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Control
Disciplinario

Interno

GRUPO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

OBJETO PRINCIPAL:

El Grupo de Control Disciplinario Interno tiene su origen inicial en el articulo 48 de la Ley 200 de 1995 o
Codigo Disciplinario Unico, razén por la cual en cumplimiento del mismo, el entonces Director General del
IDEAM profirié la Resolucion 0291 del 31 de julio de 1996, “Por la cual se crea el Grupo de Control Interno
Disciplinario en el Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales, IDEAM”, posteriormente y
con la entrada en vigencia de la Ley 734 de 2002, que derogd el anterior CDU, nuevamente en el articulo
76 del mencionado ordenamiento, se establecid la obligatoriedad que toda entidad u organismo del
Estado, con excepcidn de las competencias de los Consejos Superior y Seccionales de la Judicatura,
deberia contar con esta unidad u oficina del més alto nivel, entre otros aspectos. En orden a cumplir con
el mencionado mandato legal, el IDEAM desde el afio 1996 a la fecha, ha contado con el grupo de Control
Disciplinario Interno.

GESTION ADELANTADA

Durante el periodo objeto del informe a rendir y en aras del impulso procesal de las actuaciones
disciplinarias contenidas en el cuadro “RESUMEN INFORME PROCESQOS DISCIPLINARIOS VIGENCIA A
31 DE AGOSTO DE 2018”, anexo al presente, se tiene lo siguiente:

1. Memorandos y oficios : 803
2. Autos © 149

RESUMEN INFORME PROCESOS DISCIPLINARIOS VIGENCIA 2018

—
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! Fuente: base de datos Grupo Control Disciplinario Interno
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ETAPAS PROCESALES Y ESTADO ACTUAL

POREES-I;.':‘IB%T&%EASLALY ene-18 | feb-18 | mar-18 | abr-18 | may-18 | jun-18 | jul- 18 | ago-18
Indagacion preliminar 70 65 61 93 44 42 38 40
Investigacion disciplinaria 11 10 13 16 20 22 25 25
Para decidir apertura 0| oy | 47 | g | 21 | 23 24| 21| 20
Inhibitorio
Easa a fallo de primera 3 3 9 9 9 1 0 0
instancia
TOTAL PROCESOS EN
CURSO 108 95 94 92 89 89 84 85
ESTADO DE EXPEDIENTES
En estudio En
para En Indagacion . .. ParaFallo 1a.
. . S Investigacion . Total
determinar Preliminar Disciolinari Instancia
actuacion isciplinaria
2013 0 0 0 0 0
2014 0 0 0 0 0
2015 0 0 3 0 3
2016 0 9 16 0 25
2017 0 13 6 0 19
2018 20 18 0 0 38
TOTALES 20 40 25 0 85
2015 2016 2017 2018
3 25 19 38
85 PROCESOS EN CURSO
2
2 Fuente: ibidem
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POR ETAPA PROCESAL Y ESTADO ACTUAL

Cene-18 | feb-18 | mar-18

abr-18

may-18

jun-18

jul-18

ago-18

Con proyecto en revision y firma de la Primera Instancia 1 2 8 10 8 3 7 S
Cumplido término de Indagacién Preliminar ***** 17 13 9 11 8 3 4 1
En notificacion 0 0 3 0 0 0 1 1
Expediente asignado para proyectar decision 1 6 3 2 2 1 3 3
Para evaluar Indagacion Preliminar *** 30 16 15 5 3 7 2 3
Recaudo Pruebas en Indagacion Preliminar 19 16 11 11 13 12 13 17
Solicitud Probatoria 1 3 5 4 0 4 0 0
Proyectado Auto Archivo IP 1 8 2 3 3 S 3 8
Proyectado Auto Apertura ID 0 1 5 6 6 6 4 2
Proyectada Manifestacién de Impedimento 0 0 0 1 1 1 1 0
Indagacion Preliminar 70 65 61 53 44 42 38 40

POR ETAPA PROCESAL Y ESTADO ACTUAL ene-18 feb-18 mar-18 abr-18 may-18 jun-18 jul-18 ago-18
Con proyecto en revisién y firma de la Secretaria General 1 0 2 1 2 1 1 1
En notificacién 0 1 4 0 0 0 2 1
Expediente asignado para proyectar decision 1 1 1 1 1 1 0 0
Para evaluar Investigacion Disciplinaria 1 0 1 2 1 0 1 2
Solicitud Probatoria 0 0 0 1 0 3 0 0
Recaudo Pruebas en Investigacion Disciplinaria * 6 6 S 10 16 17 20 21
Proyectado Auto Archivo ID 2 2 0 0 0 0 1 0
2a. Instancia - Resolucion de Recusacién ** 0 0 0 1 0 0 0 0
Investigacion Disciplinaria 11 10 13 16 20 22 25 25
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POR ETAPA PROCESAL Y ESTADO ACTUAL ene-18 feb-18 mar-18 abr-18 may-18 jun-18 jul-18 ago-18

Con proyecto en revisién y firma de la Secretaria General 0 1 1 3 8 2 6 5
En secretaria para instruccion y decision 1 1 0 0 0 0 0 0
Expediente asignado para proyectar decision 4 3 2 2 2 0 2 0
Para decidir apertura o Inhibitorio 13 10 14 16 10 22 13 15
Proyectado Auto Apertura IP 6 2 1 0 3 0 0 0
Para decidir apertura o Inhibitorio 24 17 18 21 23 24 21 20
POR ETAPA PROCESAL Y ESTADO ACTUAL ene-18 feb-18 mar-18 abr-18 may-18 jun-18 jul-18 ago-18
Con proyecto en revision y firma de la Secretaria General 1 1 1 1 1 1 0 0
Expediente asignado para proyectar decision 1 1 1 1 0 0 0 0
Pasa a fallo 1 0 0 0 0 0 0 0
Proyectado Fallo 1a. Instancia 0 1 0 0 1 0 0 0
TOTAL PROCESOS EN CURSO 108 95 94 92 89 89 84 85
Pasa a fallo de primera instancia 3 3 2 2 2 1 0 0
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CAPACITACIONES Y DIRECTRICES DISCIPLINARIAS

En aras de un Control Disciplinario preventivo, con el apoyo de la Secretaria General, el grupo ha
propendido por socializar la normatividad disciplinaria que requiere ser conocida por quienes ostentan la
condicién de servidores publicos, en pro de disminuir las faltas disciplinarias; para lo cual durante el
periodo objeto de este informe se han proferido directrices y enviado correos electrénicos de contenido

disciplinario, asi:

é

Directriz disciplinaria. Tema: Cumplimiento jurado de votacion. Radicado ORFEO:
20182010001373 del 16 de febrero de 2018.

Directriz disciplinaria. Tema: Denuncio sobre siniestros. Radicado ORFEO:
20182010002643 del 8 de mayo de 2018.

Directriz disciplinaria. Tema: Cumplimiento jurado de votacion. Radicado ORFEO:
20182010002923 del 25 de mayo de 2018.

Correo electronico. Tema: Envio de documentos para los procesos disciplinarios.
Fecha: 29 de junio de 2018.

Charla dada el 17 de agosto de 2018, con el fin de conmemorar el dia de lucha
contra la corrupcién. Se convocd a servidores publicos y contratistas mediante
memorando 744 con radicado ORFEO 20182010004353 del 13 de agosto de
2018.

Directriz disciplinaria. Tema: Consulta anticorrupcién. Cumplimiento funcion de
jurado de votacién. Radicado ORFEO: 20182010004543.

Charla disciplinaria dada el 27 de agosto de 2018, al personal de la Subdireccién
de Hidrologia, Tema: Consecuencias disciplinarias a la desatencién a los
derechos de peticion.
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CONFORMACION DEL GRUPO
PERSONAL DE PLANTA

El grupo de Control Disciplinario Interno a la fecha del presente informe se encuentra conformado
de la siguiente manera:

NOMBRE MODALIDAD DE CARGO FUNCIONES
VINCULACION

Teresita de Carrera Profesional Coordina el Grupo de trabajo
Jesus  Paba Administrativa Especializado,
Lizarazo codigo 2028,
grado 17 (E)
Bibiana Torres Provisional Profesional Manejo, seguimiento y actualizacion de la
Mendoza Especializado, | base de datos, proyeccion de autos de
codigo 2028, indagacion preliminar en tema de siniestros,
grado 15 autos inhibitorios, proyecciéon de informes,

notificaciones apoyo en las respuestas que
deban ser suscritas por el Coordinador del

grupo.
NA Vacante - temporal | Técnico Realiza memorandos y proyeccion de autos
Administrativo, de apertura
codigo 3124,
grado 14
Angela Maria Provisional Secretario Funciones Secretariales.
Diaz Medina Ejecutivo cddigo

4210, grado 20

PERSONAL POR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
NOMBRE ACTIVIDADES %

AVANCE

Apoyar al grupo de Control Disciplinario
Interno, en el andlisis juridico de los
procesos, asi como la sustanciacion,

Ricardo Rizo Contrato N° 136 - | elaboracién y proyeccion de los autos de 66.66%
Salazar 2018 tramite e interlocutorios que sean
necesarios.
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Apoyar al grupo de Control Disciplinario
Interno, en el andlisis juridico de los
procesos, asi como la sustanciacion,

Vladimir Contrato N° 55 - | elaboracion y proyeccién de los autos de 66.66%
Alexander 2018 tramite e interlocutorios que sean
Arteaga Tovar necesarios. Al igual que las quejas,

informes y/o denuncias.

EVALUACION DE DESEMPENO

A la fecha de entrega del presente informe de gestion y con base en las fechas establecidas por el Acuerdo
565 de 2016, se ha realizado la respectiva Evaluacion de Desempefio Laboral Semestral al personal de
carrera asignado a la dependencia. La evaluacién se encuentra firmada por el Jefe inmediato y seran
remitida al grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano en el mes de agosto de la presente
vigencia. El resultado del evaluado es el siguiente:

RESULTADO EVALUACION 1°

SERVIDOR PUBLICO SEMESTRE DE 2018

Tleresrra de Jeslis Paba SOBRESALIENTE
Lizarazo

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO DEL GRUPO
PROCEDIMIENTOS

Los procedimientos del grupo estan debidamente establecidos y regulados en el Cédigo Disciplinario Unico
y buscan desarrollar las diferentes etapas que componen el Proceso Disciplinario, con la salvedad que la
indagacion preliminar es potestativa, por ende no se adelanta en todos los casos.

¢ PROCEDIMIENTO INDAGACION PRELIMINAR: Esta reglado en el articulo 150 de la Ley 734 de
2002 o Codigo Disciplinario Unico. No ha sido modificado recientemente teniendo en cuenta que la
norma en mencién no ha sufrido derogatoria 0 modificacion alguna.

¢ PROCEDIMIENTO INVESTIGACION: Esta reglado en el articulo 152 y siguientes de la Ley 734
de 2002 o Cédigo Disciplinario Unico. No ha sido modificado recientemente teniendo en cuenta
que la norma en mencién no ha sufrido derogatoria 0 modificacion alguna.
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6 PROCEDIMIENTO INHIBITORIO: Esta reglado en el paragrafo primero del articulo 150 de la Ley
734 de 2002 o Codigo Disciplinario Unico. No ha sido modificado recientemente teniendo en
cuenta que la norma en mencion no ha sufrido derogatoria 0 modificacion alguna.

é PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO PREVENTIVO: Es potestativo la forma como se desarrollan
las actividades de prevencion, asi como de divulgacion de la normatividad disciplinaria a nivel de la
entidad, lo cual se realiza conjuntamente con la primera instancia disciplinaria.

6 PROCEDIMIENTO VERBAL: Esta reglado en el articulo 175 y siguientes de la Ley 734 de 2002 o
Cadigo Disciplinario Unico. No ha sido modificado recientemente teniendo en cuenta que la norma
en mencion no ha sufrido derogatoria 0 modificacién alguna.

FORMATOS

El grupo de Control Disciplinario cuenta actualmente con cinco (5) tipos de formato para controlar
diversos aspectos relacionados con el desarrollo de las diferentes actuaciones disciplinarias, los cuales
se encuentran en el mapa de procesos y estan actualizados en el Sistema de Gestion Integrado. Los
formatos son los siguientes:

¢ A-CID-F005 FORMATO CONTROL Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES

¢ A-CID-F006 FORMATO SEGUIMIENTO Y CONTROL A OFICIOS YO MEMORANDOS.xIsx

¢ A-CID-F007 FORMATO SEGUIMIENTO A AUTOS INTERLOCUTORIOS YO DE
SUSTANCIACION

¢ A-CID-F002 FORMATO ENTREGA DE COPIAS DE EXPEDIENTES

¢ CID-F004 FORMATO REVISION DE EXPEDIENTES

MECANISMOS ANTICORRUPCION

La entidad cuenta con un correo electrénico (denunciacorrupcion@ideam.gov.co), al cual pueden allegar
las quejas, denuncias o inconformidades que tengan que ver con presuntas conductas de corrupcion
desplegadas al parecer por servidores de la entidad; esta cuenta estd a cargo del grupo de Control
Disciplinario Interno, la cual es revisada diariamente por la funcionaria Angela Maria Diaz Medina.

PLANES DE MEJORAMIENTO
El grupo de Control Disciplinario a la fecha no cuenta con ningln plan de mejoramiento.

LOGROS OBTENIDOS

é Durante el periodo que nos ocupa es importante resaltar el mejoramiento en la capacidad de
respuesta para abrir indagacion preliminar o investigacion disciplinaria, asi como en la toma de las
correspondientes decisiones de fondo que deba proferir la primera instancia disciplinaria, toda vez
se contrataron dos (2) abogados con experiencia en el campo del derecho disciplinario.
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http://sgi.ideam.gov.co/control-diciplinario-interno?p_p_id=110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fcontrol-diciplinario-interno%2F-%2Fdocument_library_display%2FfCCgp1YkgQIR%2Fview%2F495252%3F_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fcontrol-diciplinario-interno%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_fileEntryId=25499793
http://sgi.ideam.gov.co/control-diciplinario-interno?p_p_id=110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fcontrol-diciplinario-interno%2F-%2Fdocument_library_display%2FfCCgp1YkgQIR%2Fview%2F495252%3F_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fcontrol-diciplinario-interno%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_fileEntryId=25499768
http://sgi.ideam.gov.co/control-diciplinario-interno?p_p_id=110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fcontrol-diciplinario-interno%2F-%2Fdocument_library_display%2FfCCgp1YkgQIR%2Fview%2F495252%3F_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fcontrol-diciplinario-interno%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_fCCgp1YkgQIR_fileEntryId=25499768

é Con la contratacion de dos (2) abogados, se fortalecio la parte profesional del grupo, aspecto que
habia quedado como accion de mejoramiento por parte de la Oficina de Control Interno el afio
anterior (2017).

é Se actualizo la version del formato A-CID-F005 “Control y seguimiento de expedientes” (base de
datos), en el Sistema Integrado de Gestion de Calidad, como se evidencia en el contenido del
memorando con radicado ORFEO 20182010002523, toda vez que este conllevd a mejorar en forma
significativa los aspectos puntuales de control, no solo a las diferentes etapas del proceso, sino en lo
inherente al seguimiento de las pruebas y evitar la prescripcion y caducidad en los mismos, para lo
cual se contd con el apoyo del personal asistencial, quienes elaboraron las reiteraciones y
solicitudes que cada caso requirio.

é Se mejord la capacidad de respuesta frente al recaudo probatorio de las pruebas documentales, por
cuanto transcurrido mas de un (1) mes sin que se allegue lo solicitado, el grupo a través de correo
electronico o0 memorando, procede a solicitar a la correspondiente area, la respuesta inmediata a lo
requerido, con el fin de que las probanzas se alleguen dentro del término legal establecido, para el
tipo de actuacion segun el caso (Indagacion o investigacion).

¢ Se actualizé el archivo satélite del grupo, conforme a los lineamientos y apoyo dados por el grupo de
Gestion Documental y Centro de Documentacion, encontrandose a la fecha debidamente
identificado cada expediente conforme a la serie documental, organizados numérica y
cronolégicamente, con foliacion al dia.

é A la fecha de corte del presente informe, el expediente mas antiguo data del afio 2015, quedando
solo tres (3) procesos correspondientes a esa anualidad.

é Se continuan fortaleciendo las actividades de capacitacion en materia disciplinaria a todos los
servidores publicos de la entidad, en aras de un control disciplinario preventivo, con miras a
disminuir no solamente los procesos disciplinarios, sino las sanciones derivadas de los mismos.

é Se actualizo el archivo satélite del Grupo, conforme a los lineamientos y apoyo dados por el Grupo
de Documentacion, encontrandose a la fecha debidamente identificado cada expediente conforme a
la serie documental, organizados numérica y cronolégicamente, con foliacién al dia.

INVENTARIO ARCHIVO SATELITE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

En atencion a lo dispuesto en la Directiva Conjunta N°. 001 del 25 de julio de 2018, proferida por la
Procuraduria General de la Nacion y el Archivo General de la Nacion se relacionan a continuacion los
expedientes a cargo del Grupo de Control Disciplinario Interno:

Pagina 13 de 333

G O B | E R N o afnc g Calle 230 Ne. 968 - 70 Bogeta D.C. Cadigo Postal 110911
PBX (571) 3527160 Fax Server 3075521 - 3527160 Opc.2
o | Linea Nacional 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
DE COLOMBIA Q M | NAM BI ENTE Sede Puente Aranda: Calle 12 No 426 - 44 Bogota D.C. PEX: 2681070

[
IDEAM EE530T witea gov co



GOBIERNO
DE COLOMBIA

Pagina 14 de 333

Calle 25D Mo. 95B — 70 Bogota D.C. Codigo Postal 110911

PBX (571) 3527160 Fax Server: 3079621 - 3527160 Opc.2

Linea Nacional l 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
Sede Puente Aranda: Calle 12 No 42B - 44 Bogota D.C. PEX: 2681070

N°. Ao FOLIOS N°. CARPETAS
SG 45 13 434 2
SG 15 15 367 2
SG 16 15 133 1
SG 20 15 119 1
SG 09 16 94 1
SG 11 16 66 1
SG 29 16 64 1
SG 32 16 211 2
SG 38 16 207 2
SG 39 16 127 1
SG 40 16 178 1
SG 41 16 162 1
SG 43 16 372 1
SG 45 16 99 1
SG 48 16 222 2
SG 51 16 233 2
SG 56 16 106 1
SG 58 16 108 1
SG 61 16 171 1
SG 63 16 152 1
SG 68 16 125 1
SG 69 16 114 1
SG 73 16 93 1
SG 75 16 70 1
SG 76 16 58 1
SG 77 16 245 1
SG78 16 150 1
SG 79 16 70 1
SG 82 16 82 1
SG 12 17 113 1
SG13 17 13 1
SG 15 17 285 1
SG 24 17 169 1
SG 26 17 147 1
SG 27 17 62 1
SG 29 17 36 1
SG 30 17 40 1
SG 31 17 17 1
SG 32 17 37 1
SG 34 17 146 1
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N°. Ao FOLIOS N°. CARPETAS
SG 35 17 302 2
SG 38 17 88 1
SG 43 17 54 1
SG 45 17 33 1
SG 46 17 52 1
SG 48 17 96 1
SG 49 17 51 1
SG 50 17 62 1
SG 58 17 63 1
SG 01 18 100 1
SG 02 18 47 1
SG 04 18 16 1
SG 06 18 139 1
SG 08 18 22 1
SG 10 18 45 1
SG 11 18 59 1
SG 14 18 18 1
SG 15 18 6 1
SG 16 18 7 1
SG17 18 6 1
SG 18 18 7 1
SG19 18 6 1
SG 20 18 7 1
SG 21 18 5 1
SG 22 18 7 1
SG 23 18 68 1
SG 24 18 26 1
SG 25 18 26 1
SG 26 18 26 1
SG 27 18 26 1
SG 28 18 26 1
SG 29 18 26 1
SG 30 18 26 1
SG 31 18 26 1
SG 32 18 26 1
SG 33 18 26 1
SG 34 18 26 1
SG 35 18 26 1
SG 36 18 125 1
SG 37 18 127 1
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N°. Ao FOLIOS N°. CARPETAS
SG 39 18 12 1
SG 40 18 54
SG 41 18 12
SG 42 18 13
SG 43 18 15
SG 44 18 7
SG 45 18 14
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GRUPO DE COMUNICACIONES IDEAM

OBJETO PRINCIPAL:

El grupo de Comunicaciones del IDEAM, fue creado por la Resolucién N°224 de 2008, como un grupo
adscrito a la Secretaria General.

Dicha resolucion define como funciones esenciales el proponer, disefiar y ejecutar estrategias de
comunicacion (interna y externa), que garanticen la divulgacién oportuna de la informacion, actividades y/o
proyectos que adelante la institucién y que contribuyan al fortalecimiento de la imagen institucional,
utilizando los diferentes medios de comunicacion internos y externos.

Con base en la Politica de Comunicaciones del IDEAM, el grupo de Comunicaciones se encarga de la
Imagen institucional, la comunicacion interna, la comunicacion externa y la comunicacién del riesgo de la
entidad, dentro de dichos componentes se destacan actividades como:

o> & O & & & & & O & & o o o

[ o

Manejo de las redes sociales del IDEAM.

Disefio y diagramacion de piezas de comunicacion interna y externa.

Organizacion de eventos internos y externos.

Disefio e implementacion de estrategias para posicionar el Instituto a nivel Nacional.
Disefio e implementacion de estrategias de educacion.

Disefio y construccion de piezas audiovisuales.

Publicacion y coordinacion de los videos de pronostico diarios (3 veces al dia).

Manejo de carteleras digitales.

Edicion de contenidos — correccion de estilo.

Campafias sobre teméticas internas y externas.

Ejercicios de participacion ciudadana.

Monitoreo de las publicaciones relacionadas con la Ley de Transparencia.

Monitoreo y publicacion de imagenes, de las cdmaras ubicadas en las regiones del pais.
Envio periddico de boletines de prensa, preparados especialmente para la Organizacion
Meteoroldgica Mundial (OMM).

Monitoreo y actualizacién de las bases de datos.

Presentacion de eventos internos y externos de la entidad.
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CONFORMACION DEL GRUPO:

NOMBRE MODALIDAD DE CARGO FUNCIONES
VINCULACION

Ivonne Maritza Libre Asesor  Codigo | Asesora de Direccién — Coordinadora Grupo
Vargas Padilla Nombramiento 1020 Grado 9
Eddy Giovanni | Provisionalidad | Profesional Comunicacion interna, envio de correos
Contreras Universitario electrénicos, registro fotografico, reporteria
Robayo Codigo 2044 | interna

Grado 4
Angela Maria Provisionalidad Profesional Secretaria, actualizacion bases de datos,
Sanchez Universitario tramites internos e interdependencias del
Poveda Codigo 4210 | grupo

Grado 20
Juan Pablo | Provisionalidad | Profesional Disefio gréafico, gestién SGI, gestion tramites
Moreno Guerra Universitario control interno

Caodigo 2044

Grado 4

PERSONAL POR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE

N°CTO

ACTIVIDADES

%

AVANCE

Jaime Andrés Prestar los servicios profesionales para 67.26%
Ospina Jiménez la administracion y monitoreo de las

redes sociales del IDEAM, para divulgar

la informacion técnico-cientifica de

caracter hidrometeorolégico y demas

informacién de interés general emitida

por el Instituto, para posicionar a la

entidad en los medios de comunicacion.
Luis Carlos Prestar los servicios profesionales para 67.26%
Delgado el disefio de material grafico, audiovisual
Gualteros y/o multimedia, para impulsar la difusion

de la informacion técnico-cientifica de
caracter hidrometeoroldgico y ambiental

@GOBIERNO ES
*J DE COLOMBIA </
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y demas informacion de interés general
emitida por el IDEAM.

Claudia Marcela
Navarro Escobar

Prestar los servicios profesionales para
la produccion de contenidos noticiosos
de caracter externo, para dar a conocer
la informacion emitida por el Instituto y
reforzar la interaccién de la entidad con
los medios de comunicacion del pais.

67.02%

Jorge Fernando
Fontanilla Duque

Prestar los servicios profesionales para
la  generacion 'y produccion  de
contenidos internos con el fin de
fortalecer la comunicacion organizacional
y la imagen institucional

65.36%

Juan Carlos
Forero Bogota

Prestar los servicios profesionales para
el disefio de material gréfico ylo
audiovisual para  fortalecer la
comunicacion organizacional interna del
Instituto.

65.36%

Wendy Yurani
Rodriguez
Alarcon

Prestar los servicios profesionales para
fortalecer la comunicacién bidireccional
con la ciudadania, la participacion
ciudadana y los procesos de rendicién
de cuentas del Instituto.

65.22%

EVALUACION DE DESEMPENO:
SERVIDOR PUBLICO

DEL 1° SEMESTRE DE 2018

Juan Pablo Moreno Guerra Sobresaliente

RESULTADO DE EVALUACION

Eddy Giovanni Contreras Robayo Sobresaliente

En este informe se realizara una breve descripcion de los logros mas destacados de la dependencia y su

evolucién e impacto en los ultimos cinco afios.

GOBIERNO
. DE COLOMBIA
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GRUPO DE ATENCION AL CIUDADANO

Atencion al

Ciudanano

OBJETO PRINCIPAL:

Brindar a los usuarios internos y externos del Instituto, una atencién y orientacién oportuna, eficaz,
eficiente, con calidad, garantizando un trato amable y el acceso efectivo a la informacién misional de la que

dispone el IDEAM.

HyosoyIDEAM

CONFORMACION GRUPO DE ATENCION AL CIUDADANO

NOMBRE

Esa peticion no

* Si k4 no informas que respon

= NO contestadd

ung solicikud

* Si 4 no adjunkas la evidencia de la respueskd

MODALIDAD DE

VINCULACION

CARGO

a lg solicikud == NO contestada

e

FUNCIONES

Seni i Atiende y suministra informacion técnica
AMPARO Provisional Técnico Operativo | A T _ .
MURCIA o hidrometeoroldgica que requiere usuarios
SUARE? Codigo 3132 Grado | ge| sistema de informacion ambiental por
07 los distintos canales dispuestos al publico.
Carrera Técnico Atiende y suministra informacién técnica
ALFONSO L L . - . .
Administrativa Administrativo hidrometeoroldgica que requiere usuarios
MONTILLA - . . L, .
- Codigo 3124 Grado | del sistema de informacion ambiental por
BOLANOS - . -
16 los distintos canales dispuestos al publico.
HENRY ROZO C.arrera. . Se.cretar!o. AtenC|or) y orlentaqo.n al usuario, d.e. forma
; Administrativa Ejecutivo Cédigo | presencial y telefonica. Radica, tipifica y
FERNANDEZ o . :
4210 Grado 20 | redirecciona las peticiones que ingresan por

i
5!
iz
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el correo electronico y el médulo WEB.

Atiende y suministra informacién técnica

hidrometeorologica que requiere usuarios
NELSON Técnico del sistema de informacion Ambiental y
ARLINGTON Carrera Administrativo realizar labores de organizacion e
CASTRO Administrativa Codigo 3124 Grado | inventario de la informacién técnica
BELTRAN 10 documental para optimizar procesos de

consulta, manejo y conservacion de

archivos.

Profesional Seguimiento y control de las peticiones;
SAMUEL Carrera Universitario brinda asesoria sobre los distintos tipos de
CAMPOS Administrativa o respuesta y responde los requerimientos
QUESAD Codigo 2044 Grado | correspondientes al grupo de Atencion al
1 Ciudadano.
Profesional
EllsBls/-\E'\'lr/'\rE Provisional Universitario Coordina todo el proceso de ATENCION AL
SANDOVAL Codigo 210144 Grado | CIUDADANO.
BAEZ
(Coordinadora)
Auxiliar de Servicios Generales - |- Codigo 4064
VACANTE Grado 9

PERSONAL POR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE ACTIVIDADES %

AVANCE

Prestar los servicios de apoyo a la gestién

para la oportuna atencion y tramite de

solicitudes ~ de  informacion  basica
ANDREA Hidrometeoroldgica allegadas a través de los 66.66%
MARCELA distintos canales de atencién al Ciudadano, e
MOLINA brindar orientacion a los usuarios en la

descarga de informacion Hidrometeoroldgica

y apoyar al grupo en la atencion integral de

los usuarios”.
NALSY SUSANA Prestar los servicios de apoyo a la gestion 66.66%
PUERTA para la oportuna atencion y tramite de
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GUTIERREZ

solicitudes  de  informacién  basica
Hidrometeoroldgica allegadas a través de los
distintos canales de atencién al Ciudadano,
brindar orientacion a los usuarios en la
descarga de informacién Hidrometeoroldgica
y apoyar al grupo en la atencion integral de
los usuarios”. (Cesion de contrato).

Prestar los servicios profesionales, para la
elaboracion y ejecucion de un plan de
fortalecimiento de Atencién al Ciudadano
para mejorar los canales de atencion,

66.66%

NUBIA MENDOZA potencializar el mejoramiento continuo de
LOBO Servicio al Ciudadano en términos de
atencion al cliente y tiempos de respuesta,
garantizando la efectividad de la informacion
brindada a los ciudadanos la cual debe ser
acorde a sus inquietudes y solicitudes.
EVALUACION DE DESEMPENO

A la fecha de entrega del presente informe de gestion y con base en las fechas establecidas por el Acuerdo
N.° 565 de 2016, se ha realizado la Evaluacion de Desempefio Laboral Semestral al personal de carrera
asignado a la dependencia. Las evaluaciones se encuentran firmadas por el Coordinador y el Jefe
inmediato (Secretaria General) y reposan en las historias laborales, en el archivo de gestion del grupo de

Administracion Talento Humano.

RESULTADO

. EVALUACION 1°
SERVIDOR PUBLICO SEMESTRE DE
2018
ALFONSO MONTILLA BOLANOS SATISFACTORIO
HENRY ROZO FERNANDEZ SOBRESALIENTE
NELSON ARLINGTON CASTRO

BELTRAN SOBRESALIENTE
SAMUEL CAMPOS QUESADA SOBRESALIENTE

GOBIERNO &3
DECOLOMBIA @MINAMBIENTE o

[
IDEAM EE530T witea gov co

Pagina 22 de 333

Calle 25D Mo. 95B — 70 Bogota D.C. Codigo Postal 110911

PBX (571) 3527160 Fax Server: 3079621 - 3527160 Opc.2

Linea Nacional l 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
Sede Puente Aranda: Calle 12 No 42B - 44 Bogota D.C. PEX: 2681070




GESTION Y LOGROS

El presente informe resume las labores realizadas en lo que va corrido de la vigencia 2018 (1 enero a 31
agosto), y un breve panorama de lo que ha sido la evolucién del proceso de Atencién al Ciudadano desde
su inicio en el afio 2015. Por otra parte, cabe resaltar que el grupo de Atencion al Ciudadano, continta
teniendo como actividad relevante la entrega y difusiéon de informacion que emite el IDEAM, mediante la
provision de datos hidrometeorolégicos disponibles en el banco de datos del Instituto.

Asi mismo, se evidencian los avances en materia de ajuste al procedimiento, la normatividad y otros
aspectos que rigen el proceso y se muestran los logros alcanzados para dicho periodo, en materia de los
ajustes realizados a los diferentes aplicativos y los diferentes canales de atencion.

Desde el afio 2015, el IDEAM da inicio al proceso de IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE
SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO propuesta por la consultoria CRECE LTDA., con el fin de
reorganizar y concentrar el trdmite y gestion de las PQRS que recibe el Instituto.

Es asi como se crea a partir de la Resolucion N.° 485 del 21 de abril 2015, el nuevo grupo de Atencién al
Ciudadano.

A partir de esto, el nuevo grupo comienza su proceso de organizacion e implementacion de controles para
garantizar el derecho del ciudadano de recibir respuesta oportuna a su solicitud dentro de los términos
estipulados en la Ley. En el tercer trimestre de 2015, se actualizan e implementan los procesos y
procedimientos del grupo, se presta especial atencién a la modificacion y ajuste del procedimiento de
Atencion al Ciudadano en cuanto a la resolucion de PQRS se trata; se establecen actividades importantes
como el seguimiento a las peticiones escaladas desde Atencion al Ciudadano a las diferentes
dependencias, donde se evidencia que la debilidad persistente esta en cuanto a los términos de respuesta,
lo que hace necesario incrementar los mecanismos para ejercer control y seguimiento de todas las
peticiones que ingresan al Instituto.

Para la vigencia 2016, el Instituto determin seguir con la implementacion en una segunda fase de la
Estrategia de Servicio al Ciudadano, la cual contempl6 la revision, seguimiento y evaluacion de las
herramientas establecidas durante la primera fase, cuyos instrumentos permitieron evidenciar la evolucidn
positiva en el proceso de respuesta dentro de términos de las mismas; asi como la concientizacion de los
servidores publicos del IDEAM sobre sus deberes frente a todo lo que concierne a una PQRS.

En atencién a las acciones de mejoramiento y las debilidades detectadas en el proceso durante las
diferentes actividades desarrolladas para tal efecto, para el cuarto trimestre de 2016, se implementa la
Resolucion N° 2628 del 18 de noviembre de 2016, que establece el procedimiento interno para peticiones,
quejas, reclamos y sugerencias en el Instituto y regulan los mecanismos para la atencién de las peticiones
verbales.

Se puso a disposicion de todos los funcionarios del IDEAM por medio del Sistema Integrado de Gestién —
SIG, una plantilla modelo para las resoluciones (acto administrativo), de los desistimientos tacitos y se
actualizaron con la normativa vigente 9 plantillas publicadas anteriormente en el sistema, para las
diferentes respuestas que puedan requerirse, con el propdsito de dar una contestacion concisa y oportuna
a todas las peticiones radicadas al IDEAM.
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Por otra parte, el grupo de Atencion al Ciudadano junto a la Subdireccion de Meteorologia realizé las
gestiones pertinentes ante el Departamento Administrativo de la Funcién Publica DAFP, con el fin de
ampliar el plazo de respuesta para aquellas solicitudes de certificacién de estado del tiempo y clima,
niveles y caudales de rios, que requieren elaboracién y analisis técnico e intelectual, para que sea tipificada
como CONSULTA, segun la Ley 1755 de 2015, con el propésito de dar respuesta en 30 dias como lo
establece la mencionada norma ante una CONSULTA y no en 10 dias como una solicitud de informacion
de copias, siendo aprobado por el DAFP como OTRO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (OPA),
durante el segundo semestre de 2017, denominado: “Certificaciones de tiempo y clima, niveles y caudales
de rios - Certificacion del estado del tiempo y clima®, OPA inscrito en el SUIT para ser resulta en un término
de 30 dias.

Cabe resaltar que dentro de la auditoria de recertificacion realizada por Bureau Veritas en el afio 2017, el
proceso de Atencidn al Ciudadano fue resaltado como una de las fortalezas de la Institucién, lo cual se
debe a que dicho proceso ha estado en continuo mejoramiento y se han convertido en fortalezas las
debilidades encontradas a lo largo de su implementacion.

El presente informe se muestra los importantes logros en materia de oportunidad en la respuesta de las
peticiones, graficamente se evidencia el crecimiento de las mismas, recepcionadas por medio de los
diferentes canales, asi como las cifras de los buenos resultados del indice de nivel de satisfaccion de los
usuarios, entre otros logros.

COMPORTAMIENTO DE LAS PQRS (2016 a 2018)

Crecimiento de PQRS 2016 a 2018

12.000 10.929 11.237
10.000

8.000

6.000
4.000

2.000

2016-1 2016-1l 2016-111 2016-1V 2017-1 2017-11 2017-11 2017-IV 2018-1 2018-II

Fuente: Informes Trimestrales de PQRS https:/bilt.ly/2MdFE37
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% oportunidad de Respuesta 2016 a
2018

100,50%

99,98%

99,91% 99,86%

100,00% 99,82%

99,50%

99,00%

98,49%
98,50%

98,00%

97,50%
2016-I 2016-1 2016-1ll 2016-1V 2017-1 2017-1I 2017-1I 2017-IV 2018-1 2018-lI

Fuente: Informes Trimestrales de PQRS https:/bilt.ly/2MdFE37

COMPORTAMIENTO PRIMER TRIMESTRE DE 2018

Rétulos de fila Cuenta de A Tiempo/Fuera de Tiempo

SIN GESTIONAR 6
ATIEMPO 8.383
FUERA DE TIEMPO 9
Total General 8.398

Pagina 25 de 333
g = Calle 25D Mo. 95B — 70 Bogota D.C. Codigo Postal 110911
GOBIERNO (38 MINAMBIENTE /@™ S e e
o) ¥ IDEAM :f—r%hs‘ﬂ\;rdnf us:::;::xeg;\‘:an\éua Calle 12 No 42B - 44 Bogota D.C. PBX: 2681070




ANALISIS DE RESPUESTA PQRS - Il TRIMESTRE

8383

9000
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1000 A S

0

SIN GESTIONAR ATIEMPO FUERA DE TIEMPO

Durante el segundo trimestre de 2018, se recibieron en total 8.398 PQRS, de las cuales 8.383 fueron
contestadas DENTRO DE LOS TERMINOS establecidos para tal, 9 fueron contestadas FUERA DE
TERMINOS y 6 peticiones, sin GESTIONAR o NO CONTESTADAS.

ANALISIS DE RESPUESTA PQRS EN %

0,07% 0,11%

99,82%
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COMPARATIVO
PRIMER A CUARTO TRIMESTRE 2017 Y PRIMER Y SEGUNDO TRIMESTRE 2018

Afo Trimestre Total PQRS Contesta’das. Contestz’ada:s Fuera Sin Gestionar
Dentro de Términos de Términos

I 10.929 99.91% 0.09% 0%
Il 8.027 99.66% 0.34% 0%
2017
1] 9.882 99.52% 0.43% 0.05%
v 7.602 99.85% 0.15% 0%
I 11.237 99.98% 0.02% 0%
2018
Il 8.398 99.82% 0.11% 0.07 %
Afio ‘ Trimestre Cantidad % Comportamiento ‘
| 10.929 75% Aumento
Il 8.027 -27% Reduccién
2017
] 9.882 23% Aumento
v 7.602 -23% Reduccién
| 11.237 32% Aumento
2018
Il 8.398 -24% Reduccion
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COMPORTAMIENTO PQRS

12.000 10.929 11.237
9.882

10.000 \
8.3p8
8.027 7.60 Y,

8.000
6.000
4.000

2.000

Teniendo en cuenta los cuadros y graficas anteriores se evidencia una reduccidn en el volumen de las
PQRS, representado en un 24%, para el segundo trimestre 2018, representadas en 2.839 peticiones
menos, con respecto al trimestre anterior, motivo por el cual, persistieron de igual forma que siempre, los
controles implementados a las labores de seguimiento realizadas por el grupo de Atencién al Ciudadano,
persistiendo de forma reiterativa, logrando mantener el porcentaje de peticiones contestadas dentro de
términos en un 99.82%.

Es importante mencionar que el grupo de Atencion al Ciudadano, antes del vencimiento de cada
requerimiento, aplica el procedimiento de seguimiento y acompafiamiento para lograr dar respuesta
oportuna a los requerimientos de los usuarios.

FERIAS NACIONALES DE ATENCION AL CIUDADANO

El IDEAM ha logrado participar en lo corrido del afio 2017 y 2018, en seis (6) Ferias Nacionales de
Atencion al Ciudadano, la cuales tuvieron lugar en:

é El Carme de Bolivar — 25 de marzo de 2017
Ipiales — 22 de abril de 2017

La Dorada — 13 de mayo de 2017

Santa Rosa de Cabal - 29 de julio de 2017
Sogamoso — 4 de noviembre de 2017

é Manaure — 17 de marzo de 2018

é
é
é
é

En dichas ferias se atendieron todas las consultas realizadas por parte de la ciudadania en general y se
entregaron aproximadamente 2.500 publicaciones y libros del IDEAM; asi mismo se explicd a los
asistentes, los diferentes servicios del Instituto y se dieron indicaciones sobre consultas de informacion a
través de diferentes medios (consulta web, consulta en area operativa, correo atencién al ciudadano,
enlace PQRS web IDEAM).
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Asi mismo, durante las ferias el IDEAM atendi6 solicitudes de informacion hidrometeoroldgica,
certificaciones de tiempo y clima, se abordaron temas relacionados con la oferta y demanda de agua en las

regiones y acercaron de los servicios dispuestos en la pagina web de la entidad, entre ellos el pronéstico
del tiempo e imagenes satelitales.

Fuente: Archivo Fotografico grupo Atencién al Ciudad

Fueron atendidas 2.500 personas aproximadamente por parte del IDEAM y cada feria contd con un énfasis
en los tramites dispuestos para cada region.
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Las ferias de Servicio de Atencion son lideradas por medio del Programa Nacional de Servicio al
Ciudadano del Departamento Nacional de Planeacion (DNP), para acercarse a las comunidades con el
propdsito de informar sobre los servicios, tramites, programas y campafias de diversas entidades del pais.

Para el IDEAM el logro mas importante en la participacion en dichas ferias, fue acercar el conocimiento
hidroclimatico y ambiental de las regiones y a toda la poblacién, en especial, a las comunidades mas
alejadas de las areas urbanas y que dependen enormemente del relacionamiento que tengan con los
recursos naturales.

REPORTES DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION EN LOS CANALES DE ATENCION AL CIUDADANO

El grupo de Atencion al Ciudadano en ejercicio de sus funciones y en especial de las que le competen con
relacion a la formulacion, orientaciéon y coordinacién de los planes y programas para la atencién al
ciudadano en el IDEAM “Crear e implementar mecanismos que permitan incrementar el uso de los canales
de atencion del Instituto, para mejorar el contacto con el ciudadano y la participacion de este, acorde con
los lineamientos dados por el PNSC, Gobierno el Linea, Plan Anticorrupcion y los demas relacionados con
Atencion al Ciudadano’, asi como “Proponer y mantener actualizados los protocolos de Atencion al
ciudadano y demas documentacion relacionada con el proceso, para la aplicacion por parte de los
servidores del IDEAM”, para el | Trimestre de 2018, no generé cambios o actualizaciones a los canales
dispuestos al publico, por lo tanto dichos canales se encuentran actualizados a la fecha y se describen a
continuacion.

CANALES DE ATENCION

El IDEAM busca ofrecer a todos los usuarios del Instituto, una orientacién oportuna, trato amable y
respuesta efectiva a las solicitudes allegadas, para tal fin se cuenta con diferentes canales de atencién y
orientacién a los usuarios, los cuales se sefialan a continuacion:
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CANAL MECANISMO UBICACION H:%"é%f DESCRIPCION
Ventanilla de Se radican las solicitudes de informacion
< Dias habiles de ylo documentos, asi como se brinda
Atencion Solicitudes Calle 25D # 968 - 70 lunes a viernes orientacioén de manera personalizada.
Presencial L Iy ; de 8:00 am a 5:00
Ventanilla de Barrio: Fontibon, Bogota pm Recibe, radica y direcciona la
Correspondencia correspondencia que ingresa al IDEAM.
Linea Gratuita Brinda informacién y orientacion sobre
Nacional 018000110012 tramites y servicios que son competencia
aciona Dias habilesde | del IDEAM.
lunes a viernes
Linea Fija - (571) 3527160 de 8:00;[;” a5.00 Brinda informacién y orientacion sobre
Atencion Bogoté Ext: 1200 - 1205 - 1210 1219 -1212- galr‘l‘geEm servicios que son competencia
Telefonica 1215 e -
Linea Fiia de en(lgjelér:;aasciiva Brinda informacion sobre Prondsticos y
2Tl Alertas de las variables climatoldgicas que
Prondsticos y (571) 3075625 las 24 horas, los )
Alertas - Bogotd siete dias de la monitorea el IDEAM. (No es un canal de
radicacion de PQRS).
semana.
El portal se Ruta:
www.ideam.gov.co encuentraactivo | http://www.ideam.gov.co/web/a
las 24 horas, no . .. .
obstante los tencion-y-participacion-
Médulo PQRS requerimientos | ciudadana
Pagina Web PARTICIPACION CIUDADANA registrados por
dicho medio se Columna derecha: Radique aqui su PQRS
gestionan dentro
de dias habiles. | Asi mismo en: Consulta radicado WEB
Mddulo PQRS ORFEO, se puede acceder a consultar el
estado del tramite o de la solicitud.
El portal se Ruta:
encuentra activo
las 24 horas, no | http://www.ideam.gov.co/solicit
obstantelos | de-informacion
requerimientos
registrados por
. dicho medio se
Virtual . .
Médul www.ideam.gov.co gestionan dentro | Columna derecha:
voduo de dias hébiles.
Solicitudes de Solicitud de Informacién
Informacion ) (por este canal, el
Hidroldgica y SOLICITUD DE INFORMACION usuario debe
Meteoroldgica contar con un
usuario y una En este mddulo los usuarios encuentran:
clave, para poder ) . . L
realizar la e (Click aqui para iniciar el Tramite de
solicitud) Solicitud de Informacion
o Descargue el Instructivo del Tramite
e Formato de Solicitud de Parametros
Hidrometeorolégicos
o Evallie Nuestros Servicios
o Tramite Solicitud de Informacién
El correo . - .
Correo electrénico se Se reciben peticiones, quejas, reclamos y
L atencionalciudadano@ideam.gov.co . sugerencias las cuales se integran en
Electronico T;:;an:r:r::t:g nuestro Sistema de Gestion Documental
obstante I(;s para los consecutivos, en aras de dar
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http://www.ideam.gov.co/
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana
http://www.ideam.gov.co/
http://www.ideam.gov.co/solicitud-de-informacion
http://www.ideam.gov.co/solicitud-de-informacion
http://institucional.ideam.gov.co/jsp/loader.jsf?lServicio=VInformacionIdeam&lTipo=admin&lFuncion=lstSolicitud
http://institucional.ideam.gov.co/jsp/loader.jsf?lServicio=VInformacionIdeam&lTipo=admin&lFuncion=lstSolicitud
http://institucional.ideam.gov.co/jsp/info/institucional/solicitud/solicitud.pdf
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/encuesta-nsu
https://www.sivirtual.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T209

requerimientos trazabilidad al tramite.
registrados por
dicho medio se
gestionan dentro
de dias habiles.
Se reciben denuncias relacionadas con
posibles actos de corrupcion,
presuntamente cometidos por servidores
El correo publicos del IDEAM, en el desempefio de
electrénico se sus funciones.
Correo encuentra activo
Electronico las 24 horas, no
. . denunciacorrupcion@ideam.gov.co obstantelos | |, persona encargada de atender las
DT(;g:lzzde :gius?rr;rgﬁsn:)?r denuncias, es I.a _Coqrdinadora del Qmpo
Commupcitn® dicho medio se de Control Disciplinario Interno, a quien se
. puede ubicar en la Calle 25D N° 96B - 70,
ges"‘,’nan ,de,mro Piso 3, en un horario de 8:00 a.m. a 5:00
de dias habiles. p.m., en jornada continua o al teléfono
3527160.
(No es un canal de radicacion de PQRS).
Calle 25D N° 96B - 70 Piso 1, o
, ) Entrada Principal y Dias habiles de | o i sugerencias de los funcionarios,
Buzon de Buzon de lunes a viernes servidores, ciudadanos y usuarios del
Sugerencias Sugerencias Atencion al Ciudadano, de 8:00 am a 5:00 IDEAM '
m
Barrio Fontibon, Bogota P
Las redes
sociales se
encuentran
activas las 24
Twitter Twitter: @IDEAMColombia horas. no ) o ) .
obstant’e los S_e brinda un|camente oner_lt’amon’ al los
Redes Facebook Facebook: Ideam.Instituto requerimientos CIudggianos, sobre informacion, tramites,
Sociales . registrados por servicios y temas que son compgtenqa del
Youtube Youtube: Instituto IDEAM dicho medio se IDEAM. (No es un canal de radicacion de
Instagram Instagram: IDEAM COLOMBIA gestionan dentro PARS)
de dias habiles,
de lunes a
viernes de 8:00
am a 5:00 pm

ATENCION AL CIUDADANO EN LAS AREAS OPERATIVAS: El IDEAM tiene cobertura a nivel nacional,
ademas de la sede central cuenta con diez (10) sedes en las diferentes ciudades en las cuales los usuarios
pueden radicar sus solicitudes de forma “PRESENCIAL, TELEFONICA o a través del BUZON DE
SUGERENCIAS” o requerir informacién sobre la entidad; a efectos de contacto con las areas operativas,

los mismos podran presentarse en:

GOBIERNO
DE COLOMBIA

O MINAMBIENTE

<a

IDEAM SERETD
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mailto:denunciacorrupcion@ideam.gov.co

AREA . ;
OPERATIVA CIUDAD / DEPTO IND. TELEFONO DIRECCION
1 MEDELLIN - , | 25091487250 9011/ Circular 4 No. 71-56, Barrio
ANTIOQUIA 250 8093 Laureles, Medellin - Antioquia
) BARRANQUILLA - 5 | 3499341/349.9342/ Calle 68 No. 54-82, Barrio Alto
ATLANTICO 349 9343/ 360 5746 Prado, Barranquilla - Atlantico
VILLAVICENCIO - 662 7652 / 662 8032/ Calle 34 No. 41- 31, Barrio Barzal
3 META 8 6610471/ 668 6557 / Alto, Villavicencio - Meta
668 6463 :
8716830/8721080/ | Calle 3 No. 8-40, Barrio El Estadio,
4 NEIVA - HUILA 8 871 1744 Neiva- Huila
5 SANTA MARTA - 5 | 4306674430 6766 / Calle 24 A No. 2- 54, Barrio El
MAGDALENA 430 6565 /4307016 Prado, Santa Marta, Magdalena
6 DUITAMA-BOYACA | 8 | 7638010/7638011 | filometro 1 Via Pantano de Vargas,
Duitama - Boyaca
7 PASTO-NARINO | 2 | 7313650/7313008 | Comera 36 No.18-148, Barrio
Palermo, Pasto- Narifio
g BUCARAMANGA- | | 6349607 /6321934 Ave”'g;?;e_b;‘:raiosfgm‘; :O 12
SANTANDER 632 1935 / 634 9608 ’
Bucaramanga, Santander
o CALI - VALLE DEL , | 6654352665 6058/ C;';Zj: :e‘?rﬁleo:g' ?E;T(\J/iuia(;;o
CAUCA 654 4636 / 666 3356 » e
Cauca
265 4400/ 265 5160 / Carrera 6 No. 46-71, Barrio Villa
10 IBAGUE - TOLIMA 8 | 2665092 / 265 4990 Marlén, Ibagué - Tolima

REPORTE USO DE CANALES DE COMUNICACION (Il Trimestre 2018) (Medio de Recepcion)

Medio de Recepcion

ATENCION PRESENCIAL

BUZON DE SUGERENCIAS

CORREO CERTIFICADO

CORREOQ ELECTRONICO
MODULO CONTACTENOS

WEB (MODULO DE SOLICITUD DE INFORMACION HIDROMETEOROLOGICA)

Total General

GOBIERNO
DE COLOMBIA

O MINAMBIENTE

<a

IDEAM SERETD

Cantidad

34

1

77

2.388

1.019

4.879

8.398
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CLASIFICACION PQRS POR MEDIO DE
RECEPCION

WEB (MODULO DE SOLICITUD DE INFORMACION |

HIDROMETEOROLOGICA) | 4879

MODULO CONTACTENOS - 1019

CORREO ELECTRONICO — 2388

CORREO CERTIFICADO I 77

BUZON DE SUGERENCIAS 1
ATENCION PRESENCIAL 34
0 1000 2000 3000 4000 5000 6000

Fuente: Informes Trimestrales de PQRS https://bilt.ly/2MdFE37

El canal de mayor utilizacion por los usuarios que se identifica es el “MODULO WEB” (MODULO DE
SOLICITUD DE INFORMACION HIDROMETEOROLOGICA), el cual se encuentra disponible en la WEB
institucional, www.ideam.gov.co en la pagina principal, asi:

INICIO ENTIDAD PLANEAR Y PREVENIR TRAMITES Y CONSULTAS LEY DE TRANSPARENCIA PARTICIPACION CIUDADANA

SALA DE PRENSA

HEMPO ¥ CLIMA AGUA CON IAMINACION ECOSIS|EMAS CAMBIO CLIMATICO

con Y
CALIDAD AMBIENTAL

PRONOSTICOS Y ALERTAS

.
P

GEOPORTAL INSTITUCIONAL

LICITACION NACIONAL COMPETITIVA — REGIMEN ESPECIAL AFD

INDICADORES AMBIENTALES

ACUERDO o iz

Tweets co @peamcoombs

IDEAMColombia NOTIFICACIONES
ciones nacions

- Notificacién por aviso -
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http://www.ideam.gov.co/

CARACTERIZACION DE USUARIOS (Il Trimestre 2018)

Tipo de Entidad o Usuario Cantidad
ACADEMIA 3.548
CIUDADANO 2911
EMPRESA PRIVADA 1.530
ENTIDAD PUBLICA 296
EXTRANJERO 5
FUNCIONARIO IDEAM 96
ONG/ORG 12
Total General 8.398

CARACTERIZACION DE USUARIOS

ONG/ORG

12
FUNCIONARIO IDEAM l 96

EXTRANJERO

w

ENTIDAD PUBLICA - 296

EMPRESA PRIVADA 1530

0 500 1000 1500 2000 2500 3000 3500 4000

La caracterizacion visiblemente nos muestra con mas precision qué tipos o grupos de usuarios usan
nuestros productos o servicios y con qué frecuencia lo hacen. EI IDEAM emite una serie de informacion
técnica y cientifica de caracter hidrolégico, meteoroldgico, ecosistémico o de estudios ambientales que
sirve como insumo para la toma oportuna de decisiones o para la planificacién sectorial, beneficiando no
solo a los usuarios que nos consultan a diario, sino al pais en general en las diferentes actividades socio
econdmicas que se desarrollan.
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Para este trimestre se puede evidenciar que la poblacion objetivo que mas consulta nuestra informacion es
la ACADEMIA con un 42.2%, seguida por los CIUDADANOS en general con un 34.7% y la EMPRESA
PRIVADA con un 18.2%.

El IDEAM contintia con la misma metodologia aplicada para la caracterizacion de usuarios en el informe de
PQRS, la cual se estableci6 en la implementacién de la Estrategia de Servicio al Ciudadano, por cuanto se
considera importante saber, la informacién minima requerida para establecer quienes son nuestros
usuarios y asi poder determinar qué tipo de informacién, es la que mas le solicitan al IDEAM y la de mayor
uso por parte de nuestros grupos objetivos.

Como resultado de este analisis se evidencia que la “ACADEMIA” es la poblacién con mayor nimero de
solicitudes asociadas a requerimientos de “SOLICITUD DE INFORMACION O DOCUMENTOS’, y las
cuales obedecen a requerimientos de solicitud de informacion técnica hidrometeorolégica, que reposa en
su mayoria en el bando de datos del IDEAM.

TRAMITE ACREDITACION DE LABORATORIOS

En el segundo trimestre de la vigencia 2018 se tramitaron 53 actos administrativos que corresponden al proceso de
ACREDITACION DE LABORATORIOS, dicha informacion, esta certificada por el Grupo de Acreditacion de
Laboratorios, el cual pertenece a la Subdireccion de Estudios Ambientales, los cuales la documentan, por medio de
comunicacion oficial emitida el dia 26 de julio de 2018, con el radicado # 20186010001823.

ANO TRIMESTRE Actos Administrativos
I 46
45
Il 69
\Y 73
I 76
Il 53

2017

2018
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Actos Administrativos de Acreditacion
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0 26 2 53
40
20
0
| 1] 1 v | 1]

Fuente: Informes Trimestrales de PQRS https://bilt.ly/2MdFE37

ORIENTACIONES

La ORIENTACION es considerada como la forma basica de comunicacion en la que se da una informacion
al ciudadano, en materia de servicios y ubicacion de la entidad y esta sustentada en el Articulo2.2.3.12.4
“‘Respuesta al derecho de Peticion Verbal” el cual contempla: “... No serd necesario dejar constancia ni
radicar el derecho de peticion de informacion cuando la respuesta al ciudadano consista en una simple
orientacion del servidor publico, acerca del lugar al que aquél puede dirigirse para obtener la informacion
solicitada...”.

Por lo anterior las ORIENTACIONES no son PQRS, por lo cual a partir del cuarto trimestre de 2016 se
implementé en el Sistema de Gestidn Integrado el formato M-AC-F010 REGISTRO ORDENADO PARA LA
GESTION DE ORIENTACIONES, el cual se socializé para ser usado a partir de dicho trimestre.
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http://sgi.ideam.gov.co/atencion-al-ciudadano?p_p_id=110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fatencion-al-ciudadano%2F-%2Fdocument_library_display%2FhxmlMcQHXHPQ%2Fview%2F495087%3F_110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fatencion-al-ciudadano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ_fileEntryId=2500438
http://sgi.ideam.gov.co/atencion-al-ciudadano?p_p_id=110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fatencion-al-ciudadano%2F-%2Fdocument_library_display%2FhxmlMcQHXHPQ%2Fview%2F495087%3F_110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fatencion-al-ciudadano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_hxmlMcQHXHPQ_fileEntryId=2500438

Como resultado de esta implementacion y del seguimiento realizado por el grupo de Atencién al Ciudadano
a este formato, que da cuenta de las ORIENTACIONES brindadas a los usuarios por parte de todas las
dependencias del IDEAM y las cuales proyectan las siguientes estadisticas para el primer trimestre:

Il TRIMESTRE 2018
MES N2. ORIENTACIONES
ABRIL 38
MAYO 17
JUNIO 8
TOTAL 63
ORIENTACIONES Il TRIMESTRE 2018
[NOMBRF DE
CATEGORIA]: 8
[NOMBRE DE

CATEGORIA]: 17
ABRIL: 38

Fuente: Informes Trimestrales de PQRS https://bilt.ly/2MdFE37

La grafica nos muestra que el mes de abril tuvo el mayor volumen de ORIENTACIONES, con un 60.3%.

MEDIO DE RECEPCION DE LAS ORIENTACIONES Il TRIMETRE 2018

MEDIO DE RECEPCION Y RESPUESTA Ne. DE ORIENTACIONES
ATENCION PRESENCIAL 50
ATENCION TELEFONICA 13
Total General 63
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La gréfica evidencia que el mayor numero de orientaciones atendidas en el segundo trimestre, se
presentaron de forma presencial, representadas en un 79% del total de las atendidas.

Por otra parte, se puede visualizar en la siguiente tabla el comportamiento de las orientaciones a lo largo
de su implementacion, lo cual ha significado un logro para el grupo ya que no se contaba, con un registro
ordenado de las mismas:

Periodo Cantidad
IV-2016 876
l-2017 920
Il -2017 654
- 2017 288
IV -2017 158
l-2018 181
II-2018 63

Fuente: Informes Trimestrales de PQRS https://bilt.ly/2MdFE37
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DENUNCIAS DE ACTOS DE CORRUPCION

A partir del tercer trimestre del 2016, se puso a disposicién de la ciudadania el link de “DENUNCIAS DE
ACTOS DE CORRUPCION’, el cual se encuentra en la pagina WEB del IDEAM en la seccion
PARTICIPACION ~ CIUDADANA, especificamente  en:  http:/www.ideam.gov.co/web/atencion-y-
participacion-ciudadana/denuncias-de-actos-de-corrupcion, este link se dispuso, con el fin de que los
usuarios, puedan presentar una denuncia relacionada con posibles actos de corrupcion, presuntamente
cometidos por servidores publicos del Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales IDEAM,
en el desempefio de sus funciones, accion que pueden realizar a través del siguiente correo
electrénico: denunciacorrupcion@ideam.gov.co. La persona encargada de atender las denuncias, es quien
haga las veces de coordinador del grupo de Control Disciplinario Interno del Instituto.

Para que la ciudadania en general tenga mayor claridad sobre los Lineamientos para la Proteccion y
Custodia de Datos de los denunciantes de actos de corrupcién del IDEAM y en pro de facilitar la
identificacion de conductas de corrupcién y los tipos penales que los configuran, también se puso a
disposicion el siguiente documento: http://goo.gl/Eknkcc

N INICIO ENTIDAD PLANEAR Y PREVENIR TRAMITES Y CONSULTAS PARTICIPACION CIUDADANA SALA DE PRENSA

CIUDADANA . CRERRE alvmiole:

PRINCIPAL ~ LEY DE TRANSPARENCIA PLANEACION, GESTION Y CONTROL OPORTUNIDADES LABORALES

CERTIFICACION DE TIEMPO Y CLIMA Y EVENTOS HIDROLOGICOS

ATENCICN T PARTICIPACICN GIUDACANA | PRINCIPAL

ATENCION AL CIUDADANO Radique aquf su
PQRS

Atencion al Ciudadano

En el marco de la politica de "Un mejor Estado al servicio de los ciudadanos”, el Ideam

cuenta con un Servicio de Atencion al Ciudadano que busca ofrecer a todos los m
ciudadanos/clientes del Instituto, una orientacion oportuna, trato amable y respuestas m
efectivas, con respecto a todas las solicitudes de informacion relacionadas con el g \ £

cumplimiento de la mision del Instituto, es asi como hemos habilitado los canales de

atencion: presencial, telefonico, Chat, correo postal, correo electronico, pagina web.
donde estaremos atentos a conocer las necesidades reales de nuestros

ciudadanos/clientes y a satisfacerias de manera clara, agil y oportuna.
+ Guia de orientacion ciudadana GUIA DE ORIENTACION
+ Carta de Trato digno al ciudadano 2016 CIUDADANA

« Radique su peticion, queja o reclamo (PQR'’s) y derechos de peticion

« Solicite informacion y orientacion
« Reporte una falla » Denuncias de ActoS™e
« Preguntas nifiosfjovenes Corrupcion

U a0

« Resultado encuesta de nivel de satisfaccion y percepcion ciudadana

+ Resolucion 2071 de 2015 + Agenda Ambiental
+ Medicion de nivel de satisfaccion del usuario - IDEAM 2015 - Tramites v Servicios

- Geoportal Institucional
Linea nacional: 018000110012 - Preguntas Frecuentes
P.B.X.: (571) 352 71 60 Ext. 1001 - Glosario

Correo 6 atencior 10@ideam.gov.co .+ Ayuda
ion y atencién Degam.aspm + Mapa del Sitio
+ Carta de Trato digno al

Las denuncias reportadas para el segundo trimestre de 2018, correspondieron a cero (0), dato que fue
certificado por la grupo de Control Disciplinario Interno, por medio de comunicacién oficial emitida el dia 27
de julio de 2018, por medio del radicado # 20182010003993 en el cual se expresa: “De manera atenta y en
relacion con lo solicitado en el memorando en referencia, me permito informarle que durante los meses de
abril, mayo y junio de 2018, en el correo dispuesto para denuncias de actos de corrupcion
(denunciacorrupcion@ideam.gov.co), no se ha recibido queja alguna, teniendo en cuenta la connotacion
legal que conlleva la palabra quejoso; esto acorde con lo verificado diariamente por la funcionaria Angela
Maria Diaz Medina’...
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QUEJAS

En el segundo trimestre de 2018 no se present6 ninguna queja, lo cual se evidencia en el punto N°3 de la
“Parte A” CLASIFICACION DE LAS PQRS ABRIL A JUNIO DE 2018 (Tipo de Requerimiento).

Cabe anotar que cuando se presentan QUEJAS, estas son radicadas en el Sistema de Gestion
Documental ORFEO y se les da respuesta oportuna y el debido tratamiento por parte de la oficina
competente.

POLITICA DE PARTICIPACION CIUDADANA

(Estrategia de Participacion Ciudadana y Estrategia de Rendicion de Cuentas del IDEAM)

El IDEAM se encuentra en etapa de adopcién de la politica de participacion ciudadana, para el
aprovechamiento de los mecanismos y espacios de participacion ciudadana en el marco del fortalecimiento
de la misionalidad del IDEAM.

El objetivo de la politica de participacién ciudadana es definir los lineamientos que se deben tener en
cuenta para garantizar el cumplimiento de la Estrategia de Participacion Ciudadana y la Estrategia de
Rendicion de Cuentas del IDEAM, con el fin de responder de manera asertiva a las necesidades de la
ciudadania de acuerdo a la mision y vision institucional.

Lo anterior con el fin de lograr que los servidores publicos del IDEAM se apropien y pongan en practica la
participacion ciudadana y la rendicion de cuentas, a través de cada una de sus actividades, planes,
politicas, proyectos y programas, con el proposito de socializar los temas inherentes al Instituto como
Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales y garantizara la incidencia de la ciudadania en la toma de
decisiones de la institucion.

Los objetivos especificos de la politica para asegurar el cumplimiento de las dos estrategias (participacion
ciudadana y rendicion de cuentas), son los siguientes:

¢ Socializar con la ciudadania el conocimiento que genera el IDEAM.

é Fortalecer la participacion ciudadana en los eventos y actividades del IDEAM.
é Aportar para el fortalecimiento de la participacion ciudadana en la toma de decisiones sobre

los principios constitucionales de transparencia, responsabilidad, eficacia, eficiencia e
imparcialidad.

é Generar espacios de interlocucion entre los servidores publicos del IDEAM vy la ciudadania,
mediante el desarrollo de la Estrategia de Participacién Ciudadana.

é Entregar informacién de los servicios y resultados de la entidad por medio de rendiciones de
cuentas publicas.

é Propiciar la participacion ciudadana durante la planeacion e implementacion de los planes,
proyectos y programas institucionales.

é Ofrecer insumos para desarrollar los proyectos, programas y planes de accién de la entidad
contemplando las necesidades y solicitudes de la ciudadania.
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é Dar a conocer a la ciudadania, por medio de estos documentos, los procedimientos que
involucran su participacion.

El alcance de la politica involucra a todos los procesos del Instituto, servidores publicos, contratistas y
ciudadania que se relacionen con los eventos, actividades y reuniones que estén incluidas en los procesos
de participacion ciudadana y rendicion de cuentas del IDEAM.

El nivel de cumplimiento esta determinado para que todos los servidores publicos del IDEAM, den
cumplimiento a esta politica en los diferentes escenarios de participacion ciudadana y rendicion de
cuentas.

La politica contiene lineamientos especificos de participacién ciudadana y lineamientos especificos de
rendicion de cuentas los cuales deben cumplirse tanto en la Estrategia de participacion ciudadana, como
en la estrategia de rendicion de cuentas.

Dicha politica esta articulada con el direccionamiento estratégico y la planeacion institucional y contiene en
los anexos 1y 2 la estrategia de participacion ciudadana y la estrategia de rendicion de cuentas, las cuales
hacen parte integral del acto administrativo que adoptara la politica.

NIVEL DE SATISFACCION DE USUARIO (NSU)

El indice de Nivel de Satisfaccion de Usuario - NSU, contiene el resultado de los andlisis y estadisticas de
las preguntas que se determinaron en la encuesta, las cuales fueron disefiadas para conocer la
satisfaccion de los ciudadanos con respecto a los servicios que le suministra el IDEAM.

Dicha encuesta es aplicada a los usuarios de forma virtual durante un mes, con el fin de establecer el
indice se satisfaccion para cada semestre del afio.

NIVEL DE SATISFACCION DEL USUARIO EXTERNO Il SEMESTRE 2017

¢ Considera que es confiable la informacion que ha recibido?

Opcion % # de Personas
Sl 89% 397
NO 11% 49

Teniendo en cuenta la misién que cumple la entidad ¢ considera que los tramites, servicios y productos
ofrecidos, SATISFACEN sus necesidades?

Opcioén % # de Personas
Sl 79% 352
NO 21% 94
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Promedio:

Opcion %
S 89% +79% /2 = 84%
NO 1% +21% /2 =16%
Negativo INDICE NSU
(Oportunidades
de mejora) NO; 16%

Positivo
(Fortalezas)

Fuente: Informes Trimestrales de PQRS https://bilt.ly/2MdFE37

De lo anterior se deduce que 375 personas de las 446 encuestadas, estan satisfechas con los servicios
prestados por el IDEAM a su requerimientos y que 71 personas de las 446 encuestadas, no quedaron
satisfechos con el servicio prestado por el Instituto, lo que nos propone oportunidades de mejora, para que
la calidad del servicio logre mejorar dia a dia, en funcién de la plena satisfaccion del usuario que nos
consulta y utiliza nuestros productos y servicios, por medio de los distintos canales dispuestos para tal fin.

FORTALEZAS DEL SERVICIO:

¢ Los usuarios identifican claramente a donde deben dirigirse a realizar su solicitud en el punto de
atencion presencial.

é Los usuarios consideran que el IDEAM cuenta con buenos espacios fisicos para el punto de
atencién presencial.

é Los usuarios consideran en su mayoria que las personas que los atendieron cuentan
integralmente, con las caracteristicas de un servidor que realiza buenas practicas de Atencion y
buena presentacion personal.

é El IDEAM cuenta con buenas practicas en servicio al ciudadano y en especial en criterios como:

Claridad de la informacién, rapidez en la atencién, sencillez de los procesos, claridad de los
requisitos, respeto por el turno de atencion y cumplimiento de horarios de atencion.
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é Laentidad da respuesta completa a los requerimientos de los usuarios.

é En general los servicios prestados por el IDEAM superan y cumplen la expectativa de los usuarios.

é En su gran mayoria, los usuarios no tienen que acudir a ningun tramitador para poder gestionar
algun trémite o servicio de la entidad.

¢ Elnivel de satisfaccion de los usuarios con respecto a si los tramites y servicios con los que cuenta
la entidad satisfacen sus necesidades es alto.

¢ Un porcentaje muy alto de los usuarios considera que los servicios del IDEAM tienen en cuenta su
realidad.

DEBILIDADES DEL SERVICIO:

¢ Los usuarios no tienen la suficiente claridad sobre los canales de atencion del IDEAM para que se
utiliza cada uno.

é Los usuarios no estan tan conformes con la forma como se suministra la informacion
hidrometeorologica.

é Los usuarios manifiestan que el IDEAM debe mejorar el acceso a la informacion técnico cientifica,
para la ciudadania en general.

¢ Los usuarios solicitan menor tiempo de espera para recibir la informacion que solicitan en sus
peticiones relacionadas con datos hidrometeorologicos.

PLAN DE CAPACITACIONES

El plan de capacitacion con énfasis en “ATENCION AL CIUDADANO” para la vigencia 2018, constituye un
instrumento que determina las prioridades de capacitacion en la materia, y esta dirigido a los funcionarios y
contratistas del IDEAM.

El plan de capacitaciones 2018, incluye a los funcionarios de la Sede Central y las Areas Operativas
que integran la entidad, agrupados de acuerdo a los procesos misionales, estratégicos, apoyo o evaluacion
y a temas puntuales en materia de PQRS.

El plan de capacitacion, es de aplicacion para todo el personal que trabaja en el IDEAM (funcionarios y
contratistas), del orden nacional y el cual debe dar cumplimiento al proceso de ATENCION AL
CIUDADANO (PQRS) por medio del cual se busca, la calidad del servicio, la calidad de las respuestas
emitidas y la oportunidad de las mismas en los términos de ley.

A la fecha se han realizado 14 capacitaciones, lo que equivale a un 94% del total programado para la
vigencia 2018 y su impacto ha sido satisfactorio, ya que gracias estas se han fortalecido y mantenido, los
procesos de respuesta oportuna, reflejdndose esto en las cifras positivas que se reportan en los informes
trimestrales de PQRS.

Los talleres de capacitacion que viene desarrollando el GATEC, para el mejoramiento del servicio de
atencion al ciudadano han sido acogidos de manera muy positiva y receptiva por parte de los servidores
publicos del IDEAM que han asistido a los mismos, pues mediante una metodologia practica, dinamica y
ludica les ha permitido concientizarse del proceso comunicativo y de la importancia de este al momento de
interactuar con usuarios internos o externos de la entidad, les ha servido para ayudarles a

Pagina 44 de 333

G O B | E R N o afnc g Calle 230 Ne. 968 - 70 Bogeta D.C. Cadigo Postal 110911
PBX (571) 3527160 Fax Server 3075521 - 3527160 Opc.2
o | Linea Nacional 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
DE COLOMBIA Q M | NAM BI ENTE Sede Puente Aranda: Calle 12 No 426 - 44 Bogota D.C. PEX: 2681070

[
IDEAM EE530T witea gov co



desarrollar competencias comunicativas, habilidades sociales y habitos como la empatia, la asertividad y la
escucha activa, indispensables para lograr el mejoramiento en la calidad del servicio y Utiles para propiciar
el buen clima organizacional, conseguir que los servidores publicos se apropien del instituto y desarrollen
actitudes de servicio mas humanizado.

PREMIOS “OSCAR” DE LAS PQRS

Actividad encaminada a incentivar a un selecto grupo de funcionarios y dependencias que en el transcurso
del afio demostraron un excelente desempefio en la gestion de las peticiones, demostrando sentido de
pertenencia, responsabilidad y alto compromiso con el instituto.

Esta actividad fue disefiada como un reconocimiento que el grupo de Atenci6n al Ciudadano, realiza para
aunar esfuerzos, en el correcto manejo de las PQRS, la cual redunda afio a afio en un alto nivel de
satisfaccion de los usuarios.

En dicho certamen se exalta y agradece el trabajo realizado con las PQRS que les fueron asignadas
durante el presente afio a cada uno de los funcionarios o contratista.

Se premian 15 categorias asi:

APLICACION DE PROTOCOLOS DE ATENCION AL CIUDADANO “SERVICIO DE VIGILANCIA”

APLICACION DE PROTOCOLOS DE ATENCION AL CIUDADANO “ASEO Y CAFETERIA”

APLICACION DE PROTOCOLOS DE ATENCION AL CIUDADANO

FELICITACIONES Y AGRADECIMIENTOS

AREA OPERATIVA CON MEJORES PRACTICAS DE ATENCION AL CIUDADANO

PARTICIPACION EN TALLERES DE PQRS

EJERCICIO DE EVALUACION POR DEPENDENCIAS

GESTION, LIDERAZGO Y COMPROMISO CON LAS PQRS

EXPERIENCIAS EXITOSAS EN MEJORA CONTINUA, AJUSTE DE PROCESOS Y

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DEL SERVICIO AL CIUDADANO

ATENCION EN OPORTUNIDAD Y CALIDAD A PQRS ASOCIADAS AL TRAMITE

ACREDITACION DE LABORATORIOS

é ATENCION EN OPORTUNIDAD Y CALIDAD A LAS QUEJAS Y RECLAMOS

é FUNCIONARIO CON MEJORES PRACTICAS DE TRABAJO EN EQUIPO (PETICIONES
CONJUNTAS)

é FUNCIONARIO CON MAYOR # DE CERTIFICACIONES DE TIEMPO Y CLIMA Y EVENTOS
HIDROLOGICOS GESTIONADAS EN TERMINO

é EXPERIENCIAS EXITOSAS EN GESTION, CONTROL Y SEGUIMIENTO A LAS PQRS

é FUNCIONARIO CON MAYOR # DE PQRS GESTIONADAS EN TERMINOS

o & & & & & & & o

[ o
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ARCHIVO TECNICO DEL IDEAM

El archivo técnico es una serie de documentos que produce la red de estaciones hidrometeorologicas
automaticas y convencionales, donde esta plasmada una sucesion de datos y graficas que produce cada
estacion y que posteriormente se traduce en informacién que ayuda con la toma de decisiones,
dependiendo de los parametros que contiene cada una de ellas. La informacién técnica, por obvias
razones, es la razon de ser del Instituto ya que es nuestra materia prima.

El IDEAM produce diariamente cerca de 1.300 documentos técnicos diarios solo en estaciones
convencionales, que anualmente significarian cerca de 474.500 documentos, que nos ayudan a sustentar
la informacién que a diario se genera en el Instituto.

ESTADO ACTUAL DEL ARCHIVO TECNICO DEL IDEAM

Teniendo en cuenta que la informacion hidrometeoroldgica en Colombia, data desde 1986, época de la
expedicion Botanica, el IDEAM tiene informacion en la base de datos desde el afio 1900 aproximadamente.
Con la Ley 594 de 2000 o Ley de Archivos; al IDEAM le corresponde organizar, inventariar, digitalizar en
medio magnético, conservar y preservar toda la documentacion técnica hidrometeorologica, con el apoyo
del Archivo General de la Nacion (AGN), como el patrimonio o soporte institucional de la hidrologia y
meteorologia en Colombia.

En la actualidad en la Red Ambiental de Colombia, existen cerca de 9 millones de documentos técnicos,
sin contar toda aquella que ya se encuentra microfilmada en rollos (formatos y libretas), ubicada en la sede
de la Cra. 10 con calle 20.
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INVENTARIO APROXIMADO DE GRAFICAS Y LIBRETAS EN CADA UNA DE LAS SEDES

SEDE DOCUMENTO  |ENVIADOS CENT No. GRAFICAS - SALDO POR SéLSDC(:ZJ\TI'EAORA
| ESCANEADAS ENVIAR

CENT. 6.370.000 3.082.010 3.082.010 3.287.990 3.287.990
AOP 1 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 2 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 3 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 4 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 5 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 6 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 7 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 8 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 9 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 10 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
AOP 11 130.000 35.000 35.000 95.000 95.000
Total 7.800.000 3.467.010 3.467.010 4.332.990 4.332.990

La informacion organizada, inventariada y digitalizada corresponde a gréficas de pluvidgrafo y
termohigrégrafo en cantidad de 3.467.010 documentos que se encuentran almacenadas en cajas de carton
(1.019) en el primer piso de la sede central y relacionada en formatos especiales del AGN (3.323.000
gréficas de PG y 144.000 graficas de THG), los cuales se encuentran para hacer algunos ajustes de orden
cronoldgico y hacer entrega al AGN, de acuerdo con lo indicado por esa entidad.

La informacién que se encuentra por organizar, inventariar y digitalizar corresponde a gréficas y libretas
desde el afio 1980 en cantidad de 4.332.990 aproximadamente al afio 2016 y se encuentra en la sede de la
carrera 10 con 20 y en las areas operativas.

Al 15 de junio de 2018, se da inicio a la segunda fase de la intervencion de archivos, en lo correspondiente
a informacion técnica; gréfica, libretas y formatos anteriores a 1979 se encuentra intervenida en la
actualidad con el contrato vigente con el Archivo General de la Nacién — AGN Contrato Interadministrativo
N° 132 de 2018, el cual fue suscrito el dia 18 de enero de la presente vigencia y a la fecha se ha
presentado el siguiente avance:

¢ Organizacion de la totalidad de documentos de parametros técnicos, los cuales corresponden a
34.000 folios.

¢ De estos 34.000, se ha iniciado la foliacién, de acuerdo a los parametros establecidos, a la fecha
se han foliado, 7.500 folios, y se ha elaborado el inventario de los mismos.

é El 13 de julio de 2018 inicia la digitalizacion del archivo de parametros técnicos.

NOTA: El contrato se esta desarrollando por fases, toda vez que se contempla la intervencién de los
archivos satélites en distintas areas; si bien con lo anterior, se evidencia el avance relacionado con
respecto al Archivo Técnico, el grupo de Talento Humano reportara lo correspondiente a la primera fase
(Historias Laborales).

PLANES DE MEJORAMIENTO
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PLAN DE MEJORAMIENTO 2018 - Auditoria N° ISPQRSPT2018-08 - ATENCION AL CIUDADANO

Como resultado de la auditoria interna realizada en el mes de mayo de 2018 a todo el proceso de Atencion
al Ciudadano, se generaron (2) observaciones cuyo plan de mejoramiento que fue formulado y enviado a la
Oficina de Control Interno en los términos establecidos; las actividades detalladas en las acciones a tomar
fueron formuladas para desarrollarse durante la vigencia 2018 y asi dar total cumplimiento al plan de
mejoramiento. A la fecha el porcentaje de avance de las acciones planteadas es del 10% al corte de 30 de
julio de 2018.

Por otra parte el grupo de Atencién al Ciudadano adelanté a cabalidad las gestiones que conllevaban al
cumplimiento total de las actividades planteadas en anteriores planes de mejoramiento, dando como
resultado el cumplimiento al 100% de todos los planes de mejoramiento que se tenian de otras vigencias.

ACTUALIZACION DE TODO LO RELACIONADO AL PROCESO MISIONAL DE “ATENCIC'?N AL
CIUDADANO” EN EL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO DEL IDEAM E IMPLEMENTACION DE
PLANTILLA DE RESOLUCION DE DESISTIMIENTO TACITO Y ACTUALIZACION DE 9 PLANTILLAS.

Se actualizaron bajo la Resolucion N.° 2628 del 18 de noviembre de 2017 y las demas normas vigentes, el
procedimiento de “ATENCION AL CIUDADANQ”, los formatos, plantillas, guias, entre otros, bajo el acta de
trabajo radicada con N° ORFEQ:20172090000423; dichos ajustes sirven de soporte a los funcionarios para
desempefiar oportunamente las labores de respuesta a las PQRS del allegadas al Instituto.

Lo anterior con el objeto de brindar oportuna respuesta, con calidad y de fondo a todas las solicitudes
allegadas al IDEAM, para lograr la meta del 100% de las peticiones gestionadas dentro de términos y
garantizar un alto nivel de satisfaccién de los usuarios.

Adicionalmente, se puso a disposicion de todos los funcionarios del IDEAM, por medio del Sistema
Integrado de Gestidn — SIG, una plantilla modelo para las resoluciones de los desistimientos tacitos y se
actualizaron con la normativa vigente, 9 plantillas publicadas anteriormente, para las diferentes respuestas
que puedan requerirse, en el ejercicio de dar oportuna respuesta oportuna a todas las peticiones del
IDEAM.

Actualmente, el proceso misional “ATENCION AL CIUDADANO’ cuenta con los siguientes documentos
generales:

é Mapa de Riesgo de atencion al Ciudadano

6 M-AC-C001 Caracterizacion Atencién al Ciudadano

é Resolucion 2821 de 2016

¢ Carta trato digno

¢ Portafolio de servicios IDEAM

¢ Lineamientos proteccion y custodia de datos de los reportantes de actos de corrupcidn

Formatos:

¢ M-AC-F006 ENCUESTA NIVEL DE SATISFACCION GRADO PERCEPCION
é M-AC-F012 FORMATO CONSOLIDADO SEGUIMIENTO Y CONTROL PQRSDF
¢ M-AC-F010 REGISTRO ORDENADO PARA LA GESTION DE ORIENTACIONES
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¢ M-AC-F009 SEGUIMIENTO DE PQRS PRESENCIAL

é M-AC-F008 SEGUIMIENTO DE PQRS POR CORREO ELECTRONICO

¢ M-AC-FO04 FORMATO PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y
FELICITACIONES

¢ M-AC-F005 FORMATO DE SOLICITUD DE PARAMETROS HIDROMETEOROLOGICOS

é M-AC-F003 FORMATO DE REGISTRO ORDENADO DE PQRS

¢ M-AC-F011 FORMATO AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y AVISO
DE PRIVACIDAD

Procedimientos, instructivos, manuales y otros:

é M-AC-G004 GUIA DE TIPIFICACION PQRS

¢ M-AC-G003 GUIA DILIGENCIAMIENTO FORMATO M-AC-F010

¢ M-AC-G002 GUIA ATENCION CIUDADANO

¢ M-AC-G001 GUIA DE DILIGENCIAMIENTO FORMATO ORDENADO DE PQRS F003
é M-AC-P001 PROCEDIMIENTO DE ATENCION CIUDADANO

METAS PENDIENTES

¢ Estrategia de participacion ciudadana: El documento “ESTRATEGIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA?”, fue construida conjuntamente con el grupo de Comunicaciones, para lo cual se
celebraron los contratos de prestacion de servicios N°.182 por el grupo de Comunicaciones y del
grupo Atencién al Ciudadano contrato N.°162 de 2018; actualmente se encuentra terminado y se
halla en etapa de revision por parte de la Oficina Asesora de Planeacién.

Dicho documento establece como alcance: “(...) La Estrategia de Participacion Ciudadana, involucra a
fodas las dependencias de la entidad y su personal, también esta dirigido a publicos diversos y a la
comunidad en general que esté interesada en conocer, gestionar o participar de las politicas, planes y
programas que son competencia del Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales IDEAM,
para lograr una gestion efectiva que evidencie resultados satisfactorios y una excelente comunicacion
bidireccional entre las partes involucradas (...)".

Asi mismo, se elabor6 una serie de anexos que hacen parte integral de la estrategia, los cuales
constan de: Anexo 1: Acta o informe general 2017, Anexo 2: Directorio IDEAM, Anexo 3: Plan de
Participaciéon Ciudadana 2018, Anexo 4: Matriz de seguimiento a la Politica de Participacion
Ciudadana anual.

é El grupo de Atencion al Ciudadano debera hacer un balance de la implementacion de la estregia
de SERVICIO AL CIUDADANO, la cual ha venido implementandose durante las vigencias 2016,
2017 y 2018 y la cual tiene como maxima fecha de proyeccion de las actividades la vigencia 2018.
Este balance dara cuentas de todas las actividades encaminadas a mejorar el servicio que presta
del IDEAM y servird como insumo en el planteamiento de nuevas estrategias para seguir en la
dinamica de la mejora continua. Dicho documento sera realizado en el mes de diciembre para
evaluar toda la vigencia 2018.

é El indice de nivel de satisfaccion de usuario (NSU): Se encuentran publicadas las encuestas y
socializadas tanto interna como externamente asi:
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Encuesta interna: CALIFIQUE LOS SERVICIOS INTERNOS DEL IDEAM

“Queremos mejorar y para nosotros es importante conocer su opinidn, sobre nuestros servicios
internos". Por favor, responda de forma sincera segun su apreciacion y experiencia. Gracias.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc3IM3005aZ50f20CNkbEBY98DtTkBvPWzSn-
bOOR_jD-6iXA/viewform

Encuesta externa: CALIFIQUE AQUI LOS SERVICIOS DEL IDEAM

“Queremos mejorar y para nosotros es importante conocer su opinién sobre nuestros servicios".
Por favor, responda de forma sincera segun su apreciacion y experiencia. Gracias.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScAA87kpddaShhrBJkOnJ70K27V-
bkEuVv762gs3IFOFhjNIg/viewform

Una vez revisadas las estadisticas sobre el numero de personas que han diligenciado la encuesta,
el grupo de Atencion al Ciudadano determin ampliar el plazo para su diligenciamiento y asi poder
contar con una muestra mas grande de usuarios, dicho plazo se prorrogd hasta el dia 15 de
septiembre, por lo cual el informe NSU estara elaborado y publicado el dia 20 de septiembre de
2018.

El presente informe reporta la informacién generada de PQRS hasta el segundo trimestre, ya que
el corte para el tercer trimestre se realiza a mediados del mes de octubre de 2018.
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Presupuesto

GRUPO DE PRESUPUESTO

OBJETIVO PRINCIPAL:

Asistir a la Secretaria General en el establecimiento y desarrollo de los procesos operacionales,
relacionados con el manejo del Presupuesto del Instituto, tanto de aporte del Presupuesto Nacional como
por recursos propios; coordinando la ejecucion del presupuesto de la Entidad. El grupo de Presupuesto fue
creado mediante la Resolucion N° 158 del 5 de junio de 1997 y asiste a la Secretaria General en el
establecimiento y desarrollo de los procesos operacionales relacionados con el manejo del presupuesto del
Instituto. Para desarrollar tal proposito, el grupo de Presupuesto realiza las funciones consignadas en el
articulo octavo de la Resolucion N.° 0823 del 29 de abril de 2016.

CONFORMACION DEL GRUPO
PERSONAL DE PLANTA
NOMBRE MODALIDAD DE CARGO FUNCIONES
VINCULACION
Sabogal Portilla Carrera Profesional Coordinadora del Grupo
Janneth Administrativa Especializado Delegado Coordinador SIIF Entidad
Andrea 2028 17
Tramite de solicitudes de CDP
Pinilla Sanchez | Carrera Tecnllclo | Apoyp | en la validacion de archlv.os. de
. L Administrativo seguimiento  contractual - Seguimiento
Martha Patricia | Administrativa g L
3124 16 Programacion Contratacion

Seguimiento de CDP - Apoyo SGlI
Tramite presupuestal servicios publicos
Cargue presupuesto gastos de personal en

Uribe Caballero | Carrera Secretaria
Gloria Eyenid Administrativa Ejecutiva 4210 24 SICAPITA
y J Tramite presupuestal Nomina en SICAPITA
Reintegros presupuestales némina
, Técnico Actividades secretariales del grupo
Uyaban . o
Benitez Alicia Provisional Administrativo
3124 11
Roias Duarte Auxiliar Servicios | Apoyo en la revision comisiones de servicios
) Provisional Generales 4064 | Validacion saldo CDP para el tramite de
Sara Alexandra iy
09 comisiones
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PERSONAL POR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE ACTIVIDADES %

AVANCE

Tramite presupuestal de comisiones,
némina y sus respectivos aportes y otros
Reintegros presupuestales y liberacion
Medina Pérez Contrato N° de saldos de comisiones. 67%
Nory Alexandra 005/2018 Lider SGl-apoyo MIPG
Actualizacién procedimientos
Seguimiento a los planes y matrices de
gestion-PAAC
Desagregacion presupuesto y
modificaciones presupuestales
Tramite presupuestal de contratos y
otros
Seguimiento a los planes de pagos de
los RP de contratos y reservas
Elaboracion de informe de ejecucion 67%
presupuestal para publicacion
Elaboracién de informes de ejecucién
presupuestal a entes de control
Tramite de VF en SIIF
Revision  presupuestal actas de
liquidacion de contratos
Generacion insumos y consolidacion del
PAC
Seguimiento presupuestal a la ejecucién
del PAC
Soporte y validacion de los archivos de
seguimiento contractual-Plan de
Seguimiento Contractual y Seguimiento 67%
Programacion Contratacion
Generacion de informes de seguimiento
a la ejecucion presupuestal y del PAC de
las dependencias del Instituto
Generacion  diaria  de informacién
presupuestal para analisis y seguimiento

Pérez Ruiz Contrato N°
Andrea Johanna 004/2018

Riveros Morera Contrato N°
Jaime Orlando 003/2018
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EVALUACIONES DE DESEMPENO

Para el primer semestre del afio 2018, se realizaron las respectivas evaluaciones de desempefio a los
funcionarios del grupo que pertenecen a carrera administrativa, conforme lo dispuesto por la Comision
Nacional del Servicio Civil, obteniendo los siguientes resultados:

SERVIDOR PUBLICO RESULTADO
EVALUACION 1°
SEMESTRE DE 2018
Janneth Andrea Sabogal Portilla SOBRESALIENTE
Martha Patricia Pinilla Sanchez SOBRESALIENTE
Gloria Eyenid Uribe Caballero SOBRESALIENTE

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

El grupo de Presupuesto en el marco de sus funciones ha establecido los siguientes procedimientos
especificos y transversales, para adelantar la gestion presupuestal del Instituto, los cuales se encuentran
incluidos en el Sistema de Gestion Integrado dentro del proceso de Gestion Financiera de la Entidad y
estdn fundamentados en la normatividad presupuestal como en el uso del Sistema Integrado de
Informacion Financiera SIIF Nacién:

Especificos:

A-GF-P001 Procedimiento expedicion de CDP

A-GF-P007 Procedimiento modificaciones presupuestales
A-GF-P008 Procedimiento informes seguimiento presupuestal
A-GF-P012 Procedimiento expedicion registro presupuestal

o & o o

Transversales:

A-GF-P003 Procedimiento programacion y modificacion PAC
A-GF-P011 Procedimiento solicitud y legalizacién comisiones
A-GF-P013 Procedimiento pago a proveedores y contratistas
A-GF-P015 Procedimiento Administracion SIIF Nacién

o & & o
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Los anteriores procedimientos contienen actividades que se centran en los siguientes ejes tematicos
aplicables a las funciones designadas:

En lo que respecta al manejo presupuestal de los recursos asignados al Instituto en el periodo observado,
el grupo de Presupuesto ha atendido las solicitudes de Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP
teniendo en cuenta las necesidades de la Entidad contenidas en el plan anual de adquisiciones y la
programacion contractual, en concordancia con la normatividad vigente aplicable, los principios
presupuestales y la programacion presupuestal de la Entidad, tomando como base el Plan de Accién Anual
(PAA) aprobado por la Oficina Asesora de Planeacion y los informes de seguimiento contractual
aprobados. De igual forma, se efectuaron los Registros Presupuestales - RP de los compromisos
contraidos por la Entidad, los cuales fueron registrados conforme a lo establecido por la normatividad
vigente y a los documentos soportes de los mismos allegados en forma oportuna.

Resultado de lo anterior a continuacion, se presenta el detalle de la cantidad de los CDP y RP, expedidos
en cada una de las vigencias del periodo analizado y sus modificaciones:

CONSOLIDADO CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL
Total Emitidos: 14.184

— Total COP'S ————Total Modificados

3.436

Cantidad de Operaciones

2013 2014 2015 2016 2017 zo1s 3

CONSOLIDADO REGISTROS PRESUPUESTALES

12.000
10.000
8.000
6.000

4.000

Cantidad de Registros

2.000

0
2013 2014 2015 2016 2017 2018

[ TOTAL REGISTROS EXPEDIDOS 8.504 9.743 9.022 9.012 9512 5.537
=@==MODIFICADOS 383 665 600 652 641 156 4

® Fuente: SIIF Nacion - grupo de Presupuesto
* Ibidem
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Como se puede observar en las gréficas expuestas anteriormente, el grupo de Presupuesto realiza el
registro en el aplicativo SIIF Nacién de un alto volumen de transacciones asociadas tanto a la expedicion
de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal-CDP, como a la expedicién de los Registros
Presupuestales - RP de los compromisos, en cuanto a estos ultimos, los conceptos mas representativos
son: contratos, ordenaciones de gasto, comisiones, némina y aportes, tramites que requieren de una labor
de analisis, validacion, seguimiento y control de la informacion, predominando en estas actividades el factor
intelectual por lo que ha sido necesario contar con el apoyo de dos profesionales especializados vinculados
a través de contrato de prestacion de servicios profesionales, los cuales han contribuido en el anélisis de la
informacién y han minimizado los riesgos en la gestién del grupo. A continuacion, se presenta el
comportamiento por los diferentes conceptos de compromiso:

CONSOLIDADO REGISTROS PRESUPUESTALES
Categorizacion

Impuestos omina y Aportes
80 5928

Reembolso Caja Menor
170

Ordenacion del Gasto
329

5

Como mecanismo facilitador de los registros y analisis de la informacion, se ha venido desarrollando y
aplicando una herramienta para el control de la programacion contractual, presupuestal y expedicion de
CDP que en la actualidad se denomina “Plan de Seguimiento Contractual’, dicha herramienta esta
orientada a detallar la programacion presupuestal de cada una de las areas ejecutoras de recursos del
Instituto, conforme a las necesidades y requerimientos de las dependencias, para el cumplimiento de los
fines y metas institucionales; mediante esta herramienta se realiza el control de los recursos asignados
tanto en las actividades del Plan Anual de Accion-PAA como del presupuesto de gastos asignado mediante
Ley, control que contribuye al grupo de Presupuesto a garantizar la correcta expedicion de los CDP de
forma tal que permite validar previo a la expedicion de los mismos, tanto los objetos contractuales de las
solicitudes con respecto a la imputacion presupuestal, como los montos solicitados con la ejecucion
presupuestal mediante una herramienta interna denominada “Seguimiento programacién contratacion”.

5 ,
Ibidem
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Producto de estas validaciones y controles implementados para la actual vigencia el indicador de
‘devoluciones mensuales CDP”, ha presentado un nivel satisfactorio, toda vez que este archivo ha
facilitado la identificacidn oportuna de inconsistencias en la informacién. Como se muestra continuacion:

® PUNTOS DE CONTROL

Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales
Repibica de Colombia

Plan de Contratacion

Resumen ejecutivo de ejecucion por Renglon

Vigencia 2018

Detalle del Renglon

|DEAM-GG-SECRETARIA GENERAL | Digite e/ nimero del englén del
§————  Plande contrataci6n que desea

consultar

Dependencia final

No. Rengion

cop asociados alrengion
Actvidad PAA

$16.071.543,00 $16.071.543.00

T
§ 1607154300 Renglén ajustado @

[Valor renglan
Valor rengln sin CDP $0,00
— S 16 e ' $000
§16.071.54300 Valor rengién Total CDP x comprometer
.S

otal cOPx comprometer

5 Saldo por B - -
Descripcion Fuente Valor Actual Objeto Compromisdy Valor compromis
= ] ] B conprometer - H - “ R mﬂ

Numero CDP Dependencia Descrpcion. oy

62518 IDEAM-GG-SECRETARIA GENERAL |A-2-0-4-5-1 [MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES Nacion §16.071.543,00 $0,00 $16.071.543,00

DC.

Como resultado de este proceso, en lo corrido de la vigencia 2018 el Grupo de Presupuesto ha realizado la
revision y validacion presupuestal en promedio de doce versiones mensuales, segun se puede apreciar en
el siguiente cuadro, el cual detalla por mes el nimero total de validaciones efectuadas:

Revision mensual de Planes de Seguimiento Contractual
Vigencia 2018

JUNIO uLIio AGOSTO SEPTIEMBRE 7

ABRIL MAYO

ENERO FEBRERO MARZO

Por otra parte, a partir de diciembre de 2015 el grupo de Presupuesto esta adelantando una actividad de
revision presupuestal de las actas de liquidacion antes de la consecucion de las firmas de las partes. Esta
revision se realiza de manera detallada en cuanto a informacidn general y financiera del contrato objeto de
liquidacion, se genera el reporte del aplicativo SIIF que soporta la informacién contenida en el acta de
liquidacién como ejecucion o saldo a liberar segun corresponda. A continuacién, se presenta el nimero de

actas revisadas presupuestalmente al corte de este informe:

® Fuente: grupo de Presupuesto

" Ibidem
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REVISION ACTAS DE LIQUIDACION
Periodo del 01 marzo 2015 al 07 septiembre 2018

2015 2016 2017 2018
E CANTIDAD 345 357 105 675

MECANISMOS DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Referente a las acciones de seguimiento presupuestal, se resalta las implementadas en las ultimas
vigencias correspondiente al monitoreo trimestral de la informacion presupuestal, las cuales se realizan
mediante ejercicios de identificacion de saldos no ejecutados y se reportan mediante comunicaciones
dirigidas a los responsables de la ejecucidn de los recursos y/o supervisores de contratos si se detecta
alguna novedad en el seguimiento.

Dentro de los seguimientos presupuestales implementados se tienen los siguientes:

é
é

é
é

Seguimiento a los CDP expedidos mayor a 60 dias sin comprometer.

Seguimiento al cumplimiento de los planes de pago de los registros presupuestales asociados a
contratos.

Seguimiento al cumplimiento de los planes de pago de los registros presupuestales asociados a
comisiones de servicios.

Seguimiento a la ejecucidn de las reservas presupuestales.

Seguimiento cierre presupuestal.

MECANISMOS DE SEGUIMIENTO A LA EJECUCION PRESUPUESTAL

El grupo de Presupuesto como dindmica para medir la ejecucion presupuestal del Instituto, en las Ultimas
vigencias ha realizado semanalmente el comparativo de la ejecucion presupuestal acumulada mensual,
tomando como base el mismo periodo de anteriores vigencias iniciando desde el afio 2013; a fin de

& Ibidem
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destacar la mejor ejecucion del periodo analizado y de esta forma se logré establecer un punto de
referencia que contribuyé a dinamizar y optimizar la ejecucion presupuestal de la vigencia 2017,
fomentando que las acciones tomadas se reflejaran en el mejor porcentaje de ejecucidn presupuestal de la
ultima década; con corte a 31 de agosto se ejemplariza el correspondiente informe a la ejecucidn
presupuestal mensual acumulada:

Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales

Renibica de Colombia
Comparativo de efecucion presupuestal (2013 - 2016)
Vigencia 2018
Fuente: Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF - con corte a agosto 31 de 2018
EJECUTOR ENERO FEBRERO MARZO ABRIL HAYO JUNID JULio AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
COMPROMISOS 013 810% 16.80% 1960% B3%) 0.10%) I [IE
COMPROMISOS 2014 19,10%) 21.5% 750% 140% 1.10% L% 52.00% B05% 6,16% RIT% 18.50% D%
COMPROMISOS 2013 12%% 18,10% A0%) J17%) BI%) £.30%) BE%) 82.11% 87%% T282% B41% 9.11%
COMPROMISOS 2016 15,20%) B10%) KR D3] B510%) %) B.A0%) 03.10% T000% T810% B3% 91.10%
COMPROMISOS 2017 0.50% 41.20% 4500% 050% 50% 6.30% 63,00% T250% 800% 8,10% 90,10% 97.08%
COMPROMISOS 2018 3912% 42,30% 46,00% 47,60% 54,30% 61,30% 1,10% 76,90%
112% 4.0% &00% 060% H0% 61.0% 11.10% T590% 8.00% &.10% 0.10% 908%
m il il am am 0 01 01 ar ar ar ar
DIFERENCIA 2018 V. MEJOR EJECUCION (%) 000% 000% 000% 300 D40% 000% 0.00% 0.00%
DIFERENCIA 2018 Vs. MEJOR EJECUCION (§) $000 $000 $000 S193041TT38 | $ 6041255638 $000 $000 $000 $000 $000 S0 S0
AGOSTO
%0,00% 20,00%
76.90%
0,00% T280% 20,00%
0,00% 63,10% 0,00%
5,85% SZT%
60,00% ye v v 60,00%
4830%

5,00% %0,00%

0,0% 40,00%

20,004 20,00%

0,00% 0,00%

10,00% 10,00%

0,00% 000%
COMPROMISOS 2013 COMPROMISOS 2014 COMPROMISOS 2015 COMPROMISOS 2016 COMPROMISOS 2017 COMPROMISOS 2018

9
Entre los comparativos implementados a continuacion se presenta el de las apropiaciones presupuestales
por vigencias, asi mismo el de las asignaciones iniciales y las definitivas para cada una de las vigencias del
periodo analizado:

® Fuente: SIIF Nacion - grupo de Presupuesto
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COMPARATIVO ANUAL APROPIACION VIGENTE
Periodo del 01 enero 2013 a 07 septiembre 2018

*/7*—=-____ \
= o L — L ©
=3 -] o — r~ =
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=] r~ ol o r~ =]
=] © co ~ on ]
= o ~N — © -
< < (=] L o en
= ] ) en ~ o
0 © c0 o] o -
= ™~ -] @ © e
© © o © ~ ~
v v v v v v

2013 2014 2015 2016 2017 ANO 2018 (07

septiembre)

OTOTAL FUNCIONAMIENTO E INVERSION

10
COMPARATIVO ASIGNACION PRESUPUESTAL - IDEAM
Periodo del 01 enero 2013 a 07 septiembre 2018
$ 90.000
20,000
; - 12,3%
T —— e O .
70000 L s @ b e @ T
16% || e eeeen RS
$ 60000 T —
$ 50.000
$ 40.000
$30.000
$20.000
slﬂ.om . . . .
50 — —_—
H -1,9% -1,6%
-$10.000 . ) - . . - - . . . . -
Afio 2013 Afio 2013 Afio 2014 Afio 2014 Afio 2015 Afio 2015 Afio 2016 Afio 2016 Afio 2017 Afio 2017 Afio 2018 Afio 2018
APROPIACION INICIAL $60.814 572938 $70.175 $70.682 $71328 $65.103
N DIFERENCIA $1.000 $5.253 1325 51147 $4.699 $8.000
s APROPIACION DEFINITIVA $61814 $67.685 $68.850 $69535 $76.027 $73.103
== APROPIACION DEFINITIVA $61814 $67.685 $63.850 $69.535 $76.027 $73.103 11

Asi mismo, se han reportado informes mensuales como instrumento de monitoreo permanente a la
ejecucion presupuestal de las dependencias ejecutoras de los recursos en el Instituto, cuyo fin principal ha
sido suministrar informacion oportuna y precisa a los ejecutores. En igual medida se suministrd
frecuentemente a la Direccion General el comportamiento de la ejecucion presupuestal, facilitando la toma
de decisiones en la ejecucidn optima de los recursos, se realizo control a la apropiacion disponible, a los

10 ki
Ibidem
11w
Ibidem
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CDP sin comprometer y seguimiento a la evolucién porcentual de la ejecucion con respecto a otros
ejecutores del Presupuesto General de la Nacion, contribuyendo al cumplimiento de metas tanto
institucionales como sectoriales. A continuacion, se presenta el resultado de este ejercicio, detallado de la
vigencia 2018 con corte a 31 de agosto:

Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales
Repiiblica de Colombia

COMPROMISOS DE LA ENTIDAD

COMPARATIVO SECTORIAL

Vigencia 2018

Fuente: Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF y Portal de Transparencia Economica - PTE

Detalle Enero Febrero Marzo Abril Juni Juli Agosto Septiembre Octubre Noviembre  Diciembre
Ejecutores PGN - Todos 19,3%)| 260% 30.2% 376% 426% 49.3% 57.5% B T%
Secior Ambiene 30,1% 37 4% 40,5% 441% 47 8% 527% 58,0% §24%
MADS 50,6% 544% 58,5% §2,0% 66.2% T1,6% T75% 811%
PNN 426% 45,0% 50,7% 543% 58,3% 62,5% 67.9% 72.0%
ANLA 334% 35,3% 37.9% 40.0% 422% 441% 53.9% 56.4%
IDEAM 34.5% 373% 40.7% 473% 546% #1,1% T1.0% 76.9%
s ™
90,0%
30,0%
70,0%
60,0%
50,0%
—— -
00% Ejecutores PGN - Todos
—#— 3eclor Ambiente
30.0% —i—MADS
20.0% ——ANLA
g |DEAN
10.0%
Enero Febrer Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto  Sepliembre  Oclubre  Noviembre  Diciembre

Agosto 2018

B1,1%. 76,9%
62,4%.

IDEAM Ejecutores PGN Sector ANLA
-Todos Ambiente
13
12 Fyente: Portal Transparencia MHCP - grupo de Presupuesto
13 |hi
Ibidem
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Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales

Repiblica de Colombia
OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
COMPARATIVO SECTORIAL
Vigencia 2018
Fuente: Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF y Portal de Transparencia Econémica - PTE
Detalle Febrero Abril Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Ejecutores PGN - Todos 45% 104% 16,8% 24.9%) 30,9%)| 38,6% 41 .5% 556%
Secior Ambienie 23% 16% 16.3% 21% 4% 2% 389% 459%
MADS 35% 136% 19.0% 279%| 3,6%)| 45,0% 52.0% 59,6%
PNN 3%% 106% 18.1% 255% 31.3% 40.1% 48.2% 55.5%
ANLA 1% T.2% 12.5% 17,9%)| 13,7%| B.5% 354% A0,7%
IDEAI 27% 88% 156% 5% 05% 356% $53% 535%
g S — ™
OBLIGACIONES 2018
Ideam Vs. Ejecutores del PGN

0,0%

60,0% -

50,0%

40 0% —+—Ejecunres PGN - Todoz

—=—Bector Ambiene

0,086 —a—MADS

20,0% —+—FNN

10,0% | =& |DEAM

0.0%

MADS

Maye

Ejecutores PGM -
Todaos

Junio dulio

PNM

Agosto 2018

Agosto Septiembre

Octubre  MNowembre  Diciembre

IDEAM Sector Ambiente ANLA

15

En concordancia con lo anterior, el grupo de Presupuesto ha realizado la publicacion mensual del informe
de ejecucion presupuestal con el detalle de las modificaciones presupuestales en la pagina web del
Instituto tanto en PDF como en datos abiertos.

% 1bidem

% 1bidem
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@ INICIO ENTIDAD PLANEAR Y PREVENIR TRAMITES Y CONSULTAS ATENCION AL CIUDADANG SALA DE PRENSA

@ @MINAMB\EN'IE Qv s @
IDEAM
PRINCIPAL ~ LEY DE TRANSPARENCIA PLANEACION, GESTION Y CONTROL OPORTUNIDADES LABORALES
ATENCION ¥ PARTICIPACION CIUDADAMNA | PRINCIPAL | TRANSPARENCIA Y ACCESO A INFORMACION PUBLICA
PRESUPUESTO
PRESUPUESTO GUIA DE ORIENTACION
CIUDADANA
- Contacienos
Nombre Numero de documentos . PQRSD
PRESUPUESTO APROBADO VIGENCIA 2011 2 + Agenda Ambiental
- Tramites y Servicios
PRESUPUESTO APROBADO VIGENCIA 2012 2
- Servicios Geograficos
PRESUPUESTO APROBADO VIGENCIA 2013 2 . Preguntas Frecuentes
PRESUPUESTO APROBADO VIGENCIA 2014 2 + Glosario
- Ayuda
PRESUPUESTO APROBADO VIGENCIA 2015 13
+ Mapa del Sitio
PRESUPUESTO APROBADO VIGENCIA 2016 25
PRESUPUESTO APROBADO VIGENCIA 2017 27
PRESUPUESTO APROBADO VIGENCIA 2018 23

Mostrando 8 resultados.

EJECUCION PRESUPUESTAL VIGENCIA 2018 (CORTE A SEPTIEMBRE 07 DE 2018)

16

Como parte integral del presente informe a continuacién, se presenta un cuadro detallado por tipo de gasto
y recurso, en el que se puede apreciar, tanto la distribucion presupuestal de las apropiaciones para la
vigencia 2018, como las cifras de ejecucidn presupuestal acumuladas, con corte al 07 de septiembre de
2018:

1% Fuente: grupo de Presupuesto
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Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudi

Republica de Colombia
INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL - GENERAL IDEAM
Vigencia 2018
Fuente: Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF - con corte a septiembre 07 de 2018
Fechainforme TI092018 [x

Detalle -1 APR. INICIAL APR.ADICIONADA  APR BLOQUEADA APC%E:?L_ON TOTAL CDP TOTAL COMPROMISO  TOTALOBLIGADO TOTALORDENPAGO  TOTALPAGADO  %CDP %RPC % Obligado
=Funcionamiento $44.340.876.000,00 $000 $000  $44340.87600000  $42771.071.32604 §32849605.05936  $26742883.47281  $2674273023381  $26.67410433781 965% 741%  603%
=Nacion $ 43.340.576.000,00‘ $000 $000 § 43.340.576.000,00‘ $41.783571.326.04 $3192026479236|  $26.321544.62481 $26.321.40038581  $26.252765.48981 964% T37%  60T%
Gastos de Personal $28.545. 420000‘00‘ 3000 $0,00 528289.827830‘00‘ $27761230.99400)  §19.500.164.81900)  $18.166.881.137,00,  §$18.166.881.137,00  $18.098.253057,00 98,1% | 689% | 642%
Gaslos Generales §14293691 0{)0‘00‘ $000 §000  §14540. 283170‘00‘ §13998.330.492 04 §12.405.099.133,36 §8.145.355.647 81 $8.14521140881 §814520450281 962% 853%  560%
Transferencias $501 765000‘00‘ $000 $000 3501.765000‘00‘ §24000.840,00 $24000.840,00 $9.307.84000 $8.307840,00 $330784000 48% | 48% 19%
=Propios $ 1.000.000.000,00‘ $000 $0.00 $ 1.000.000.000,00‘ $987.500.00000 $920.340.267,00 $421.338.84800 $421.338.848,00 $421.33884800 988% 920% = 421%
Gastos Generales §1 000000000‘00‘ 5000 $000 §1 000.000000‘00‘ $967.500.00000 $920:340.267.00 $421336.848,00 $421338.848,00 §421.338.848,00 98.8% | 920% | 421%
=Inversion $ 20.762263246,00‘ $8000.000.00000  §968.094.00000 § 28.762.263246,00‘ $26.453503.322.98 §23.47046998998  $13567488.72558  $13.503.41450258  $13.037.63135008 920% 816%  4T1%
=Nacion $ 16.553263246,00‘ $8000000.00000  $968.09400000 24.563263246,00‘ $23.329.559.512.98 $2055063582898  $11.71261420708  $11.65853098408  $11.31233238558 950% 837%  4T.T%
Inversion Nacion § 16563, 26324-6‘00‘ $8000000.00000  $968094.00000  $24 563.26324»6‘00‘ $23320550.51298)  §20.550635.82898| 1171261420708  §11.65853098408  $11.312332395,58| 95,0% | 837% | 477T%
=Propios 34.199.000.000,00‘ $000 $000 34.199.000.000,00‘ $3.123.943.810,00 $2.910.834.181,00 $1.844.874.51850 $1.844.874.518,50 $1.725.20895450 744% | 693%  439%
Inversion Propios $4199000000‘00‘ $000 $000 34199.000000‘00‘ §3.123943.81000 §2910834.16100  §1844874.51850, $184487451850  §172620895450 744% 693%  43%%
Total general $65.103.1 39246,00‘ $8000000.00000  $968.094.00000  $734034 39246,00‘ $69.224574.649,02 §56.320075.04934  $40.300372.19839  $40.246.15373630  $30.711.73568789 94T% T70%  551% 17
FTIERST |
0N 01 AL “mm\

En la siguiente grafica se muestra el comportamiento de la ejecucion presupuestal acumulada al 07 de
septiembre detallada por tipo de cuenta de gasto:

4 N
EJECUCION PRESUPUESTAL

Detallada por Cuenta

Gastos de Personal  Gastos Generales (astos Generales
Nacion Nacion Propios

HAPROPIACION VIGENTE §28289.827.830  §14549.283.170 $1.000.000.000 $501.765.000 §24.563.263.246 $4.199.000.000
WAPROPIACION DISPONIBLE. ~ §528.596.836 5550943.678 $12.500.000 5.477.764.160 §1233703733 §1075.056.190

TransferenciasNacion  Inversion Nacion Inversion Propios

ucop §27.761.230.994 §13.998.339.492 5987.500.000 §24.000.840 $23.329.559.513 $3.123.943810
M COMPROMISOS 519.500.164.819 § 12.405.099.133 5920340.267 §24.000.840 $20.559.635.829 $2910834.161
W OBLIGACIONES 518.166.881.137 $8.145.355.648 5421.338.848 $9307.840 $11.712.614.207 $1.844.874519
18
Y Fuente: SIIF Nacién - grupo de Presupuesto
'8 Ibidem
Pagina 63 de 333

ilalics Calle 25D Mo. 95B — 70 Bogota D.C. Codigo Postal 110911

g
@) COBIERNG (38 \ ||\ AMBIENTE /@™ S e e e
D E CO Lo M B IA Instiinto do Hidrabogia, Sede Puente Aranda: Calle 12 No 42B - 44 Bogota D.C. PBX 2681070
ez ez IDEAM SRR awideam o 0o




Con corte al 07 de septiembre de 2018 el Instituto presenta una apropiacion sin certificar de $ 2.910.470.596,98
equivalente al 3,98% del total de la apropiacion vigente, el 81,36% de los CDP expedidos se han comprometido y
con la misma tendencia el 71,56% de los compromisos registrados se han obligado, como se puede evidenciar:

EJECUCION PRESUPUESTAL TOTALIZADA - IDEAM
VIGENCIA 2018 CORTEAL 07 SEPTIEMBRE 2018
(MILLONES DE PESOS)

APROPIACION BLOQUEADA
$968,0

Descripcion Apropiacion Disponible vigencia 2018

19

Inversion Propio
$1.075.056.190

Disponible

$2.910.470.597

Gastos Generales Propios; $

12.500.000
\ 20
19 .
Ibidem
20 .
Ibidem
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Ahora bien, de acuerdo con las metas indicadas para los Compromisos y Obligaciones establecidas por el Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible-MADS para el mes de septiembre 2018, el IDEAM present6 el comportamiento
que se indica a continuacion:

META MADS SEPTIEMBRE 07 2018 META MADS SEPTIEMBRE 07 2018
(Compromisos) (Obligaciones)
Por debajo de la Meta
90,0% en 80,0%
1% Por debajo delaMetaen
80,0% 20.0% 15%
70,0%
60,0%
60,0%
50,0%
50,0% META META
MADS 40,0% MADS
40,0% SEPTIEMBR % SEPTIEMBR
E2018; 30,0% OBLIGACIONE E2018;
30,0% 78,3% 5 70,5%
20,0% 20,0% 56,1%
10,0% 10,0%
0,0% 0,0% 21

Igualmente, en la siguiente gréfica se ilustra el comportamiento y ritmo de la ejecucidn presupuestal del Instituto
durante la vigencia 2018:

COMPORTAMIENTO EJECUCION PRESUPUESTAL

$ 80.000.000.000
$70.000000.000 W
$ 60.000.000.000
$ 50.000.000.000
$ 40.000.000.000
$ 30.000.000.000

$ 20.000.000.000

$ 10.000.000.000

0
s enen febrero mazo abril mayo junio julio agosto sepliembre

&= TOTAL CDP §54.201662964  §90.146M0077  §56.0624623200  SEO749417368  SO872EI512  S68.781.0703B  $69073151852  S68782230904  S69.224574649
=amAPROPIACIONVIGENTE $65.100.139.246  $E5.100.139246  $65.100.139.246  $7310813024%6 = S72950139246 $7310012024%6  $7TAMAN2E  §73103.139246  $71B130246
=e=COMPROMISOS (RP)  $20509128130  SZ7532M4667  §0946206662  SUBIONN5E | SM0183R9K  SMB0TAH | S50NTIOM3  $3618B3B6N  SHINIBMI 99

2! Fuente: SIIF Nacion- MADS - grupo de Presupuesto
%2 Fuente: SIIF Nacion - grupo de Presupuesto
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MECANISMO DE PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y EJECUCION DEL PAC

Durante el periodo de presentacion de este informe se presentan avances del proceso integral del PAC, el
procedimiento consta de tres etapas que se desarrollan mensualmente, denominadas: programacion,
seguimiento y ejecucion definitiva.

PROGRAMACION PAC

El grupo de Presupuesto ha contribuido en cada vigencia en la identificacién de las instrucciones para una
Optima programacion del PAC, a través de la emision de circulares internas, las cuales estan
fundamentadas en las directrices impartidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico-MHCP. Es de
resaltar, que en la programacion del PAC se generan “Insumos” actualizados correspondientes a los RP
expedidos a la fecha de corte de la programacion mensual, lo cual permite a las dependencias ejecutoras
de los recursos el control de los pagos pendientes a realizar, tanto a proveedores como a contratistas, y la
validacion de los procesos nuevos de contratacion que requieran por su naturaleza generar pago durante el
mes de la ejecucion del PAC. Por otra parte, el grupo de Presupuesto al realizar la validacién de la
programacion del PAC identifica con antelacion aquellos pagos rezagados que pueden afectar el indicador
INPANUT del Instituto, de tal forma que ha permitido que se tomen oportunamente las medidas de
prevencion.

Producto de la revision, andlisis y validacién del PAC se consolida mensualmente la programacién
detallada de todas las dependencias ejecutoras de los recursos del Instituto, ejercicio que es el insumo
para efectuar el cargue del PAC en el Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF Nacién por parte
del grupo de Tesoreria en las fechas establecidas por el MHCP.

SEGUIMIENTO PAC

El grupo de Presupuesto efectia el seguimiento continuo a la ejecucion del PAC programado Vs. PAC
ejecutado y se emiten alertas oportunas de control, encaminadas a ejecutar el 100% de los recursos del
PAC de manera optima, en concordancia con la normatividad vigente. Dentro de las actividades de
seguimiento se adelantaron las reuniones periodicas, las cuales fueron lideradas por la Secretaria General,
para identificar preventivamente posibles incumplimientos de INPANUT, coordinando las acciones
necesarias para dar cumplimiento al porcentaje admisible de no ejecucion definido para cada posicién del
catélogo del PAC indicado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, haciendo seguimiento de los
casos en que se presentaron incumplimientos para lo cual se solicitaron a las dependencias que
presentaron INPANUT las correspondientes justificaciones, con el propdsito de realizar los aplazamientos
en el aplicativo SIIF Nacién con su respectiva justificacion. Las acciones anteriormente descritas han
contribuido a mejorar los indicadores de ejecucion de PAC, obteniendo resultados positivos en el
transcurso de la vigencia como se muestra a continuacion:
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Posicion: 1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION CSF

Al realizar la implementacion y ajustes a los mecanismos de control identificados en los primeros meses de
la vigencia se presentd cumplimiento al cierre de novedades asociados a la nomina en las fechas
establecidas, asi mismo el Grupo de Talento Humano realizo ajustes en el calculo de los recursos
programados para la némina, lo cual, ha contribuido a que la programacién del PAC se realice mas
ajustada a la realidad y por consiguiente cumplir con el porcentaje del PAC no utilizado admisible.

Posicign: 1-1 ANC - GASTOS DE PERSOMAL NACION CSF

Maximo
Mes INPANUT Semaforo
_ Admisible

Enero 0% [ ] 5%
Febrero 0% [ ] 5%
Marzo 0% [ ] 5%
[Abril 7%, @ 5%
Mayo 2% [ ] 5%
Junio 0% ) 5%
Julio 0% @ 5%
Agesto 0% ] 5%
4 ™\

Analisis de Comportamiento INPANUT
1-1 ANC - GASTOS DE PERSONALNACION CSF
30%

25%
20%
15%
10%

5%

m
0%
° 1 Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto
e INPANU T 0% 0% 0% 2% 2% 0% 0% 0%
e \aximo Admisible| 5% 5% 5% 5% 5% 5% 5% 5%
N 4 2

Posicion: 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF

Para la posicion de catédlogo PAC de Gastos Generales Nacion, no se presentd incumplimiento en ninguno
de los meses de la vigencia, resaltando la labor de control y gestidén con respecto a la programacién, cabe
resaltar que para los meses de marzo y agosto se presento reduccion en el PAC asignado por parte de la
Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, lo
cual impacto en el flujo normal de pagos del instituto ocasionando reprogramaciones en la fechas de pago

2 Ibidem
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de los Bienes y Servicios recibidos a satisfaccion y en las actividades inherentes a estos procedimientos

del ciclo financiero.

Posicidn: 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF

Mes INPANUT Semaforo  Maximo Admisible
Enero P [0 ] 10%
Febrero 0% [0 ] 10%%
Marzo 8% (0] 10%
Abri 4% @ 10%%
Mayo 2% (] 10%
Junio 8% @ 10%
Julio 1% @ 10%
Agosto 0% @ 10%
/ . = ] \
Analisis de Comportamiento INPANUT
30% —1-2ANC-GASTOSGENERALESNACIONCSF
25%
20%
15%
10%
5% N P
w
0% — / \
Enero | Febrero | Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto
e [NPANU T 2% 0% 8% 4% 2% 8% 1% 0%
\_ = \laximo Admisible|  10% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 2

Posicion: 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

Para la posicion de catalogo PAC de los recursos de inversion nacion, solo se presentd INPANUT en el
mes de enero de 2018 correspondiente a diferencia en el valor programado de comisiones que no fue
posible su realizacién, al igual que para la posicion de Gastos Generales, se presenté reduccion de PAC
asignado para el mes de julio afectando el aplazamiento en la programacion de pagos de los observadores

voluntarios.

2 Ibidem
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Posicion: 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA MACION CSF

Mes INPANUT Semaforo Maximo Admisible
Enero 21% [ ] 10%
Febrero 0% [ ] 10%
Marzo 5% (0] 10%:
Abril 0% (0] 10%6
Mayo 3% @ 10%
Junio 9% [ ] 10%
Julic 5% (] 10%6
Agosio 3% ) 10%
/ . . " \
Analisis de Comportamiento INPANUT

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIANACION CSF
100%
90%
80%
70%
60%
50%
40%
30%
20% -
10% s

00/0 L
Enero | Febrero | Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto
s [INPANU T 21% 0% 5% 0% 3% 9% 5% 3%
e \aximo Admisible|  10% 10% 10% 10% 10% 10% 10% 10%
\_ A 2

EJECUCION PAC

A final de cada mes se realiza un informe de ejecucion PAC, para cada dependencia ejecutora de recursos,
en el cual se informa y se ilustra el seguimiento y tendencia de la ejecucion de los recursos programados
en el PAC, realizando cruces para la validacion de la informacion y resaltando el posible incumplimiento
que haya presentado y que hubiese afectado el indicador del Instituto. Adicionalmente, este informe es
presentado con un archivo en Excel complementario en el cual la dependencia puede identificar y detallar
su comportamiento.

LOGROS OBTENIDOS

é Controles presupuestales: Se estan revisando y mejorando continuamente los controles
implementados al interior del grupo mediante bases de datos de CDP, registros presupuestales,
comisiones, entre otras, con el fin de minimizar el riesgo en las actividades que se realizan
diariamente.

% Fuente: grupo de Presupuesto
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Informes de seguimiento mensual a la ejecucion presupuestal reportados a las
dependencias: Para un mejor entendimiento de la ejecucion presupuestal mensual por cada
dependencia ejecutora, se han realizado actualizaciones estructurales en la presentacion de la
informacidn presupuestal a cada uno de los responsables, para lo cual se han construido archivos
complementarios al informe que permiten al usuario de la informacion presupuestal visualizarla de
forma grafica, ademas realizar diversos filtros de informacion por tipo de recurso, tipo de gasto,
saldos de apropiacion disponible, valores consolidados de CDP, compromisos y obligaciones, tanto
en valores absolutos como porcentuales, valores de los CDP por comprometer y de los RP por
obligar, y como componente final se detallan las cifras por descripcion del recurso comparados con
la meta establecida por el MADS para compromisos y obligaciones. La informacion presupuestal a
este nivel de detalle le ha facilitado a los ejecutores de los recursos la toma de decisiones.

Informes de ejecucion presupuestal para comités directivos: Se realizé la actualizacion al
archivo excel en el cual se consolida, analiza y se establece informacion presupuestal del Instituto,
incluyendo el porcentaje de ejecucion con corte a la fecha de emision del informe y su comparativo
con las entidades del sector, asi mismo se incluye la participacion porcentual del presupuesto
vigente y el impacto de ejecucién de cada dependencia sobre la del Instituto. Este informe se ha
convertido en una herramienta del Director del Instituto para el seguimiento de la ejecucion
presupuestal y la toma de decisiones con cada uno de los ejecutores de los recursos, mejorando el
cumplimiento de metas y fines institucionales.

Validacion presupuestal planes de seguimiento contractual: En la herramienta ofimatica
establecida para todas las dependencias se realizo la inclusion de una hoja denominada “Resumen
Programacion PPTO”, en la cual se consolida por rubro la programacion de contratacion frente a la
solicitud de emisién de CDP gestionado por las dependencias, proyectando una alerta donde se
identifica el valor excedido o por solicitar de CDP. Esto ha facilitado a las dependencias, identificar
si en la programaciéon de contratacion requiere realizar algun tipo de modificacion en su
informacion ajustandolo a sus necesidades y/o verificar preventivamente reajustes a los CDP
emitidos.

Reportes de saldos PAC: Se ha reforzado las validaciones que se hacen a la programacion del
PAC respecto a su ejecucion, generando semanalmente reportes detallados de los saldos
disponibles del PAC del mes que se encuentra en ejecucion con destino al grupo de Contabilidad,
para maximizar la ejecucion de los recursos disponibles, informacién que ha contribuido a mejorar
el indicador de ejecucion del PAC por cada posicion del catalogo.

CDP globales: A partir del 2016 se gestion6 con las dependencias el tramite de CDP globales que
amparen gastos que deben cubrirse en el transcurso de toda la vigencia como némina, aportes
asociados a la nomina, viaticos y servicios publicos.
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é Terceros observadores voluntarios: Se construyd una base de datos identificando
detalladamente los terceros de observadores voluntarios que presentan diferencias en el SIIF y se
ha venido trabajando de la mano del grupo de Planeacion Operativa de la Subdireccion de
Hidrologia, a fin de depurar y ajustar los datos basicos de estos terceros, tanto en en el apliciativo
SIIF como en las bases de datos de la Subdireccion, garantizando la veracidad de la informacién

de los actos administrativos.

é Planes de mejoramiento: En la actualidad el grupo de Presupuesto no cuenta con planes de

mejoramiento en ejecucion.

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES: El grupo de Presupuesto desde la implementacién del aplicativo
SIIF Nacién Il no cuenta con archivo documental fisico, razén por la cual desde el afio 2013 se dispone de
expedientes virtuales conforme a las Tablas de Retenciéon Documental del grupo, que facilitan la
organizacion y consulta de la informacion presupuestal del Instituto.

TRD: 43-INFORMES / 107-Informes Administrativos

Vigencia Expediente Nombre
2013203430700001E SEGUIMIENTO EJECUCION PRESUPUESTAL
2013203430700002E VIGENCIAS FUTURAS 2012
2013203430700003E CONTRATO JAMES 2012
2013203430700004E FIRMAS DIGITALES, TOKEN - CERTICAMARA
2013203430700005E TRASLADOS PRESUPUESTALES
2013203430700006E RESERVAS 2013
2013203430700007E MEMORANDOS INTERNOS 2013

2013 2013203430700008E MODIFICACION PAC TRAMITADAS
2013203430700009E ASIGNACION APROPIACION CONVENIOS 2013
2013203430700010E ACTAS DE COMITE INVERSIONES FORZOSAS
2013203430700011E RADICADOS ANULADOS
2013203430700012E CALCULOS FINANCIEROS 2013
2013203430700013E CONTRATO JAMES 2013
2013203430700014E ASIGNACIONES PRESUPUESTALES
2013203430700015E CANCELACION RESERVAS VIGENCIA 2012
2014203430700001E SALIDA DE MEMORANDOS
2014203430700002E ASIGNACIONES CONVENIOS RECURSOS PROPIOS 2014
2014203430700003E TRASLADOS 2014

2014 2014203430700004E TRASLADOS INTERNOS 2014
2014203430700005E ENDOSO
2014203430700006E TRASLADOS MEDIANTE RESOLUCION O ACUERDOS 2014

COMUNICACIONES MINISTERIO HACIENDA Y CREDITO
2014203430700007E PUBLICO 2014
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TRD: 43-INFORMES / 107-Informes Administrativos

Vigencia Expediente Nombre
2014203430700008E INFORMES PRESUPUESTALES 2014
2014203430700009E APROPIACION CONVENIOS 2014
2014203430700010E CREACION CUENTAS BANCARIAS 2014
2014203430700011E SEGUIMIENTO PAC 2014
2014203430700012E CORRESPONDENCIA INTERNA 2014
2014203430700013E SEGUIMIENTOS PLAN DE MEJORAMIENTOS
2014203430700014E CERTICAMARA 2014
2014203430700015E VIGENCIAS FUTURAS SOLICITADAS EN EL 2014
2014203430700016E RESERVAS 2014
2014203430700017E SEGUIMIENTO CIERRE 2014
2015203430700001E SEGUIMIENTO PAC 2015
2015203430700002E SALIDA DE MEMORANDOS 2015
2015203430700003E TRASLADOS INTERNOS 2015

COMUNICACIONES MINISTERIO HACIENDA Y CREDITO

2015203430700004E PUBLICO 2015
2015203430700005E SIIF NACION 2015
2015203430700006E SEGUIMIENTO MAPA DE RIESGOS 2015
2015203430700007E CREACION CUENTAS BANCARIAS 2015

2015 |2015203430700008E INFORMES PRESUPUESTALES 2015
2015203430700009E TRASLADOS MEDIANTE RESOLUCION O ACUERDOS 2015
2015203430700010E CONVENIOS APROPIADOS VIGENCIA 2015
2015203430700011E PLAN DE MEJORAMIENTO 2015
2015203430700012E COMUNICACIONES RECIBIDAS 2015
2015203430700013E SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL 2015
2015203430700014E SEGUIMIENTO RESERVAS PRESUPUESTALES 2015
201520304310700015E VIGENCIAS FUTURAS CONSTITUIDAS EN EL 2015
201520304310700016E SEGUIMIENTO CIERRE PRESUPUESTAL 2015
201620304310700001E MEMORANDOS ENVIADOS
201620304310700002E SIIF NACION 11 2016
201620304310700003E TRASLADOS INTERNOS 2016

COMUNICACIONES MINISTERIO HACIENDAY CREDITO

201620304310700004E PUBLICO 2016
201620304310700005E RESOLUCIONES 2016

2016 201620304310700006E SOLICITUD DE PERMISOS Y CONTROL HORARIO 2016
201620304310700007E SEGUIMIENTO PAC 2016
201620304310700008E CONSTITUCION REZAGO PRESUPUESTAL 2016
201620304310700009E INFORMES PRESUPUESTALES
201620304310700010E CREACION CUENTAS BANCARIAS 2016
201620304310700011E CONVENIOS APROPIADOS VIGENCIA 2016
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TRD: 43-INFORMES / 107-Informes Administrativos

Vigencia Expediente Nombre
201620304310700012E | TRASLADOS MEDIANTE RESOLUCION O ACUERDOS 2016
201620304310700013E | COMUNICACIONES RECIBIDAS 2016
201620304310700014E | SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO
201620304310700015E | SEGUIMIENTO MAPA DE RIESGOS
201620304310700016E | SEGUIMIENTO DE CDPS
201620304310700017E | VIGENCIAS FUTURAS CONSTITUIDAS EN EL 2016
201620304310700018E | SEGUIMIENTO CIERRE PRESUPUESTAL 2016
201720304310700001F | SEGUIMIENTO PAC
201720304310700002E | CONVENIOS APROPIADOS VIGENCIA 2017
201720304310700003E | SISTEMA DE GESTION INTEGRADO - SGI
201720304310700004E INFORMES PRESUPUESTALES
201720304310700005E RESOLUCIONES Y/O ACUERDOS

2017 |201720304310700006E | TRASLADOS INTERNOS
01720304310700007E g(()all\;smucmN Y SEGUIMIENTO REZAGO PRESUPUESTAL
201720304310700008E | CREACION CUENTAS BANCARIAS
201720304310700009E | SEGUIMIENTO EJECUCION PRESUPUESTAL
201720304310700010E | VIGENCIAS FUTURAS CONSTITUIDAS EN EL 2017
201720304310700011F | SEGUIMIENTO CIERRE PRESUPUESTAL 2017
201820304310700001F | TRASLADOS INTERNOS
201820304310700002E | CONVENIOS APROPIADOS VIGENCIA 2018
201820304310700003E | SEGUIMIENTO PAC
101820304310 700004E g(c);lr\lssmucmN Y SEGUIMIENTO REZAGO PRESUPUESTAL
2018 1501820304310700005E CREACION DE TERCEROS Y/O CUENTAS BANCARIAS
201820304310700006E RESOLUCIONES Y/O ACUERDOS
201820304310700007E | SISTEMA DE GESTION INTEGRADO - SGI
201820304310700008E INFORMES PRESUPUESTALES
201820304310700009E | SEGUIMIENTO EJECUCION PRESUPUESTAL

TRD: 18-CERTIFICADOS / 179-Certificados Presupuestales

Vigencia Expediente Nombre
2013203187900001E REDUCCION CDP'S 2013
2013203187900002E REDUCCION RPC'S 2013

5013 2013203187900003E LIBERACI(?N CDP'S 2013
2013203187900004E ANULACION CDP'S 2013
2013203187900005E LIBERACION RPC'S 2013
2013203187900006E ANULACION RPC'S 2013
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TRD: 18-CERTIFICADOS / 179-Certificados Presupuestales

Vigencia Expediente Nombre
2013203187900007E REINTEGROS PRESUPUESTALES VIGENCIA 2013
2014203187900001E REGISTROS PRESUPUESTALES 2014
2014203187900002E CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 2014
2014203187900003E ANULACION CDP 2014
2014203187900004E TRAMITE DE COMISIONES 2014
2014203187900005E ANULACION COMISIONES 2014

2014 2014203187900006E ANULACION RPS 2014
2014203187900007E TRAMITE DE COMISIONES SEGUNDO TRIMESTRE
2014203187900008E TRAMITE DE COMISIONES TERCER TRIMESTRE
2014203187900009E TRAMITE DE COMISIONES CUARTO TRIMESTRE
2014203187900010E REINTEGROS PRESUPUESTALES 2014
2015203187900001E CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 2015
2015203187900002E REGISTROS PRESUPUESTALES 2015
2015203187900003E TRAMITE DE COMISIONES PRIMER TRIMESTRE
2015 |2015203187900004E ANULACION DE CDP TRAMITADAS
2015203187900005E ANULACION DE COMISIONES 2015
2015203187900006E TRAMITE DE COMISIONES ABRIL
2015203187900007E ANULACION DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2015
201620301817900001E CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD (CDP)
201620301817900002E REGISTROS PRESUPUESTALES (RP)
2016 |201620301817900003E ANULACION DE CDP
201620301817900004E ANULACION DE RP
201620301817900005E SOLICITUDES DECLINADAS
201720301817900001E CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)
5017 201720301817900002E REGISTRO{S PRESUPUESTALES (RP)
201720301817900003E ANULACION DE CDP
201720301817900004E ANULACION DE RP
201820301817900001E CERTIFICADOS DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP
201820301817900002E REGISTROS PRESUPUESTALES RP
2018 201820301817900003E ANULACION DE CDP
201820301817900004E ANULACION DE RP
Vigencia Expediente Nombre
2013102275900006E CTO 004/13 VIVIANA RODRIGUEZ
2013 2013102275900073E CTO 061/13 ALVARO RODRIGUEZ
2013102275900182E CTO 179/13 PARRA ASOCIADOS
2014 2014102275900078E CTO 016/2014 ALVARO ANDRES RODRIGUEZ ALAYON
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TRD: 27-CONTRATOS / 59-Contratacion Directa

Vigencia Expediente Nombre
2014102275900082E CTO 028/2014 OLGA VIVIANA RODRIGUEZ VARGAS
2014102275900166E CTO 079/2014 MAUREN SAMPAYO MARTINEZ
2015102272300002E NORY ALEXANDRA MEDINA PEREZ CTO 089/2015

2015 2015102275900089E OLGA VIVIANA RODRIGUEZ VARGAS CTO 127/2015
2015102275900095E ALVARO ANDRES RODRIGUEZ ALAYON CTO 128/2015
201610202705900033E NORY ALEXANDRA MEDINA PEREZ CTO 039/2016

5016 201610202705900098E ANDREA JOHANNA PEREZ RUIZ CTO 071/2016
201610202705900178E JAIME ORLANDO RIVEROS MORERA CTO 198/2016
201610202705900033E JOSE ARCADIO RUIZ LENIS CTO 039/2016
201710202705900147E NORY ALEXANDRA MEDINA PEREZ CTO 182/2017

2017  |201710202705900152E ANDREA JOHANNA PEREZ RUIZ CTO 196/2017
201710202705900153E JAIME ORLANDO RIVEROS MORERA CTO 197/2017
201810202705900003E NORY ALEXANDRA MEDINA PEREZ CTO 005/2018

2018  |201810202705900001E ANDREA JOHANNA PEREZ RUIZ CTO 004/2018
201810202705900002E JAIME ORLANDO RIVEROS MORERA CTO 003/2018

TRD: 20-COMISIONES / 185-Orden de Comision

Vigencia Expediente Nombre
2015203208500001E TRAMITE DE COMISIONES MAYO
2015203208500002E TRAMITE DE COMISIONES JUNIO
2015203208500003E TRAMITE DE COMISIONES JULIO
2015203208500004E COMISIONES AL EXTERIOR

2015 2015203208500005E TRAMITE DE COMISIONES AGOSTO
2015203208500006E TRAMITE DE COMISIONES SEPTIEMBRE
2015203208500007E TRAMITE DE COMISIONES OCTUBRE
2015203208500008E TRAMITE DE COMISIONES NOVIEMBRE
20152030208500009E TRAMITE DE COMISIONES DICIEMBRE
201620302018500001E TRAMITE DE COMISIONES / ANULACION
201620302018500002E TRAMITE DE COMISIONES PRIMER TRIMESTRE 2016
201620302018500003E TRAMITE DE COMISIONES ABRIL 2016
201620302018500004E TRAMITE DE COMISIONES MAYO 2016
201620302018500005E TRAMITE DE COMISIONES JUNIO 2016

2016 201620302018500006E TRAMITE DE COMISIONES JULIO 2016
201620302018500007E TRAMITE DE COMISIONES AGOSTO 2016
201620302018500008E TRAMITE DE COMISIONES SEPTIEMBRE 2016
201620302018500009E TRAMITE DE COMISIONES OCTUBRE 2016
201620302018500010E TRAMITE DE COMISIONES NOVIEMBRE 2016
201620302018500011E TRAMITE DE COMISIONES DICIEMBRE 2016
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TRD: 20-COMISIONES / 185-Orden de Comisién

Vigencia Expediente Nombre
201720302018500001E TRAMITE DE COMISIONES ENERO
201720302018500002E TRAMITE DE COMISIONES FEBRERO
201720302018500003E TRAMITE DE COMISIONES MARZO
201720302018500004E TRAMITE DE COMISIONES ABRIL
201720302018500005E TRAMITE DE COMISIONES MAYO
201720302018500006E TRAMITE DE COMISIONES JUNIO

2017 201720302018500007E TRAMITE DE COMISIONES JULIO
201720302018500008E TRAMITE DE COMISIONES AGOSTO
201720302018500009E TRAMITE DE COMISIONES SEPTIEMBRE
201720302018500010E TRAMITE DE COMISIONES OCTUBRE
201720302018500011E TRAMITE DE COMISIONES NOVIEMBRE
201720302018500012E TRAMITE DE COMISIONES DICIEMBRE
201820302018500001E TRAMITE DE COMISIONES ENERO
201820302018500002E TRAMITE DE COMISIONES FEBRERO
201820302018500003E TRAMITE DE COMISIONES MARZO
201820302018500004E TRAMITE DE COMISIONES ABRIL

2018 201820302018500005E TRAMITE DE COMISIONES MAYO
201820302018500006E TRAMITE DE COMISIONES JUNIO
201820302018500007E TRAMITE DE COMISIONES JULIO
201820302018500008E TRAMITE DE COMISIONES AGOSTO

TRD: 99-COMUNICADOS OFICIALES / 192-Comunicados

DE COLOMBIA

@ MINAMBIENTE

Vigencia Expediente Nombre
201720309919200001E SOLICITUD DE PERMISOS Y CONTROL HORARIO
201720309919200002E MEMORANDOS ENVIADOS
201720309919200003E SIIF NACION II

2017 201720309919200004E COMUNICACIONES MINHACIENDA
201720309919200005E COMUNICACIONES RECIBIDAS
201720309919200006E SEGUIMIENTO ACTAS LIQUIDACION
201820309919200001E SIIF NACION II
201820309919200002E SOLICITUD DE PERMISOS Y CONTROL HORARIO
2018 201820309919200003E COMUNICACIONES RECIBIDAS
201820309919200004E MEMORANDOS ENVIADOS
201820309919200005E SEGUIMIENTO ACTAS LIQUIDACION
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ACTIVIDADES EN CURSO

¢ Se iniciara un proceso de revision y actualizacion en el aplicativo SIIF Nacion de todos los terceros
asociados al pago de observadores, conforme a la mejora dispuesta el pasado 31 de agosto del
presente por la Administracion SIIF en la funcionalidad de creacidn de terceros naturales.

é Implementacién de la funcionalidad dispuesta por el aplicativo SIIF Nacion, para el manejo de las
comisiones de servicios. A la fecha se han recibido dos capacitaciones por parte de la
Administracién del SIIF en el detalle del uso de esta funcionalidad, para lo cual se estan realizando
pruebas desde el ambiente de capacitacion dispuesto por el aplicativo, para presentar una
propuesta de implementacidn, lo cual conlleva a ajustes en el procedimiento dispuesto para tal fin,
asi como de la herramienta interna dispuesta para su tramite.

é Apoyar la etapa de implementacion del Catélogo de Clasificacion Presupuestal para la vigencia
2019 en cuanto a la gestion financiera de los recursos asignados, garantizando que la
implementacion del nuevo Plan de Cuentas Presupuestal en el Instituto se encuentre acorde a las
disposiciones y lineamientos de la Direccion General de Presupuesto Publico Nacional-DGPPN del
MHCP, para lo cual en la actualidad se encuentra en la etapa de realizacién de la primera sesion
del comité interno de programacion presupuestal propuesto por la Direccion General de
Presupuesto Publico Nacional.

é En atencion a comunicacion de la Secretaria General refente a la revision y ajustes de los
procedimientos de las dependencias se presentd propuesta de ajuste de los procedimientos
especificos del grupo, asi mismo y como complemento a las anteriores actividades es necesario
realizar una revision posterior a los procedimientos del grupo que se vean impactados con la
implementacion del nuevo Catalogo de Clasificacion Presupuestal con el propésito de realizar los
ajustes pertinentes conforme la dinamica y normatividad aplicable al proceso.

RECOMENDACIONES

é Con el propodsito de garantizar una ejecucion del 100% del presupuesto asignado al Instituto, se
debe continuar con el seguimiento de la ejecucién presupuestal de las dependencias en el Comité
Directivo.

é Continuar con los ejercicios mensuales de redistribucion presupuestal liderados por el Director
General y la Secretaria General, e involucrar a las dependencias que presenten saldos sin
ejecutar. El resultado de este ejercicio permitira atender prioridades y emergencias que surgen en
el transcurso de la vigencia o para atender gastos que fueron aplazados por no tener financiacion
en la distribucion inicial.
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GRUPO DE CONTABILIDAD

OBJETIVO PRINCIPAL:

Analizar, conciliar y depurar las cuentas contables, para la preparacion, elaboracidn y presentacion de los
estados financieros ante los entes de control y las dependencias de la entidad que lo requieran.

El grupo de Contabilidad es una dependencia de la Secretaria General, encargada de consolidar la
informacion contable generadas en las diferentes dependencias del Instituto, analizar la informacion
registrada en las cuentas contables y posteriormente preparar y presentar los estados financieros ante los
entes de control y las dependencias de la entidad que los requieran, actividad que se ha llevado a cabo con
la oportunidad y la calidad que exige la ley.

NOMBRE

MODALIDAD DE

VINCULACION

CARGO

FUNCIONES

Carrera Profesional Realiza las funciones relacionadas con la
Administrativa Especializado, | Coordinacion del grupo de  Contabilidad:
codigo 2028, organizacion del trabajo de c_ad_a integrante del
grupo, apoyo en las labores diarias de cada uno,
grado 15 .
aprobacién de comprobantes contables, el
Sandra Milena seguimiento de procesos y procedimientos a fin
Sanjuan Acero de mantenerlos actualizados conforme a la
normativa vigente, presentacion de informes
internos y externos. Asi mismo, revisar, analizar y
suscribir los estados financieros y notas contables
de cada periodo.
Realiza las funciones relacionadas con
conciliaciones bancarias, realizar las cuentas por
Profesional pagar de las cuentas de contratistas y
. _ Universitario ;?rc?veedores, realizar la congiliacién de la cuenta
Caroline Saiz Carrera . (nica nacional y cuentas reciprocas con el Tesoro
Meneses Administrativa Codigo 2044 Nacional, asi mismo los tramites
grado 11 correspondientes a la causacion y pago de
némina, planilla de seguridad social, pago de
cesantias y analizar y realizar ajustes contables.
Técnico Realiza las funciones relacionadas con el tramite
Olga M,an'a Provisional Administrativo, del elgboracién dg_ cuentas por pagar 'y
Barragan L obligaciones de anticipo de comisiones, contra
codigo 3124 legalizaciones, servicios publicos y apoyo en el
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grado 10

tramite de cuentas de contratistas y proveedores.

PERSONAL POR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE

N°CTO

ACTIVIDADES

%

AVANCE

Héctor Samir
Romero

Contrato N° 020/2018

Realizar todas las actividades relacionadas

con legalizacion de comisiones, analizar y
realizar reclasificaciones y ajustes contables
de incapacidades, prestaciones sociales,
reintegros  de  vigencias  anteriores,
operaciones reciprocas y apoyo en el tramite
de cuentas de contratistas y proveedores.

67.26%

Wilson armando
Daza

Contrato N° 145/2018

Realizar todas las actividades relacionadas
con liquidacion de impuestos en el tramite de
cuantas de proveedores y contratistas,
conciliaciones de impuestos, liquidacién de
indicadores  financieros, operaciones
reciprocas y evaluacion de los procesos
contractuales.

67.26%

Jorge Yobani Martin

Contrato N° 21/2018

Realizar todas las actividades relacionadas
con los andlisis y reclasificaciones y ajustes
contables de convenios, revision de
comprobantes  contables referentes a
inventarios, intangibles y propiedad planta y
equipo, operaciones reciprocas Yy apoyo en
el tramite de cuentas de contratistas vy
proveedores.

67.26%

Oscar Vargas Pefia

Contrato N° 028/2018

Realizar todas las actividades relacionadas
con ftrdmite de bolsa, apoyo en la
implementacién de Nuevo Marco Normativo,
preparacion de Estados Financieros,
operaciones reciprocas y apoyo en el
tramite de cuentas de contratistas y
proveedores.

67.26%

Denisse Monroy

Contrato N° 202/2018

Realizar todas las actividades relacionadas
con el control interno contable. Realizar
autoevaluaciones  de  procesos Y
procedimientos del grupo de contabilidad,
operaciones reciprocas.

67.26%

GOBIERNO
e DE COLOMBIA
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EVALUACIONES DE DESEMPENO:

Para el primer semestre del afio 2018, se realizaron las respectivas evaluaciones de desempefio a los
funcionarios del grupo que pertenecen a carrera administrativa, conforme con lo dispuesto por la Comisidn
Nacional del Servicio Civil, obteniendo los siguientes resultados.

SERVIDOR PUBLICO RESULTADO
EVALUACION PERIODO
PRIMER SEMESTRE 2018
Sandra Milena Sanjuan Acero SOBRESALIENTE
Caroline Saiz Meneses SOBRESALIENTE

Los profesionales del grupo son los encargados de analizar y preparar los ajustes y/o reclasificaciones
contables para registrar en el aplicativo SIIF Nacién Il y elaboracién de las notas a los estados financieros,
de acuerdo con la normatividad vigente, previa aprobaciéon de la Coordinadora del grupo de las cuentas
contables del balance asignadas. Adicionalmente, son los encargados del tramite de las facturas o
documentos equivalentes de los contratistas y proveedores radicadas en el grupo de Contabilidad en
cuanto a la liquidacion de impuestos, registro de las cuentas por pagar y obligaciones para su posterior
envio al grupo de Tesoreria.

Asi mismo, estan encargados de elaborar el registro en el aplicativo SIIF Nacién Il de las cuentas por pagar
no presupuestales; realizar el seguimiento contable a las legalizaciones de los procesos que se adelantan
a través de la Bolsa Mercantil de Colombia por parte del Instituto, para lo cual el contratista lleva una base
de datos donde se especifica los anticipos girados y las facturas con las cuales se legalizan los anticipos
de cada uno de los procesos; realizar seguimiento contable a la propiedad, planta y equipo y su
depreciacion para incluir en el SIIF Il las contabilizaciones correspondientes, analizar y registrar los valores
pendientes por contabilizar de los convenios suscritos por el IDEAM con otras entidades, los cuales no han
sido liquidados, recopilando los documentos soporte en las dependencias donde se ejecut6 el convenido,
la oficina Asesora de Planeacion y el grupo de Tesoreria.

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

El grupo de Contabilidad para el desarrollo de sus funciones ha establecido los siguientes procedimientos
especificos y transversales, los cuales se encuentran incluidos en el SGI dentro del proceso de Gestion
Financiera de la Entidad:

Especificos:

v A-GF-P013 Procedimiento pago a proveedores y/o contratistas
v A-GF-P004 Procedimiento Elaboracion y presentacion de Estados Financieros
v A-GF-P002 Procedimiento Conciliacion Cuentas Bancarias
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Transversales:

v A-GF-P003 Procedimiento programacién y modificacion PAC.
v A-GF-P011 Procedimiento solicitud y legalizacién comisiones.
v A-GF-P015 Procedimiento Administracién SIIF Nacion.

Se adelantaron las actualizaciones y/o modificaciones de los procesos y procedimientos que se encuentran
a cargo del grupo de Contabilidad y los que conjuntamente se tienen con el ciclo financiero en el Sistema
de Gestion Integrado.

Dentro de estos procedimientos se encuentran enmarcadas las actividades que se desarrollan a
continuacion:

1. BALANCE GENERAL

Teniendo en cuenta que en cumplimiento del objetivo principal el grupo de Contabilidad debe analizar la
informacion registrada en el aplicativo SIIF Nacion Il y realizar los ajustes pertinentes y soportados segun la
normatividad vigente.

A continuacion, se expone el comparativo a nivel de subcuenta de las cuentas del balance durante estos
cinco afios:

CUENTA CONCEPTO 2013 2014 2015 2016 2017
1 ACTIVO 58.776.759.000| 78.264.896.000| 86.607.461.000| 84.838.915.000| 79.828.952.906
1.1 EFECTIVO 1.638.705.000 2.483.172.000 855.823.000 432.105.000 415.938.156
INVERSIONES E INSTRUMENTOS
1.2 DERIVADOS 8.322.603.000| 9.773.576.000
14 DEUDORES 14.496.000 496.618.000| 14.873.747.000( 14.501.667.000| 9.476.881.797
1.6 PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO 24.486.375.000( 29.337.874.000| 30.228.778.000| 30.387.919.000| 30.739.495.617
1.9 OTROS ACTIVOS 24.314.580.000( 36.173.656.000| 40.649.113.000| 39.517.224.000| 39.196.637.337
2 PASIVO 12.039.583.000| 12.284.895.000 9.782.149.000( 10.189.884.000( 7.046.140.936
24 CUENTAS POR PAGAR 10.129.894.000| 10.721.676.000{ 8.548.332.000( 9.771.109.000 5.765.580.993
OBLIGACIONES LABORALES Y DE
25 SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 314.067.000 373.247.000 355.250.000 331.533.000| 1.015.694.162
2.7 PASIVOS ESTIMADOS 228.808.000 101.867.586
29 OTROS PASIVOS 1.366.814.000( 1.189.972.000 878.567.000 87.242.000 162.998.195
3 PATRIMONIO 46.737.176.000| 65.980.001.000( 76.825.312.000]| 74.649.031.000( 72.782.811.970
32 PATRIMONIO INSTITUCIONAL 46.737.176.000| 65.980.001.000| 76.825.312.000| 74.649.031.000( 72.782.811.970
]Euentg SIIF Nacién Il — Sitio Web: http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/transparencia-y-acceso-a-informacion-publica/estados-
inancieros

Con la entrada en vigencia del nuevo marco normativo contable adoptado en Colombia mediante la
Resolucién N°. 533 de 2015 y sus modificaciones, y el Instructivo N° 002 de 2015, expedidos por la
Contaduria General de la Republica, el Balance General del IDEAM a 31 de julio de 2018, presentd la
siguiente informacion:
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INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIAY ESTUDIOS AMBIENTALES
IDEAM
..ol ESTADO DE SITUACION FINANCIERA IDEAM st N,
Mg\;:(:'rrloo"zesAngl:.:tI;y A 31 DE JULIO DE 2018 Estudios Ambvenlales
e ( Cifras expresadas en pesos )
CODIGO ACTIVO CODIGO PASIVO

CORRIENTE 17.120.226.867| CORRIENTE 6.046.902.901
11 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO 1.244.257.817| 24 CUENTAS POR PAGAR 2.169.756.062
13 CUENTAS POR COBRAR 215.406.648 25 OBLIGACIONES LABORALES 1.294.992.170|
15 INVENTARIOS 4.507.332.156 27 PASIVOS ESTIMADOS 101.867.586
19 OTROS ACTIVOS 11.153.230.246 29 OTROS PASIVOS 2.480.287.083]
NO CORRIENTE 51.920.369
25 OBLIGACIONES LABORALES 51.920.369
NO CORRIENTE 63.239.189.797| 29 OTROS PASNVOS 0]
16 PROPIEDADES PLANTAY EQUIPO 57.428.569.458) 0

BIENES DE USO PUBLICO E HISTORICOS Y
17 CULTURALES 379.362.062 0|
19 OTROS ACTIVOS 5.431.258.277 0]
TOTAL PASIVOS 6.098.823.270
3 PATRIMONIO 74.260.593.394]
31 PATRIMONIO DE LAS ENTIDADES DE GOBIER 74.260.593.394]
TOTAL ACTIVO 80.359.416.664 TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 80.359.416.664]
CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS 0 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS 0
83 DEUDORAS DE CONTROL 9.412.920.320 91 RESPONSABILIDADES CONTINGENTES 366.202.312.409
89 DEUDORAS POR CONTRA. (CR) -9.412.920.320 99 ACREEDORAS POR EL CONTRA. (DB) -366.202.312.409

0|

Fuente Informacion tomada del aplicativo SIIF Nacion Il — 31 de julio de 2018.
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INSTITUTO DE HIDROLOGIA METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES
IDEAM
ESTADO DE RESULTADOS
L A 31 DE JULIO DE 2018 /,
ibertad y Orden
M Besarrotio Sostonible” (Cifras expresadas en pesos ) IDEA ey o
fepublica de Golombla Estudios Ambientales
CODIGO CUENTAS

INGRESOS 39.922.109.139

41 INGRESOS FISCALES 0

43 VENTA DE SERVICIOS 2.002.251.316

44 TRANSFERENCIAS 1.461.161.991

47 OPERACIONES INTERINSTITUCIONALES (RECIBIDAS) 36.458.695.832
GASTOS 38.733.098.242

51 DE ADMINISTRACION 33.282.255.483

53 PROV. AGOTAMIENTO AMORTIZACION 5.070.651.258

57 OPERACIONES INTERINSTITUCIONALES (GIRADAS) 380.191.501
OTROS INGRESOS 524.086.141

48 OTROS INGRESOS 524.086.141
OTROS GASTOS 212.191.578

58 OTROS GASTOS 212.191.578
EXCEDENTE (DEFICIT) DEL EJERCICIO 1.500.905.460

Fuente Informacion tomada del aplicativo SIIF Nacion Il — 31 de julio de 2018.

CUENTAS DE BALANCE:

Entre los logros mas importantes obtenidos en el transcurso de los afios de referencia del presente informe
(2013 a la fecha), tenemos la depuracion de la informacion contable registrada en el aplicativo SIIF Nacién
I, en donde se puede verificar los saldos por tercero de cada una de las cuentas mas significativas del
balance, como son las siguientes:

¢ DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS - Cuenta Corriente

Las cuentas bancarias del Instituto son manejadas por el grupo de Tesoreria, las conciliaciones bancarias
desde el afio 2013 las realiza el grupo de Contabilidad.

Es importante sefialar que en el afio 2013 cuando se le asigné la responsabilidad al grupo de Contabilidad
de realizar las conciliaciones bancarias del Instituto, se requiri6 la reconstruccion de las mismas desde el
afio 2011, fecha en la cual se implementé el aplicativo SIIF Nacion |l, toda vez que las conciliaciones no
eran elaboradas con los libros de bancos del SIIF, razén por la cual existian muchas partidas conciliatorias
y los saldos de libros y extracto no coincidian. En el cuadro expuesto a continuacion se muestra el
resultado de las conciliaciones bancarias a 31 de diciembre de 2013:
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Partidas conciliatorias a
31 de Diciembre de 2013
Cuentas Bancarias a 31 de diciembre 2013 Saldo Final | Saldo Extracto | diferencia total
N° valor
BANCO POPULAR CTA BAN 040001919 428.744.468 258.802.334 | 169.942.135 | 20 395.191.354
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010993699 52.022.437 63.057.779 | (11.035.342)| 14 14.606.064
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010993707 12.676 8.853.566 (8.840.890) 5 8.866.242
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010993715 13.416.264 1.500.000 11.916.264 5 13.943.864
BANCO DAV VIENDA CTA BAN 470169984635 114.617.461 106.176.956 8.440.505 | 43 36.148.621
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 003969999634 76.977.410 76.838.585 138.825 1 138.825
BANCO DAV VIENDA CTA BAN 010993624 142.654.426 147.384.923 (4.730.497)] 11 10.847.067
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010994507 131.109 131.109 | - -
BANCO POPULARS. A. CTA BAN 040001950 217.764 217.764 | - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969993766 19.847.605 19.847.605 0)| - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969993162 18.366.199 18.251.184 115.015 1 115.015
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969993071 407.304 82.860 324.444 3 324.444
BANCO DAV VIENDA CTA BAN 472969992669 473.149.178 472.715.429 433.749 6 3.995.623
BANCO DAV VIENDA CTA BAN 472969992602 211.058.275 207.922.326 3.135.949 1 3.135.949
1.551.622.576 1.381.433.547 | 170.189.029 | 106 480.524.144
Fuente: Grupo de Contabilidad - A-GF-P002 Procedimiento Conciliacion Cuentas Bancarias
Al 31 de diciembre de 2014, el resultado fue el siguiente:
Partidas
conciliatorias a
Cuentas Bancarias a 31 de diciembre 2014 Saldo Final Saldo Extracto | diferencia 31 disi;)ir:bre
total
N° valor
BANCO POPULAR CTA BAN 040001919 330.947.463 330.947.463 ol - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010993699 53.155.570 50.498.266 2.657.304 (2.657.304)
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010993707 o] 1.367.378 | (1.367.377) 1.367.378
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010993715 2 3.818.192 | (3.818.190) 3.818.190
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 470169984635 221.535.399 221.535.399 ()] - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 003969999634 27.469.152 27.469.152 (0)] - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010993624 380.349.153 380.349.153 ol - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010994507 - - - -
BANCO POPULAR S. A. [CTA BAN 040001950 217.764 217.764 | - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969993766 19.847.605 19.847.605 - - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969993162 18.251.184 18.251.184 - - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969993071 82.860 82.860 - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969992669 741.082.617 741.082.617 - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969992727 19.534.688 19.534.688 - - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969992602 255.819.899 255.819.899 - - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969992180 199.600.000 199.600.000 - - -
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 472969992198 188.999.453 188.999.453 (0)] - -
BANCOLOMBIA CTA BAN 03133003146 - - - -
2.456.892.808 2.459.203.308 | (2.310.500) 7 2.528.264

Fuente: Grupo de Contabilidad - A-GF-P002 Procedimiento Conciliacion Cuentas Bancarias
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Saldo Final en libros
Cuentas Bancarias a 31 de diciembre 2017 Sald_o Finalen Saldo Final Diferencia total
libros Extracto
N° valor
BANCO DAVIVIENDA S.A. CTA BAN 010993624 - - -
BANCO DAVIVIENDA S.A. CTA BAN 010993699 60.985.279 71.453.662 |- 10.468.383 1 |- 10.468.383
BANCO DAV IVIENDA CTA BAN 010993699
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 010993707 5.683 5.683 - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 010993715 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 110033271 - - -
BANCO DAVIVIENDA S.A. CTA BAN 120990338 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 223030594 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 287075063 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 287075071 3.543 - 3.543 1 3.543
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 297058281 113 113 -
BANCO DAVIVIENDA S.A. CTA BAN 398063388 392 - 392 1 392
BANCO DAVIVIENDA S.A. CTA BAN 470169984635 47.272.736 47.272.736 -
BANCO DAVIVIENDA S.A. CTA BAN 472969991851 - - -
BANCO DAVIVIENDA S.A. CTA BAN 472969992669 306.664.035 306.664.035 -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 472969992727 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 510020225 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 653990069 1.006.374 - 1.006.374 1 1.006.374
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 653990051 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 398063370 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 297058299 - - -
BANCO DAVIVIENDA S.A. CTA BAN 110033230 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 120990320 - - -
BANCO DAV IVIENDA S.A. CTA BAN 223030586 - - -
BANCO POPULARS. A. CTA BAN 040001901 - - -
BANCO POPULARS. A. CTA BAN 040001919 - - -
BANCOLOMBIA S.A. CTA BAN 03133003146 - - -
BANCOLOMBIA S.A. CTA BAN 03177246064 - - -
TOTALES 415.938.156 425.396.230 |- 9.458.074 4 |- 9.458.074

Fuente: Grupo de Contabilidad - A-GF-P002 Procedimiento Conciliacion Cuentas Bancarias

Actualmente, las conciliaciones bancarias son elaboradas de forma mensual por la Profesional Universitaria Grado
11 del grupo (Caroline Saiz), y no se encuentran partidas conciliatorias de mas de 3 meses:
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Cuentas Bancarias a 31 de Julio ) . Saldo Final . ) Saldo Final en
Saldo Final en libros Diferencia .

2018 Extracto Libros
1|BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 010993624 - -
2(BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 010993699 573.935.889,88 577.858.373,00 3.922.483,12
3|BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 010993707 35.901.086,48 3.086,48 (35.898.000,00)
4|BANCO DAVIVIENDAS.A CTABAN 010993715 - - -
5(BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 110033271 259,00 259,00
6|BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 120990338 574,00 574,00
7|BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 223030594 -
8(BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 287075063 -
9|BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 287075071 428,00 2.205,00 1.777,00

10|BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 297058281 719,00 719,00
11|BANCO DAVIVIENDAS.A CTABAN 398063388 781,00 781,00
12|BANCO DAVIVIENDAS.A. CTABAN 153.828.838,00 153.828.838,00
13|BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 478.488.864,61 478.488.864,61
14|BANCO DAVIVIENDAS.A CTABAN -

15|BANCO DAVIVIENDAS.A. CTABAN 653990069 377,00 377,00
16|BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 653990051 -

17|BANCO DAVIVIENDAS.A CTABAN 398063370 -

18|BANCO DAVIVIENDAS.A. CTABAN 297058299 -

19|BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 110033230 -

20{BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 120990320 -

21(BANCO DAVIVIENDAS A CTABAN 223030586 -

22|BANCO POPULAR S. A CTABAN 040001901 -
23|BANCOLOMBIAS.A CTABAN -

24 BANCOLOMBIAS A CTABAN

25|BANCOLOMBIAS A CTABAN 3195873500 -

TALES 1.242.157.816,97 | 1.210.184.077,09 (31.973.739,88)

¢ CUENTA 1.4.20.12 - ANTICIPO PARA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

A partir del afio 2014, la Entidad adquiere bienes y servicios por medio de Bolsa Mercantil de Colombia,
durante esos procesos el grupo de Contabilidad participa en dos partes del mismo, el giro del anticipo a la
bolsa y su posterior amortizacién en la contabilidad del Instituto.

El grupo de Contabilidad lleva un control de los anticipos girados por cada uno de los procesos y
proveedores, con el fin de tener identificados y controlados los valores alli registrados.

A 31 de diciembre de 2017, la cuenta presentd un saldo de $460.035.438,85, el cual corresponde a cinco
(05) proveedores: (ACERTA SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA, COOPERATIVA DE
VIGILANCIA Y SERVICIOS DE BUCARAMANGA C.T.A, KERAUNOS S A S, CONSORCIO
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TRANSPORTES 2017 Y CONSORCIO TRANS. POR COLOMBIA), a la fecha el saldo fue reintegrado
en su totalidad.

Desde el 1 de enero de 2018 hasta la fecha, por el Nuevo Marco Normativo el ANTICIPO PARA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS, se expresa en la cuenta 190604, presenté un saldo a 31 de
julio de 2018 por la suma de $2.206.177.742 y corresponde al saldo de diez (10) proveedores:
(SEGURIDAD NAPOLES LIMITADA, APCYTEL S.AS. APLICACIONES CIBERNETICAS Y
TELECOMUNICACIONES, GASES INDUSTRIALES DE COLOMBIA S.A., COMWARE S.A, GAMMA
INGENIEROS S.A.S., CMV INVERTYR S.A.S., KERAUNOS S A S, JONH JAIRO GUERRERO BARBOSA,
GREEN SERVICES AND SOLUTIONS SAS, CONSORCIO TRANS. POR COLOMBIA), estos son los
proceso de bolsa que se encuentran actualmente vigentes y cuyas amortizaciones se daran a la medida
que se entreguen los productos y el supervisor de cada uno de los contratos los certifique. Sin embargo, se
encuentra conciliado con cada uno de los supervisores.

é CUENTA 1.4.70.64 - PAGO POR CUENTA DE TERCEROS:

En esta cuenta se registran las incapacidades de los funcionarios que son cobradas a las respectivas EPS
ylo ARL segun corresponda. Se esté realizando un trabajo en conjunto con el grupo de Administracion y
Desarrollo del Talento Humano, para implementar los controles necesarios desde el momento que se
origina la incapacidad y se realiza el registro en el SIIF (actualizacion del procedimiento de incapacidades,
suministro de la informaciéon por el aplicativo ORFEO e las incapacidades registradas en ndémina
mensualmente y conciliacion mensual de los saldos contables y del Grupo de Administracion Desarrollo del
Talento Humano), hasta el momento de gestionar el cobro a la EPS y/o ARL y recibir el pago por parte de
las mismas. Esto con el fin de evitar que el saldo siga incrementando y realizar la conciliacion de las
partidas reintegradas.

A la fecha la cuenta se encuentra conciliada con el grupo de Administracién y Desarrollo del Talento
Humano y las partidas alli registradas estan totalmente identificadas por EPS y/o ARL, y por funcionario.

Desde el 1 de enero de 2018, se refleja en la cuenta 1.3.84.26 PAGO POR CUENTA DE TERCEROS, a
continuacion, se detallan los saldos a 31 de marzo de 2018 pendientes por cancelar de las entidades
Prestadoras de Salud y Aseguradoras de Riesgos Laborales, que se encuentran registrados en el
aplicativo SIIF Nacién Il y reflejados en los Estados Financieros del instituto.
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VALOR VALOR SALDO
PAGADO
EPS - ARL LIQUIDADO | = | CONTABLE
EN NOMINA POR PAGAR
EPS y/o ARL
ALIANSALUD EPS 7.898.774 | 8.350.664 |-  451.890
ARL POSITIVA 9.437.005 | 4.788.207 |  4.648.798
ARL SURA 6.812.700 | 2.688.046 | 4.124.654
CAFESALUD EPS 42.370.962 | 16.429.153 | 25.941.809
COMFENALCO VALLE EPS 5.859.183 -| s5.859.183
COMPENSAR EPS 17.623.166 | 2.914.477 | 14.708.689
COOMEVA EPS 40.896.600 | 1.268.729 | 39.627.871
CRUZ BLANCA EPS 4.097.956 | 3.082.761 | 1.015.195
SURA EPS 1.430.689 132.734 |  1.297.955
FAMISANAR EPS 7.981.370 | 2.893.648 | 5.087.722
MEDIMAS EPS 6.664.704 345386 | 6.319.318
NUEVA EPS 18.677.056 | 7.048.397 | 11.628.659
SALUD TOTAL EPS 22.224.935 | 2.122.878 | 20.102.057
SALUDCCOP EN LIQUIDACION | 23.633.312 | 8.307.190 | 15.326.122
SANITAS EPS 20.586.062 | 9.806.915 | 10.779.147
SALDOS CONTABLES 236.194.474 | 70.179.185 | 166.015.289

Fuente: Conciliacion entre los grupos de Contabilidad y Administracién y Desarrollo del Talento Humano.

A continuacion, se muestran los saldos al 31 de julio de 2018 por cada tercero ARL o EPS, de acuerdo al

siguiente cuadro:

NIT EPS O ARL SALDO
860066942 CAJADE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR 13.087.333,00
860011153|POSIT IVACOMPARNIADE SEGUROS S. A 4.905.019,00
800130907 [SALUD TOTAL 2.025.193,00
800251440 (ENTIDAD PROMOT ORADE SALUD SANITAS S A 12.219.138,00
830003564 [ENTIDAD PROMOT ORADE SALUD FAMISANAR LTDA 5.267.694,00
900156264 NUEVAEMPRESAPROMOTORADE SALUD SA 11.582.259,00
800088702|EPS Y MEDICINAPREPAGADASURAMERICANA S. A 1.154.533,00
800140949 |CAFESALUD ENTIDAD PROMOTORADE SALUD S.A 25.941.809,00

ENTIDAD PROMOTORADE SALUD ORGANISMO
800250119 COOPERATIVO SALUDCOOP 15.326.122,00
COMPANIA SURAMERICANA ADMINISTRADORA DE
800256161 RIESGOS PROFESIONALES Y SEGUROS DE VIDAS A 123173300
805000427 COOMEVAENT IDAD PROMOT ORADE SALUD SA 44.175.255,00
830113831 |ALIANSALUD ENTIDAD PROMOTORADE SALUD SA 187.525,00
830009783 |CRUZ BLANCAENTIDAD PROMOT ORADE SALUD SA 1.015.195,00
CAJADE COMPENSACION FAMILIAR DEL VALLE DEL
890303093 CAUCA COMFENALCO 3.151.304,00
800251440(E.P.S. SANITAS SA 265.084,00
901097473|MEDIMAS EPS SAS. 5.367.015,00
TOTALES: 146.902.211,00

Fuente: Conciliacion entre los grupos de Contabilidad y Administracién y Desarrollo del Talento Humano.
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¢ CUENTA 16 - PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

Esta cuenta es una cuenta de balance dinamica, la cual fluctiia de acuerdo con los diferentes movimientos
que surjan en ella, tales como: Compras, Traslados, Donaciones, Convenios, Reposicion de bienes por
siniestro, Bajas, Depreciacion, entre otros.

Esta cuenta se concilia mensualmente con el grupo de Servicios Administrativos, se ha venido trabajando
de la mano con este grupo, ya que son los responsables de la administracion de los bienes tangibles e
intangibles de propiedad de la entidad y de la informacién que alrededor de ella se genera. El grupo de
Servicios Administrativos cuenta con un contador quien es el responsable de registrar mensualmente en el
SIIF Nacion I, la informacion de la propiedad generada en el aplicativo SICAPITA, para ser revisada y
aprobada por el grupo de Contabilidad.

La propiedad planta y equipo del IDEAM a 31 de julio de 2018 presenta un valor en libros $57.428.569.458,
para la cual el Instituto cuenta con una péliza de seguro todo riesgo dafio material N.° 706538921 con la
aseguradora QBE seguros con una vigencia desde el 01 de septiembre de 2017 hasta el 31 de julio de
2018 que ampara todos los bienes inmuebles y muebles de la entidad y aquellos que se encuentran bajo
su control, tenencia, responsabilidad o custodia, ubicados en el territorio nacional, contra los dafios o
pérdidas materiales a consecuencia de cualquier riesgo.

6 CUENTA 2.4.36 - RETENCIONES DE IMPUESTOS:

La presentacion de las retenciones de impuestos estd a cargo del grupo de Tesoreria, con base en la
informacion que se ha generado en el grupo de Contabilidad, durante el proceso de tramite de cuentas de
contratistas y proveedores.

Por tal razdn para la presentacion de las declaraciones se hace una conciliacidn mensual de los valores
registrados en las cuentas contables de las retenciones con los valores declarados, identificando las
diferencias que se originan debido a que la presentacion de impuestos se hace por el método de caja, es
decir los pagos efectivamente realizados en el mes.

A continuacion, se encuentra la conciliacion correspondiente al mes de julio de 2018, entre los valores
declarados por el grupo de Tesoreria y los valores causados en el grupo de Contabilidad:

CUENTA CONCEPTO DECLARADO CAUSADO EN SIIF  |DIFERENCIA
243615 TRABAJO 49.221.764 49.231.688 -9.924
243603 HONORARIOS 36.757.829 36.757.829
RETEFUENTE 243605 SERVICIOS 426.463 426.463,00
243606 ARRIENDOS 351.547 351.547
243608 COMPRAS 5.745.966 5.745.966
243626 CONSTRUCCION - -
RETE-IVA 243625 COMPRAS 29.125.946 29.125.946

Fuente: Conciliacion grupos de Tesoreria y Contabilidad — 31 de julio de 2018.

Las diferencias existentes corresponden a:
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CUENTA | CONCEPTO

DIFERENCIA

VALOR DETALLE

243615  |TRABAJO -9.924

Devolucién de impuestos del sefior

9924 SERGIO ARMANDO BARBOSA CASAS

Fuente: Conciliacién grupos de Tesoreria y Contabilidad — 31 de julio de 2018.

é CUENTA 2.4.50.03 - ANTICIPOS SOBRE CONVENIOS Y ACUERDOS:

En el afio 2013 se inicio el ejercicio de identificacion, conciliacion y depuracion de esta cuenta. Se inicid
con la recopilacién de la informacion apoyandonos en las diferentes areas misionales quienes son los

responsables de la informacion.

Para el 31 de diciembre de 2015, después de buscar y recopilar la informacién necesaria para determinar
los saldos contables de los convenios registrados en el aplicativo SIIF Nacion Il, se llegd al siguiente

resultado:

DIAGNOSTICO CUENTA CONTABLE CONVENIOS

(CON CORTE A 31 DE DICIEMBRE DE 2015)

DESCRIPCION CANTIDAD %

VALOR CONTABLE

Fuente: Conciliacion grupos de Contabilidad y Tesoreria.

(pesos)
CONVENIOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 18%  462.199.000,00
8 16% 6165300000
CONVENIOS POR IDENTIFICAR 6 11%  747.926.000,00
CONVENIOS SIN LIQUIDAR 27 49%  292.709.000,00
CONVENIOS VIGENTES 4 7%  1.983917.000,00
55 100%  3.548.404.000,00

DIAGNOSTICO CUENTA CONTABLE
CONVENIOS
(CON CORTE A 31 DICIEMBRE 2015)

»
N

11%

B COMVENIOS EN
PROCESO DE
LIQUIDACION

HLIQUIDADOS CON
DINEROS POR
REINTEGRAR

W CONVENIOS POR
IDENTIFICAR

Fuente: Conciliacion grupos de Contabilidad y Tesoreria.
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Para el afio 2017, se tenian identificados y conciliados los saldos por convenio y tercero con el grupo de
Tesoreria, se realizaron 2 comités de Sostenibilidad Contable, con el fin de depurar los saldos de los
convenios, se elaboraron fichas informativas por cada uno de los convenios, las cuales se enviaron a la
oficina Asesora Juridica, con el propdsito de emitir un concepto juridico del beneficiario del saldo, para
identificar a quien correspondia, una vez identificados se procedié a reconocer en la contabilidad los
dineros cuyo beneficiario es el IDEAM y a devolver los saldos que no le pertenecian, actualmente estamos
en el proceso de devolucion de los recursos.

A continuacion, se relacionan los convenios registrados en el aplicativo SIIF, cuyo saldo se encuentra
conciliado con el grupo de Tesoreria:

POR
Orden Descripcion Saldo Convenio No. REINTEGRAR VIGENTE
RECURSOS
1 CARBONES DEL CERREJON LIMITED 733.923.165,06 019/2011 810.845.643,06
2 IDIGER 11.546.000,00 11.546.000,00
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA FRONA
3 NORORIENTAL CORPONOR 1.276.963,50 008/1999 1.276.963,50
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO
4 CORPONARINO 2.514.772,69 | 199/2004-002/2006 2.514.772,69
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE
5 LA MESETA DE BUCARAMANGA CDMB 15.201.409,18 002-02/2005 15.201.409,18
6 EMGESA S.A. 556.834.751,54 025/2010 554.451.581,54
7 FONDO DE ADAPTACION 31.246.849,48 007/2014 31.246.849,48
8 MISTERIO DE AGRICULTURA 31.080.200,00 0,00 31080200
9 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 14.000,50 144/2001 14.000,50
10 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 680.730,00 174-015/2011 680.730,00
11 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 334.005,00 010/2006 334.005,00
12 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 1.891.588,00 149/2001 1.891.588,00
13 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 351.000,00 | 180/2001-110/2001 351.000,00
14 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 40.000,00 110/2003 40.000,00
15 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 2.073.549,19 097/2004 2.073.549,19
16 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 13.350.000,00 018/2006 13.350.000,00
17 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 11.453.951,00 021/2006 11.453.951,00
18 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 23.612.609,00 002/2009 23.612.609,00
19 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 5.489.111,00 066/2010 5.489.111,00
20 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 6.521.918,50 007/2010 6.521.918,50
21 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 27.114.104,00 014/2009 27.114.104,00
22 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 16.964.606,00 010/2011 16.964.606,00
23 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 122.501.988,00 005/2013 122.501.988,00
24 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 8.166.462,13 006/2014 8.166.462,13
25 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 232.738.995,00 007/2015 232.738.995,00
MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL
26 _ CONVENIO DE ASOCIACION 14.588.763,93 112/2004 14.588.763,93
TOTAL 569.207.576,10 1.376.843.224,60

Fuente: Grupo de Contabilidad.

Igualmente se viene realizando reclasificaciones mensualmente de gastos e ingresos registrados en el
aplicativo SIIF NACION I, por concepto de convenios que estan en ejecucion con el objetivo de mantener
esta informacion actualizada.

Desde el 1 de enero de 2018 y a la fecha los avances y anticipos recibidos — Anticipos sobre convenios y
acuerdos, se reflejan en la cuenta 2.9.01.02, a 31 de julio de 2018 cuenta con un saldo $ 2.478.712.200,00
asi:
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INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES -IDEAM-
CUENTA CONTABLE 290102001: ANTICIPOS SOBRE CONVENIOS Y ACUERDOS
RELACION CONVENIOS CON CORTE A 31 JULIO 2018

POR
Orden Descripcién Saldo Convenio No. REINTEGRAR VIGENTE
RECURSOS
1 CARBONES DEL CERREJON LIMITED 876.245.941,56 019/2011 876.245.941,56
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGO Y CAMBIO
2 CLIMATICO- IDIGER 111.196.000,00 344/2017 111.196.000,00
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA FRONTERA
3 NORORIENTAL CORPONOR 1.276.963,50 008/1999 1.276.963,50
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO
4 CORPONARINO 2.514.772,69 | 199/2004-002/2006 2514.772,69
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE
5 LA MESETA DE BUCARAMANGA CDMB 15.201.409,18 002-02/2005 15.201.409,18
6 EMGESASA. 622.713.585,04 025/2010 622.713.585,04
7 FONDO DE ADAPTACION 31.246.849,48 007/2014 31.246.849,48
8 MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL 31.080.200,00 008/2011 31.080.200,00
9 MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 14.000,50 144/2001 14.000,50
10 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 680.730,00 174-015/2011 680.730,00
11 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 334.005,00 010/2006 334.005,00
12 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 1.891.588,00 149/2001 1.891.588,00
13 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 351.000,00 | 180/2001-110/2001 351.000,00
14 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 40.000,00 110/2003 40.000,00
15 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 2.073.549,19 097/2004 2.073.549,19
16 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 13.350.000,00 018/2006 13.350.000,00
17 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 11.453.951,00 021/2006 11.453.951,00
18 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 23.612.609,00 002/2009 23.612.609,00
19 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 5.489.111,00 066/2010 5.489.111,00
20 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 6.521.918,50 007/2010 6.521.918,50
21 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 27.114.104,00 014/2009 27.114.104,00
22 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 16.964.606,00 010/2011 16.964.606,00
23 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 122.501.988,00 005/2013 122.501.988,00
24 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 8.166.462,13 006/2014 8.166.462,13
25 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 232.738.995,00 007/2015 232.738.995,00
MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL
26 _ CONVENIO DE ASOCIACION 14.588.763,93 112/2004 14.588.763,93
27 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 220.000.000,00 206/2018 220.000.000,00
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL ALTO
28 MAGDALENA CAM 79.349.098,00 2014/2018 79.349.098,00
SUB-TOTAL 569.207.576,10 1.909.504.624,60
TOTAL 2.478.712.200,70

Como se puede observar el saldo corresponde a la suscripcion de veintiocho (28) convenios por parte del
Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales- IDEAM, de los cuales cinco (05) se
encuentran vigentes por valor de $ 1.909.504.624,00 y el resto; es decir la suma de $ 569.207.576,00
corresponde a veintitrés (23) convenios con saldo a favor de terceros dentro de los cuales se viene
adelantando el proceso de devolucién por parte del area de Tesoreria; es asi como durante el mes de
agosto se realizo la devolucion de los recursos de convenios de vigencias anteriores con el Ministerio de

Ambiente y Desarrollo Sostenible y con el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, valor que asciende a
$ 286.228.586, asi:

TERCERO VALOR ORFEO
A REINTEGRAR MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLOT. -
GESTION GENERAL 255.148.386 | 20182040002253
A REINTEGRAR MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO 31.080.200 | 20182040002253
RURAL
VALOR TOTAL 286.228.586

De lo anterior, podemos observar que el saldo pendiente por reintegrar a terceros corresponde a
$ 282.978.989,85, los convenios que quedan pendientes por reintegrar a terceros se detallan a
continuacion:

Pagina 92 de 333

Calle 250 No. 958 - 70 Bogota D.C. Codigo Postal 110911
PEX (571) 3527160 Fax Sewer, 3075621 - 3527160 Opc.2

Linea Nacional 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
Sede Puente Aranda: Galle 12 No 426 - 44 Bogota D.G. PBX: 2681070
whinwidearm gov.co

GOBIERNO
DE COLOMBIA

<a

IDEAM SERETD

O MINAMBIENTE



Orden

Descripcion

Saldo

Convenio No.

POR
REINTEGRAR
RECURSOS

VIGENTE

CARBONES DEL CERREJON LIMITED

876.245.941,56

019/2011

876.245.941,56

INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGO Y CAMBIO
CLIMATICO- IDIGER

111.196.000,00

344/2017

111.196.000,00

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA FRONTERA
NORORIENTAL CORPONOR

1.276.963,50

008/1999

1.276.963,50

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO
CORPONARINO

2.514.772,69

199/2004-002/2006

2.514.772,69

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE
LA MESETA DE BUCARAMANGA CDMB

15.201.409,18

002-02/2005

15.201.409,18

6 EMGESA S.A.
7 FONDO DE ADAPTACION
25 [MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL

622.713.585,04
31.246.849,48
232.738.995,00

025/2010
007/2014
007/2015

622.713.585,04

31.246.849,48
232.738.995,00

27 |MINAMBIENTE VIVIENDA DESARROLLO T. - GESTION GENERAL 220.000.000,00 206/2018 220.000.000,00

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL ALTO
28 | MAGDALENA CAM 79.349.098,00

SUB-TOTAL

2014/2018 79.349.098,00

282.978.989,85 1.909.504.624,60

Por otro lado, se vienen adelantando las reclasificaciones mensuales de gastos e ingresos registrados en
el aplicativo SIIF NACION I, por concepto de convenios que estdn en ejecucion con el objetivo de
mantener esta informaciéon actualizada.

2. CONVERGENCIA NIC SP

Mediante la Ley 1314 de 2009, el Estado Colombiano establecié como politica, la convergencia de la
regulacion contable del pais hacia normas internacionales de informacién financiera y de contabilidad que
tienen aceptacién mundial. Esta ley define las autoridades de regulaciéon y normalizacién técnica y, de
manera particular, respeta las facultades regulatorias que, en materia de contabilidad publica, tiene a su
cargo la Contaduria General de la Nacion.

El articulo primero de esta Ley, que trata sobre los objetivos que persigue la norma, se refiere, entre otros
aspectos, a las caracteristicas de las normas contables que se expiden, asi como a la informacion
financiera que resulta de su aplicacion en términos de los beneficios para los diferentes usuarios. Este
ordenamiento general tiene unas restricciones que se indican en el paragrafo del articulo primero,
establecid lo siguiente:

"Las facultades de intervencion establecidas en esta ley no se extienden a las cuentas nacionales, como
tampoco a la contabilidad presupuestaria, a la contabilidad financiera gubernamental, de competencia del
Contador General de la Nacion, o la contabilidad de costos".

El articulo 6 de la misma ley, en concordancia con lo sefialado, deja intactas las facultades que le otorgd la
Ley 298 de 1996 a la Contaduria General de la Nacién al definir y diferenciar los roles de las autoridades
que intervienen en la expedicion de normas de contabilidad y de aseguramiento de la informacion. Es por
esto que, la Contaduria General de la Nacidn en el marco de sus competencias constitucionales y legales
viene desarrollando el proyecto de modernizacion de la regulacion contable publica y ha expedido
diferentes actos administrativos con el fin de regular sobre la materia la Resolucion N.° 533 del 8 de
octubre de 2015 y el Instructivo N.° 002 de 2015.

En ese orden de ideas, el Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales - IDEAM de acuerdo

con los lineamientos establecidos por el Gobierno Nacional se encuentra clasificado bajo el ambito de la
Resolucién N.° 533 del 8 octubre de 2015, para la cual la Contaduria General de la Nacion incorpora como

O MINAMBIENTE
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parte del Régimen de Contabilidad Publica, el marco conceptual para la preparacion y presentacion de la
informacién financiera y las normas para el reconocimiento, medicién, revelacién y presentacién de los
hechos econdmicos aplicable a las entidades de gobierno definidas en el articulo segundo de dicha
resolucion, que cumplan las siguientes caracteristicas: Entidades que se encuentran bajo el &mbito del
Régimen de Contabilidad Publica, y entidades que hayan sido clasificadas como tales por el Comité
Interinstitucional de la Comision de Estadisticas de las Finanzas Publicas. De igual manera la Contaduria
General de la Nacidn expidio el Instructivo N.° 002 de 2015, con el fin de orientar a los regulados para la
determinacion de los saldos iniciales bajo el nuevo marco normativo y para la elaboracion y presentacion
de los primeros estados financieros bajo el nuevo marco de regulacion.

La Resolucién N.° 533 de 2015 indica que las entidades de gobierno que se encuentren bajo el ambito del
régimen de contabilidad publica deben incorporar el nuevo marco normativo, el cual tiene como referente
las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP), emitidas por el Consejo de
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (IPSASB), por sus siglas en inglés.

El cronograma de aplicacion que inicialmente estaba programado para iniciar el 1 de enero de 2017, fue
modificado con la Resolucion N.° 693 de diciembre de 2016, quedando de la siguiente manera:

1. Periodo de preparacion obligatoria: Comprendido entre el 6 de diciembre de 2016 y 31 de
diciembre de 2017.

En este periodo, las entidades formularan y ejecutaran, bajo el liderazgo de la alta direccion, los
planes de accién relacionados con la preparacion para la implementacion obligatoria del marco
normativo.

2. Primer periodo de aplicacion: Comprendido entre el 1 de enero de 2018 y 31 de diciembre de
2018. Durante este periodo se llevara la contabilidad bajo el nuevo marco normativo para todos
los efectos.

A 31 de diciembre de 2018, se presentaran los primeros estados financieros con sus respectivas notas bajo
el nuevo marco normativo, asi:

Estado de situacion financiera a 31 de diciembre de 2018.

Estado de resultados del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018.

Estado de cambios en el patrimonio del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018.
Estado de flujos de efectivo del 1 de enero a 31 de diciembre de 2018.

oo ow

El IDEAM desde el afio 2015 inicid el proceso de preparacion para la convergencia al nuevo marco
normativo (Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico — NIC SP), con el fin de dar
cumplimiento a la Resolucién N.° 533 de 2015 y sus modificaciones, y el Instructivo N.° 002 del mismo afio,
suscribio el contrato N° 381 de 2016 con la firma IFRS CONSULTING S.A.S.

El contrato se organizé en 3 etapas, asi:
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1. ADAPTACION Y DIAGNOSTICO:

a. Presentacion Cronograma
b. Con el fin de realizar el diagndstico cualitativo se realizaron mesas de trabajo con los jefes y
coordinadores de las siguientes dependencias:

Grupo de Tesoreria

Grupo de Presupuesto

Grupo de Gestion Documental y Centro de Documentacion
Grupo de Almacén e Inventarios

Oficina Asesora Juridica

Oficina de Informatica

Subdireccion de Hidrologia

Grupo de Redes ambientales

Grupo de Automatizacion

En estas mesas de trabajo se realizd la sensibilizacion del proceso de preparacion para la implementacion
de las NIC-SP y de todas aquellas actividades relacionadas con los cambios en los procesos que debe
enfrentar la entidad para depurar la informacion contable asociada a los procesos de los cuales son lideres.

Asi mismo, se validaron las partidas que se encontraban registradas con corte a 30 de septiembre de 2016
y que correspondia a cada uno de los procesos, igualmente se validd con los jefes y coordinadores la
forma de envio de dicha informacién al grupo de Contabilidad y se identificaron riesgos en algunos
procesos en los cuales no se encuentra asociada la responsabilidad ni puntos de control frente a la
informacién contable y financiera de la entidad, asi como de su actualizacién, reporte y tiempo de envio.

Frente a la cuenta de litigios a favor y/o en contra de la entidad, se encontrd que hay registro de
informacién que se debia depurar ya que es muy significativa la que se encuentra en los estados
financieros.

c. En el diagnostico cualitativo se evidencié que las cuentas relacionadas a continuacién tienen un
mayor impacto en los Estados financieros de la entidad:

- Propiedad, Planta y Equipo

- Bienes de uso publico (biblioteca)

- Activos intangibles (Software, Licencias, desarrollo de aplicativos o software en la entidad)
- Litigios y demandas

Se realizd acompafiamiento en diferentes sesiones al grupo de Servicios Administrativos de acuerdo con
las necesidades del grupo.

d. Conversién de prueba y Homologacion de cuentas: con este ejercicio se evidenciaron las cuentas
contables que més efecto van a tener en el cargue de saldos iniciales si no se realizaban acciones
pertinentes y oportunas para su depuracion antes del cierre del periodo.

e. Se estructurd la homologacion del nuevo catélogo de cuentas quedando pendiente la revision para
la parametrizacién del aplicativo SICAPITA, médulos SAE y SAl.
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2. IMPLEMENTACION Y POLITICAS:

Se capacitd al personal de la entidad, no solamente a las personas relacionadas con el ciclo financiero sino
a todas aquellas que participan en la remision de informacién que afectan las cifras reportadas en los
estados financieros, tales como: los grupos de Gestion Documental y Servicios Administrativos, Oficina
Asesora Juridica, Oficina de Informatica y areas misionales, en el Marco Normativo de la Resolucién N.°
533 de 2015, con una intensidad de 32 horas.

En estas capacitaciones se concientizé a los funcionarios de las dependencias que participaron sobre la
importancia que tienen en el proceso de elaboracién de los estados financieros ya que todas las
operaciones que realizan tienen un impacto financiero en la entidad y que esta informacién debe ser
enviada de forma oportuna para su analisis y ajuste si es necesario antes del cierre de cada trimestre.

a. Se realiz6 una capacitacion especial para realizar el diagndstico de las necesidades especificas de
tecnologia (parametrizacion de software), en el cual quedd en compromiso de revisar
conjuntamente con la Oficina de Informatica las necesidades de parametrizacion.

b. Se elabord el documento borrador de politicas contables con fundamento en las revelaciones y
directrices que para el efecto sefiald el marco normativo para Entidades de Gobierno y se solicité
su ajuste.

3. SEGUIMIENTO

a. Se entrego la conciliacion del Patrimonio del periodo de transicion de acuerdo con la normatividad
anterior y con el nuevo marco normativo.

b. Se solicitd ajustar el documento “Manual de Politicas Contables”, de acuerdo con la revision de
diferentes grupos de la entidad.

DOCUMENTOS ENTREGADOS:

Fase 1:

Reunion de sensibilizacion al Comité Directivo
Cronograma de actividades

Diagnostico cualitativo

Conversion de prueba y Homologacion de cuentas

Fase 2:

Conversion y saldos iniciales a 1 de enero de 2017 (ajustes y reclasificaciones necesarios para la
conversion a saldos iniciales)

Homologacién Plan de Cuentas — Definitivo

Guia para el reporte de saldos iniciales a través del CHIP

Borrador Manual de Politicas Contables

Fase 3:
Informe final de conversion
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MANUAL DE POLITICAS CONTABLES

Se cred el Manual de Politicas Contables para la elaboracién y presentacion de los estados financieros,
tomando como referencia el anexo a la Resolucién N.° 533 de 2015, normas para el reconocimiento,
medicion, revelacion y presentacion de los hechos econdmicos de las entidades de gobierno, en cual es la
herramienta principal para la elaboracion y presentacion de los Estados Financieros que emite el IDEAM,
aprobado por el Director General mediante la Resolucion N.° 2904 del 05 de diciembre de 2017 “Por medio
de la cual se aprueba el manual de politicas contables del nuevo marco normativo aplicable a entidades del
Gobierno, como es el caso del Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales — IDEAM'.

Con el fin de realizar la implementacién del nuevo marco normativo para entidades de Gobierno, se realizd
la depuracion de la informacion contable a 31 de diciembre de 2017, realizando los ajustes pertinentes en
las cuentas que componen el Balance General. Para determinar los saldos iniciales segun lo establecia la
nueva norma contable, se tomd como referencia el instructivo N.° 002 de 2015 y el instructivo N.° 003 de
2017 (instrucciones relacionadas con el cambio de periodo contable 2017-2018, el reporte de la
informacion a la CGN y otros asuntos de proceso contable).

De este proceso surgieron ajustes por errores y reclasificaciones del anterior marco normativo, ajustes por
convergencia y reclasificaciones (Resolucion N.° 620 de 2015 y modificatorias), esto para poder cumplir
con lo normado en la Resoluciéon N.° 706 de diciembre de 2016 emitida por la CGN y modificatorias (por el
cual se establece la informacion a reportar, los requisitos y los plazos de envi6 a la CGN, dando como
resultado el formato CGN2015_001_SI_CONVERGENCIA, el cual fue presentado oportunamente en las
fechas requeridas por el ente de control.

Para la fecha actual, ya se elaboran y presentan los estados financieros del IDEAM bajo el Nuevo Marco
Normativo para entidades de Gobierno, correspondientes al segundo trimestre del afio 2018.

3. COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE:

El numeral 3.2.2 del Procedimiento para la evaluacion del Control Interno Contable, incorporado al
Régimen de Contabilidad Publica mediante la Resolucion 193 de 2016, establece dentro de la
herramientas de mejora continua y sostenibilidad de la calidad de la informacion financiera:

‘Dada la caracteristica recursiva de los sistemas organizacionales y la interrelacion necesaria entre los
diferentes procesos que desarrollan las entidades, estas deberan contar con herramientas tendientes a la
mejora continua y de sostenibilidad de la informacion financiera de manera que se genere informacion con
las caracteristicas fundamentales de relevancia y representacion fiel. Estas herramientas pueden ser de
diversa indole, como la creacion del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable o la implementacion de
herramientas sustentadas en politicas, procedimientos, directrices, instructivos, lineamientos o reglas de
negocio que propendan por garantizar de manera permanente la depuracion y mejora de la calidad de la
informacion financiera.”

En virtud de lo anterior el IDEAM, mediante la Resolucién N.° 2439 del 28 de octubre de 2016, expedida
por el Director General, cre6 el Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable del Instituto de
Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales IDEAM.
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Que teniendo en cuenta la dindmica y estructura administrativa y financiera del Instituto y el proceso de
mejora continua, mediante la Resolucién N° 2903 del 05 de diciembre de 2017, se derogd la Resolucién
N.° 2439 del 28 de octubre de 2016, con el fin de reestructurar el Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable del Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales (IDEAM).

Reunion 1: 07 febrero de 2017 — Depuracion de la cuenta cuenta contable 245003 - Anticipos sobre
convenios y acuerdos, correspondiente a seis (06) partidas, las cuales ascienden a la suma de
SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS
VEINTIUN PESOS CON TREINTA Y NUEVE CENTAVOS ($747.925.821,39).

Ajuste reflejado a 31 de diciembre de 2016:

CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
CONTABLE

Avances y Anticipos Recibidos -

245003 Anticipos sobre convenios y acuerdos

$747.925.821,39

Ajuste en Ejercicios Anteriores -
Gastos de Operacion

SUMAS IGUALES $747.925.821,39 $747.925.821,39

581589 $747.925.821,39

Fuente: Acta N° 1 — Comité de Sostenibilidad Contable — Grupo de Contabilidad.

Reunion 2: 18 de mayo de 2017 — DEPURACION CUENTA CONTABLE 142402 — RECURSOS
ENTREGADOS EN ADMINISTRACION — En administracion, con el fin de cubrir los diferentes gastos
generales programados para ser cubiertos con rentas propias provenientes de ingresos corrientes (recurso
20). Una vez adelantado el ejercicio de depuracion de la informacion financiera se procedié con la
aplicacion del principio presupuestal de unidad de caja.

Reunion 3: 11 de mayo de 2018 - DEPURACION CUENTA CONTABLE 138426001 - PAGO POR CUENTA
DE TERCEROS.

Ajuste reflejado a 31 de diciembre de 2017 — Cargue de Saldos Iniciales:

Cddigo

Cuenta Contable DEBITO CREDITO
contable

138426001 |PAGO POR CUENTA DE TERCEROS 2.779.910,00

DETERIORO DE CUENTAS POR
COBRAR - Otras cuentas por cobrar

Fuente: Acta N° 3 — Comité de Sostenibilidad Contable — Grupo de Contabilidad.

534790 2.779.910,00

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el acto de creacion del Comité en el grupo de Contabilidad reposan las
actas de las sesiones adelantadas. Las cuales contienen: Acta N° 1 — seis (6) folios. Acta N° 2 — ocho (8)
folios incluido un CD. Acta N° 3 — catorce (14) folios. Total, veintiocho (28) folios.
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4. TRAMITE DE CUENTAS A CONTRATISTAS Y PROVEEDORES.

El grupo de Contabilidad es el encargado de recibir, liquidar las retenciones de impuestos, realizar la
cuenta por pagar y obligaciones en el SIIF de cada una de las cuentas de los contratistas y proveedores
del Instituto, mensualmente se estan recibiendo aproximadamente 230 cuentas de contratistas y 40
cuentas de proveedores.

Se han tramitado oportunamente las cuentas de los contratistas y proveedores radicadas en el grupo de
Contabilidad, siguiendo las fechas de radicacién establecidas, alcanzando el objetivo de minimizar el
tiempo a 1 dia habil por cuenta.

5. TRAMITE DE COMISIONES

En el grupo de Contabilidad se tramitan los anticipos de las comisiones de los funcionarios y contratistas
del Instituto que deben desplazarse para el cumplimiento de sus funciones y/o actividades, controlando que
la legalizacion de las mismas se de en los tiempos previstos y enviando los respectivos memorandos a
quienes no cumplieron con la obligacion de legalizar oportunamente.

6. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES:

Durante los afios 2013 al 2018 fueron realizadas oportunamente las transferencias documentales al grupo
de Gestion Documental y Centro de Documentacién.

Por otro lado, desde el afio 2013, se cuenta con los expedientes debidamente organizados conforme a la

Tabla de Retencién Documental del grupo de Contabilidad, los cuales facilitan la organizacion de la
informacion contable de la dependencia y del Instituto.

7. PLANES DE MEJORAMIENTO

A la fecha el grupo de Contabilidad tiene los siguientes planes de mejoramiento:
¢ OFICINA DE CONTROL INTERNO
Plan de mejoramiento Control Interno Contable, correspondiente al afio 2017.
¢ CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Auditoria Financiera desarrollada en el afio 2018 correspondiente al afio 2017.

8. INDICADORES DE GESTION

El grupo de Contabilidad a la fecha maneja 5 indicadores de Gestién con los cuales se mide la eficiencia y
eficacia de las actividades del grupo, los cuales han sido reportados oportunamente a la oficina Asesora de
Planeacién, los indicadores son los siguientes:
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Conciliaciones bancarias: Permite confrontar y conciliar los valores que el Instituto tiene registrados, de una
cuenta de ahorros o corriente, con los valores que el banco suministra por medio del extracto bancario;
Total de cuentas bancarias conciliadas/Total de cuentas bancarias del Instituto.

Para la vigencia 2018, el comportamiento del indicador ha sido el siguiente:

LOGROS

120%

100%

0%

dic-17 ene-18 feb-18 mar-18 abr-18 may- jun-18 jul-18
18

Oportunidad en la Entrega de Informes: Evaluar el grado de cumplimiento en la entrega de los informes de
la informacién contable y financiera a la Contaduria General de la Nacién por medio del aplicativo CHIP de
acuerdo al calendario de la Contaduria: Informes presentados Oportunamente/total de Informes *100

Para la vigencia 2018, el comportamiento de indicador ha sido el siguiente:

LOGROS

120%

100%

80%

ene-18 feb-18 mar-18 abr-18 may-18 Jun-18 jul-18

Presentacion de Informes: Evaluar el grado de cumplimiento en la entrega de los informes inherentes al
proceso; Oportunidad en la entrega de los informes de ley/Total de informes*100

Para la vigencia 2018, el comportamiento de indicador ha sido el siguiente:
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LOGROS

102%

100%
98%
96%
4% |
92% 1

20% —

88% —

86% —

84%

Enero Febrero Marzo Abril mayo junio julio

Tramite de cuentas: Evaluar la eficiencia y eficacia en el proceso de tramite de cuentas de proveedores y
contratista; cuentas sin soportes legales/ total de cuentas tramitadas *100

Para la vigencia 2018, el comportamiento de indicador ha sido el siguiente:

LOGROS

102%
100% - - = = = =
98%
96% -
94%
92%
90% +—
88% +—
86% +—
84% T ; T T T T

Enero Febrero Marzo Abril mayo junio julio

Inexactitud en las cifras reveladas en los Estados Financieros: evaluar la eficiencia en la elaboracion de los
Estados financieros del Instituto Cifras con inexactitud/ Estados financieros *100. Para la vigencia 2018, el
comportamiento ha sido el siguiente:
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102%
100%
98%
96%
94%
92%
90%
88%
86%
84%

LOGROS

i | - - - - - -

Enero Febrero Marzo Abril mayo  junio julio

LOGROS OBTENIDOS:

¢

¢

Reconstruccion de las conciliaciones bancarias a partir del afio 2011. Actualmente se elaboran
mensualmente y no se cuenta con partidas conciliatorias mayores a 3 meses.

Identificacion y depuracion de la cuenta contable en donde se refleja el valor de los recursos
recibidos por concepto de Convenios.

Identificacién y depuracion de la cuenta contable en donde se refleja el valor de las incapacidades
reconocidas por el Instituto a los funcionarios y posteriormente cobrados a las ESP y/o ARL.

A partir del 2017, para el cierre contable se adelanta conciliaciones de informacién entre los grupos
generadores de hechos economicos que se reflejan en los estados financieros, con el fin de
presentar informacion veraz, util y confiable.

Convergencia con éxito al nuevo marco normativo para entidades del Gobierno.

Fortalecimiento del grupo de Contabilidad a través de la vinculacion de un profesional encargado
del control interno contable, como punto de control en las actividades del grupo.

ACTIVIDADES EN CURSO:

é Implementacién de la funcionalidad dispuesta por el aplicativo SIIF Nacién, para el manejo de
las comisiones de servicios. A la fecha se han recibido dos capacitaciones por parte de la
Administracién del SIIF en el detalle del uso de esta funcionalidad, para lo cual se estan
realizando pruebas desde el ambiente de capacitacion dispuesto por el aplicativo, para
presentar una propuesta de implementacion, lo cual conlleva a ajustes en el procedimiento
dispuesto para tal fin, asi como de la herramienta interna dispuesta para su tramite.

é Se realizd la modificacion de dos (2) procedimientos del grupo teniendo en cuenta el proceso
de mejoramiento continuo y la aplicacién del nuevo marco normativo para las entidades de
Gobierno.

¢ Revision de las tablas de retenciéon documental aplicadas al grupo de Contabilidad.

Pagina 102 de 333

Calle 25D Mo. 95B — 70 Bogota D.C. Codigo Postal 110911

4 y - G O B | E R N O y S @ PEX (571) 3527160 Fax Sever. 3075621 - 3527150 Ope.2
&) oecolommia  (8F) MINAMBIENTE o e e, e Boan

Insitiinto do Hidrabogia,
IDEAM EE530T witea gov co



GRUPO DE TESORERIA

OBJETIVO PRINCIPAL:

El grupo de Tesoreria del IDEAM, fue creado mediante la Resolucion N° 343 del 22 de octubre de 1996,
asiste a la Secretaria General en su funcién de garantizar el pago oportuno de las obligaciones adquiridas

por el Instituto.

MODALIDAD DE
VINCULACION

FUNCIONES

NOMBRE

CARGO

Realiza las funciones relacionadas con la
Coordinacion  del grupo de Tesoreria:
organizacion del trabajo de cada servidor
publico, apoyo en las labores diarias de cada
uno, control de los recursos, realizacion y

Mdnica | carrera Profes.ior.wal aprobacion de transacciones bancarias, firma
Yolanda Alayon Administrativa Especializado de libranzas y aprobacion y seguimiento de
Madero 2028-17 cada uno de los documentos y tramites
generados en la dependencia. Asi mismo, el
seguimiento de procesos y procedimientos a
fin de mantenerlos actualizados conforme a la
normativa vigente.
Realiza todas las funciones relacionadas con
el cargo secretarial: archivo, correspondencia
Alexa  Viviana Carrera Secretario interna 'y externa, reportes de PQRS,
Ca’llrdenas Administrativa Ejecutivo  4210- | transferencias documentales y asistencia a la
Gomez 24 Coordinacion del grupo. Fue vinculada al Ideam
a través de la convocatoria 319/2014 de la CNSC
en el mes de agosto 2018.
Realiza las funciones relacionadas con
Alejandro Auxiliar registro de ingrgsos, pagps y cer.tif.icacic.)nes
Carrera L de convenios interadministrativos,
vanegas Administrativa Administrativo certificaciones de pagos de contratos
Aparicio 4044-22 ’

certificados de retenciones de impuestos de
proveedores y contratistas, revision y

GOBIERNO
DE COLOMBIA

@ MINAMBIENTE
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seguimiento de la némina en la dependencia
y apoyo en labores asociadas con el manejo
de SIIF Nacion.

Realiza las funciones relacionadas con
manejo y control de PAC, conciliaciones
bancarias, soporte en la depuracion de

Esperanza Carrera Profesional cuentas, revision de libranzas, control vy
Barbosa Administrativa Especializado correspondencia con los juzgados en temas
Alonso 2028-15 de embargos y manejo de informes de la
dependencia. Fue vinculada al Ideam a
través de la convocatoria 319/2014 de la
CNSC en el mes de agosto 2017.
Realiza las funciones relacionadas con el
Manuel . tramite de pago de comisiones, servicios
. Técnico o . ,
Guillermo L L publicos, solicitud de recursos asociados con
Provisionalidad Administrativo . , .
Chamorro la némina, manejo de libros de bancos, y
, 3124-13 . L
Barragén boletines diarios.

PERSONAL POR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE ACTIVIDADES %

AVANCE

Sus obligaciones estan relacionadas con
la revision de todas las cuentas de

Contrato N° 013 - : T
Pedro Pablo Pefia 2018 conltrat|stas y proveedores, ver|f!cac!(?n
de impuestos y apoyo en la realizacién 67%
de las declaraciones ftributarias. Su
contrato finaliza el 31 de diciembre de 2018.
Contrato N°012 - | Sus obligaciones estan relacionadas con 67%
2018 el registro de ingresos, creacion de

Gloria Nercy
Chaux Murcia

extractos bancarios, generacion de
facturas y/o DyC, devoluciones de
recursos, registro de reintegros y pagos
no presupuestales. Su contrato finaliza el
31 de diciembre de 2018.

Pagina 104 de 333

Calle 250 No. 958 - 70 Bogota D.C. Codigo Postal 110911
PEX (571) 3527160 Fax Sewer, 3075621 - 3527160 Opc.2

Linea Nacional 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
Sede Puente Aranda: Galle 12 No 426 - 44 Bogota D.G. PBX: 2681070
whinwidearm gov.co

[rp—
IDEAM =SSt

GOBIERNO
e DE COLOMBIA



EVALUACIONES DE DESEMPENO:

Para el primer semestre del afio 2018, se realizaron las respectivas evaluaciones de desempefio a los
funcionarios del grupo que pertenecen a carrera administrativa, conforme con lo dispuesto por la Comisién
Nacional del Servicio Civil, obteniendo los siguientes resultados.

SERVIDOR PUBLICO RESULTADO
EVALUACION 1°
SEMESTRE DE 2018
Juan Bautista Acevedo SOBRESALIENTE
Alejandro Vanegas Aparicio SOBRESALIENTE
Esperanza Barbosa Alonso SOBRESALIENTE
Ménica Yolanda Alayon Madero SOBRESALIENTE

Durante el periodo indicado, se puede mostrar que el grupo de Tesoreria logrd realizar todas las funciones
propias, optimizando tiempos de respuesta en cada una de ellas y mejorando la calidad en los productos
entregados y procedimientos asociados a los mismos. A continuacion, se relaciona las labores mas
representativas del grupo para los afios 2013 al 2018:

BANCOS

En la funcion de administracion 6ptima de las cuentas bancarias, los bienes valores y los fondos, este
grupo hizo una gran labor con el inventario de las cuentas bancarias recibido, de manera tal que en la
actualidad cuenta con un portafolio real y ajustado a las necesidades actuales del IDEAM. La gestion
realizada se evidencia inicialmente en la identificacion de todas las cuentas a nombre del IDEAM existentes
en las diferentes entidades bancarias. Fueron canceladas 15 cuentas bancarias de areas operativas de
recursos propios con la colaboracion de los Coordinadores y Administrativos de dichas areas.

Asi mismo, se cancelaron 38 cuentas de la sede central, entre cuentas autorizadas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico-MHCP y cuentas de recursos propios; fueron abiertas dos cuentas en
Bancolombia, una para gastos generales y otra para recursos propios, autorizadas debidamente por el
MHCP, para el pago de observadores voluntarios.

A la fecha de corte, el IDEAM cuenta con 26 cuentas bancarias, 12 pertenecientes a la sede central y 14
distribuidas en 7 areas operativas para gastos de personal y gastos generales, que se relacionan a
continuacion:
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Nimero de cuenta (C.g;)(? A) Banco Observacion
4701 0038 4796 Ahorros Davivienda Convenio de libranza
0000 1099 3699 Corriente Davivienda Servicios personales - Nacion
0000 1099 3707 Corriente Davivienda Gastos generales - Nacion
110-040-00190-1 Corriente Popular Transferencias Corrientes Nacion
0005 1002 0225 Corriente Davivienda Caja menor recursos fisicos - Nacion
0000 1099 3624 Corriente Davivienda Recursos propios - Pagadora
4701 6998 4635 Corriente Davivienda Recursos propios - CONVENIOS Recaudadora
4729 6999 2669 Corriente Davivienda Recursos propios - ACREDITACION Recaudadora
4729 6999 2727 Corriente Davivienda Recursos propios - Convenio MADS 007/2015
0313300314-6 Corriente Bancolombia | Observadores - Gastos Generales Nacion
0319587350-0 Corriente Bancolombia | Observadores — Inversion Nacion
0317724606-4 Corriente Bancolombia | Observadores - Recursos propios Pagadora
653-99005-1 Corriente Davivienda Servicios personales Nacion A.O. 01
653-99006-9 Corriente Davivienda Gastos generales Nacion A.O. 01
398-06337-0 Corriente Davivienda Servicios personales Nacion A.O. 02
398-06338-8 Corriente Davivienda Gastos generales Nacién A.O. 02
287-07506-3 Corriente Davivienda Servicios personales Nacion A.O. 04
287-07507-1 Corriente Davivienda Gastos generales Nacién A.O. 04
297-05829-9 Corriente Davivienda Servicios personales Nacion A.O. 07
297-05828-1 Corriente Davivienda Gastos generales Nacién A.O. 07
110-03323-0 Corriente Davivienda Servicios personales Nacion A.O. 08
110-03327-1 Corriente Davivienda Gastos generales Nacion A.O. 08
120-99032-0 Corriente Davivienda Servicios personales Nacion A.O. 09
120-99033-8 Corriente Davivienda Gastos generales Nacion A.O. 09
223-03058-6 Corriente Davivienda Servicios personales Nacion A.O. 10
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Tipo
(CCICA)
223-03059-4 Corriente Davivienda Gastos generales Nacion A.O. 10

Numero de cuenta Banco Observacion

26

Durante este periodo, fue firmado un convenio con Bancolombia mediante el cual, a través de cuentas de
Ahorro a la Mano, se realiza el pago a observadores voluntarios del Instituto, con una tarifa
considerablemente mas baja a la que se habia venido pagando en afios anteriores, con un mecanismo
innovador, amplia cobertura y de facil acceso a la poblacidn objetivo, en la cual se llevé a cabo un proceso
de bancarizacién desde el afio 2014, lo que ha permitido hasta la fecha, realizar los pagos de manera
segura y eficaz en todo el territorio nacional, haciendo més eficiente el proceso.

De igual manera, durante el afio 2015 fue firmado el convenio de recaudo con el Banco Davivienda, en el
cual se logré exonerar al IDEAM de comisiones bancarias por concepto de consignaciones de Acreditacion
de Laboratorios realizadas desde otras ciudades, obteniendo como resultado la disminucion total del costo
que se venia generando por este concepto durante afios atras.

Para el afio 2016, se realizé la destruccion de 88 colillas de chequeras y cheques no utilizados, las cuales
se encontraban en custodia del grupo de Tesoreria. Esta labor nunca se habia realizado en el Instituto y
por lo tanto permitié la organizacion, control y eliminacidn de los documentos innecesarios para la gestion
del grupo.

Otra de las labores realizadas, que ha redundado en los procesos de las areas operativas, ha sido el envio
de forma mensual de los extractos bancarios de cada una de ellas, lo cual ha permitido eliminar los
desplazamientos que eran requeridos para obtener dichos extractos y el consiguiente ahorro de tiempo
para tenerlos disponibles.

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL - SCUN

Durante la vigencia 2015, fue transferido el portafolio de TES que tenia el IDEAM a la Cuenta Unica
Nacional, por instruccion de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional-DGCPTN. Este
proceso se llevo a cabo de manera satisfactoria y a partir de esa fecha se han realizado las actividades
regulares estipuladas dentro del Sistema de Cuenta Unica Nacional-SCUN, tales como traslado de efectivo
disponible y pagos de recursos propios a través de la DGCPTN.

Asi mismo, durante la vigencia 2017 se realiz un proceso de depuracion de los saldos de los convenios
interadministrativos de varios afios que se encontraban reflejados en la contabilidad y en tesoreria; de este
ejercicio, se establecio exactamente la composicion del saldo en la CUN, cuyo saldo neto para el corte al
31 de agosto 2018 es de CUATRO MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS VEINTINUEVE PESOS CON TREINTA 'Y UN CENTAVOS
($4.857.594.929,31), y valor bruto (descontando los impuestos pendientes de pago) de CUATRO MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL SETECIENTOS
TREINTA' Y DOS PESOS CON OCHENTA Y UN CENTAVOS ($4.853.750.732,81), detallados como se
muestra a continuacion:

?® Fuente: Cuentas bancarias - Elaboracion grupo de Tesoreria
Pagina 107 de 333

G O B | E R N o afnc g Calle 230 Ne. 968 - 70 Bogeta D.C. Cadigo Postal 110911
PBX (571) 3527160 Fax Server 3075521 - 3527160 Opc.2
o | Linea Nacional l 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
DE COLOMBIA Q M | NAM BI ENTE Sede Puente Aranda: Calle 12 No 426 - 44 Bogota D.C. PEX: 2681070

[
IDEAM EE530T witea gov co



RESUMEN DETALLADO SALDO CUN AGOSTO 2018
CONVENIO VALOR BRUTO
IDEAM 3.490.067.900,26
POR PAGAR 512.159.751,93
CONVENIO 025/10 EMGESA-SH. REDES 21.192.278,50
ACREDITACION LABORATORIO-SUB. ESTUDIOS AMBIENTALES 431.982.724,62
CONVENIO 019/2011 CARBONES CERREJON LIMITED-SH. REDES 126.302.077,50
CONVENIO 456-344/2017 IDIGER-OF. PRONOSTICOS Y ALERTAS 92.046.000,00
CONVENIO 206/2018 MADS-SUB. ECOSISTEMAS 180.000.000,00
TOTAL 4.853.750.732,81

27
FACTURACION

Desde el afio 2015, el grupo de Tesoreria realiza a través del médulo de “Derechos y Cartera” de SIIF
Nacion Il, y en conjunto con el grupo de Acreditacion de Laboratorios, los Documentos de Recaudo de
Contado, mediante los cuales se reconocen los valores percibidos de contado por concepto de auditorias y
acreditacion de laboratorios; asi mismo, se generan las facturas con papeleria pre impresa para aquellos
valores que no son recibidos de inmediato o que son solicitados con cargo a los Convenios
Interadministrativos. Durante la vigencia 2018 y con corte a agosto 31, se han generado 108 documentos a
través del modulo de derechos y cartera de SIIF Nacion Il y 41 facturas, frente a 236 documentos y 88
facturas generadas en todo el 2017. Ademas, se ha venido haciendo seguimiento exhaustivo de las
consignaciones recibidas en la cuenta bancaria destinada para el recaudo de acreditacion, logrando
depurarla y registrar casi en su totalidad, los abonos recibidos por dicho concepto, mes a mes.

PAGOS

Durante el periodo reportado, se ha cumplido oportunamente con los pagos de las obligaciones adquiridas
por el IDEAM. Se ha venido efectuando el pago de la némina a mas tardar el dia 27 de cada mes a las 8:00
a.m., situacion que evidencia planeacion efectiva, logrando con esto coadyuvar en la satisfaccion por parte
de los funcionarios frente al cumplimiento oportuno de los compromisos adquiridos por el Instituto. En lo
concerniente a los pagos de contratistas, proveedores y comisiones, se ha cumplido con los tiempos
establecidos, siempre trabajando en mejorar para ser mas eficientes cada dia.

2" Fuente: Detalle saldo CUN - Elaboracion grupo de Tesoreria comparado con datos grupo de Contabilidad
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Se dio inicio a los pagos a través de PSE de forma electronica y via SEBRA, de forma tal que se
minimizaron los tiempos transaccionales, evitando en un gran porcentaje la generacion de cheques y
diligencias de forma presencial, lo cual garantiza seguridad en el manejo de los recursos y disminucion del
riesgo por manejo de titulos valores.

IMPUESTOS

Las declaraciones y pagos de los impuestos se han realizado de manera correcta y oportuna, atendiendo
los cronogramas de las administraciones de impuestos, asi: mensualmente la Retencién en la fuente y
Reteiva, y bimestralmente el IVA y Retencion de ICA. En el afio 2015, fueron inscritas las sedes del IDEAM
de Villavicencio y Duitama en la Secretaria Municipal de Hacienda de cada una de estas ciudades, a fin de
cumplir con los pagos de las retenciones de Industria y Comercio practicadas a los servicios prestados en
dichas sedes. Asi mismo, fue inscrita la sede de Santa Marta en el mismo afio en la Secretaria Municipal
de Hacienda, y fue subsanada la situacion pendiente de impuestos que venia de afios atras; desde las
fechas indicadas, se ha venido cumpliendo por parte de dichas sedes con la obligacién de declarar y pagar
oportunamente los impuestos.

Se ha cumplido de forma satisfactoria con la expedicion de los certificados de impuestos solicitados por los
contratistas y proveedores, los cuales se estan tramitando en la actualidad a través del médulo de PQRS
de la pagina del IDEAM, del correo electronico de atencién al ciudadano y/o linea telefonica, lo cual
permiti6 ampliar los canales de atencion de dichas solicitudes. Los certificados de ingresos y retenciones
de funcionarios, se entregaron directamente en cada una de las dependencias, areas operativas y
aeropuertos del pais durante los afios anteriores. A partir del afio 2018, para los certificados
correspondientes a la vigencia 2017, el grupo de Administracién y Desarrollo del Talento Humano envié a
través del correo institucional dichos certificados, evitando el uso excesivo de papel, gastos de envio de
correspondencia fisica y optimizando tiempo de entrega a los funcionarios, asi como garantizando la
confidencialidad de la informacién de cada servidor publico consignada en el certificado.

INGRESOS

Otra de las responsabilidades del grupo de Tesoreria, es la de registrar los ingresos percibidos por los
diferentes conceptos que se manejan en la Entidad. El valor de los ingresos con corte a agosto 31 de 2018
asciende a DOS MIL SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MILLONES TRECIENTOS VEINTISEIS MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS CON 16/100 ($2.783.326.484,16), distribuidos como
se muestra a continuacion y comparados con la ejecucion de ingresos del afio 2017:

CONCEPTO 2017 2018
ACREDITACION 3.254.005.237,27 | 1.917.669.583,90
CONVENIOS 441.233.549,27 865.654.423,00
APROVECHAMIENTOS 87.828,00 2.477,26
RENDIMIENTOS FINANCIEROS CUN 323.627.422,00 -
EXCEDENTES FINANCIEROS 2.709.194.266,00 -
REINTEGROS VIGENCIA ANTERIOR 6.391.105,00 -
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OTROS RECURSOS DEL BALANCE 2.545.200.454,46 -
TOTALES 9.279.739.862,00 | 2.783.326.484,16

28

CUENTAS POR PAGAR 2017

Respecto a este punto, se considera un logro que cada afio se ha venido realizado los pagos de forma mas
rapida con relacion a cada una de las vigencias anteriores. Para el caso del afio 2017, se obligaron antes
de finalizar la vigencia para pago en 2018 todas aquellas cuentas de bienes y servicios recibidos a
satisfaccion, y fueron constituidas cuentas por pagar por valor de $3.230.692.898,26. Prueba de lo
mencionado anteriormente, es que fueron canceladas en su gran mayoria durante los meses de enero y
febrero quedando pendientes al corte del presente informe solamente 41 por valor de $11.847.807, lo cual
equivale Unicamente al 0,37% del total de las cuentas; estas corresponden a observadores voluntarios,
quienes no han informado cuenta bancaria para proceder con el respectivo pago.

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

Durante el periodo comprendido en este informe, fueron incluidos dentro del Sistema de Gestion Integrado-
SGI del IDEAM, los procedimientos que hacen parte del proceso de Gestion Financiera y especificamente
en cabeza del grupo de Tesoreria, los siguientes:

Especificos:

A-GF-P005 Gestién de pagos.

A-GF-P009 Registro de ingresos.

A-GF-P010 Documento de cobro de derechos y/o facturacion.
A-GF-P014 Libranzas.

A-GF-1003 Instructivo para giro y pago de cheques.

[ N 2N N N o

Transversales:
é A-GF-P003 Procedimiento programacién y modificacién PAC.
é A-GF-P011 Procedimiento solicitud y legalizacién comisiones.
é A-GF-P015 Procedimiento Administracion SIIF Nacién.

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Durante los afios 2013 al 2018 fueron realizadas las transferencias documentales al grupo de Gestion
Documental y Centro de Documentacién; mediante un contrato que fue liderado por la oficina Asesora
Juridica fueron organizados, foliados y enviados documentos en méas de 1.000 carpetas con informacién
que se encontraba acumulada en la oficina de varios afios atras. Por otro lado, desde el afio 2013, se
cuenta con expedientes debidamente organizados conforme a la Tabla de Retencién Documental del grupo
de Tesoreria, los cuales facilitan la organizacion de la informacién y son un insumo principal en las labores
diarias de la dependencia y del Instituto.

%8 Fuente: Comparativo Ingresos — Elaboracién grupo de Tesoreria Con datos de Reporte Ejecucién de Ingresos -
SIIF Nacién Il
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2013
2013205132600008E

NOMBRE EXPEDIENTE
BOLETINES BOGOTA

2013205132600009E

FACTURAS

2013205837100001E

TES

2013205872500001E

LIBRANZAS

2013205872500002E

NOMINA

2013205430700001E

INFORMES (PROMEDIOS) - D.T.N.

2013205430700002E

INFORMES (CONVENIOS)

2013205430700003E

INFORMES (CERTIFICADOS DE PAGOS)

2013205999200003E

PARAFISCALES

2013205327100001E

EMBARGOS

2013205409500001E

IMPUESTOS 2013

2013205184100001E

CERTIFICADOS DE IMPUESTOS 2012

2013205255400002E

CONCILIACIONES BANCARIAS ANOS ANTERIORES

2014

2014205184100001E

NOMBRE EXPEDIENTE
CERTIFICADOS DE RETENCIONES 2013

2014205184100002E

CERTIFICADOS INGRESOS Y RETENCIONES 2013

2014205327100001E

EMBARGOS 2014

2014205999200002E

COMUNICACIONES BANCOS 2014

2014205872500001E

NOMINA 2014

2014205872500002E

LIBRANZAS 2014

2014205430700001E

INFORMES (PROMEDIOS) - MINHACIENDA

2014205430700002E

INFORMES (CONVENIOS) 2014

2014205837100001E

TES 2014

2014205409500001E

IMPUESTOS 2014

2014205409500002E

IMPUESTOS AREAS OPERATIVAS 2014

2014205132600001E

BOLETINES 2014

GOBIERNO
. DE COLOMBIA

@ MINAMBIENTE
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2014205132600002E

DEVOLUCIONES DTN 2014

2014205132600003E

BOLETIN DIARIO DE CAJA'Y BANCOS 2014

2014205255400001E

CONCILIACIONES TESORERIA 2014

2015

NOMBRE

2015205184100001E | CERTIFICADOS DE RETENCIONES 2014
2015205184100002E | CERTIFICADOS INGRESOS Y RETENCIONES 2014
2015205327100001E | EMBARGOS 2015

2015205999200002E | COMUNICACIONES BANCOS 2015
2015205872500002E | NOMINA 2015

2015205872500001E | LIBRANZAS 2015

2015205430700001E | INFORMES (PROMEDIQS) - MINHACIENDA
2015205430700002E | INFORMES INTERNOS 2015
2015205430700003E | INFORMES (CONVENIOS) 2015
2015205837100001E | TES 2015

2015205409500001E | IMPUESTOS 2015

2015205409500002E | IMPUESTOS AREAS OPERATIVAS 2015
2015205132600001E | BOLETINES 2015

2015205132600002E | REINTEGROS DTN 2015
2015205132600003E | FACTURACION 2015

2015205132600004E | BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS 2015
2015205132600005E | BOLETIN SERVICIOS PERSONALES 2015
2015205921200001E | PAC 2015

2015205255400001E | CONCILIACIONES BANCARIAS 2015
201520504310700004E | SCUN 2015

NOMBRE

201620501804100001E | CERTIFICADOS DE RETENCIONES 2015

GOBIERNO
DECOLOMBIA O MINAMBIENTE @ .
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201620501804100002E

CERTIFICADOS INGRESOS Y RETENCIONES 2015

201620503207100003E

EMBARGOS 2016

201620509919200002E

COMUNICACIONES BANCOS 2016

201620508712500001E

NOMINA 2016

201620508712500002E

LIBRANZAS 2016

201620504310700003E

INFORMES MINHACIENDA

201620504310700002E

INFORMES INTERNOS 2016

201620504310700004E

INFORMES (CONVENIQS) 2016

201620504009500001E

IMPUESTOS 2016

201620504009500002E

IMPUESTOS AREAS OPERATIVAS 2016

201620501302600001E

BOLETINES 2016

201620501302600003E

REINTEGROS DTN 2016

201620501302600002E

FACTURACION 2016

201620501302600004E

BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS 2016

201620501302600005E

BOLETIN SERVICIOS PERSONALES 2016

201620509221200001E

PAC 2016

201620502505400001E

CONCILIACIONES TESORERIA 2016

201620504310700001E

SCUN 2016

2017
201720501804100001E

NOMBRE
CERTIFICADOS DE RETENCIONES 2016

201720501804100002E

CERTIFICADOS INGRESOS Y RETENCIONES 2016

201720503207100002E

EMBARGOS 2017

201720509919200004E

COMUNICACIONES BANCOS 2017

201720508712500002E

NOMINA 2017

201720508712500001E

LIBRANZAS 2017

201720504310700001E

INFORMES MINHACIENDA 2017

201720504310700002E

INFORMES INTERNOS 2017
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201720504310700004E

INFORMES (CONVENIOS) 2017

201720504009500001E

IMPUESTOS 2017

201720504009500002E

IMPUESTOS AREAS OPERATIVAS 2017

201720501302600001E

BOLETINES 2017

201720501302600002E

REINTEGROS DTN 2017

201720501302600003E

FACTURACION 2017

201720501302600004E

BOLETIN DIARIO DE CAJA'Y BANCOS 2017

201720509221200001E

PAC 2017

201720502505400001E

CONCILIACIONES TESORERIA 2017

201720504310700003E

2018

201820501804100001E

SCUN 2017
NOMBRE
CERTIFICADOS DE RETENCIONES 2017

201820503207100001E

EMBARGOS 2018

201820502505400002E

EXTRACTOS BANCARIOS 2018

201820501302600005E

COMUNICACIONES BANCOS 2018

201820508712500001E

NOMINA 2018

201820508712500002E

LIBRANZAS 2018

201820504310700001E

INFORMES MINHACIENDA 2018

201820504310700002E

INFORMES INTERNOS 2018

201820504310700004E

INFORMES (CONVENIOS) 2018

201820504009500002E

IMPUESTOS 2018

201820504009500001E

IMPUESTOS AREAS OPERATIVAS 2018

201820501302600004E

BOLETINES 2018

201820501302600003E

REINTEGROS DTN 2018

201820501302600002E

FACTURACION 2018

201820501302600007E

BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS 2018

201820509221200001E

PAC 2018

201820502505400001E

CONCILIACIONES TESORERIA 2018
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201820504310700003E | SCUN 2018

PLANES DE MEJORAMIENTO

A la fecha de corte del informe, no existen planes de mejoramiento pendientes con Control Interno, ni con
la Contraloria General de la Republica.

INDICADORES

Para medicion de la gestion del grupo de Tesoreria, se definieron en el afio 2015 dos indicadores
relacionados con la eficacia del pago de las obligaciones adquiridas por el Instituto, los cuales se han
venido midiendo y reportando a la Oficina de Planeacion de manera mensual.

El primer indicador “Obligaciones pagadas”, tiene como objetivo medir que las obligaciones con el PAC del
mes se hayan pagado efectivamente; durante el afio 2018 su comportamiento se refleja asi:

COMPORTAMIENTO INDICADOR "OBLIGACIONES PAGADAS"

120% ENERO-AGOSTO 2018
100% - e
80% |

60% |

40% -

20% |

0%

Ene-18 Feb-18 Mar-18 Abr-18 May-18 Jun-18 Jul-18 Ago-18 Sep-18 Oct-18 Nov-18 Dic-18
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# Fuente: Hoja de vida Indicador — Grupo de Tesoreria — Oficina Asesora de Planeacion
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El segundo indicador “Oportunidad en la presentacion y pago declaraciones tributarias’, evalua el grado de
cumplimiento en la presentacion y pago de las declaraciones tributarias nacionales y distritales del Instituto,
y su comportamiento durante el 2018 ha sido el siguiente:

COMPORTAMIENTO INDICADOR "OPORTUNIDAD EN LA PRESENTACION
Y PAGO DECLARACIONES TRIBUTARIAS" ENERO-AGOSTO 2018

120%

100%

80% -
60% -
40% -
20%
0% - \ \ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Ene-18 Feb-18 Mar-18 Abr-18 May-18 Jun-18 Jul-18 Ago-18 Sep-18 Oct-18 Nov-18 Dic-18

30
OTRAS ACTIVIDADES

Para el acceso y registro de transacciones financieras en el aplicativo SIIF Nacién, cada uno de los
funcionarios y contratistas cuentan con un token (firma digital) y clave de acceso los cuales son personales
y de manejo exclusivo del usuario. En el Grupo de Tesoreria actualmente hay 6 token para uso de SIIF
Nacion.

Asi mismo, el Grupo de Tesoreria cuenta con usuarios, claves y token de acceso a los portales bancarios,
asi:

& Banco Davivienda: 3 usuarios 3 token
& Bancolombia: 2 usuarios 2 token
é Banco Popular: 1 usuario 1 token

Se viene realizando desde el afio 2016 el monitoreo de los recursos girados a las areas operativas para
pagos por concepto de impuestos, servicios publicos y embargos en las ciudades respectivas, de forma tal
que cada vez que un area realiza un pago debe ser reportado con los soportes correspondientes al grupo
de Tesoreria, logrando asi un control minucioso del dinero que se maneja en las cuentas del Instituto, por
parte de dichas areas operativas. Adicionalmente, como parte del mejoramiento continuo, desde el grupo
de Tesoreria se centralizd el pago de la gran mayoria de los servicios publicos, de impuestos y de
embargos de las areas operativas.

% Ibidem
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Se realizan las modificaciones del plan anual mensualizado de Caja del IDEAM - PAC, y la distribucion del
cupo, de acuerdo con la programacion solicitada por el grupo de Presupuesto una vez esa dependencia
consolida las solicitudes de todas las dependencias del Instituto.

Se atienden los requerimientos de los juzgados y se mantienen actualizado los kardex derivados de los
embargos vigentes. Durante el periodo del informe, han sido revisados los kardex de embargos antiguos,
asi como gran cantidad de comunicaciones que se encontraban sin respuesta, actualizando la informacidn
y realizando una organizacién del archivo de embargos en expedientes en el sistema de gestion
documental ORFEOQ, a fin de tener informacion actualizada como insumo para las certificaciones que
solicitan los juzgados y/o los interesados, avanzando significativamente en este proceso durante este
periodo. De igual forma, se ha apoyado al grupo de Administracién y Desarrollo del Talento Humano en la
revision de descuentos de ndmina realizados por este concepto, unificando criterios para actuar de manera
ajustada a cada uno de los mandatos vigentes.

Se revisan y autorizan las libranzas de funcionarios y/o contratistas que radican al grupo de Tesoreria; asi
mismo, se revisan las condiciones proyectadas para los convenios de libranzas con diferentes entidades.

En los primeros dias del afio 2018, fue instalado un datafono en la sede central, a través del cual se
pueden hacer pagos de servicios publicos, pagos con referencia, recarga de celulares y consulta de saldo
entre otras. Esto ha permitido que los funcionarios puedan realizar transacciones varias sin tener que hacer
desplazamientos hacia entidades externas, optimizando tiempo en este tipo de diligencias y garantizando
la seguridad al evitar el manejo de efectivo.

ACTIVIDADES EN CURSO

Dentro de las actividades que se encuentran en curso esta en desarrollo el analisis de la cuenta de
servicios personales, en lo referente a los saldos de seguridad social de los funcionarios que salen a
disfrutar vacaciones. Esta labor se esta adelantando, conjuntamente con los grupos de Administracion y
Desarrollo del Talento Humano y Contabilidad, para obtener los saldos histéricos desde el afio 2011
debidamente conciliado.

Otra actividad que se encuentra en curso, es la revision de todos los procedimientos del grupo de
Tesoreria, y los que son transversales en la Entidad, a fin que se ajusten a la actualidad normativa y
procedimental del Instituto; asi mismo, la revision de lo que respecta a la Gestidn Financiera en el Sistema
de Gestion Integrado SGI. Durante el mes de agosto, fue actualizado el A-GF-P013 Procedimiento pago a
proveedores y contratistas.

Por ultimo, esta la revision y ajuste de las tablas de retencion documental del Grupo de Tesoreria, las
cuales seran actualizadas de acuerdo a las instrucciones y con el apoyo del Grupo de Gestién Documental
y Centro de Documentacién.
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Gestién
Documental y

Centro de

GRUPO GESTION DOCUMENTAL Y CENTRO DE DOCUMENTACION GGl

OBJETO PRINCIPAL:

Administrar la produccién, tramite, almacenamiento digital, recuperacidn, consulta y custodia de la
correspondencia Institucional. Difundir y disponer para consulta la informacién ambiental y administrativa
del Instituto y del Sistema de Informacién Nacional Ambiental — SINA.

CONFORMACION DEL GRUPO:

NOMBRE MODALIDAD DE FUNCIONES
VINCULACION
Carrera Profesional Coordina el Grupo de trabajo
Traslavifia Administrativa Es’pgcializado,
Saavedra Nubia codigo 2028,
grado 17 (E)
Gomez Carrera Auxiliar Apoyo en procesos de archivo central
Barahona Nelly L L
administrativa administrativo
Johanna
Camargo Mora Carrera Profesional Administracion control y servicio del Centro de
Danilo administrativa universitario Documentacion
Parada Arias Carrera Profesional Apoyo en el desarrollo de procesos técnicos de
Hernan Oswaldo administrativa especializado gestion documental
Juan  Bautista Carrera Aucxiliar Apoyo en proceso de correspondencia
Acevedo administrativa administrativo
Cordoba Santos - Profesional Administracion control y servicio del Centro de
Provisional S .,
Amparo Jannete universitario Documentacion
Pineda Alvarez Apoyo en proceso de correspondencia
) Carrera o
Vicky del L Operario calificado
. administrativa
Rosario
VACANTE Auxiliar Servicios | Apoyo en procesos de gestion documental
Generales
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PERSONAL POR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE N°CTO ACTIVIDADES %
AVANCE
Neyla Liliana Realizar actividades de organizacion
Fajardo Virviescas fisica de los documentos oficiales del
afio 2018, que llegan al Instituto a través
Contrato N°-2018 | de correspondencia y los generados por 65%

las dependencias del IDEAM aplicando
las normas de archivo y procedimientos
del Area de Gestion Documental y del
aplicativo ORFEO, asi como realizar los
préstamos de documentos solicitados a
través del mddulo respectivo;

Ana Milena Huila | Contrato N°-2018 | Prestar los servicios de digitalizacion de 65%
Rojas todos los documentos que son recibidos
en la ventanilla Unica de
correspondencia, asi como todos sus
anexos a través de la herramienta de
Orfeo Scan, para ser tramitados de
manera virtual a cada una de sus
dependencias del Instituto, garantizando
la calidad y oportunidad en la prestacion
del servicio de manera ininterrumpida

Edwin Alfonso Contrato N°-2018 | Apoyar al grupo de Gestién Documental 65%
Palma Rozo en la realizacién de procesos de
clasificacion, Ordenacion, conservacion y
descripcién de los archivos producidos
por el Instituto de acuerdo con el sistema
de gestion documental

Rafael Antonio Contrato N°-2018 | Apoyar al grupo de Gestion Documental 65%
Amado Suarez en la realizacion de procesos de
clasificacion, Ordenacion, conservacion y
descripcién de los archivos producidos
por el Instituto de acuerdo con el sistema
de gestion documental
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EVALUACION DE DESEMPENO

En cumplimiento al Acuerdo N.° 565 de 2016, relacionado con las Evaluaciones de Desempefio Laboral se
realizo la respectiva evaluacion semestral al personal de carrera asignado a la dependencia, con el
siguiente resultado:

RESULTADO
SERVIDOR PUBLICO EVALUACION 1°
SEMESTRE DE 2018
NUBIA TRASLAVINA SAAVEDRA SOBRESALIENTE
GOMEZ BARAHONA NELLY
JOHANNA SOBRESALIENTE

JUAN BAUTISTA ACEVEDO VEGA | SOBRESALIENTE

CAMARGO MORA DANILO SOBRESALIENTE
PARADA ARIAS HERNAN
OSWALDO SOBRESALIENTE
PINEDA ALVAREZ VICKY DEL
ROSARIO SOBRESALIENTE

GESTION REALIZADA 2013 a 2015

GESTION DOCUMENTAL - (Correspondencia, Archivo, Orfeo) Ley 594 de 2000.

1.

Implementacion del sistema automatico de Gestion Documental ORFEQ. Desde el afio 2012 se
programaron y desarrollaron de manera periddica charlas de capacitacion en el puesto de trabajo, en el
manejo de la herramienta ORFEO, asi como el entrenamiento y seguimiento para la correcta creacion
de expedientes y organizacién de los archivos virtuales en concordancia con las tablas de retencién
documental. Estas capacitaciones estuvieron dirigidas a los funcionarios y contratistas del Instituto,
tanto en sede nacional como en las areas operativas.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, sobre conservacion de los documentos en otros medios,
logramos avanzar en la digitalizacion de los archivos de gestion del Instituto desde el afio 1995 al 2011,
asi como la digitalizacion de las Resoluciones del afio 1995 - 2011, contratos afio 2011 — 2013. Esta
informacién se encuentra a disposicion de consulta en el aplicativo Orfeo.
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3. Para el envio de las comunicaciones a nivel nacional e internacional, el Instituto contratd los servicios
de la empresa Servicios Postales Nacionales 472.

4. Maquinaria y equipos. El Instituto le entregd al grupo de Gestion Documental, dos equipos escaner de
alto rendimiento para realizar los procesos de digitalizacién de los documentos, requeridos para el
funcionamiento de la herramienta Orfeo Scan del Sistema de Gestién Documental Orfeo y para la
digitalizacion de documentos del archivo central.

5. Organizacion del archivo de gestion centralizado. Dentro de las actividades de administracion del
modulo de archivo del SGD orfeo, el grupo de Gestion Documental realizd la organizacion de los
documentos fisicos que forman parte del archivo de gestidn centralizado del Instituto.

6. Seguimiento. Con el propdsito de afianzar la implementacion del sistema Orfeo, el grupo de trabajo
realizd seguimiento mensual a las dependencias para verificar la organizacion de los expedientes y
archivo virtuales y la correcta ubicacion de los radicados generados por el SGD- Orfeo, como una
condicion de la implementacidn de las tablas de retencion documental - TRD.

7. Préstamo de documentos. El grupo atendié con diligencia el oportuno servicio de préstamo de
documentos tanto en Archivo de Gestidén Centralizado como de los documentos que se encuentran en
el archivo central. Este control de préstamos de documentos se realiza a través del aplicativo Orfeo.

8. En este periodo, se desarrolld el contrato interadministrativo N.° 107 de 2014, con la empresa de
Servicios Postales 472, el cual tuvo como objeto la realizacién del inventario, organizacién, depuracioén,
foliacion, digitalizacion de documentos del Instituto.

9. En la vigencia 2013, se realizé la contratacién de cuatro (4) auxiliares de archivo, los cuales tuvieron
como objeto el apoyo a los procesos propios del Sistema de Gestion Documental Orfeo, con una
asignacion presupuestal de $75'000.000, del mismo modo esta actividad quedd incluida en el Plan
Cuatrienal de Instituto.

10. En la vigencia 2014, se realiz6 la contratacion de tres (3) auxiliares para atender las labores propias del
Sistema de Gestion Documental Orfeo y se asignaron recursos por valor de $47°000.000, asi mismo
esta actividad quedo incluida en el Plan Cuatrienal de Instituto.

11. En este periodo de realizd la contratacién de una empresa, para hacer mejoras y para el desarrollo de
un modulo en Orfeo que tenga la capacidad de radicaciéon de documentos enviado via Web, de forma
directa en el Sistema de Gestion Documental Orfeo. De igual forma entré en vigencia la posibilidad de
caracterizacion de los ciudadanos usuarios del sistema que ingresen por este medio a solicitar servicios
del IDEAM, como es el caso de la generacidn de graficas y reportes estadisticos.
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12. Se elabor6 y se publico en la pagina del IDEAM, el Programa de Gestion Documental del Instituto,
dando asi cumplimiento a la normatividad archivistica.

13. Se habilitd la cuenta gestiondocumental@ideam.go.co, para enviar al grupo de Gestion Documental
aquellas solicitudes y requerimientos que llegan a correos personales o institucionales de los

funcionarios y que por su contenido amerita una gestion administrativa para la entidad y requiere dejar
constancia en el sistema de gestion Orfeo.

14. En este periodo se actualizaron las Tablas de Retencion Documental para 24 dependencias del
Instituto. Este instrumento se utilizb para actualizar el cuadro de clasificacion documental del Sistema

de Gestion Documental Orfeo y de igual forma fueron publicadas en la Intranet y en la web de la
entidad.

ESTADISTICAS DEL AREA DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO - 2013

RADICACION DE CORRESPONDENCIA

masiva
Recepcidn de documentos...
Recepcién de documentos...

Recepcidn y Radicacién de...

4686

0
5000
10000
15000
Recepcion y Recepcién de Recepcion de
Radicacion de documentos documentos .
) . < masiva
Documentos de internos internos (Areas
Entrada (Dependencias) Operativas)
B Correspondencia Radicada 14686

31

%! Fuente: Archivo Grupo Gestién Documental y Centro de Documentacién
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Radicados

Correo

PostExpress
Entrega Personal

ENVIO DE CORRESPONDENCIA

en Masiva

Electrénico

Certificado

4000
Certificado Entrega PostExpress Corr’eq Radlcad.os en
Personal Electrénico Masiva
M Envio Correspondencia 115 2317 3105 342 34
32
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
Digitalizacidon de documentos de...
Digitalizacion de anexos de radicados...
Digitalizacidon anexos documentos de...
Digitalizacion documentos imagen...
20000 45000
60000 80000
100000
D|g|ta||za§|on Digitalizacion anexos Digitalizacién de anexos Digitalizacion de
documentos imagen |documentos de entraday R R
L de radicados en tramite |documentos de contratos
principal memorando
M Digitalizacion 90231 52519 24748
33
% Ibidem
% Ibidem
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Digitalizacion

Digitalizacidon de documentos de...
Digitalizacion de anexos de radicados...
Digitalizacidon anexos documentos de...

Digitalizacion documentos imagen...

20000

Digitalizacién anexos

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

40000 60000

80000

100000

documentos imagen
principal

documentos de entrada y

Digitalizacion de anexos

Digitalizacion de

de radicados en tramite |documentos de contratos
memorando
M Digitalizacion 90231 52519 24748
34
PRESTAMO DE DOCUMENTOS
TOTAL
Organizacioén fisica de documentos sin...
Archivo virtual de radicados
Busqueda, alistamiento y organizacion de...
Prestamos de Documentos por Orfeo
15000
20000
Prestamos de .Busqtfeda, . . Organizacion fisica
alistamiento y Archivo virtual de .
Documentos por N . de documentos sin TOTAL
organizacion de radicados .
Orfeo . expediente

radicados

M Prestamo 8389 3351 6131 17871

35
% Ibidem
% Ibidem
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ORGANIZACION FISICA DE EXPEDIENTES
TOTAL 16550
Archivo virtual de radicados
Blisqueda, alistamiento y organizacién de radicados de Contratos 9416
e
0 2000 4000 6000 8000 10000 12000 14000 16000 18000
Busqueda, alistami ... -
org::ig:(ziéi gelsrt:c;?ézrcljt:))syde Archivo lzzlgc:)gteralztégedlemes Archivo virtual de radicados Expedientes conformados TOTAL
Contratos
BExpedientes 9416 6843 291 16550
36
ESTADISTICAS DEL AREA DE CORRESPONDENCIA'Y ARCHIVO - 2014
TOTAL
Recepcidn y Radicacién de
Documentos de Entrada
10000
15000
Recepcion y Radicacion de Documentos de
Entrada TOTAL
M Series1 11352 11352
37
* Ibidem
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ENVIO DE CORRESPONDENCIA

TOTAL 7995

2000
4000 6000
8000

TOTAL
M Seriesl 7995

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

TOTAL

126357
50000
100000
150000
TOTAL
M Seriesl 126357

PRESTAMO DE DOCUMENTOS

TOTAL

Prestamos de Documentos por Orfeo

2000 4400 6000
8000
Prestamos de Documentos por Orfeo TOTAL
M Seriesl 6284 6284

38
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ORGANIZACION FiSICA DE EXPEDIENTES

TOTAL

Archivo Fisico de Expedientes

500
1000

Archivo Fisico de Expedientes TOTAL
| m Series1 831 831

CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION CIENTIFICO - TECNICA

Dentro de las acciones realizadas por el Centro de Documentacién como es la difusién de la informacion
bibliografica cientifico — técnica que produce el Instituto a través de sus diferentes dependencias, se
llevaron a cabo con éxito, tres ciclos de conferencias relacionadas con los estudios que realiza el Instituto,
en los que participaron como ponentes los profesionales de las areas técnicas asi:

1. Difusién de la nueva documentacion a través de dos boletines bibliograficos, uno de caracter bimensual
y otro semanalmente a todos los funcionarios del Instituto y a las 47 Corporaciones Autdnomas que
conforman el SINA, via e-mail.
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2. Se continud con la difusion de documentos en texto completo dentro de la biblioteca virtual que se
encuentran en el catalogo en linea del centro de documentacion publicado en la pagina web de IDEAM.

3. Se realizé la distribucion de 13 titulos de publicaciones misionales a las entidades del SINA, bibliotecas
publicas y depdsito legal.

4. El Centro de Documentacion del IDEAM como coordinador de los Centros de Documentacion del SINA
(Decreto N.° 1600, numeral 12, compilado en el Decreto 1076 de 2015), forma parte del Comité
Coordinador de la Red de Centros de Documentacion e Informacion del SINA. En este mismo sentido el
IDEAM particip6 en la octava y novena asambleas de dicha Red en las que se comprometi6 a continuar
con la labor de sincronizacion de los catalogos bibliograficos de todos los centros de documentacion, en
el espacio dispuesto en el portal web del SIAC www.siac.gov.co, en el cual se ha publicado la
informacion general de la red asi como un link de acceso a los catalogos bibliograficos y Ultimamente se
logré la implementacién de un buscador de informacién integrado el cual permite a la fecha, la
recopilacion de informacion referencial sobre las bases de datos de las entidades ambientales. Es asi
como para ampliar la cobertura del sistema y brindar mayor oferta a la comunidad en general y ofrecer
un espacio de visibilizarian de la oferta de informacién de cada entidad, el IDEAM viene liderando la
integracion de todos estos catalogos en este sistema que nos permitira consolidar toda esta
informacién, aprovechando la facilidad que nos da las tecnologias de la informacion a través del portal
del SIAC.

5. EI IDEAM participd con un stand en el ‘Foro de Adaptacion al Cambio Climatico e Inversion Publica en
Colombia’, organizado por la Contraloria General de la Republica (CGR), el Instituto de Hidrologia,
Meteorologia y Estudios Ambientales, IDEAM, los dias 30 y 31 de julio 2014,
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http://www.siac.gov.co/

6. La Corporacion Autonoma Regional — CAR, realiz6 la 32. Feria del Libro Ambiental, los dias 11, 12y
13 de septiembre 2014, con el fin de promover el conocimiento en materia ambiental, de tener un
acercamiento a los usuarios y en general a todas las personas interesadas en la investigacion, gestion
y cultura ambiental, ademas de generar un punto de discusion y dialogo sobre los temas ambientales,
evento al que asistio el Centro de Documentacién del IDEAM, por invitacion de la entidad
organizadora.

7. Dentro de las acciones realizadas por el Centro de Documentacién, como es la difusiéon de la
informacion bibliografica cientifico — técnica, poniéndola al servicio de los usuarios internos y externos
para su consulta, se adquiri6 y puso en funcionamiento un nuevo sistema de consulta bibliografica,
mas robusto y que cumple con los estandares bibliograficos para catalogacion, consulta y
conmutacion bibliografica en un ambiente Koha.
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8. Se continudé con el programa de canje y donacion de la nueva documentacion con las 47
corporaciones autonomas que conforman la Red de los Centros de Documentacion del SINA. Este
convenio busca difundir la informaciéon ambiental que se produce en el seno de cada institucion y a la
vez fortalecer las colecciones bibliogréficas que como valor agregado contarian con esta
documentacion actualizada.

9. Se dio continuidad a la difusién de documentos en texto completo dentro de la biblioteca virtual que se
encuentran en el catalogo en linea del centro de documentacion publicado en la pagina web del
IDEAM.

10. Mejoramiento continuo de las areas de la coleccidon y de atencion al publico del Centro de
Documentacion del Ideam.

11. Participacion del Ideam en la 27 Feria Internacional del Libro, del 29 de abril al 12 de mayo de 2014,
fue un evento cultural de caracter internacional. Nuestra participacién tuvo como objetivo dar a
conocer el IDEAM, a través de sus productos y servicios, representados principalmente en las
publicaciones institucionales impresas, las cuales se distribuyeron durante los 14 dias de la feria a
mas de 1000 visitantes al stand cuyos perfiles eran profesionales en el area ambiental, docentes,
estudiantes universitarios, estudiantes de bachillerato, empresarios y padres de familia a los cuales
se obsequiaron aproximadamente 1400 publicaciones del Instituto entre cartillas, folletos, libros,
afiches entre otros relacionados con la mision del Instituto.

Este evento contd con el apoyo de 20 funcionarios de todas las dependencias, para la atencion de
acuerdo con a la programacién de turnos durante los dias que duro esta actividad. De igual manera
el ingeniero Jorge Luis Ceballos, funcionario de Instituto participd con la Conferencia: “Glaciares de
Colombia, més que montafias con Hielo”, en la que hubo una nutrida asistencia y participacion por
parte del publico asistente a la Feria, una vez terminada esta actividad se obsequio la publicacion a
cada uno de los asistentes.
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En conclusion, esta actividad se realizo con éxito, nuestra participacion dejé un balance positivo
para la institucion, ya que se logro el objetivo propuesto, lo que significara para el Instituto y para el
pais un incremento de ciudadanos informados y enterados acerca de la misién y el papel
fundamental que cumple el Instituto a nivel nacional, libros tales como: “Glaciares de Colombia -
mas que montafias con hielo, Informe de la Calidad del Aire de Colombia, Aguas Subterraneas y los
Atlas de Climatologia y vientos”, lograron cautivar la atencion de los visitantes.

I ——

12.Participacidn con un stand en la Feria Internacional de Medio Ambiente — FIMA, realizada del 4 al 7 de
junio de 2014 en Corferias. Con nuestra participacion se buscé alternar con las distintas corporaciones
autonomas regionales que conforman el SINA, aportando nuestro componente en la gestion ambiental
del pais.

13.Se realiz6 mediante contrato, la suscripcion a 4 publicaciones periédicas internacionales en formato
electronico, especializadas en medio ambiente, las cuales se encuentran disponibles en linea para
consulta de los usuarios y cuyos titulos son:

WATER RESOURCES RESEARCH
INTERNATIONAL JORNAL OF CLIMATOLOGY
METEOROLOGICAL APPLICATIONS

WATER AND ENVIRONMENT JOURNAL

o> & & o

La difusion de esta actividad se realiz6 a nivel nacional a través de redes sociales, cartelera y pagina web.
Se conto con la presencia de un total de 645 personas en esta actividad.
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AREA DE ATENCION AL CIUDADANO (Decreto 2623 julio de 2009 creacion del Sistema Nacional de
Servicio al Ciudadano)

El Programa Nacional de Servicio al Ciudadano, creado en el Departamento Nacional de Planeacion
(DNP), en el marco del Programa de Renovacion de la Administracion Publica (PRAP), establecio la
necesidad de desarrollar un modelo de gestion de servicios al ciudadano y coordinar las acciones
tendientes a garantizar que los tramites y servicios que ofrecen las entidades de la Administracidn
Publica, adscritas al Sistema Nacional de Servicio al Ciudadano (SNSC), se han brindados de forma
oportuna y con calidad.

En este contexto en el que el Ideam forma parte de las 120 entidades que componente el Sistema
Nacional de Servicio al Ciudadano y como directriz de la Presidencia de la Republica y del programa
de Gobierno en Linea, el Instituto ha venido desarrollando acciones concretas en los cuatro frentes de
accién del PNSC (lineamientos estratégicos del servicio al ciudadano; afianzamiento de la cultura de
servicio en los servidores publicos, fortalecimiento de los canales de atencion y estrategias de
articulacion), los cuales han cobrado vital importancia como uno de los indicadores de la gestion de la
entidad.

A partir del mes de junio de 2013, entré en funcionamiento el Modulo de Radicacién Web, para PQR
(peticiones, quejas y reclamos), una herramienta electronica que le permitira a los ciudadanos/usuarios
del Instituto, radicar directamente sus peticiones, quejas, solicitudes y reclamos a través de nuestro
sitic Web, en el enlace “Atencion al Ciudadano”. EI Mddulo permitira que el ciudadano segun el
producto/servicio que necesite radique directamente su PQR en el Sistema de Gestion Documental
ORFEOQ, vy realice el seguimiento de quién recibio la solicitud y la resolvio, asi como el tiempo de
respuesta de cada funcionario y del total del tiempo en que fue atendida.

Se habilité el servicio de chat, como un nuevo canal de contacto con la ciudadania, contando asi con
un total de 6 canales de servicio dando cumplimiento a los lineamientos del PNSC y de Gobierno el
Linea.

A partir del mes de junio de 2013, entr6 en funcionamiento el Médulo de Radicacién Web, para PQR
(peticiones, quejas y reclamos), una herramienta electrénica que le permitio a los ciudadanos/clientes
del Instituto radicar directamente sus peticiones, quejas, solicitudes y reclamos a través de nuestro
sitio Web, en el enlace “Atencion al Ciudadano”. EI Médulo permiti6 que el ciudadano segun el
producto/servicio que necesite, radique directamente su PQR en el Sistema de Gestion Documental
ORFEO, y realice el seguimiento de quién recibi6 la solicitud, y la resolvio, asi como el tiempo de
respuesta de cada funcionario y del total del tiempo en que fue atendida.
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Se habilito el servicio de chat, como un nuevo canal de contacto con la ciudadania, contando asi con
un total de 6 canales de servicio dando cumplimiento a los lineamientos del PNSC y de Gobierno el
Linea.

Es asi como desde mayo de 2014, a través de contrato N° 221 de mismo afio, se adelanto, mediante
consultoria, un trabajo con la firma CRECE Ltda., la cual fue seleccionada tras un proceso de concurso
abierto, para construir e implementar la Estrategia de Servicio al Ciudadano del Ideam, la cual nos
involucrd a todos y cada uno de los funcionarios de la entidad.

La estrategia de servicio al ciudadano buscd dar mayor integralidad e integracion a los canales de
atencion actuales, implementar los nuevos alineados a las nuevas tecnologias de acuerdo con las
necesidades detectadas con un espiritu de anticiparnos a los pedidos del ciudadano de tal forma que
encuentre en los canales virtuales la informacion y requerimientos mas frecuentes.

Como parte de las actividades de la implementacion de la Estrategia de Atencién al Ciudadano, se
capacitaron 200 funcionarios del Instituto en “formacién en competencias técnicas y humanas
enfocadas a mejorar el servicio al ciudadano del Ildeam” y se espera poder continuar con este tipo de
actividades que fomentan el crecimiento institucional.
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El programa ‘Formacion en competencias técnicas y humanas enfocadas a mejorar el servicio al ciudadano
del IDEAM’, se desarroll6 en espacios presenciales orientados por el formador de la firma consultora con el
apoyo de un funcionario del area de Orientacién al Ciudadano que realiz6 varias actividades relacionadas
con el servicio, se promovieron actividades grupales de socializacion, reflexién y construccion en busca del
mejoramiento personal e institucional.

Buscando estructurar estrategias para la satisfaccion del cliente mediante la cualificacion del servicio, y en
respuesta al mejoramiento continuo de la institucion, se realiz6 la adicion al contrato de consultoria para
realizar la encuesta de percepcion y medicion del NSU (nivel de satisfaccion del usuario):

1. La encuesta de percepcion orientada a la ciudadania sobre su percepcion acerca de la Institucion
IDEAM, considero:

é La elaboracion de una herramienta para medir la percepcién ciudadano sobre la Institucion.
é La aplicacién de la herramienta para medir la percepcion de la Institucion en un conjunto de
ciudadanos

2. La medicion del nivel de satisfaccion del usuario (NSU) de los servicios del IDEAM considero:

é La elaboracion y afinamiento de la herramienta para medir el NSU del IDEAM.

¢ La definicion estadistica de una muestra sobre la base de usuarios de servicios del IDEAM,
base de usuarios existente el momento de planificar el proyecto.

é Aseguramiento de la alineacién de la medicion con la caracterizacién de usuarios del IDEAM.

¢ La aplicacién de la herramienta de medicion de NSU a la muestra definida.
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Las dos encuestas se complementaron permitiendo tener una visién general de la situacion del IDEAM,
tanto por parte de la ciudadania, como por parte de sus usuarios.

Estas herramientas sirvieron como insumo para el mejoramiento continuo de la atencion al ciudadano del
IDEAM y el disefio de nuevas estrategias orientadas a mejorar el nivel de satisfaccion y de percepcion de
los usuarios de la entidad.

De otra parte los funcionarios del grupo, asistieron a las diferentes reuniones sectoriales que ha organizado
el programa con el fin de evaluar y hacer seguimiento al cumplimiento de los lineamientos establecidos.

Permanentemente la dependencia recibio y tramité las solicitudes PQRSD (peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes, denuncias), de los ciudadanos a través de los canales habilitados para tal fin y mensualmente
se realizd las estadisticas, seguimiento e informe de tiempos de respuesta a las peticiones realizadas por
los ciudadanos.

En el afio 2014, se elaboro y publico “La Carta de Trato Digno al Ciudadano del IDEAM”, publicada en la
pagina web del Instituto, mediante la cual se manifiesta el compromiso del IDEAM con los ciudadanos a
brindarle un trato equitativo, respetuoso, considerado, diligente y sin distincion alguna, garantizando sus
derechos y deberes. En la misma se describen los canales de contacto.

De igual manera se trabajo conjuntamente con el grupo de Comunicaciones el documento: “Portafolio de
Servicios del IDEAM”, el cual se encuentra publicado en formato impreso.

Conjuntamente con el grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano, se trabajé en la logistica
para desarrollar el Programa de Capacitacién en el mejoramiento de la Cultura de Servicio al Ciudadano
del IDEAM, con muy buenos resultados y comentarios por parte de los participantes y una gran acogida por
parte de los funcionarios de las areas operativas.

La Resolucion N° 3037 “Por medio del cual se reglamenta el tramite interno de las peticiones, quejas y reclamos
que se tramitan ante el IDEAM”, publicada en el afio 2014 fue actualizada y ajustada de acuerdo a los nuevos
requerimientos y necesidades de la Institucion para la correcta atencién al ciudadano. Este documento se
elaboré conjuntamente con la Oficina Asesora Juridica.

Adicionalmente, se gestiond ante la Oficina de Informatica la generacién dentro del aplicativo Orfeo, de un
sistema de alertas a través de semaforos, donde indica a las dependencias los tiempos de respuesta a las
solicitudes.
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SOLICITUDES TRAMITADAS POR EL AREA DE ATENCION AL
CIUDADANO JULIO 2013 - DICIEMBRE 2014

2500

2070

2000

100 51 = 2013
1000 | w2014
500

—————————

CUADRO SOLICITUDES TRAMITADAS POR DEPENDENCIA

DEPENDENCIA VIGENCIA 2013 { VIGENCIA 2014
DIRECCION GENERAL 42 43
SECRETARIA GENERAL 0 1
SUB. DE ECOSISTEMAS 57 61
SUB. DE METEOROLOGIA 151 191
SUB. DE ESTUDIOS AMBIENTALES 264 240
SUB. DE HIDROLOGIA 43 79
GRUPO DE ARCHIVO TECNICO 378 615
COMUNICACIONES 21 25
G. METEOROLOGIA AERONAUTICA 3 7
CONTABILIDAD 1 2
R. FISICOS 3 7
G. TALENTO HUMANO 46 79

% Fuente: Grupo Atencion al Ciudadano
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G. OPERACION REDES 16 23
DOCUMENTACION 25 23
PLANEACION 1 1
TESORERIA 0 7
PRONOSTICOS Y ALERTAS 56 69
INFORMATICA 17 36
LABORATORIO 13 18
JURIDICA 49 543
TOTAL 1186 2070

2500
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GESTION 2016

Para la vigencia 2016, en materia de gestion documental, resultados archivisticos y de conservacion de los
expedientes, ademas con respecto a la organizacion fisica de los mismos de conformidad con el Sistema
de Gestion de Documental Orfeo y las Tablas de Retencién Documental, las actividades realizadas fueron

las siguientes:

ACTIVIDADES

*! Fuente: Grupo de atencién al ciudadano
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El grupo de Gestion Documental siguiendo los lineamientos y directrices del Sistema de Gestion
Documental adoptado por el Instituto, el cual estd encaminado a una correcta prestacion de los servicios de
correspondencia y archivo, a través de la cual se realizan diferentes actividades para optimizar la gestion
documental de la entidad y propender por el cumplimiento de la normatividad archivistica de conformidad
con las normas vigentes y los lineamientos impartidos por el Archivo General de la Nacidn, se presenta el
informe sobre la gestion realizada durante el presente afio:

VENTANILLA DE CORRESPONDENCIA

Cumple con su objetivo de brindar el servicio de radicacion y tramite de comunicaciones oficiales de
manera oportuna y con calidad, para lo cual cuenta con un equipo de personas conformado por personal
de planta capacitado, utilizando los medio fisicos y tecnoldgicos necesarios que permiten recibir, enviar y
controlar oportunamente el tramite de las comunicaciones de caracter oficial, mediante servicios de envios
de la correspondencia a nivel urbano, nacional e internacional.

Cumpliendo con el tramite de las comunicaciones se utiliza el aplicativo automatico - Orfeo, herramienta
indispensable para el control, seguimiento y organizacion de las comunicaciones tramitadas al interior de la
Institucidn, las cuales se gestionan de forma virtual y fisica, con el cual se ha garantizado la totalidad del
registro, recepcion, distribucion y consulta de los documentos oficiales.

ESTADISTICAS DE CORRESPONDENCIA ANO 2016:

ACTIVIDAD RESULTADOS

Radicacién documentos de entrada 15.248
Digitalizacion documentos de entrada 11.584
Digitalizacion de anexos de entrada (folios) 73.247
Digitalizacion documentos de salida (Folios) 129.357
Digitalizacion radicados de salida 4.725
Envios Fuera de Bogota 4.573
Envios Bogota 4.230
Préstamos y consultas Atendidas 16.362

ARCHIVO DE GESTION CENTRALIZADO

Continua el proceso de organizacién del archivo de gestion, el cual tiene como obijetivo, lograr la unificacion
y creacion de expedientes fisicos de los afios 2012 al 2016, de acuerdo a los expedientes virtuales
aplicando la Tabla de Retenciéon Documental vigente a la fecha.
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El avance en la organizacién documental de los archivos de gestion en el archivo de gestion centralizado,
con el apoyo de tres contratistas para su organizacion, se adelanta de acuerdo a los objetos contractuales,
actividades que se encuentran en ejecucidn conforme al plan de trabajo acordado para esta vigencia.

Los documentos que reposan en el archivo de gestion centralizado, son los siguientes:

CON Encargado (a) de su
CAJAS INVENTARIO ORGANIZADAS Organizacién

124 124
2013 115 115 82 Andry Johana Beltran
2014 119 119 112 Rosi Gineyda Barrera
2015 108 Sin Inventario 60 Rosi Gineyda Barrera
2016 74 Sin Inventario 44 Yaneth Martinez

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL. (TRD 2016)

La actualizacion de las Tablas de Retencion Documental de las diferentes dependencias del Instituto, se
realiza de acuerdo a la solicitud que presenta cada una de las dependencias, cuando se adicionan o
suprimen funciones o procedimientos, teniendo en cuenta el procedimiento establecido en el Sistema de
Gestion Integrado.

ARCHIVO CENTRAL

En el archivo central continla su proceso de organizacion, administracion y custodia de los archivos, en
cumplimiento del programa de Gestion Documental y disposiciones en materia de Archivistica bajo los
principios de oportunidad y eficacia, con el propdsito de brindar atencion a los usuarios y satisfacer sus
necesidades.

En el presente afio, se adelanté la organizacion del archivo fisico transferido en el primer semestre del afio
2016 al archivo central, dispuesta correctamente en la estanteria rodante y fija, con sus respectivos rétulos
de identificacién a partir de un nimero Unico consecutivo. Los expedientes fisicos se ubicaron en cajas de
referencia X 300, su organizacidn es de izquierda a derecha; de igual forma toda la documentacion recibida
se digita en una base de datos en Excel por dependencia para su pronta ubicacion y consulta.

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

En ese afio se recibieron transferencias documentales de 7 dependencias (conforme a los tiempos de

retencion fijados en las Tablas de Retencion Documental):
Pagina 139 de 333

G O B | E R N O afnic g Calle 230 Ne. 968 - 70 Bogeta D.C. Cadigo Postal 110911
PBX (571) 3527160 Fax Server 3075521 - 3527160 Opc.2
o | Linea Nacional l 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
DE COLOMBIA Q M | NAM BI ENTE do Hidralogia, Sede Puente Aranda: Calle 12 No 426 - 44 Bogota D.C. PEX: 2681070

ntitutn do piarlo
IDEAM =SSt Wi ideatn gov.co



Oficina de Asesora de Planeacion

Grupo de Control Interno Disciplinario

Grupo Administracién y Desarrollo del Talento Humano
Grupo de Tesoreria

Grupo de Acreditacion de Laboratorio

Archivo de Gestion Centralizado

o & & & & o

CONSULTA DE DOCUMENTOS

Se recibieron y atendieron un total de 561 solicitudes de documentos, cuyo control y seguimiento se
encuentran registrado en bases de datos.

SERIES DOCUMENTALES PARA ELIMINAR

Se actualiz6 la lista de los documentos que estan pendientes para su eliminacion, se aplicara a todos los
documentos que ya cumplieron su ciclo vital y han perdido su valor primario y secundario de acuerdo a lo
establecido en las TRD de todos los archivos transferidos por las dependencias a partir de 1995.

Producto de la gestién documental e implementacion de la tabla de retencion documental en el presente
afio, se encuentran en proceso de eliminacién los documentos de siete (7) series documentales de
diferentes dependencias del Instituto, las cuales seran sometidas previamente a la aprobacion del Comité
Institucional:

Boletin diario de caja y banco 1995 a 2007

Contratos 1995 a 1998

Siniestros 1995 a 2010

Inventario de bienes funcionarios retirados 1995 a 2015

IMAGENES ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS Y ARCHIVOS
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GRUPO ACREDITACION DE GRUPO ACREDITACION DE
LABORATORIOS LABORATORIOS

GRUPO DE PLANEACION OPERATIVA GRUPO DE PLANEACION OPERATIVA
(Archivo) (Archivo)

4

GRUPO CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

GRUPO DEL TALETO HUMANO GRUPO DEL TALETO HUMANO
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ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL ARCHIVO CENTRAL

GESTION 2017
ELABORACION E IMPLEMENTACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

El Decreto 2609 de 2012, establece a la entidades del estado la obligatoriedad de la elaboracién o
actualizacién e implementacion de los instrumentos archivisticos relacionados en el articulo 8°. Dado que
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estos se constituyen en las herramientas indispensables para la adecuada implementacion del programa
de gestion documental.

En este sentido se desarrollaron 15 documentos de gran impacto para la normalizacion de los procesos de
la gestion documental en el Instituto, asi:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL A S
IDEAM BRI

OFICINA PRODUCTORA ‘GRUPO DE COMUNICACIONES
1100 Resolucion 224 de 2008 y 821 de 2016

ot

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

. SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Y CENTRO DE DOCUMENTACION
2017

, Junige 2017 - Agamn ge 2900 |

Programa de Gestion Documental, adoptado, | 19 TRD aprobadas y puestas en practica
publicado y puesto en préactica

o & O & & & & & o

[ o

Diagnostico de la gestion documental en el IDEAM

Elaboracién y difusion del Plan Institucional Archivistico

Se elaboro un proyecto de Resolucion “Reglamento de Correspondencia y Archivo del IDEAM”
Actualizacién del programa de gestion documental

Actualizacion de la Tabla de Retencién Documental — TRD, para 19 dependencias del IDEAM.
Actualizacién del Manual de radicacion de comunicaciones oficiales memorandos (3) A-GD-M002
Actualizacién del Instructivo de Orfeo para la creacidn de usuarios y terceros ADG 1010
Actualizacién del Manual de radicacion de comunicaciones oficiales de salida (1) A-GD-M003
Actualizacién del procedimiento para la administracion de las comunicaciones oficiales en el
Instituto A-GD-P006

Instructivo para la organizacion de historias laborales A-GD-1005

Propuesta para la elaboracion del documento técnico “Sistema Integrado de Conservacién
Documental”

Elaboracion y difusion de 2 videos tutoriales para el ingreso de los usuarios al sitio (Orfeo IDEAM)
para conocer los contenidos y manejo del mismo.

Mediante oficio 20172080001721, del 23 de octubre de 2017, se entregaron las TRD del IDEAM, al
Archivo General de la Nacién para convalidacion y anotacion en el registro Unico de series
documentales.

Expedicion de la Resolucion 1236 de 2017, por la cual se aprueban las TRD de 8 oficinas del

IDEAM.
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é Expedicion de la Resolucion 1235 de 2017, por la cual se adopta el Programa de Gestion
Documental version 2016.

Haber avanzado en estos instrumentos archivisticos fue de gran impacto para la gestién documental de la
entidad, en tanto que por un lado se cumplio con las disposiciones normativas impuestas por el Archivo
General de la Nacién, y de otro lado se aporta de herramientas importantes que van a contribuir en la
adecuada organizacion y gestion documental para asegurar la organizacion y disponibilidad de los
documentos de archivo para el servicio de informacion al ciudadano en cumplimiento de la Ley 1712 de
2014.

SENSIBILIZACION Y CAPACITACION ARCHIVISTICA

Se desarrollaron varias actividades de capacitacion que contribuyeron con la implementacién del Plan
Institucional de Capacitacion - PIC.

Estas actividades fueron de gran importancia para el desarrollo de conocimiento, habilidades y
competencias en el talento humano del Instituto, lo cual les permite desarrollar su trabajo en las oficinas y
en especial lo relacionado con el manejo y organizacién de los documentos y archivos virtuales vy fisicos,
de manera técnica atendiendo las directrices normativas, técnicas y practicas, asegurando la disponibilidad
de documentos para el referente y antecedente de la gestion institucional y como fuente de consulta para el
servicio al ciudadano.

En las imagenes, personal del IDEAM recibiendo la certificacion de asistencia al curso basico de gestion
documental

En desarrollo del plan institucional de capacitacién, en materia archivistica se desarrollaron 26 actividades
de capacitacion, asi:

¢ Curso basico de gestion documental con una intensidad de 16 horas, dictado a 41 funcionarios del
IDEAM.
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é Se hizo una presentacion en Power Point, con temas alusivos a la gestion documental, la cual se
presentd a través de los diferentes canales de comunicacidn internos, como una estrategia de
sensibilizacion archivistica y gestion del cambio.

6 Se realizaron 7 charlas capacitacion en el manejo técnico del sistema de gestion de documentos
Orfeo; a estas actividades de capacitacion asistieron funcionarios de la sede central del Instituto.

é Se dictaron 12 charlas relacionadas con la actualizacion e implementaciéon de 19 Tablas de
Retencién Documental correspondientes a 19 dependencias del Instituto.

6 Se hizo una capacitacion y taller de aplicacion al personal del grupo de Administracion y Desarrollo
de Talento Humano, para la implementacion del instructivo para la organizacion de historias
laborales. A-GD-1005

é Se dictaron 4 charlas de sensibilizacion archivistica dictada a 160 funcionarios del IDEAM,
personal de Aeropuertos que estuvo en sede nacional en el curso recurrente de Meteorologia
Aerondutica, los dias 5, 12, 19y 26 de septiembre.

ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES

i
Wt

Personal del Grupo de Gestién Documental presta sus servicios de
recibo y radicacion en la Unidad de Correspondencia
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En la vigencia 2017, el grupo de Gestion Documental y Centro de Documentacién atendié al 100% de los
usuarios internos y externos que solicitaron servicios de radicacion de comunicaciones oficiales de entrada
o salida, asi como servicios de consulta y préstamos de documentos y expedientes de archivo de gestion
centralizado.

En desarrollo de estas actividades podemos reportar las siguientes estadisticas:

6 Radicacion de comunicaciones oficiales recibidas y radicadas en Orfeo 19.500

¢ Distribucion y entrega de comunicaciones nacional e internacional 9.230

¢ Distribucion y entrega de comunicaciones oficiales para archivo de gestion satélite 8.443

¢ Digitalizacion de documentos en la unidad de correspondencia 131.703 imé&genes puestas en
expediente virtuales

El servicio de registro, radicacién y distribucién de comunicaciones oficiales, tanto de ingreso como de
salida e internas, es esencial para la gestion del Instituto en tanto que se constituye en el canal de
comunicacién con los usuarios externos, instituciones, oficinas del gobierno nacional y de gobiernos
extranjeros, organizaciones y en general la comunidad meteorolégica mundial que por razones de sus
funciones tienen contacto con el IDEAM.

ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION SATELITES

Por disposicion administrativa interna se establecié que las series documentales: Historias laborales,
acreditacion de laboratorios, contratos, red de estaciones y procesos disciplinarios, asi como las series
documentales de la Oficina de Control Interno, se constituyen bajo la denominaciéon y modalidad de archivo
de gestion satélite, razén por la cual la organizacion, conservacion y control esta a cargo de los respectivos
jefes de oficina y coordinadores de grupo. No obstante, el grupo de Gestién Documental, apoya en la
coordinacion y seguimiento de la implementacion de los procesos técnicos archivisticos para adecuada
organizaciéon y manejo de estos archivos.

Para el cumplimiento de este fin, el grupo de Gestion Documental ha desarrollado las siguientes
actividades:
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norma

Archivo satélite de Procesos Disciplinarios organizado,
muebles y unidades de conservacion rotuladas conforme la

Archivo satélite de Acreditacion de
Laboratorios  organizado, muebles y
unidades de conservacion rotuladas
conforme la norma

En ese afio se realizaron 4 visitas de seguimiento (Acreditacién de Laboratorios, Oficina Asesora Juridica,
grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano y grupo de Control Disciplinario Interno), al
desarrollo de procesos de organizacion, conservacion e inventario de los archivos satélites, se dio
capacitacion e instrucciones a los contratistas asignados para la organizacion de estos archivos, se les
orienté en la metodologia para la rotulacion de muebles y unidades de conservacion

Estas actividades tuvieron el impacto esperado evidenciado en el cambio de actitud del personal asignado,
quienes realizan la gestion documental de manera técnica, se observa orden en los espacios y en la
disposicion fisica de los expedientes, hay control en la cantidad y ubicacién de expedientes.

ORGANIZACION DE ARCHIVO DE GESTION CENTRALIZADO

documentacion

Archivo de gestion centralizado, administrado por el

grupo de gestién documental y centro de

i

@ GOBIERNO
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iz
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Las distintas dependencias del Instituto, en desarrollo de sus funciones generales gran cantidad de
documentos producto de la gestion administrativa, para la organizacién del archivo de gestion de estos
documentos se realizan dos (2) procesos:

é Los documentos virtuales son producidos o recibidos y gestionados por los servidores de cada
dependencia, directamente en el sistema de gestion de documentos Orfeo y son ellos los responsables
de identificar la serie y la subserie en la cual deben crear los respectivos expedientes para archivar alli
los documentos producidos y radicados.

¢ En cuanto al documento en soporte fisico son entregados en correspondencia para el tramite de envio
del original al destinatario, y la copia queda para ser archivada en la serie, subserie y expediente
creado previamente en el sistema Orfeo, por el usuario.

Por esta razon, la labor del personal de gestion documental es de gran importancia en la medida que le
corresponde la generacion, conservacion y control de los expedientes fisicos que se constituyen en la
réplica del expediente virtual que administra el usuario en la oficina.

En este sentido, en la vigencia 2017 se realizaron las siguientes actividades:
¢ Archivo de documentos generados por las dependencias en las unidades de conservacion para
conformar el archivo de gestién centralizado.

é Se hizo la gestion del archivo mediante el registro, control y seguimiento al proceso de 7.536
consultas de expedientes.

SEGUIMIENTO A LA GESTION DOCUMENTAL EN LAS AREAS OPERATIVAS
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Archivo Técnico area operativa | Archivo técnico area operativa | Centro de documentacién area
03 Villavicencio 08 Bucaramanga operativa 10 Ibagué

En la vigencia 2017, el grupo de Gestion Documental visitd las sedes de las 11 areas operativas del
IDEAM, para realizar seguimiento a la gestién documental y centros de documentacion, obteniéndose los
siguientes resultados:

¢

11 visitas a las areas operativas y la generacion de los respetivos 11 informes técnicos de
comision.

Se impartieron instrucciones en el sentido de hacer un listado de los documentos que hacen parte
del centro de documentacion y entregarlos en donacion a entidades educativas o culturales de la
region, dado que la consulta es nula en la sede.

Revisién de la TRD y dar instruccion sobre el proceder de los archivos técnicos, para la adecuada
organizacion, conservacion e inventario.

Revisién de la TRD para identificar documentos de apoyo para proceder con la eliminacién y de
esta forma facilitar las labores de gestion documental en las areas operativas.

Capacitar al personal de las areas operativas en el manejo de Orfeo y el control en la produccion
de documentos y comunicaciones oficiales.

Estas visitas fueron de gran importancia para la gestion documental del Instituto, en tanto que se hizo una
compilacion de informacién que proporciona un referente de la gestion documental en las areas operativas.
De igual forma, el contacto con los servidores del Instituto que se encuentran en cada una de las sedes fue
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muy significativo, toda vez que se dio instruccion y se hicieron talleres para la adecuada organizacion,
conservacion y control de los archivos que por TRD se deben producir y conservar.

ORGANIZACION DE ARCHIVO CENTRAL DE LA ENTIDAD

Archivo central sede carrera 10

Fontibon

Archivo central sede principal

El archivo central del Instituto es la unidad administrativa a la cual se transfieren desde los archivos de
gestion los documentos que de acuerdo con la tabla de retencién documental, ya cumplieron su tiempo de
permanencia en esta fase del ciclo vital. Este archivo es de gran importancia porque alli se conservan los
documentos por largos periodos hasta que cesen los valores primarios (administrativo, legal, fiscal o

técnico).

En este sentido, el grupo de Gestion Documental debe hacer constante seguimiento a la organizacion,
conservacion, disposicion, control, inventario y consulta de documentos de archivo central. Asi las cosas,
en la vigencia 2017 se realizaron las siguientes actividades:

¢ Traslado del archivo central sede carrera 10, para la sede central IDEAM Fontibdn, de las series

Contratos, Historias Laborales y Boletin Diario de Caja y Bancos.

¢ Actualizacion y publicacion en la web, del inventario documental del archivo central
é Se atendio de manera oportuna el servicio de consulta de documentos de archivo central en

cantidad de 194 consultas.

TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS AL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

axN COBIERNO  faan
DFE COLOMBIA @ MINAMBIENTE
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Reuniones de trabajo con el Director General del AGN vy otros funcionarios de la entidad quienes
revisaron la documentacion que debe ser transferida por constituirse como documentos histéricos del
IDEAM

El grupo de Gestion Documental realizd las gestiones para contactar a las directivas del Archivo General
de la Nacion, para gestionar la transferencia secundaria de un acervo documental correspondiente a 1.019
unidades de almacenamiento que contienen la serie documental Registros Hidrometeoroldgicos
provenientes de las mas de 3.000 estaciones hidrometeoroldgicas instaladas por el IDEAM en el territorio
colombiano.

Esta documentacion es de vital importancia porque conserva informacion de especial valor historico para el
conocimiento del pasado del clima y en particular de los diferentes fendémenos climatoldgicos,
meteorolégicos y hidroldgicos del pais.

Como resultado de la gestidn, fue entregado en transferencia documental, al Archivo General de la Nacién,
3.120.485 iméagenes de documentos de la serie registros hidrometeoroldgicos, cuyas fechas extremas
oscilan entre 1970 y el afio 2000.

Dicho acervo documental se encuentra en el portal web del Archivo General de la Nacion, para el servicio
de los historiadores del clima.
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Portal web AGN en el cual se encuentra el fondo documental IDEAM

GESTION CENTRO DE DOCUMENTACION

INFORME NACIONAL

manejo de

PROTOCOLO

INFORNE WACINAL
GORICHAL Y 11090 5 101000 E § BIEACHE
BRIy o Calombiy
ma

Publicaciones del IDEAM catalogadas, digitalizadas y puestas al servicio a través del portal web del
IDEAM

El grupo de Gestion Documental y Centro de Documentacion, como su nombre lo indica, administra y pone
al servicio de los investigadores un acervo documental constituido por libros, revistas, articulos y
documentos técnicos que se encuentran en el centro de documentacion del Instituto.

En este proyecto, los servidores del grupo de Gestién Documental y Centro de Documentacion realizaron
las siguientes actividades:

¢ Se registraron 90.014 consultas bibliograficas realizadas a través del catélogo virtual.
é Se atendieron 210 consultas presenciales en sala de consulta
6 Se realizaron 105 nuevos procesos técnicos de catalogacion y difusion a través de la web.
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Se expidieron 12 boletines “Biblionovedades”

Se expidieron 25 Boletines “Bibliogotas”.

Se realizé el envio de 275 cajas de publicaciones para difusidn y nutrir las colecciones
bibliograficas de centros de documentacion satélite, del SINA, las gobernaciones, Alcaldias
municipales y Universidades.

GESTION 2018 - ACTUALIZACION E IMPLEMENTACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Las entidades del Estado, deben elaborar instrumentos archivisticos que serviran de apoyo para el
desarrollo de los procesos de la gestion documental en la entidad, razén por la cual el IDEAM a través del
grupo de Gestion Documental y Centro de Documentacion ha elaborado, publicado y puestos en practica
los documentos archivisticos que se relacionan a continuacion:

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

. SECRETARIA GENERAL i
‘GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Y CENTRO DE DOCUMENTACION
2017

Programa de Gestion Documental, adoptado, | 14 TRD aprobadas y puestas en practica
publicado y puesto en préactica.

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

¢

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR - Instrumento de Planeacion de la funcion
archivistica, se unific6 con el plan de accion institucional, de acuerdo con lo solicitado por el
Decreto 612 de 2018 de la Funcién Publica, que fijan las directrices para la integracion de los
planes institucionales y estratégicos de las entidades del Estado. Dicho plan se encuentra
publicado en: https://bit.ly/2vyxWKQ. (Actualmente se encuentra en proceso de ajuste teniendo en
cuenta la auditoria efectuada por la Oficina de Control Interno en la vigencia 2018).

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL. Instrumento archivistico de la entidad aprobado por
Resolucion No. 2436 del 17 de octubre de 2017, y el cual es exigido de manera perentoria por la
Ley 594 de 2000, Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién y el
Decreto 2609 de 2012, Art. 8°. Instrumentos Archivisticos. Dicho programa se encuentra publicado
en pagina Web del Instituto en el link: http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-
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ciudadana/programa-de-gestion-documental. (Actualmente se encuentra en proceso de ajuste
teniendo en cuenta la auditoria efectuada por la Oficina de Control Interno en la vigencia 2018).

é Se han desarrollado tres (3) Instructivos y 3 formatos requeridos y que complementan el Sistema
Integrado de Conservacién Documental (SIC).

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Se actualizaron 14 tablas de retenciéon documental correspondientes a 14 dependencias del Instituto, en el
entendido que la mayoria de estas habian sido elaboradas y aprobadas en 2015 y de acuerdo con la
dindmica de la gestion documental, las TRD se deben revisar con relativa frecuencia y de ser necesario
proceder con la actualizacion de las mismas.

Para la formalizacion y tramites reglamentarios se tramité y se publicd en la web la Resolucion N.° 1679 del
24 de julio de 2018, por medio de la cual se aprobaron las citadas 14 TRD.

[ o

Direccion General

Oficina de Planeacion

Oficina Asesora Juridica

Secretaria General

Grupo de Administracion y Desarrollo de Talento Humano
Grupo de Comunicaciones

Subdireccion de Hidrologia

Grupo de Planeacién Operativa

Grupo de Monitoreo Hidroldgico

Grupo de Instrumentos y Metalmecanica

Grupo de Areas Operativas (10)

Grupo de Modelacion y Pronésticos Hidrologicos
Grupo de Evaluacion Hidrolégica

Grupo de Automatizacion

o & O & & & & & & & & o

[ 4

ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS

El grupo de Gestién Documental y Centro de Documentacion en desarrollo de la gestion administrativa y
técnica que le corresponde ejecutar para llevar a cabo los procesos técnicos de gestion documental en la
entidad asi como las actividades del Centro de Documentacion, ha emprendido un plan de trabajo
conducente a revisar, actualizar y elaborar procedimientos, manuales, guias, instructivos y formatos
necesarios para la orientacion y adecuado registro y control de las funciones encomendadas al Grupo de
Trabajo las cuales se materializan en la produccion, conservacion, organizacion y servicio de documentos.

En este sentido, a continuacion se presenta una relacion de estos lineamientos revisados, actualizados o
elaborados de acuerdo con la necesidad:
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No. | CODIGO NOMBRE FECHA ESTADO
1 | A-GD- Caracterizacion Proceso Gestion Documental En tramite con OAP
C001
2 Mapa de Riesgos Gestion Documental En tramite con OAP
3 | A-GD- Programa de Gestion Documental 21/06/2017 | Publicado en el SGI
MO001
4 | A-GD- Guia para la Organizacion de Archivos en el | 25/07/2018 | Publicado en el SGI
G001 IDEAM
5 | A-GD- Instructivo para la Organizacién de Historias | 08/06/2017 | Publicado en el SGI
1005 Laborales
6 | A-GD- Instructivo para la Realizacion de Transferencias | 05/03/2018 | Publicado en el SGI
1006 Primarias en el IDEAM
7 | A-GD- Instructivo para la Elaboracién y Actualizacion de | 22/06/2018 | En tramite con OAP
1002 Tablas de Retencion Documental TRD
8 | A-GD- Instructivo para la Creacion de Usuarios y | 07/04/2017 | Publicado en el SGI
1001 Terceros en ORFEO
9 | A-GD- Instructivo para el Saneamiento Ambiental, | 24/07/2018 | En tramite con OAP
1007 Limpieza y Desinfeccion de Areas y Documentos
de Archivo
10 | A-GD- Instructivo para el Monitoreo, Registro y Control de | 24/07/2018 | En tramite con OAP
1008 Condiciones Medioambientales en Depdsitos de
Archivo
11 | A-GD- Procedimiento para la Administracion de las | 10/03/2018 | Publicado en el SGI
P006 Comunicaciones Oficiales
12 | A-GD- Procedimiento para la Disposicion Final de | 22/05/2018 | Publicado en el SGI
P009 Documentos de Archivo
13 | A-GD- Protocolo para la Organizacion de Documentos | 22/05/2018 | Publicado en el SGI
PC001 Hidrometeoroldgicos y Ambientales
14 Reglamento de Correspondencia y Archivo - | 26/12/2017 | Publicado en el SGI
Resolucién 3104 de 2017
15 Manual para la Puesta en Practica del Sistema | 03/07/2018 | En  proceso de
Integrado de Conservacion Documental construccion
16 | A-GD- Formato para Referencia Cruzada en Archivos del | 05/03/2018 | En tramite con OAP
F020 IDEAM

GOBIERNO
. DE COLOMBIA

O MINAMBIENTE @

IDEAM SERETD
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17 | A-GD- Formato para Rétulo de Carpeta en Archivos del | 05/03/2018 | En tramite con OAP
F021 IDEAM

18 | A-GD- Formato para Rotulo de Caja de Archivo en el | 05/03/2018 | En tramite con OAP
F022 IDEAM

19 | A-GD- Formato Tabla de Retencién Documental 22/06/2018 | En tramite con OAP
F005

20 | A-GD- Formato Inventario Unico Documental 22/05/2018 | Publicado en el SGI
F008

21 | A-GD- Formato Unico de Inventario para Archivo Técnico | 22/05/2018 | Publicado en el SGI
FO18

22 | A-GD- Formato Acta Eliminacion de Documentos 22/05/2018 | Publicado en el SGI
FO019

23 | A-GD- Formato Préstamo de Documentos Archivo de | 22/05/2018 | Publicado en el SGI
FO16 Gestion Centralizado

24 | A-GD- Registro de Actividades de Saneamiento, | 22/07/2018 | En tramite con OAP
F0023 Desinfeccion y Limpieza de Areas y Documentos

de Archivo

25 | A-GD- Formato Registro de Condiciones | 22/07/2018 | En tramite con OAP

F024 Medioambientales

¢ Evidencias del Seguimiento en la aplicabilidad

Adicionalmente se estan actualizando los siguientes procesos con el acompafiamiento de la

Oficina Asesora de Planeacion:

No.| CODIGO NOMBRE

1 A-GD-1003 Organizacion y Almacenamiento de Colecciones

2 | P-GD-P003 Procesamiento Gestion Bibliogréfica

3 Elaborando Instructivo para préstamos de documentos bibliograficos

4 | A-GD-P002 Procedimiento Digitalizacion de Documentos Radicados

5 | A-GD-P005 Procedimiento Préstamo de Documentos Archivo Gestion Centralizado
6 | A-GD-P006 Procedimiento para la Administracion de las Comunicaciones Oficiales

GOBIERNO
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7 | ENTRAMITE Formato entrega de documentos Archivos Satélites
DE
CODIFICACION

8 | A-GD-F001 Formato Control Préstamo de Documentos

9 | A-GD-F012 Ingreso Documentos Nuevos

Se solicito a la Oficina Asesora de Planeacion retirar del Sistema de Gestién Integrado los
siguientes procedimientos y formatos:

No. COoDIGO FECHA SOLICITUD
1 A-GD-1004 12 de junio de 2018 - correo electronico
2 A-GD-P007 12 de junio de 2018 — correo electronico
3 A-GD-F003 12 de junio de 2018 — correo electronico
4 A-GD-F010 12 de junio de 2018 — correo electronico
5 A-GD-F004 26 de junio de 2018 — correo electrénico
ARCHIVOS SATELITES

El grupo de Gestion Documental ha mantenido constante seguimiento y orientacion a los procesos
archivisticos que se adelantan en la organizacion, conservacion y servicio de los archivos satélites. Es asi
que en la fecha se tiene el siguiente seguimiento:

Archivo Satélite Series Documental Contratos — Oficina Asesora Juridica

é
é

Nombre de la serie documental: Contratos

Cantidad total de Expedientes que la conforman: 1694 expedientes, los cuales corresponden a los
afos 2013 al 2018.

Sistema de ordenacion de Expedientes: Es Numérico, pero se hace la aclaracion que la
organizacion al interior del expediente se realiza cronoldgicamente.

Cantidad Total de Unidades de Conservacién (Carpetas): 2711 carpetas, las cuales corresponden
a los afios 2013 al 2018.

Fecha del Expediente mas antiguo: 17-01-2013

Fecha del Expediente mas reciente: 06-07- 2018

¢, Cuenta con Inventario Documental?:  Si. Para tal fin se esta trabajando en la actualizacién y en
la consolidacion de cada uno de los afios que estan a cargo de la OAJ

Estado de Conservacién: Bueno, aunque se encuentran algunas unidades de conservacion con
rasgaduras por su alta manipulacion para consulta.

Clase de Deterioro: Rasgaduras de unidades de conservacion
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¢La documentacion anteriormente relacionada fue digitalizada? 1326 expedientes digitalizados,
que corresponden a los afios 2013 al 2018.

Lugar donde se conserva el digital: Estos expedientes estan digitalizados y subidos en el aplicativo
ORFEO.

Peso del Archivo Digital: En Kilobyte, 950 por tipo documental

Responsable de la Administracion del Archivo Digital: La OAJ y los supervisores encargados de
cada expediente.

Archivo Satélite Serie Documental Historias Laborales — Grupo de Administracion y Desarrollo de
Talento Humano

[ o

o> & O & & & o o

[ o

Nombre de la serie documental: Historias laborales

Cantidad de expedientes que la conforman: 698

Cantidad de carpetas: 1078

Sistema de ordenacion de expedientes: Numérico — Por numero de cedula del funcionario

Fecha del expediente méas antiguo: 01/03/1995

Fecha del expediente mas reciente: 01/07/2018

¢ Cuenta con inventario documental?: Sl

Estado de conservacion: bueno (X),

Clase de deterioro: En general los documentos se encuentran en buen estado, sin embargo
algunos expedientes presentan manifestaciones de hongos y humedad.

¢La documentacion anteriormente relacionada fue digitalizada?: Si - Toda la documentacion
anteriormente relacionada fue digitalizada por el Archivo General de La Nacién con el contrato 132
de 2018.

Lugar donde se conserva el digital: \\cona\imagenes_historias_laborales.

Peso del archivo digital: 55 GB.

Responsable de la administracion del archivo digital: Grupo de Administracion del Talento
Humano.

Archivo Satélite Serie Documental Procesos Disciplinarios — Grupo de Control Disciplinario Interno

[ o

o> & & & & & o o

Nombre de la serie documental: Procesos Disciplinarios
Cantidad total de Expedientes que la conforman: 48
Sistema de ordenacién de Expedientes: Cronoldgico
Cantidad Total de Unidades de Conservacion (Carpetas): 92
Fecha del Expediente méas antiguo: 2013

Fecha del Expediente mas reciente: 2018

¢ Cuenta con Inventario Documental?: Si

Estado de Conservacion: BUENO

Clase de Deterioro: Desgaste normal por la manipulacién
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¢La documentacion anteriormente relacionada fue digitalizada?: Parcialmente

Lugar donde se conserva el digital: Se encuentra en el aplicativo ORFEO.

Peso del Archivo Digital: No se conoce

Responsable de la Administracion del Archivo Digital: Grupo de Control Disciplinario Interno

Archivo Satélite Serie Acreditacion de Laboratorios — Grupo de Acreditacion

o> & & & & & & & & O o o o

Nombre de la serie documental: Acreditacion de Laboratorios

Cantidad total de Expedientes que la conforman: 708

Sistema de ordenacion de Expedientes: Cronoldgico

Cantidad Total de Unidades de Conservacion (Carpetas): 1340

Fecha del Expediente mas antiguo: 14/01/2010

Fecha del Expediente mas reciente: 25/07/2018

¢ Cuenta con Inventario Documental?: Sl

Estado de Conservacion: Bueno

Clase de Deterioro: Presenta hongos y humedad en un nivel bajo.

¢La documentacion anteriormente relacionada fue digitalizada?: Parcialmente
Lugar donde se conserva el digital: Se encuentra en el aplicativo ORFEO.
Peso del Archivo Digital: No se conoce

Responsable de la Administracion del Archivo Digital: Grupo de Acreditacion

Archivo Satélite Serie Operacion y Mantenimiento de la Red de Estaciones — Grupo de Planeacion

Operativa

o> & O & & & & & o o

o o o

Nombre de la serie documental: Operacion y Mantenimiento de la Red

Cantidad total de Expedientes que la conforman: 229

Sistema de ordenacién de Expedientes: Numérico por nimero de la estacién

Cantidad Total de Unidades de Conservacion (Carpetas): 3172

Fecha del Expediente méas antiguo: 01/12/2015

Fecha del Expediente mas reciente: 13/10/2017

¢ Cuenta con Inventario Documental?: NO

Estado de Conservacion: Bueno

Clase de Deterioro: Presenta desgate normal por la manipulacion

¢La documentacion anteriormente relacionada fue digitalizada?: Parcialmente, solo 229
expedientes

Lugar donde se conserva el digital: Se encuentra en el equipo de computo de la dependencia
Peso del Archivo Digital: 914081896 KB

Responsable de la Administracién del Archivo Digital: Grupo de Planeacién Operativa
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SENSIBILIZACION Y CAPACITACION ARCHIVISTICA 2018
Programa de sensibilizacion

¢ Sensibilizacion: Informar y sensibilizar a todos los servidores del IDEAM, sobre la normatividad y
metodologias existentes que es necesario conocer e implementar para asegurar la adecuada
organizacion de los documentos de archivo de la entidad, mediante la generacion de una actitud
positiva, aceptacion y apropiacion de las nuevas disposiciones y gestion del cambio, con sentido
de pertenencia coadyuvando al logro de los propdsitos institucionales.

é Gestion documental: Dar a conocer a los asistentes, los conceptos basicos de la gestion
documental, asi como informar de la existencia y la importancia en la aplicacion de los
instrumentos archivisticos elaborados y publicados por parte del Grupo de Gestion Documentall.

é TRD: Explicar la metodologia para la elaboracion y actualizacién de las Tablas de Retencion
Documentales como una estrategia para lograr la adecuada organizacién, conservacion y
disposicion final de los documentos de archivo de la entidad.

Metodologia Aplicada para la Sensibilizacion

Se hizo el disefio de 20 diapositivas con mensajes alusivos a la implementacion de buenas practicas en el
desarrollo de los procesos de la gestién documental, a manera informativa pero también como una
estrategia de gestion del cambio y de sensibilizacion frente a la importancia de conocer y aplicar los
procedimientos, manuales e instructivos y directrices impartidas a través del Grupo de Gestion Documental
del Instituto y que conducen a lograr la adecuada organizacion, conservacion y servicio de los archivos de
la entidad.

El resultado de esta actividad fue el esperado, es decir que la mayoria de los funcionarios del Instituto han
visto las diapositivas a través de las distintas carteleras digitales (televisores), ubicado en los espacios mas
concurridos dentro de los distintos edificios donde funcionan las oficinas del Instituto. Un alto porcentaje, se
ha acercado a Gestién Documental para indagar sobre el motivo del mensaje y el contenido especifico el
mismo, lo que no dio la oportunidad de interactuar sobre el tema.

r

SECRETARIA GENERAL

Comité de Gestién y
Desempeiio
Institucional

Grupo de Gestién

cQué estamos
Cacbocumenacion..  haciendo...?

Portada Componentes de la TRD
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ma de Gestion Documental en
| IDEAM

cecos Archivisticos del Progra
3 el 1D

Instrumentos Archivisticos Procesos de la Gestién Documental

Manuales, Guias, Instructivos elaborados y en | TRD actualizadas en 2017y 2018
proceso de aplicacion

Capacitacion archivistica

Para el desarrollo de la capacitacion archivistica, se hizo la programacion de los temas en funcién de las
necesidades existentes en el personal de la entidad y en funcion de los nuevos instrumentos archivisticos,
manuales, guias y directrices elaborados por el grupo de Gestion Documental y de acuerdo con las
funciones establecidas a la dependencia se deben hallar e implementar estrategias de difusion, siendo una
de ellas la capacitacién directa a través de la organizacién de cursos de capacitacion, como el que se
comenta en este capitulo. Los temas impartidos en el curso transcurrieron de acuerdo con lo programado a
través de la invitacion memorando 201820800000303 del 16 de abril de 2018:
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MEMORANDO
2018208000303

DE: Gestion O

ACION ARCHIVISTICA 2018"

ASUNTO:  *PROGI

Respetadus sefioras y sefires

Atentamente me permito invitarlos a participar activamente en el desarrollo del programa de
eapacitacin archivistica que fendrd lugar el proximo 9, 10y 11 de julic en horario de B.00 a 12.00
e la sala acilstica 2°. Piso del edificio

Eneste semtido, Subdiector, e Gruga
de Trabajo, delegar  por o menos d03 pérsonas de su dependencia para que ssistan y pariicipen de
esta capacitacion de importansia e interés institucional sl considerar que este e uno de los
mecanismos que nos permite umplis con ls Ley 1499 de 2017 en relacién con el nuevo modelo de
gesticn y desarrollo institucional

Inscripciones enviar datos # las cucntas:
spis co—ext. 1211y 1201

Programasion del curso,

TEMA

Instrumentas Archivisticas aprobados por el IDEAM
Terminohogia y conceptos asaciados a 13 funcan archivistica
o

Elabaracidn y Actusiizacion de 12z TRD del IDEAM

Elabaracion y Actuaiizacion da las TRD dél IDEAM

Pracesos del Programa de Gestic A IDEAM

R

| o oo B o o s
VS
T 2 P M 70 ® UEvDPAS
T e Vo s
et

gestion y desarrollo institucional.

Inscripciones enviar datos a las cuentas: ntraslavina@ideam.gov.co hparada@ideam.gov.co
vpineda@ideam.gov.co —ext. 1211 y 1201

Programaci6n del curso:

FECHA HORA TEMA
9/07/18 8.00 Instrumentos Archivisticos aprobados por el IDEAM
9/07/18 10.00 Ter iay a la funcidn archivistica
10/07/18 8.00 A-GD-PO006 - Administracién de las Comunicaciones Oficiales
10/07/18 10.00 Elaboracién y Actualizacién de las TRD del IDEAM
11/07/18 8.00 Elaboracién y Actualizacién de las TRD del IDEAM
11/07/18 10.00 Procesos del Programa de Gestién Documental del IDEAM
Cordial sall

Secretaria Fe eral

i
Proyectt: Hemfn Parada / Revist: Nubia Trasiavifa ﬁ
I3
/

Memorando invitacion al curso

Tematica tratada en el curso

Inscritos

Al curso asistieron 20 funcionarios del IDEAM:

- f

NOMEBRE

1 Alba Lucia Gonzalez S.

2 Alejandro Vanegas

3 Alicia Uyaban Benitez

4 Caroline Saiz Meneses

5 Cesar Augusto Prieto

6 Danilo Camargo

7 Esperanza Barbosa Alonso

8 Francy Acevedo

a2 Henry Raul Robayo
10 Jaime Humberto La Rotta Sanchez
11 Luz Dary Bayona Pirazan

12 Maria de los Angeles Prada

13 Maria Helena Hoyos

14 Max Alberto Toro

15 Milena Cadena Merchéan

16 Nathaly Cardenas Lemus

17 Pilar Esteves Amaya

12 Ramiro Antonio Villegas R.

19 Sara Alexandra Rojas Duarte
20 Sonia del Pilar Esteves Amaya

CEDULA

24090198 Técnico Administrativo

52227938 Auxiliar Administrativo

1032409085 Auxiliar de Servicios Generales

D E

OFICINA
Oficina Asesora de Planeacidn

CARGO
Secretaria
Auxiliar Administrativo Grupo de Tesoreria
Grupo de Presupuesto
Grupo de Contabilidad

Servicios Administrativos

Profesional Universitario
Profesional Universitario Grupo de Gestién Documental
Propfesional Especializado
Secretaria

Secretario

Profesional Especializado

Grupo de Tesoreria
Sub. Est. Ambientales

Subdireccion de Meteorologia
Oficina Asesora Juridica

Grupo de Laboratorio

Grupo de Planeacion Operativa

Profesional Oficina Asesora de Planecién
Asistente Administrativo Sub. Est. Ambientales
Secretaria Oficina de Control Interno

Secretaria de Redes Redes
Profesional Especializado
Grupo de Presupuesto

Secretaria Subdireccion de Meteorologia

La capacitacidn tuvo lugar con el apoyo de tres médulos de presentaciones en PPT: (adjuntos)

é Sensibilizacion y conceptos archivisticos

é Programa de gestion documental del Instituto

é Tablas de Retencién Documental del Instituto

GOBIERNO
DE COLOMBIA

@) MINAMBIENTE
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La capacitacion estuvo dirigida por el Profesional Especializado del grupo de Gestion Documental, Hernén
Parada Arias y por el Profesional Universitario de Centro de Documentacion, Danilo Camargo.

A la capacitacién asistieron 20 funcionarios del Instituto.

Asistentes a la capacitacion

Certificacion del curso

Para certificar la asistencia al curso se disefid6 un modelo de certificado que sera entregado a cada
asistente, donde se hace contar que participd de las conferencias realizadas en las fechas, con una
intensidad de 12 horas.

=4 ;
IDEAM E5s8atinies

LA SECRETARIA GENERAL HACE CONSTAR QUE:

AMPARO JANNETE CORDOBA SANTOS

& *
c.ci 46.668.879
Asistidala

CAPACITACION EN GESTION DOCUMENTAL

Organizado por el Grupo de Gestion Documental del IDEAM, durante los dias 09, 10y 11 de Julio de 2017,
con wna intensidad de 12 horas

ADRIANA YAZMIN FORTILLO TRUJILLO NUBIA TRASLAVINA SAAVEDRA
Sacretaria General Coordinadors Grupa de Gestion Documental
ﬁ‘ﬁ + Cantra de Documantacion

Modelo de certificacion de asistencia al curso

Evaluacion del curso:
é Pregunta 1: Cuales son las tres (3) fases del ciclo vital de los documentos?

é Pregunta 2: El concepto de archivo comprende la articulacion y desarrollo de tres elementos:
Cuales son:
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Mencione tres pasos a tener en cuenta para elaborar o actualizar las TRD?
Cuales son los valores primarios de los documentos?

Evaluacion de contenido

Evaluacion de la metodologia

Evaluacion de la utilidad y aplicabilidad

Evaluacion del agente capacitador

EVALUACION DEL CURSO DE CAPACITACION ARCHIVISTICA 2018
No. Capacitador 1: HERNAN PARADA
Capacitador 2: Danilo Camargo
Pregunta 1 pregunta 2 Pregunta 3 Contenido | Metodologia U,t”id,aé ¥ Capacitador
Aplicabilidad
1 10 10 10 9 8 8 10
2 10 10 10 10 10 10 10
3 10 8 10 9 9 8,5 8,5
4 10 10 10 10 10 10 10
5 10 10 10 8,5 9 8,5 9,5
6 10 10 10 8 9 9,5 9,8
7 10 10 10 8 9 9 8
8 10 10 10 9,8 10 10 10
9 10 10 10 9,5 7 9,5 10
10 10 10 10 10 10 10 9,8
11 10 10 10 9 7,5 9,5 9,8
12 10 10 10 10 10 10 10
13 10 10 10 10 10 10 10
14 10 10 10 10 10 10 10
15 10 10 10 7,5 8,8 7 7,5
16 10 10 10
17
18
19
20
10 10 10 9,2 91 9,3 9,5

Beneficios para la entidad

Estas actividades de capacion han sido de gran impacto en el desarrollo de procesos de la gestion
documental en la entidad, en razén a que ha obtenido los siguientes logros:

¢
¢

Sensibilizacion archivistica y conocimiento general de la normativa archivistica

Apropiacion de un lenguaje archivistico clave para el entendimiento entre las diferentes
dependencias del instituto y el Grupo de Gestién Documental.

Facilidad y entendimiento para que de manera conjunta con las dependencias se elaboren y
apliquen las tablas de retencidon documentales.

Mayor interés por parte de los funcionarios en el manejo, administracion y disposicion final de los
documentos de archivo.

Pagina 164 de 333

i Calle 250 Mo. 95B - 70 Bogota D.C. Cadigo Pastal 110911
GCOBIERNO MINAMBIENTE @ PBX (571) 3527160 Fax Sewer. 3075621 - 3527160 Opc.2
i Linea Nacional 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
., DE COLOMBIA o Sede Puents Aranda: Calle 12 No 426 - 44 Bogota D.C. PBX: 2681070

[
IDEAM EE530T witea gov co



é Reconocimiento especial por parte de los servidores quienes manifiestan haber generado un
cambio en su conocimiento y percepcion de esta tematica.

é Se ha observado un avance importante en el manejo documental y en particular la organizacién y
transferencias documentales de parte de los archivos satélites.

é Conocimiento y compromiso de parte de los servidores del instituto en el manejo de los
documentos de archivo como elemento indispensable para atender los requerimientos de los
ciudadanos.

Buena imagen institucional, toda vez que hay oportunidad en el manejo y entrega de informacion en
cumplimiento de la Ley 1712 de 2014.

GESTION CENTRO DE DOCUMENTACION

NOIOYAHs

-
PR ONU-REDD @:zeess

ATLAS

CLIMATOLGGED
DE COLOWBIA

 DEVIENTD

§ 0E 0L

MANUAL DE CAMPO

ONU-REDD @za=== 8 oMy

i
Nimero

LA VARIABILIDAD CLIMATICA
YELCAMBIO CLIMATICO
EH COLOMBIA

=] m\u|mva|
SHENGNA
IDEAM SEZRET  conve nacknal o Modeioctin [

GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION
DE MAPAS DE INUNDACION
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peligrosos

Colombia 2014 - 2015 __

=

PROTOCOLO

o g

Publicaciones del IDEAM catalogadas, digitalizadas y puestas al servicio a través del portal web
del IDEAM

El grupo de Gestion Documental y Centro de Documentacién, como su nombre lo indica, administran y
ponen al servicio de los investigadores un acervo documental constituido por libros, revistas, articulos y
documentos técnicos que se encuentran en el centro de documentacion del Instituto.

En este proyecto, los servidores del Centro de Documentacion realizaron las siguientes actividades:

é Mantener actualizados los link de: Publicaciones y de Centro de Documentacion en la pagina web

del Instituto.

Se registraron 145.563 consultas bibliograficas realizadas a través del catalogo virtual.

Se atendieron 323 consultas presenciales en sala de consulta.

Se realizaron 163 nuevos procesos técnicos de catalogacion y difusién a través de la web.

Se expidieron 12 boletines “Biblionovedades”

Se expidieron 25 Boletines “Bibliogotas”.

Se realizé el envio de 275 cajas de publicaciones para difusién y nutrir las colecciones

bibliograficas de centros de documentacion satélite, del SINA, las gobernaciones, Alcaldias

municipales y Universidades.

é Se tramitd la consecucion del Numero de registro bibliografico ISBN ante la Biblioteca Nacional de
Colombia con un total de 26 registros.

¢ De otra parte el Centro de Documentacién ha participado en los diferentes eventos realizados por
el Instituto a través de la distribucion de publicaciones de afios anteriores (FIMA, rendicién de
cuentas, lanzamientos de Atlas de meteorologia y en general eventos organizados por todas las
Subdirecciones).

é De conformidad con el Decreto N.° 1080 del 2015 y la Ley 1379 de 2010, se cumplié con el
Depdsito Legal segun lo estipula la norma a las entidades: Biblioteca nacional, Biblioteca del
Congreso, Biblioteca Central de la Universidad Nacional.

é Se adelant6 el traslado y depuracion de la coleccion Bibliografica de baja consulta que permanecia
en la antigua sede del Instituto (Cra. 10 No. 20-30), como también se levanto el inventario de la
misma para su posible reintegro al Grupo de Almacén. Esta documentacion en un total de 3.400

o> & & & & o
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titulos se almaceno en 32 cajas que se encuentran en la sede central de Fontibdn, para su ultima
etapa después del reintegro.

PLAN DE MEJORAMIENTO

El dia 5 de junio de 2018, se da inicio a la auditoria interna, cuyo objeto es: “Evaluar el cumplimiento de la
normatividad y los lineamientos aplicables a la Gestion Documental del Instituto”; de igual manera se indicé que
‘la auditoria se llevo a cabo, considerando el periodo comprendido entre el 1° de julio de 2017 hasta el 15 de mayo
de 2018".

Como resultado de la auditoria en mencion, se generaron ocho (8) hallazgos, de los cuales tres (3)
corresponden a radicacién de comunicaciones oficiales; y tres (4) a la gestion documental y (1) al Centro
de Documentacion.

El acta de cierre de fecha 19 de junio de 2018, evidencia las razones que los auditores consideraron
validas para generar los hallazgos, los cuales fueron recibidos por esta dependencia con memorando
20181030000983 del 31 de julio del presente afio. Sobre este particular, el grupo de Gestion Documental
elaboré el plan de mejoramiento, el cual se fue entregado a la Oficina de Control Interno.

No obstante, el Grupo de Trabajo ha adelantd reuniones de trabajo con profesional encargada del Sistema
de Gestion Integrado, de la Oficina Asesora de Planeacion, para la revision y ajuste a la caracterizacion del
proceso de Gestion Documental, asi como el ajuste a los procedimientos y formatos, algunos de los cuales
ya se encuentran publicados debidamente actualizados y codificados, los cuales se relacionan a
continuacion:

Ne. cODIGO NOMBRE
1 A-GD-1003 Organizacion y Almacenamiento de Colecciones
2 A-GD-P003 Procesamiento Gestion Bibliografica
3 Elaborando Instructivo para préstamos de documentos bibliograficos
4 A-GD-P002 Procedimiento Digitalizacién de Documentos Radicados
5 A-GD-P005 Procedimiento Préstamo de Documentos Archivo Gestion Centralizado
6 A-GD-P006 Procedimiento para la Administracion de las Comunicaciones Oficiales
7 EN TRAMIT'E DE | Formato entrega de documentos Archivos Satélites
CODIFICACION
8 A-GD-F001 Formato Control Préstamo de Documentos
9 A-GD-F012 Ingreso Documentos Nuevos
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LOGROS

El Instituto ha continuado avanzando en el desarrollo de acciones y documentos de referencia que son
tomados como indicadores para la medicion de la Gestion Documental a través de la herramienta FURAG,
cuyo reporte publicado en agosto de 2017, correspondiente a los datos reportados en la vigencia 2016, el
IDEAM logré una calificacion de 84 puntos, colocandose en los primeros lugares de las entidades del
sector, mejorando comparativamente frente a la gestion reportada y calificada en afios anteriores.

De otra parte el Instituto continua dando cumplimiento a la implementacion de herramientas tecnoldgicas
para disminuir la utilizacion del soporte en papel, a través de la utilizacion de documentos electronicos bien
sea que estos hayan sido escaneados desde un original en fisico 0 que hayan sido creados mediante
aplicaciones ofimaticas. Es asi como dentro del Programa de Gestion Documental se cuenta con la
herramienta para la administracién de documentos oficiales denominada ORFEOQ, con la cual el Instituto se
ha convertido en una de las entidades pioneras en el sector publico en implementar herramientas que
permitan dar cumplimiento a la Directiva Presidencial “Cero Papel”.

Es importante destacar que el Instituto se ha preocupado por ofrecer a la gestion documental, conforme a
la Ley 594 de 2000, unas areas o depdsitos destinados a la conservacion, guarda y custodia de sus
archivos, en condiciones Optimas de conservacion y seguridad.

Actualmente, el grupo de Gestion Documental viene trabajando en la elaboracion del documento Sistema
Integrado de Conservacion de Documentos, instrumento que permitird implementar nuevas estrategias
hacia la conservacion de los documentos y archivos publicos que genera el Instituto. Asi mismo, se
continuaré en el proceso de revisién, actualizacidn e implementacion de los instrumentos archivisticos con
que cuenta actualmente.

Adicionalmente en reunién de coordinadores de areas operativas el dia 5 de septiembre de 2018, una vez
mas se dio a conocer el protocolo e instructivo para la organizacién de la documentacién
hidrometeoroldgica asi como el instructivo para la realizacién de las transferencias conforme a la Tabla de
Retencion Documental. De igual forma la secretaria general, mediante memorando Orfeo N.°
20182000003543, de fecha 6 de septiembre de 2018, se dio instruccion a las areas operativas en el
sentido de: adelantar la organizacion de los archivos, la actualizacion de los inventarios, el alistamiento de
la documentacién para transferir al Archivo General de la Nacion o al Archivo Central, segin corresponda.

Visitas de Seguimiento a las Areas Operativa

El grupo de Gestién Documental continta con la dindmica de seguimiento a la organizacién y conservacién
de los archivos de las Areas Operativas; para el efecto se programé visita de seguimiento comisionando a
un funcionario del Grupo de Gestion Documental quien se desplazara en los meses de septiembre y
octubre, de acuerdo al siguiente cronograma:

Area OperativaN.°1 3y 4 de septiembre
Area OperativaN.°2 18y 19 de septiembre
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Area OperativaN.°3 6y 7 de septiembre
Area OperativaN.°4 12y 13 de septiembre
Area OperativaN.°5 17y 18 de septiembre
Area OperativaN.°6 20y 21 de septiembre
Area OperativaN.°7 25y 26 de septiembre
Area OperativaN.°8 4y 5 de octubre

Area OperativaN.°9 8y 9 de octubre

Area OperativaN.° 10 13y 14 de octubre

En las citadas visitas se desarrollara la siguiente agenda:

e \Visita de observacion a los archivos de las areas operativas, para verificar el estado de
organizacion y conservacion

e Reuniones de capacitacion y socializacion de la Tabla de Retencién Documental, actualizadas en
2018, asi como los protocolos, manuales, instructivos y formatos implementados y que orientan
procesos como la organizacion de archivos, inventarios documentales, conservacion documental y
prevencion y atencion de emergencias en depositos de archivo.

e Seguimiento a los procesos relacionados con la implementacion y uso de la herramienta de gestion
documental ORFEO.

La socializaciéon de la Resolucion N.° 3104 de 2017 “Reglamento de Archivo y Correspondencia” y de
manera especial en las responsabilidades de los servidores publicos en el manejo, control y conservacion
de los archivos.
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Administracion

y Desarrollo del
Talento Humano

GRUPO ADMINISTRACION Y DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO

OBJETO PRINCIPAL:

El grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano busca administrar y promover el desarrollo
integral del talento humano del IDEAM a través de la formulacién, ejecucién y seguimiento de politicas,
planes, programas y acciones que fortalezcan el servicio publico y la calidad de vida de los funcionarios y
sus familias. Es un grupo adscrito a la Secretaria general, cuyas funciones se encuentran contendias en la

Resolucion N.° 823 de 2016.
CONFORMACION DEL GRUPO:
NOMBRE MODALIDAD DE CARGO FUNCIONES
VINCULACION
Molina Solanilla | Provisionalidad En Profesional Coordina el Grupo de trabajo
Dora Lucia Vacancia Definitiva Especializado,
codigo 2028,
grado 17
Barrios Nidia SEGUIMIENTO A PROGRAMACION Y
Maleidy OTORGAMIENTO, APLAZAMIENTO,
INTERRUPCION DE LAS VACACIONES.
en vacancia temporal TECNICO
r;rﬁ:’;g‘r’:g:'a_”:n ADMINISTRATIVO | - SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PAGO DE
3124 Grado 15 | INCAPACIDADES.
proceso de encargo
- AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL.
- AUTORIZACION PAGO CESANTIAS.
Charry en vacancia temporal REVISION CARGUE Y GENERACION DE
Andrade — por licencia para , INFORMES DE PLANILLAS DE SEGURIDAD
Leonardo superar periodo de TECNICO SOCIAL.
ADMINISTRATIVO , ,
prueba en otra 3124 Grado 16 | - CARGUE Y REVISION DE LA LIQUIDACION

entidad —en
proceso de encargo

DE LAS NOVEDADES -
ADMINISTRATIVAS.

SITUACIONES
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Cortes Luis

Alfredo , - LIQUIDACION Y CONTROL PARA EL PAGO
ocupando su empleo TECNICO DE LAS CESANTIAS.
del cual ostenta ADMINISTRATIVO .
derechos de carrera | 3124 Grado 11 | - CARGUE, CONTROL Y LIQUIDACION DE
EMBARGOS.
- REVISION DE LA PRE NOMINA.
Alarcén
xd.”g”ez - SEGUIMIENTO Y EJECUCION DEL PLAN DE
flana BIENESTAR SOCIAL.
Marcela
- SEGUIMIENTO Y EJECUCION DEL PROCESO
DE INDUCCION Y ENTRENAMIENTO EN EL
ocupando suempleo | PROFESIONAL | p;e970 pE TRABAJO Y REINDUCCION
del cual ostenta UNIVERSITARIO '
derechos de carrera 2044 Grado 5 - SEGUIMIENTO CLIMA LABORAL.
- SEGUIMIENTO DE RIESGO PSICOSOCIAL.
SEGUIMIENTO Y DEL COMITE DE
CONVIVENCIA LABORAL.
Suarez Pineda
Clara Inés - ANALISIS DE HOJAS DE VIDA PARA
PROCESOS DE NOMBRAMIENTO Y ENCARGO.
oncarco envacancia | PROFESIONAL | - TRAMITES ANTE LA COMISION NACIONAL
goen\ ESPECIALIZADO | DEL SERVICIO CIVIL.
definitiva
2028 Grado 15
- RESPUESTAS A PQRS RELACIONADAS CON
SUS FUNCIONES.
- APOYO A LA SECRETARIA TECNICA DE LA
COMISION DE PERSONAL
Beltran
Calderdn Jamil ; :
encargo en vacancia - .
ot oo PROFESIONAL | - PROYECCION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS
- itado desde | ONVERSITARIO ACTUALIZACION DE MANUALES DE
(incapacitado desde 2044 Grado 6
26/06/2018) FUNCIONES.
- ACTUALIZACION DEL SIGEP.
Agudelo encargo vacancia SECRETARIO
Acosta Oscar | - definitiva (pendiente | EJECUTIVO 4210 1\ 1oy DE HORARIOS Y ASISTENCIA.
Gerardo Grado 20

aceptacion de
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renuncia a partir del
1 de octubre)

- CONTROL DE ASIGNACION DE ORFEOS.
- CREACION DE EXPEDIENTES.
- GENERACION DE INFORMES.

COMUNICACION DE
ADMINISTRATIVOS.

- APOYO EN TRAMITES ADMINISTRATIVOS DE
LA DEPENDENCIA.

ADMINISTRA CORREO DE TALENTO
HUMANO.

ACTOS

Murillo
Martinez Denis
Andrea

- RESPUESTA PQRS RELACIONADAS CON LA

periodo de prueba TECNICO EXPEDICION DE CERTIFICACIONES
desde 16 de abrilde | OPERATIVO 3132 | LABORALES Y OTRAS.
2018 Grado 7
- APOYO A LAS ACTIVIDADES DE ARCHIVO.
Linares Herrera - SEGUIMIENTO Y EJECUCION DEL PLAN
Maria del Pilar INSTITUCIONAL DE CAPACITACION.
- TRAMITE Y CONTROL A LAS COMISIONES
EN EL EXTERIOR.
, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS
A TECNICO EVALUACIONES DE DESEMPERO.
prOV'S".’”ﬂ"fq N | ADMINISTRATIVO
vacancia definitiva 3124 Grado 14 SEGUIMIENTO Y CONTROL A LAS
EVALUACIONES DE LOS ACUERDOS DE
GESTION.
- SEGUIMIENTO Y CONTROL ESTIMULOS E
INCENTIVOS.
- APOYO A PLAN DE BIENESTAR.
Benavides Gil provisionalidad en AUXILIAR - APOYO A ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS.
lavier Andrés vacancia definitva |y \isTRATIVO | - APOYO AL ARCHIVO
(incapacitado desde 4044 Grado 22
31/05/2018)
Martinez Olaya SECRETARIO
; provisionalidad en
Maribel vacancia temporal EJE%L:;;XC;O‘WO - APOYAR LOS PROCESOS DE ARCHIVO DE

HISTORIAS LABORALES.
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PERSONAL POR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE

N°CTO

ACTIVIDADES

%

AVANCE

Julian Roberto Pinto
Malaver

Contrato N° -2018

apoyo juridico al grupo de administracién y

desarrollo del talento humano, en temas
relacionados con derecho laboral
administrativo.

66.29%

German Andrés
Camargo Fonseca

Contrato N° -2018

apoyo juridico al grupo de administracion y
desarrollo del talento humano, en temas
relacionados  con  derecho  laboral
administrativo.

66.29%

Laura Rocio
Remolina cedido -

Victor Eduardo
Torres Hernandez

Contrato N° -2018

apoyo juridico al grupo de administracién y
desarrollo del talento humano, en los temas
relativos a la contratacién y liquidacion de
los contratos.

66.29%

Gabriel Barraza

Contrato N° -2018

revision, verificaciéon y de deudas reales y
presuntas a los aportes al sistema general
de seguridad social integral, seguimiento y
recobro de incapacidades, ingresos y
liquidacion de descuentos a favor de
terceros en el procedimiento de némina, asi
como seguimiento al presupuesto del grupo
y de la ndmina del ideam

66.29%

Diana Milena
Barroso Pinzdn

Contrato N° -2018

liquidacién, revision, proyecciones
presupuestales y control de la gestion del
procedimiento de némina.

66.29%

Erika Lorena
Bricefio

Contrato N° -2018

apoyar el grupo de administraciéon y
desarrollo del talento humano, en el
desarrollo de las actividades necesarias para
la implementacion, desarrollo y seguimiento
del modelo integrado de planeacion y
gestion — mipg, respecto de la dimension n°.
1 “talento humano®’, asi como en la
formulacion y seguimiento de los planes,
programas, proceso, procedimientos y metas
del sistema de gestion de calidad del grupo

66.29%
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EVALUACION DE DESEMPENO:

SERVIDOR PUBLICO RESULTADO DE EVALUACION DEL 1°
SEMESTRE DE 2018
BARRIOS NIDIA MALEIDY SOBRESALIENTE
CHARRY ANDRADE LEONARDO SOBRESALIENTE
CORTES LUIS ALFREDO SOBRESALIENTE
ALARCON RODRIGUEZ ADRIANA MARCELA SOBRESALIENTE
SUAREZ PINEDA CLARA INES SOBRESALIENTE
BELTRAN CALDERON JAMIL ALBERTO SOBRESALIENTE
AGUDELO ACOSTA OSCAR GERARDO SOBRESALIENTE
MURILLO MARTINEZ DENIS ANDREA PERIODO DE PRUEBA
MOLINA SOLANILLA DORA LUCIA PROVISIONAL
LINARES HERRERA MARIA DEL PILAR SOBRESALIENTE
BENAVIDES GIL JAVIER ANDRES PROVISIONAL
MARTINEZ OLAYA MARIBEL SOBRESALIENTE
GOMEZ OLARTE JINNA PAOLA SOBRESALIENTE

GESTION DE BIENESTAR SOCIAL, PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION Y ESTIMULOS E
INCENTIVOS

El propdsito del presente capitulo, es evidenciar los instrumentos a través de los cuales el grupo de
Administracién y Desarrollo del Talento Humano, planifica y ejecuta las actividades relacionadas con el
bienestar, la capacitacion y estimulos de los funcionarios y sus familias.

EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR

El Plan de Bienestar Social del IDEAM, es una de las funciones mas importantes del grupo de
Administracién y Desarrollo del Talento Humano, teniendo en cuenta que con base en la adecuada
ejecucién de este se pueden mejorar los niveles de vida y de satisfaccion de los funcionarios y de sus
familias, para el afio 2018 y conforme a la concertacion de objetivos la ejecucion del referido plan se
realiza por parte de la funcionaria Adriana Marcela Alarcon Rodriguez (Profesional Universitario
2028-05).

Ahora bien, como principales objetivos del Plan de Bienestar Social en la presente vigencia se encuentran,
propiciar el autocuidado de la salud de los funcionarios y sus familias, favorecer su desarrollo integral y
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mejoramiento permanente de su calidad de vida laboral, mediante la estrategia denominada: “La salud, el
bienestar y la familia son lo primero®. De acuerdo con lo anterior, el Plan en su componente de Bienestar
Social, describe las siguientes actividades:

N° | Nombre de la actividad

—

Dia de la Mujer

Dia del Hombre

Dia cumpleafios IDEAM

Celebracién bimensual de cumpleafios

Dia de la secretaria

Dia del servidor publico

Dia del Trabajo

Novenas navidefas

O O N oo O B KD

Carro mévil de comidas Bogota

-
o

Celebracion Amor y Amistad

—
—

Celebracién Halloween en el IDEAM hijos y funcionarios

-
N

Premios Oscar Mateo PQRS - Grupo de Atencion al Ciudadano

-
w

Torneos deportivos

—
N

Actividades artisticas y culturales (Talleres didacticos, manualidades, visitas, etc.)

Bonos para el fomento de actividades recreativas, culturales y ludicas para los

15 o "
funcionarios y sus familias

16 | Actividades preparacion pre — pensionados

17 | Promocion de tramites en la adquisicion de vivienda

18 | Auxilios educativos para funcionarios

19 | Auxilios educativos para hijos de los funcionarios

20 | Otorgamiento de un dia en el cumpleafios de cada funcionario

Actividad de reconocimiento de logros laborales y entrega de incentivos de excelencia

21 individual, trabajo en equipo e idea innovadora

22 | Incentivo uso de la bicicleta
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Teniendo en cuenta el cronograma de ejecucion del plan, se han desarrollado las siguientes actividades:

1.

Dia de la mujer (9 de marzo de 2018): Se envié comunicacion masiva de felicitacion, se realizé
jornada de relajacion y SPA gestionada con la empresa Mary Kay de 9 am. a 12 m, se realizd
actividad de rumboterapia y entrega de souvenir a nivel nacional (termo metalico para bebidas frias),
con apoyo de la Caja de Compensacion Colsubsidio; con un porcentaje de ejecucion del 100%, las
evidencias se encuentran incluidas en el radicado N.° 20182020002893.

Dia del hombre (20 de marzo de 2018): Se envi6 comunicacion masiva de felicitacion, se realizd
entrega de suvenir a nivel nacional (termo metélico para bebidas frias), con apoyo de la Caja de
Compensacion Colsubsidio; con un porcentaje de ejecucion del 100%, las evidencias se encuentran
incluidas en el radicado N.° 20182020002893.

Dia de cumpleaios — IDEAM (23 de abril de 2018): de 11 a.m. a 12 m se realizé presentacién de
proyectos institucionales, al mediodia se realizo la celebracion de cumplearios con distribucion de torta
y durante la tarde se motivo a los colaboradores del Instituto para que asistieran a la proyeccién del
partido de la Seleccion Colombia en el Auditorio. Esta actividad se encuentra en un porcentaje de
ejecucién del 100% v las evidencias reposan en el radicado nimero 20182020002903.

Celebracion bimensual de cumpleaiios (cada dos meses): En la ciudad de Bogota, D.C., se realiza
la planeacién, logistica e invitacion de los colaboradores del IDEAM para que asistieran a la
celebracién de quienes cumplieron afios durante cada periodo, el GADTH decora una de las salas
disponibles, con la tematica alusiva a la celebracion de cumpleafios, ofrece una torta y una bebida
gaseosa que es facilitada por nuestra caja de compensacion, la convocatoria es remitida por correo
masivo y se hace una invitacion en los puestos de trabajo durante la semana que se realizara la
actividad. Las celebraciones realizadas hasta la fecha son las siguientes:

6 Para celebrar los meses de enero y febrero de 2018, la actividad se realiz6 el dia 23 de febrero
del afio en curso.

é Los cumpleafios de los meses de marzo y abril, el dia 27 de abril de 2018.

é Respecto los cumplearios de los meses de mayo y junio, la actividad se realizd el dia 29 de
junio.

Respecto de las demas dependencias a nivel nacional el GADTH, teniendo en cuenta que no tiene
recursos asignados para esta actividad, realiza el envié de correos masivos de felicitaciones, con el
objetivo de conmemorar el cumpleafios de cada uno de nuestros funcionarios, se aclara que a las
demas cajas de compensacion a las que nos encontramos afiliados, se solicitd el apoyo para esta
actividad no obstante, no se logré una respuesta positiva por parte de las mismas.

Las evidencias de las actividades antes descritas, pueden ser consultadas en el radicado
N.° 20182020002913, asi como en las galerias de fotos de la intranet.

Adicionalmente, uno de los beneficios que otorga la entidad a sus funcionarios, es un dia de permiso
que se otorga a los funcionarios que lo solicitan, durante el mes en el cual cumpleafios, se ha realizado
el registro y control de solicitud de permisos por cumpleafios con envio masivo de las condiciones sobre
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5.

14,

las cuales se debe tramitar este incentivo; estas evidencias seran incluidas en el radicado N.°
20182020003023 al finalizar su ejecucion.

Dia de la secretaria (25 de abril de 2018): En la ciudad de Bogota, D.C., se realizd el proceso de
gestion, logistica, planeacion e invitacion de los funcionarios con cargo de Secretario Ejecutivo,
quienes asistieron a un almuerzo en el Café de las Letras de la Calle 26, con apoyo de la Caja de
Compensacion Colsubsidio. Adicionalmente, se realizé el envid de algunos obsequios gestionados por
el GADTH ante diferentes colaboradores, como lo son la Colsubsidio y el Banco Davivienda y fueron
remitidos a nuestras secretarias ubicadas en otras ciudades. Asi mismo, la administracion otorgé a
cada uno de nuestros secretarios media jornada de descanso remunerado, como reconocimiento e
incentivo a su labor.

Esta actividad se encuentra en un porcentaje de ejecucion del 100% y las evidencias se encuentran en
el radicado numero 20182020002923.

Dia del servidor publico (27 de junio de 2018): Se realizd convocatoria para que todos los
funcionarios publicos interesados asistieran a la conmemoracion del “Dia del Servidor Publico”,
convocada por el Departamento Administrativo de la Funcion Puablica- DAFP y la Presidencia de la
Republica, la cual se realizb en el hotel Tequendama el dia 28 de junio de 2018; 4 funcionarios
manifestaron su interés por asistir a ésta conmemoracion. Adicionalmente, se remitié un correo masivo
de felicitaciones a todos nuestros funcionarios el 27 de junio de 2018. Las evidencias se encuentran
incluidas en el radicado numero 20182020002933.

Dia del trabajo (1 de mayo de 2018): se realiz6 el envio de correo de felicitacion masiva en
conmemoracion del dia del trabajo en una pieza grafica apoyada por el grupo de Comunicaciones; la
evidencia se encuentra en el radicado N.° 2018202000294 3.

Carrito movil de comidas (durante el afio): Este opera en la sede central del IDEAM, en este sentido
se realiz6 la actualizacién de documentos de acuerdo a las exigencias legales de la empresa que esta
suministrando los alimentos en el carrito mévil de comidas; a su vez se realiz6 la solicitud que, como
beneficiarios de nuestras instalaciones, apoyen la ejecucién para otras actividades de bienestar de la
Entidad, frente a lo cual se logré apoyo para las actividades de amor y amistad y una novena navidefia;
se encuentra pendiente la aprobacion de la maquina de bebidas calientes instantaneas, para lo cual
dicho proveedor realiz envio de propuesta; el Instituto se encuentra a la espera de la aclaracién de
inquietudes frente a la manera como se llevara el control y mantenimiento de dicha maquina, para
poder determinar la pertinencia de su ubicacion en la sede central.

Torneos deportivos (desde febrero de 2018): En el mes de febrero de 2018, se realizd la inscripcion
de equipos para las disciplinas de Microfttbol y Baloncesto, se realizaron las reuniones técnicas para
dar inicio a los encuentros deportivos, es importante resaltar que los encuentros deportivos fueron
aplazados por consenso de los capitanes de los diferentes equipos inscritos en razon a las dificultades
de clima durante los meses de mayo y junio, por lo cual se reanudaré esta actividad el dia jueves 19 de
julio de 2018 alternando cada disciplina los siguientes viernes de cada semana de 2 p.m. a 4 p.m,,
hasta su culminacion.
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A su vez, se desarrollaron jornadas de actividad fisica (yoga), rumba, Zumba, etc.), programadas hasta
mayo de 2018 y se evalUa su nivel de participacion de la siguiente manera:

% DE PARTICIPACION
100 100 100 100

100 100

100

80

60

40 20 20 22 )

2 9

’ []
N (N (U e (e . e

Marzo 9 de 2018 Marzo 23 de 2018 Abril 6 de 2018 Abril 20 de 2018 Mayo 11 de 2018 Mayo 25 de 2018

o

@ Convocados O Participantes
42

Estas actividades se encuentran en un porcentaje de ejecucion del 40% y las evidencias se encuentran
en el radicado N.° 20182020002993; es importante sefialar que luego de evaluar su impacto y
participacion dentro de la entidad, se decidié realizar una modificacion a la estructura de dichas
actividades, para poder direccionarlas a la sede de Puente Aranda y, a su vez, también reemplazarlas
por actividades artisticas y culturales en la sede central, hecho que fue comunicado a los funcionarios
a través de correo electronico masivo.

Las referidas actividades fueron ejecutadas en el mes de agosto mediante el desarrollo de talleres de
mandalas y origami, como fomento a las actividades artisticas y culturales, las evidencias seran
incluidas en el numero radicado 20182020003003.

15. Bonos para el fomento de actividades recreativas, culturales y ludicas para los funcionarios y
sus familias (junio y julio de 2018): Teniendo en cuenta, que el IDEAM cuenta con 11 sedes
operativas y con presencia de sus funcionarios en 27 aeropuertos del pais y con el fin de incentivar las
actividades deportivas, recreativas y vacacionales de los funcionarios y su grupo familiar, se consider6
que la forma mas efectiva para garantizar el desarrollo de estas actividades de forma igualitaria, es la
adquisicion de bonos o tarjetas canjeables en actividades de caracter Iudico recreativas o elementos
deportivos para los funcionarios y su grupo familiar, esto teniendo en cuenta que no todas las ciudades
del pais ofrecen las mismas alternativas y precios para estas actividades, es por ello que los bonos
resultan ser un mecanismo idoneo para efectivizar este beneficio a los funcionarios y su grupo familiar.

En este orden de ideas, la adquisicion de los bonos tiene un uso restringido, pues solo podran ser
redimidos en actividades de caracter ludico recreativa, tales como parques tematicos, recreativos,
museos, cursos vacacionales, cursos de formacion deportiva, cines, entre otras, asi mismo los bonos
podran ser utilizados para la compra de elementos deportivos que pueden ser facilmente adquiridos en
diferentes almacenes deportivos o tiendas de cadena.

2 Fyente: Archivo GADTH
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17.

18.

Por lo expuesto se adelantd el proceso de contratacion de bonos por parte de la abogada del Grupo de
Administracién y Desarrollo del Talento Humano; celebrandose el contrato N° 247 de 2017 con Big
Pass S.A.S, se inicio la entrega de bonos al finalizar el mes de junio de 2018, actualmente (6 de
septiembre) faltan 7 funcionarios de Bogotd por reclamar el bono; a su vez se realizaron las
radicaciones de memorandos para proceder al envio de bonos a nivel nacional; sin embargo se
encuentra pendiente la remisién por falta de recursos del contrato de carga; se han utilizado
estrategias de envio mediante los mismos funcionarios que viajan a cada una de las ciudades, el dia 5
de septiembre se entregaron a los coordinadores de las areas operativas de las ciudades de Neiva,
Cali, Ibagué y Pasto los bonos de los funcionarios de los respectivos aeropuertos.

Todas las evidencias de la entrega seran incluidas en el radicado N° 201820200005103.

Actividades preparacion pre pensionados (programada para julio de 2018): El dia 25 de abril de
2018, se realiz6 un taller dirigido por Colpensiones a los funcionarios de la sede central del IDEAM con
conexidn virtual con areas operativas y aeropuertos, con el prop6sito de orientar a las personas que se
encuentran en el caracter de pre pensionados, en todo lo referente al régimen de prima media con
prestacion definida; estas evidencias estan incluidas en el radicado N.° 20182020003243. Se adelantd
una nueva capacitacion en este tema el dia 29 de agosto de 2018 y se remite grabacion de la capacitacion a
nivel nacional para todos los interesados.

Promocién de tramites en la adquisicion de vivienda (15 de junio de 2018): Se desarroll6 una
actividad denominada “Expovivienda IDEAM”, para lo cual se realiz6 taller explicativo del tema por
parte de la caja de compensacién Colsubsidio, y se contd con la presencia de 12 entidades, entre
bancos, constructoras y cooperativas que ofertaron su servicios respecto a los temas de vivienda para
nuestros funcionarios. Las evidencias fueron incluidas en el radicado N.° 20182020003013.
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PORCENTAJE DE EJECUCION DEL PLAN DE BIENESTAR 2018 CON CORTE A 22 DE JULIO DE

2018:
100%
90%
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70%
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50%
40%
30%
20%
10%
0

Las actividades que por cronograma aun no se han ejecutado, se han ido gestionado respecto a la
consecucion de los recursos con los cuales nos apoya la caja de compensacion Colsubsidio y otras
entidades externas, para poder planear el desarrollo de las mismas, motivo por el cual su avance se
presenta en un 50%. En este orden de ideas, el porcentaje total de ejecucion del Plan de Bienestar
vigencia 2018 es del 70%, respecto del total de actividades programadas.

xX

Actividad de...

Dia de la Mujer
Dia del Hombre
Dia del Trabajo

Dia de la secretaria

Torneos deportivos y... I

Novenas navidefas

Carro movil de comidas... I

Dia del servidor publico
Actividades artisticas y..

Dia cumpleafios IDEAM
Auxilios educativos para... Il

Auxilios educativos para... Il

Celebracion bimensual de...
Bonos para el fomento de.
Promocién de tramites en

Celebraciéon Halloween en... I
Otorgamiento de un dia en.. I
Incentivo uso de la bicicleta I

Premios Oscar Mateo PQRS... Il

Actividades preparacion pre.

Celebracién Amor y Amistad I

Jornadas de servicios: Estas jornadas se han realizado con las empresas y entidades con las cuales el
IDEAM tiene convenios vigentes o aquellas que estan interesadas en favorecer a los funcionarios con sus
planes y proyectos (bancos, corporaciones, empresas de salud, etc.); como estrategia de gestion con estas
entidades para que puedan acceder a la oferta de sus propuestas con nuestros funcionarios, se solicita
inicialmente el apoyo logistico y de insumos a las actividades de alto impacto que se desarrollan en el
Instituto, frente a lo cual las respuestas han sido positivas; dentro de las entidades y empresas que han
asistido a las jornadas de servicios en un promedio de 2 veces por mes, son:

Productos RAMO y ALPINA
Suramericana de Seguros
EPS SURA

Pricesmart

Fondo Nacional del Ahorro
Emermédica

Davivienda

[ N 2 N N N o o
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Credivalores
Coomeva
Bancolombia

Banco de Occidente
Spining Center
Davivienda
Botanique

[ N o N N N N <

Medicion clima laboral: Mediante memorando radicado con numero 20182020001583, con destino a la
Oficina de Informatica se realizé la solicitud de preparacion de la plataforma de medicion de clima laboral
para la presente vigencia, anexando el formato de encuesta (consentimiento informado, cuestionario de
datos generales, plantilla de preguntas); a su vez durante el mes de abril fueron remitidas las bases de
datos de funcionarios y contratistas para que sean incluidos en la medicion; durante el mes de mayo se ha
realizado la remision de dos bases de datos adicionales en relacién con la informacion inicial que se busca
recopilar mediante la encuesta con relacion a la conformacion de los nucleos familiares, la ubicacién de los
funcionarios y el registro de hijos; la plataforma mantuvo en apertura hasta el 31 de agosto de 2018 con
una participacion de 430 funcionarios y contratistas del IDEAM a nivel nacional; actualmente se realizd la
solicitud para obtener los estadisticos necesarios con los cuales elaborar el informe de medicion del clima
organizacional en el Instituto.

Intervencion en riesgo psicosocial: en el afio 2017, se implement6 la herramienta diagndstica de
identificacion de riesgo psicosociales a nivel nacional para determinar los aspectos que pueden afectar los
aspectos intralaborales, extralaborales y del nivel de estrés de los colaboradores del IDEAM, con el
propdsito de gestionar las intervenciones necesarias por parte de la ARL. Con base en los anteriores
resultados se han establecido jornadas de intervencion, mediante comunicaciones oficiales radicadas con
los numeros de memorando 20182020003263, 20182000002853 y 20182020003083, asi como citaciones
a grupos focales y entrevistas individuales que soportan el diagndstico y contribuyen a la intervencion.

Las referidas intervenciones se desarrollan en la presente vigencia con el apoyo de una psicologa,
especialista en seguridad y salud en el trabajo, enviada de la ARL Positiva, quien actualmente, con apoyo
de la psicologa de planta y la contratista del IDEAM encargada de los temas de seguridad y salud en el
trabajo, adelanta todos los procesos de intervencidn en disminucion del nivel de riesgo psicosocial dentro
de la Entidad.

Comité de convivencia laboral — CCL: Actualmente se realizan los respectivos seguimientos al comité
respecto a la ejecucién de reuniones ordinarias y extraordinarias; asi como la solicitud de los informes
requeridos normativamente acerca de la ejecucion de los respectivos procedimientos del CCL; en este
sentido se realizd la implementacion del formato para reportar quejas que deriven posibles situaciones de
acoso laboral, formato que ha sido incluido y codificado en el SGI. Es de anotar que el documento que
refleja el procedimiento de dicho comité se encuentra en proceso de modificacion.
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PERMISOS POR EL INCENTIVO DE USO DE BICICLETA - PBS

Con animo de incentivar a nuestros funcionarios a utilizar la bicicleta, mediante circular N° 03 de 2017, se
establecio que cada funcionario que demuestre a través de la planilla de seguimiento a los permisos por el
incentivo de uso de bicicleta, por cada 30 registros obtienen un dia de permiso remunerado, en este orden
de ideas durante el presente afio el comportamiento respecto de este incentivo ha sido el siguiente:

Incentivo por uso de bicicleta

Promedio de permisos por incentivo
uso de bicicleta en el mes
Funcionarios inscritos por incentivo uso
de bicicleta

0 5 10 15 20 25
Funcionarios inscritos por incentivo Promedio de permisos por incentivo
uso de bicicleta uso de bicicleta en el mes
H Seriesl 21 5

Procesos adicionales: Es importante sefialar que luego de enviar comunicaciones escritas, actualmente
se estan desarrollando reuniones con las Cajas de Compensacion Familiar de las Areas Operativas
ubicadas fuera de Bogota, con el propésito de gestionar actividades “cero costo” que contribuyan al
fomento del bienestar social de los funcionarios y sus familias en cada uno de sus departamentos. Dichas
reuniones se han desarrollado segun la siguiente programacion:

AREA OPERATIVA CAJA DE COMPENSACION FECHA REMISION ACUERDOS FECHA DE
FAMILIAR REUNION ACTAY EJECUCION
ASISTENCIA
MEDELLIN COMFAMA 18/05/2018 Sl Relajacion  en el | Junio 26 de 2018:
puesto de ftrabajo, | Reldgjate  en tu
Vacunacion y Dia de | puesto de trabajo
Sol.
Julio 27 de 2018:
dia de sol
(pendiente)
BARRANQUILLA COMBARRANQUILLA PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE
VILLAVICENCIO COFREM PENDIENTE Asesoria en portafolio | Permanentemente
de servicios, temas de
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vivienda y actividades
subsidiadas.

NEIVA

COMFAMILIAR HUILA

30/04/2018

Sl

Asesoria empresarial
para informar temas
de  subsidio de
vivienda, créditos,
promociones en el
hipermercado.

Jornada de actividad
fisica.

Junio 25 de 2018:
actividad de verano
(actividad fisica)

SANTA MARTA

CAJAMAG

03/05/2018

S

Asesoria en salud
preventiva y
comunicacion de
actividades
subsidiadas de la
caja.

Junio 1 de 2018:
Actividad recreativa
de integracion

DUITAMA

COMFABOY

04/05/2018

S

Asesoria en temas
financieros y
posibilidad de
convenio para
libranzas y compra de
cartera, asi como de
actividades

subsidiadas.

Permanentemente

PASTO

COMFAMILIAR NARINO

03/05/2018

Asesoria en portafolio
de servicios y
actividades
subsidiadas.

Permanentemente

BUCARAMANGA

COMFENALCO
SANTANDER

30/04/2018

S

Actividad gratuita de
afiliados y sus familiar
en centro recreativo
incluido entrada,
refrigerio y transporte;
asi como actividades
de  promocion y
actividades

subsidiadas

Junio 1 de 2018:
Actividad lddico
recreativa

CALI

COMFANDI

16/04/2018

FALTA ACTA

Asesoria en portafolio
de servicios y
actividades

subsidiadas,  mayor
comunicacion del
portafolio de servicios.

Permanentemente

IBAGUE

COMFAMILIAR TOLIMA

04/05/2018

S

Asesoria en portafolio
de servicios y
actividades
subsidiadas.

Permanentemente

GOBIERNO
. DE COLOMBIA

O MINAMBIENTE

IDEAM SERETD
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A su vez se ha realizado la divulgacion de todas las actividades ejecutadas en el plan de bienestar hasta la
fecha, mediante correos electronicos masivos y publicacion de registros fotogréaficos en intranet con apoyo
del Grupo de Comunicaciones.

Mediante oficios remitidos al Instituto Distrital de Receacion y Deporte — IDRD, mediante numero radicado
20182020005231, al Instituto Distrital de Artes — IDARTES, mediante numero radicado 20182020005251, y
al Departamento Administrativo del Deporte, la Recreacion, la Actividad Fisica y el Aprovechamiento del
Tiempo Libre, enviados el 3 de julio de 2018, fue solicitada la posibilidad de celebrar convenios
interadministrativos con el propdsito de apoyar actividades deportivas y recreativas para los colaboradores
del IDEAM y sus familias; en este sentido el IDRD cit6 a una reunion realizada el 12 de julio de 2018, a fin
de exponer y orientar las actividades recreativas en las cuales puede participar el Instituto de manera
gratuita, asi como los nucleos familiares en cada una de sus localidades ademas de hacer énfasis en la
estrategia “Muévete Bogotad”, en el ambito empresarial; en este sentido el paso a seguir sera proponer un
cronograma para el desarrollo de las actividades que seran desarrolladas para el beneficio de nuestros
funcionarios y sus familias.

Adicionalmente, se realizé una visita a la red de bibliotecas, con el fin de conocer su oferta de servicios y
darla a conocer a nuestros funcionarios, en este orden logramos obtener informacién que fue remitida a
través de correo electronico, con el propdsito que se haga una jornada gratuita de inscripcion a la red y se
puedan programar jornadas culturales con este nuevo aliado del Instituto.

EJECUCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION - PIC.

El Plan Institucional de Capacitacién —PIC-, fue aprobado por el Comité de Estimulos e Incentivos el dia 10
de julio de 2018. Ahora bien respecto a las actividades gestionadas por el grupo de Administracién y
Desarrollo del Talento Humano durante el presente afio, mediante las cuales se han logrado
capacitaciones gratuitas a nuestros funcionarios en las siguientes entidades y tematicas:

TEMA ENTIDAD FECHA DE INSCRITOS
REALIZACION

Contratacion Estatal ESAP 12-04-2018 15
Seminario Control de Contrato: Supervisién y ESAP 23-05-2018 3
Vigilancia(Subdireccion Alto Gobierno)
Seminario NICSP-Normas Internacionales de ESAP 06-04-2018 1
Contabilidad del Sector Publico(Subdireccion de
Alto Gobierno)
Diplomado de Planeaciéon Presupuestal y ESAP 26-04-2018 2
Proyectos de Inversion(Subdireccion de Alto
Gobierno)
Diplomado Formulacion y Evolucion de Proyectos ESAP 30-04-2018 9
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con Enfoque MGA

Curso virtual sobre Evaluacién de Desempefio- ESAP 04-04-2018 2

CNSC-SENA

Curso Virtual Comisién de Personal para ESAP 04-04-2018 2

Servidores Publicos. CNSC-SENA

Curso Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn ESAP 15-05-2018 1

(Subdireccion de Alto Gobierno)

Formacién de Bilinglismo SENA Desde febrero de 43
2018.

Con relacion a las capacitaciones internas relativas a los Proyectos de Aprendizaje en Equipo — PAE-, a la
fecha se han realizado las siguientes:

DEPENDENCIA FECHA DE FUNCIONARIOS QUE
REALIZACION RECIBIERON LA

CAPACITACION

Comunicacion  asertiva, empatia vy

escucha.

Protocolos de atencion al ciudadano. Grupo de Del 24 de enero al

Normatividad para la contestacion de las | Atencion al 13 de junio de 101
PQRS. Ciudadano 2018

Lenguaje Claro. (Hasta la fecha se han
realizado 8 capacitaciones)

Realiz6 la capacitacion a funcionarios de
las areas operativas N° 01 - Medellin,
. . . Grupo de

09 - Caliy 11 - Bogota, en el manejo del - Del 21 al 23 de

. . . Planeacién 8
perfilador de corriente acustico Doppler - Overativa febrero
ADCP marca Teledine, el cual se utiliza P
para realizar aforos liquidos.

Frente a los temas de Salud y Seguridad
en el trabajo se han enviado 5
sensibilizaciones virtuales a las areas
Operativas, las cuales han sido
desarrolladas por todas las areas.

Desde el 14 de
Oficina Asesora | febrero y hasta el
de Planeacion 14 de mayo de

2018.

199
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Capacitacion en archivistica Grupq’de 9,10y 11 de julio
Gestion 20
de 2018
Documental
Capacitacion en archivistica Grupo de 9,10y 11 de 20
Gestion julio de 2018
Documental
Charla de Anti corrupcion Control Interno | 17 de agosto de 30
Disciplinario 2018

En la actualidad, se estan realizando gestiones administrativas tendientes a la suscripcion de convenios u
otro tipo de figuras juridicas, con diferentes entidades de caracter publico y privado con el fin de obtener
capacitaciones para el cumplimiento de nuestro PIC, entre ellas:

¢

Se remitié a la Agencia Estatal de Meteorologia A -EMET-, de origen Espafiol, una solicitud para
realizar de forma virtual curso de inglés técnico para los funcionarios del Grupo de Meteorologia
Aeronautica, a través de oficio radicado N° 20182020004501, en la actualidad no se ha obtenido
respuesta alguna.

Se han remitido oficios a las universidades: 1) Nacional de Colombia; 2) Distrital; de Santander; 3)
Central y 4) América, con el propdsito de concertar convenios para la obtenciéon de cursos,
seminarios, practicas, pasantias y descuentos para nuestros funcionarios y sus familias. El
resultado se puede verificar en el punto EJECUCION DE RECURSOS (Convenios Universidades).
Se tiene previsto dar capacitaciones sobre manejo de las finanzas personales por parte de
Bancolombia y Davivienda.

La Oficina Asesora Juridica desarrollara la capacitaciéon sobre Supervision de Contratos el dia 14
de septiembre.

Frente al proceso de Formacion de Bilingliismo para el 2018 se inscribieron 19 personas nuevas y
han continuado con el proceso 24 personas en su formacion iniciada el afio pasado.

El 19 y 21 de septiembre se llevara a cabo la Conferencia Colombiana de Usuarios Esri, en
Bogota, en el hotel Grand Hyatt, entrada sin costo. (se inscribieron 4 personas).

DHIME

Con relacion a las capacitaciones del proyecto DHIME, durante el presente afio se puede destacar que
conforme a las encuestas presentadas por el contratista
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PROMEDIO SATISFACCION AREAS
OPERATIVAS

B Promedio satisfaccion

9,6 9,6 89 g5
I 1 I | I 7’9
xR 0 . 2 N <
N N O & >
?/b(» (\0\? ) dz’(‘ \;Q} \Sb \,\P\‘b Q"b" (Q\(b(\ @@QO QJOQOO
P ,Sa\ 2 Q &
& 2 %\}6“"

AEROPUERTOS

CAPACITACION AGENTES DE CAMBIO- AEROPUERTOS ‘

CONOCIMIENTO | SATISFACCION ~ COBERTURA  cONVOCADOS ASISTENTES

CNE- Administracién y

operacion de la red 98 9,9 100% 11 1

98 9,9 100%

BOGOTA DEPENDENCIAS

DEPENDENCIAS

CONOCIMIENTO SATISFACCION COBERTURA CONVOCADOS ASISTENTES

CNE 90 9,8 43% 7 3
Solucion Movil 93 9,6 60% 5 3
OSPA - Tableros
deslizamientos 84 9,3 100% 9 9

FQA- Samples 83 8,6 91% 22 20
86 8,9 88% 8 7

Generacién de mapa-
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FQA

Atencion al ciudadano 82 8,6 83% 29 24

Certificados tiempo y
clima 0 0 0% 0 0
OSPA- Visor 9 8,6 78% 23 18
Reportes climatologia 0 0 0% 0 0

Productos

agrometereologia 0 0 0% 0 0
Batimetria 0 0 0% 0 0
Mareas 96 9,4 60% 5 3
Clave Little 0 0 0% 0 0
Inventario de informacién 74 8,8 80% 20 16

Actualmente se esta trabajando la fase de refuerzo, para lo cual la oficina de Informatica y el grupo de
Administracién y Desarrollo de Talento Humano, estan valorando la posibilidad de traer un representante
de cada area operativa para que en dos dias se capaciten y asi estos funcionarios sean los multiplicadores
respecto a la capacitacion en sus areas.

Con relacion a la ejecucion de los recursos asignados para la ejecucion del Plan Institucional de
Capacitacién, en atencion priorizacion realizada por el Comité de Estimulos e Incentivos se remitieron
oficios a la Coordinadora del Grupo de Laboratorio de Calidad Ambiental y al Jefe de la Oficina Asesora de
Informatica, se esta verificando juridicamente la posibilidad de contratar con la firma INCONTEC.

INDUCCION, REINDUCCION Y ENTRENAMIENTO EN EL PUESTO DE TRABAJO

Actualmente se llevan a cabo los respectivos procesos de induccion y entrenamiento en el puesto de
trabajo al ingreso de cada uno de los funcionarios nuevos, facilitando la informacion concerniente a las
generalidades del Instituto y facilitando los procesos de entrenamiento en el puesto de trabajo; cada una de
las evaluaciones que evidencian el adecuado curso de este proceso se encuentran en los expedientes de
Orfeo de cada funcionario, asi como archivados en fisico en su historia laboral.
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EVALUACION

RADICADO DE LA EVALUACION

92 20189910035712

2 7,56 20182020000663

3 9,24 2018710000082

4 6,72 20189910050622

5 10 20182020003213

6 9 20182020006123

7 10 20182020007203

8 6 20182020007193

9 8 20182020007243

" | PENDIENTE DE ENTREGA POR PARTE DE
PENDIENTE CALIFICACION. | LA FUNCIONARIA ROSALBA SILVA RAYO

1 9 20182020006353

12 9 20182020006343

13 9.2 20189910035712

En este momento la informacion contenida en la presentacion ha sido actualizada y publicada en la intranet
del Instituto, asi como actualizado el formato de evaluacién. En lo relacionado con el proceso de
entrenamiento en el puesto de trabajo se realizo un analisis estadistico respecto del siguiente formato:

ITEM CALIFICACION
Presentacion de los integrantes de la dependencia
Conocimiento especifico de las metas de la dependencia
Conocimiento especifico del manual de funciones del cargo
Asignacion de temas y actividades de acuerdo a las funciones del cargo
Suministro de informacidn necesaria para el cumplimiento de las
funciones asignadas

SIENIXIRIEN <=

El item que presentd el promedio méas bajo es el relacionado con el conocimiento de las metas de la
dependencia en el comparativo de ambos afios, por lo cual estas metas deben darse a conocer de una
manera mas explicita y documentada por parte de los jefes inmediatos o quien se delegue para ello.
Durante el afio 2018, el item que puntia mas alto es el relacionado con el conocimiento del manual
especifico de funciones del cargo, lo cual facilita en gran medida los procesos de entrenamiento en el
puesto de trabajo y desarrollo de los compromisos sujetos a evaluacion del desempefio. Cabe anotar que
todos los puntajes obtenidos en cada uno de los items son significativamente altos y si bien no se
encuentran en el puntaje maximo que es cinco (5), ello se debe a que dependen de la percepcion de los
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evaluados de acuerdo al proceso que adelantan en cada dependencia en donde inician sus actividades
laborales.

ANO 2017 ANO 2018
Promedio por item Promedio por item
c 465 44 454 451 4,59 5 468 45 83 467 4o
4
3
3
2
1
1
BiTEM1 ®ITEM2 ®ITEM3 BITEM 1 miTEM 2 TEM 3

43

PASANTES ESTADO JOVEN

Se realizo la convocatoria para que cada jefe, subdirector y/o coordinador de las dependencias del IDEAM
en Bogota, remitiera los perfiles de los practicantes de acuerdo a las necesidades de cada grupo de
trabajo; estos perfiles fueron remitidos en los formatos solicitados por la caja de compensacion Colsubsidio
para realizar las respectivas convocatorias; a su vez desde el IDEAM fueron remitidos correos electronicos
a las universidades y se realizaron publicaciones en Intranet y pagina principal del IDEAM, con la
convocatoria y sus requisitos. Posterior a ello se recibieron 39 registros de practicantes interesados en las
plazas ofertadas; los dias 9 y 10 de julio de 2018 se realizaron entrevistas y aplicaciéon de pruebas de
conocimiento por parte de los encargados de las dependencias; luego se procedié a consolidar los datos
de los practicantes seleccionados en cada plaza y se remitié esta informaciéon a Colsubsidio el 12 de
julio de 2018, finalmente la caja de compensacion tan solo asigné tres plazas al IDEAM, respecto de los
siguientes practicantes:

¢ WILMAR CAMILO FONSECA GONZALEZ, en la practica laboral ordinaria N° 300628-28, ubicada
en la Oficina de Control Interno.

¢ TATYANA OSORIO RENDON, en la practica laboral ordinaria N° 300628-30, ubicada en la
Subdireccidn de Hidrologia.

¢ ANGIE CAROLINA ASCENCIO RODRIGUEZ, en la practica laboral ordinaria N° 300628-31,
ubicada en la Subdireccién de Hidrologia.

En atencion al poco nimero de plazas a las que accedid la entidad se interpuso una queja ante la caja de
compensacion.

* Ibidem
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COMISIONES AL EXTERIOR:

Durante el afio 2018, se han gestionado 19 comisiones, de las cuales solo una ha sido con presupuesto del
IDEAM, las demas han sido financiadas por los organizadores de los eventos, como se puede apreciar en
el siguiente cuadro:

INFORME DE COMISIONES AL EXTERIOR

NOMBRE
DEL TIPODE | VALOR  VALOR
OBJETO ESENCIAL DESTINO FECHAINICIO  FECHAFIN  COMISION | VINCULACIO | TIQUETE @ VIATIC
ADOY N S 0s

iTE | TEMAT | DEPENDE | NOMBRE

M ICA NCIA DEL EVENTO

IDEAM - COMISIONES AL EXTERIOR

Formar a predictores
de Huracanes de la
region, asistir a los
miembros de la AR IV
Taller  sobre | en sus esfuerzos por
prediccion y | mejorar las Luis Alfonso
IDEAM/OG | ViSO de prgdlcuones R los Lopez
cna  del Huracangs A('ie avisos opera‘twos de o AIvare; /
1 | Taer | Sewicioqe | '@ Asociacion | ciclones ftropicales, y | Miami, 26/02/2018 09/032018 | rofesional oo NIA N/A
Pronostico Regional IV de Iogrgr‘ que los | EE.UU espeC|aI’|z_ad
sy Alertas la participantes  puedan o} codigo
y Organizacion | entender y 2028 Grado
Meteoroldgica | comunicarse mejor con 17
Mundial las partes interesadas
que toman parte en el
proceso de adopcion
de decisiones de
emergencia.
Lanzar oficialmente el
FRA 2020 y
proporcionar
informacion y
orientacion a todos los
Corresponsales
IDEAM/SU . Namonalgls para la '
o Reunion preparacion de los Claudia
bdireccion - ; . L
de Técnica de los | informes de los paises Patricia
Reunié | Ecosistem Corresponsale | FRA 2020, ademas de | Toluca  de Olarte
2 s Nacionales | permitir ~ familiarizarse | Lerdo, 05/03/2018 09/03/2018 | Villanueva- | Carrera N/A N/A
n as e " ;
.. | FRA 2020 y | con la nueva | México. Profesional
Informacié e
n Colaboradores | plataforma de Especializad
. del CFRQ presentacion, revision y o0 Grado 17
Ambiental s }
andlisis de informes en
linea del FRA e iniciar
el trabajo de
presentacion de
informes  sobre  los
principales indicadores
de los ODS.
participacién es vital
para  suscribir el
Acuerdo, en primer
Pri lugar por ser una de las
rimera g
" partes del convenio y
Reunion  del
o en segundo lugar,
Comité orque el sefior
Regional  del Eh”? o Brunet Omar
Reunis | IDEAMIDIr | Proyecto GEF “Direpc‘:or o Space | Quito Franco Libre s Uss
3 eccion "Adaptacion a ) . 03/04/2018 06/04/2018 | Torres, Nombramiento
n ) Policy, Copernicus and | Ecuador . " 4.456.172 | 787.5
General los  impactos I Director y Remocién
| Defense in Directorate
del  cambio General
g General Grown of the
climatico en el ealAn?
i European Comission”,
EZTE'SX)W”CO solicitd una reunion en
las horas de la tarde
para  discutir  otros
temas de vital
importancia para las
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instituciones
Examinar los aspectos
meteoroldgicos del
40a Reunion sistema de aviso de Christian
o huracanes y revision de .
del Comité de las  medidas ara Felipe
IDEAM/Ofi | Huracanes de P Euscategui
: - .. | adoptar en el marco del | Fort de
Reunio | &M@ del | la ~ Asociacion componente hidrolégico | France Collazos
Servicio de | Regional IV P 9 e 09/04/2018 13/04/2018 Carrera N/A N/A
n . P y del componente de | Martinica, .
Prondstico | Organizacion duccid " Franci Jefe Oficina
sy Alertas | Meteoroldgica reauccion, prevencion y | Francia de
" preparacion para casos -
Mundial d | Pl Pronésticos
(OMM) e desastre del Plan y Alertas
técnico y del Programa
de  ejecucion  del
comité.
trabajar  directamente
con 6-10 expertos del
USFS para la
capacitacion y
generacion de
productos  sobre los
siguientes temas: (1)
Estimacion
atributos/generacion
estimados; temas
asociados tales como
estratos/dominios
estimacion,
propagacion
incertidumbre con
datos provenientes del
L%ﬁ':‘x{g# Reunién  de | inventario forestal en Adriana
de trabajo técnico | Colombia. (2) Mejora | Newtown Paola
Reunié | Ecosistem sobre el | de la base de datos del | Square, Barbosa
inventario inventario para agilizar | Pennsylvania | 15/04/2018 21/04/2018 | Herrera, Provisional N/A N/A
n as e ) :
| .. | forestal el insumo de datos de | -Estados Profesional
nformacié ; . . o
n nacional  de | campo y laboratorio y | Unidos Especializad
. Colombia su analisis. (3) 0
Ambiental . .
Generacion mapas (ej.
AGB, volumen, riqueza
especies, etc.) con
incertidumbre asociada
basado en los datos del
inventario y  otras
fuentes y a la vez, una
comparacion entre
mapas disponibles. (4)
Contratacion  externa
para  establecimiento
conglomerados
(tercerizacion
procesos) y necesidad
de fortalecer QA/QC
del inventario forestal
“Jornada  de
Intercambio de
conocimientos
tecnllcos Y| De esta manera la ANA
lecciones ropone el intercambio
IDEAM/Su | aprendidas | PP 1C: JORGE
Taler | 0reccion | desde a8 OEEE s | toounots 20042018 | ANDRES | e NIA NIA
de Experiencia | % dasy Prieigin GONZALEZ
Hidrologia | del  Proyecto prendia: ROJAS
experiencia del
para el royecto de Colombia
Fortalecimient | P
o del Sistema
de Alertas
Tempranas
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que adelanta
el IDEAM”
Intercambio de
conocimientos técnicos
y lecciones aprendidas
desde la experiencia de
Reuni Colombia en la
eunion o
’ adquisicion de
Intercambio de estaciones
conocimientos o
P automaticas, para
técnicos Y | apovar a
lecciones apoy "
N implementacién del
aprendidas "
Proyecto Gestion .
desde la Gabriel de
i Integrada  de  los ,
experiencia de Recursos Hidricos que Jes(s
Reunio | 'DEAMIDIr | Colombia en | (= =0 ¢ “ Saldarriagal
eccion la adquisicion empian " Lima, Peru. 16/04/2018 20/04/2018 | Asesor de la | Carrera N/A N/A
n . suministro, instalacion y s
General de estaciones Jesta en Direccion
automaticas, ?uncionamiento de 153 1020 grado
para apoyar la . 07
' .. | estaciones
implementaci6 hidrometeorolégicas
n del Proyecto gieas 'y
Gestion que buscan modernizar
Integrada  de las redgs de medl_(:lon
de cantidad y calidad
los  Recursos o
o de los recurso hidricos
Hidricos )
liderado por la
Autoridad Nacional del
Agua del Ministerio de
Agricultura y Riego del
Perd.
Intercambio de
experiencias de
actividades actuales y
existentes de MRV /
transparencia, para Maria
IDEAM/Su | taller  técnico | discutir la Teresa
bdireccion | sobre la | implementacién al nivel Becerra
de iniciativa  de | nacional de recursos Subdirectora | Libre
Taller- | Ecosistem | creacion ~de | CBIT 'y para | Berin, 25/04/2018 260412018 | de Nombramiento | N/A NIA
Técnico | as e | capacidad proporcionar aportes a | Alemania Ecosistemas | v Remocion
Informaci6 | para lafla Plataforma  de e Y
n transparencia | Coordinacion ~ Global, "
Ambiental | CBIT con el objetivo de K‘:ﬁg’;ﬁgj’”
avanzar en la
implementacion del
marco de transparencia
mejorado  establecido
por el Acuerdo de Paris
Taller sobre la
construccion
de sistemas | Determinar  arreglos
nacionales institucionales
sostenibles de | requeridos para apoyar
gestion  del | el desarrollo regular y
inventario de [ la presentacion de
IDEAM /| 98ses de | inventarios nacionales Constantino
.. | efecto de Gases de Efecto Hernandez
Subdirecci | .
on de invernadero y Inverna;iero, Y | Montevideo Garayl
Taller Estudi el uso de las | proporcionar | 02/05/2018 25/05/2018 | Profesional | Carrera N/A N/A
studios Directrices del | capacitacion  practica Uruguay Especializad
Ambiental
es IPCC 2006 | sobre el uso de las 0 Grado 11
para los | directrices del IPCC Codigo 2044
inventarios 2006 para los
nacionales de | inventarios nacionales
GEl para la|de GEIl, incluido el
region de | software de inventario
América del IPCC.
Latina y el
Caribe
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Definir en el marco del Paula
Andrea
Taller de Inicio proyecto " de Lépez
IDEAM | cooperacion, el i
.. | Proyecto . Arbeldez
Subdirecci sy cronograma de trabajo, )
on de Binacional lineas prioritarias, | Ibarra Profesional
10 | Taller ) Colombia- ' : 03/05/2018 04/05/2018 | Especializad | Carrera N/A N/A
Estudios acuerdos Ecuador
; Ecuador e a Grado 17
Ambiental interinstitucionales o
Fondo ) Cadigo 2028
es ” entre entidades y pasos :
Adaptacion . . Coordinador
a seguir para la efectiva a de Cambio
implementacién Global
La primera reunion del
Comité Regional es un
hito de la fase de inicio
del proyecto y tendra
| Reunién del los S|gu|entlels gbjetlvos:
- 1. Definicion y
Comité aprobacion de
IDEAM/Su | Regional del | 2P .
o estructura operativa del
bdireccion | Proyecto -
" Comité
de Adaptacion en Regional y Gobernanza Maria Libre
11 | Reunio | Ecosistem | los Andes al | Proyecto | U 04/05/2018 05/04/2018 | Teresa Nombramiento | N/A NIA
n as é | Impactos al 2. Revision de fechas Ecuador Becerra Remocion
Informacié | Cambio : y
o clave y de reporte del
n Climatico en
. Proyecto
Ambiental | los  recursos "
e 3. Presentacion y
hidricos GEF
revision de los
AICCA . )
lineamientos del
Sistema de
Monitoreo y Evaluacion
del Proyecto (CAF vy
Condesan)
Presentacion del eje
ecoldgico, ambiental,
social, cultural y de Mari
o aria
valor econémico del T
. bosque en el marco del eresa
IDEAM /| Conferencia Proaram Paisai Becerra
Subdirecci | Anual del ograma aisaes Ramirez .
jp |Covere [on e |Progama | SRR %6 RN Lo | orosaote oosiots | SUbdrecora | ot NIA
ncia Estudios Paisajes . o quitos, de "
) f participa Colombia; ’ y remocion
Ambiental | Sostenibles de adicionalmente se Ecosistemas
es la Amazonia o . e
realizara la Reunion de Informacion
Comité Directivo del Ambiental
ASL, presentacion del
Programa para los
paises del ASL GEF 6
dirigido
fundamentalmente  a
técnicos de los
SMN(Servicio
Meteoroldgico
Nacional) con
responsabilidades en la
produccion de
IDEAM/Su Curso ”sobre escenarios de cambio Sandra
bdireccion g:g:;zﬂgg g: climatico, es mostrar Montevideo- ilena Herrera
13 | Curso de " las diferentes 17/06/2018 30/06/2018  jponte, Carrera N/A N/A
cambio . Uruguay | ;
Meteorolo climético herramientas, datos y rofesional
gia regionalizados procedimientos specializado
9 existentes para
obtencion y generacion
de proyecciones
regionalizadas de
cambio climatico, asi
como su aplicacion a
estudios de impacto de
cambio climético.
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El objetivo del foro es
compartir los resultados
e identificar los
desafios restantes a
diez afios de que los
programas de
reduccion  de las Maria
IDEAM | emisiones der!\{adas de Teresa
N la deforestacion y la
Subdirecci - Becerra
. degradacion forestal en .
on de . Ramirez .
Ecosistem Forol Forestal | los paises en desarrollo 0Oslo Subdirectora Libre .
14 | Foro Tropical  de | (REDD  +)  fueron ’ 25/06/2018 29/06/2018 Nombramiento | N/A N/A
as e D Noruega de -
.. | Oslo2018 includos  en las . y Remocion
Informacio . Ecosistemas
n negociaciones sobre el e
. cambio  climatico 'y "
Ambiental ) Informacion
avanzar  estrategias .
. Ambiental
para  movilizar  los
bosques para
ayudarnos a alcanzar
las  ambiciones  del
Acuerdo de Paris y los
Objetivos de Desarrollo
Sostenible.
Interactuar
directamente con el
personal de fabrica
encargado del disefio,
Capacitacion | elaboracion y puesta en Alexander
IDEAM | Zn sistemas fgnt0|onam|ento (cjie k/lelgarejo
.. | Subdirecci ed. d SISd.e masd € Boulder, Crzuzg d
15 | Capacit | o e | r2diosondeo | radiosondeo | ioagy 25/06/2018 29/06/2018 | ZO0"NA%N | carrerg NA NIA
acion VAISALA en el | meteorolégico de Ultima de
Meteorolo 2 EE.UU ,
ia marco del | generacion, lo cual Meteorologi
g contrato  177- | permitra al  IDEAM a
2018 lograr un mejor Aerondutica
aprovechamiento de los
sistemas que durante
los dltimos afios se han
adquirido
Interactuar
directamente con el
personal de fabrica
encargado del disefio,
Capacitacion | elaboracion y puesta en
en sistemas | funcionamiento de Ebert Mejia
IDEAM/Su | de sistemas de Camacho
16 Capacit | bdireccion | radiosondeo radiosondeo CB:Z:J;?;;’O 25/06/2018 20/06/2018 Técnico Carrera NA NA
acion de VAISALA en el | meteorolégico de ultima Grupo  de
; . > EE.UU A
Hidrologia | marco del | generacién, lo cual Automatizaci
contrato  177- | permitird al IDEAM on
2018 lograr un mejor
aprovechamiento de los
sistemas que durante
los Ultimos afios se han
adquirido
Interactuar
directamente con el
personal de fabrica
encargado del disefio,
Capacitacion | elaboracion y puesta en
en sistemas | funcionamiento de Jghr} Fredy
IDEAM  / ) Jiménez
Capacit Subdirecci (r’:diosondeo fellsdtiir::r?deo de Boulder, Prieto
17 P on de L - Colorado 25/06/2018 29/06/2018 | Técnico de | Carrera N/A N/A
acion Meteorolo VAISALA en el | meteorolégico de Ultima EE.UU Meteorologi
ia marco del | generacién, lo cual ' a 9
9 contrato 177- | permitira  al  IDEAM Aeronautica
2018 lograr un mejor
aprovechamiento de los
sistemas que durante
los Ultimos afios se han
adquirido
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Interactuar
directamente con el
personal de fabrica
encargado del disefio, Jaime
Capacitacion | elaboracion y puesta en Andrés
en sistemas | funcionamiento de Villareal
IDEAM/Su | de sistemas de Rojas
Capacit | bdireccion | radiosondeo radiosondeo Boulder, Profesional .
18 ) L - Colorado 25/06/2018 29/06/2018 . .| Provisional N/A N/A
acion de VAISALA en el | meteorolégico de Ultima EE.UU Universitario
Hidrologia | marco del | generacion, lo cual ' del  Grupo
contrato  177- | permitird al IDEAM de
2018 lograr un mejor Automatizaci
aprovechamiento de los on
sistemas que durante
los Ultimos afios se han
adquirido
Para este curso el
objetivo es fortalecer
las capacidades de los
profesmngles para dIa Martha
Aplicacién de | J€neraclon —— ~ de Cecilia
las prondstico cllmatlco Cadena
IDEAM/Su informaciones estacional  confiables
bdireccion climéticas que sirvan para la toma Profesional
19 | Curso de de decisiones | Lima, Peru. 23/07/2018 27/07/2018 o Carrera N/A N/A
Meteorolo | P2"@ una oportunas. También se Especializad
. agricultura o}
gia resiliente y debe ltenfer en cgenta Cadigo
que la funcionaria a
sustentable participado en las fases 2028, Grado
: 15
virtuales de los
médulos 1, 2 y 3 del
Curso Pronostico
Climatico Estacional
Los  delegados ya
aprobaron el curso en
su etapa virtual y ahora
fueron elegidos para Alexander
realizar  la  etapa Argelio
IDEAM  / gurso sobre presencial y completar Melgarejo
N aquete  de -
Subdirecci Instruccion el curso. El objetivo Madrid- Arzuza
20 | Curso on de Bési principal es resolver el = 31/08/2018 31/10/2018 | Coordinador | Carrera N/A N/A
Meteorolo asica ~para problema de la Espafia Grupo
, Meteorélogos R ,
gia (PIB-M) certificacion exigida por Meteorologi
OACI para la a
prestacion  de  los Aeronautica
servicios de prediccion
aeronautica, tema clave
para el instituto.
Los  delegados ya
aprobaron el curso en
su etapa virtual y ahora
fueron elegidos para
realizar la  etapa Sergio Ruiz
IDEAM  / gurso sobre presencial y completar Castro
o aquete  de - o
Subdirecci Instruccion el curso. El objetivo Madrid- Auxiliar  de
21 | Curso on de Bési principal es resolver el = 31/08/2018 31/10/2018 | Pronéstico Carrera N/A N/A
Meteorolo asica ~para problema de la Espafia Codigo
. Meteorélogos IR
gia (PIB-M) certificacion exigida por 3046, Grado
OACI para la 13
prestacion  de  los
servicios de prediccion
aeronautica, tema clave
para el instituto.
Capacitar a los
participantes para
aplicar adecuadamente
técnicas de recoleccion
y  preservacion  de Nury
Curso de | muestras de agua, Alejandra
IDEAM /| recoleccién y | organismos acuaticos y Mesa
2 | curso subdirecci preservacion sedilmentos lplar'a Saol Paulo, 09/09/2018 15/09/2018 Coordinador Carrera NA NIA
on de | de  muestras | realizar analisis | Brasil a del Grupo
Hidrologia | de agua vy | fisicoquimicos y de
sedimentos biolégicos. Brindar Laboratorio
capacitacion a los Ambiental
participantes para que
puedan contribuir en la
planificacion de redes
de monitoreo de la
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calidad del agua vy
sedimentos
Capacitacion  practica
Taller practico para  mejorar la
de  América capacidad  de los Maria
IDEAM /| Latina y e | €XPertos nacionales de Patricia
Subdirecci | Caribe sobre :Iazseszxgol (Ijgc::l(lj?a:gigz Cuervo
Tallr | O €| dentficadon | g américa Latina y ol Qzlr’ggcg‘y 16/09/2018 2110912018 E;‘gj;‘;?;; 4 | carrera NIA NIA
Ambiental | de adaptacion Caribe que participan o  Codigo
es en las enlla ild’entiﬂcaci{)n y 2028, Grado
comunidades notificacion Qeaccmnes 17 ’
nacionales. de adgptapnén en las
comunicaciones
nacionales.
Importancia de los
Miembros en poner en
practica la prediccion
que tiene en cuenta los
impactos; la posibilidad
de competencias; y la
necesidad de
Taller de iqtgrcambiar datos
creacion  de d|g|tz_1lelslpara apoyar la
capacidad de prediccion que tiene en o
1a AR Il sobre cuenta los |mpactos. Ch(|st|an
DEAM /| 1os  servicios Pare}ellolse requieren 2 Felipe .
Oficina del | d dicoid funcionarios: un | g Euscategui
cina get | de  prediccion experto en tecnologia uenos Collazos
Taller Sewlglqde y aviso que | T e macion Alres,l 09/09/2018 15/09/2018 Jefe Oficina LNR N/A N/A
Pronéstico | tienen en ! Argentina
sy Alertas | cuenta los relativa al Protpcolo de de »
impactos y el Alerta  Comun  del Pronésticos
Protocolo  de SMHN  para  que y Alertas
Alerta Comiin participe en la reunion
(PAC) sobre el Protocolo y
ofro  experto  en
infraestructura y
desarrollo  tecnolégico
que participe en la
reunion sobre servicios
de prediccion y aviso
que tienen en cuenta
los impactos
Importancia de los
Miembros en poner en
practica la prediccion
que tiene en cuenta los
impactos; la posibilidad
de competencias; y la
necesidad de
Taller de iqtgrcambiar datos
creacion  de dlgltgleg para apoyar la
capacidad de prediccion que tiene en
1a AR Il sobre cuenta los impactos.
los  servicios Parq eIIolse requieren 2 Leonardo
IDEAM /| de prediccién funmtr)tnarlos.t I "1 Buenos Cérdenas
Taler | Oficna |y aviso que g"pe 0 en tecnologia | ajre 09/09/2018 15/09/2018 | Chitiva Jefe | LNR N/A NIA
Informética | tienen en| % la__informacién Argentina Oficina  de
g
cuenta los relativa al Protp oolo de Informéatica
impactos y el Alerta  Comun  del
Protocolo  de SMHN para  que
Alerta Comiin participe en la reunién
(PAC) sobre el Protocolo y
otro experto en
infraestructura y
desarrollo  tecnolégico
que participe en la
reunion sobre servicios
de prediccion y aviso
que tienen en cuenta
los impactos
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Promocionar a los
corresponsales
nacionales el apoyo
técnico para la
finalizacion ~ de  los
IDEAM  / informes  nacionales
Subdirecci . FRA 2020, que
. Taller regional .
on de FRA 2020 deberan presentarse en
Ecosistem - octubre del 2018. | Ciudad de
26 | Taller para América ) . .

as e . Brindar la oportunidad | Panaméa

.. | Latina 'y el
Informacio - de evaluar el estado de
Caribe ;

n avance de los informes
Ambiental nacionales y reenviar
los datos e
informaciones ya
ingresados en la
plataforma, asegurando
datos mas completos

Claudia
Patricia
Olarte
06/08/2018 10/08/2018 | Villanueva- | Carrera N/A N/A
Profesional
Especializad
o0 Grado 17

promover la
capacitacion de
profesionales del area
de recursos hidricos y
de paises integrantes
de la cuenca
amazoénica y de otras
regiones del continente

Xvii Curso
Internacional
IDEAM/Su | de Medios de
bdireccion | Descarga sudamericano, en las | Mana0s- 22/08/2018 o2logr201g | Sabrera
de liquida en . . Brasil Técnico
Hidrologia | Grandes Rios: {écnicas Operativo
- ' | metodologias utilizadas X
Técnicas de 3132, érea

en los ftrabajos de "
Medicion medicion y de célculo Operativa 11

de descarga liquida en
grandes rios buscando
su estandarizacion y
difusion

Fabio
Andrés
Torres

27 | curso Carrera N/A N/A

MODIFICACION A LA RESOLUCION N° 1107 DE 2017

En atencion a los acuerdos sindicales logrados entre la administracion y las organizaciones sindicales del
IDEAM, se acordd madificar la Resolucion 1107 de 2017, respecto del Sistema de Estimulos e Incentivos,
con el proposito de:

6 Permitir la postulacion de funcionarios de los niveles asistencial y técnico al auxilio educativo para
estudios de pregrado y postgrado, teniendo en cuenta el propdsito que la norma establece para el
plan de bienestar:

¢ Incluir incentivos respecto al auxilio educativo para los hijos de funcionarios que estudien en
instituciones publicas.

En la actualidad el proyecto de resolucion, se encuentra en ajustes finales para proceder a expedir el
respectivo acto administrativo, que permita dar cumplimiento a los acuerdos sindicales vigentes. Se espera
realizar el lanzamiento de las diferentes convocatorias durante el mes de septiembre.

GESTION DE CARRERA ADMINISTRATIVA Y PLANTA
ESTADO DE LA CONVOCATORIA 319 DE 2017

Para la provision de cargos de carrera administrativa de la planta global del IDEAM, la Comisién Nacional
del Servicio Civil, mediante Acuerdo N.° 520 del 10 de junio de 2014, convocd a concurso abierto de
meéritos para proveer definitivamente 152 empleos vacantes pertenecientes al sistema general de carrera
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administrativa del Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales a través de la convocatoria
N° 319 de 2014 — IDEAM.

En este orden de ideas, en la actualidad existen 11 listas de elegible vigentes respecto de los siguientes

empleos:
Funcionario
N.° Acto Fecha de Contenido del Fecha de Fecha de Titular -
Codigo Grado Administrativo | Publicacion - Acto Firmeza  Vencimiento Reporte Estado Actual
-CNSC - Acto (Situacion) Planta
IDEAM
Modifica Lista Campos
206663 2044 11 3843 31/10/2016 , 17/11/2016 | 16/11/2018 Quesada VINCULADO
de Elegibles
Samuel
ESTAEN
Conforma Lista Paba Lizarazo| PROCESO
206669 | 2028 17 3997 08/11/2016 de Eledibles 21/11/2016 | 20/11/2018 | Teresitade |POSESION DE
9 Jess MARTHA
TAMAYO
Modifica Lista Beltran VINCULADO
206678 | 2044 6 3850 31/10/2016 de Eledibles 16/12/2016 | 15/12/2018 Calderon BELTRAN
9 Jamil Alberto JAMIL
Conforma Lista Velasquez
206718 2028 15 4136 16/11/2016 . 29/11/2016 | 28/11/2018 | Mora Oscar VINCULADO
de Elegibles f
Dario
Conforma Lista Quiroga
206719 2028 13 4133 16/11/2016 : 29/11/2016 | 28/11/2018 Navarro VINCULADO
de Elegibles .
Cristobal
Modifica Lista Vanegas
206721 2044 7 3841 27/10/2016 , 16/12/2016 | 15/12/2018 Granados VINCULADO
de Elegibles .
Luis Carlos
Conforma Lista Velasquez
206718 | 2028 15 4136 16/11/2016 . 29/11/2016 | 28/11/2018 | Mora Oscar | VINCULADO
de Elegibles f
Dario
Conforma y Néstor Gomez
206757 2028 17 1582 03/05/2016 | Adopta Lista de | 21/11/2016 | 20/11/2018 VINCULADO
, Guerrero
Elegibles
206768 | 2028 | 17 435 177172016 | ConformaLista | o0 40046 | 2g111/2018 | D82 CUbIIOS 1 ynei apa
de Elegibles Liz Johanna
206768 | 2028 | 17 4136 181112016 | ConformaLista | oo 040046 | 2gi1r2018 | MAYOr9aNIdE T yne i apA
de Elegibles Cristina
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Se derogo SEVAA
Conforma Lista nombramiento | SOLICITAR
206770 | 2028 17 de Elegibles 14/06/2017 | 13/06/2019 de ANLLELA | USO DE LISTA

CASTILLO ALACNSC

EVALUACION DE DESEMPENO LABORAL
Frente a la calificacion anual ordinaria 2017, se evidencia lo siguiente:

Resumen Evaluacién de Desempeiio Anual 2017

Total Numero de Total Nivel Nivel Nivel Nivel

Funcionarios  funcionarios Sobresaliente Destacado Satisfactorio | Insatisfactorio

de planta de Carrera
Administrativa

411 327 286 29 2 0

286 funcionarios obtuvieron calificacion sobresaliente, los cuales se encuentran en los siguientes niveles: i)
31 son profesionales universitarios; i) 61 son profesionales especializados; iii) 153 son técnicos y iv) 41
son asistenciales.

EVALUACION DE DESEMPENO

CALIFICACION SOBRESALIENTE

Profesionales Univer sitarios 31
Asstenciales 41
Profesionales Especializados 61
Técnicos 153
44

29 funcionarios obtuvieron calificacion destacada, los cuales uno es profesional; 3 son profesional
especializado; 20 son técnicos y 5 son asistencial. Vale la pena aclarar que en virtud del auto de 26 de abril

* Ibidem
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de 2018, proferido por el Consejo de Estado y la Circular 20181000000067 del 15 de junio de 2018, se
suspendio6 provisionalmente la calificacién denominada “destacada”; no obstante teniendo en cuenta que al
momento del fallo las calificaciones ya se habian emitido, las mismas tienen vigencia, en virtud de la
presuncion de legalidad.

EVALUACION DE DESEMPENO

CALIFICACION DESTACADA

[ Profesionales Universitarios 1
Profesionales Especializados 3
Asistenciales 5
Técnicos 20

45

é 2 funcionarios obtuvieron calificacion satisfactoria dentro del nivel técnico.
ACUERDOS DE GESTION

En el 06 de julio del 2017, se cre6 el procedimiento Codigo: A-GH-P014 con la nueva metodologia para
evaluar a los Gerentes Publicos emitida por la Funcién Publica en enero del 2017. EI IDEAM cuenta con
siete (7) Gerentes Publicos, los cuales han radicado sus compromisos gerenciales en el tiempo,
cumpliendo con lo establecido en la Resolucidén N.° 0353 del 27 de febrero del 2017” por el cual se adopta
el sistema de evaluacion para la gestion del rendimiento de los Gerentes Publicos del Instituto de
Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales-IDEAM”. Actualmente, todos los gerentes publicos
cuentan con su calificacidn de las competencias comportamentales.

ESTADO ACTUAL DE LA PLANTA

La planta de personal del IDEAM se encuentra conformada por 470 empleos; no obstante en la actualidad
la entidad solo cuenta con presupuesto para la provision de 434 empleos, los cuales se encuentran
provistos de la siguiente manera:

*® |bidem
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TIPO DE EMPLEOS ‘ TIPO DE VINCULACION ‘ N°

LIBRE NOMBRAMIENTO Y Nombramientos ordinarios 18
REMOCION Vacantes 1
Nombramientos en provisionalidad 63

CARRERA ADMINISTRATIVA | Nombramientos con derechos de carrera administrativa 328

Vacantes 24

Total empleos y vacantes a 06 de septiembre de 2018 434

Cuadro comparativo del estado de la planta de personal desde el 22 de julio a 6 de septiembre de 2018:

TOTAL

CONCEPTO NUMERO DE NUMERO DE CARGOS NUMERO DE CARGOS

CARGOS DE

LA PLANTA PROVISTO VACANTES

CARGOS DE LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION
A la fecha de inicio de la gestion 19 18 1
23 de julio de 2018.
A la fecha de retiro 6 de 19 18 1
septiembre de 2018.
Variacion Porcentual 0%
CARGOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA

A la fecha de inicio de la gestion 451 331 60
23 de julio de 2018.
A la fecha de retiro 6 de 451 328 60
septiembre de 2018.
Variacion Porcentual 0% 0.99%

CARGOS DE PROVISIONALIDAD
A la fecha de inicio de la gestion - 60 -
23 de julio de 2018.
A la fecha de retiro 6 de - 63 -
septiembre de 2018.
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Variacion Porcentual 0% 0.5%

TOTAL A 6 DE SEPTIEMBRE 470
2018

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG

El IDEAM diligencio la matriz de Gestion Estratégica de Talento Humano-GETH, incorporada en el
instrumento de autodiagndstico del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -MIPG del Departamento
Administrativo de la Funcion Publica -DAFP realizado la respectiva reuniéon con cada uno de los
responsables de las actividades, para responder y levantar un diagndstico el cual contiene un inventario de
los requisitos que el area responsable debe cumplir para ajustarse a los lineamientos de la politica de la
“DIMENSION DEL TALENTO HUMANO”. A continuacion, se evidencias los resultados con respecto a los
componentes, categorias y variables de la GETH:

Resultados Matriz de Gestidn Estratégica de Talento Humano-GETH

100 P—
80 == 78,4
60

40

20

POLITICA GESTION ESTRATEGICA DEL

TALENTO HUMANO 1

Comparacion resultados de Desempefio Institucional obtenidos en el FURAG Il del afio 2017.

*® Ibidem
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COMPARACION FURAG Il 2017 VS
AUTODIAGNOSTICO 2018

78,5
78
77,5
77
76,5
76
75,5
75
74,5
74

FURAG 11 -2017

CALIFICACION | 75,36

Autodisgnostico - 2018
78

47

En este orden de ideas, y conforme a los resultados del autodiagnéstico del GADTH, se estableci6 un plan
de mejoramiento, el cual busca optimizar de forma integral todo el procedimiento referente a la dimension
del Talento Humano, a 31 de diciembre de 2018, y de esta manera aumentar significativamente la
calificacion obtenida en el FURAG II.

NIVEL DE MADUREZ DE LA GESTION ESTRATEGICA DE TALENTO HUMANO, CONFORME A LOS

PARAMETROS ESTABLECIDOS POR EL DAFP

Al diligenciar la Matriz de Autodiagndstico de Gestidn Estratégica de Talento Humano, se pudo establecer
el nivel de madurez obteniendo la calificacion de (78%) permitié ubicarse dentro de los tres niveles de
madurez de la GETH, para este caso en el nivel de madurez (transformacién), como lo establece la Guia
de Gestion Estratégica de Talento Humano.

CRITERIOS DE CALIFICACION DE LA MATRIZ GETH

POLITICA TALENTO HUMANO

Fuente: Funcion Publica, 2017

Basico Operativo Medio (21 — 40)

Basico Operativo Bajo (0 — 20)

48
47 (i
Ibidem
4 ,
% Ibidem
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NIVELES DE MADUREZ DE LA GETH, FUNCION PUBLICA 2016

Consolidacion

Nvel donde la implementaciin de

Transformacion

Basico
Operativo

La enbdad no ha instslado practicas |

mo ur
oportunidad de desarrollo personal

echas mporiantes. Aln
tema a nivel estratégico

da valor agregado en GETH. Se limita
a las drecinces generales
cumpliendo los aspectos formales de
la geston

Fuente: Funcion Piblica, 2016

Nivel de Transformacion - Nivel de desarrollo de la GETH49

1. Implica que la entidad se encuentra en un proceso de desarrollo de la GETH, en el que ya cuenta con
actividades de gestion implementadas, cumpliendo con la normatividad vigente y con algunos
procesos interesantes de gestion y manejo de personas.

2. Implica también que, a pesar de los avances, persisten oportunidades de mejora que requieren
gestion para lograr instalar practicas avanzadas en Talento Humano

3. Obtener una calificacién de 61/100 a 80/100 ubicara a la entidad en este nivel. La calificacidn
permitira identificar tanto los aspectos que pueden convertirse en fortalezas como aquellos temas en
los que se requiere intervencion para desarrollarlos a un alto nivel.

PLAN ESTRATEGICO DE TALENTO HUMANO

Es la alineacion de la estrategia de la entidad, materializada y consignadas en los planes y proyectos
del proceso de la Gestion del Desarrollo del Talento Humano.

Se realizd una actualizacion del Plan Estratégico de Talento Humano, cumpliendo con lo establecido
por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion Il - MIPG, alineando los objetivos y propositos
fundamentales del Instituto, con la satisfaccién y el bienestar de sus funcionarios durante el ciclo de
permanencia en la entidad (Ingreso, desarrollo y retiro), tomando como punto de partida los resultados
obtenidos en el autodiagnéstico de la Gestion Estratégica de Talento Humano-GETH, el cual permite
evidenciar tanto las fortalezas como las debilidades en materia de recurso humano, buscando asi
generar un cambio en el fortalecimiento institucional y modernizacién de la administraciéon publica,
donde no solo se dé cumplimiento a la normativa vigente, sino que se lleven a cabo procesos donde se
optimicen y fortalezcan las competencias personales y laborales de los servidores publicos, con el fin

49 Fuente: Tomado de la Guia Estratégica del Talento Humano. DAFP.
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de alcanzar estandares de calidad, eficiencia y efectividad en la gestion institucional enfocado a cumplir
el objetivo planteado en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion Il - MIPG.

El documento actualizado se encuentra en el link: https:/bit.ly/20YhvQ5. Adicionalmente, el
fortalecimiento del talento humano para el cumplimiento de la misién institucional se materializa junto
con los siguientes planes, anexos al plan:

Por ende, el grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano, integra los planes
institucionales para su correspondiente planeacion y desarrollo, especificando que cuando se trate de
planes de duracion a un (1) afio, seran anexos al Plan Estratégico de Talento Humano y por lo tanto las
actividades se ejecutaran en la vigencia correspondiente. Cuando se trate de planes de duracion
superior a un (1) afio, se integraran al Plan de Accion Institucional las actividades que correspondan a
la respectiva anualidad como lo establece el paragrafo 1° del Decreto 612 de 2018.

De igual forma, se materializa en los siguientes documentos anexos al Plan Estratégico de Talento
Humano:

Plan Institucional de Capacitacion: es aprobado y evidenciado en el link: https://bit.ly/2P5bvoD
Plan de Bienestar Social e Incentivos: El Plan de Bienestar Social "LA SALUD, EL BIENESTAR
Y LA FAMILIA ES LO PRIMERQ" Vigencia 2018 fue aprobado mediante reunion del 15 de abril
de 2018 evidenciado en el link: https://bit.ly/2P5bvoD, el cual se han venido desarrollando las
actividades conforme al cronograma establecido.

é Plan Anual de Vacantes: el cual se reporta el levantamiento de informacion Plan Anual de
Vacantes anualmente en la base de datos PAV a nivel Nacional al Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, evidenciado en el link: https://bit.ly/2P5bvoD
Plan de Prevision del Recursos Humanos: evidenciado en el link: https://bit.ly/2P5bvoD

Plan del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.

PLAN ANUAL DE VACANTES

El Plan Anual de Vacantes a Nivel Nacional y Territorial, es un documento elaborado por el
Departamento Administrativo de la Funcion Publica, para informar a la Comisién Nacional de Servicio
Civil, sobre las vacantes por nivel y tipo en las entidades publicas, y en cumplimiento al articulo 14 de
la Ley 909 de 2004, el DAFP es la entidad obligada para solicitar y evaluar el cumplimiento del plan,
por parte de las entidades, a través del Formulario Unico Reporte de Avances de la Gestion (este
formulario esta disefiado bajo las orientaciones impartidas, que lideran las politicas de desarrollo
administrativo). Es asi que de acuerdo con la metodologia que adopta esta entidad y como parte del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, el IDEAM envia el registro de los empleos vacantes de
manera definitiva en el respectivo formato, y es evidenciado en el link: https:/bit.ly/2P5bvoD:
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TOTAL VACANTES DEFINITIVAS EN  TOTAL VACANTES DEFINITIVAS EN  TOTAL VACANTES DEFINITIVAS EN  TOTAL VACANTES DEFINITIVAS EN  TOTAL

EMPLEOS DE CARRERA EMPLEOS DE CARRERA EMPLEOS DE CARRERA EMPLEOS DE CARRERA VACANTES

No. ACTO FECHA ULTIMA PLANTA A31DIC
COD SIGEP ENTIDAD  ADMINISTRATIVO - ACTUALIZACION DEL POR NIVEL ASISTENCIAL NIVEL TECNICO NIVEL PROFESIONAL NIVEL ASESOR 2017
MANUAL DE FUNCIONES MANUAL DE FUNCIONES NORMA SIN SIN SIN SIN
PROVISIONAL ENCARGO PROVEER PROVISIONAL ENCARGO PROVEER PROVISIONAL ENCARGO PROVEER PROVISIONAL ENCARGO PROVEER
5295  [IDEAM {2892 de 2017 04/12/2017) 470 17 1 5 34 2 19 14 7 26 0 0 1 102
50
s

El proyecto del acto administrativo mediante el cual se adoptara el Cédigo de Integridad, fue presentado al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio el dia 5 de julio de 2018 y en la actualidad el GADTH, se
encuentra haciendo algunos ajustes sugeridos con el fin de expedir la respectiva resolucion.

Frente al proceso de socializacion y conforme lo prevé el documento de la Caja de Herramientas dispuesta
por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, la entidad ha ejecutado las siguientes:

Se realizd una capacitacion virtual a diez areas operativas del IDEAM, a través de la aplicacion
GotoMeeting el dia 11 de abril de 2018, la cual se establecié con cada uno de los coordinadores, con el
propdsito de realizar actividades de interiorizacion periodicas y se registraran y enviaran las evidencias al
grupo Administracion y Desarrollo del Talento Humano.

Conforme a lo anterior a través de la caja de herramientas se seleccion6 y desarroll6 la actividad deja tu
huella como compromiso con los valores del Codigo de Integridad, donde todos los servidores publicos del
area operativa 04: Neiva dejo la huella y su firma de compromiso en el muro del auditorio de la sede. Se
realizé inicialmente la presentacién en PowerPoint de la politica para promover la transparencia e
integridad de los servidores publicos, se diligencidé acta de reunion, lista de asistencia y por ultimo se
realiz6 la jornada de concienciacion Deja tu Huella.

\1i \
\es o 122,
Ve

@ DEA “-,"r;;-;
Sug TUHUELLA °- 29

*0 Fuente: Formulario Unico Reporte de Avances de la Gestion - Plan Anual de Vacantes reportado a la DAFP con
corte a 31 de diciembre de 2017
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De acuerdo a la comunicacion y socializacion realizada por GotoMeeting en el mes de abril, frente el
Codigo de Integridad en las Areas Operativas, donde se programd y establecié con cada uno de los
coordinadores realizar diferentes actividades que nos brinda la caja de herrmientas, el area operativa 07 —
Pasto el dia 30 de mayo llevé a cabo la socializacion e interiorizacion del cddigo de integridad (actividad del
Lazo Yo Nunca He), enviando las respectivas evidencias de los registros fotograficos al grupo de

Administracién y Desarrollo del Talento Humano.

Se solicita el apoyo y el disefio de las piezas comunicacionales al grupo de Comunicaciones, el cual
han sido publicados los cinco valores (honestidad, respeto, honestidad, compromiso, justicia), en la
Intranet — banner rotativo, correo electrdnico institucional, pantalla- wallpaper.

& -

® Ay ® A

INTRANET INTRANET

PRINCIPAL > QUIENES SOMOS DOCUMENTOS EVENTOS ORFEC SEGURIDAD Y SALUD EI
PRINCIPAL ~ QUIENES SOMOS DOCUMENTOS EVENTOS ORFEO SEGURIDAD Y SALUD EN

NOTICIAS PLAN DE BIENESTAR SOCIAL CAPACITACIONES
NOTICIAS PLAN DE BIENESTAR SOCIAL CAPACITACIONES

INTRANET / PRINCIPAL

IDEAM SEEET
SABES LO QUE IMPLICA Y SIGNIFICA SEF .|

PRECEPT

¥Aloeeste | CODIGO DE INTEGRIDAD

i E ico?
A G E e Preceptos del Primer Cédigo de Integridad del Servidor Pablico
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INTRANET L) &_NUEVOPINTRANET
PRINCIPAL ~ QUIENES SOMOS DOCUMENTOS EVENTOS ORFEO SEGURIDAD Y SALUD E
PRINCIPAL ~ QUIENES SOMOS DOCUMENTOS EVENTOS ORFEO SEGURIDAD Y SALUD EN
NOTICIAS PLAN DE BIENESTAR SOCIAL CAPACITACIONES NOTICIAS PLAN DE BIENESTAR SOCIAL CAPACITACIONES

INTRANET / PRINCIPAL INTRANET / PRINCIPAL

e (00/G0 DF INTEGRIDAD ' S (0DIGO DE |NTEGR|DAE] f

ESPETO =g : @“3

Valores del Servicio Publico - Respeto Valores del Servidor Publico — Honestidad

VER MAS HISTORI

Zimbra: comunicaciones@ideam.gov.co
Valores del Servicio Piblico - Justicia Zimbra: comunicaciones@ideam.gov.co
Valores del Servicio Piblico - Diligencia
De : Oficina de Comunicaciones IDEAM un, 12 de mar de 2018 11:11
<comunicacionesi@ideam.gov.co> 21 ficheros adjuntos
Asunto : Valores del Servicio Piblico - Justicia De : Oficina de Comunicaciones IDEAM mié, 07 de mar de 2018 15:38
€C0 : funbogota <funbogota@ideam.gov.co>, funareas <comunicacionesg@ideam.gov.co> 21 ficheros adjuntos
<funareas@ideam.gov.co>, s- Asunto : Valores del Servicio Publico - Dilgencia
metaeronautica@listas. kleam.gov.co €CO : funbogota <funbogota@ideam.gov.co>, funareas
< Q0v.C0>, 5+
metaeronautica@listas.ideam.gov.co
i DILIGENCIA
—
(QUE DEBEMOS RACER:
- . OUE DEBEMOS HACER:
QUE NO DEBEMOS HACER:
OUE N DEBEMOS HACER:

IDEAM B2

Publicidad del Codigo de Integridad en las actividades del Plan de Bienestar Social.

CONOCE EL REGLAMENTO DE LOS
TORNEGS INTERNOS DEL IDEAM, N
PARTICIPA Y VIVE LOS VALORES DEL

CODIGO DE INTEGRIDAD DEL SERVIDORPUBLIO ., <9 ...,

BALONCESTO -
MICROFUTBOL =~

wmonste, (DIGO DE INTEGRIDAD COMO ENTIDAD

| |
TAMBIEN NOS HACE CRECER

- Reglamento IDEAM Futsal.pdf
606 KB

- Reglamento IDEAM Baloncesto.pdf
288 KB
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Para conocimiento de todos los funcionarios frente al Cdodigo de Integridad a través del Grupo de
comunicaciones se publica video frente a los cinco (5) valores de los servidores publicos evidenciado

en el link: http://intranet.ideam.gov.co/

¢ Interiorizacion Torneos Deportivos IDEAM

:

f

o L1
w[m\‘H!“
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http://intranet.ideam.gov.co/

6 Porcentaje de participacion Codigo de Integridad.

Participacion total Codigo de Integridad.

Porentaje
por ejecutar
40%

Porcentaje
de
participacion
60%

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO GRUPO DE TALENTO HUMANO
PLANES DE MEJORAMIENTO.

El estado de los planes de mejoramiento del grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano, se
presentan a continuacion:

PROCESO DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO PLANES DE MEJORAMIENTO

RESUMEN TOTAL HALLAZGOS HALLAZGOS HALLAZGOS FECHA DE FECHA DE FECHA DE

ABIERTOS CERRADOS INICIO TERMINACION SEGUIMIENTO

Reformulacién H13 Y
H15 a través de
radicado
20172020008463

Respuesta oCl
Auditoria interna 2015 35 2 33 2211172017 22/06/2018 20171030002283.

H13- 47.5% Se envid seguimiento a
o la OCl con
H1S-47.5% fecha16/04/2018.
Reformulacién de fechas
mediante  memorando
con fecha 01-06-2018, el
cual el hallazgo H13 Y
H15 se evidencia en un
47.5% de cumplimiento

Informe pormenorizado 3 1 2 7/06/2017 7/06/2018 Se envid seguimiento a
noviembre 2016 a febrero la OClI con fecha
2017 29/05/2018, el cual el
hallazgo H3 se
evidencia en un 55% de
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H3 - 55% cumplimiento
Auditoria N.° |AISIGEP-2018- 0 1 0 17/08/2018 17/06/2019 Se remite formulacion
24 con radicado
20182020007323
SEGUIMIENTO PLANES DE MEJORAMIENTO
100% /
80% P
60%
0% /
w% - 7
S
0% [
HALLAZG O3 HALLAZGOS
CERRADOS ABIERTOS
m Series1 95% 5%
51
PROCEDIMIENTOS

El grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano realiza las respectivas actualizaciones
documentales requeridas frente al Proceso de Gestion del Desarrollo de Talento Humano, evidenciando en
la siguiente grafica las mejoras frente al total de procedimientos del Grupo.

PROCEDIMIENTOS NUEVOS GADTH

PROCEDIMIENTO ACTUALIZADOS

PROCEDIMIENTO SIN

ACTUALIZACIONES

A-RH-P017 PROCEDIMIENTO PARA
MEDICION Y REGISTRO DE
QUINQUENIOS

A-GH-P001 PROCEDIMIENTO
VINCULACION Y DESVINCULACION
PERSONAL V3.

A-GH-P007 PROCEDIMIENTO
ENTREGA, REPOSICION Y
SUPERVISION USO ELEMENTOS
PROTECCION PERSONAL

A-GH-P012 PROCEDIMIENTO DE
RETENCION EN LA FUENTE POR
PAGOS LABORALES

A-GH-P009 PROCEDIMIENTO BIENESTAR

SOCIAL E INCENTIVOS v3

A-GH-P010 PROCEDIMIENTO
AFILIACION ARL CONTRATISTAS
IDEAM.

A-GH-P016 PROCEDIMIENTO
EVALUACION DE DESEMPENO
LABORAL

A-GH-P006 PROCEDIMIENTO INDUCCION,

ENTRENAMIENTO EN EL PUESTO DE
TRABAJO Y RE INDUCCION v3

A-GH-P015 PROCEDIMIENTO
RECONOCIMIENTO Y
LEGALIZACION DE PAGO DE
HORAS EXTRAS Y
COMPENSATORIOS

A-GH-P008 PROCEDIMIENTO
CAPACITACION DEL PERSONAL V3

A-GH-P011 PROCEDIMIENTO
LEGALIZACION Y FORMALIZACION

% Ibidem

GOBIERNO
. DE COLOMBIA

O MINAMBIENTE

<a

IDEAM SERETD
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http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497154%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=497608
http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497154%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=497608
http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497154%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=497608
http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497154%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=497608
http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497154%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=497504
http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497154%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=497504
http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497154%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=497504

DE VACACIONES A-GH-P004 PROCEDIMIENTO
LEGALIZACION Y FORMALIZACION DE
INCAPACIDADES

A-GH-P014 PROCEDIMIENTO

ACUERDOS DE GESTION A-GH-P013 PROCEDIMIENTO DE NOMINA

., il Porcentaje de actualizaci edimientos GADTH
Actualizacion Procedimientos GADTH R aC A ZRCINES procerimiemes

W Procedimientos nuevos y
actualizados afio 2017 -2018

Procedimientos sin actualizar afio
2017-2018

I | | | I |

0 2 4 6 8 10 12 14 16
® Procedimientos sin actualizar afio 2017 -2018
Procedimientos actualizados afio 2017 -2018
= Procedimientos nuevos afio 2017 -2018
u Total procedimientos GADTH 52
INDICADORES DEL GRUPO

La construccion de indicadores de gestion del Grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano -
GADTH, con base en los lineamientos establecidos por la Guia para la Construccion y Andlisis de
Indicadores del Departamento Administrativo de la Funciéon Publica — DAFP y Guia Construccion
Indicadores E-SGI-G001 del Sistema de Gestién Integrado del Instituto, el cual permiten recaudar la
informacion necesaria, oportuna, veraz y objetiva, por medio de la cual se evaluan los criterios que llevan al
mejoramiento del desempefio Institucional, y sirven como elemento valido para ejercer el control y el
proceso de retroalimentacién comparativa frente a los resultados esperados, buscando mejorar y optimizar
la proyeccion y ejecucion de los diferentes planes y programas que hacen parte del proceso de Gestion del
Desarrollo del Talento Humano.

A través de la hoja de vida de los indicadores, el GADTH reporta el seguimiento solicitado por la Oficina
Asesora de Planeacion en periodos de cuatro meses (cuatrimestres), pero teniendo en cuenta que cada
uno de los indicadores contempla un periodo de medicion independiente que puede diferir del anterior, por
bimestre, trimestre o semestre, entre otros.

Asi, es necesario mencionar que el porcentaje de cumplimiento se ira viendo reflejado y distribuido de la
siguiente manera:

52 ki
Ibidem
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http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497154%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect%3Dhttp%253A%252F%252Fsgi.ideam.gov.co%252Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%253Fp_p_id%253D110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526p_p_col_id%253Dcolumn-1%2526p_p_col_count%253D1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=630618

En ese orden, a continuacion, presentamos el balance y analisis de cumplimiento de los cinco (5)
indicadores de gestion con los que cuenta el area:

Indicador 1 (44)33: Porcentaje de Cumplimiento del Programa de Bienestar Social.
Férmula del Indicador: (NUmero actividades ejecutadas / Numero actividades programadas) * 100

Porcentaje de Cumplimiento del Programa de Bienestar Social.

120%

100% + + + + + +

80%

20%

0%

Enero- Marzo-Abril Mayo-Junio Julio-Agosto Septiembre- Noviembre-
Febrero Octubre Diciembre

Analisis: Teniendo en cuenta que la hoja de vida del indicador precisa, que este tiene una frecuencia de
medicién bimestral, se evidencia que durante la vigencia del afio 2018, en los bimestres de enero — febrero
y marzo — abril, no hay un porcentaje de ejecucion teniendo en cuenta durante este tiempo el Plan de
Bienestar Social "La salud, el bienestar y la familia es lo primero”, se encontraba en proceso de
construccion, consolidacion y evaluacion por parte del Comité de Estimulos e Incentivos); una vez
aprobado el 15 de abril de 2018, se conté con elementos que permitieron llevar a cabo medicién de la
gestidn de este indicador. Vale sefialar que se plantearon 22 actividades para desarrollar.

Asi, para el periodo bimestral de mayo — junio, encontramos que, de las planteadas, fueron ejecutadas las
siguientes:

ACTIVIDAD % DE EJECUCION EN
EL BIMESTRE
Dia de la Mujer 100%
Dia del Hombre 100%
Dia cumpleafios IDEAM 100%
Celebracién bimensual de cumpleafios 60%
Dia de la secretaria 100%
Dia del servidor publico 100%

53 Numero asignado por la Oficina Asesora de Planeacién.
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Dia del Trabajo

100%

Novenas navidefias

50%

Carro mévil de comidas Bogota

100%

Celebracién Amor y Amistad

50%

Celebracion Halloween en el IDEAM hijos y
funcionarios

50%

Premios Oscar Mateo PQRS - Grupo de
Atencién al Ciudadano

50%

Torneos deportivos y actividades fisicas

50%

Actividades artisticas y culturales (Talleres
didacticos, manualidades, visitas, etc.)

50%

Bonos para el fomento de actividades
recreativas, culturales y ludicas para los
funcionarios y sus familias

90%

Actividades preparacion pre - pensionados

50%

Promocion de tramites en la adquisicion de
vivienda

100%

Aucxilios educativos para funcionarios

50%

Aucxilios educativos para hijos de los
funcionarios

50%

Otorgamiento de un dia en el cumpleafios de
cada funcionario

50%

Actividad de reconocimiento de logros
laborales y entrega de incentivos de excelencia
individual, trabajo en equipo e idea innovadora

50%

Incentivo uso de la bicicleta

50%

En ese orden, el indicador de porcentaje de cumplimiento del plan de bienestar social, al término del
bimestre mayo — junio, se encuentra en 70%, ubicandose en el nivel satisfactorio.

Indicador 2 (45)%*: Porcentaje de cumplimiento del plan institucional de capacitacion, PIC.

> Numero asignado por la Oficina de Planeacion

GOBIERNO
DE COLOMBIA O MINAMBIENTE

IDEAM SERETD
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Férmula del Indicador:  (NUmero capacitaciones ejecutadas / Numero capacitaciones programadas)*100

Porcentaje de Cumplimiento del Plan Institucional de Capacitacion, PIC.

120%

100% + + + +

80%

60%

40%

20%

0%

Enero-Marzo Abriljunio Julio- Octubre-
sepfiembre  diciembre

Analisis: Teniendo en cuenta que la hoja de vida del indicador precisa, que este tiene una frecuencia de
medicion trimestral, se evidencia que durante la vigencia del afio 2018, en los trimestres de enero — marzo
y abril — junio, no hay un porcentaje de ejecucion teniendo en cuenta durante este tiempo el Plan
Institucional de Capacitacion - PIC, se encontraba en proceso de construccion, consolidacion y evaluacion
por parte del Comité de Estimulos e Incentivos; una vez aprobado el 10 de julio de 2018, se cont6 con
elementos que permitieron llevar a cabo medicion de la gestion de este indicador. No obstante, teniendo en
cuenta el periodo de frecuencia para la medicion, es necesario resaltar que para el trimestre que avanza
(julio — septiembre), no es posible presentar informacion consolidada por cuanto el periodo no ha finalizado.

A pesar de ello, en lo corrido del trimestre tenemos que, de las ocho (8) lineas programaticas aprobadas en
el PIC, se han desarrollado los siguientes temas por linea programatica:

Proceso de induccion y entrenamiento en el puesto de trabajo
Contratacion y Supervision.

Contratacién Estatal.

Servicio al Ciudadano.

Introduccién al sistema de Gestion Integrado — MIPG.
Normas Internacionales de Contabilidad Publica.

2

Esto permite concluir que la gestion, programacion y desarrollo de actividades contempladas en el Plan
Institucional de Capacitacién — PIC se ha cumplido en el 62,5%, ubicandose en el nivel satisfactorio de
medicion del indicador.

Indicador 3 (46)5°: Porcentaje de Cumplimiento Sistema de Estimulos e Incentivos.

Férmula del Indicador: (Numero de solicitudes aprobadas / NUmero de solicitudes presentadas) *100

Es necesario mencionar que se encuentra contemplado en la Resolucion N.° 1107 de 2017, donde
establece la reglamentacion interna del Sistema de Estimulos e Incentivos del IDEAM.

> Numero asignado por la Oficina de Planeacion
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Anélisis: Durante el periodo enero- junio no se evalué el indicador.

Indicador 4 (46)%: Porcentaje de Cumplimiento Evaluacién de Desempefio Laboral — EDL anual.
Férmula del Indicador: (NUmero de funcionarios que presentaron la EDL anual/ Total funcionarios de
carrera administrativa) *100

Porcentaje de Cumplimiento Evaluacion de Desempefio Laboral - EDL
anual
120%

100%

>

80% —

60%

40% —

20% +—

0%

Anual

57

Analisis: Teniendo en cuenta que la hoja de vida del indicador precisa, que este tiene una frecuencia de
medicién anual, se evidencia que durante el primer semestre (enero — junio), se efectud la evaluacion de
desempefio laboral ANUAL ORDINARIA, correspondiente a la vigencia 2017, teniendo en cuenta que el
periodo a calificar es de 01 de febrero de 2017 a 31 de enero de 2018 y el plazo méaximo para su entrega
por parte de los responsables fue el 21 de febrero de 2018.

Ahora bien, al aplicar la férmula del indicador, tenemos: De 329 funcionarios que se encuentran en carrera
administrativa, 321 presentaron evaluacion de desempefio laboral anual ordinaria del afio 2017, teniendo
en cuenta que 8 funcionarios se encontraban en periodos de prueba o lo terminaron en este periodo,
arrojando un porcentaje de cumplimiento del indicador de 97.6%.

RIESGOS DE GESTION Y ANTICORRUPCION

El grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano reporta cuatrimestralmente, el respectivo
control y seguimiento a los riesgos de gestion y corrupcion del proceso de Gestidn del Desarrollo de
Talento Humano, para lo cual debe asegurar el monitoreo en relacion con las actividades de control para
determinar su relevancia y actualizarlos de ser necesario. Los riesgos de gestidn y corrupcion fueron
reportados a través del correo electrénico institucional el dia 03 de mayo de 2018, a la Oficina Asesora de
Planeacién, con corte a 30 de abril de 2018, dejando las correspondientes evidencias en la carpeta M-
EVIDENCIAS PAAC ABRIL 30 - 2018 - Talento Humano.

% ibidem
*" Ibidem
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LEY DE TRANSPARENCIA

Para el cumplimiento de ley de transparencia se realiza el cargue y actualizacién en los sitios web del
IDEAM, de las actividades desarrolladas por el Grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano
durante la vigencia, cuando la necesidad lo amerite.

¢

Se realiza la respectiva verificacion y actualizacién de los funcionarios principales de acuerdo a la
planta de personal del mes, se evidencia en el link: http://www.ideam.gov.co/web/entidad/organigrama

Actualizacion de las sedes y horarios de las areas operativas y actualizacion de las direcciones de los
aeropuertos. Se evidencia en el link: http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-
ciudadanal/ley-de-transparencia

Actualizacién de las resoluciones del manual de funciones y competencias laborales evidenciado en el
Link: https://goo.gl/YV8df9

Actualizacién de las publicaciones internas de encargos y nombramientos provisionales link:
http://intranet.ideam.gov.co/publicaciones-encargos-nombramientos-provisionales.

SOLICITUDES ACTUALIZACIONES SGI

¢

Se solicita cargue en el Sistema de Gestion Integrado el nuevo formato de “planilla de solicitud de
permisos hasta por un (1) dia” con codigo A-GH-F037, evidenciado en el link: https://bit.ly/2Adxpmn

Se solicita cargue en el Sistema de Gestion Integrado el nuevo formato de presentacion quejas
presuntas conductas acoso laboral con cddigo A-GH-F038, evidenciado en el link:
https://bit.ly/2uVIMu2

Se solicita cargue en el Sistema de Gestion Integrado de los formatos de evaluacion de desemperio,
evidenciado en el link: https:/bit.ly/2NM]i9k

Se solicita cargue en el Sistema de Gestion Integrado el nuevo “Formato entrevista de personal por
renuncia” codigo A-GH-F033.

Solicitud actualizacién realizada al Plan Estratégico de Talento Humano con V1 cédigo A-GH-M001 y
evidenciado en ley de transparencia https:/bit.ly/2BY7WhG se adjunta el respectivo documento V2
con el fin de evidenciar el documento actualizado en el SGI.

Solicitud de Actualizacion del Normograma del Proceso de Gestion del Desarrollo del Talento Humano
en el SGI, ya que la revisién se realiz6 con los abogados del Grupo.
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http://www.ideam.gov.co/web/entidad/organigrama
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/ley-de-transparencia
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/ley-de-transparencia
https://goo.gl/YV8df9
http://intranet.ideam.gov.co/publicaciones-encargos-nombramientos-provisionales
https://bit.ly/2Adxpmn
http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497151%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_advancedSearch%3Dfalse%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_cur2%3D2%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_keywords%3D%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_topLink%3Dhome%26p_r_p_564233524_resetCur%3Dfalse%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_delta2%3D20%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_andOperator%3Dtrue&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=72683766
http://sgi.ideam.gov.co/gestion-y-desarrollo-del-talento-humano?p_p_id=110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_struts_action=%2Fdocument_library_display%2Fview_file_entry&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_redirect=http%3A%2F%2Fsgi.ideam.gov.co%2Fgestion-y-desarrollo-del-talento-humano%2F-%2Fdocument_library_display%2Fsiw4b9nl1Xv9%2Fview%2F497151%3F_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_advancedSearch%3Dfalse%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_cur2%3D2%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_keywords%3D%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_topLink%3Dhome%26p_r_p_564233524_resetCur%3Dfalse%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_delta2%3D20%26_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_andOperator%3Dtrue&_110_INSTANCE_siw4b9nl1Xv9_fileEntryId=72683766
https://bit.ly/2uVIMu2
https://bit.ly/2NMji9k
https://bit.ly/2BY7WhG

é Con referencia a las actualizaciones de las publicaciones de encargos y nombramientos en la Intranet
IDEAM, la Oficina de Informatica da el permiso para que el GADTH cargue directamente y a tiempo las
publicaciones internas.  Link:  http://intranet.ideam.gov.co/publicaciones-encargos-
nombramientos-provisionales

é Con el fin de verificar las imagenes que aparecen en negro en las publicaciones de encargos y
nombramientos se solicitd mesa de ayuda con el fin de que se realice verificacion a estas imagenes.
link: http://intranet.ideam.gov.co/group/control panel/manage?p p auth=GMn4e62r&p p

id=20&p p lifecycle=0&p p state=maximized&p p mode=view&doAsGroupld=41590&re

fererPlid=41594&controlPanelCategory=current_site.content& 20 folderld=71662469& 20
viewEntries=1& 20 viewFolders=1& 20 entryEnd=20& 20 entryStart=0& 20 folderEnd=
20& 20 folderStart=0& 20 struts action=%2Fdocument _library%2Fview& 20 action=bro
wseFolder

¢ Alafecha la informacion se encuentra actualizada.

GESTION DE PROCESOS CONTRACTUALES Y ADMINISTRATIVOS - TRAMITE DE LOS PROCESOS
DE CONTRATACION A CARGO DEL GADTH

Al grupo de Administracién y Desarrollo de Talento Humano del IDEAM para la vigencia 2018, le fueron
asignados los siguientes recursos:

PRESUPUESTO TALENTO HUMANO - 2018

%

ITEM DESCRIPCION PROGRAMA VALOR CDP CONTRATADO EJECUCION

ORGANIZACION Y
DIGITALIZACION DE
LAS HISTORIAS

ARCHIVO LABORALES $ 205,648,595 | 26818 | 205,648,595 100%
EPP $ 240,000,000 | 39318 - 0%
EQUIPOS-

DOTACION BOTIQUINES $ 10,000,000 | 39418 - 0%
DOTACION
FUNCIONAR $ 140,000,000 | 38618 | 56,139,946 40%
PLAN DE
BIENESTAR $39,757,221 | 54518 | 39,757,221 100%

BIENESTAR ,
EXAMENES
MEDICOS $ 95,000,000 | 39518 - 0%
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http://intranet.ideam.gov.co/publicaciones-encargos-nombramientos-provisionales
http://intranet.ideam.gov.co/publicaciones-encargos-nombramientos-provisionales
http://intranet.ideam.gov.co/group/control_panel/manage?p_p_auth=GMn4e62r&p_p_id=20&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=view&doAsGroupId=41590&refererPlid=41594&controlPanelCategory=current_site.content&_20_folderId=71662469&_20_viewEntries=1&_20_viewFolders=1&_20_entryEnd=20&_20_entryStart=0&_20_folderEnd=20&_20_folderStart=0&_20_struts_action=%2Fdocument_library%2Fview&_20_action=browseFolder
http://intranet.ideam.gov.co/group/control_panel/manage?p_p_auth=GMn4e62r&p_p_id=20&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=view&doAsGroupId=41590&refererPlid=41594&controlPanelCategory=current_site.content&_20_folderId=71662469&_20_viewEntries=1&_20_viewFolders=1&_20_entryEnd=20&_20_entryStart=0&_20_folderEnd=20&_20_folderStart=0&_20_struts_action=%2Fdocument_library%2Fview&_20_action=browseFolder
http://intranet.ideam.gov.co/group/control_panel/manage?p_p_auth=GMn4e62r&p_p_id=20&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=view&doAsGroupId=41590&refererPlid=41594&controlPanelCategory=current_site.content&_20_folderId=71662469&_20_viewEntries=1&_20_viewFolders=1&_20_entryEnd=20&_20_entryStart=0&_20_folderEnd=20&_20_folderStart=0&_20_struts_action=%2Fdocument_library%2Fview&_20_action=browseFolder
http://intranet.ideam.gov.co/group/control_panel/manage?p_p_auth=GMn4e62r&p_p_id=20&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=view&doAsGroupId=41590&refererPlid=41594&controlPanelCategory=current_site.content&_20_folderId=71662469&_20_viewEntries=1&_20_viewFolders=1&_20_entryEnd=20&_20_entryStart=0&_20_folderEnd=20&_20_folderStart=0&_20_struts_action=%2Fdocument_library%2Fview&_20_action=browseFolder
http://intranet.ideam.gov.co/group/control_panel/manage?p_p_auth=GMn4e62r&p_p_id=20&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=view&doAsGroupId=41590&refererPlid=41594&controlPanelCategory=current_site.content&_20_folderId=71662469&_20_viewEntries=1&_20_viewFolders=1&_20_entryEnd=20&_20_entryStart=0&_20_folderEnd=20&_20_folderStart=0&_20_struts_action=%2Fdocument_library%2Fview&_20_action=browseFolder
http://intranet.ideam.gov.co/group/control_panel/manage?p_p_auth=GMn4e62r&p_p_id=20&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=view&doAsGroupId=41590&refererPlid=41594&controlPanelCategory=current_site.content&_20_folderId=71662469&_20_viewEntries=1&_20_viewFolders=1&_20_entryEnd=20&_20_entryStart=0&_20_folderEnd=20&_20_folderStart=0&_20_struts_action=%2Fdocument_library%2Fview&_20_action=browseFolder

UNIFORMES
DEPORTIVOS $ 15,000,000 | 38818 - 0%
PLAN
INSTITUCIONAL DE

4 | CAPACITACION | CAPACITACION $30,000,000 | 38918 - 0%

5 | ESTIMULOS ESTIMULOS $ 30,000,000 | 39018 - 0%
PAGO DE LISTA

6 | CNSC ELEGIBLES $7,031,178 | 40918 - 0%

TOTAL PRESUPUESTO 2018 $ 606,788,399 $ 301,545,762 50%

EJECUCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS:

Para efectos de ejecutar los recursos asignados, se planearon la suscripcion de los siguientes tramites
contractuales:

DOTACION:

Se asignaron recursos por la suma de $140.000.000, que corresponden a los tres periodos legales de
dotacion oficial, Los cuales deben ser adquiridos a través del Acuerdo Marco de precios denominado
“‘Dotacion de vestuario II”, administrado por la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente.

DOTACION PRIMER PERIODO:
¢ Valor estimado para el primer periodo: $38.232.266
¢ Valor adjudicado para el primer periodo: $28.242.887,81
¢ Ahorro para el IDEAM: § 9.989.378,19
é Se suscribieron las siguientes 6rdenes de compra:
Nombre del = N°de la Orden N° de Fecha Valor Inicial ~ Valor final
Proveedor de Compra contrato
1 | YUBARTA 26323-Ropa 213/2018 08/03/2018 | $4.896.024,37 | $4.896.024,37
SAS. dama.
2 | CHARLESTON- | 26324-Calzado | 214/2018 08/03/2018 | $1.477.980 $1.477.980
PAPI dama.
3 | CHARLESTON- | 26325-Calzado | 215/2018 08/03/2018 | $5.355.000 $5.295.500
PAPI Caballero.
4 | DGERARD MG | 26326-Ropa 216/2018 08/03/2018 | $16.513.883,44 | $16.227.554
S.AS. Caballero.
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é Estado de los contratos: La dotacion fue debidamente entregada en el mes de junio por los

proveedores y la entidad procedié a realizar la entrega de la totalidad de la dotaciéon a los
funcionarios. En la actualidad nos encontramos en proceso de solicitud de cambios.

La variacion en el valor de las 6rdenes de compra, se debe a que durante la ejecucion de las
mismas se surtieron situaciones como encargos que afectaron el derecho a la dotacion de algunos
funcionarios.

DOTACION SEGUNDO PERIODO:

......

20182020004953 dirigido a la Oficina Asesora Juridica.

Evento de cotizacion: del 3 al 12 de julio de 2018.

Estado Actual: A la espera de recibir todos los pines virtuales, por parte de los proveedores,
para proceder a su posterior redencion.

Plazo de ejecucidn: hasta el 14 de septiembre de 2018.

Valor estimado para el segundo periodo: $36.113.020,44

ADQUISICION DE BONOS PARA LOS FUNCIONARIOS DEL IDEAM:

( o o & o o

o o & o

Valor presupuesto oficial: hasta $40.049.353.

Valor adjudicado: $39.757.221

434 bonos para los funcionarios.

Se radico en la Oficina Asesora Juridica el proceso de seleccion abreviada de menor cuantia,
mediante memorando N.° 20182020002863 el dia 13 de abril de 2018.

El dia 30 de mayo de 2018 a las 10:00 a.m. se llevo a cabo la audiencia de subasta inversa y se
adjudicd el proceso a Big Pass S.A.S.

Acta de inicio: 13 de junio de 2018.

Término de ejecucion: 5 dias habiles. 19 de junio de 2018.

Contrato ejecutado y certificado de supervisidn elaborado y radicado en el grupo de Contabilidad.
Ejecucion 100%

EXAMENES MEDICOS:
¢ Presupuesto oficial hasta el 31 de diciembre de 2018: $95.000.000. En la actualidad la

dependencia cuenta con $60.000.000; no obstante, en la actualidad se estd adelantando un
traslado presupuestal por valor de $35.000.000.

é Se radico en la Oficina Asesora Juridica el proceso de seleccion abreviada de menor cuantia,

mediante memorando No. 20182020004023 el dia 23 de mayo de 2018.

é Eldia 12 de julio de 2018, se declard desierto el proceso de seleccion; teniendo en cuenta que no

se present6 propuesta alguna.
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é Posterior a la declaratoria de desierta del proceso de seleccion, la ARL POSITIVA remite al
Instituto un profesiograma actualizado, incluyendo nuevos examenes médicos. En este sentido, se
solicitaron nuevas cotizaciones para ajustar el estudio previo inicial y proceder a dar apertura al
nuevo proceso de seleccion.

é El proceso fue remitido con memorando 20182020007233 del 16 de agosto de 2018 a la Oficina
Asesora Juridica del IDEAM y se estima que su adjudicacion sera el 24 de septiembre de 2018,
segun cronograma propuesto en el proceso de seleccion.

ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL:
Se adelantd el proceso mediante bolsa mercantil. En proceso de entrega de los elementos al IDEAM.
BOTIQUINES Y COMPRA DE ELEMENTOS DE EMERGENCIA:

Se esta realizando el analisis de cuantos insumos se requieren renovar; teniendo en cuenta su fecha de
vencimiento con el fin de iniciar el proceso de seleccién correspondiente. Adicionalmente no se cuenta con
los recursos para la adquisicion de los elementos.

COMPRA DE UNIFORMES DEPORTIVOS:

Se encuentra en etapa de adjudicacion la invitacion publica de minima cuantia 024 de 2018, segun
cronograma el dia 17 de septiembre se aceptaré la oferta ganadora.

CONVENIOS UNIVERSIDADES:

Se elaboraron las siguientes comunicaciones con el fin de dar inicio al proceso de contrataciéon de
beneficios a funcionarios y de pasantias.

6 Comunicacion con radicado N.° 20182020004751 del 13 de junio de 2018, dirigido a la Universidad
Nacional de Colombia.

6 Comunicacion con radicado N.° 20182020004751 del 13 de junio de 2018, dirigido a la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia Colombia. Ya se elaboré el estudio previo, la matriz de riesgos y el
analisis del sector y se remitid para la Oficina Asesora Juridica para revision y ajuste mediante
radicado No. 20182020007423 del 27 de agosto de 2018.

ORGANIZACION Y DIGITALIZACION DE LAS HISTORIAS LABORALES.

Se suscribié el contrato interadministrativo N° 132 de 2018, con el Archivo General de la Nacion,
actualmente ya fueron entregadas el 100% de las historias laborales debidamente organizadas a 31 de
diciembre de 2017, por parte del contratista.

LIQUIDACION DE CONTRATOS

A la fecha, se cuenta con un total de 25 liquidaciones pendientes, correspondientes a las vigencias 2015,
2016y 2017,y su estado es el siguiente:
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DE COLOMBIA

N°. DEL
CONTRATO CONTRATISTA ESTADO
224 OROZCO FLOREZ No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
ABOGADOS SAS de alguna documentacion.
376 CAJA DE COMPENSACION [No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
COFENALCO SANTANDER [de alguna documentacién.
2017
52 JULIAN ROBERTO PINTO [No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
MALAVER de alguna documentacion.
53 NEIDA XIMENA SAMACA No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
CAMACHO de alguna documentacion.
57 GABRIEL EDUARDO  INo s ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
BARRAZA FARAK de alguna documentacion.
68 CONFECCIONES PAEZ  No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
S.AS. de alguna documentacion.
69 UT CHARLESTON No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
de alguna documentacion.
70 DOTACION INTEGRAL S.A.S.|No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
de alguna documentacion.
71 SPARTA SHOES SAS  |No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
de alguna documentacion.
164 ERIKA LORENA BRICENO |No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
RAMOS de alguna documentacion.
185 GERMAN ANDRES No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
CAMARGO FONSECA |de alguna documentacion.
242 UT CHARLESTON No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
de alguna documentacion.
243 D GERARD SAS No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
de alguna documentacion.
255 RISK MONITOR S.A.S/R.L
JULIAN RAUL CARDONA  [No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
MEJIA de alguna documentacion.
213 DINAMIC DEFENSE  |No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
SOLUTIONS SAS.  [de alguna documentacion.
276 CAJA COLOMBIANA DE
SUBSIDIO FAMILIAR - INg se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
COLSUBSIDIO de alguna documentacion.
331 CAJA DE COMPENSACION
FAMILIAR DE FENALCO DEL g se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
TOLIMA — COMFENALCO  |4e alguna documentacion.
332 CAJA DE COMPENSACION |No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
FAMILIAR COFREM  [de alguna documentacion.
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336 CAJA DE COMPENSACION
FAMILIAR DEL HUILA - |No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
COMFAMILIAR de alguna documentacion.
351 CAJA DE COMPENSACION
FAMILIAR DE
BARRANQUILLA - No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
COMBARRANQUILLA,  |4e alguna documentacion.
355 COMPANIA LIDER DE
PROFESIONALES EN SALUD|No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
S.A.S de alguna documentacion.
363 UNION TEMPORAL N se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
CHARLESTON - PAPI |de alguna documentacién.
436 CAJA DE COMPENSACION
FAMILIAR DEL VALLE DEL
CAUCA CC'%AFAMIUAR ANDI- No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
MFANDI de alguna documentacion.
441 ODEXO SERVICIOS DE
BENEFICIOS E INCENTIVOS |No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
COLOMBIA S.A. de alguna documentacion.
444 CENTRAL UNITARIA DE
TRABAJADORES DE No se ha radicado en juridica pues se encuentra pendiente
COLOMBIA - CUT de alguna documentacion.

ESTADO UGPP

INFORME PAGOS UGPP

ASUNTO ESTADO

Reconocimiento aportes patronales a JUDITH SANCHEZ ANDRADE,
identificada con cédula de ciudadania N°. 41.485.331, por el valor de siete
millones setecientos noventa y cinco mil seiscientos cincuenta pesos
($7.795.650,00)

Reconocimiento aportes patronales a CARLOS MANUEL MANJARRES,
identificado con cédula de ciudadania N°. 12.529.495, por el valor de tres

millones cuatrocientos treinta y ocho mil trescientos dieciocho pesos
($3.438.318,00)

Reconocimiento aportes patronales a PEDRO ANTONIO LLANES MUNOZ,
identificado con cédula de ciudadania N°. 12.608.014, por el valor de tres
millones trescientos treinta mil doscientos cinco pesos ($3.330.205,00)

Resolucién N° 1304 de
2018

Resolucién N° 1197 de
2018

Resolucién N° 1075 de
2018

Reconocimiento aportes patronales a EFRAIN RUEDA, identificado con
cédula de ciudadania N°. 1.232.003, por el valor de veintitn millones

Resolucion N°1303 de
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2018 trescientos cuarenta y un mil trescientos tres pesos ($21.341.303,00)

Reconocimiento aportes patronales a RAYMUNDO LAUREANO LACHARME
MORILLO, identificado con cédula de ciudadania N°. 3.019.181, por el valor
de tres millones cuatrocientos veintinueve mil seiscientos cincuenta y tres
pesos ($9.429.653,00)

Resolucién N° 1519 de
2018

En la actualidad existe un requerimiento inicial por parte de la UGPP, respecto a la reliquidacion de 52
pensiones por valor de $ 926.913.573,14, no obstante, se aclara que el IDEAM no ha sido notificado de los
actos administrativos de reliquidacion y en este orden de ideas, aun no se ha podido constatar si el dinero
tendra que ser asumido por el IDEAM en la préxima vigencia.

Mediante oficio radicado N°. 20182020006051 de 28 de agosto de 2018, se remiti6 al Subdirector de
Determinacion de Derechos Pensionales Unidad de Gestion Pensional y Parafiscales — UGPP, en cual se
indico:
“(...) En virtud del cobro de aportes pensionales por factores que no hicieron parte del Ingreso Base de
Cotizacion, realizado mediante radicado N°. 201814205986911, me permito indicar que, una vez revisado el
detalle de personas por las cuales el Instituto deberia proceder a realizar el pago por el referido concepto, se

logré identificar que las personas que se relacionan a continuacion, no cuentan con registro que las vincule
como funcionarios del Instituto, desde su creacion, asi:

NOMBRE DOCUMENTO ACTO VALOR
ADMINISTRATIVO
EPIA CERQUERA HERNAN 9.075.383 RDP 9190 $632.810
18/03/2014
MIGUEL MORA SOLANO 2.323.104 RDP 34628 $ 1.656.480
19/09/2016
FANNY CUERVO DIAZ 41.333.900 RDP 51423 $609.671
06/11/2013
ALFREDO SIERRA MEDINA 148.310 RDP 15205 $59.302.479
11/04/2017
CONSUELO LUCIA FUENTES 20.218.777 RDP 27622 $4.424.539,68
DE RINCON 07/07/2017
MIGUEL ANGEL ACEVEDO 17.050.830 RDP 36332 $40.290.213
20/09/2017
EFRAIN BENTHAM CALVO 1.727.511 RDP 36406 $52.453.385
21/09/2017
OVIDIO RODRIGUEZ 2.295.753 RDP 37406 $50.908
28/09/2017
JOSE FRANCISCO RUEDA 17.042.517 RDP 5295 $20.649.787
PARDO 13/02/2018
TOTAL $180.070.273

Asi las cosas, respetuosamente solicito se realice la correspondiente verificacion, con el fin de que el pago
sea asumido por el fondo o entidad que legalmente le compete (...)".
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Igualmente, mediante memorandos N°. 20182020006403 de 30 de julio de 2018 y 20182020006403 de 27 de
agosto de 2018, se realiza solicitud a la Oficina Asesora de Planeacidn con el fin de gestionar los recursos para el
pago de deuda por concepto de aportes patronales ante la Unidad Administrativa Especial de Gestién Pensional y
Contribuciones Parafiscales de la Proteccién Social — UGPP, en virtud al requerimiento hecho por esta.

ESTADO DEL ARCHIVO DE LAS HISTORIAS LABORALES
El archivo satélite del grupo de Administracion y Desarrollo del Talento Humano, es el siguiente:

6 Nombre de la serie documental que administra: Historias laborales
¢ Cantidad de expedientes que la conforman:

ACTIVOS RETIRADOS TOTAL
411 287 698

¢ Sistema de ordenacion de expedientes: (alfabético, numérico, cronolégico): numérico
¢ Cantidad de unidades de conservacion (carpetas) que la integran:

ACTIVOS RETIRADOS TOTAL
698 378 1076

Los logros y avances informativos

é Se clasific, ordend y se identifico cada expediente.

é Dentro del Sistema de Gestion Integrado, en el proceso de Gestion Documental se disefio el
instructivo para la organizacidn de las Historias Laborales.

é Se implemento la hoja de control de Historias Laborales.

é Se llevd a cabo el contrato 132 de 2018 con el Archivo General de la Nacién —AGN para la
organizacion y digitalizacion de los expedientes de Historias Laborales

é Las imagenes de los expedientes digitalizados de Historias Laborales se almacenaron en el link:
\\cona\imagenes_historias_laborales con un peso de 55 GB.

¢ Se realiz6 depuracion de documentos.

é Se actualizo tabla de retenciéon documental en el mes de marzo del presente afio la cual se puede
consultar en la intranet.

¢ Se actualizo el formato Unico de Inventario Documental (FUID) (ver anexo)

é Se llevd acabo el préstamo diario de los expedientes de Historias Laborales solicitados por los
comparieros para su respectivo tramite, llevando un control en la dependencia.

¢ Se atendieron requerimientos de los auxiliares del Archivo General de la Nacién, como validacion
de fechas e imagenes de los documentos pertenecientes a los expedientes.

é Se realiz6 control de calidad a las Historias Laborales entregadas por el AGN.

Las actividades pendientes son las siguientes:
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¢ Solicitud, clasificacion, ordenacion, foliacion, diligenciamiento de la hoja de control, digitalizacion,
tipificacion y archivo documental tanto virtual como fisico de los documentos pertenecientes a los
expedientes de historias laborales del presente afio, teniendo en cuenta que las misma no habian
sido incluidas en desarrollo del contrato 132 de 2018.
é Transferencia documental de las historias laborales de los funcionarios retirados del afio 2016 a

2013.

GESTION DE NOMINA

Para la vigencia 2018, al Instituto le fue aprobado un presupuesto de gastos de ndémina, por un valor de
$24.210°479.000, (apropiacion presupuestal a 1 de enero de 2018) de los cuales $23.675°729.000 (98%),
corresponden a los gastos generales de némina de funcionarios y $534°750.000 (2%), para la apropiacion
de funcionarios que ingresan al Instituto mediante la provision de cargos, con base al acuerdo N° 520 del
10 de junio de 2014, “por el cual se convoca a concurso abierto de méritos para proveer definitivamente los
empleos vacantes pertenecientes al Sistema General de Carrera Administrativa del Instituto de Hidrologia,
Meteorologia y Estudios Ambientales, Convocatoria N° 319 de 2014 — IDEAM’. Igualmente, estos recursos
se utilizan para la provisién del pago de liquidaciones de prestaciones sociales, de funcionarios que han
fallecido, asi como el pago de mandamientos judiciales de la UGPP, para el cumplimiento de aportes

patronales.

A continuacion se presenta el detalle por concepto salarial asignado para la vigencia 2018, asi como el
saldo disponible en cada rubro a agosto del mismo afio:

PRESUPUESTO GENERAL DE NOMINA VIGENCIA 2018

CONCERTO ARORrCIoN  APROPIACION CDP  CDP GLOBAL
D oaT0 oot NOMBRAMIENTOS  NOMINA
SUELDOS 10.720.196.670 200.000.000 10.460.196.670
SUELDOS DE VACACIONES 744.424.730 30.000.000 714.424.730
INCAPACIDADES Y LICENCIA DE MATERNIDAD 78.510.600 0 138.510.600
PRIMA TECNICA SALARIAL 90.504.000 0 90.504.000
PRIMA TECNICA NO SALARIAL 489.415.000 50.000.000 439.415.000
SUBSIDIO DE ALIMENTACION 97.608.416 4.000.000 118.608.416
AUXILIO DE TRANSPORTE 72.733.566 5.000.000 102.733.566
PRIMA DE SERVICIO 470.694.802 15.000.000 535.694.802
PRIMA DE VACACIONES 693.101.354 15.000.000 678.101.354
PRIMA DE NAVIDAD 1.512.550.347 15.000.000 1.317.550.347
BONIFICACION POR SERVICIOS PRESTADOS 366.088.245 15.000.000 351.088.245
QUINQUENIOS 63.331.815 0 103.331.815
PRIMAS EXTRALEGALES PROVISIONADAS 449.864.134 0 449.864.134
PRIMA DE COORDINACION 271.076.111 5.000.000 266.076.111
BONIFICACION ESPECIAL DE RECREACION 63.807.583 2.000.000 61.807.583
BONIFICACION DE DIRECCION 56.166.627 0 56.166.627
HORAS EXTRAS 831.041.093 5.000.000 826.041.093
RECARGOS NOCTURNOS Y FESTIVOS 1.099.153.907 0 1.039.153.907
INDEMNIZACION POR VACACIONES 60.000.000 10.000.000 110.000.000
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CAJAS DE COMPENSACION PRIVADAS 650.250.040 15.160.000 635.090.040

FONDOS ADMINISTRADORES DE PENSIONES

PRIVADOS 590.540.170 13.593.600 576.946.570

EMPRESAS PRIVADAS PROMOTORAS DE SALUD 1.148.938.000 25.840.000 1.123.098.000

ADMINISTRADORAS PRIVADAS DE APORTES PARA

ACCIDENTES DE TRABAJO Y ENFERMEDADES 333.819.776 7.600.000 326.219.776

PROFESIONALES

FONDO NACIONAL DEL AHORRO 1.355.043.195 32.800.000 1.322.243.195

FC,)NDOS ADMINISTRADORES DE PENSIONES 1.101.047.240 74.806.400 1.026.240.840

PUBLICOS

APORTES AL ICBF 480.154.704 11.370.000 468.784.704

APORTES AL SENA 320.416.875 7.580.000 312.836.875
TOTAL APROPIACION PRESUPUESTAL 24.210.479.000 559.750.000 | 23.650.729.000

58

SALDO DISPONIBLE — CORTE AGOSTO / 2018*°

CONCEPTO SALDO DISPONIBLE
SUELDOS 3.411.849.054
SUELDOS DE VACACIONES 375.094.959
INCAPACIDADES Y LICENCIA DE MATERNIDAD 69.389.419
PRIMA TECNICA SALARIAL 35.554.128
PRIMA TECNICA NO SALARIAL 129.204.391
SUBSIDIO DE ALIMENTACION 32.825.205
AUXILIO DE TRANSPORTE 33.173.061
PRIMA DE SERVICIO 24.441.486
PRIMA DE VACACIONES 299.731.205
PRIMA DE NAVIDAD 1.314.522.400
BONIFICACION POR SERVICIOS PRESTADOS 76.478.500
QUINQUENIOS 21.358.410
PRIMAS EXTRALEGALES PROVISIONADAS 39.134.175
PRIMA DE COORDINACION 82.024.784
BONIFICACION ESPECIAL DE RECREACION 27.186.039
BONIFICACION DE DIRECCION 27.073.127
HORAS EXTRAS 411.992.894
RECARGOS NOCTURNOS Y FESTIVOS 353.717.996
INDEMNIZACION POR VACACIONES 42.041.866
CAJAS DE COMPENSACION PRIVADAS 210.738.040
FONDOS ADMINISTRADORES DE PENSIONES PRIVADOS 260.019.970
EMPRESAS PRIVADAS PROMOTORAS DE SALUD 354.407.400
%8 Fuente: Archivo GADTH
% Fuente: Archivo GADTH
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ADMINISTRADORAS PRIVADAS DE APORTES PARA ACCIDENTES DE TRABAJO Y

ENFERMEDADES PROFESIONALES 114.624.376

FONDO NACIONAL DEL AHORRO 455,578.225

FONDOS ADMINISTRADORES DE PENSIONES PUBLICOS 258.427.384

APORTES AL ICBF 150.466.404

APORTES AL SENA 100.553.564
TOTAL APROPIACION PRESUPUESTAL 8.711.608.462

Con el fin de cubrir la ndbmina de los funcionarios del Instituto hasta el mes de diciembre, la contratista del
GADTH, DIANA BARROSO, proyectd y solicito a la Asesora AISLETH QUINTERO GNECCQO, los recursos

faltantes para el afio 2018, asi:

DESCRIPCION APR. VIGENTE TOTAL DEFICIT
RECURSOS
NOMINA 2018

SUELDOS -530.668.000
10.660.196.670 11.190.864.670

SUELDOS DE VACACIONES 0
744.424.730 744.424.730

INCAPACIDADES Y LICENCIA DE MATERNIDAD 0
138.510.600 138.510.600

PRIMA TECNICA SALARIAL 0
90.504.000 90.504.000

PRIMA TECNICA NO SALARIAL -113.694.000
489.415.000 603.109.000

SUBSIDIO DE ALIMENTACION -15.736.795
122.608.416 138.345.211

AUXILIO DE TRANSPORTE -6.066.939
107.733.566 113.800.505

PRIMA DE SERVICIO 0
550.694.802 550.694.802

PRIMA DE VACACIONES -119.129.795
693.101.354 812.231.149

PRIMA DE NAVIDAD -27.988.600
1.332.550.347 1.360.538.947

BONIFICACION POR SERVICIOS PRESTADOS -43.298.500
366.088.245 409.386.745

QUINQUENIOS -24.042.590
103.331.815 127.374.405
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PRIMAS EXTRALEGALES PROVISIONADAS 0
449.864.134 449.864.134

PRIMA DE COORDINACION -14.573.216
271.076.111 285.649.327

BONIFICACION ESPECIAL DE RECREACION -12.067.692
63.807.583 75.875.275

BONIFICACION DE DIRECCION -2.311.873
56.166.627 58.478.500

HORAS EXTRAS -285.822.000
831.041.093 1.116.863.093

RECARGOS NOCTURNOS Y FESTIVOS -46.370.000
1.039.153.907 1.085.523.907

INDEMNIZACION POR VACACIONES 0
120.000.000 120.000.000

CAJAS DE COMPENSACION PRIVADAS -26.031.887
650.250.040 676.281.927

FONDOS ADMINISTRADORES DE PENSIONES -20.000.000

PRIVADOS 590.540.170 610.540.170

EMPRESAS PRIVADAS PROMOTORAS DE SALUD -106.187.146
1.148.938.000 1.255.125.146

ADMINISTRADORAS PRIVADAS DE APORTES PARA -35.893.273

ACCIDENTES DE TRABAJO Y ENFERMEDADES | 333.819.776 369.713.049

PROFESIONALES

FONDO NACIONAL DEL AHORRO -209.000.903
1.355.043.195 1.564.044.098

FONDOS  ADMINISTRADORES DE  PENSIONES -180.381.948

PUBLICOS 1.101.047.240 1.281.429.188

APORTES AL ICBF -47.106.866
480.154.704 527.261.570

APORTES AL SENA -37.817.976
320.416.875 358.234.851
24.210.479.000 26.114.669.000

1.904.190.000

En el rubro de FONDO ADMINISTRADORES DE PENSIONES PUBLICOS, se solicitaron $900.000.000
para cubrir los mandamientos de pago de la Unidad de Gestién Pensional y Contribuciones Parafiscales de
la Proteccion Social — UGPP, donde se obliga al IDEAM a cancelar prestaciones sociales a funcionarios
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retirados, con el numero de Orfeo N° 20182020006403 del 30 de julio de 2018 a la Oficina Asesora de
Planeacion del Instituto.

HORAS EXTRAS
EJECUCION HORAS EXTRAS A 31 DE AGOSTO 2018

apropiacion | ejecutado disponible

HORAS EXTRAS 831.041.093 419.048.199 411.992.894

RECARGOS NOCTURNOS Y FESTIVOS | 1.099.153.907 245.435 911 353.717.996

ACUMULADO COMPENSATORIOS A 31 DE AGOSTO 2018 |328.704.476

EJECUCION HORAS EXTRAS

1.099.153.907

831.041.093
745.435.911
419.048.199 411.992.894
353.717.99%
APROPIACION EJECUTADO DISPONIBLE
HORAS EXTRAS RECARGOS NOCTURNOS Y FESTIVOS
60
VACACIONES

VACACIONES 2018
RESOLUCION FUNCIONARIOS  SUELDO DE PRIMA DE BONIFICACION

VACACIONES VACACIONES DE RECREACION

ENERO 0017 DEL 10 DE 15 31.932.968 31.901.686 2.886.810
ENERO
0073 DEL 16 3

% ibidem
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DE ENERO
TOTAL ENERO 18 31.932.968 31.901.686 2.886.810
FEBRERO 0344 DEL 08 11 24.485.170 24.974.772 2.762.780
DE
FEBRERO
TOTAL FEBRERO 11 24485170 24.974.772 2.762.780
MARZO 0567 DEL 7 16 38.873.719 37.660.051 3.245.091
DE MARZO
TOTAL MARZO 16 38.873.719 37.660.051 3.245.091
ABRIL 0816 DEL 04 9 18.906.082 22.270.380 2.069.346
DE ABRIL
TOTAL ABRIL 9 18.906.082 22.270.380 2.069.346
MAYO 1052 DEL 03 52 105.748.326 108.813.846 9.153.145
DE MAYO
1086 DEL 10 2
DE MAYO
TOTAL MAYO 54 105.748.326 108.813.846 9.153.145
JUNIO 1309 DEL 07 38 87.718.454 77.602.461 7.654.679
DE JUNIO
1343 DEL 13 3
DE JUNIO
1391 DEL 19 1
DE JUNIO
TOTAL JUNIO 42 87.718.454 77.602.461 7.654.679
JULIO 1553 DEL 09 15 29.024.425 26.370.971 2.575.423
DE JULIO
TOTAL JULIO 15 29.024.425 26.370.971 2.575.423
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TOTAL ENERO A JULIO DE
2018

330

336.689.144

329.594.167 30.347.274

PROYECCION PARA LOS MESES DE AGOSTO A DICIEMBRE DE 2018 - CONFORME A LA
PROGRAMACION DE VACACIONES ACTUAL

MES RESOLUCION  FUNCIONARIOS ~ SUELDO DE PRIMADE  BONIFICACION DE

VACACIONES  VACACIONES RECREACION

AGOSTO 14 23.321.751 23.652.621 2.258.682

SEPTIEMBRE 13 23.247.527 20.083.474 1.978.041

OCTUBRE 8 1.265.733
14.506.332 11.326.614

NOVIEMBRE 61 105.824.673 94.059.199 8.133.580

DICIEMBRE 68 121.220.852 107.770.282 9.610.639

TOTAL PROYECCION 164 288.121.135 256.892.191 23.246.675

AGOSTO - DICIEMBRE

DE 2018

INCAPACIDADES

A comienzos del afio 2017, con el fin de identificar las incapacidades que las EPS — ARL no habian pagado
al Instituto, o lo habian hecho por menor valor, se inici6 el proceso de verificar que incapacidades se
habian liquidado y pagado por el IDEAM a través de las ndminas, con base a las 6rdenes dadas para ello
por parte de las EPS - ARL. Esta informacion se cruzé posteriormente con los pagos o reintegros
realizados por las EPS y ARL para asi, conciliar saldos con el grupo de Contabilidad, obteniendo como
resultado de estas conciliaciones, un saldo a 31 de julio de 2018, asi:

RESUMEN GENERAL POR REINTEGRAR LAS EPS - ARL

A 31/07/2018
EPS - ARL TOTAL REINF"I'(EERAR
ALIANSALUD 2 187.525 0,13%
ARL POSITIVA 16 4.905.019 3,34%
ARL SURA 2 1.231.733 0,84%
CAFESALUD 77 25.941.809 17,66%
COMFENALCO VALLE 7 3.151.304 2,15%
COMPENSAR 40 13.087.333 8,91%
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COOMEVA 120 44.175.255 30,07%
CRUZ BLANCA 13 1.015.195 0,69%
EPS SURA 4 1.154.533 0,79%
FAMISANAR 16 5.267.694 3,59%
MEDIMAS 11 5.367.015 3,65%
NUEVA EPS 38 11.582.259 7,88%
SALUD TOTAL 9 2.025.193 1,38%
SALUDCOOP 55 15.326.122 10,43%
SANITAS 45 12.484.222 8,50%
Total general 455 | 146.902.211 100%

61

Con la informacién anterior, se procedié a identificar el estado en que se encuentran las 455 incapacidades
sin cancelar o pagadas por menor valor por parte de las EPS y ARL, obteniendo el siguiente resultado:

®1 ibidem
%2 ibidem

RESUMEN GENERAL POR REINTEGRAR LAS EPS - ARL A 31/07/2018
POR .

EPS - ARL - |TOTAL REINTEGRAR %

CANCELADA CON DIFERENCIAS 16 3.161.793 2,15%

COBRO 48| 23.121.064 15,74%

INFORMACION PAGO 65| 22.347.309 15,21%

JURIDICA 274| 80.869.907 55,05%

JURIDICO A FUNCIONARIO 38| 11.305.233 7,70%

TUTELA 2 185.172 0,13%

RECOBRO COLPENSIONES 12 5.911.733 4,02%

Total general 455| 146.902.211 100,00%62
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POR REINTEGRAR LAS EPS - ARL A JULIO 2018

80.869.907
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CANCELADA COBRO INFORMACION JURIDICA JURIDICO A TUTELA RECOBRO
CON PAGO FUNCIONARIO COLPENSIONES

DIFERENCIAS
63

El detalle de cada uno de los estados es el siguiente:

COBRO: Incapacidades que han sido transcritas ante las EPS y/o ARL. Una vez realizado este paso, las
incapacidades son liquidadas y quedan en estado de cobro ante la EPS o0 ARL.

INFORMACION PAGO: Incapacidades a las que se les solicitd a las EPS — ARL informacion sobre el pago
realizado. Con base a sus respuestas, se remitieron al Grupo de Tesoreria para la verificacion del
reintegro.

JURIDICA: Incapacidades que fueron cobradas y reiterado el cobro a las EPS y ARL por parte del GADTH.
Al no tener respuesta sobre la deuda, se remitieron a la Oficina Asesora Juridica para lo de su
competencia.

JURIDICO A FUNCIONARIA: Se relaciona con el cobro que se realizd, a través de la Oficina Asesora
Juridica, a la funcionaria CAROL PAOLA VELASQUEZ ZUNIGA, mediante Resolucion N° 2086 del 18 de
septiembre de 2017.

RECOBRO COLPENSIONES: La ex funcionaria MIRIAM MORALES OSORIO, tuvo incapacidades
mayores a 180 dias. Le reconocieron en ndémina las incapacidades a partir del dia 181, luego que la ex
funcionaria autorizara el cobro directo del Instituto ante el Fondo de Pensiones (COLPENSIONES). Se
realizé el respectivo cobro sin obtener respuesta (oficio radicado 20172020005271). Posteriormente se
realizé la reiteracion al cobro (oficio radicado 20182020006011 del 23/08/2018). Se recibid respuesta

% ibidem
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positiva por parte de COLPENSIONES (radicado 20189910115432 del 04/09/2018). Se esta recopilando la
documentacion solicitada para el reembolso de las incapacidades superiores a 180 dias.

REITERACION AL COBRO: Incapacidades de 2018 que fueron cobradas y no han sido reintegrado los

recursos por parte de las EPS y/o ARL.

TUTELA: Incapacidades que CAFESALUD no ha reconocido por falta de documentos segun la EPS.
CANCELADAS CON DIFERENCIAS: Incapacidades que las EPS han pagado al Instituto por menor valor

al liquidado y reconocido en némina.

El consolidado por cada estado en que encuentran las incapacidades, detallado por EPS y/o ARL, es el

siguiente:
INCAPACIDADES REINTEGRADAS POR MENOR VALOR
EPS - ARL INCAPACIDADES POR REINTEGRAR
COMPENSAR 1 1
CRUZ BLANCA 2 15.583
MEDIMAS 6 142.667
NUEVA EPS 3 1.856.123
SANITAS 4 1.147.419
TOTALES 16 3.161.793 |4
INCAPACIDADES REINTEGRADAS POR
MENOR VALOR
1.856.123
1 - 2 9 B N 3 4
COMPENSAR CRUZBLANCA MEDIMAS NUEVA EPS SANITAS
® ibidem
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INCAPACIDADES EN COBRO

EPS - ARL | INCAPACIDADES | POR REINTEGRAR
ALIANSALUD 1 176.723
ARL POSITIVA 3 334.692
COMFENALCO VALLE 1 56.771
COMPENSAR 5 3.120.044
COOMEVA 10 2.270.284
FAMISANAR 5 2.145.232
MEDIMAS 4 4.532.904
NUEVA EPS 2 1.141.101
SALUD TOTAL 1 1.206.134
SANITAS 16 8.072.140
| TOTALES | 48 | 23.056.025 |
INCAPACIDADES EN COBRO 3
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INCAPACIDADES EN INFORMACION DE PAGO
TESORERIA

EPS - ARL INCAPACIDADES | POR REINTEGRAR
CAFESALUD 2 235.521
COMPENSAR 15 4.764.923
COOMEVA 34 12.952.933
EPS SURA 1 1.029.000
FAMISANAR 6 2.508.129
NUEVA EPS 5 613.111
SALUD TOTAL 1 78.447
SANITAS 1 165.245

TOTALES 65 22.347.309

INCAPACIDADES EN INFORMACION
DE PAGO POR PARTE DE TESORERIA

12,952,933
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INCAPACIDADES EN INFORMACION DE PAGO

TESORERIA

EPS - ARL INCAPACIDADES | POR REINTEGRAR
ALIANSALUD 1 10.802
ARL POSITIVA 13 4.570.327
ARL SURA 2 1.231.733
CAFESALUD 74 25.627.532
COMFENALCO VALLE 6 3.094.533
COMPENSAR 19 5.202.365
COOMEVA 38 17.581.766
CRUZ BLANCA 10 893.196
EPS SURA 125.533
FAMISANAR 614.333
MEDIMAS 691.444
NUEVA EPS 16 2.060.191
SALUD TOTAL 7 740.612
SALUDCOOP 55 15.326.122
SANITAS 24 3.099.418

TOTALES 274 80.869.907

INCAPACIDADES EN INFORMACION DE
PAGO POR PARTE DE TESORERIA

25.627.532 br
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COBRO JURIDICO A FUNCIONARIO

EPS - ARL INCAPACIDADES | POR REINTEGRAR
CAROL PAOLA VELASQUEZ ZL 38 11.305.233
TOTALES 38 11.305.233

INCAPACIDADES EN COBRO JURIDICO A
FUNCIONARIO
11.305.233

38

CAROLPAOLAVELASQUEZ ZUNIGA

TUTELA CAFESALUD

EPS - ARL INCAPACIDADES | POR REINTEGRAR
CAFESALUD 2 185.172
TOTALES 2 185.172

TUTELA A CAFESALUD

185.172

CAFESALUD
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RECOBRO A COLPENSIONES

EPS - ARL INCAPACIDADES | POR REINTEGRAR
MIRIAM MORALES OSORIO 12 5.911.733
TOTALES 12 5.911.733

RECOBRO A COLPENSIONES

5.911.733

12

MIRIAM MORALES OSORIO

65

En la siguiente tabla se muestra el total de los pagos o reintegros que deben realizar las EPS — ARL,
discriminado por el afio en que fueron liquidadas y pagadas en némina

RESUMEN GENERAL DEUDA DE LAS EPS POR ANOS
OTAL | SALDO CONTABLE %
ESTADO |- POR PAGAR
2013 7 3.274.356 2,23%
2014 101 31.775.339 21,63%
2015 121 29.052.070 19,78%
2016 107 28.155.825 19,17%
2017 61 27.079.350 18,43%
2018 58 27.565.271 18,76%
Total general 455 146.902.211 100,00%
% ibidem
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NUMERO DE INCAPACIDADES Y DEUDA
POR ANOS EPS - ARL

31.775.339
29.052.070
27.079.350

28.155.825
27.565.271

o
I\Im

2013 2014 2015 2016 2017 2018

74.356

101

b ~
o~ o
— —

61
58

El detalle de cada uno de los estados es el siguiente:

¢

¢

COBRO: Incapacidades que han sido transcritas ante las EPS y/o ARL. Una vez realizado este
paso, las incapacidades son liquidadas y quedan en estado de cobro ante la EPS o ARL.
INFORMACION PAGO: Incapacidades a las que se les solicitd a las EPS — ARL informacion sobre
el pago realizado. Con base a sus respuestas, se remitieron al Grupo de Tesoreria para la
verificacion del reintegro.
JURIDICA: Incapacidades que fueron cobradas y reiterado el cobro a las EPS y ARL por parte del
GADTH. Al no tener respuesta sobre la deuda, se remitieron a la Oficina Asesora Juridica para lo
de su competencia.
JURIDICO A FUNCIONARIA: Se relaciona con el cobro que se realizd, a través de la Oficina
Asesora Juridica, a la funcionaria CAROL PAOLA VELASQUEZ ZUNIGA, mediante Resolucion N°
2086 del 18 de septiembre de 2017.
RECOBRO COLPENSIONES: La ex funcionaria MIRIAM MORALES OSORIO, tuvo incapacidades
mayores a 180 dias. Le reconocieron en némina las incapacidades a partir del dia 181 luego que la
ex funcionaria autorizara el cobro directo del Instituto ante el Fondo de Pensiones
(COLPENSIONES). Se realizd el respectivo cobro sin obtener respuesta (oficio radicado
20172020005271). Posteriormente se realizd la reiteracién al cobro (oficio radicado
20182020006011 del 23/08/2018). Se recibié respuesta positiva por parte de COLPENSIONES
(radicado 20189910115432 del 04/09/2018). Se esta recopilando la documentacion solicitada para
el reembolso de las incapacidades superiores a 180 dias.
REITERACION AL COBRO: Incapacidades de 2018 que fueron cobradas y no han sido
reintegrado los recursos por parte de las EPS y/o ARL.
TUTELA: Incapacidades que CAFESALUD no ha reconocido por falta de documentos segun la
EPS.
CANCELADAS CON DIFERENCIAS: Incapacidades que las EPS han pagado al Instituto por
menor valor al liquidado y reconocido en némina.
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INCAPACIDADES 2017 - 2018

Luego de realizar los respectivos cobros tendientes a recibir el reintegro del valor de las incapacidades
liquidadas y reconocidas en ndmina, la funcionaria Nidia Barrios realiz6 las siguientes acciones con el fin
de recibir los reintegros por parte de las EPS:

Cafesalud: trece incapacidades no reconocidas, asi:

é Dos incapacidades de los funcionarios Jorge Polo y Alba Gonzélez se enviaron para el tramite de
accién de tutela a la oficina Asesora Juridica mediante Orfeo 20182020004103 el 30 de mayo de
2018.

La oficina Asesora Juridica mediante 20181020002091 de fecha 05 de junio de 2018 informa que
presentd ante Juzgado 16 Civil Municipal de Bogotd, solicitud de respuesta de derecho de peticion. El
referido Juzgado emiti6 fallo favorable para el IDEAM de fecha 27 de junio de 2018, no obstante, la
EPS no ha cumplido el fallo, por lo que Juridica dara inicio a incidente de desacato.

é Diez incapacidades de los funcionarios: Cecilio Obando, Yamileth Arredondo, Luz de la Torre, José
Bula, Camilo Pedraza, Holman Vargas, Alirio Rangel y Magaly Lara, se remitieron oficios de
reiteracion de pago a Medimas en el mes de enero y abril mediante Orfeo N° 20182020003551, con
respuesta no favorable para el Instituto; Por lo expuesto el grupo de Administracion y Desarrollo del
Talento Humano radic6 un derecho de peticion a Cafesalud el 07 de junio de 2018 mediante Orfeo N°
20182020004581.

Con base en lo anterior, se remiti6 a la oficina Asesora Juridica mediante memorando
N° 20182020004993 del 21 de junio de 2018, para realizar los tramites administrativos y judiciales que
conlleven para el reconocimiento de los recursos, y en la actualidad referida oficina se encuentra
estudiando cada uno de los casos para proceder segun corresponda.

é Una incapacidad por licencia de paternidad de Holman Yesid Vargas, la cual no fue reconocida por la
EPS, de acuerdo a su respuesta, por ser radicada fuera de tiempo; la dependencia solicitd ante la
Oficina Asesora Juridica mediante radicado Orfeo N° 20182020006213, para que se iniciaran los
tramites administrativos y judiciales pertinentes para que se cobre ante la EPS, los dineros cancelados
por la entidad.

Coomeva: veintisiete incapacidades no reconocidas.

¢ Cuatro incapacidades se enviaron para transcripcion a la EPS mediante correo electrénico el 25 de
mayo de 2018. Esta informacién fue enviada a la asesora asignada por COOMEVA al Instituto, puesto
que para la transcripcion se requiere la historia clinica. Sin respuesta alguna a la fecha.
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CC Funcionario Fechgde Fgcha Dias Pri.mer Seg.undo .Numerqde estado Comentario
Inicio_| Final Radicado | Radicado |incapacidad

67.011425 |VELASQUEZ ZUNIGA CAROL PAOLA 0710812017 | 0510912017 | 30 264076 280811 NoRegista | Negada

67011425 |VELASQUEZ ZURIGA CAROL PAOLA 06102017 | 0411412017 | 30 293768 NA NoRegista | Negada

67011425 |VELASQUEZ ZURIGA CAROL PAOLA 0512017 | 04122017 | %0 310842 NA NoRegista | Negada | Documenio no cumple especiicaciones soporis
67.011.425 |VELASQUEZ ZUNIGA CAROL PAOLA 051202017 | 0301/2018 | 30 30787 | 360586-380356 | NoRegista | Negada incompleos no adjuntan he del accidente
1,082.841.295 [VANEGAS GRANADOS LUIS CARLOS fo122017 | 2322017 | 6 320780 380345 NoRegista | Negada

52779622 |CORDOBA CAMACHO NATALIA ESPERANZA | 0506/2017 | 0710612017 | 3 26934 280884 Noregsta | Negada

é Diez incapacidades se les realiz6 carta de reiteracion de pago mediante Orfeo 20182020003311 de
fecha 23 de abril de 2018, sin respuesta por parte de la EPS.

o Fecha de | Fecha | _. Primer | Segundo | Numero de )
ce Funcionario L ; Dias ; : . ) estado Comentario
Inicio Final Radicado | Radicado [incapacidad
72.239.086 [CANTILLO MARTINEZ LENINGTON JAVIER 26122016 | 28112206 | 3 NA NA 10089041 Negada
66.827.049 |CASTRO ARAGON ELIANA CLARITZA 3000612017 | 20007/2017 | 30 26934 282832 10842049 Negada Ala fecha de ocurrencia del evento existen
5205248 {LOPEZ REVELO ALVARO ARMANDO /012017 | 2800112017 | 3 NA NA 10176822 Negada periodos sin pago por el aportante. Decreto
67.011.425 |VELASQUEZ ZUNIGA CAROL PAOLA tiotion7 | 0200212017 | 3 NA NA 10189458 Negada | 18041999 Art21 - Decrelo 806/1998 Art 60)
85435489 |VILLAFANE GUERRERO JARO 14012017 | 16/0t1207 | 3 NA NA 10141030 Negada
En el caso de trabajador dependiente cuando la
variacion del IBC exceda en el cuarenta por ciento
(40%) respecto del promedio de los doce (12)
11.798.078 [RIVAS RVAS DAVID 20012017 | 31012017 | 5 266942 283021 10824672 Negada L ) )
meses inmediatamente anteriores, se daré traslado
ala UGPPy demés autoridades competentes. Se
aplica Articulo
11.434.052 | MEJIA CHAMORRO LUIS ARMANDO 0sl042017 | omioaia0r7 |3 27018 282927 10825280 Negada Ley 828 de 2003 Art 8 Sil causa de a
27603498 MESA BUITRAGO NURY ALEJANDRA 0407 | 03iosi20r7 | 7 #7222 282901 10826871 Negada | S15PeTSion s impuiatl a empleador, st deberd
- sufragar directamente la atencion en salud del
91213763 |PABON SALAZAR EDGAR EDUARDO 05/0412017 | 1900412017 | 15 267039 282017 10826210 Negada . o
afiiado cofizante y sus beneficiarios, asi como el
67.011.425 |VELASQUEZ ZUNIGA CAROL PAOLA 130032017 | 150312017 | 3 NA NA 10305908 Negada pago de |a incapacidad

é Trece incapacidades se encuentran reconocidas sin pago, mediante reunion con la asesora de
Coomeva el dia 25 de mayo de 2018, se acordd la gestion por parte de la entidad para el pago de las
mismas, registrado en acta e reunion del mismo dia.
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I Fecha de | Fecha | .. Primer | Segundo | Numero de )
c.C Funcionario . . Dias ) . . § estado Comentario
Inicio Final Radicado | Radicado |incapacidad

66.827.049 [CASTRO ARAGON ELIANA CLARITZA 3007/2017 | 13/08/2017 | 15 NA 257425 10766528 Aprobada

40.937.114 |LONDONO AMORTEGUI SUART 2011012017 | 2611012017 7 310810 NA 11082579 Aprobada

19.304.659 |SANCHEZ RODRIGUEZ FRANCISCO JAVIER 211012017 | 3111012017 5 293780 No Aplica 10930258 Aprobada

19.304.659 |SANCHEZ RODRIGUEZ FRANCISCO JAVIER 09/1072017 | 1111012017 3 293780 No Aplica 10876960 Aprobada

19.304.659 [SANCHEZ RODRIGUEZ FRANCISCO JAVIER 1211012017 | 1811012017 7 203780 No Aplica 10885532 Aprobada

19.304.659 |SANCHEZ RODRIGUEZ FRANCISCO JAVIER 011112017 | 1511112017 | 15 293780 No Aplica 10940635 Aprobada

19.304.659 |SANCHEZ RODRIGUEZ FRANCISCO JAVIER 1611112017 [ 20112017 5 293780 No Aplica 10977655 Aprobada

3.757.926 [SARMIENTO GUERRERO ALFREDO ANTONIO | 31/08/2017 | 04/09/2017 5 282314 No Aplica 10937439 Aprobada

3.757.926 [SARMIENTO GUERRERO ALFREDO ANTONIO | 26/08/2017 | 30/08/2017 5 282314 No Aplica 10807034 Aprobada ‘ . -

Ya se realizo el ramite de reconocimiento
ico, pero a la fecha no han realizado el

3.757.926 [SARMIENTO GUERRERO ALFREDO ANTONIO | 04/09/2017 | 08/09/2017 4 282320 No Aplica 10770335 Aprobada pego.

67.011.425 [VELASQUEZ ZURNIGA CAROL PAOLA 08/07/2017 | 06/08/2017 | 30 257530 No Aplica 10768352 Aprobada

67.011.425 [VELASQUEZ ZUNIGA CAROL PAOLA 06/09/2017 | 0511012017 | 30 264076 No Aplica 10812958 Aprobada

67.011.425 [VELASQUEZ ZURNIGA CAROL PAOLA 05/07/2017 | 07/07/2017 3 269350 No Aplica 10846571 Aprobada

5977553  [MORALES FLOREZ VICTOR MANUEL 120212018 | 201032018 | 34 348557 No Aplica 11292846 Aprobada

5977.553  [MORALES FLOREZ VICTOR MANUEL 21103/2018 [ 19/04/2018 | 30 354176 No Aplica 11319980 Aprobada

5977553  [MORALES FLOREZ VICTOR MANUEL 2010412018 | 19/05/2018 | 30 377024 No Aplica 11436585 Aprobada

17.319.239 |MUNOZ QUEVEDO OMAR ALFONSO 150112018 | 17/01/2018 3 No Aplica No Aplica 11120007 Aprobada

Las 27 incapacidades de la EPS COOMEVA, fueron trasladadas a la Oficina Asesora Juridica mediante
Orfeo N° 20182020004963 del 21 de junio de 2018, para realizar los tramites administrativos y judiciales
que conlleven para el reconocimiento y recuperacion de los recursos.

Medimas: Una incapacidad no reconocida.

¢ Una incapacidad de Miguel Arcangel Duque, la cual Medimas no acept la transcripcién, aduciendo no
contener la informacion completa. Se solicito al funcionario, mediante Orfeo 20182020004591 del 5 de
junio, enviar la incapacidad con la informacion correcta para asi el Instituto realizar el cobro.

Al no tener respuesta por parte del funcionario, se procede a realizar una reiteracion a este, mediante
Oficio N° 20182020005301 del 9 de julio de 2018. Igualmente se solicita a la IPS CLINICA ESIMED
ARMENIA, con Oficio N° 20182020005311 del 9 de julio, solicitando la correccion de la incapacidad.

Se encuentra pendiente la respuesta por parte del funcionario y de la IPS, cuyos términos se vencen
el 19 de julio de 2018. De no haber respuesta, se procedera a enviar la documentacién a la Oficina
Asesora Juridica, para lo de su competencia.

Nueva EPS: Dos incapacidades no reconocidas.
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é Dos incapacidades del sefior Mario Gomez. En los meses de septiembre, octubre y noviembre de
2017, se solicito a la EPS la transcripcion de las incapacidades, siendo estas negadas por falta de
historia clinica. Mediante oficio N° 20182020004601 del 5 de junio de 2018, se solicitd a los familiares
realizar transcripcion de acuerdo a los procedimientos internos de la EPS.

Mediante Orfeo N° 20189910081152 del 15 de junio de 2018, Anderson Gémez Sanchez, remite
documentacion donde se observa que se habian transcrito ante la EPS, dos de las cuatro
incapacidades. Con base a lo anterior, se envia a la Oficina Asesora Juridica, mediante memorando
N° 20182020004973 del 21 de junio, solicitando interponer las acciones legales y administrativas
correspondientes para el reconocimiento de los recursos faltantes por parte de la EPS.

El estado de los cobros ante la superintendencia de salud, seran reportados en el informe de la

Oficina Asesora Juridica.

PLAZOS PARA LA TRANSCRIPCION DE INCAPACIDADES EPS y ARL

Tendiente a tener un cronograma de transcripcion de incapacidades ante las EPS y ARL, la funcionaria
NIDIA BARRIOS solicito a las entidades prestadoras de servicio en salud, en los plazos que tienen definido
para ello, obteniendo los siguientes resultados:

PLAZO DE TRANSCRIPCION EPS - ARL
Tipo de Incapacidad Enfermedad General Licencia Paternidad |Licencia Maternidad
Aliansalud EPS 3 afos 30 dias 252 dias
Salud Total S.A. 3 afios 30 dias 3 afios
Compensar Entidad Promotora de Salud 3 afios 30 dias 3 afios
Comfenalco Valle EPS 3 afios 30 dias 3 afios
E.P.S Sanitas 1 afio 1 afio 1 afios
Medimas 1 afio 30 dias 1 afio
Nueva EPS 1 afio 1 afio 1 afio
EPS Sura 120 dias 30 dias 1 afio
60 dias fuera de la red de
Coomeva EPS cobertura y 90 dias red 30 dias 3 afios
afiliada.

Famisanar 1 afio 30 dias 30 dias
Cruz Blanca S.A 90 dias 30 dias 90 dias
Positiva Compariia de Seguros 1 afio

DEUDAS REALES Y PRESUNTAS

El estado de las deudas reales y presuntas del IDEAM con los diferentes fondos de pensiones a los cuales
estan afiliados los funcionarios del Instituto, son las siguientes:

¢ COLPENSIONES:

GOBIERNO &3
DECOLOMBIA @MINAMBIENTE o
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La depuracion se realiza a través de Portal Colpensiones. EI 01/09/2017 se tomé el primer pantallazo de la
deuda que presentaba el Instituto, la cual ascendia a $46°005.770 de deuda real, seglin Colpensiones, y
$246°649.954,27 de deuda presunta. Los cuadros siguientes, muestra el comportamiento de estas a
medida que se va depurando. Es de anotar, que mensualmente las presuntas deudas presentan
variaciones, teniendo en cuenta que peridédicamente, COLPENSIONES va ajustado los valores, unos por
depuracion y otros por ser presuntas deudas nuevas.

VARIACION DEUDA REAL
FECHA HISTORICO
PANTALLAZO | DEUDAREAL  VARIACION PLANILLAS
DEUDA REAL
1/09/2017 | $46.005.770,00 : 240
13/09/2017 | §$ 46.005.770,00 0,00% 240
17/09/2017 | § 43.405.091,00 5,65% 238
19/10/2017 | § 45.081.491,00 2,01% 238
20/10/2017 | § 44.972.491,00 2,25% 238
25/10/2017| § 44.818.911,00 2,58% 237
30/10/2017 | $ 44.631.767,00 2,99% 234
1111212017 ] $ 49.095.067,00 6,72% 236
15/01/2018| § 49.215.967,00 6,98% 228
26/01/2018| § 49.330.467,00 7,23% 229
1/02/2018 | $49.343.199,00 7,25% 229
22102/2018| § 51.185.499,00 11,26% 229
21/03/2018| § 52.451.499,00 14,01% 230
30/04/2018|  $53.907.199,00 17,17% 231
29/05/2018| § 55.398.899,00 20,42% 232
25/06/2018 | $ 47.419.300,00 3,07% 201
9/07/2018 ] $ 49.724.800,00 8,08% 203
28/07/2018| § 47.419.300,00 3,07% 201
29/08/2018| § 49.570.500,00 7,75% 204
DEPURADO § 3.564.730,00 7,75% 36
66
VARIACION DEUDA PRESUNTA

FECHA

PANTALLAZO

% Fuente: Archivo GADTH
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VARIACION
DEUDA

PLANILLAS
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PRESUNTA

1/09/2017 | $ 246.649.454,27 | - 182
13/09/2017 | § 149.891.034,27 -39,23% 159
17/09/2017 | $ 146.899.834,27 -40,44% 151
19/10/2017 | § 146.624.278,43 -40,55% 151
20/10/2017 | $ 132.506.653,43 -46,28% 142
25/10/2017|  $58.075.299,33 -76,45% 81
30/10/2017 | §31.350.348,54 -87,29% 55
11112/2017 | §$31.586.417,98 -87,19% 95
15/01/2018|  $42.283.621,70 -82,86% 61
26/01/2018|  § 34.050.651,70 -86,19% 95

1/02/2018 |  $29.584.431,76 -88,01% 49
22/02/2018 |  $27.020.866,76 -89,04% 36
21/03/2018 |  § 24.738.486,96 -89,97% 34
30/04/2018 |  $ 25.203.628,56 -89,78% 35
29/05/2018 |  § 24.988.484,40 -89,87% 34
25/06/2018 |  $23.538.128,12 -90,46% 28

9/07/2018 |  $23.663.127,00 -90,41% 28
28/07/2018 |  $ 24.659.438,00 -90,00% 29
29/08/2018 |  $23.788.138,00 -90,36% 28

DEPURADO $ 222.861.316,27 -90,36% 154

Como se observa en la tabla anterior, las deudas reales generalmente han aumentado, y desde el inicio de
la depuracién (01/09/2017) hasta el reporte de 29/05/2018, ésta se habia incrementado en un 20.42%. Con
el fin de ir depurando estas deudas, se han remitido®” en diferentes oportunidades a COLPENSIONES
oficios con los soportes que permitan desvirtuar las deudas imputadas al Instituto.

Con base en la informacién indicada en el portal web de COLPENSIONES, en la siguiente tabla se muestra
la deuda real, (segiin COLPENSIONES), discriminada afio por afio, indicando el numero de planillas por
depurar; los funcionarios con la posible deuda y el valor total que segun el referido fondo de pensiones, le
adeuda el Instituto:

DEUDAS REALES SEGUN COLPENSIONES

%7 Oficios: 2018202000131 del 02/02/2018, 2018202000441 del 29/05/2018, 2018202005881 del 17/08/2018
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ANO | PLANILLAS BENEFICIARIOS TOTAL

1995 9 255 312.700
1996 9 479 642.300
1997 7 402 1.367.200
1998 10 564 2.075.200
1999 7 360 2.307.300
2000 15 565 2.954.600
2001 15 454 3.827.700
2002 13 145 2.614.600
2003 10 180 1.321.900
2004 21 318 4.813.000
2005 20 453 4.313.700
2006 9 660 278.100
2007 5 385 97.500
2008 3 246 47.500
2009 2 227 35.100
2010 2 239 404.400
2011 6 6 48.300
2012 9 200 122.100
2013 7 1950 889.800
2014 2 558 432.800
2015 1 291 221.800
2016 7 2022 2.545.700
2017 8 2323 9.840.700
2018 7 2063 8.056.500
TOTAL 204 15.345 49.570.500

68

Se observa que los afios 2017 y 2018 son las de mayor deuda, no obstante se aclara que en la informacién
remitida al fondo de pensiones se aclard que gran porcentaje de la deuda corresponde a funcionarios que
se encuentran o encontraban, en su momento, en comision de servicios en otras entidades del estado y el
Fondo de Pensiones las marca en su base de datos como licencia, motivo por cual reclama las
liquidaciones y pagos en las planillas de seguridad social. Sin embargo, eso no es cierto, toda vez que el
Instituto las marco en las planillas en la casilla SLN como comision (“C”), como lo establece la norma, por
lo que no debia generarse ningun tipo de cobro a la entidad.

Para finalizar este acapite referente a COLPENSIONES, se relaciona la deuda denominada como
‘presunta” en el portal web, indicado el afio, el numero de funcionarios con la presunta deuda y el valor de
la misma Instituto.

% Fuente: archivos del Grupo de Administracién y Desarrollo de Talento Humano.
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DEUDAS PRESUNTAS COLPENSIONES
ANO ‘ COTIZANTES. | DEUDA PRESUNTA

1995 -
1996 -
1997 -
1998 -
1999 -
2000 -
2001 3 478.440
2002 9 375.435
2003 12 537.840
2004 11 710.210
2005 12 686.700
2006 12 758.880
2007 12 806.688
2008 12 886.080
2009 12 954.048
2010 15 2.236.800
2011 24 2.801.792
2012 12 1.088.064
2013 23 4.972.160
2014 13 1.465.760
2015 13 1.539.072
2016 12 1.323.756
2017 12 1.416.420
2018 6 749.993
TOTAL 225 23.788.138

69

¢ COLFONDOS:

Con el fin de depurar las Deudas Reales y Presuntas con Colfondos, se han remitido en reiteradas
ocasiones oficios™ a través de los cuales se solicita al fondo de pensiones se suministre un informe
detallado del origen de las deudas imputadas al Instituto, asi como asesoria ante el Instituto, con el
propdsito de programar una reunion que permita definir el procedimiento a seguir para depurar o reconocer
las presuntas deudas que tiene el IDEAM. No se ha obtenido respuesta a la solicitud, motivo por el
cual se oficiara nuevamente a Colfondos.

Asi las cosas, la informacion que se tiene de las deudas que reclama Colfondos como reales y presuntas,
es la siguiente:

®Fuente: archivos del Grupo de Administracién y Desarrollo de Talento Humano.
" Oficios radicados Orfeo: 20172020000371 de 30/01/2017, 201720009331 de 27/09/2017, 20182020002171 de
05/03/2018 y 20189910086742.
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DEUDA REAL Y PRESUNTA COLFONDOS

CONCEPTO VALOR

Deuda Presunta Capital 16.644.085
Deuda Real Capital 5.210.536
TOTAL 21.854.621

4l

¢ PORVENIR:

Mediante correo electrénico del 12/03/2018, el cual fue radicado con el N° 20189910038192 el 15/03/2018,
el Fondo de Pensiones Porvenir S.A., informa sobre deudas reales y presuntas de los funcionarios y ex

funcionarios del Instituto.

Con oficio radicado 20182020002621 del 20/03/2018, se envia a Porvenir S.A. la documentacion de todos
los funcionarios informados que tiene deuda presunta con el fin de depurar la misma, motivo por el cual se
relaciona la presunta deuda que se tiene con el PORVENIR S.A.:

CEDULA

FUNCIONARIO

DEUDA PRESUNTA SIN INTERESES

14238072 Albeiro Sanchez Mufioz 84.416
9398331 Carlos Anibal Alvarez Morales 45.006
93082446 Carlos Arturo Cabezas Guzman 215.046
12208211 Carlos Eduardo Urriago Cuellar 393.850
39756964 Diana Pilar Pérez Pulido 116.550
35324470 Doris Yolanda Sanabria Suarez 253.633
Edisson Giovanni Losada
12192990 Rodriguez 80.055
63272001 Fanny Lucia Suarez 173.917
Francisco Javier Sanchez
19304659 Rodriguez 124.940
80383748 Heans Alberto Keeler 1.617.224
52016165 Jacqueline Le6n Guzman 53.075
80280547 Javier Andrés Benavides Gil 140.455
12188288 Jesus Enrique Rojas Cardozo 169.998
13504061 José Norvey Sanchez Herndndez 138.396
79523402 | Julidn Javier Corrales Cobos 141.012
7160370 | Luis Carlos Aponte Pérez 33.553
19385776 | Luis Eduardo Rojas Cruz 557.160
79528144 | Luis Felipe Roncancio Forero 379.261

™ Fuente: archivos del Grupo de Administracién y Desarrollo de Talento Humano.
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145.200
4.862.747

19426428 ‘ Miguel Arcangel Duque Mufioz
TOTAL DEUDA PRESUNTA

72

El 18 de julio, se recibié cobro pre juridico por correo electrénico, con la informacion anterior. El mismo dia
se contestd a PORVENIR informandoles que la documentacion para depurar la deuda, habia sido enviada
y se le remiti6 nuevamente por correo electronico la documentacion enviada inicialmente. Posterior a esto,
el correo se radicd en Orfeo con el N° 20189910095552 del 19/07/2018, sin respuesta a la fecha.

é PROTECCION:

Proteccidn no presenta la deuda real por funcionario, sino, por planilla de pago. La relacién de las planillas,
es la que se muestra en la siguiente tabla, la cual disminuy6é con respeto al mes anterior, que era de
$552.071:

DEUDA REAL SEGUN PROTECCION

PER.COTIZ. | P.DEPAGO FECHAPAGO V.DEUDA
1996/03 9472073|  11/04/1996 9.681
1997/11 30327288 | 12/12/1997 13.462
1998/11 1870231 1/04/2000 16.240
2000/05 2049888 8/06/2000 30.270
2000/12 10178095|  25/01/2001 13.985
2000/12 10178096 |  25/01/2001 20.953
2000/12 10178101|  25/01/2001 39.309
2002/03 2297885 5/04/2002 19.721
2004/02 90860774  16/06/2004 41.244
2005/01 176807 3/02/2005 24.800
2015/03 156260004 |  22/09/2015 31.385
2015/04 156260001 |  22/09/2015 35.721

TOTAL DEUDA REAL 296.771

73

Con respecto a la deuda presunta, la siguiente tabla muestra su estado:

CEDULA

DEUDAS PRESUNTAS PROTECCION
FUNCIONARIO

DESDE

CAPITAL

7.727.849 | STERLING ANDRADE HAROLD 2008/03 | 2011/01 2.767.054

19.346.260 | PEDROZA VANEGAS JORGE 2004/04 | 2004/04 111.215

19.457.806 | SANCHEZ LOPEZ REINALDO 1995/10 | 1995/11 240.660

23.550.027 |SILVA DE OROZCO MARIA 2004/04 | 2004/04 160.370

32.760.399 | ATENCIO SALAZAR SOLFA 2001/10 | 2001/10 72.651

35.330.662 | VANEGAS SARMIENTO RAQUEL 1996/12 | 1997/01 534.186
"2 Fuente: archivos del Grupo de Administracién y Desarrollo de Talento Humano.
" Fuente: archivos del Grupo de Administracién y Desarrollo de Talento Humano.
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40.402.440 | PERDOMO PEREZ NEIDA YASMIN | 2016/05 | 2016/06 298.732
41.798.305 |BARRAGAN MONROY OLGA 2006/05 | 2006/05 166.055
51.892.740 | HERNANDEZ HERNANDEZ ANA 1998/03 | 1998/03 176.833
51.892.740 |HERNANDEZ HERNANDEZ ANA 1998/05 | 1998/06 254.593
52.310.250 | TELLO PEREZ BIBIAN VERONICA 2017/03 | 2017/03 239.248
72.170.860 | CEBALLOS CASTILLA JAVIER 2001/10 | 2001/10 94.776
72.170.860 | CEBALLOS CASTILLA JAVIER 2010/02 | 2010/02 174.143
79.323.773 | BLANCO TOVAR EDGAR 2004/04 | 2004/04 300.080
79.884.934 | CARDENAS TORRES MIGUEL 2006/03 | 2006/05 537.993
80.064.450 | CAMARGO AREVALO EDGAR 2002/03 | 2002/04 195.820
80.064.450 | CAMARGO AREVALO EDGAR 2002/06 | 2002/07 127.283
80.258.278 | HERRENO ARIZA RAFAEL ANDRES | 2018/02 | 2018/03 461,510
91.070.513 | MARTINEZ ARDILA NESTOR 2010/07 | 2010/07 391.436
92.125.344 | GALLON AGUAS JAIRO DAVID 2001/10 | 2001/10 83.249
93.363.862 | GARCIA MEDINA FERNANDO 2004/04 | 2004/04 160.370

TOTAL DEUDAS PRESUNTAS 7.548.257

74

RESUMEN DEL ESTADO GENERAL DE DEUDAS REALES Y PRESUNTAS RESPECTO DE LOS
DIFERENTES FONDOS ADMINISTRADORES DE PENSIONES

73.358.638

49.570.500

PN 23.788.138

DEUDAS REALES Y PRESUNTAS

FONDOS DE PENSIONES

TOT. DEUDA

H D. REAL M D. PRESUNTA

21.854.621

67,97%

COLPENSIONES COLFONDOS PROT

I s.210536

I 16.644.085
20,25%

| 296.771

I 7.548.257

7.845.028

ECCION

7,27%

™ Fuente: archivos del Grupo de Administracién y Desarrollo de Talento Humano.

GOBIERNO (&8
DECOLOMBIA QMINAMBIENTE Ca

IDEAM =5

Insttute do Hidralogin,
Py
Evdion Aemderteiom

B PORCENTAIJE

4.862.747
4,51%

I 3.862.747

PORVENIR
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SISTEMA DE GESTION INTEGRADO GRUPO DE TALENTO HUMANO

é Certificaciones laborales:

Se presentan las estadisticas de las solicitudes recibidas y tramitadas desde el 16 de abril de 2018 hasta la
fecha, en el cual se evidencia que las solicitudes se encuentran al dia y no se han presentado
vencimientos, a la fecha se han recibido 507 solicitudes, de las cuales ninguna ha requerido prorroga y las
solicitudes que se encuentran pendiente de tramite estan dentro de los términos de ley establecidos.

A la fecha se han recibido las siguientes solicitudes para los meses de abril — septiembre de 2018:

SOLICITUD POR MES - 2018

600

507
500
400

300

200 131
117 99 113

100
, S

EABRIL BMAYO EJUNIO OJULIO EAGOSTO M SEPTIEMBRE B TOTAL

Del total de las solicitudes recibidas se han tramitado 503 y 04 se encuentran pendientes de respuesta:

Fuente: archivos del Grupo de Administracion y Desarrollo de Talento Humano.
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600

500

400

300

200

100

CERTIFICACIONES ABRIL - SEPTIEMBRE
2018
503
4 0
ESOLICITUDES TRAMITADAS B SOLICITUDES PENDIENTES H PRORROGAS

é Tipo de solicitudes

Se presenta un detallado de los diferentes tipos de solicitudes generadas asi:

¢ Distribucion Mensual de Radicados

1600
1400
1200
1000
800
600
400
200

Enero

Febrero 1423

m Total Marzo 1376

Abril 1013

Mayo 1052

' Junio 261

Cantidad
Mes Radicados

Enero 624

Total 5749

Febrero Marzo  Abril Mayo Junio

76

El total de radicados del primer de enero al 6 de junio es de 5.749. Los meses con mayor cantidad de
radicados son febrero y marzo con 1.423 y 1.376, respectivamente.

7® Fuente: ORFEO

wilicy

Q
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La mayor cantidad de radicados corresponden a reportes de orfeos reasignados con 3.048 y permisos con 1.706 radicados.

Clasificacion de Radicados

= Reporte Orfeos Reasignados
= Permisos
= Oficios
Memarandos
= Resoluciones Netificadas
= Posesiones

= Austeridad

Serie "Total" Punto "Reporte Orfeos Reasignados”
Valor: 3048 (53%)

Reporte Orfeos Reasignados 3048
Permisos 1706
Oficios 463
- Memorandos 439
Resoluciones Notificadas 66
Posesiones 22
Austeridad 5
Total 5748

77

Tipos de Radicado

La mayor cantidad de permisos correspondena menos de un dia

Etiquetas de fila Cuenta de Tipo de Permiso
Ordinario 1362 80%
Votacion 136 8%
Compensatorio 80 5%
Planillas horario 54 3%
Cumpleafios 43 3%
Bicicleta 17 1%
lgual o mayora 2 dias 12 1%
Sindical 2 0%
Total general 1706
Por Mes 341

" Ibidem

"® Ibidem

wilicy

con

GOBIERNO
DE COLOMBIA

gz

MINAMBIENTE /@™

Total

ot do idralogin,
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= Ordinario

= Votacion

= Compensatorio

u Planillas horario
Cumpleafios

u Bicicleta

ulgual 0 mayor a 2 dias

u Sindical
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NEGOCIACIONES SINDICALES 2018

Atendiendo a lo dispuesto por el numeral 2° del articulo 2.2.2.4.10 del Decreto 1072 de 2015, las
Organizaciones Sindicales SINTRAIDEAM — AEROMET, el dia 27 de febrero de 2018 radicaron ante la
Administracion del Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales — IDEAM, pliego conjunto
de solicitudes para negociacion sindical a desarrollarse durante la vigencia del afio 2018, motivo por el que
mediante los memorandos 20181000000351, 20181000000361 y 20181000000371 se informé al Ministerio
de Trabajo y a los sindicatos, la instalacion de la mesa de negociaciones.

En ese orden, el dia ocho (8) de marzo de 2018 se procedio a dar instalacion de la Mesa de Negociacion
Sindical, acordando el desarrollo de sesiones a partir del dia doce (12) de marzo, las cuales se extendieron
hasta el dia diecisiete (17) de abril de 2018, tiempo durante el cual se llevaron a cabo dieciséis (16)
sesiones de reunion y diversas consultas conjuntas relacionadas con los puntos de la negociacion.

De las mencionadas reuniones, se suscribio acta de finalizacion en los términos del numeral 4° del articulo
2.2.2.4.12 del Decreto 1072 de 2015 con ambito SINGULAR O DE CONTENIDO PARTICULAR de
aplicacion, y con el lleno de los requisitos contemplados en el numeral 3° de los articulos 2.2.2.4.11. y
2.2.2.4.12. Ibidem, la cual reposa en custodia de esta coordinacion.

Vale resaltar que durante los afios 2013, 2014 y 2016 las Organizaciones Sindicales SINTRAIDEAM y
AEROMET, presentaron pliegos de solicitudes que terminaron en acuerdos suscritos para la época, los
cuales fueron verificados en las negociaciones del presente afio, ante la necesidad de revisar si era posible
dar continuidad o no a los mismos, atendiendo a la pérdida de vigencia que habian presentado, conforme a
lo acordado en cada uno de ellos. Es importante sefialar que el Departamento Administrativo de la Funcién
Publica, mediante concepto 20186000097211 calendado 10 de abril de 2018, en relaciéon a una consulta
elevada por la mesa negociadora al respecto, concluyo:

“1. El Decreto 1072 de 2015 no definié el término “continuidad” en el marco de los acuerdos colectivos
suscritos entre las entidades publicas y sindicatos de empleados publicos. No obstante, el articulo 2.2.2.4.12
del Decreto 1072 de 2015 establecié como uno de los elementos del acuerdo colectivo, el periodo de su
vigencia, el cual, en criterio de esta Direccion Juridica, puede ser objeto de negociacion.

2. Los acuerdos logrados en negociaciones anteriores no necesariamente tienen continuidad automatica en
la actual vigencia. Por ejemplo, los acuerdos sometidos a un plazo dejan de existir y producir efectos legales
una vez hayan cumplido y haya llegado la fecha de su expiracién por el cumplimiento de su término.

3. De acuerdo con la Circular Externa No. 100-10-2016 no resulta viable concluir que en virtud del principio
de no regresividad aquellos acuerdos sometidos a un término o vigencia fiscal determinada a los que se
haya llegado como resultado de acuerdos colectivos suscritos entre las organizaciones sindicales y la
Administracion Publica en pasadas vigencias se conviertan en indefinidos o que se hayan convertido en
derechos adquiridos de los empleados.”

Asi las cosas, mediante la Resolucion N.° 0923 de 17 de abril de 2018 se adoptd el acta final de acuerdo
suscrito, para ser verificado su cumplimiento, a través de la Comision de Seguimiento conformada
mediante Resolucidén N.° 0924 de la misma fecha, que ha sesionado los dias 01 de junio y 24 de julio de
los corrientes, en las que se ha verificado el avance del cumplimiento de los acuerdos logrados en el
proceso de negociaciones, con porcentajes de 100% en gran mayoria de los articulos que contemplaron
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obligaciones para la Administracion, quedando pendientes porcentajes inferiores al 30% de cumplir
algunas actividades que conllevan desarrollos administrativos mas avanzados.

Es necesario indicar, que el plazo de cumplimiento que se acordd en el proceso de negociaciones, se
equiparé a la vigencia de los acuerdos, motivo por el que la Entidad no puede ser calificada en
incumplimientos, atendiendo a que no hay limites de fechas para cumplimiento, diferentes a esta.

ACTAS DE LAS NEGOCIACIONES:

A continuacion, se hace una relacién de las actas que reposan en el Grupo de Administracion y Desarrollo
y Talento Humano de las negociaciones sindicales periodo 2018 — 2020:

Acta N°. 01 (4 folios) de 8 de marzo de 2018.
Anexo a acta N°. 01 (6 folios).

Listado de asistencia Acta N°. 01 (1 folio).
Acta N°. 02 (3 folios) de 12 de marzo de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 02 (1 folio).
Acta N°. 03 (4 folios) de 13 de marzo de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 03 (1 folio).
Acta N°. 04 (4 folios) de 14 de marzo de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 04 (1 folio).
Acta N°. 05 (3 folios) de 15 de marzo de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 05 (1 folio).
Acta N°. 06 (4 folios) de 16 de marzo de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 06 (1 folio).
Acta N°. 07 (6 folios) de 20 de marzo de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 07 (1 folio).
Acta N°. 08 (6 folios) 21 de marzo de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 08 (1 folio).
Acta N°. 09 (6 folios) de 22 de marzo de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 09 (1 folio).
Acta N°. 10 (3 folios) de 02 de abril de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 10 (1 folio).
Acta N°. 11 (2 folios) de 03 de abril de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 11 (1 folio).
Acta N°. 12 (3 folios) de 04 de abril de 2018.
Listado de asistencia Acta N°. 12 (1 folio).
Acta N°. 13 (2 folios) de 05 de abril de 2018
Listado de asistencia Acta N°. 13 (1 folio).
Comunicado a comunidad IDEAM (1 folio).
Acta N°. 14 (1 folio) de 09 de abril de 2018.

[
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¢ Oficio conjunto de consulta radicado ante DAFP N°. 2018-206-010220-2 de 09 de abril de 2018 (1
folio).

Listado de asistencia Acta N°. 14 (1 folio).

Acta de reunién de 09 de abril de 2018 (1 folio).

Acta N°. 15 (7 folios) de 16 de abril de 2018.

Listado de asistencia Acta N°. 15 (1 folio).

Acta N°. 16 (2 folios) de 17 de abril de 2018

Listado de asistencia Acta N°. 16 (1 folio).

6 Acta de finalizacién de negociacion sindical de 17 de abril de 2018 (14 folios).

o & & & & o

COMITE BIPARTITA

Con ocasion del acuerdo nacional suscrito el 28 de junio de 2017 entre el Gobierno y las Centrales
Sindicales, la Direccion del Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales mediante el oficio
20172020008151 de cuatro (4) de septiembre de dos mil diecisiete (2017) se dispuso la conformacion del
Comité Bipartita de Negociacion, para dar cumplimiento al articulo 1° del mencionado acuerdo, mediante el
cual se priorizo el analisis de la planta de personal de algunas entidades, como el IDEAM, para revisar su
ampliacion.

Para el efecto, la Comision se integré por dos (2) representantes de la administraciéon y dos (2)
representantes de las Organizaciones Sindicales y desde el mes de octubre de 2017 se dio inicio a las
sesiones en las que se trabajo la construccidn de un proyecto de estudio técnico de ampliacion de la planta
de personal del Instituto (167 folios y un CD), el cual fue presentado a la Direccion General y aprobado por
ese Despacho y fue radicado ante el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible con oficio
20181000001181 el dia 10 de julio de 2018.

A su vez, el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible radicé el documento ante el Departamento
Administrativo de la Funcidn Publica el dia 3 de agosto de los corrientes, situacion que fue informada a
toda la comunidad IDEAM mediante comunicado remitido via Orfeo y correo masivo Zimbra. Evidencia de
ello se encuentra registrada en el Orfeo N°. 20181000001181.

Teniendo en cuenta la revision que se efectla por parte del Departamento Administrativo de la Funcién
Publica, mediante oficio N°. 20184000186431 de 9 de agosto de 2018, remiti6 nuevamente el Estudio
Técnico de ampliacidon de planta ante la Secretaria General del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, a efectos que se llevaran a cabo algunas aclaraciones por parte del Instituto, situacion que fue
puesta en conocimiento mediante el Oficio N.° 20189910113982 (Rd. MADS 3.1-E2-2018-026282).

Ante tales situaciones, se procedio a convocar a los miembros de la Comisién Bipartita, a efectos de poder
dar a conocer las inquietudes del DAFP, el dia 30 de agosto de 2018, en la cual se estableci6 estar a la
espera de las instrucciones que emitiera el Ministerio del sector y proceder como correspondiera.

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
RESPUESTA A LAS INVESTIGACIONES DE ACCIDENTES LABORALES
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NOMBRE CEDULA FECHA DE
EVENTO

Angela maria Sanchez

INFORME SOLICITUDES ARL POSITIVA

13/12/2017

ESTADO

Determinacién de origen — S809 Trauma en Miembro

Poveda Inferior Izquierdo no Especificado (Comun )

Francisco Sanchez 19.304.659 07/10/2017 | Mediante oficio N°. 20182020000311, se reitera
Rodriguez respuesta, a la espera de determinacidn de origen.

Javier Hernando Avila | 1.110.465.408 | 18/05/2018 | Mediante oficio N°. 20182020004611, se remite
Ocampo respuesta, a la espera de determinacidn de origen.

Jenny Constanza 1.010.223.353 | 08/02/2018 | Mediante oficio N°. 20182020001911, se remite

Giraldo Bautista

respuesta.

Mediante oficio N°. 20189910092152, ARL requiere
copia de historia clinica, razén por la que mediante oficio
N°. 20182020005411 se remite solicitud a la afectada, a
la espera de respuesta.

Josué Florentino 19.294.352 22/03/2018 | Mediante oficio N°. 20182020003711, se remite
Gonzalez Lozada respuesta, a la espera de determinacidn de origen.
Juan Carlos Forero 80.076.887 07/02/2018 | Mediante oficio N°. 20182020002811, se reitera

Bogota

respuesta, a la espera de determinacidn de origen.

Juan Sebastian
Castafio Cardona

1.053.767.735

12/05/2018

Determinacién de origen como accidente de trabajo,
oficio N°. 20189910090752.

Mirovan Sverko 79.186.606 10/07/2018 | Determinacién de origen — M624 Contractura Muscular
Navarrete en Regién Lumbosacra (Comun)

Nelly Johanna Gomez 52.304.905 Manguito | Mediante oficio N°. 20182020000701, se remite
Barahona Rotatorio | respuesta, a la espera de determinacidn de origen.

Nelly Johanna Gémez 52.304.905 Quervain | Mediante oficio N°. 20182020000691, se remite

Barahona

respuesta, a la espera de determinacion de origen.

Total

10

COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - COPASST

Durante el afio 2018, fue necesario llevar a cabo cinco (5) convocatorias para la eleccion de los miembros
representantes de los funcionarios al Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST, por
falta de inscripcion de los funcionarios, a pesar que la Administracion dispuso todos los elementos y

recursos necesarios para llevarla a cabo.

GOBIERNO
e DE COLOMBIA

Pagina 260 de 333

Calle 250 No. 958 - 70 Bogota D.C. Codigo Postal 110911
PEX (571) 3527160 Fax Sewer, 3075621 - 3527160 Opc.2

Linea Nacional 018000110012 - Pronastico y Alertas (571) 3527180
Sede Puente Aranda: Galle 12 No 426 - 44 Bogota D.G. PBX: 2681070
whinwidearm gov.co

[rp—
IDEAM =SSt




El dia 26 de julio de 2018, se efectud la eleccion de los representantes de los empleados en el Comité
Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST, con sus respectivos suplentes, obteniendo la
siguiente votacion

POSICION | CANDIDATO VOTACION
1 OSCAR GERARDO AGUDELO ACOSTA 78
2 ESPERANZA BARBOSA ALONSO 48
3 IGNACIA TAMARA OMANA 44
4 GLORIALUCIAARANGO CASTRO 27
&) ALVARO ENRIQUE CHAVEZ SANCHEZ 21

Que de conformidad con lo anterior, el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST en
el Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales — IDEAM, fue constituido mediante
Resolucién N° 1769 del 1° de agosto de 2018, el cual ha sesionado en tres oportunidades durante su
vigencia.

Las actas que reposan en el grupo de Administracién y Desarrollo de Talento humano del COPASST de la
vigencia 2016-2018, son las siguientes:

Acta N°. 01 (3 folios) 16 de marzo de 2016.

[ o

( )
é Acta N° 02 (3 folios) 22 de marzo de 2016.
¢ Acta N° 03 (3 folios) 05 de julio de 2016.
é Acta N° 04 (2 folios) 19 de julio de 2016.
¢ Acta N° 05 (2 folios) 18 de agosto de 2016.
¢ Acta N° 06 (2 folios) 28 de octubre de 2016.
¢ Acta N° 07 (2 folios) 19 de diciembre de 2016.
é Acta N° 08 (2 folios) 24 de febrero de 2017.
cta olios e febrero de .
¢ Acta N°. 09 (3 folios) 28 de febrero de 2017
cta N°. olios) 6 de marzo de .
¢ ActaN°. 10 (3 folios) 6 d de 2017
cta N°. olios e abril de :
¢ Acta N°. 10 (7 folios) 24 de abril de 2017
cta N°. olios e junio de :
¢ Acta N°. 11 (6 folios) 22 de junio de 2017
cta N°. olios e julio de .
¢ Acta N°. 12 (8 folios) 12 de julio de 2017
é Acta N°. 13 (8 folios) 17 de agosto de 2017.
é Acta N°. 15 (6 folios) 28 de septiembre de 2017.
é Acta N°. 15 (8 folios) 26 de octubre de 2017.
é Acta N°. 16 (9 folios) 27 de noviembre de 2017.
é Acta N° 17 (15 folios) 13 de diciembre de 2017.

Se deja constancias, que no todas las actas se encuentras firmadas.
COMISION DE PERSONAL

La actual Comisién de Personal de IDEAM, conforme a la Resolucion N.° 2740 de 17 de noviembre de 2017,
se encuentra conformada por los siguientes integrantes:
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Nombre Representante

Nubia Isabel Verano Gémez Representante principal de los funcionarios
Ignacia Tamara Umafia Representante principal de los funcionarios
Bibiana Veronica Tello Pérez Representante suplente de los funcionarios
Maria de los Angeles Prada Pérez Representante suplente de los funcionarios
Magaly Lara Mendoza Representante principal de la administracion
Gilberto Antonio Ramos Suarez Representante principal de la administracion
Dora Lucia Molina Solanilla Secretaria técnica

En la actualidad, la comision de personal sesiona el ultimo miércoles de cada mes de forma ordinaria y desde
su constitucion hasta la fecha cuenta con las siguientes actas:

[ BN N N N N N N N N o

Del 29 de noviembre de 2017
27 de diciembre de 2017

25 de enero de 2018

20 de febrero de 2018

21 de marzo de 2018

25 de abril de 2018

16 de mayo de 2018

30 de mayo de 2018

9y 10 de julio de 2018

29 de agosto de 2018.

Las actas correspondientes a la Comisién de Personal de la vigencia 2015 — 2017, que se encuentran en
custodia de esta coordinacion son:

[ o

o> & & & & & & & & o o

Acta N° 1 del 13 de noviembre de 2015. (5 folios).
Acta N° 2 del 3 de diciembre de 2015. (4 folios).
Acta N° 3 del 10 de diciembre de 2015. (4 folios).
Acta N° 4 del 14 de enero de 2016. (2 folios).
Acta M° 5 del 25 de enero de 2016. (3 folios).
Acta N° 6 del 27 de enero de 2016. (4 folios).
Acta N° 7 del 2 de febrero de 2016. (3 folios).
Acta N° 8 del 4 de febrero de 2016. (6 folios).
Acta N° 9 del 8 de febrero de 2016. (4 folios).
Acta N° 10 del 10 de marzo de 2016. (3 folios).
Acta N° 11 del 4 de abril de 2016. (3 folios).
Acta N° 12 del 12 de abril de 2016. (3 folios).

—_ -
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Acta N° 13 del 20 de abril de 2016. (3 folios).
Acta N° 14 del 29 de abril de 2016. (5 folios).
Acta N° 15 del 4 de mayo de 2016. (2 folios).
Acta N° 16 del 10 de mayo de 2016. (4 folios).
Acta N° 17 del 2 de junio de 2016. (3 folios).
Acta N° 18 del 13 de junio de 2016. (3 folios).
Acta N° 19 del 8 de agosto de 2016. (4 folios).
Acta 20 del 27 de enero de 2016. (4 folios).
Acta del 16 de septiembre de 2016. (2 folios).
Acta del 25 de octubre de 2016. (2 folios).
Acta del 3 de noviembre de 2016. (2 folios).
Acta del 11 de noviembre de 2016. (1 folio).
Acta del 15 de noviembre de 2016. (1 folio).
Acta del 22 de noviembre de 2016. (2 folios).
Acta del 1 de diciembre de 2016. (1 folio).
Acta de 8 de febrero de 2017. (3 folios).

Acta de 6 de junio de 2017. (4 folios).

Acta de 13 de julio de 2017. (1 folio)

Acta de 10 de agosto de 2017. (2 folios)

Acta del 20 de noviembre de 2017. (2 folios).

[ BN N N N N N N N N N N N N N o N N N o o

Se deja constancias, que no todas las actas se encuentras firmadas.

COMITES EN LOS CUALES PARTICIPA EL GRUPO DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE
TALENTO HUMANO

COMITES Y INTEGRANTES VIGENCIA RESPONSABILIDAD DE

COMISION TALENTO HUMANO

Dos representantes de los
trabajadores elegidos por voto
COMISION DE junto con dos suplentes y dos
PERSONAL representantes  designados
por la administracion junto con
sus suplentes.

Dos afios (Resolucion
2740 de 17 de SECRETARIA TECNICA
noviembre de 2017)

Tres representantes de los
trabajadores elegidos por voto
junto con dos suplentes y Tres
representantes  designados
por la administracion junto con
sus suplentes.

COMITE DE
CONVIVENCIA
LABORAL - CCL

Dos afios (el cual SOLO SEGUIMIENTO POR
tiene vigencia hasta |SER UN COMITE
febrero de 2019)  |[AUTONOMO
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Dos representantes de los
trabajadores elegidos por voto
junto con dos suplentes y dos |Dos afios (el actual

COMITE PARITARIO representantes  designados |tiene se esta
DE SEGURIDAD Y oF; la administracién 'ugto con |haciendo la eleccion Solo seguimiento por ser un
SALUD EN EL P ) comité autonomo

Sus suplentes. |para la vigencia 2018-
También hay vigias {2020)

nombrados en cada Area
Operativa.

TRABAJO - COPASST

ANTECEDENTES NEGOCIACION CON AEROCIVIL

En el marco de la busqueda de soluciones efectivas a la problematica que se presenta con la prestacién
del servicio del grupo de Meteorologia Aeronautica, desde el afio 2014 se han llevado a cabo
acercamientos con la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, en los que de manera general,
se ha procurado lograr un acuerdo que permita modificar los términos del Convenio Interadministrativo N°.
0127 de 2002.

Por ello, a continuacién se presentan los rasgos de las gestiones que se efectuaron, que pueden ser
consultadas en el Sistema de Gestion Documental - ORFEO, como sigue:

a. Intervencion de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado (ANDJE) - 2014 - 2015.

Como consecuencia de la observacion realizada por la Contraloria General de la Republica, por la falta de
cobro de los servicios prestados en favor de la AEROCIVIL, se present6 ante la Jurisdiccion Contenciosa
Administrativa demanda de reparacion directa con la pretension de que se evaluara por parte del Despacho
Judicial Competente si la AEROCIVIL, al ser beneficiaria de servicios prestados por el IDEAM, se
encuentra en la obligacion de apropiar y pagar al Instituto suma alguna por dicho concepto. Lo anterior
considerando lo estipulado en el articulo 33 del Decreto 1277 de 1994, vigente hasta el afio 2015.

Ante tal circunstancia, se solicitd la intervenciéon de dicha Agencia, para que pudiera mediar en proceso
conciliatorio las diferencias que se presentaban entre las Entidades, relacionadas con el cobro de los
servicios por parte del IDEAM, y la renegociacion de las condiciones en las cuales se prestaban estos a
favor de la AEROCIVIL.

Evidencias de tal situacion, pueden ser consultadas en el Radicado Orfeo N.° 20159910077262 de 10 de
julio de 2015, en donde obra el documento remitido por la ANDJE, por medio del cual se efectuaba el cierre
del proceso conciliatorio.

b. Intervenciéon del Departamento Administrativo de la Funcion Publica (DAFP) - 2016 — 2017.

Consciente que la problematica ha venido en aumento debido al crecimiento de la demanda del servicio
por parte de la AEROCIVIL hacia el IDEAM, por el gran aumento de las operaciones y los horarios
experimentados por los aeropuertos del pais y la desmejora de condiciones de infraestructura en las que
actualmente se presta el servicio de Meteorologia Aeronautica, se solicitd la intervencion del Departamento
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Administrativo de la Funcién Publica, en el que se sentd como proposito la exploracién de medidas
estructurales que garantizaran la mejora de las condiciones laborales de los funcionarios del Instituto
debido a que, como se indicé a las autoridades que han intervenido en el proceso, se muestra alarmante el
hecho de que funcionarios del Instituto deban prestar sus servicios en algunas ocasiones en varios turnos
continuos sin descanso debido a la falta de personal y el incremento de los horarios de la prestacion del
servicio de navegacion aérea, sumando a ello defectos en las condiciones técnicas de los espacios que se
han dispuesto por la AEROCIVIL para la ubicacién de los funcionarios del Instituto que suministran la
informacion meteoroldgica.

En la mesa realizada ante la Funcién Publica se llevd a cabo un proceso técnico, juridico y financiero
amplio que culmind con la elaboracion de la minuta del convenio presentada por el IDEAM a la AEROCIVIL
regulando especificamente las condiciones técnicas para una adecuada prestacion del servicio de
Meteorologia Aeronautica.

En el seno de la misma, se discutieron aspectos técnicos de la prestacion del servicio, siendo los mas
relevantes las mejoras de las condiciones técnicas de los espacios en los cuales se ubicarian los
funcionarios del IDEAM, el reconocimiento de recursos econdmicos para la optimizacién de la prestacion
del servicio y la forma de transferencia de dichos recursos, arribando a las siguientes conclusiones:

é Se estructurd el Anexo N°. 2 del convenio que contenia las condiciones técnicas minimas de los
espacios asignados al IDEAM para la adecuada prestacion del servicio.

é Se viabilizd de manera favorable la posibilidad de realizar una asignacion directa mediante Ley
Anual de Presupuesto en favor del IDEAM del reconocimiento econémico descontado del
presupuesto de la AEROCIVIL, para que dicha condicién no dependiera del convenio a suscribir
que, segun se planted, se encargaria de reglamentar solamente las condiciones técnicas y
juridicas de la prestacion del servicio. Dicha viabilidad fue consultada con el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

Bajo las condiciones definidas, las dependencias juridicas y técnicas del IDEAM y de la AEROCIVIL, de
manera conjunta construyeron una minuta del convenio a suscribir por las partes orientado a la regulacion
de la prestaciéon del servicio sin atencion a la condicion econdmica que seria resuelta mediante la
apropiacion via Ley Anual del Presupuesto.

No obstante, teniendo en cuenta el cambio de administracién por el que pasé la AEROCIVIL en el afio
2017, las negociaciones fueron suspendidas y reanudadas unicamente hasta el afio 2018, a pesar de las
solicitudes reiteradas que se efectuaron mediante los Oficios 20174000014101 de 11 de diciembre de 2017
y 20182020000401 de 16 de enero de 2018.

Evidencias de tal situacién, pueden ser consultadas en el radicado Orfeo N°. 20182020008333.

c. Solicitud de intervencion de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica — 2018.

Teniendo en cuenta la falta de pronunciamiento de la AEROCIVIL a las solicitudes de reanude de la mesa
de negociaciones del convenio, mediante el Oficio 20182020003501 de 23 de abril de 2018 se solicitd al
Secretario General de la Presidencia, Alfonso Prada Gil, la intervencion para que se reanudara el proceso.
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Dicho reanude se dio hasta el 21 de mayo de 2018, cuando se reunieron las partes y los representantes de
la Aeronautica llegaron a las siguientes conclusiones:

¢ Que es inviable el traslado de funcionarios del grupo de Meteorologia Aeronautica del IDEAM
a la planta de personal de la AEROCIVIL.
¢ Consideran que, con base en las normas internacionales, la forma de pago de los servicios

prestados por el IDEAM no puede calcularse bajo la figura de superacion de brecha salarial e
incentivo mediante prima especial, sino que debe liquidarse y pagarse conforme a las tarifas
establecidas internacionalmente para cada uno de los productos que pueda generar el IDEAM
para beneficio del servicio prestado por la AEROCIVIL.

¢ En razén a lo anterior, en criterio de la AEROCIVIL, no resulta viable que a través de la Ley de
Presupuesto Anual se disminuya suma alguna de los rubros de la AEROCIVIL para asignarlos
directamente al presupuesto del IDEAM de manera anualizada.

¢ El retiro de la demanda que cursa ante el Consejo de Estado como condicionante para la
suscripcion de un nuevo convenio.
é Afirma la Secretaria General de la AEROCIVIL que el IDEAM genera un numero inferior de

productos frente a la totalidad de los productos requeridos por la AEROCIVIL para la
prestacion del servicio.

¢ Sefiala la Secretaria de la AEROCIVIL la opcion de suscribir el convenio con ofra
administracion.

Ante dichas situaciones, se presento la alternativa de la entrega de aeropuertos a la AEROCIVIL, mediante
el Oficio N.° 20181020002121 de 08 de junio de 2018 y se solicitd asesoria al Departamento Administrativo
de la Funcion Publica y la Presidencia de la Republica, para verificar la busqueda de alternativas a dicha
situacion, mediante oficios 20182020004641 de 08 de junio de 2018 y 20181020002251 de 15 de junio de
2018, que pueden ser consultados en el Sistema de Gestién Documental ORFEO.

PENDIENTES

PRINCIPALES EJES TEMATICOS DEL GRUPO DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DEL
TALENTO HUMANO

N° COMPONENTE LOGROS Y MEJORAS

1 GESTION DE BIENESTAR | Temas pendientes:

SOCIAL, PLAN

INSTITUCIONAL DE

CAPACITACIC')N Y - Gestionar mas apoyo con las entidades bancarias, para
ESTIMULOS E las actividades que se encuentran programadas para el
INCENTIVOS mes de diciembre del afio en curso.

- Realizar el proceso de aplicacion de la encuesta de
necesidades de bienestar en el mes de noviembre, con
apoyo de la caja de compensacion Colsubsidio.
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- Continuar la ejecucion de actividades de acuerdo al
cronograma establecido en el Plan de Bienestar.

- Realizar inclusion de los colaboradores del Instituto en
las actividades que oferta de forma gratuita el Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte — IDRD

- Continuar los procesos de intervencion en Riesgo
Psicosocial y apoyo en el tema de Clima Organizacional,
conjuntamente.

- Gestionar la asignacion de recursos para la vigencia
2019, con el propdsito de lograr la aplicacion de la
Bateria de Medicion de Riesgo Psicosocial con las
empresas idoneas que se exigen para ello.

- Mediante numero radicado 20182020004703 del
Sistema de Gestién Documental ORFEO, se realizd la
solicitud de elaboracion de un video al grupo de
Comunicaciones con remision de informacion de la
presentacion actualizada, el cual permitiera una mejora
sustancial en la metodologia con la cual se esta llevando
a cabo el proceso actualmente. El grupo de
Comunicaciones se encuentra en proceso de atencién a
la solicitud.

- Desarrollar la convocatoria 2018 de estimulos e
incentivos.

- Suscribir los contratos aprobados en el PIC para las
oficinas de informatica y el grupo de Laboratorio de
Calidad Ambiental.

- Desarrollar las capacitaciones de los PAES, segun el
cronograma establecido.

GESTION DE CARRERA
ADMINISTRATIVA Y
PLANTA

Temas pendientes:

- Continuar con el proceso respectivo para el
nombramiento y vinculacién de los empleos de las
OPEC que se encuentran pendientes.

- Provision de vacantes: vinculacion de las vacantes
temporales y definitivas, conforme al procedimiento
establecido para tal fin y la normatividad vigente
incluyendo la proyeccién de actos administrativos y en
general toda la gestion administrativa relacionada con el
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procedimiento.

- Realizar la gestion administrativa, para la consecucion
de recursos para desarrollar una nueva convocatoria que
permita la vinculacion del 100% de los funcionarios de
carrera administrativa de la planta de personal.

MODELO INTEGRADO | Temas pendientes:

DE PLANEACION Y

GESTION -MIPG

- Desarrollo y seguimiento al Plan de Accion del
Autodiagnostico de la Gestion Estratégica del Talento
Humano.

- Desarrollo de las actividades del Codigo de Integridad.

- Seguimiento y evidencias FURAG Il que se realizara en
el mes de noviembre del presente afio.

SISTEMA DE GESTION | Temas pendientes:

INTEGRADO GRUPO DE

TALENTO HUMANO

- Seguir desarrollando un continuo seguimiento y control
de los planes de mejoramiento, procedimientos,
indicadores del grupo, mapa de riesgo de gestién y
corrupcion, actualizacion de la pagina web respecto las
obligaciones contenidas en la Ley de Transparencia.

GESTION DE PROCESOS | Temas pendientes:
CONTRACTUALES Y
ADMINISTRATIVOS

- Liquidacion de los contratos de la vigencia 2017.

- Contrato para la dotacién de los botiquines y elementos
de emergencia.

- Seleccion y ejecucion del contrato de examenes
médicos.

- Elreciboy entrega de la segunda dotacién.

- Seleccion y ejecucion de la tercera dotacion del afio
2018, que debe iniciarse a mediados del mes de
octubre.

- Hacer seguimiento a las quejas presentadas a Colombia
Compra, respecto de la dotacion del afio 2017.

- Suscripcion de convenios para descuentos y pasantias
con diferentes centros educativos.
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GESTION DE NOMINA

Temas pendientes:

- Enatencién al continuo seguimiento que realiza el grupo
y a la auditoria interna, realizada en el afio 2016, el
GADTH detectd algunas debilidades respecto al
procedimiento de cobro de las incapacidades ante las
EPS, en este orden de ideas a 2018, se ha logrado
generar un proceso que garantice que el cobro de estas
se realice dentro de los términos establecidos,
certificando asi el reintegro del presupuesto destinado
para el caso. De conformidad con lo anterior se viene
trabajando una modificacion al procedimiento de
incapacidades.

- También se debe realizar de forma continua el cobro a
las EPS y ARL de las incapacidades y las licencias
reconocidas en némina en esta y anteriores vigencias.

- Se requiere la actualizacion o modernizacion del
aplicativo PERNO o en su defecto la implementacidn de
un nuevo Software para la liquidacion de la némina,
seguridad social y cesantias, teniendo en cuenta que
este sistema requiere de constantes mesas de ayuda
para garantizar su correcto funcionamiento y esto hace
menos agil la liquidacion de la ndémina. Durante la
presente vigencia se tratd de realizar este cambio, pero
por restricciones presupuestales no fue posible hacerlo.

- Realizar la actualizaciéon en némina de los aspectos que
determine la auditoria de la Oficina de Control Interno, si
a ello hubiere lugar.

GESTION DE
CERTIFICACIONES E
HISTORIAS LABORALES

Temas pendientes:

- Realizar la transferencia documental al archivo central
de las hojas de vida de los funcionarios que se retiraron
hace dos afios. (Se realizara el proximo viemnes 13 de
septiembre).

- Incluir en las historias laborales los documentos que se
han generado durante la vigencia, teniendo en cuenta
que no fue posible incluirlos por la ejecucion del contrato
132 de 2018.
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8 GESTION DE | Temas pendientes:
CUMPLIMIENTOS DE
HORARIO Y PERMISOS - Generar mecanismo de control en las areas operativas.
9 GESTION DE | Temas pendientes:
FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL Y - Cumplir algunos compromisos pendientes de los
ACUERDOS acuerdos sindicales, esto teniendo en cuenta que se ha
establecido un avance significativo en el cumplimiento
de los acuerdos sindicales, de las vigencias anteriores y
en especial de la vigencia 2018.
10 | COMITE DE | Temas pendientes:
CONVIVENCIA
LABORAL - Se encuentra pendiente la revision y ajuste del

procedimiento del CCL, el cual tiene una primera
propuesta planteada por éste comité de acuerdo a las
gestiones realizadas por el mismo.

Iniciar el proceso de convocatoria para postulaciones y
eleccion del nuevo Comité de Convivencia Laboral en el
mes de octubre, el cual tendrda una vigencia para los
afnos 2019 a 2021.

Continuar realizando seguimiento a los procedimientos
llevados a cabo por el Comité.
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GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

OBJETO PRINCIPAL:

Brindar el apoyo logistico mediante el suministro de materiales, equipos, elementos y servicios con el fin de
proporcionar un ambiente adecuado de trabajo y satisfacer las necesidades de bienes y servicios requeridos para el
excelente funcionamiento del IDEAM.

CONFORMACION DEL GRUPO
. DENOMINACION ;
SERVIDOR PUBLICO EMPLEO NIVEL FUNCION
JOSE ALBERTO Carrera Profesional
CHAPARRO administrativa Universitario 2044 Coordinador del grupo
MARTINEZ Grado 9
Planear, desarrollar y ejecutar actividades
’ Carrera Profesional relacionadas con el almacén e inventarios de los
JOSUE TORRADO administrativa Especializado | bienes del IDEAM. Encargado de la actualizacion
2028 Grado 15 | de los inventarios de los equipos que hacen parte
de la red hidrometeoroldgica
GASTON EMILIO Profesional Ejecutar los procesos adm|p|§trat|vos y fllnlancw'}ros
- S del grupo de Servicios  Administrativos
COGOLLO Provisional | universitario 2044 | o 2macién PAC, solicitud de CDP e indicadores
KERGUELEN Grado 5 J |
del grupo.
HENRY RAUL Carrera E'Sfuiir\?;azrllgm Funciones secretariales del grupo
ROBAYO CUESTA administrativa J b
Grado 20
INGRID LORENA Carrera ngnlco. Coordllnar el envio 'oportuno de los bienes dlesde
BOLIVAR ROZO administrativa Administrativo | Bogotda a los diferentes aeropuertos, Areas
3124 Grado 16 | Operativas y Dependencias de la entidad
JUAN CARLOS PARRA Técnico
MENESES Carrera Administrativo Manejo del parque automotor; pago de impuesto
administrativa 3124 Grado 16 predial, de SOAT y apoyo a la supervision
] o . | Apoyo administrativo en las siguientes tareas:
LUZ YADIRA  PAEZ Carrera Técnico Operativo | gigitalizacion y radicacion de documentos en Orfeo;
PIRABAN adminisirativa 3132Grado9 | yigitacién en los diferentes aplicativos, como
SICAPITA, SIIF NACION, Mesa de Ayuda y

GOBIERNO
DE COLOMBIA

@ MINAMBIENTE
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Programa de Salas.

Elaboracién de los ingresos de consumo vy

YOLANDA  CORTES | Carrera A_u>.<|I|ar_ devolutivos de los bienes adquiridos por la entidad
BELTRAN administrativa Administrativo or compra, donacion, por indemnizacion de
4044 Grado 20 |° Pré, » P
seguros
Auxiliar de - o
Carrera Servicios Apoyar la revisién y verificacién fisica de los
ROSALBA SILVA RAYO L elementos que figuran a cargo de los funcionarios
administrativa Generales 4064- . . .
09 de los inventarios de la entidad.

NOMBRE

SANDRA  PATRICIA
RICARDO GOMEZ

MODALIDAD DE VINCULACION

Contrato N.° 024
de 2018

Contratista

%
ACTIVIDADES
AVANCE

Estructuracion técnica del tramite
precontractual 'y apoyo técnico,
administrativo,  financiero, a la
supervisién de contratos de aseo y
cafeteria y el servicio de vigilancia para

el IDEAM a nivel nacional. 61.5%

LUIS FERNANDO
CAICEDO DEVIA

Contrato N.°© 017
de 2018

Contratista

Estructuracion juridica de estudios y
documentos previos, apoyo al area
técnica en las evaluaciones que se
generen con ocasion de los procesos
de seleccién y proyeccion de oficios,
memorandos y demas documentos
que se generen con ocasion de la
ejecucion contractual.

61.5%

WALTER STEVEN
PERILLA NOVOA

Contrato N.° 034
de 2018

Contratista

Apoyo a los
contratos.

Apoyo al seguimiento de los planes de
mejoramiento.

Apoyo técnico a la elaboracion de los
estudios previos, andlisis de sector y
andlisis de riesgo de los procesos

contractuales.

la supervision de

61.5%

@ GOBIERNO
*§# DE COLOMBIA
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Encargado de los temas relacionados | 61.5%
con el programa de seguros, revisar y
CESAR ’ AUGUSTO | Contrato N.° 027 Contratista analizar la informacion enviada por las
PRIETO VASQUEZ de 2018 diferentes areas del IDEAM, con
respecto a los siniestros presentados

en cada una de las dependencias

Realizar la estructuracion técnica del | 61.5%
estudio previo del suministro de

CARLOS EMILIO tiquetes para el transporte aéreo en
) Contrato N.° 018 . rutas nacionales e internacionales a
VELASQUEZ de 2018 Contrafista | ¢ ncionarios y colaboradores  del
TORREJANO IDEAM, asi como el apoyo técnico,
administrativo y financiero para su

supervision.

Prestar los servicios operativos de|61.5%
apoyo en el trdmite del proceso de

LIBIA YANETH Contrato N.° 033 . bajas de bienes muebles e inmuebles
Contratista . .

SANCHEZ MARENTES | de 2018 y apoyo al control de los inventarios de
funcionarios en la sede central y areas
operativas

61.5%

DAVID LOPEZ Contrato N.° 032

de 2018 Contratista | Prestar servicios operativos en manejo
CASTELLANOS de inventarios y almacén de grupo de
servicios administrativos.

Organizar,  controlar y  hacer |61.5%
seguimiento contable de los registros
de los bienes y elementos devolutivos
HENRYVINGOS Contrato N.° 029 | Contratista y de cpn§umo, asi como generar las
PINZON depreciaciones mensuales en el
aplicativo existente y su respectiva
causacion en el aplicativo oficial SIIF

Nacion |I.
61.5%
RICARDO Prestar los servicios profesionales para
HERNANDEZ Contrato N°. 042 , estructurar técnicamente los procesos
Contratista ) e
. DE 2018 de infraestructura, hacer seguimiento
RODRIGUEZ al Plan de Infraestructura de la entidad

y apovyar la ejecucion de obras que se
proyecten en la entidad.
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Apoyo a las respuestas de los PQRS | 61.5%
que son radicados al Grupo de
IVAN ’ RICARDO | Contrato N.° 039 Contratista Servicios Administrativos.
PIRACHICAN BERNAL |de 2018 Apoyo a la revisiéon de las actas de
liquidacién de los contratos que se

celebraron desde el grupo.

’ Realizar el analisis y depuracion de las | 61.5%
ROBERT DE JESUS |Contrato N.°© 050 Contratista cuentas de Intangibles, Conciliacion
GONZALEZ COPETE  |de 2018 del Catalogo Nacional de Estaciones

con la informacion del inventario.

Manejar los asuntos de caracter|61.5%
precontractual, contractual y post-
contractual de los procesos de
seleccién que se requieran en las
, coordinaciones  adscritas a la
JOSE Contrato N°. 82-| . |Secretaria General el IDEAM por Ia
FERREIRA TABARES | 2018 onfratisia modalidad de Seleccion Abreviada por
Bolsa de Productos, Acuerdos Marco
de Precios, Grandes Superficies y
Procesos de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano (Colombia Compra
Eficiente).

79

™ Fuente: Minutas de Contratos e Informes de Supervisién Contractual
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BIENES INMUEBLES

Durante los ultimos tres afios el Instituto fortalecio su infraestructura, del cual se resaltan las siguientes
obras:

¢ AREA OPERATIVA N.° 1 MEDELLIN
Con el fin de adelantar un mantenimiento correctivo al area operativa, se adelanto el proceso de obras de

mantenimiento y reparaciones locativas, segun el siguiente contrato:

CONTRATO N°. N°. 248 DE 2018

OBRAS DE MANTENIMIENTO Y REPARACIONES LOCATIVAS DEL AREA
OBJETO DEL CONTRATO: OPERATIVA # 01 - DEL INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y
ESTUDIOS AMBIENTALES - IDEAM EN LA CIUDAD DE MEDELLIN

PROYECTOS CIVILES, AMBIENTALES Y DE PETROLEOS S.A.S (CAMPING

CONTRATISTA: INGENIERIA S.A.S)
SUPERVISOR: COORDINADOR DEL GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
) CUARENTA'Y NUEVE MILLONES CIENTO SESENTA'Y CINCO MIL PESOS
VALOR DEL CONTRATO: ($49.165.000,00)
PLAZO DE EJECUCION : UN (1) MES
FECHA DE INICIO 10/07/2018

Fuente: Portal SECOPII

Contrato terminado el 9 de agosto de 2018. Se verifican las actividades realizadas el dia 16 de agosto de
2018.

El area operativa se encuentra en buen estado en la medida que se adelantdé un mantenimiento correctivo
y de reparaciones locativas.

¢ AREA OPERATIVA N.° 2 BARRANQUILLA

De acuerdo a lo concluido por la Universidad Nacional de Colombia en el resultado de la consultoria de
estudio de vulnerabilidad de las sedes del IDEAM, la edificacién no cumple con las condiciones técnicas
establecidas en la NSR-10, por lo que se debe adelantar las actividades pertinentes para el cumplimiento
de dicha norma.

Dado que el bien es un inmueble de interés patrimonial de acuerdo a la respuesta emitida por la Alcaldia
de Barranquilla, con radicado 20179910134382, se debera adelantar reunion con la dependencia
respectiva en dicha ciudad para establecer condiciones de intervencion del inmueble y proceder a la
consultoria respectiva una vez se dispongan de recursos para los estudios y disefios en la que se
proponga una intervencion que incluya restauracién. Con los resultados de dicha consultoria se conocera
el valor del proyecto de intervencion.
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De otro lado, es pertinente la ejecucion de mantenimientos rutinarios y preventivos. Segun reporte del
Coordinador del area operativa, es oportuno intervenir la sede en las actividades de:

- Carpinteria metalica de rejas

- Carpinteria de madera de marcos de puertas y ventanas
- Resane de muros

- Cielo rasos

- Arreglo de puerta de entrada principal
- Arreglo de puerta de acceso garaje

- Revision de instalacion eléctrica

- Enchape de piso

- Cerramiento a archivo técnico

- Suministro de UPS

- Instalacion de aires

- Revisidn planta telefonica

Se tiene conocimiento de estas actividades, pero no se tiene la disponibilidad de recursos para la
ejecucion.

¢ AREA OPERATIVA N.° 3 VILLAVICENCIO

De acuerdo con lo concluido por la Universidad Nacional de Colombia en el resultado de la consultoria de
estudio de vulnerabilidad de las sedes del Ideam, la edificacién no cumple con las condiciones técnicas
establecidas en la NSR-10, por lo que se debe adelantar las actividades pertinentes para el cumplimiento
de dicha norma.

Al respecto se adelanto el traslado del area operativa a un inmueble en arriendo, el cual se encuentra en
buen estado, toda vez que el inmueble de propiedad del Instituto no cumple con las normas de uso del
POT del municipio. En consecuencia, se adelantd reunién con CISA S.A. - CENTRAL DE INVERSIONES,
en el mes de agosto de 2018, con el fin de definir la directriz a seguir con el predio de propiedad del
IDEAM.
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En reunién adelantada en el mes agosto con CISA se determind que legalmente el IDEAM debe poner a
disposicion de CISA el inmueble para la posterior venta, el dia 9 de agosto el Instituto remitio toda la
documentacion requerida por la Entidad publica y esta a la espera de que CISA presente su propuesta de
compra.

La Alta Direccion logro que el municipio donara al IDEAM el predio en donde se desarrollaréd un Centro
Regional de Prondsticos, que ademas se constituya en un centro de riesgos para la zona, albergando los
comités departamental y municipal. Como consta en la escritura publica N.° 743 del 31 de julio de 2018. El
28 de agosto del 2018, se obtiene matricula inmobiliaria N°. 230-217068. El IDEAM esta en la fase
precontractual de la consultoria de los estudios y disefios del Centro Regional de Pronosticos.

¢ AREA OPERATIVA N° 6 BOYACA -DUITAMA

la Alta Direccidn gestiond la celebracion del convenio N° 010 de 2015, cuyo objeto consiste en: “AUNAR
ESFUERZOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS QUE PERMITAN REALIZAR ACTIVIDADES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE MONITOREO HIDROMETEOROLOGICO DEL IDEAM’, donde se realiz la
inversion de no menos del 1% del proyecto sujeto a licenciamiento ambiental que la empresa PERENCO
debe realizar para el monitoreo hidrometeorolégico en la zona de influencia de proyectos de explotacion de
petroleo ubicados en la zona hidrogréfica del rio Meta, por un valor de setecientos millones de pesos
($700.000.000), con los cuales se definié realizar el reforzamiento estructural del edificio, donde funciona el
area operativa N°6 (Duitama-Boyaca,) adicional a esto se amplié y adecud el edificio existente.

En el marco de dicho convenio, se adelanté la intervencion del Area Operativa N.° 06 en la ciudad de
Duitama, con el fin de remodelar la infraestructura de dicha area. De acuerdo al resultado del estudio
realizado por la Universidad Nacional de Manizales, se adelanto el proyecto de reforzamiento, adecuacion
y ampliacion que incluye una sala de conferencias y sala de Alertas Tempranas del Oriente Colombia. De
igual manera, en la adecuacion se realizd una nueva distribucion de los espacios, mejorando notablemente
el bienestar y confort, tanto de funcionarios como de los usuarios.

CONVENIO N°. 010 DE 2015 - CONVENIO DE ASOCIACION
OBJETO DEL AUNAR ESFUERZOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS QUE PERMITAN REALIZAR

ACTIVIDADES PARA EL FORTALECIMIENTO DE MONITOREO HIDROMETEOROLOGICO DEL
CONVENIO:

IDEAM
CONTRATISTA: PERENCO COLOMBIA LIMITED
SUPERVISOR: IDEAM — SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Costo estimado de inversion $ 700.000.000 millones de pesos, de los cuales $100.000.000
VALOR FINAL . , , . .

. corresponden a recursos del IDEAM vy el resto de dinero se aporté segin convenio suscrito con

EJECUTADO: PERENCO
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SALA DE CRISIS DUITAMA

De otro lado y con el fin de contar con una Sala de Crisis adecuada para el seguimiento a eventos
relacionados con el monitoreo hidrometeoroldgico, el 26 de enero de 2018 se suscribié el convenio de
asociacion # 195 de 2018 entre el IDEAM y PEREX RESOURCE COLOMBIA LIMITED, con el objeto de
AUNAR ESFUERZOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS QUE PERMITAN REALIZAR ACTIVIDADES
PARA EL FORTALECIMIENTO DE MONITOREO HIDROMETEOROLOGICO DEL IDEAM EN LA ZONA
HIDROGRAFICA DEL RIO META MEDIANTE LA ADQUISICION DE UN RADAR METEOROLOGICO,
SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE SUMINISTRA EL IDEAM.

Dicho convenio se gestiona por la Direccion de la entidad y se suscribe de acuerdo a los antecedentes
normativos de la obligacion de inversion del 1% y de esta forma invertir recursos para el fortalecimiento de
actividades hidrometeoroldgicas del IDEAM.

En el marco de dicho convenio, se adelanté la intervencién del espacio proyectado en la remodelacion del
Area Operativa # 06 en la ciudad de Duitama con el fin de instalar la Sala de Crisis de la region.

CONVENIO N.° 195 DE 2018 - CONVENIO DE ASOCIACION
AUNAR ESFUERZOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS QUE PERMITAN REALIZAR
OBJETO DEL ACTIVIDADES PARA EL FORTALECIMIENTO DE MONITOREO HIDROMETEOROLOGICO DEL
CONVENIO: IDEAM EN LA ZONA HIDROGRAFICA DEL RiO META MEDIANTE LA ADQUISICION DE UN
) RADAR METEOROLOGICO, SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE SUMINISTRA EL
IDEAM
CONTRATISTA: PEREX RESOURCE COLOMBIA LIMITED
SUPERVISOR: IDEAM
VALOR FINAL . . o .
EJECUTADO: Costo estimado de inversion $ 244.000.000 millones de pesos.

Pagina 278 de 333

bu n Calle 250 Mo, 968 - TOBQM 4 D.C. Codigo Postal 110911
4 3 G O B | E R N O S @ PBX (571) 3527160 Fax Server: 3079621 - 3527160 Opc.2
&) b coLompia &) MINAMBIENTE e e

IDEAM SERETD wnvideam gou.




La Sala de Crisis se concluyé a finales del mes de agosto de 2018.

[ ——

N

- OBRAS DE ACABADOS

- DOTACION DE MOBILIARIO

- INSTALACION DE EQUIPOS

- PINTURA

- INSTALACIONES ELECTRICAS

¢ LABORATORIO DE CALIDAD AMBIENTAL

El Laboratorio de Calidad Ambiental es un edificio aproximadamente de 1.100 m?, de tres pisos, en donde
se proyectaron los espacios de trabajo, para los analisis de las areas de suelos, agua y aire.
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La edificacion cuenta con las instalaciones de redes técnicas (hidraulicas, sanitarias, eléctricas, mecanicas
y de gases) y materiales que enmarcan la actividad del laboratorio dentro de las BPL (Buenas Practicas de
Laboratorio).

Para su ejecucion se adelant6 la demolicion de edificio existente, el cual se encontraba en alto grado de
deterioro estructural, con lo cual se gener6 el espacio para la construccion y se realizd la siguiente
contratacion:

CONTRATO N°. N.° 387 DE 2016 - CONTRATO DE OBRA

CONSTRUCCION DEL LABORATORIO DE CALIDAD AMBIENTAL Y ADECUACIONES DE
LAS AREAS DEL INMUEBLE PROPIEDAD DEL IDEAM UBICADO EN LA LOCALIDAD DE
PUENTE ARANDA EN LA CIUDAD DE BOGOTA

OBJETO DEL
CONTRATO:

CONTRATISTA: CONSORCIO SICOL - ALQ1

INTERVENTOR: CONSORCIO SANTA ANA

VALOR FINAL DEL | CUATRO MIL SETENTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y TRES

CONTRATO: MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS ($4.075'443.253,00)
PLAZO FINAL DE
EJECUCION: TRECE (13) MESES

FECHADE INICIO  |29/12/2016

ANTERIOR ACTUAL

Fachada principal sobre la calle 12

Fuente: Plan de infraestructura actualizado al 6 de septiembre de 2018.
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¢ SAN ANDRES

CONTRATON.° N.° 274 DE 2015

OBJETO DEL REALIZAR LAS REPARACIONES LOCATIVAS A LA INFRAESTRUCTURA FiSICA DE LA SEDE
CONVENIO: DEL IDEAM EN SAN ANDRES - ISLAS.

CONTRATISTA: MAURICIO JOSE RODRIGUEZ COTUA

SUPERVISOR: IDEAM — SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

VALOR FINAL DIECISIETE MILLONES SETECIENTOS TRECE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS MIL
EJECUTADO: ($17.713.850,00)

3_NTES IACTUAL

é LETICIA
Comodato suscrito con la AEROCIVIL.

Se deben adelantar actividades para el mantenimiento locativo de pintura general de la edificacion, en la
medida que se cuente con disponibilidad de recursos.

PENDIENTES AREA DE INFRAESTRUCTURA

De acuerdo a lo concluido por la Universidad Nacional de Colombia en el resultado de la consultoria de
estudio de vulnerabilidad de las Sedes del IDEAM, se debera adelantar en cada una de las sedes en las
que no cumple la norma, la consultoria para definir las actividades pertinentes para el cumplimiento de
dicha norma.

En tal sentido estan pendientes las siguientes sedes:

- AREA OPERATIVAN.° 1 MEDELLIN

- AREA OPERATIVA N.° 2 BARRANQUILLA
- AREA OPERATIVA N.° 4 NEIVA

- AREA OPERATIVAN.® 7 PASTO

- AREA OPERATIVAN.° 9 CALI

- AREA OPERATIVAN.° 10 IBAGUE

- AREA OPERATIVAN.° 11 BOGOTA
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IMPUESTOS

IMPUESTOS PREDIALES SEDES A NIVEL NACIONAL

FECHALIMITE
No ENTIDAD DIRECCION VALOR DE PAGO FECHADE PAGO No ORFEO OBSERVACIONES
1 MUNICIPIO DE
MEDELLIN Circular 4 No. 71-56 $4.790.804 12/02/2018 31/01/2018| 20187010000343
) MUNICIPIO DE
NEIVA Calle 3 No. 8-40 $1.354.900 31/03/2018 31/01/2018| 20187040000203
3 MUNICIPIO DE
DUITAMA Kilometro 1 Pantano de| $ 3.563.806 28/02/2018 14/02/2018| 20187060000222
EN LA ACTUALIDAD SE ENCUENTRAN
ADELANTANDO LAS ACCIONES
CORRESPONDIENTE ANTE LA
MUNICIPIO DE DIRECCION DE RENTAS DEL
4 Carrera 6 No. 46-71 $4.717.000 31/01/2018 29/01/2018| 20187100000373|MUNICIPIO DE IBAGUE PARA LA
IBAGUE DEVOLUCION DE VALOR PAGADO EN
EXCESO MEDIANTE COMUNICACION
No 2018206003251 DE FECHA
31/07/2018
DISTRITO
ESPECIAL
5 |INDUSTRIALY
PORTUARIO DE
BARRANQUILLA Calle 68 No. 54-82 $7.426.800 28/03/2018 28/03/2018| 20189910035142
6 [MUNICIPIO
SANTIAGO DE CALI |Calle 38N No. 3HN-09 | $2.708.950 31/03/2018 20/02/2018| 20187090000553
7 MUNICIPIO DE
PASTO Carrera 35No. 18-148 | $3.109.096 31/05/2018 22/02/2018| 20187070000703
8 MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO Calle 34 No. 41-31 $1.976.798 31/03/2018 12/02/2018( 20187030000502
9 [MUNICIPIO DE
PUERTO CARRENO Diagonal 15 No. 25-24 $469.805 05/02/2018 05/02/2018| 20182060000853

80

NOTA: Conforme al correo electronico del dia 11 de septiembre de 2018, la funcionaria AMALIA DIAZ
RODRIGUEZ, informa que el tramite adelantado en la oficina de Hacienda Municipal de Ibagué, referente a
la devolucién del mayor valor pagado por concepto de impuesto predial del afio 2018, se encuentra listo;
sin embargo, requieren una informacién de la nueva Directora de la entidad.

8 Fuente: Grupo de Servicios Administrativos
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IMPUESTOS PREDIALES SEDE BOGOTA
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£060000902810¢ |810c/c0/0C 810¢/¥0/90 00'000°'599 $ ¢0/-40O 0€-0¢-0L #| TVLIdVO OL1d1SId v.10904d | 5S¢
€06000090¢810¢ |8102/20/0C 8102/¥0/90 00°000°€99 $ 10/-40 0€-0¢-0L M| TVLIdVO OLId1SI1d v10904d | vZ
£060000902810¢ |81L02/20/0C 8102/¥0/90 00°0000vL°L $ 019-40 0€-02-0} H| IVLIdVO OLId1sId viooo0d | €2
£060000902810¢ |8102/C0/0C 8102/¥0/90 00°000°€SS $ 609-40 0€-0C-0L M| TVLIdVDO OL11d1SId V10904 | ¢
£060000902810¢ |810c/c0/0C 810¢/¥0/90 00'000°'599 $ 809-40O 0€-0¢-0L P TVLIdVO OL1d1SIdVv.1i0o90d | I
£060000902810¢ |81 0c/c0/0C 810¢/¥0/90 00'000'26Z $ £09-40O 0€-0¢-0L P TVLIdVO O11d1S1d v.10904d | 0¢
£€060000902810¢ |810c/20/0C 8102/¥0/90 00'000'699 $ 909-40 0€-02-01 H| TV1IdVO O11d1SId v1ioo0d | 61
£060000902810¢ |81L02/20/0C 8102/¥0/90 00°000°0€6 $ G09-40 0€-02-01 H| V1IdVvO OL1d1SsId vi0o90d | 8L
£060000902810¢ |8102/C0/0C 8102/¥0/90 00°000°'¥29 $ 09-40 0€-02-0L M| TVLIdVD OL1d1SId v.1i0o90d | 4L
£060000902810¢ |810c/c0/0C 810¢/¥0/90 00'000'699 $ €09-40 0€-0¢-0L #| TVLIdVDO OL11d1SId v.10904d | 9t
£060000902810¢ |81 0c/20/0C 810¢/¥0/90 00'000°'599 $ ¢09-40O 0€-0¢-0L #| TVLIdVO O11d1SId v.10904d | St
£€06000090¢2810¢ |810c/20/0C 8102/¥0/90 00°000°€99 $ 109-40O 0€-02-01L M| TVLIdVO OLId1SId v1lo90d | vl
£€80000902810¢ |8102/20/0C 8102/%0/90 00°'000°'¥6L $ 2 MO 0€-0¢-01 M| MVLIdVO OLId1SIdv1ioo0od | €L
£€80000902810¢ |8102/C0/0C 8102/¥0/90 00°'0000LC $ 0C A 6L M 0€-0c¢-01L M| IVLIAdVO OLIH1SIdVv.ioood | L
£€80000902810¢ |810c/c0/0C 810¢/¥0/90 00°000°€9lL $ 6 MO 0€-0¢-0L M| TIVLIAdVO OLId1SIdVvioood | L1
£€80000902810¢ |810c/20/0C 810¢/¥0/90 00'000°'261 $ 8 MO 0€-0¢-0}L M| TVLIdVO OLId1SIdvioood | 0L
£€€80000902810¢ |810c/20/0C 810¢2/¥0/90 00°'000°90L $ 9 Mo 0€-02-01 H| TVILIdvO OlL1d1sSIaVvioo0od | 6

£€80000902810¢ |8102/20/0C 8102/%0/90 00°'000°€ELL $ G ro 0€-02-01 H| TV1LIdvD O11d1SsIdav.ioood | 8

£€80000902810¢ |8102/20/0C 8102/¥0/90 00°000°€ELL $ ¥ MO 0€-0¢-01 M| IVLIAdVO OLId1sSIdVv.ioood | £

£€80000902810¢ |810c/c0/0C 810¢/¥0/90 00°000°€ELL $ € Mo 0€-0¢-01 M| IVLIdVO OLId1sSIdav.ioood | 9

£€80000902810¢ |810c/20/0C 810¢2/¥0/90 00'000°€9l $ 91 MO 0€-0¢-01 H| MVLIdvO OLId1sSIdav1ioood | §

£€€80000902810¢ |810c/¢0/0C 8102/¥0/90 00°'000°€9l $ Gl MO 0€-0¢-01L M| TVLIdvO OL1Id1SIdav1ioood | v

£€80000902810¢ |81L02/20/0C 8102/¥0/90 00°'000°v6 $ €1 MO 0€-0¢-01 M| MVLIdVO OLId1SIavioood | €

£€80000902810¢ |810c/C0/0C 810¢/¥0/90 00°000°LLL $ Cl ro 0€-0¢-01 H| MV1ldvO OLid1sIda v1lo9o0d | ¢

£060000902810¢ |8102/C0/0C 8102/%70/90 00'000°€62 $ 98 0€-0¢-01L M| IVLIdVD OLId1SIdVv.io90d | |

8 Fuente: Grupo de Servicios Administrativos
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ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES

Todos los bienes que se encuentran a cargo de la entidad estan amparados con pélizas de seguros, cuya
vigencia va hasta el 15 de diciembre del 2018, lo cual se logré mediante el contrato N° 282 de 2017,
suscrito con la Unién Temporal QBE SEGUROS S.A., LA PREVISORA S.A. COMPANIA DE SEGUROS Y
MAPFRE SEGUROS GENERALES DE COLOMBIA S.A., AXA Colpatria, en cuantia inicial de
$879.751.214.57 con una adicion de $374.412.463,00, efectuada el dia 31 de julio de 2018 hasta el 15 de
diciembre de 2018.

TIPO DE POLIZAS
| RAWO | PouzA |ASEGURADORA |
[ [TROM 706538921 QBE $ 158.125.059.682
AUTOS 1010602 | PREVISORA | 01/08/2018 | 31/07/2019 VRS
TRANS MCIAS | 8001004523 | AXA COLPATRIA | 01/09/2017 | 15/012/2018 $90.000.000
TRANS VALORES | 706538819 QBE 01/09/2017 | 15/12/2018 $60.000.000
DEAN RC EXTRA 706538974 QBE 01/09/2017 | 15/12/2018 $5.000.000.000
MANEJO GLOBAL | 706538868 QBE 01/09/2017 | 15/12/2018 $1.500.000.000
IRF 706538930 QBE 01/09/2017 | 15/12/2018 $3.000.000.000
RC SERVIDORES | 786539003 QBE 01/09/2017 | 15/12/2018 $2.400.000.000

Fuente: Grupo Servicios Administrativos

La pdliza de automoviles se renové a partir del 31 de julio de 2018 hasta el 31 de julio de 2019, mediante
proceso de invitacion publica de minima cuantia N.° IMPC 020 de 2018, mediante aceptacion de oferta,
con contrato N.° 275-2018, con la Aseguradora Solidaria.

INCLUSIONES Y EXCLUSIONES:
POLIZA TODO RIESGO DANO MATERIAL
VIGENCIA 2017 VIGENCIA 2018
EXCLUSIONES 1.774°538.451 5.999'578.911
INCLUSIONES 331°'276.644 8.495.200.386

Fuente: Grupo de Servicios Administrativos

Actualmente, a través del asesor de la Secretaria General se realiza el seguimiento mensual a las
exclusiones e inclusiones de bienes, con ocasion a las adquisiciones, bajas y siniestros que se generen.
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ESTADO ACTUAL DE LOS SINIESTROS

POLIZA

N.O
SINIESTRO

EXPEDIENTE

RAMO -
AMPARO
AFECTADO

DESCRIPCIO
N

PRESCRIPCION

SINIESTR
(0}

VALOR
RECLAMAD
(¢]

ESTADO

Dafio bienes
registrador de
nivel
TRDM- L'ﬁ'r'gdes' LIQUIDADO,
70619877 | G201800000 | 20172060041370001 | HUM@ SimPle | o cota 12 dejunio | 12 de junio de PENDIENTE
1 para caseta 50.250.000 | PROVEEDOR
1 893 6E . limnigrafica, de 2017 2019
cualquier iramos de ENTREGUE
bien i BIENES.
mira y un
maximetro,
estacion la
Boca Batatas
) LIQUIDADO
Hurto bienes !
TRDM- - 15 de PENDIENTE
) 706513892 62011%(10008 2018206%0;1370000 Dermas le)zt:rt]:l:n Marzo de | 15 dezrg;(r)zo de 4.533.900 | PROVEEDOR
eventos Abadia 2018 ENTREGUE
BIENES.
Dafio PENDIENTE.
TRDM- perfilador . . EQUIPO EN
3 706513892 G20183000753 2018206(10[541640000 Demés ADCP, Area O(lj:%ulr;o 01 dzeojg;(;o de PIV. REVISION POR
eventos Operativa N.° PARTE DEL
1, Antioquia PROVEEDOR.
Hurto LIQUIDADO,
TRDM- canastilla y 23 de PENDIENTE
4 706513892 62018%000928 2018206%0[541370001 Dermas boleas marrode | 23 dezrgg(;zo de 11552153 | PROVEEDOR
eventos estacion la 2018 ENTREGUE
Cafiada BIENES.
Hurto
computador y INDEMNIZADO
TRDM- llave fisica de - - EL PORTATIL.
5 706513892 G2018(())000910 2018206%0;1370001 Demas Softuare a 1%1 :2 g;lr;o 11 d; éuzrgo de 6.411.800, | PENDIENTE LA
eventos cargo del LLAVE DEL
funcionario SOFTWARE.
German sopo
Hurto LIQUIDADO,
TRDM- ° 22 de PENDIENTE
6 706513892 62018(1001022 2018206010;1370001 Demés :Isltj;::fi)getro enero de 22 dezgg(e)ro de 1.297.100, | PROVEEDOR
eventos Caloto 2018 ENTREGUE
BIENES.
N PENDIENTE.
; | 7oessso2 | . | 20182060771630000 g:mst . D:r’:gmes sede | 27 dedunio | 27 de Junio de o LIQUIDACION EN
1 8 2E cvontos Eentral de 2018 2020 : TRAMITE EN LA
ASEGURADORA
¢ Alafecha se han efectuado todas las reclamaciones por siniestros a las compafias de seguros.
é Los expedientes de los siniestros se encuentran debidamente organizados y custodiados.
é Se ajusté la lista de chequeo de los documentos que se incorporan al expediente.
é El procedimiento tramite siniestros codigo A-AR-POO4 se actualizé el dia 15 de agosto del 2018, el

cual ya se encuentra debidamente publicado en la intranet y socializado.
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BIENES MUEBLES

PARQUE AUTOMOTOR DEL IDEAM

EL IDEAM a 2015 contaba con 40 vehiculos, en cumplimiento de las normas de austeridad, se ordené la
baja definitiva mediante la Resolucion N°1069 del 27 de mayo de 2016 y se procedié al remate de 27
vehiculos a través de los contratos N°217 de 2016 y N°158 de 2017, suscritos con el Banco Popular.

FECHA 2
FECHA FECHA ULTIMO
N°.| PLACA | MARCA CLASEDE | yyopy UBICACION vENCIMENTO| YENCIMIENTO |\ \TENIMIENTO [ESTADO
VEHICULO soaT  REVISION TECNO| ™ 5o cvevin
MECANICA
1 | OBF 926 | TOYOTA CAMIONETA | 2006 , 19/03/2019 29/11/2018 16/03/2018  |BUENO
DIRECCION GENERAL
2 | OBG 229 | TOYOTA CAMIONETA | 2008 30111/2018 27/07/2019 25/04/2018 | BUENO
3 | OSM 003 | CHEVROLET | CAMPERO 2005 19/03/2019 23/09/2018 15112017 |BUENO
SECRETARIA GENERAL
4 | OBG 216 | TOYOTA CAMIONETA | 2008 19/03/2019 28/09/2018 250412018 | BUENO
SUB DIRECCION DE BUENO
5 | OBI781 | MAZDA CAMIONETA | 2011 EraT 19/03/2019 06/12/2018 25/04/2018
SUB DIRECCION DE ESTUDIOS BUENO
6 | OBF 566 | TOYOTA CAMIONETA | 2007 e 19/03/2019 27/02/2019 25/04/2018
SUBDIRECCION DE BUENO
7 | 0BG 228 | TOYOTA CAMIONETA | 2008 et 19/03/2019 03/12/2018 25/04/2018
SUBDIRECCION DE BUENO
8 | 0BI780 | MAZDA CAMIONETA | 2011 NEEeRe a 19/03/2019 06/12/2018 13106/2018
9 | OBF 565 | TOYOTA CAMIONETA | 2007 SECRETARIA GENERAL 19/03/2019 06/03/2019 250412018 |BUENO
10 | BUT74 | HONDA MOTOCICLETA | 2008 19/03/2019 | LAS MOTOS SE | LAS MOTOS SE |BUENO
ENCUENTRAN | ENCUENTRAN
11 | BUT75 | HONDA MOTOCICLETA | 2008 19/0312019 | ASIGNADAS A | ASIGNADASA [BUENO
LOS LOS
12 | LRD39A | YAMAHA MOTOCICLETA | 2004 | GRUPO DE METEOROLOGIA 19/03/2019 |oBSERVADORES|OBSERVADORES |BUENO
AERONAUTICA QUIENES QUIENES
DESEMPENAN |DESEMPENAN Su|BUENO
13 | BUT76 | HONDA MOTOCICLETA | 2008 19/03/2019 | SUFUNCION FUNCION
DENTRO DE LOS | DENTRO DE LOS
AEROPUERTOS | AEROPUERTOS
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VEHICULOS DADOS DE BAJA

REMATE DE VEHICULOS PROCESO SUBASTA PUBLICA BANCO POPULAR MARTILLO 2016-2017

CONTRATOS 261 DE 2016 Y 158 DE 2017

ACTA . | NOMERO DE .
ITEM | PLACA | DESCRIPCION | ADJUDICACION | LOTE | COMPRADOR I;Eg/lngDE REﬁSI\'A'E%ON EGRESO | CCHADOC|  AREA
BANCO POPULAR Sicapra | SICAPITA | OPERATIVA
HECTOR MANUEL ,
1 |OBCG62 |AUTOMOVIL |UV0019141609221-26 | 75 |PINEDA 25 19/12/2016 | BOGOTA
BERNARDO PARDO ,
2 |0JG008 |CAMIONETA | UV0019141609221-29 | 80 |RODRIGUEZ 12 31/10/2016 | BOGOTA
CESAR  ANIBAL ]
3 |0JG185 |CAMIONETA |UV0019141609221-31 | 82 |PEREZ DiAZ 17 17/11/2016 | BOGOTA
MARIA  DEISY
4 |0JGO009 |CAMIONETA |UV0019141609221-34 | 86 |RODRIGUEZ ROJAS 6 17/11/2016 | VALLE
JEYMY JOYA (06027 ,
5 |0JG187 |CAMIONETA |UV0019141609221-27 | 77 |MARENTES 22109/2016 )T a0 13 11/11/2016 | BOGOTA
ALEXANDER
MORALES BERNAL
6 |OBC685 |CAMIONETA | UV0019141609291-2 | 21 16 16/11/2016 | BOGOTA
7 [0JG182 |CAMIONETA | UV0019141609221-39 | 91 9 17/11/2016 | ANTIOQUIA
8 |OBF203 |CAMIONETA |UV0019141609221-33 | 84 |LUIS HERNANDO 20 24/11/2016 | BOGOTA
TORRES
9 |0JGO11 |CAMIONETA | UV0019141609221-37 | 89 |BETANCUR 4 30/10/2016 | ANTIOQUIA
10 |0JG243 | CAMIONETA | UV001914160922144 | 97 2 17/11/2016 | META
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NUMERO DE

ACTA . ;
ITEM | PLACA | DESCRIPCION | ADJUDICACION | LOTE | COMPRADOR I;Eg/lngDE REﬁSI\'A'E%ON EGRESO | CCHADOC|  AREA
BANCO POPULAR SICAPITA SICAPITA | OPERATIVA
11 | 0JG178 |CAMIONETA | UV0019141609221-38 | 90 8 30/10/2016 | ANTIOQUIA
12 | 0JG 004 |CAMIONETA |UV0019141609221-40 | 92 3 31/10/2016 | HUILA
13 | 0JG173 |CAMIONETA | UV0019141609221-41 | 93 4 30/11/2016 | HUILA
14 | 0JG010 |[CAMIONETA |UV0019141609221-36 | 88 2 31/10/2016 | TOLIMA
15 | 0JG176 |CAMIONETA | UV0019141609221-42 | 94 2 11/11/2016 | MAGDALENA
16 | 0JG180 |CAMIONETA |UV0019141609221-43 | 96 1 17/11/2016 | META
17 | 0JG319 |CAMIONETA | UV0019141609221-25 | 74 2 31/10/2016 | ATLANTICO
18 | 0JG 007 |CAMIONETA |UV0019141609221-28 | 79 10 31/10/2016 | BOGOTA
19 | 0JG177 |CAMIONETA |UV0019141609221-30 | 81 |PAOLA 17 11/11/2016 | BOGOTA
ALEXANDRA 22/09/2016 i
20 |0JG316 |CAMIONETA |UV0019141609221-32 | 83 | TORRES BENITO 28 13/12/2016 | BOGOTA
21 |0JG181 |CAMIONETA |UV0019141609221-35 | 87 5 31/10/2016 | VALLE
22 |0JG172 |CAMIONETA |UV0019141609221-24 | 73 1069 27 mayo 3 23/11/2016 | ATLANTICO
de 2016
MARIA DEISY
23 | 0JG320 |CAMIONETA |V001914175041-7 106 | RODRIGUEZ ROJAS 04/05/2017 30 28/12/2016 | BOGOTA
OSCAR  DANIEL
SARMIENTO
24 | OBF204 |CAMIONETA |UV0019141610131-4 31 | MORENO 13/10/2016 1 16/11/2016 | PASTO
LUIS ERNESTO
VELASQUEZ
25 |OBG215 |CAMIONETA |V0019141703161-22 121 | CAMACHO 16/03/2017 6 28/12/2016 | MAGDALENA
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ACTA . | NOMERO DE .
, , FECHADOC|  AREA
ITEM | PLACA | DESCRIPCION | ADJUDICACION | LOTE | COMPRADOR ';i%';'\’;?: REﬁSI\'A'E%ON EGRESO |0 0| orearia
BANCO POPULAR SICAPITA
26 |BUT72 | MOTOCICLETA DESINTEGRACION 2895 30 12 20/12/2016 | PROVIDENCIA
27 |LRD 554 | MOTOCICLETA FISICATOTAL diciembre 2016 4 28/12/2016 | ATLANTICO

82

A7 de septiembre 2018, el Instituto cuenta con el siguiente parque automotor;

82 Fuente: Contrato N° 261 de 2016 y N° 158 de 2017 y Resoluciones # 1069 27 de mayo de 2016 y 2895 30 de diciembre de 2016
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IMPUESTOS DE VEHICULOS

FECHALIMITE FECHADE

No VEHICULO DIRECCION  VALOR DE PAGO PAGO No ORFEO

1 OSM-003 Camioneta $ 268.200,00 18/05/2018 27/02/2018120182050000371
4 0OBG-216 Camioneta $52.000,00 04/05/2018 20/02/201820182060001023
5 0BG-228 Camioneta $52.000,00 04/05/2018 20/02/2018] 20182060001023
6 0BG-229 Camioneta $ 52.000,00 04/05/2018 20/02/201820182060001023
7 OBF-565 Camioneta $52.000,00 04/05/2018 20/02/2018| 20182060001023
8 OBF-566 Camioneta $52.000,00 04/05/2018 20/02/201820182060001023
11 OBF-926 Camioneta $ 52.000,00 04/05/2018 20/02/201820182060001023
12 0OBI 780 Camioneta $52.000,00 04/05/2018 20/02/2018] 20182060001023
13 OBI 781 Camioneta $52.000,00 04/05/2018 20/02/201820182060001023
15 BUT-72 Motocicleta $52.000,00 04/05/2018 20/02/2018| 20182060001023
16 BUT-74 Motocicleta $52.000,00 04/05/2018 20/02/2018] 20182060001023
17 BUT-75 Motocicleta $ 52.000,00 04/05/2018 20/02/201820182060001023
18 BUT-76 Motocicleta $52.000,00 04/05/2018 20/02/2018| 20182060001023
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SERVICIOS PUBLICOS

La sede principal, areas operativas y demas sedes del Instituto cuentan con los servicios publicos de agua,
luz, telefonia local, para el bienestar de los funcionarios que permitan el desarrollo de su gestion. Las
cuentas de los servicios publicos de las areas operativas se tramitan directamente por cada coordinador al
grupo financiero, para efectos de surtir los trdmites necesarios para su cancelacion. El grupo de Servicios
Administrativos tramita y controla lo concerniente a los servicios publicos de las sedes de Bogota (sede
principal, bodega de almacén y metalmecanica y laboratorio de calidad ambiental) y las oficinas de los
aeropuertos de Riohacha, Puerto Carrefio, San Andrés y Leticia.

Comportamiento estadistico servicios publicos 2015-2017 - IDEAM
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Fuente: Servicios Administrativos SIIF Nacion.

SERVICIOS PUBLICOS 2018
ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEO $47.764.179,38
ENERGIA $313.735.080,71
GAS NATURAL $1.268.934,00
TELEFONIAMOVIL CELULAR $25.022.799,54
TELEFONO,FAXYOTROS $69.456.228,00
$457.247.221,63
Fuente: Grupo de servicios Administrativos
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De acuerdo a la ejecucion presupuestal agosto de 2018, se han realizado pagos por $457°'247.221,63 y de
seguir este comportamiento en el consumo, se proyecta que a 31 de diciembre los recursos asignados
cubran el valor a pagar para la vigencia.

El grupo de Servicios Administrativos realiza monitoreo mensual al pago de servicios publicos de las sedes
de la Entidad y lleva el control de los mismos en los siguientes expedientes:

RELACION DE EXPEDIENTES POR AREA OPERATIVA

Servicios Publicos Area Operativa 01 ANTIOQUIA 201820607814900008E
Servicios Publicos Area Operativa 02 ATLANTICO 201820607814900006E
Servicios Publicos Area Operativa 03 META 201820607814900007E
Servicios Publicos Area Operativa 04 HUILA 201820607814900002E
Servicios Publicos Area Operativa 05 MAGDALENA 201820607814900005E
Servicios Publicos Area Operativa 06 BOYACA 201820607814900011E
Servicios Publicos Area Operativa 07 NARINO 201820607814900012E
Servicios Publicos Area Operativa 08 SANTANDER 201820607814900009E
Servicios Publicos Area Operativa 09 VALLE DEL CAUCA 201820607814900003E
Servicios Publicos Area Operativa 10 TOLIMA 201820607814900004E

Servicios Publicos Bogota BOGOTA 201820607814900001E

$313.735.081
$69.456.228

$47.764.179

&
S24:812°503

. B

B ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEO = ENERGIA ® GAS NATURAL m TELEFONIA MOVIL CELULAR © TELEFONO,FAXY OTROS

$1.268.934
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En el siguiente cuadro se relaciona el comportamiento de los consumos y pagos en materia de servicios
publicos de la entidad en sus diferentes sedes:

SERVICIO AREA OPERATIVA ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLio AGOSTO Total genera
AO 1 MEDELLIN $ 143.446 $128.196 $147.325 $ 153.036 $141.537 $147.247 $ 112.469 $156.900|  $1.130.156
AO 10 TOLIMA $132.928 $ 106.280 $125.361 $132.379 $123.143 $145.618 $119.200 $124.373|  $1.009.282
AO 2 BARRANQUILLA $ 196.854 $ 203.746 $218.919 $197.940 $183.377 $163.383 $177.852 $199.620|  $1.541.691
AO 3 VILLAVICENCIO $ 166.169 $118.148 $ 168.046 $ 142.295 $214.842 $ 108.465 $113.232 $113.226|  $1.144.423
AO 4 HUILA $ 131.540 $128.230 $ 147.880 $135.140 $ 145.980 $ 151.020 $ 143.440 $138.420|  $1.121.650
AO 5SANTA MARTA $ 139.740 $197.830 $ 160.780 $ 291.280 $317.110 $181.710 $119.830 $42.220|  $1.450.500
AO 6 DUITAMA $ 151.540 $ 170.800 $ 153.460 $ 138.400 $ 157.460 $ 170.300 $ 74.400 $123.551|  $1.139.911
AO 7 PASTO $ 103.260 $104.720 $109.350 $97.470 $118.070 $135.170 $162.180 $133.300 $ 963.520
ACUEDUCTO AO 8 BUCARAMANGA $ 60.530 $ 48.580 $ 60.530 $ 60.530 $ 60.530 $ 92.840 $0 $ 383.540
ALCANTARILLA AO 9 CALI $ 261.059 $ 233.652 $ 258.789 $ 347.681 $ 368.146 $323.571 $ 458.328 $484.125|  $2.735.351
DO Y ASEO CENTRO $ 1.794.150 $1.799.830|  $1.755.183 $5.349.163
LETICIA $62.712 $ 56.497 $ 466.549 $ 585.758
PUENTE ARANDA $ 76.080 $ 626.360 $ 63.515 $ 765.955
PUENTE ARANDA Y
LABORATORIO $1.117.640[ $1.117.640
PUERTO CARRENO $ 70.500 $ 86.470 $ 70.500 $ 70.500 $18.922 $ 70.500 $ 84.851 $ 87.460 $ 559.703
RIOHACHA $13.297 $101.465 $55.812 $57.683 $52.110 $ 60.013 $57.480 $0 $ 397.860
SAN ANDRES $ 9.685 $ 126.036 $126.617 $127.199 $127.199 $127.199 $127.199 $119.970 $ 891.104
SEDE PRINCIPAL $3.928.620[  $4.001.280 $4.992.220 $ 3.770.730 $5.692.100( $ 22.384.950
LABORATORIO $1.071.272 $112.859 $ 856.280 $915.240 $ 2.955.651
Total ACUEDUCTO ALCANTARILLADOY A $8513.382| $6.333.214| $3.704.108| $9.618.731| $2.028.426| $6.530.696| $1.899.798|  $8.999.454| $47.627.808
AO 1 MEDELLIN $419.729 $392.510 $ 431.005 $476.517 $ 470.155 $ 408.353 $ 398.365 $338.489|  $3.335.123
AO 10 TOLIMA $ 983.204 $ 748.239 $804.148|  $1.288.597 $907.990  $1.026.806|  $1.263.642 $959.780|  $7.982.406
AO 2 BARRANQUILLA $1.380.330| $1.217.850|  $1.079.920 $808.060| $1.282.770| $1.152.950| $1.374.880| $1.525.390|  $9.822.150
AO 3 VILLAVICENCIO $ 694.219 $ 548.802 $ 664.386 $ 495.495 $ 628.860 $ 27.065 $ 675.408 $402.174|  $4.136.409
AO 4 HUILA $1.213.170 $908.290| $1.231.160| $1.379.700| $1.238.520| $1.493.070| $1.289.830| $1.298.830[ $10.052.570
AO 5SANTA MARTA $1.296.060( $1.185.860| $1.406.940| $1.033.440| $2.015.010/ $1.700.430| $1.638.870| $1.553.010| $ 11.829.620
AO 6 DUITAMA $254.220 $287.518 $302.812 $290.138 $ 298.250 $307.510 $301.082 $341.739|  $2.383.269
AO 7 PASTO $ 891.140 $ 875.320 $ 966.420 $ 963.820 $ 974.250 $ 977.460 $ 945.360 $958.440|  $7.552.210
AO 8 BUCARAMANGA $1.270.234|  $1.092.904| $1.162.287| $1.123.292| $1.164.023[ $1.116.526 $ 896.620 $975.967|  $8.801.853
ENERGIA AO 9 CALI $ 1.000.058 $812.551| $1.058.025| $1.558.233| $1.559.330| $1.583.700| $1.292.913| $1.810.880| $10.675.690
CENTRO $ 708.250 $ 544.790 $431.770 $ 598.460 $ 478.710 $ 600.810 $ 625.460 $547.870|  $4.536.120
LETICIA $1.607.576 $ 781.920 $697.000|  $1.357.940 $720.723 $ 5.165.159
PUENTE ARANDA $1.447.800( $1.777.690| $1.733.630| $1.815.150| $2.451.660 $2.653.190| $3.045.730| $3.614.930| $ 18.539.780
PUERTO CARRENO $ 335.200 $ 278.400 $ 462.100 $ 515.300 $ 205.600 $ 208.960 $167.900|  $2.173.460
RIOHACHA $ 208.136 $ 108.870 $97.170 $ 100.990 $ 102.760 $ 136.470 $ 754.396
SAN ANDRES $ 656.308 $ 658.941 $ 469.440 $ 631.267 $ 805.832 $844.732 $ 742.037 $466.436|  $5.274.993
SEDE PRINCIPAL $22.670.360| $21.325.770| $20.896.400( $27.079.790| $24.041.840| $25.324.070| $27.169.250| $ 23.768.220| $ 192.275.700
VARIOS AEROPUERTOS $ 641.153 $ 641.153
LABORATORIO $ 2.706.720 $ 3.092.430 $ 1.704.390 $ 299.480 $ 7.803.020
Total ENERGIA $39.534.578| $32.863.570| $37.083.663| $40.851.429| $41.480.520| $39.824.512| $42.725.600| $39.371.208| $ 313.735.081
AO 10 TOLIMA $ 15.300 $ 16.540 $21.180 $ 20.090 $ 18.200 $13.380 $14.670 $ 16.760 $136.120
AO 2 BARRANQUILLA $ 58.799 $51.675 $53.952 $ 75.958 $ 91.405 $0 $331.789
GAS NATURAL |AO 3 VILLAVICENCIO $15.591 $ 40.678 $14.113 $17.470 $14.662 $ 33.592 $ 15.499 $0 $ 151.605
AO 4 HUILA $ 25.560 $ 28.150 $ 27.140 $ 65.330 $ 32.780 $32.250 $211.210
AO 5SANTA MARTA $ 40.842 $29.542 $ 44.519 $ 43.460 $ 76.520 $35.252 $36.737 $ 306.872
Total GAS NATURAL $ 156.092 $ 86.760 $ 159.637 $162.112 $ 250.670 $79.752 $ 156.826 $85.747| $1.137.596
TELEFONIA  |SEDE PRINCIPAL $ 3.625.570 $3.567.739|  $3.564.875| $3.519.671 $12.432| $3.477.858 $ 17.768.145
MOVIL VARIOS AEROPUERTOS $ 3.568.182 $ 3.568.182
CELULAR SEDE PRINCIPAL S0 $0
Total TELEFONIA MOVIL CELULAR $ 3.625.570 $3.567.739| $3.564.875| $7.087.853 $12.432| $3.477.858 $0| $21.336.327
AO 1 MEDELLIN $ 454.964 $ 554.665 $ 567.975 $732.726 $471.232 $ 475.076 $543.872 $582.183|  $4.382.693
AO 10 TOLIMA $ 262.057 $262.057
AO 2 BARRANQUILLA $621.418 $70.128 $138.853 $70.128 $ 258.697 $292.169 $75.842| $1.527.235
AO 3 VILLAVICENCIO $22.255 $4.264 $118.146 $430.712 $ 514.390 $241.274 $60.093| $1.391.134
AO 4 HUILA $156.511 $161.932 $ 159.594 $ 160.138 $172.471 $167.211 $ 168.954 $ 178.387 $1.325.198
TELEFONO,FAX|AO 5 SANTA MARTA $253.110 $117.440 $ 658.586 $ 193.650 $113.275 $ 65.793 $ 227.260 $186.292|  $1.815.406
Y OTROS AO 7 PASTO $302.574 $76.768 $71.443 $ 86.355 $89.321 $ 90.564 $ 87.476 $89.333 $ 893.834
AO 8 BUCARAMANGA $ 448.089 $ 316.680 $ 316.680 $ 323.840 $ 323.810 $327.170 $ 349.390 $342.320 $2.747.979
AO 9 CALI $ 497.992 $ 349.540 $ 384.254 $ 338.641 $ 331.502 $351.494 $ 336.750 $271.743|  $2.861.916
PUENTE ARANDA $ 585.650 $ 585.650 $ 585.650 $ 585.650 $ 585.650 $ 585.650 $ 586.470 $585.650|  $ 4.686.020
SEDE PRINCIPAL $ 4.059.760 $ 4.081.430 $ 4.156.930 $ 4.259.380 $ 4.335.700 $ 4.280.930 $ 4.259.280 $4.424.900( $33.858.310
VARIOS AEROPUERTOS $824.360| $1.879.731| $1.726.794| $1.716.848| $1.739.458| $1.975.833 $3.681.829) $13.544.853
Total TELEFONO,FAX Y OTROS $8.466.485| $8.216.219| $8.771.023| $8.585.502| $8.851.828 $8.834.111| $7.092.895| $10.478.572| $ 69.296.635
Total general $60.296.107| $47.499.763| $53.286.170| $62.782.649| $59.699.297| $55.281.503| $55.352.977| $58.934.981| $453.133.447
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8 Fuente: Grupo de Servicios Administrativos
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AVANCES

La reduccion del gasto por concepto de servicios publicos obedece a las medidas de austeridad
implementadas por la Entidad como son:

¢ Control en el consumo de servicios publicos.

6 Disminucion de planes de telefonia celular

6 Cancelacion de lineas telefénicas subutilizadas

é Seguimiento al consumo de servicios publicos de las areas operativas.

é Negociaciones constantes con el operador mévil para lograr mejores tarifas

é Cambio de bombillas tradicionales por ahorradores

é Laempresa de seguridad realiza permanentemente recorridos y apaga las luces innecesarias
PENDIENTES

Ajustes al procedimiento de seguimiento y pago de servicios publicos.
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PLANES DE MEJORAMIENTO

Se gestionaron las acciones suscritas con la Oficina de Control Interno y la Contraloria General de la
Republica.

AUDITORIAS INTERNAS

Para las vigencias 2014 al 2017, el grupo de Servicios Administrativos suscribié las siguientes acciones:

AUDITORIAS OCI (AREAS ADMINISTRATIVAS) VIGENCIAS 2014-2015-2016-2017
INFORME JULIO 2017 A SEPTIEMBRE 2018

N.° de N.° de acciones

acciones julio . abiertas para
| Cumplidas en P

Fuente de auditoria de 2017 a % cumplimiento  seguimiento en
) 100% .
septiembre 3er trimestre
2018 2018

Traslado Hallazgos Areas

Operativas - Recursos 6 5 83% 1
Fisicos

IAIPS-2016-08 11 10 91% 1

Para el plan de mejoramiento traslado hallazgos areas operativas- Servicios Administrativos entregé los
avances con evidencia, para su respectiva evaluacién por parte de la Oficina de Control Interno.

AUDITORIAS OCI (AREAS OPERATIVAS) A SEPTIEMBRE DE 2018

N.° de
N.° De acciones
Fuente de acciones julio  Cumplidas en % abiertas para
auditoria 2017 a agosto 100% cumplimiento ~ seguimiento
2018 en 3er
trimestre 2018
IAIAO11-SL-
0,
2016-18 Leticia 3 2 67% L
IAIAO11-SAP-
0,
2016-20 10 4 40% 6
IAIAO11-SAP-
0,
2016-27 18 9 50% 9
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e AUDITORIA CGR 2017

A septiembre, el grupo de Servicios Administrativos tiene pendiente 5 acciones de mejora, de las cuales el
grupo realiz6 los procedimientos A-AR-P004 PROCEDIMIENTO TRAMITE DE SINIESTROS v7.pdf y el

procedimiento A-AR-P007 PROCEDIMIENTO CONTROL REGISTRO INTANGIBLES, con el objetivo de
subsanar las debilidades evidenciadas en la auditoria, correspondiente a la vigencia fiscal de 2017, los
cuales estan pendientes de evaluar por la Oficina de Control Interno en el mes de octubre, asi:

GOBIERNO
DE COLOMBIA

<a

IDEAM SERETD

@ MINAMBIENTE

Incluir en el procedimiento actividades que Pendient

fortalezcan los controles asi: e por

*El funcionario encargado del proceso de Evaluar
Actualizar el procedimiento seguros informara de la indemnizacion mediante
A-AR-P004 TRAMITE DE memorando al GSA para realizar el respectivo 2018/08/15
SINIESTROS. registro. |

*Actualizar la lista de chequeo con el registro de

entrada por indemnizacion

*El Coordinador del Grupo de SA realizara Sgto.

mensual a los ingresos por indemnizacion

Incluir en el procedimiento, como punto de Pendient

control el formato de CONTROL INGRESO DE e por

INTANGIBLES, debe ser diligenciado por el Evaluar
Creacién del procedimiento | supervisor y como requisito de pago, indicando
de ingreso y control de|si la adquisicion corresponde a una nueva| 2018/08/15
intangibles. licencia, a una renovacién o a un servicio de

soporte 0 a una combinacién de estos y

discriminar claramente los valores de cada uno;

este sera insumo para la entrada.
Creacién del procedimiento | Incluir dentro de la politica de operacién del Pendient
de ingreso y control de |procedimiento el control de la causacién de la| 2018/08/15 e por
intangibles. amortizacion de los intangibles. Evaluar
Creacion del procedimiento | Incluir dentro de la politica de operacion del Pendient
de ingreso y control de |procedimiento el control de la causacién de la| 2018/08/15 e por
intangibles. amortizacion de los intangibles. Evaluar
Creacion de un formato de | Crear un formato en el cual se definan los| 2018/08/15 | Pendient
concepto técnico detallado | requisitos minimos para dar de baja un e por
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para elementos sujetos a |elemento, que contenga: Informe detallado de Evaluar
dar de baja. las condiciones técnicas del elemento y las
razones por las cuales la entidad no los necesita
para su funcionamiento, el mismo debe ser
firmado por el funcionario idéneo.
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COMPRAS PUBLICAS - EJECUCION DE CONTRATACION

Para la vigencia afio 2018, la apropiacion asignada al grupo de Servicios Administrativos por
funcionamiento e inversion, de la siguiente manera:

45
40
40
35
30
20
14
15
10
5 4
5 ' [ ]
. I
LICITACION SELECCION SELECCION SELECCION DIRECTA MINIMA CUANTIA -
ABREVIADA - ABREVIADA - ABREVIADA - MC
BOLSA DE ACUERDO MARCO - MENOR CUANTIA -
PRODUCTOS - BMC TVEC SECOP Il
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= ARRENDAMIENTOS BIENES INMUEBLES
= COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES

\ ‘./‘

= EMBALAJE Y ACARREO

= HONORARIOS

= MANTENIMIENTO DE BIENES

INMUEBLES
= MANTENIMIENTO DE BIENES

MUEBLES, EQUIPOS Y ENSERES
= MANTENIMIENTO EQUIPO DE

NAVEGACION Y TRANSPORTE
= MOBILIARIO Y ENSERES

= OTRAS COMPRAS DE EQUIPOS

&-\\\\

= OTROS GASTOS POR ADQUISICION DE

SERVICIOS
8 Fuente: grupo de servicios administrativos
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DESAGREGACION PRESUPUESTO GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CONCEPTO RUBRO VALOR

ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEO $98.138.032,00
ARRENDAMIENTOS BIENES INMUEBLES $3.219.680.012,00
COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES $ 34.000.000,00
EMBALAJE Y ACARREO $ 188.406.878,00
ENERGIA $ 499.495.850,00
EQUIPO DE COMUNICACIONES $ 1.100.000,00
GAS NATURAL $ 1.697.687,00
HONORARIOS $ 555.072.015,00
IMPUESTO DE VEHICULO $ 892.200,00
IMPUESTO PREDIAL $ 115.956.015,00
MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES $ 190.005.485,00
MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES, EQUIPOS Y

ENSERES $ 30.000.000,00
MANTENIMIENTO EQUIPO DE NAVEGACION Y

TRANSPORTE $19.240.770,00
MOBILIARIO Y ENSERES $59.286.421,12
OTRAS COMPRAS DE EQUIPOS $ 80.000.000,00
OTROS GASTOS POR ADQUISICION DE SERVICIOS $ 343.664.162,00
OTROS GASTOS POR IMPRESOS Y PUBLICACIONES $ 3.060.000,00

OTROS IMPUESTOS

$ 1.781.242,00

OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS

$30.611.726,00

PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA $ 48.749.308 54
REMUNERACION SERVICIOS TECNICOS $ 128.516.632,00
SEGUROS GENERALES $1.067.279.682,00
SERVICIO DE ASEO $918.743.588,34
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SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA $1.960.099.801,00
SERVICIOS DE TRANSMISION DE INFORMACION $ 866.000,00
TELEFONIA MOVIL CELULAR $77.957.133,00
TELEFONO, FAX Y OTROS $ 109.560.298,00
VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL EXTERIOR $20.000.000,00
VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR $290.000.000,00

TOTAL GENERAL $10.093.860.938,00

COMPROMETIDO
CONCEPTO RUBRO VALOR
ARRENDAMIENTOS BIENES INMUEBLES
COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES $34.000.000,00
EMBALAJE Y ACARREO $ 188.406.878,00
EQUIPO DE COMUNICACIONES $1.100.000,00
IMPUESTO DE VEHICULO $892.200,00
IMPUESTO PREDIAL $115.956.015,00
MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES $190.005.485,00

MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES, EQUIPOS Y
ENSERES

$ 11.500.000,00

MANTENIMIENTO EQUIPO DE NAVEGACION Y

TRANSPORTE $ 16.240.770,00
MOBILIARIO Y ENSERES $20.913.203,00
OTROS GASTOS POR ADQUISICION DE SERVICIOS $0,00
OTROS GASTOS POR IMPRESOS Y PUBLICACIONES $ 3.060.000,00

OTROS IMPUESTOS

$ 1.781.242,00
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OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS

$29.511.727,00

PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA

$ 48.749.308,54

SEGUROS GENERALES

$ 956.913.942,00

SERVICIO DE ASEO

$ 821.743.588,34

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

$ 1.760.099.801,00

SERVICIOS DE TRANSMISION DE INFORMACION $ 866.000,00
VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL EXTERIOR $20.000.000,00
VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR $290.000.000,00

GAS NATURAL

$ 1.268.934,00

TOTAL GENERAL

ENERGIA $350.381.061,71
ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEO $49.274.800,38
TELEFONIA MOVIL CELULAR $25.015.243,11
TELEFONO, FAX Y OTROS $70.555.177,00
HONORARIOS $555.072.015,00
REMUNERACION SERVICIOS TECNICOS $128.516.632,00

$ 8.769.914.807,08

APALANCAR VIGENCIAS FUTURAS

CONCEPTO RUBRO VALOR
ARRENDAMIENTOS BIENES INMUEBLES $ 141.589.228,00
SERVICIO DE ASEO $97.000.000,00
SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA $200.000.000,00
SEGUROS GENERALES $109.615.740,00

TOTAL GENERAL

GOBIERNO (38
DECOLOMBIA @MINAMBIENTE Ca

$ 548.204.968,00
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EN CURSO

CONCEPTO RUBRO VALOR

GAS NATURAL

$428.753,00

ENERGIA

$ 149.114.788,29

ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y
ASEO

$ 48.863.231,62

TELEFONIA MOVIL CELULAR $ 52.941.889,89
TELEFONO, FAX Y OTROS $39.005.121,00
MANTENIMIENTO DE BIENES

MUEBLES, EQUIPOS Y ENSERES $ 18.500.000,00
MANTENIMIENTO EQUIPO DE

NAVEGACION Y TRANSPORTE $ 3.000.000,00
MOBILIARIO Y ENSERES $ 38.373.218,12
OTRAS COMPRAS DE EQUIPOS $80.000.000,00
OTROS GASTOS POR ADQUISICION

DE SERVICIOS $ 66.750.000,00
SEGUROS GENERALES $ 750.000,00

OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS

$ 1.099.999,00

TOTAL GENERAL $ 498.827.000,92

GOBIERNO (&8
DECOLOMBIA QMINAMBIENTE Ca

IDEAM SERETD
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RESUMEN DE EJECUCION Y COMPRAS 2018

Ejecucion a 31 de agosto de 2018

5%

35%

B COMPRAS 2018 (A)
COMPRAS CON VF 2017-2018 (B)
W SERV PUBLICOS (C)

Comparativo por vigencias Grupo Servicios

Administrativos

m2013 m2014 =2015 2016 m2017 m2018

$12.471,69

$9.018,00

$6.981,85

$6.436,39 $6.390,4

$3.268,63

VALOR EJECUTADO

wilicy

IDEAM SERETD
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SERVICIOS
VIGENCIA

ADMINISTRATIVOS

2013 3.268.631.124

2014 6.981.845.019

2015 6.436.386.548

2016 6.390.487.091

2017 12.471.686.168

2018 9.018.804.324

TOTAL 44.567.840.274
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LIQUIDACION CONTRACTUAL

ANO 2015

LIQUIDACIONES Y/O CIERRES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CONTRATO | NOMBRE DEL

2015

No. CONTRATISTA CLASE DE CONTRATO COMENTARIOS
- CLEANER SA ACUERDO MARCO DE
o PRECIOS LIQUIDACION UNILATERAL
NION LIQUIDACION UNILATERAL
31 'LIfEMOPORAL ACUERDO MARCO DE QUIDACION U
PRECI
CCEFICIENTE clos
UNION ACUERDO MARCO DE LIQUIDACION UNILATERAL
32 TEMPORAL SERVI-
PRECIOS
INCOL
ACUERDO MARCO DE LIQUIDACION UNILATERAL
33 CLEANER S.A. CUERDO co QUIDACION U
PRECIOS
IMPRENTA LIQUIDACION UNILATERAL
CONTRATO / CONVENIO Q
55 NACIONAL DE
INTERADMINISTRATIVO
COLOMBIA
183 LUCKY GLOBAL PRESTACION DE LIQUIDACION UNILATERAL
ELEVATORSSAS | SERVICIOS
SERVICIOS
532 POSTALES CONTRATO / CONVENIO
NACIONALES DE | INTERADMINISTRATIVO
COLOMBIA 4-72 DEPENDENCIA - PROYECCION
INSTITUTO
554 GEOGRAFICO CONTRATO / CONVENIO
AGUSTIN INTERADMINISTRATIVO
CODAZZI - IGAC FIRMAS DEPENDENCIA
JARGU S.A.
277 CORREDORES DE | CONSULTORIA
SEGUROS DEPENDENCIA - PROYECCION
ENDAMIE
FONNEGRA ARREN AMI NTO y/o
285 ADQUISICION DE
GERLEIN S.A. .
INMUEBLES LIQUIDACION UNILATERAL
588 SYSTEM NET PRESTACION DE
INGENIERIA LTDA | SERVICIOS DEPENDENCIA - PROYECCION

@GOBIERNO ES
*J DE COLOMBIA </
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Sede Puente Aranda: Calle 12 No 42B - 44 Bogota D.C. PEX: 2681070

UNION
TEMPORAL Q.B.E
SEGUROS, LA
PREVISORA,
296 SEGUROS
MAPFRE
SEGUROS
GENERALES Y AXA
COLPATRIA S.A DEPENDENCIA - PROYECCION
UNION
300 TEMPORAL ACUERDO MARCO DE
SERVIACTIVA PRECIOS
2014 AJUSTES DEPENDENCIA
UNION
301 TEMPORAL ACUERDO MARCO DE
EMINSER - PRECIOS
SOLOASEO AJUSTES DEPENDENCIA
UNION ACUERDO MARCO DE
2 TEMPORAL SEI
30 ORALSEISO | peecios
- SERCONAL AJUSTES DEPENDENCIA
ACUERDO MARCO DE
303 CLEANER S.A. CUERDO MARCO
PRECIOS AJUSTES DEPENDENCIA
UNION
304 TEMPORAL ACUERDO MARCO DE
EMINSER - PRECIOS
SOLOASEO AJUSTES DEPENDENCIA
UNION ACUERDO MARCO DE
305 TEMPORAL SERVI | 0
- INCOL AJUSTES DEPENDENCIA
UNION
206 TEMPORAL ACUERDO MARCO DE
EMINSER - PRECIOS
SOLOASEO AJUSTES DEPENDENCIA
UNION
307 TEMPORAL ACUERDO MARCO DE
EMINSER - PRECIOS
SOLOASEO AJUSTES DEPENDENCIA
UNION
ERD DE
308 TEMPORAL SERVI /:ESCI':) SO MARCO
- INCOL AJUSTES DEPENDENCIA
UNION ACUERDO MARCO DE
309 TEMPORAL SERVI | o0
- INCOL AJUSTES DEPENDENCIA
310 SERVILIMPIEZA | ACUERDO MARCO DE
S.A. PRECIOS AJUSTES DEPENDENCIA
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INVERSIONES ARRENDAMIENTO y/o

314 OVALLE ADQUISICION DE
QUINTERO S.A.S | INMUEBLES DEPENDENCIA PROYECCION
SERVICIOS

318 CALIFICADOS DE | OBRA PUBLICA
INGENIERIA S.A.S LIQUIDACION UNILATERAL

BANCO POPULAR | INTERMEDIACION

320 .
S.A. COMERCIAL DEPENDENCIA PROYECCION;

2015

DENOMINACION CANTIDAD
LIQUIDACION UNILATERAL 8
PROYECCION DEPENDENCIA 6
AJUSTES DEPENDENCIA 12
TOTAL 26
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ANO 2016

CONTRATO

No.

NOMBRE DEL
CONTRATISTA

2016

CLASE DE CONTRATO

COMENTARIOS

SERVICIOS CONTRATO / CONVENIO | LIQUIDACION UNILATERAL
POSTALES INTERADMINISTRATIVO
NACIONALES DE
COLOMBIA 4-72

183 CENCOSUD ACUERDO MARCO  DE | EN PUBLICACION CCE
COLOMBIA S.A. PRECIOS

196 JUAN CARLOS KURE | PRESTACION DE SERVICIOS | DEPENDENCIA PROYECCION
SANDOVAL

217 PAPELERIA LOS | ACUERDO  MARCO  DE | EN PUBLICACION CCE
ANDES LTDA PRECIOS

218 COLOMBIANA DE | ACUERDO  MARCO  DE | EN PUBLICACION CCE
COMERCIO SA PRECIOS
ALKOSTO

240 ASTRO  SERVICIOS | PRESTACION DE SERVICIOS | LIQUIDACION UNILATERAL
SAS

261 BANCO POPULAR S.A. | INTERMEDIACION DEPENDENCIA PROYECCION

277 LA UNIVERSIDAD | CONTRATO / CONVENIO
ABIERTA Y A | INTERADMINISTRATIVO
DISTANCIA - UNAD

289 UNIPRODUCTOS PRESTACION DE SERVICIOS | LIQUIDACION UNILATERAL

300 SEGUROS COMPRAVENTA ylo | DEPENDENCIA PROYECCION
SURAMERICANA SA SUMINISTRO

357 NMOBILIARIA CONTRATO DE | LIQUIDACION UNILATERAL
FONNEGRA GERLEIN | ARRENDAMIENTO
SA

387 CONSORCIO SICOL - | OBRA PUBLICA DEPENDENCIA PROYECCION
ALQ1

388 CONSORCIO  SANTA | INTERVENTORIA DEPENDENCIA PROYECCION

ANA

2016

DENOMINACION CANTIDAD
LIQUIDACION UNILATERAL 4
PROYECCION DEPENDENCIA 5

@GOBIERNO ES
4 DE COLOMBIA o
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VALIDACION PUBLICACION CCE 3

EN TRAMITE DE FIRMAS 2

TOTAL 14
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ANO 2017.

2017

CONTRATO | NOMBRE DEL | CLASE DE CONTRATO OBSERVACIONES
CONTRATISTA

SERVIASEO | ACUERDO  MARCO  DE | LIQUIDACION UNILATERAL
PRECIOS
159 IMPRENTA NACIONAL | CONTRATO LIQUIDACION UNILATERAL
DE COLOMBIA INTERADMINISTRATIVO
174 LUCKY GLOBAL | PRESTACION DE SERVICIOS | LIQUIDACION UNILATERAL
ELEVATORS S.A.S.
245 SUBATOURS S.A.S ACUERDO  MARCO  DE | LIQUIDACION UNILATERAL
PRECIOS

2017

DENOMINACION CANTIDAD
JURIDICA 11
CUENTAS POR PAGAR 11
LIQUIDACION UNILATERAL 4
PROYECCION DEPENDENCIA 7
VALIDACION PUBLICACION CCE 3
EN TRAMITE DE FIRMAS 3
TOTAL 39
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TIQUETES AEREOS

Comparativo ejecucion tiquetes de la vigencia 2013 al 2018

2 . ) VALOR
ANO NOMBRE RAZON SOCIAL NIT CONTRATON®  VALORCONTRATO oo

2013 SERVICIO AEREO A TERRITORIOS NACIONALES S.A. | 899.999.1434 | 167 DE 2013 $586.947.441,00]  $586.947.441,00
2014 RECIO TURISMO S.A. 890.104.068-7 | 266 DE 2014 $532.618.478,00]  $452.343.875,00
2015 RECIO TURISMO S.A. 890.104.068-7 | 108 DE 2015 $337.900.000,00] $ 326.105.747,00
2016 SUBATOURS S.A.S. 800.075.003 | 058 DE 2016 $328.138.833,00]  $ 296.608.677,00
2017 SUBATOURS S.AS. 800.075.003 | 245 DE 2017 $381.160.419,00]  $ 342.230.536,00
2018 UNION TEMPORAL NOVATOURS - VISION TOURS 900.889.896 | 123 DE 2018 $400.000.000,00] $ 181.384.890,00

EJECUCION TIQUETES AEREOS 2013 - 2018

452.343.875
326.105.747
296.608.677

2013 2014 2015 2016 2017 2018

586.947 441

181.384.890

De acuerdo a las cifras estadisticas, el Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales —
IDEAM, desde la vigencia afio 2013 con corte a 31 de agosto de 2018, el Suministro de Tiquetes Aéreos ha
disminuido en un 18,30%.

Para el desplazamiento aéreo de funcionarios y contratistas la entidad suscribi6 el contrato N° 123 de
2018.

CONTRATO N.° N°. 123 DE 2018 - OC 24673

Contratar el suministro de tiquetes para el transporte aéreo en rutas
nacionales e internacionales a funcionarios y colaboradores del
OBJETO DEL CONTRATO: IDEAM, de conformidad con las condiciones del portal de Colombia
Compra Eficiente adelantados por medio del Acuerdo Marco N° CCE-
283-1AMP-2015.

CONTRATISTA: UNION TEMPORAL NOVATOURS - VISION TOURS
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VALOR DEL CONTRATO: CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS ($400.000.000)

PLAZO DE EJECUCION : Hasta el 16 de septiembre de 2018 o agotar presupuesto lo que primero
ocurra.

NUMERO Y FECHA DE REGISTRO

PRESUPUESTAL 31318 de 17/01/2018

NUMERO Y FECHA DE CERTIFICADO DE

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 9918 de 02/01/2018

FECHA DE INICIO 17/01/2018

FECHA DE TERMINACION 16/09/2018

PORCENTAJE DE EJECUCION

Teniendo en cuenta que hasta el dia 06 de septiembre el porcentaje de ejecucion del contrato, en
tiempo, es del 90% y que el presupuesto ejecutado es del 59.7%, se estima que el recurso de
CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS ($400.000.000), garantice el cubrimiento total del
contrato; sin embargo, analizando el comportamiento del flujo de tiquetes y de gastos en los rubros,
se evidencia un mayor consumo en el rubro de inversion Nacional C-3204-0900-3, razén por la cual

se tienen las siguientes opciones:

é Un mes antes de finalizar el contrato (agosto de 2018), verificar el saldo y en caso de requerirse
tramitar ante la Oficina Asesora Juridica la prorroga. (en tramite, radicado N°20182060004513).

é Una vez agotado el recurso utilizar el rubro que tenga saldo (se esta utilizando el rubro por
funcionamiento debido a que se agotd el de Inversion).

PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO

16,0% 14,8%

14,0%
12,0%
10,0%

8,0% 74%

6,0%

0,
4,0% 12%

2,0%

0,0%

8,9% 7,3%

6,9%
7,1%

6,1%

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

E ENERO
OFEBRERO
O MARZO
@ ABRIL

O MAYO
OJUNIO
OJuLio
OAGOSTO
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A-2-0-4-11-1 INT. 10 Nacion | $10.000.000 $4.478.938 $5.521.062
A-2-0-4-11-2 NAL. 10 Nacion | $235.000.000 | $84.414.767 $150.585.233
C-3204-0900-3 NAL. 11 Nacion | $150.000.000 | $149.989.715 $10.285
C-3299-0900-1 INT. 11 Nacion $5.000.000 $0 $5.000.000

Fuente: Grupo de servicios administrativos

é EI 21 de septiembre de 2017, se implemento y socializé el Formato de Solicitud de Tiquetes A-AR-
F011 disponible en la Intranet.

6 Se elaboro el oficio para cambiar el titular del manejo de las millas con Orfeo 20182060002271.

¢ De acuerdo a los seguimientos realizados por la Secretaria General; en la vigencia 2018 se expidio
el memorando 20182060003033, el cual da las directrices para el manejo de tiquetes no utilizados
por el IDEAM.

¢ De acuerdo a los seguimientos realizados por la Secretaria General; en la vigencia 2018 se expidio
el memorando 20182000002633, el cual da las directrices para la modificacién de itinerarios en
vuelos programados por comisiones.
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CAJA MENOR

De conformidad con la Resoluciéon N° 0157 del 24 de enero de 2018, mediante radicado en el sistema de
gestién documental Orfeo N° 20182060000453, se constituye la Caja Menor del Instituto de Hidrologia,
Meteorologia y Estudios Ambientales IDEAM, Unidad Ejecutora 320200, con cargo a las apropiaciones
para la cuenta de Gastos Generales para la vigencia 2018, de conformidad con la justificacién técnica y
economica presentada por el grupo de Servicios Administrativos en cuantia de DOS MILLONES CIEN MIL
PESOS ($2.100.000,00), discriminados en los siguientes rubros: Cédigo Presupuestal A-2-0-4-4-23 por
concepto Otros Materiales y Suministros, Recurso 10, por valor de $1.800.000,00 y Cédigo presupuestal A-
2-0-4-14 por concepto de Gastos Judiciales, Recurso 10, por valor de $300.000,00 para un total de
$2.100.000,00.

Para la vigencia 2018 la Oficina de control Interno efectué arqueo de caja menor el 29 de mayo de
2018 donde concluyé:

é Se evidencia que en el Sistema Integrado SIIF Nacion |l, se registran individualmente cada uno

¢ de los gastos incurridos.

é La caja menor se encuentra custodiada en una caja fuerte, cuyo clave solo se encuentra
asignada al funcionario Gaston Emilio Cogollo Kerguelen y cuenta con péliza de manejo.

é Se elaboran conciliaciones mensuales de la cuenta bancaria de la caja, para determinar la
veracidad de las cifras del extracto y el movimiento de las cuentas.

é Se da cumplimiento a la normatividad concerniente a lo referente del tema de caja menor; por
otra parte, los recursos son utilizados para los gastos para lo cual fue creada la caja menor.

é Como resultado de la evaluacion realizada al manejo y control de la Caja Menor, se establece
que, en términos generales, las operaciones se encuentran debidamente soportadas y se
cuenta con el registro de los movimientos de los gastos en el aplicativo SIIF Nacion Il. Asi
mismo, los saldos de efectivo y bancos corresponden a las transacciones efectuadas por la
entidad.

PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

La cuenta propiedad planta y equipo del IDEAM, se compone de todos los activos tangibles, empleados por
la entidad para la produccion o suministro de bienes, la prestacion de servicios y para propdsitos
administrativos. La mencionada cuenta en el Instituto es el rubro mas representativo, a 31 de julio los
bienes que la componen estan valorados en $57.428.569.458. Para el registro y control de los elementos el
Instituto se maneja el aplicativo SICAPITA.

Teniendo en cuenta los cambios en la normatividad que regula la contabilidad pubica como lo son la Ley
1314 de 2009 y la aplicacion de la Resolucion N° 533 de octubre de 2015, emitida por la Contaduria
General de la Nacion; el Instituto contraté la empresa IFRS Latin America Consulting Group, que en su
informe de impactos catalogd la cuenta propiedad planta y equipo de alto impacto a la convergencia.
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callto:56.151.619.744

Atendiendo el diagnéstico de la empresa el grupo de Servicios Administrativos comenzd la depuracion de
las cuentas de propiedad planta y equipo, para lo cual realiz6 las siguientes acciones:

INVENTARIOS A LA PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

é Se valido el estado del inventario ubicacion, documentos soportes, traspasos, reintegros.

6 Se verificaron en el aplicativo SICAPITA todos los elementos, bajo la custodia de cada funcionario.

é Se tramitaron los traspasos pertinentes segun los documentos soportes.

é Se establecio un cronograma para toma fisica de inventario

Resultado inventario 2016

Estado inventarios a corte 31 diciembre 2016

M Funcionarios con inventarios completos M Funcionarios con pendientes en inventarios

Funcionarios sin inventarios a cargo

DESCRIPCION TOTAL PORCENTAJE
Funcionarios con inventarios completos 245 61%
Funcionarios con pendientes en inventarios 70 22%
Funcionarios sin inventarios a cargo 90 17%
TOTAL 405 100%
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Resultado inventario 2017

Estado inventarios al corte 31 Diciembre 2017

M Funcionarios con inventarios completos B Funcionarios con pendientes en inventarios

Funcionarios sin inventarios a cargo

Fuente: Grupo de Servicios Administrativos

DESCRIPCION TOTAL PORCENTAJE
Funcionarios con inventarios completos 361 87%
Funcionarios con pendientes en inventarios 25 5%
Funcionarios sin inventarios a cargo 32 8%
TOTAL 418 100%
é EL 87 % de los funcionarios (361) de la sede principal tienen sus inventarios individuales completos.
é El 5 % de los funcionarios (25) tienen la observacion pendientes en el inventario, en su mayoria por

elementos no identificados o encontrados en el momento de realizar el inventario individual, porque en
muchos casos lo funcionarios se encontraban en la semana de receso. (Para mejor este indicador se le
informé a cada funcionario la novedad y se lograron ubicar los bienes y elementos pendientes).

é EI6 % de los funcionarios (32) no registran inventarios bajo su custodia porque al 31 diciembre del afio

2017, no se le habian cargado elementos.
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Avances
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Fuente: Grupo de Servicios Administrativos

)

GOBIERNO
o DE COLOMBIA

Se puede evidenciar que para el 31 de diciembre de 2017, segun los datos recopilados, los
funcionarios con inventarios completos aumentaron en un 47% respecto a la vigencia anterior, lo
que indica que se ha realizado una mejor gestion y control en los bienes por parte del grupo de
Servicios Administrativos.

Como resultado del seguimiento por parte del grupo de Servicios Administrativos disminuyeron en
70% los funcionarios con pendientes en el inventario en comparacion con la vigencia 2016.

Para la vigencia 2017 disminuyé en un 64% el numero de funcionarios sin inventarios a cargo en
comparacion con el mismo periodo de 2016, lo que evidencia mayor gestion en el suministro de
elementos.
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TRASLADOS DE BIENES A 31 DE AGOSTO:

DENOMINACION 2016 2017 2018
ENTRE FUNCIONARIOS 726 893
FUNCIONARIO BODEGA 764 2413 648
SAL_BIENES_NVO_SERV_FUNCIO 114 1288 773
SAL_BIENES_USA_SERV_FUNCIO 142 864 312
SAL_BIEN_NVOS_A_ENTES_PUB_COMO 0 2 0

SAL_BIEN_USAD_OTR_ENTES_TITU 0 8 0

CANTIDADES DE MOVIMIENTOS

M Seriesl M Series2

<
2 ©
~ ~
o~
S S
— i
o o
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I /s

1288
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2017

Del analisis de las anteriores graficas se puede concluir:

M Series4

Series5

Series6

773

| JEEE
Bl s
B

0

0

2018

é El grupo de Servicios Administrativos para la vigencia realizd la actualizacion de los inventarios

individuales.

6 Se pusieron en servicio los bienes nuevos en bodega.

é Se enviaron los bienes dafiados a bodega para luego ser rematados.

GOBIERNO
DE COLOMBIA Q MINAMBIENTE
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DENOMINACION

ENTRE_FUNCIONARIOS $1.384.591.219,48 | § 9.159.875.482,64 $1.828.542.039,79
FUNCIONARIO_BODEGA $3.361.802.563,32 | $ 8.733.593.617,16 $ 4.471.858.965,08
SAL_BIENES_NVO_SERV_FUNCIO $ 955.880.407,12 | $11.764.825.022,59 $9.021.197.554,59
SAL_BIENES_USA_SERV_FUNCIO $ 243595.821,08 | $ 2.543.120.804,91 $2.495.140.021,26
TOTAL $ 5.945.872.027,00 $ 32.201.416.944,30 $  17.816.740.598,72

Fuente: SICAPITA

NOTA. La informacién suministrada para la vigencia 2018 tiene corte al 31 de agosto.

VALOR DE LOS MOVIMIENTOS

$12.000.000.000,00
$10.000.000.000,00
$ 8.000.000.000,00
$ 6.000.000.000,00

$ 4.000.000.000,00
$2.000.000.000,00

S-

2016 2017 2018

M Seriesl M Series2 Series3 M Series4

Se puede evidenciar que la vigencia 2017 ha sido la mas alta ($32.201'416.944,30), para todos los tipos de
movimientos lo que se refleja en estados financieros razonables.

Avances vigencia 2018

é En el afio en curso se han realizado verificaciones de inventario aleatorias en la sede Fontibon-
Bogota.

é Adicionalmente, se realizaron las verificaciones y actualizaciones del Inventario de las areas
operativas y de acuerdo a la siguiente programacion:
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AGOSTO-DAVID | AGOSTO-LIBIA

JUNIO JuLio LOPEZ SANCHEZ
AREAS 12|13 13|14
21 (22 20 ( 21
LI MM J |V L|IMM|J [V LIMM|J |V LIMM |J [V
AREA OPERATIVA 01- ANTIOQUIA 12]13
AREA OPERATIVA 02-ATLANTICO 13 14
AREA OPERATIVA 03-META 21|22
AREA OPERATVA 04-NEVA 15]16
AREA OPERATIVA 05-MAGDALENA 16 |17
AREA OPERATIVA 06-BOYACA 23 |24
I AREA OPERATIVA 07-PASTO
AREA OPERATIVA 08-SANTANDER 22 |23
AREA OPERATVA 09-VALLE 28 |29
AREA OPERATVA 10-TOLIMA 9 |10
VISITA AREAS OPERATIVAS

Se realizd un cronograma de trabajo para visitar durante el mes de julio y agosto del afio 2018, las areas
operativas, que tuvo como objeto las siguientes actividades:

6 Verificar la toma fisica de inventario individual de los funcionarios.
¢ Verificar los inventarios de Kardex en consumo y devolutivo.

¢ Validar los bienes que por su estado de obsolescencia, dafio, 0 desuso se pueden incluir en un
proceso de baja.

é Despejar todas las dudas pertinentes respecto a los procesos de inventarios y el sistema
SICAPITA médulo SAI (inventarios).

¢ \Verificar que bienes se encuentran sin placa de inventario fisica e imprimir de nuevo.

é Tomar registro fotografico de las bodegas, bienes y de méas elementos.

RESULTADOS :

De acuerdo a las visitas realizadas a las 10 areas operativas del IDEAM, se obtuvierdn los siguientes
resultados:

é Se realizd la toma fisica de inventarios a 96 funcionarios, se entregaron 1.406 placas de inventario
nuevas para instalar en todos los bienes con entrada a almacén (EA).

é Se realizd el cambio de 643 placas de inventario con EA en los instrumentos de las estaciones
convencionales y bienes del area.
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é EI97 % de los funcionarios a los que se le realizo la toma fisica de inventario se encuentran al dia,
unicamente el 3 % pertenece a bienes de funcionarios que en el momento de la visita estaban en
comision.

é Con lo anterior se ha mejorado la gestion y control de bienes por parte del grupo de Servicios
Administrativos, ya que con la instalacion de las nuevas placas de inventario se facilita la
identificacion de los mismos, ademas con las visitas realizadas a cada area operativa se constaté
la gestion realizada por cada almacenista de area.

FUNCIONARIOS POR AREA OPERATIVA

14
12
10
8
6
4
2
0
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
M Seriesl
CONSOLIDADO GENERAL.:
CAMBIO DE PLACAS
AREAS OPERATIVAS FUNCIONARIOS ENTREGA PLACAS ANTIGUAS (EA) POR
NUEVAS
NUEVAS
AREA OPERATIVA 01- ANTIOQUIA 7 120 152
AREA OPERATIVA 02-ATLANTICO 9 100 95
AREA OPERATIVA 03-META 10 103 35
AREA OPERATIVA 04-NEIVA 11 221 82
AREA OPERATIVA 05-MAGDALENA 11 249 25
AREA OPERATIVA 06-BOYACA 8 99 15
AREA OPERATIVA 07-PASTO 10 115 45
AREA OPERATIVA 08-SANTANDER 13 150 71
AREA OPERATIVA 09-VALLE 10 150 45
AREA OPERATIVA 10-TOLIMA 7 99 78
AREA OPERATIVA 20-BOGOTA
TOTAL 96 1406 643

Fuente: elaboracion propia Servicios Administrativos
AVALUO DE BIENES

Para el avalué de la propiedad planta y equipo se suscribié el contrato N° 328 de 2017 con la empresa WR
INGENIEROS AVALUADORES SAS, con el objeto de prestar el servicio de avallo técnico de la propiedad,
planta y equipo del IDEAM, para la convergencia a NICSP, donde se avaluaron 2.627 bienes.

En cuanto al equipo hidrometeorolégico el avalud fue realizado por nuestro personal experto tomando
como base el conocimiento y la experticia que tienen de la red de estaciones y de los elementos que la
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componen; ya que a nivel nacional no existe una firma con la capacidad de realizar dicha labor y
atendiendo las politicas de austeridad del gasto impartidas por el gobierno nacional; se avaluaron 7.795
elementos.

PROCESO DE BAJAS

Desde el 27 de julio del afio 2016 hasta la fecha, el grupo de Servicios Administrativos depuro, recopild y
gestiond 11 resoluciones al Comité de Evaluacion Técnica de Bienes Muebles e Inmuebles del Instituto de
Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales — IDEAM, con el fin de determinar el destino de los bienes
que ya no son necesarios para sus funciones, por encontrarse dafiados u obsoletos, en dichas sesiones de
determind la baja definitiva y venta mediante la modalidad de martillo por subasta publica.

NUMERO
RESOLUCION BIENES
Resolucién N° 3518 DE 2014 4157
Resolucion N° 2357 DE 2015 118
Resolucion N° 2771 DE 2015 140
Resolucién N° 2781 DE 2015 50
Resolucion N° 2316 de 2016 114
Resolucién N° 2895 DE 2016 1118
Resolucion N° 1069 DE 2016 70
Resolucién N° 1765 de 2017 1125
Resolucion N° 1807 de 2017 89
Resolucion N° 2502 de 2017 188
Resolucion N° 2626 de 2017 3944
Resolucién N° 0526 DE 2018 273
TOTAL 11386
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BIENES DADOS DE BAJA
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INGRESOS AL TESORO NACIONAL

Resolucion N° 3518 DE 2014 $15.370.000,00

Resolucion N° 2357 DE 2015 $1.520.000,00

Resolucion N° 2771 DE 2015 S 500.000,00

Resolucion N° 2781 DE 2015 $ 1.520.000,00

Resolucién N° 2316 de 2016 $1.800.000,00

Resolucion N° 2895 DE 2016 $1.514.000,00

Resolucion N° 1069 DE 2016 $543.684.884,00

Resolucién N° 1765 de 2017 $ 4.770.000,00

Resolucion N° 2626 de 2017 $ 4.200.000,00

TOTAL $574.878.884,00

Durante las vigencias 2016, 2017 y 2018 se ha logrado la depuracion de 11.386 en las areas
operativas y sede principal, de los cuales se han adjudicado 10.838, se destruyeron 108(software) y
pendientes por venta 440 bienes.
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Avances

Depuracion de bienes inservibles para el Instituto
Adecuacion logistica de las bodegas

Reduccién de la péliza todo riesgo

Depuracion estados financieros

Se adjudicd el lote de baja de la resolucion 2626 de 2017

o & & & o
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CONTRATOS INTERMEDIACION PARA LA VENTA A TRAVES DEL MECANISMO DE MARTILLO

CONTRATO ‘ ADJUDICATARIO
BANCO POPULAR
246-2014 COMERCIALIZADORA NAVE LTDA.
2015 SIN CONTRATO
261-2016 BANCO POPULAR
158-2017 BANCO POPULAR
219-2018 COMERCIALIZADORA NAVE LTDA.

Fuente: Grupo de servicios administrativos

Bienes identificados para baja vigencia 2018

500

500
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200 103
43 Seaa
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Fuente: elaboracion propia Servicios Administrativos

CONSOLIDADO GENERAL BIENES PARA BAJA VIGENCIA 2018-IV:

AREAS OPERATIVAS BIENES PARA BAJA VIGENCIA 2018 ‘

AREA OPERATIVA 01- ANTIOQUIA 103
AREA OPERATIVA 02-ATLANTICO 58
AREA OPERATIVA 03-META 24
AREA OPERATIVA 04-NEIVA 43
AREA OPERATIVA 05-MAGDALENA 6

AREA OPERATIVA 06-BOYACA 66
AREA OPERATIVA 07-PASTO 20
AREA OPERATIVA 08-SANTANDER 22
AREA OPERATIVA 09-VALLE 20
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AREA OPERATIVA 10-TOLIMA 45

AREA OPERATIVA 20-BOGOTA 500

TOTAL 907

Fuente: elaboracion propia Servicios Administrativos

Pagina 326 de 333

Calle 25D Mo. 95B — 70 Bogota D.C. Codigo Postal 110911

4 y - G O B | E R N O y S @ PEX (571) 3527160 Fax Sever. 3075621 - 3527150 Ope.2
&) oecolommia  (8F) MINAMBIENTE o e e, e Boan

Insitiinto do Hidrabogia,
IDEAM EE530T witea gov co




OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS

é Se realizo la verificacion de los equipos que hacen parte de la red hidrometeoroldgica, para lo cual
se cotejo la informacion registrada en las hojas de inspeccién como son placa, bien y estado.
Adicionalmente, se verificaron los informes reportados por las areas operativas, de este ejercicio a

31 de diciembre de 2018, se lograron identificar 8.119 elementos.

é Una vez realizadas, las bajas, reclasificaciones, avaluos y actualizacion del inventario, el Instituto

cuenta a 31 de agosto, con los siguientes bienes:

35000 *J'-'-.PFEIL—J.E

o000 ) JUNIO-16
£ 25000 7
% 20000 DIC-168 JUM. hl-18 AGO-18
= - Planc posterior
£ 15000
2
£ 10000 |7

5000

e >
D &
1 2 3 4 5 = r

|I5EFI'E51 31429 | 26614 | 16391 | 16517 | 16365 | 16553 | 16561

Fuente: Grupo de Servicios Administrativos-SICAPITA

Una vez realizadas la depuracion del inventario, al 31 de agosto de 2018 el Instituto pas6 de 31.429 bienes
a 16.561 de su propiedad, lo que representa una disminucion del 47% en elementos; los cuales se
encontraban registrados en el activo en condicion de dafiados u obsoletos. En su mayoria los bienes
retirados fueron recibidos de conformidad con lo establecido en la Ley 99/1993, del INAT, lo que evidencia

una depuracion de bienes con una antigiiedad superior a 20 afios.

GOBIERNO
DE COLOMBIA
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DISCRIMINACION DE BIENES A 31 DE AGOSTO DE 2018

EN BODEGA 1.418
BIEN EN SERVICIO EN ESTACIONES 2.320
BIEN EN SERVICIO FUNCIONARIOS 1.478
TOTAL BIENES DE LA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO 5.216

NUMERO DE BIENES MENORES DE 2 SMMLV CONTROL

EN BODEGA 3.353
BIEN EN SERVICIO EN ESTACIONES 3.716
BIEN EN SERVICIO FUNCIONARIOS 4.276
TOTAL BIENES MENORES A 2SMMLV 11.345
TOTAL DE BIENES 16.561

“Fuente grupo de Servicios Administrativos

PENDIENTES

El manejo y control de los bienes de la entidad se hace a través del aplicativo SICAPITA, este presenta debilidades
en cuanto a que a la fecha no se ha podido crear y parametrizar las nuevas cuentas implementadas por el nuevo
marco normativo por la complejidad del programa y el mismo no cuenta con una herramienta que permita extraer
informes para un mayor control y gestion.
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DEPURACION DE INTANGIBLES
INTANGIBLES

En concordancia con lo establecido en la Resolucion N° 533 de 2015 y sus modificaciones, por la cual se
incorpora el Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Normativo para Entidades de Gobierno y el
Instructivo N° 002 de 2015, en lo referente al proceso determinacion de saldos iniciales para los Intangibles
descrito en numeral 1.1.14, inciso b); mediante el cual se determina cémo medir los activos intangibles
adquiridos.

Durante el primer semestre (enero-junio) de 2018, el grupo de Servicios Administrativos ha venido
realizando una depuracién de sus activos intangibles con el objetivo de que la informacién registrada en la
cuenta 1.9.70 activos intangibles sea Util, clara, confiable y pertinente. Para esta depuraciéon se han
ubicado los documentos soportes, como entradas a almacén, facturas y contratos de cada registro de
licencia y/o software, para que una vez identificadas y determinada su ubicacion la oficina de informatica
ylo las areas misionales logren establecer su uso; el resumen de esta depuracion es el siguiente:

MENOR
CUANTIA;
6.297.126.301

VALOR HISTORICO INTANGIBLES

ALUL S N mnov-17
INICIALES; = dic-17
19.087.40¢ 3 # SALDOS INICIALES

\ ® MENOR CUANTIA

o
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En resumen el resultado de la depuracion realizada se refleja de la siguiente manera:

LINEAS

GRAFICA1 reieronicas

1%

Nota: El gréfico 1 nos muestra la composicion de los activos intangibles a 31 de diciembre de 2017 que
estaba compuesto por un total de 1.126 registros.

DESARROLLO
GRAFICA 2 DHIME
IMAGENES 2%
9%

Nota: El gréfico 2 describe la composicién de la cuenta luego de aplicar el método del recalculo de la
amortizacién de acuerdo con el instructivo N° 002 de 2015 y esta conformado por los intangibles que
cumplen con la politica contable (mayores a 2 SMMLV).
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LINEAS

GRAFICO 3 TELEFONICAS

1%

Nota: El grafico 3, muestra los registros que se debian depurar y determinar si se encontraban en uso para
ser incorporados como activo dado que estd compuesto por todas aquellas licencia y software que al
aplicar el método de recalculo quedaron con un saldo en libros inferior a 2 salarios minimos.

Grafico4

1%

H ler. Informe de Licencias en uso M 2o0. Informe Licencias en uso
m Validados con Subdirecciones M Registros mal ingresados
M Identificados para dar de baja m Pendientes de validar(falta informacion)
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Nota: El grafico 4 evidencia el avance logrado con la depuracion realizada como resultado de la primera
etapa se culmind el 27 de abril 208

Grafico 5

IMAGENES SOFTWARE

_
3% 0%

Nota: EI gréfico 5 nos muestra la composicion de la cuenta luego de la depuracion realizada a 27 de julio
de 2018.

ASPECTOS DE IMPORTANCIA

é Las imagenes se reclasificaron a la cuenta 197005 derechos, esto de acuerdo con el concepto
emitido por la Oficina de Informatica, donde las identifica como documentos digitales y de acuerdo
con la doctrina contable.

é Se identificd que los registros de la cuenta 197008 software debian ser reclasificados a la cuenta
197007 licencias, ya que correspondian a derechos de uso de licencias de software.
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