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100 DIRECCION GENERAL

a7

PROYECTOS

Proyectos de Cooperacién Internat

Los proyectos de coopera ternacional son documentos que reflejan una accién conjunta para apoyar el desarrollo
econsmico y social del pais, mediante la de tecnologias, o recursos por parte de
paises con igual 0 mayor nivel de desarrollo, i i no ydela
sociedad civil. Al cumplirse los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, esta subserie documental se elimina
debido a que es de valor informativo temporal relacionada con comunicaciones, informes y/o memorias de reuniones con
organismos nacionales e internacionales con los cuales en algunos casos culmina en un convenio. El resultado de la
investigacion hace parte del Centro de 6n. Asi las cosas, Ia i de relevancia juridicay
técnica se conserva en la serie convenios en la Oficina Asesora Juridica. La eliminacion se realiza aplicando el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Proyectos Bilaterales

Los proyectos bilaterales son acuerdos mediante los cuales se establecen los alcances y la modalidad de la cooperacion para
cada caso particular. Se conocen como fuentes bilaterales a los gobiernos de los paises con los cuales se tienen relaciones
de cooperacién internacional. Al cumplirse los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, esta subserie documental
se elimina debido a que es de valor informativo temporal relacionada con comunicaciones, informes y/o memorias de
reuniones con organismos nacionales e internacionales con los cuales en algunos casos culmina en un convenio. El resultado
de Ia investigacion hace parte del Centro de Documentacion. Asilas cosas, la informacion de relevancia administrativa,
juridica y técnica se conserva en la serie convenios en la Oficina Asesora Juridica. La eliminacion se realiza aplicando el
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Proyectos Multilaterales

Los proyectos multilaterales consisten en la transferencia de recursos por parte de los paises donantes a las organizaciones
multilaterales, para que éstas los utilicen en la financiacion de sus propias actividades, de modo que la gestion queda en
manos de las instituciones piblicas internacionales y no de los gobiernos donantes. Al cumplirse los 10 afios de
permanencia en los archivos del IDEAM, esta subserie documental se elimina debido a que es de valor informativo temporal
relacionada con comunicaciones, informes y/o memorias de reuniones con organismos nacionales e internacionales con los
cuales en algunos casos culmina en un convenio. El resultado de la investigacion hace parte del Centro de Documentacién.
Asilas cosas, la informacién de relevancia administrativa, juridica y técnica se conserva en la serie convenios en la Oficina
Asesora Juridica. La eliminacién se realiza aplicando el establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.
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OFICINA ASESORA DE PLANEACION

ACTAS

Actas de Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

9lctn

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Institucional Gestién y Desempefio en
razén de las funciones asignadas por el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017. Por la trascendencia de la informacion
para el conocimiento de la gestién y desarrollo institucional, esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisico
v digital debido al alto valor informativo, administrativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la
entidad. Cumplidos los 10 afios de retencion se realiza la transferencia al Archivo Histérico.

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Son documentos que conforman la estimacion detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscaly
que ofrecen informacién ampliada sobre los valores proyectados en el primer afio de las Propuestas Presupuestales de
Mediano Plazo correspondientes. Esta serie se genera en medio digital y se conserva totalmente en formato pdf debido al
alto valor informativo, administrativo y técnico referentes para la reconstruccién histérica de la entidad en la proyeccion de
metas, indicadores y crecimiento institucional. Cumplidos los 10 afios de permanencia en las fases de gestién y central, se
realiza la transferencia al archivo histérico.

INFORMES

Informes de Gestién de Indicadores

Esta subserie es una agrupacién documental en la que s registra la metodologia utilizada para el disefio, formulacién,
seguimiento de los indicadores del desempefio de los procesos del Sistema Integrado de Gestion de una entidad. Esta
subserie se genera en medio digital, se conserva 10 afios en los archivos del IDEAM y luego se elimina aplicando el método
de borrado y seguro, aplicando el procedimient blecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

Informes Trimestrales de Seguimiento al Modelo
Integrado de Planeacion y Control - MIPG

Esta subserie se refiere a los informes que realiza el Comité Institucional de Gestion y Desemperio cada tres meses sobre el
seguimiento a as acciones y estrategias adoptadas para la operacién del Modelo Integrado de Planeacién y Control ~ MIPG.
Articulo 2.2.22.3.8, Decreto 1499 de 2017. Esta subserie se conserva totalmente debido a que el informe de seguimiento al
sistema de gestion y control compila el analisis de la gestion institucional en general. La informacién es de caracter histérico
para el conocimiento de la evolucién, trayectoria y desarrollo de la entidad. Esta serie se genera en medio digital y se
conserva en formato pdf de preservacién a largo plazo.

39

PLANES

Planes de Accion Institucional PAI

Instrumento de programacién anual de las metas del plan de desarrollo que permite a cada dependencia de la
administracién orientar su quehacer para cumplir con los compromisos establecidos en el plan de desarrollo. Esta serie s
genera en medio digital y se conserva totalmente debido al alto valor informativo, administrativo y técnico de la fjacién de
metas que se convierten en referente histérico para observar la proyeccién y crecimiento institucional del IDEAM. Cumplidos|
los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM se transfiere al Archivo Histérico.

39.11

Planes Estratégicos

Instrumento que contiene la planificacion econémico, financiera, estratégica y organizativa con la que el IDEAM cuenta para
abordar sus objetivos. Esta serie se genera en medio digital y se conserva totalmente debido al alto valor informativo,
administrativo y técnico de la fijacién de metas que se convierten en referente histdrico para observar la proyeccion y
crecimiento institucional del IDEAM. Cumplidos los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM se transfiere al
Archivo Historico.

39.12

Planes Institucionales

Instrumento de programacion anual de las metas del plan de desarrollo que permite a cada dependencia de la
administracion orientar su quehacer para cumplir con los compromisos establecidos en el plan de desarrollo. Esta subserie
se genera en medio digital, se conserva 10 afios en los archivos del IDEAM y luego se elimina aplicando el método de borrado
permanente y seguro, aplicando el procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Se elimina debido a
que esta informacién se encuentra condensa en los informes generales institucionales.

39.13

Planes Sectoriales

Instrumento en el proceso de planeacion que permite el establecimiento e los objetivos y metas. Esta subserie se genera
en medio digital, se conserva 10 afios en los archivos del IDEAM y luego se elimina aplicando el método de borrado
permanente y seguro, aplicando el procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Se elimina debido a
que esta informacién se encuentra condensa en los informes generales institucionales donde se registran las acciones

con los planes sectoriales.

a7

PROYECTOS

Proyectos de Inversion BPIN

Esta serie contiene informacién que evidencia los recursos requeridos para la ejecucién de proyectos y que son evaluados
financieramente para ver su factibilidad econémica, se genera en medio digital y se conserva totalmente debido al alto valor
informativo, administrativo y técnico que se convierten en referente histérico para observar la proyeccién y crecimiento

del IDEAM. Cumplidos los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM se transfiere al Archivo Histdrico.

120

OFICINA DE INFORMATICA

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

121

GRUPO DE SISTEMAS DE INFORMACION

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a5

PROGRAMAS

Programas de Construccion y Mantenimiento de
sistemas de informacion

Es la agrupacion documental en la que se conservan los documentos que evidencian las tareas que realizan peridicamente
para evitar el deterioro o dafio en los equipos y sistemas de informacién de la entidad. Esta subserie es de valor informativo
temporal, se genera en medio digital. Esta subserie se elimina cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM.
Para su eliminacion se aplica el procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Se elimina dado que el
desarrollo de este programa se refleja en las acciones reportadas en los informes trimestrales elaborados por la Oficina
Asesora de Planeacién, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional.

122

GRUPO DE TECNOLOGIA Y COMUNICACIONES

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacién, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en Ia TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

39

PLANES

Planes de Mantenimiento de los Servicios
Tecnoldgicos

Es un documento que reflleja la planeacion de los soportes técnicos en los mantenimientos preventivo y/o correctivo de los
equipos de cémputo; y, en general a todos los dispositivos que hacen parte de los servicios tecnolégicos del IDEAM. Esta
subserie es de valor informativo temporal, se genera en medio digital. Esta subserie se elimina cumplidos 1 afio en el archivo
de gestion y 4 en central. Para su eliminacién se aplica el procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del
AGN. Se elimina dado que el desarrollo de este plan se refleja en las acciones reportadas en los informes trimestrales
elaborados por la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la i 6n en el informe anual i

123

GRUPO DE ARQUITECTURA EMPRESARIAL TI Y
SEGURIDAD DE LA INFORMACION

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

39

PLANES




Planes de Seguridad y Privacidad de la Informacién

Es un documento que contiene la definicion y adopcién de la politica de seguridad de la informacion, la clasificacion de los
activos de informacion criticos que hacen parte de los procesos, la identificacion y tratamiento de los riesgos de seguridad
de Ia informacién y finaliza con la definicion de procedimientos, controles ademas de buenas practicas de seguridad de la
informacién que permitan proteger los activos de informacion. Esta subserie se genera en medio digital, es de valor
administrativo e informativo temporal. La i6n evoluciona Las acciones parael
cumplimiento de este plan se consolidan en los informes trimestral elaborados por la Oficina Asesora de Planeacion, que
luego consolida la informacién en el informe anual institucional este informe no conserva valores secundarios por lo que se
dispone la eliminacion a los 5 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, cumpliendo el procedimiento establecido en
el Art. 22 del acuerdo 04 de 2019 del AGN.

Planes Estratégicos de Tecnologia de la Informacion -
PETI

Es un documento que contiene el marco orientador para la toma de decisiones institucionales en materia de incorporacion
de tecnologias de informacion a los procesos institucionales. Esta subserie se genera en medio digital, es de valor
administrativo, informativo e histdrico para observar la evolucién y el crecimiento tecnolégico institucional. Cumplido el

tiempo de retencion en archivo central se realiza la ecundaria al archivo histérico.
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OFICINA ASESORA JURIDICA

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Acciones de Grupo

Las acciones i acciones de auno delos de proteccién de los derechos
fundamentales cuyo fallo es de inmediato cumplimiento. Revisado el histérico de produccion de este tipo de documentos al
afio, no pasa de 5 acciones, es por esta razon que se determiné como disposicion final la conservacion total, con el fin de
dejar evidencia que sirva de referencia y fuente primaria para la historia politica de la entidad, toda vez que evidencia el
ejercicio del Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas de su valor
informativo, amerita conservarse por el bajo nimero de expedientes que se producen por afio en promedio (5). Se
conservaran en su formato original y se 4n en su fase de archi l, iento que serd coordinado por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion cuentan a partir de la expedicion de la sentencia o fallo.

Acciones de Tutela

Las acciones constitucionales - Acciones de Tutela, es unos de los mecanismos efectivo y rapido que tienen los ciudadanos
para la proteccion de sus derechos fundamentales, cuando se ven vulnerados o amenazados por accion u omision de una
entidad puiblica, entre otros. Ademas de su valor informativo, amerita conservarse por el bajo niimero de expedientes que se|
producen por afio en promedio (5). Se conservaran en su formato original y se digitalizaran en su fase de archivo central,
procedimiento que ser coordinado por el Grupo de Gestién Documental. Los tiempos de retencién cuentan a partir de la
expedicién de la sentencia o fallo en primera o segunda instancia.

ACTAS

Actas de Comité de Conciliacion y Defensa Juri

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité de Conciliacion y Defensa Juridica del
IDEAM seguin las funciones sefialadas en el articulo 2.2.4.3.1.2.5. del Decreto 1069 DE 2015. Por la trascendencia de la
informacién para el conocimiento de la gestion y desarrollo institucional. Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el
soporte fisico y digital debido al alto valor informativo, administrativo e histérico por las decisiones que afectaron el
desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencién se realizala ia al Archivo Histdrico.

Actas de Comité de Contratacion

9lcTn

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité de Contratacién del IDEAM segun las
funciones sefialadas. Por la dela para el dela gestion y desarrollo institucional.
Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisico y digital debido al alto valor informativo, administrativo e
histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencién se realizala
transferencia al Archivo Histérico.

14

CONCEPTOS

Conceptos Juridicos

Opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por el IDEAM, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia
juridica, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario. Esta subserie se produce en medio digital y se
procede a realizar la seleccién a los 5 afios en archivo central. Poseen valores administrativos, juridicos, técnico y/o
ambientales. Finalizado los 5 afios de retencién, se realiza una seleccién cualitativa del 3% de la produccion total anual de
expedientes cuya base de muestra sean los conceptos emitidos en temas de hidrologia y metereologia los cuales serdn
objeto de transferencia secundaria en su formato original. Los demas se eliminan aplicando el procedimiento establecido por|
la entidad en su memoria descriptiva y observando al Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Estos procesos serén coordinados por el
Grupo de Gestién Documental.

17

CONTRATOS

Contratos de Comodato

Los contratos de comodato son una subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos
generados en el proceso de contratacién celebrado por el Ideam con una persona natural o juridica, en la que una de las
partes entrega a la otra gratuitamente un bien inmueble o mueble, para que haga uso de el, con cargo de restituir el mismo
después de terminar el uso y el tiempo acordado. Aparte de contener valor informativo para la reconstruccién de la historia
administrativa y de sus manejos financieros, se amerita su conservacién total en su formato original por el bajo niimero de
expedientes que en promedio se crean (1). Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de
1993y se empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacién

Contratos de compraventa

Los contratos de compraventa son una subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos
generados en el proceso de contratacién celebrado por el Ideam con una persona natural o juridica quien se obliga a
entregar al ideam un bien materialy donde este se obliga a pagarlo con dinero. Se trata de una serie que permite reconstruir
la historia financiera de la entidad, pero debido a su variable valor informativo y al promedio de expedientes que se
producen por afio, se procedera a desarrollar un proceso de seleccién aleatorio del 10% de expedientes cuya base de
muestra sean aquellos contratos de compraventa de bienes solicitados por las dreas técnicas del ideam. Los tiempos de
retencién fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993 y se empiezan a contar una vez emitida el acta de
liquidacién. Los documentos seleccionados se conservaran en su formato original y los demés sern eliminados aplicando el
procedimiento establecido por la entidad en su memoria descriptiva y observando al Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Estos
procesos seran coordinados por el Grupo de Gestién Documental.

Contratos de Interventoria

Los contratos de interventoria son fuente primaria para realizar investigaciones sobre la coordinacion y control de la
contratacién que desarrolla una entidad en imiento de un proyecto Esta subser puede
aportar informacién importante producto del conocimiento técnico y especializado que posee el interventor y que es
requerido por la entidad para sustentar el cumplimiento en calidad y cantidad del producto contratado y entregado. Aparte
de contener valor informativo para la reconstruccién de la historia administrativa y de sus manejos financieros, amerita su
conservacién total en su formato original por el bajo nimero de expedientes que en promedio s se general al afio (de 2a 7
contratos de interventoria). Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993 y se
empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacién.

Contratos de Seguros

Los contratos de seguros son expedientes en los que se agrupa de manera cronolégica una serie de tipos documentales de
acuerdo con los indicados en el procedimiento, manual de 6ny las normas se
contienen informacién de utilidad técnica y financiera toda vez que hace parte del plan de manejo del riesgo de la entidad:
Estos contratos tienen como fin proteger a la entidad de perjuicios repentinos que puedan suceder sobre los bienes y
activos de la entidad. Amerita su conservacién total en su formato original por el bajo nimero de expedientes que en
promedio se crean por afio (4). Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993 y se
empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacion

Estos

Contratos de Arrendamiento

documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por el Ideam con una persona natural o juridica en el que
ésta cede temporalmente el uso de un bien requerido por el ideam, a cambio de una renta o paga por el servicio. Se trata de
una subserie que debido a su variable valor informativo y al bajo numero de expedientes que se producen por afio, se
procederé a desarrollar un proceso de seleccién cualitativo de los 5 contratos de mayor valor que por afio se celebren, para
ser enviados al Archivo Histérico. Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993 y se
empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacién. Los documentos seleccionados se conservaran en su formato
original y los dems serdn eliminados aplicando el procedimiento establecido por la entidad en su memoria descriptiva y
observando al Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Estos procesos serdn coordinados por el Grupo de Gestién Documental

Contratos de Consultoria

Los Contratos de Consultorfa es una subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos
generados en el proceso de contratacion celebrado por el Ideam referidos a los estudios necesarios para la ejecucién de
proyectos de inversion, estudios e diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, a
como alas asesorias técnicas de coordinacion, control y supervisién. Aparte de contener valor informativo para la
reconstruccion de la historia administrativa y misional en el Ideam, se amerita su conservacion total en su formato original
por el bajo nimero de expedientes que en promedio se crean por afio (10). Los tiempos de retencién fueron asignados
observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993 y se empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacion.

Contratos de Obra

Los Contratos de Obra es una subserie documental en la que se conservan de manera cronologica los documentos
generados en el proceso de contratacion celebrado por el Ideam con persnas naturales o juridicas quienes se comprometen
a realizar obras de infraestructura, contruccién, mantenimiento, instalacién y otros trabajos materiales sobre bienes
inmuebles de propiedad del ideam. Aparte de contener valor informativo para la reconstruccién de la historia administrativa
financiera en el Ideam, se amerita su conservacion total en su formato original por el bajo nimero de expedientes que en
promedio se crean por afio (10). Los tiempos de retencion fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993 y se
empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacion.

Contratos de Suministros

Los Contratos de Suministro, pertenecen a la subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los
documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por el ideam con personas natrales o juridicas en las que
estas se comprometen para con el ideam a entregar un bien en cantidad y calidad previamente acordadas, a cambio de una
contraprestacion econdmica representada en dinero. Aparte de contener valor informativo para la reconstruccion de la
historia administrativa y financiera en el Ideam, se amerita su conservacin total en su formato original por el bajo nimero
de expedientes que en promedio se generan al afio (10). Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo
|55, Ley 80 de 1993 y se empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacién.




Contratos Prestacién de Servicios

Los Contratos de Prestacion de Servicios son una subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los
documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por el ideam con personas naturales o juridicas con el fin de|
obtener un servicio o de apoyar a la gestion administrativa o técnica del IDEAM. Se trata de una serie que permite
reconstruir la historia financiera y administrativa de la entidad, pero debido a su variable valor informativo y al promedio de
expedientes que se producen por afio (400), se procedera a desarrollar un proceso de seleccién aleatorio del 5% de
expedientes por afio cuya base de seleccién sea los expedientes de prestacion de servicios profesionales o técnicos
prestados en las reas técnicas del ideam. Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de
1993y se empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacién. Los documentos seleccionados se conservaran en su
formato original y los demés serén eliminados aplicando el procedimiento establecido por la entidad en su memoria
descriptiva y observando el Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Estos procesos serén coordinados por el Grupo de Gestién
Documental.

CONVENIOS

Convenios de Asociacion

Los Convenios de Asociacién es una subserie enlaque los contables
o técnicos, en los cuales se evidencia los acuerdos y compromisos entre las partes. El ideam suscribe convenios con otras
personas juridicas péblicas o privadas, en el que cada entidad o persona pone a disposicién de la otra un bien econdmico,
material o humano, con el objeto de realizar obras o desarrollar acciones que conducen a la solucién de un tema especifico
en la entidad, en este caso el IDEAM. Aparte de contener valor informativo para la reconstruccién de la historia
administrativa, financiera y juridica en el Ideam, se amerita su conservacién total en su formato original por el bajo nimero
de expedientes que en promedio se crean por aiio (5). Los tiempos de retencion fueron asignados observando el Articulo 55,
Ley 80 de 1993 y se empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacién

Convenios de Cooperacién Internacional

Los Convenios de Cooperacién Internacional es una subserie documental en la que se conservan los documentos que dan fé
de la suscripcion de convenios con gobiernos o entidades péblicas o privadas de a nivel internacional. Aparte de contener
valor informativo para la reconstruccién de la historia administrativa, financiera y juridica en el Ideam, amerita su
conservacién total en su formato original por el valor técnico cientifico que contiene y el bajo nimero de expedientes que en
promedio se crean por afio (3). Los tiempos de retencion fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993 y se
empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacién.

Convenios de Cooperacion Nacional

Los Convenios de Cooperacién Nacional es una subserie documental en la que se conservan los documentos que dan fe de fa
suscripcién y desarrollo de convenios de participacién voluntaria y temporal en un acuerdo de mutua colaboracién entre el
Ideam y otras entidades publicas del territorio nacional, para desarrollar un objeto definido que beneficia a las partes
mutuamente. Aparte de contener valor informativo para la reconstruccién de la historia administrativa, financiera y juridica
en el Ideam, se amerita su conservacién total en su formato original por el bajo nimero de expedientes que en promedio se
crean por afio (5). Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993 y se empiezan a
contar una vez emitida el acta de liquidacién

Convenios interadministrativos

Los Convenios, s una subserie enlaque de manera cronolégica los
documentos mediante los cuales se demuestra la suscripcién de convenio, desarrollo y cumplimiento de las obligaciones
adquiridas por las partes, con el propésito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades
suscribientes. Aparte de contener valor informativo para la reconstruccién de la historia administrativa, financiera y juridica
en el Ideam, se amerita su conservacién total en su formato original por el bajo nimero de expedientes que en promedio se
crean por afio (3). Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993 y se empiezan a
contar una vez emitida el acta de liquidacién.

Convenios Interinstitucionales

Los Convenios es una subserie en la que se conservan los documentos mediante los cuales
se suscriben convenios entre el Ideam y diferentes o entidades parael dessus
fines, planes y programas. Aparte de contener valor informativo para la reconstruccion de la historia administrativa,
financiera y juridica en el Ideam, se amerita su conservacion total en su formato original por el bajo nimero de expedientes
que en promedio se crean por afio (3). Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo 55, Ley 80 de 1993
¥ se empiezan a contar una vez emitida el acta de liquidacion.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

PROCESOS DE COBRO COACTIVO

Los Procesos de Cobro Coactivo es una serie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos
generados en este tipo especial de proceso permitido en el Estatuto Tributario, que faculta al Ideam para hacer efectivos
directamente los créditos a su favor, sin necesidad de acudir a la jurisdiccién ordinaria. Si bien su informacién es valiosa pues
son fuente para la investigacion de la recaudacién de rentas en las entidades por medio de la jurisdiccién coactiva se
procederd a realizar una seleccién de tipo aleatorio por el nimero de expedientes que se producen, seleccionando
aleatoriamente el 5% de los expedientes de mayor cuantia, por vigencia para ser conservados en su formato original y los
demds serén eliminados aplicando el procedimiento establecido por la entidad en su memoria descriptiva y observando el
Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Estos procesos sern coordinados por el Grupo de Gestién Documental,

PROCESOS JURIDICOS'

Procesos Contenciosos Administrativos

Los Procesos C es una subserie en la que se conservan de manera cronoldgica los
documentos generados por los actos procesales coordinados que se adelantan ante la Jurisdiccién de lo Contencioso
Administrativo. Si bien su informacién es valiosa pues son fuente para a investigacién de cémo la jurisdiccién del proceso
contencioso administrativo facilita la interaccion entre la ciudadania y los servidores pblicos, se procederd a realizar una
seleccién de tipo aleatorio por el nimero de expedientes que se producen, seleccionando aleatoriamente el 5% de los
expedientes cuya base de seleccién sean aquellos de mayor impacto institucional o por las indemnizaciones entregadas.
Deben ser conservados en su formato original y los demas serén eliminados aplicando el procedimiento establecido por la
entidad en su memoria descriptiva y observando el Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Estos procesos serén coordinados por el
Grupo de Gestién Documental.

OFICINA DE CONTROL INTERNO

ACTAS

Actas de Comité de Coordinacion del Sistema de
Control Interno

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el comité de coordinacion del Sistema de Control
Interno. Articulo 13 de la Ley 87 de 1993. Por la dela i6n para el de la gestién y
desarrollo institucional. Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisico y digital debido al alto valor
informativo, administrativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de
retencion se realiza la transferencia al Archivo Histérico.

Actas de Reuniones de Autocontrol

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el comité de autocontrol. Por la trascendencia de la
informacién para el conocimiento de la gestién y desarrollo institucional. Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el
soporte fisico y digital debido al alto valor informativo, administrativo e histérico por las decisiones que afectaron el
desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencién se realiza la transferencia al Archivo Histérico.

39

PLANES

39.10

Planes de Auditoria

Documento en el que se establecen los alcances, objetivos, tiempos y asignacion de recursos de las auditoras incluidas en el
Programa Anual de Auditorfa. Esta subserie se crea en medio digital y se conserva totalmente debido al alto valor
informativo y referente histérico de los hallazgos, observaciones, recomendaciones y seguimiento de los procesos

que afectaron el desarrollo del IDEAM.

INFORMES

Informes a Entes de Control

Son informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
funciones. Estos informes de Ley, son escenciales para el histérico de la entidad, imp

como referente histdrico institucional. Esta subserie se crea en medio digital y se conserva totalmente debido al alto valor
informativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad en sus diferentes procesos. Cumplidos los
10 afios de retencion en los archivos del IDEAM, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

150

OFICINA DE SERVICIO DE PRONGSTICOS Y
ALERTAS

BOLETINES

Boletines Ambientales.

Es un documento que recoge contenidos de carécter ambiental sobre actividades, publicaciones, eventos, noticias, etc. Esta
subserie se genera y se conserva en medio digital y se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y
cientifico de referencia, de interés para futuras investigaciones sobre el clima y el medio ambiente de regiones del pais.
Cumplidos 10 afios de en archvo de gestion y central se realiza la transferencia al archivo historico.

CONCEPTOS

Conceptos Técnicos de Prondsticos y Alertas

Serie documental que evidencia las respuestas dadas por Ia entidad para soporte de procesos administrativos y con el fin de
formar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario.
Poseen valores administrativos y/o ténicos ambientales. Finalizado los 5 afios de retencion, se realiza una seleccion mixta
del 3% de la produccién total anual de expedientes cuya base de muestra sean los conceptos emitidos en cuanto a
pronésticos y alertas meteorolégicas, los cuales serén objeto de transferencia secundaria en su formato original. Los demas
se eliminan aplicando el procedimiento establecido por la entidad en su memoria descriptiva y observando al Acuerdo 04 de
2019 del AGN. Estos procesos seran por el Grupo de Gestién Documental.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacién, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

151

GRUPO DE ANALISIS Y PRONOSTICOS DEL
TIEMPO

INFORMES

2811

ilisis de Prondsticos del

Informes Técnicos de An:
Tiempo

Son documentos que evidencian un método que se utiliza ampliamente en el andlisis de las series de tiempo para predecir
una variable de respuesta. Esta serie se genera y conserva en medio digital, se considera de valor histérico debido al alto
valor informativo, administrativo y técnico de interés cientifico y de impacto social. Cumplidos los 10 afios de retencion se
realiza Ia transferencia al Archivo Historico.

152

GRUPO DE ALERTAS AMBIENTALES

ACTAS

Actas de Comité Técnico de Alertas

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Técnico de Alertas. Por la trascendencia
de la informacién para el conocimiento de la gestién y desarrollo institucional. Esta serie se genera en medio digital y se
conserva totalmente en este medio. Debido al alto valor informativo, administrativo y técnico se consideran de valor
histérico, por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencion se realiza la
transferencia al Archivo Historico.
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INFORMES

2810

Informes Técnicos de Alertas Ambientales

Son documentos que evidencian el andlisis para poder prevenir desastres ambientales. Esta serie se generay conserva en
medio digital, se considera de valor histérico debido al alto valor informativo, administrativo y técnico de interés cientifico y
de impacto social. Cumplidos los 10 afios de retencién se realiza la transferencia al Archivo Histérico,

200 SECRETARIA GENERAL

ACTAS

Actas de Consejo Directivo

9lcrn

La subserie documental presenta la toma de decisiones relacionadas con la administracion de las funciones y procesos
propios del IDEAM. Por la dela para el de la gestion y desarrollo institucional. Esta
serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisico y digital debido al alto valor informativo, administrativo e
histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencion se realizala
transferencia al Archivo Histérico.

/ACTOS ADMINISTRATIVOS

Acuerdos

Son documentos mediante los cuales el maximo 6rgano de la direccion de una entidad resuelve situaciones y toma
decisiones en cumplimiento de sus funciones. Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisico y digital
debido al alto valor informativo, administrativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad.
Cumplidos los 10 afios de retencién se realiza la transferencia al Archivo Histrico.

Resoluciones

Son documentos mediante los cuales la autoridad ejecutiva de una entidad resuelve situaciones y toma decisiones concretas
de la administracion. Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisico y digital debido al alto valor
informativo, administrativo e histdrico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de
retencion se realizala ia al Archivo Histdrico.

1

CIRCULARES

Corresponde a la herramienta administrativa, emitida por una autoridad superior a una inferior, sobre un tema y con un
propésito especifico. Este es empleado para transmitir i iones y decisiones de caracter obligatorio. Esta
serie se digitaliza aplicando técnica de preservacion a largo plazo y se conserva totalmente tanto el soporte fisico como el
digital debido al alto valor informativo e histrico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad. Cumplidos los
10 afios de en las fases de gestion y central, se realiza la ia al archivo histérico.

INFORMES

Informes a Entes de Control

Son informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
funciones. Estos informes de Ley, son esenciales para el iiento histérico adminis de la entidad, imp

como referente historico institucional. Esta subserie se crea en medio digital y se conserva totalmente debido al alto valor
informativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad en sus diferentes procesos. Cumplidos los
10 afios de retencion en los archivos del IDEAM, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN
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GRUPO DE SERVICIO AL CIUDADANO

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en a TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

DERECHOS DE PETICION

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o
escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones pilblicas, para
obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion. Esta subserie documental pierde
vigencia administrativa. Cumplidos 10 afios de permanencia en las fases de gestion y central, se procede a realizar una
selecci6n del 5% de las peticiones, seleccionando las que hayan tenido relevancia o impacto para el instituto o que haya
tratado temas de interés general. La informacion y documentacion restante, se elimina aplicando para ello el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a5

PROGRAMAS

4517

Programas de seguimiento alas peticiones

Este documento es un control acerca de las peticiones, quejas, reclamos y solicitudes de la entidad para realizar el
seguimiento de cada una de estas. Esta informacion se elimina cumplidos los 5 afios de retencion en archivos del Instituto.
La informacion pierde vigencia administrativa, legal o técnica, pero no conserva valores secundarios. Las acciones resultantes
de este programa se consolidan en los informes trimestral elaborados por la Oficina Asesora de Planeacin, que luego
consolida la informacién en el informe anual institucional Para la efiminacién se aplica el procedimiento establecido en el Art.
22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

202

GRUPO DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO
DEL TALENTO HUMANO

ACTAS

Actas de Comision de Personal

T e U e e U TETTas Tratauos Y 90T UaUuUs- poT- T COTSTOTT e eTSOTTaT T Taz0rTa Tas Tarcro
cetablecidas e el Arciclo 16.de Ley 909 de 2004 y el articulo 2.2.18.8.1 del Decreto 1083 de 2015. Por la trascendencia de
la informacion para el conocimiento de la gestion y desarrollo institucional, esta serie se digitaliza y se conserva totalmente
el soporte fisico y digital debido al alto valor informativo, administrativo e histdrico por las decisiones que afectaron el
desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencion se autoriza el traslado al Archivo Histdrico.

Actas de Comité de Convivencia Laboral

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité de Convivencia Laboral en razén a las
funciones establecidas en el Articulo 6 de la Resolucién 652 de 2012. Por la trascendencia de la informacién para el
conocimiento de la gestién y desarrollo institucional. Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisicoy
digital debido al alto valor informativo, administrativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad,
Cumplidos los 10 afios de retencién se realiza la transferencia al Archivo Histérico.

Actas de Comité Paritario de Salud y Seguridad en el
Trabajo

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Paritario de Salud y Seguridad en el trabajo
en raz6n a las funciones establecidas en el Articulo 11 de la Resolucion 02013 de 1986. Por la trascendencia de la
informacién para el conocimiento de la gestién y desarrollo institucional. Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el
soporte fisico y digital debido al alto valor informativo, administrativo e histérico por las decisiones que afectaron el
desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencién se realiza la transferencia al Archivo Histérico.

Actas de Negociacion Sindical

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados durante el proceso de negociacion entre los,
representantes de las organizaciones sindicales y el IDEAM. Por la dela 6n para el de
la gestion y desarrollo institucional. Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisico y digital debido al alto
valor informativo, administrativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10
afios de retencién se realiza la transferencia al Archivo Histérico.
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HISTORIAS LABORALES

Las historias laborales representan la trayectoria del empleado en relacién con su gestién administrativa en su paso por la
entidad, esta én contribuye ala
entidad técnica. Por esta razén se determina que cumplidos los 81 afios de permanencia en el archivo de gestién y central de

de la historia dela entidad en razén a que se trata de una

la entidad seleccionar de manera aleatoria el 20% de las historias laborales tanto fisicas como digitales por cada vigencia para
su conservacién en el archivo historico, tomando como linea base de seleccion aquellos expedientes de historias laborales
de personal directivo y profesional, la documentacién restante fisica y digital se eliminara aplicando el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

INFORMES

Informes Institucionales de Evaluacion del
Desempefio

Esta subserie constituye la evaluacion imiento de la gestion y fio laboral en general. La
informacién contenida es de caracter informativo general y no posee valores secundarios en tanto que la informacién
estadistica relevante se ecuentra inmersa en los informes generales institucionales generados por la Oficina Asesora de
Planeacién. Por lo anterior se decide que cumplidos los 10 afios de permanencia en los archivos de la entidad se procede con
la disposicion final eliminacion mediante la aplicacién del procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del

MANUALES

Manuales Especificos de Funciones, Requisitos y
Competencias Laborales

Herramienta de gestion de talento humano que permite establecer las funciones y competencias laborales de los empleos
que conforman la planta de personal de Ia entidad, asi como los requerimientos de conocimiento, experiencia y demas.
competencias exigidas para el desempefio de estos. Cumplidos los 20 afios de permanencia en los archvios de la entidad, se
realiza Ia transferencia al Archivo H: , debido al alto valor técnico administrativo que refleja el desarrollo del personal
del IDEAM y sus competencias para apoyar en el desarrollo administrativo y técnico del IDEAM, estos documentos se
convierten en fuente de informacion primaria que dejan evidencia de la evolucién institucional en materia de perfiles y
funciones requeridos.

NOMINA

Relacion de pago en la cual se registran los salarios, las bonificaciones y las de un periodo que
realiza una entidad a sus funci en imiento de las i Cumplidos los 81 afios de
retencion establecidos en la TRD se selecciona la némina del mes de diciembre de cada afio para el archivo histérico. Las
demés se eliminan tanto el fisico como el digital aplicando el procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del

39

PLANES

Planes Anuales de Empleos Vacantes

Instrumento que busca administrar y actualizar la informacion sobre los empleos vacantes en el IDEAM con el propésito de
que se pueda planificar la provisién de los cargos para la siguiente vigencia fiscal. Esta ser
ad

ocasion de las novedades de retiro y nuevas vinculaciones de personal a los diferentes cargos ofertados. Por esta razén se
determina que cumplidos los 10 afios de retencion se procede con la eliminacion, para el caso de aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

Planes Institucionales de Capacitacion

mejoramiento de los procesos institucionales y el fortalecimiento de la capacidad laboral de los empleados a nivel mmvndual
y de equipo para conseguir los resultados y metas institucionales establecidos en el IDEAM. Se conservaré en su formato
inal al servir de fuente para la reconstruccion de Ia historia administrativa de la entidad en la biisqueda de conseguir sus
objetivos misionales.

a5

PROGRAMAS

Programas de Bienestar Social

Los Programas de Bienestar Social son un documento en el que se plantean las actividades para motivar el desempefio eficaz
y el compromiso de los empleados de una entidad. Se conservara en su formato original al servir de fuente para la
reconstruccién de la historia administrativa de la entidad en la busqueda de conseguir sus objetivos misionales y por ser
evidencia de la relacion del Ideam con sus funcionarios. Los tiempos de retencién fueron asignados observando el Articulo
2.2.10.1 Decreto 1083 de 2015.




Programas de Induccion y Reinduccion

Los programas de induccién y reinduccion evidencian los procesos de formacién y capacitacién dirigidos a facilitar y a

fortalecer la integracion del empleado a la cultura organizacional, a desarrollar en éste habilidades gerenciales y de servicio

publico. Esta serie documental conserva valores administrativos hasta por cinco afios y pierde vigencia. La informacién se

consolida en los informes generales institucionales, razén por la cual se determina la eliminacién, aplicando para el efecto los|
internos y el establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 20019 del AGN_de 20019 del AGN..

203

GRUPO DE COMUNICACION Y PRENSA

ACTAS

Actas de Comité Editorial

9lcrn

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Editorial. Por la trascendencia de la
informacién para el conocimiento de la gestién y desarrollo institucional. Esta serie documental se digitaliza y se conserva
totalmente el soporte fisico y digital debido al alto valor informativo, administrativo e histérico por las decisiones que
afectaron el desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencién se realiza la transferencia al Archivo Histérico.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

MANUALES

Manuales de Imagen Corporativa

€l Manual de Imagen Corporativa es el documento que establece los lineamientos para el buen uso de la imagen corporativa
en todos los productos de comunicacién, tanto internos como externos, los cuales contribuyen a la nidad de imagen y al
posicionamiento de la entidad. Este Manual describe los signos gréficos escogidos por la compafiia para mostrar su imagen
asi como todas sus posibles variaciones: forma, color, tamafio, etc. Estainformacién por ser esporédica y de bajo impacto
para la gestion del IDEAM, se procede a la eliminacién una vez cumplidos los 5 afios de permanencia en los archivos del
IDEAM. Para el procedimiento de eliminacion se aplica lo descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN..

PLANES

Planes de Comunicaciones

Estos Planes son documentos que plantean y definen las pautas de como se proyectan las comunicaciones que produce la
entidad hacia el interior y hacia el exterior de esta. Permite cumplir con los principios de transparencia al mantener y
promover una actitud institucional y presentar a la poblacién los propésitos, actuaciones y resultados de la gestién, para que
sean visibles para todos los grupos o partes interesadas en la gestion institucional. Esta serie se genera en medio digital. Se
conserva totalmente el soporte digital debido al alto valor informati histérico por fa

contenida en las comunicaciones internas y externas que afectaron a la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencién se
realiza la transferencia al Archivo Histérico.

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Y CENTRO
DE DOCUMENTACION

ACTAS

Actas de Eliminacién de Documentos

9lctn

Conjunto de documentos en los cuales se evidencia el proceso de eliminacién documental, resultado de la aplicacion de las
disposiciones finales registradas para series y subseries en Tablas de Retencién Documental y Tablas de valoracién
documental. Articulo 15, Acuerdo 004 de 2013. Esta serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisico y digital
debido al alto valor informativo, administrativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad.
Cumplidos los 10 afios de retencién en AC se realiza la transferencia al Archivo Histdrico.

16

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Consecutivos de comunicaciones Oficiales Enviadas

Esta subserie documental corresponde a una numeracién en secuencia siguiendo el orden de fecha y hora en la cual se
ejecutd el proceso de radicado de una comunicacin, las cuales en su conjunto conforman un consecutivo de
comunicaciones oficiales desde (1) hasta (n). Esta subserie documental es de valor informativo para conocer el derecho de
turno y evidenciar el registro en el sistema, de las comunicaciones oficiales enviadas desde la entidad, por tanto se
determina como disposicién final la eliminacién una vez se cumplan 5 afios de permanencia en las fases de gestién y central,
esto debido a que el original reposa en el expediente correspondiente en la dependencia que lo administra segun las TRD.
Para ejecutar la eliminacion se aplica el interno asi como lo establecido en el Art. 22 del Acuerdo 04 de 2019

Consecutivos de comunicaciones Oficiales Recibidas

Esta subserie documental Corresponde a una numeracién en secuencia siguiendo el orden de fecha y hora en la cual se
ejecutd el proceso de radicado de una comunicacién, las cuales en su conjunto conforman un consecutivo de
comunicaciones oficiales desde (1) hasta (n). Esta subserie documental es de valor informativo para conocer el derecho de
turno de atencién de las comunicaciones oficiales que ingresan a la entidad, por tanto se determina como disposicién final la
eliminacién una vez se cumplan 5 afios de permanencia en las fases de gestién y central, esto debido a que el original reposa
en el expediente correspondiente en la dependencia que lo administra segin las TRD. Para ejecutar la eliminacién se aplica
el procedimiento interno asi como lo establecido en el Art. 22 del Acuerdo 04 de 2019 AGN..

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

29

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

olégicos de Series y Subseries

Instrumento archivistico en el cual se registran la definicion de las series y subseries documentales que produce el IDEAM en
cumplimiento de sus funciones. Esta subserie documental se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital por ser la
evidencia de la existencia y evolucién de los i ¥ procesos archivi en el IDEAM, referentes
para el conocimiento histérico de la evolucién, desarrollo y modernizacion de la funcin archivistica institucional. Cumplidos
10afios de en archivo de gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

Cuadros de Clasificacion Documental-CCD

Soni ivisticos que reflejan la izacion dada a la 6n que produce el IDEAM, por medio de
secciones, subsecciones, series y subseries. Esta subserie documental se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital
por ser la evidencia de la existencia y evolucion de los i ¥ procesos archivi enel IDEAM,
referentes para el conocimiento historico de la evolucién, desarrollo y modernizacion de la funcién archivistica institucional.
Cumplidos 10 afios de ia en archivo de gestion y central se realiza la transferencia al archivo histdrico.

Inventarios Documentales Archivo Central

Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisalas series o asuntos de los
documentos que se encuentran en el Archivo Central. Esta subserie documental se conserva en su totalidad en soporte
fisico y digital por ser la evidencia de la existencia y evolucién de los i ¥ procesos archivi en
el IDEAM, referentes para el conocimiento histérico de la evolucin, desarrollo y modernizacion de la funcién archivistica
insti Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos del Ideam se realiza la transferencia al Archivo Histérico.

Planes Institucional de Archivo - PINAR

Instrumento archivistico que plasma la planeacion de la funcion archivistica, en articulacion con los planes y proyectos
estratégicos del IDEAM. Esta subserie documental se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital por ser la evidencia
de la existencia y evolucion de los i ¥ procesos archivi en el IDEAM, referentes para el
conocimiento histdrico de la evolucién, desarrollo y modernizacién de la funcién archivistica institucional. Cumplidos 10 afios
de en los archivos del Ideam se realiza la ia al Archivo Histérico.

Programas de Gestion Documental-PGD

8|cT/

Instrumento archivistico que permite establecer los componentes de la Gestion Documental, desde la planeacion,

gestion, tramite, ias y disposicién final de los documentos, a partir de la valoracion y/o,
Optimiza la trazabilidad de la informacién producida en las diferentes etapas del ciclo vital del documento
independientemente del medio de registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejora continua del proceso de
gestién documental; plantea actividades para ejecutar en las etapas de creacién, mantenimiento, difusién y administracion
de documentos. Esta subserie documental se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital por ser la evidencia de la
existencia y evolucion de los y procesos archivi en el IDEAM, referentes para el
conocimiento histérico de la evolucién, desarrollo y modernizacién de la funcién archivistica institucional. Cumplidos 10 afios
de en los archivos del Ideam se realiza la transferencia al Archivo Histérico.

Tablas de Control de Acceso

Listado de series y subseries documentales en el cual se identifican sus condiciones de acceso y restriccion. Esta subserie
documental se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital por ser la evidencia de la existencia y evolucion de los

y procesos archiy en el IDEAM, referentes para el conocimiento historico de la

evolucién, desarrollo y modernizacién de la funcion archivistica institucional. Cumplidos 10 afios de permanencia en los
archivos del Ideam se realiza la ia al Archivo Histdrico.

Tablas de Retencion Documental-TRD

8|cT/

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la elaboracion, actualizacion
y trémite de convalidacién de las Tablas de Retencin Documental del IDEAM. Esta subserie documental se conserva en su
totalidad en soporte fisico y digital por ser la evidencia de la existencia y evolucion de los instrumentos y procesos
archivisticos implementados en el IDEAM, referentes para el conocimiento histérico de la evolucién, desarrolloy
modernizacién de la funcién archivistica institucional. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos del Ideam se
realiza la transferencia al Archivo Histérico.

Tablas de Valoracion Documental-TVD

8|cT/

‘Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la elaboracion, actualizacion
y trémite de convalidacién de las Tablas de Valoracién Documental del IDEAM. Esta subserie documental se conserva en su
totalidad en soporte fisico y digital por ser la evidencia de la existencia y evolucion de los instrumentos y procesos
archivisticos implementados en el IDEAM, referentes para el conocimiento histérico de la evolucién, desarrolloy
modernizacién de la funcién archivistica institucional. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos del Ideam se
realiza la transferencia al Archivo Histérico.

Modelos de Requisitos para la Gestion de
Documentos Electronicos de Archivos

8|cT/

Instrumento archivistico que establece los requisitos funcionales y no funcionales para el tratamiento de la informacién
electronica, digital y o digitalizada, asi como su incorporacién al SGDEA del IDEAM, orientado a procurar su preservacion.
Esta subserie documental se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital por ser la evidencia de la existencia y
evolucién de los y procesos en el IDEAM, referentes para el conocimiento
histérico de la evolucién, desarrollo y modernizacién de la funcién archivistica institucional. Cumplidos 10 afios de

en los archivos del Ideam se realiza la al Archivo Histérico.

INSTRUMENTOS DE CONTROL




Instrumentos de Control Centro de Documentacion

Los instrumentos de control corresponden a planillas, listados, formatos, que consolidan informacién de ingreso, consulta,
traslados, bajas, etc., de las unidades bibliograficas que integran el centro de documentacion. Esta serie documental se

elimina a los 5 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, por carecer de valores secundarios y porque la informacién
se consolida en los informes de gestion institucionales. La eliminacién se realiza siguiendo el Art. 22 del Acuerdo 04 de 2019

Instrumentos de Control Comunicaciones Oficiales

Documentos que permiten certificar a recepcién de los por parte de los asi como
el seguimiento alos tiempos de respuesta de las comunicaciones recibidas. Esta serie documental se elimina a los 5 afios de
permanencia en los archivos del IDEAM, por carecer de valores secundarios y porque la informacién se consolida en los
informes de gestion La eliminacién se realiza siguiendo el Art. 22 del Acuerdo 04 de 2019 AGN..

PLANES

Planes de Conservacion Documental

Documento donde se establecen las acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los
programas, procesos y procedimientos, tendientes a mantener las caracteristicas fisicas y funcionales de los documentos de
archivo conservan con sus isticas de integridad, iginalidad, fiabilidad y

través del tiempo. Esta subserie documental se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital por ser la evidencia de la
existencia y evolucién de los y procesos archivi en el IDEAM, referentes para el
conocimiento histérico de la evolucién, desarrollo y modernizacién de la funcién archivistica institucional. Cumplidos 10 afios
de en los archivos del Ideam se realiza la al Archivo Histérico.

8|cT/

Planes de Preservacion Digital a Largo Plazo

8|cT/

Instrumento archivistico que define las actividades a desarrollar por parte del IDEAM con relacién a la preservacién digital de
los 6nicos en un periodo alo seffalado en el Programa de Gestion Documental
PGD. Esta subserie documental se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital por ser la evidencia de la existencia y
evolucién de los y procesos en el IDEAM, referentes para el conocimiento
histérico de la evolucién, desarrollo y modernizacién de la funcién archivistica institucional. Cumplidos 10 afios de

en los archivos del Ideam se realiza la al Archivo Histérico.

PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Planes de Transferencias Primarias

9lct/1

Registro del proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se trasladan los documentos del archivo de gestion al
archivo central, segun los tiempos de retencién establecidos en tablas de retencién documental. Esta subserie documental
se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital por ser la evidencia de la existenciay evolucién de los instrumentos y
procesos archivisticos implementados en el IDEAM, referentes para el conocimiento histérico de la evolucién, desarrolloy
modernizacién de la funcién archivistica institucional. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos del Ideam se
realiza la transferencia al Archivo Histérico.

Planes de Transferencias Secundarias

9lct/1

Registro del proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se trasladan los documentos del archivo central al
archivo histérico, segdn los tiempos de retencion establecidos en tablas de retencién documental o tablas de valoracién
documental. Esta subserie documental se conserva en su totalidad en soporte fisico y digital por ser a evidencia de la
existencia y evolucién de los y procesos archivi en el IDEAM, referentes para el
conocimiento histérico de la evolucién, desarrollo y modernizacién de la funcién archivistica institucional. Cumplidos 10 afios
de en los archivos del Ideam se realiza la al Archivo Histérico.
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GRUPO DE MANEJO Y CONTROL DE ALMACEN E
INVENTARIOS

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

COMPROBANTES DE ALMACEN

Comprobantes de Bajas de Bienes de almacen

s la agrupacién documental mediante la cual se refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, tanto fisicamente,
como de los registros contables e inventarios que forman parte del patrimonio del IDEAM. Se elimina a los 10 afios, por
pérdida de valores administrativos y porque la informacién se consolida en la serie informes de gestién y la contabilidad
general del Instituto. Para la eliminacién se aplica el procedimiento descrito en el art. 22 del Acuerdo 04 de 2019.

Comprobantes de Bienes de Ingreso Almacén

Documento oficial que acredita el ingreso material y real de un bien o elemento al almacén de la entidad, constituyéndose
asi en el soporte para legalizar los registros en inventario y efectuar los asientos de contabilidad. Se elimina a los 10 afios,
por pérdida de valores administrativos y porque la informacién se consolida en la serie informes de gestién y la contabilidad
general del Instituto. Para la eliminacién se aplica el procedimiento descrito en el art. 22 del Acuerdo 04 de 2019.

Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacén

El comprobante de egreso acredita la salida material y real de un bien o elemento el almacén, de tal forma que se cuenta
con un soporte para legalizar los registros en almacén y efectuar los asientos de contabilidad. Se elimina a los 10 afios, por
pérdida de valores administrativos y porque la informacién se consolida en la serie informes de gestién y la contabilidad
general del Instituto. Para la eliminacién se aplica el procedimiento descrito en el art. 22 del Acuerdo 04 de 2019.

INVENTARIOS

Inventarios de Bienes por Dependencia y Funcionario

Instrumento de control y recuperacion que describe el conjunto de elementos o bienes en uso y a cargo de las diferentes
del IDEAM y quese fien en ellas. Se elimina a los cinco afios, por pérdida de vigencia

administrativa y porque la informacién se actualiza en cada vigencia. Para eliminacion se aplica el procedimiento descrito en
el art. 22 del Acuerdo 04 de 2019.

Inventarios Generales de Bienes

Instrumento de control y recuperacién que describe el conjunto de bienes del IDEAM. Se elimina a los cinco afios por
pérdida de valores administrativos y porque la informacién se consolida en la serie informes de gestién y la contabilidad
general del Instituto. Para la eliminacién se aplica el procedimiento descrito en el art. 22 del Acuerdo 04 de 2019.

206

GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES

La agrupacién documental evidencia las actividades administrativas para llevar a cabo el control y el mantenimiento
preventivo y correctivo de bienes inmuebles. Cumplidos los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, se
seleccionan de manera aleatoria el 20% de los expedientes de historiales de bienes inmuebles cuya base de seleccién sean
los de sedes de estaciones y dreas operativas. para transferencia al Archivo Histdrico. El restante volumen documental se
elimina aplicando el procedimiento establecido en el Art. 22 del Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

HISTORIALES DE VEHICULOS

La agrupacién documental evidencia las actividades administrativas realizadas para el control, seguimiento y optimizacion del
uso del parque automotor. Cumplidos los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, se seleccionan de manera
aleatoria el 20% de los expedientes de historiales de vehiculos asignados a as dreas operativa, para transferencia al Archivo
Histérico. El restante volumen documental se elimina aplicando el procedimiento establecido en el Art. 22 del Acuerdo 04 de
2019 del AGN.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

REGISTROS DE OPERACIONES CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las operaciones de la caja menor y los procesos de apertura, ejecucién, reembolso y de
legalizacién. Esta serie documental se elimina a los cinco afios, por pérdida de valores administrativos y porque la
informacién se consolida en la contabilidad del Instituto. Para eliminar se aplica el procedimiento establecido en el Art. 22
del Acuerdo 04 de 019 del AGN.

207

GRUPO DE CONTABILIDAD

12

COMPROBANTES CONTABLES

Comprobantes Contables de Egreso

Los de ilidad son los.

enlos cuales se resumen las operaciones financieras, econémicas,
sociales y ambientales de la entidad contable pablica. E| comprobante de egreso constituye la sintesis de las operaciones
relacionadas con el pago de efectivo o su equivalente. Este comprobante de egreso se consolida en la cuenta o informe
mensual y anual contable. Cumplidos 10 afios de permanencia se elimina de acuerdo con el Art. 28 ley 962 de 2005 y Res.
385 de 2018 CGN. Para el procedimiento de eliminacion se aplica el borrado seguro de la informacion de acuerdo con o
descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

15

CONCILIACIONES BANCARIAS

Comparacién entre los datos informados por una institucion financiera, sobre los movimientos de una cuenta corriente o de
ahorros, con los libros de contabilidad de la entidad contable piiblica, con explicacion de sus diferencias, si las hubiere.
Cumplidos 10 afios de permanencia se elimina de acuerdo con el Art. 28 ley 962 de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el
procedimiento de eliminacion se aplica el borrado seguro de la informacion de acuerdo con lo descrito en el Art. 22 Acuerdo
04 de 2019 AGN.

2

ESTADOS FINANCIEROS DE PROPOSITO GENERAL

Son aquellos que se preparan al cierre de un periodo para ser conocidos por usuarios indeterminados, con el animo principal
de satisfacer el interés comin del publico en evaluar la capacidad de un ente econdmico para generar flujos favorables de
fondos. Esta serie se conservard en su formato original al poseer valores de documento de origen, de cardcter funcional,
sumarial, de informacién exclusiva, de importancia colectiva y coyuntural. Se digitalizaran en su fase de archivo central,
procedimiento que serd coordinado por el Grupo de Gestién Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados
observando el Articulo 28, Ley 962 de 2005 y se contardn a partir del Gltimo asiento. Al finalizar la retencién en el archivo de
gestidn, se transfieren al archivo central los balances a 31 de diciembre de cada afio.

INFORMES

Informes a Entes de Control

Son informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
funciones. Estos informes de Ley, son esenciales para el historico de la entidad, imp

como referente histérico institucional. Esta subserie se crea en medio digital y se conserva totalmente debido al alto valor
informativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad en sus diferentes procesos. Cumplidos los
10 afios de retencién en los archivos del IDEAM, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

32

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

Los libros de contabilidad auxiliares contienen los registros contables indispensables para el control detallado de las
transacciones y operaciones de la entidad contable publica, con base en los de ylos

soporte. Esta subserie documental se elimina el soporte fisico a los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM. EI
soporte digital se conserva por 10 afios més y luego se hace el borrado seguro de la informacion. La eliminacin se realiza de
acuerdo con el Art. 28 ley 962 de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el procedimiento de eliminacién se aplica lo descrito en
el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES




Libro Diario

El Libro Diario presenta en los movimientos débito y crédito de las cuentas, el registro cronolégico y preciso de las
operaciones diarias efectuadas, con base en los Esta subserie se elimina el
soporte fisico a los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM. El soporte digital se conserva por 10 afios més y
luego se hace el borrado seguro de la informacién. La eliminacion se realiza de acuerdo con el Art. 28 ley 962 de 2005 y Res.
385 de 2018 CGN. Para el de eliminacion se aplica lo descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

20

208

Libro Mayor

El Libro Mayor contiene los saldos de las cuentas del mes anterior, clasificados de manera nominativa segun la estructura del
Catélogo General de Cuentas; las sumas de los movimientos débito y crédito de cada una de las cuentas del respectivo mes,
que han sido tomadas del Libro Diario; y el saldo final del mismo mes. En este sentido se conserva 1 afio en gestién y 9 afios
en archivo central, como disposicién final se conserva totalmente, esto con el fin de mantener parala historia informacién
de cardcter financiero que contextualiza el devenir histdrico de la entidad.

GRUPO DE PRESUPUESTO

10

CERTIFICADOS

Certificados de Disponibilidad Presupuestal

Documento que garantiza la existencia de apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncién de
compromisos, con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal. Este certificado lo expide el jefe de presupuesto, con
el fin de certificar la disponibilidad de recursos para un pago en especifico, Dicho certificado hace parte del expediente que
soporta el pago, por esta razén, el consecutivo que se conserva en la dependencia, se elimina cumplidos 10 afios de
permanencia de acuerdo con Art. 28 ley 962 de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el procedimiento de eliminacién se aplica
el borrado seguro de la informacion de acuerdo con lo descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Certificados de Registro Presupuestal

Los certificados de registro presupuestal son documentos de caracter financiero regulados por el estado para el registro y
control de la disponibilidad de recursos para el cubrimiento de una necesidad. Este certificado lo expide el jefe de
presupuesto, con el fin de certificar hacer efectivo el pago en especifico, dicho certificado hace parte del expediente que
soporta el pago, por esta razén, el consecutivo que se conserva en la dependencia, se elimina cumplidos 10 afios de
permanencia de acuerdo con Art. 28 ley 962 de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el procedimiento de eliminacién se aplica
el borrado seguro de la informacion de acuerdo con lo descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

INFORMES

Informes de Ejecucién Presupuestal

Son documentos que reflejan la ejecucion del gasto, a nivel de compromisos y obligaciones, del presupuesto del IDEAM.
Presentan las i paraelafioyel de las metas propuestas en los planes y
compromisos adquiridos por la entidad. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de la entidad se debe realizar la
transferencia al Archivo Histérico, esto con el fin de conservar informacién de contexto para la reconstruccion de la historia

284

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.
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209

GRUPO DE TESORERIA

BOLETINES

Boletines Diarios de Tesoreria

Documento que presenta los saldos de las cuentas bancarias de la entidad asi como los movimientos efectuados por la
tesoreria en un dia determinado. Tramite de pagos, elaboracion boletin diario de tesorera, expedicion de certificados, y
conciliaciones bancarias de tesorerfa. Esta subserie documental se genera en medio digital y se elimina a los 10 afios de
permanencia en los archivos del IDEAM, mediante el borrado seguro de la informacion. La eliminacion se realiza de acuerdo
con el Art. 28 ley 962 de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el procedimiento de eliminacién se aplica lo descrito en el Art. 22
Acuerdo 04 de 2019 AGN.

19

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaraciones de Renta y Complementarios

Documento presentado por el contribuyente a la administracion de impuestos para dar cuenta de los ingresos susceptibles
de incrementar el patrimonio, de conformidad con el articulo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 2016. Esta subserie
documental se genera en medio digital y se elimina a los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM. La eliminacién
se realiza de acuerdo con el Art. 28 ley 962 de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el procedimiento de eliminacién se aplica lo
descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Declaraciones de Retenciones en la Fuente

Documento presentado por el contribuyente a la administracin de impuestos para dar cuenta de Tas declaraciones de
Retencion en la Fuente, de conformidad con el articulo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 2016.  Esta subserie documental se
genera en medio digital y se elimina a los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM. La eliminacin se realiza de
acuerdo con el Art. 28 ley 962 de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el procedimiento de eliminacin se aplica lo descrito en
el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a5

PROGRAMAS

451

Programas Anuales Mensualizado de Caja

Documento por el cual se programa, administra, verffica y aprueba el monto maximo mensual de fondos disponibles para el
gasto en cualquier entidad financiada con recursos Publicos. Esta subserie documental se genera en medio digital y se
elimina a los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, mediante el borrado seguro de la informacién. La
eliminacion se realiza de acuerdo con el Art. 28 ley 962 de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el procedimiento de
eliminacion se aplica lo descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.
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GRUPO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

28 INFORMES

Informes a Entes de Control

Son informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
funciones. Estos informes de Ley, son esenciales para el histérico de la entidad, imp

como referente histdrico institucional. Esta subserie se crea en medio digital y se conserva totalmente debido al alto valor
informativo e histérico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad en sus diferentes procesos. Cumplidos los
10 afios de retencién en los archivos del IDEAM, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a3

PROCESOS DISCIPLINARIOS

Subserie en Ta que se conservan de manera cronolGgica 105, ‘generados por 105 actos procesales
coordinados que se adelantan para realizar una investigacion disciplinaria de conformidad con el Cédigo General
Disciplinario. Cumplidos los 10 afios de retencion en los archivos del Instituto, se realiza una seleccién del 5% de los
expedientes que registren hechos de impacto judicial o trascendencia institucional, de cada vigencia para conservar en el
Archivo Historico. Los restantes expedientes se eliminan aplicando para ello el procedimiento interno y el descrito en el Art.
22 Acuerdo 04 de 2019.

300 SUBDIRECCION DE HIDROLOX

CERTIFICACIONES

Certificaciones de Peritajes de Hidrologia

Las certificaciones de peritaje, son textos de tipo técnico cientifico redactado por expertos del IDEAM para responder de
manera técnica aspectos de fendmenos u ocurrencias hidroldgicas ocurridas en algin lugar y que son objeto de consulta por
parte de las autoridades, los gobiernos o los ciudadanos en general. Las certificaciones de peritaje de hidrologia son
documentos de interés particular solicitados por personas naturales o juridicas para sus propios intereses sin repercusion
especifica para el IDEAM. Esta subserie es de valor informativo temporal ya que pierde vigencia administrativa y no conserva
valores secundarios. Por lo anterior se procede a la eliminacién cumplidos los 5 afios de permanencia en las fases de gestin
¥ central. Para la eliminacion se aplica el procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a7

PROYECTOS

Proyectos de Cooperacion Internacional

Los proyectos de cooperacién internacional son documentos que reflejan una accién conjunta para apoyar el desarrollo
econsmico y social del pais, mediante la de tecnologias, o recursos por parte de
paises con igual o mayor nivel de desarrollo, i i i ydela
sociedad civil. Al cumplirse los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, esta subserie documental se elimina
debido a que es de valor informativo temporal relacionada con comunicaciones, informes y/o memorias de reuniones con
organismos nacionales e internacionales con los cuales en algunos casos culmina en un convenio. El resultado de la
investigacion hace parte del Centro de i6n. Asi las cosas, la i de relevancia administrativa, juridica y
técnica se conserva en la serie convenios en la Oficina Asesora Juridica. La eliminacion se realiza aplicando el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Proyectos de Cooperacién Nacional

s|e

Los proyectos de cooperacion nacional son documentos que reflejan una accién conjunta para apoyar el desarrollo
econémico y social del pais, mediante la de tecnolog o recursos por parte de
entidades del pais. Al cumplirse los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, esta subserie documental se elimina
debido a que es de valor informativo temporal relacionada con comunicaciones, informes y/o memorias de reuniones con
organismos nacionales e internacionales con los cuales en algunos casos culmina en un convenio. El resultado de la
investigacion hace parte del Centro de Asilas cosas, la de relevancia juridicay
técnica se conserva en la serie convenios en la Oficina Asesora Juridica. La eliminacién se realiza aplicando el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Proyectos de Inversion Forzosa

sle

Los proyectos de inversién forzosa, corresponden a lo ordenado por el Decreto 2099 del 2016 relacionado con la utilizacién

tomada directamente de las fuentes naturales. Al cumplirse los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, esta

subserie documental se elimina debido a que es de valor informativo temporal relacionada con comunicaciones, informes

v/o memorias de reuniones con organismos nacionales o comunidades con los cuales en algunos casos culmina en un

convenio. El resultado del proyecto realizado hace parte del Centro de Documentacion. La eliminacién se realiza aplicando el
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.




Proyectos de Investigacién

Los proyectos de Investigacién son documentos que desarrollan datos e informaciones en torno a un problema para
formular una hipétesis encaminada a su solucion. Esta subserie se conserva totalmente debido al alto valor informativo,
técnico y cientifico resultado de investigaciones de los diferentes fenomenos hidrometeoroldgicos y ambientales que
afectan el clima y los recursos naturales del pais. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.
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301

GRUPO DE AUTOMATIZACION

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
ina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

2812

Informes Técnicos de la Red

Son documentos con un andlisis sobre la red del IDEAM, con el fin de resolver o mejorar la red. Esta subserie contiene
informacién técnica de importancia histdrica, necesaria como fuente de informacion para la investigacién. Por tanto se
conserva totalmente y se realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico, una vez finalizado el tiempo de
conservacién establecido en la TRD.

25

GRUPO DE EVALUACION HIDROLOGICA

CONCEPTOS

Conceptos Técnicos de Hidrologia

Serie documental que evidencia las respuestas dadas por la entidad para soporte de procesos administrativos y con el fin de
informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario.
Poseen valores administrativos, tecnicos ambientales. Finalizado los 5 afios de retencion, se realiza una seleccién mixta del
3% de la produccion total anual de expedientes cuya base de muestra sean los conceptos emitidos en temas de hidrologia
por temas de la industria, el comercio, catdstrofes, los cuales serdn objeto de transferencia secundaria en su formato
original. Los dems se eliminan aplicando el procedimiento establecido por la entidad en su memoria descriptivay
observando al Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Estos procesos seran coordinados por el Grupo de Gestién Documental.

22

ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Estudios Nacionales del Agua

En el contexto de la misionalidad del IDEAM, los estudios nacionales del agua comprende un conjunto de documentos que
evidencian acciones y recoleccién de informacién que se procesa de manera técnica, generando de esta manera
documentos y datos de caracter cientifico dtiles parala toma de decisiones por parte del gobierno nacional, local y los
particulares. Sin duda es un referente histdrico que refleja la evolucién en el uso y disponibilidad de este recurso natural
valioso para la vida del planeta. Esta subserie se conserva totalmente en medio fisico y digital, debido al alto valor
informativo, técnico y cientifico resultado del proyecto. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas y
centros de documentacién. Cumplidos los 10 afios de permanencia en las fases de gestion y central se realiza la transferencia
al archivo histérico.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

2814

Informes de Evaluacion Hidrologica

Los informes de evaluacién hidrolégica consisten en un proceso de revision, verificacién y evaluacién de datos hidroldgicos,
como requisitos para subir el dato al sistema de informacién. Esta subserie es de valor informativo temporal, se elimina a los
cinco afios ya que pierde vigencia administrativa y no conserva valores secundarios, la informacién se consolida en el sistema
de informacién dhime. Para su eliminacién se aplica el procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.
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GRUPO DE INSTRUMENTOS Y METALMECANICA

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a5

PROGRAMAS

Programas de Fabrica y Mantenimiento de
Estructuras

Documentos que evidencian la planeacién, analisis y disefios en construir, remodelar o ampliar edificios o instalaciones. Esta
subserie es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes generales de la subdireccion de Hidrologia.
Esta subserie se elimina cumplidos 5 afios de permanencia en los archivos del Instituto aplicando el procedimiento interno
de disposicion final eliminacién asi como lo descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

Programas de Mantenimiento y Calibracion de
Equipos

Documentos en el cual se programan y dirigen las operaciones para el mantenimiento preventivo o correctivo de los
equipos. Esta subserie es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes generales de la subdireccion de
Hidrologia. Esta subserie se elimina cumplidos 5 afios de permanencia en los archivos del Istituto aplicando el

interno de disposicién final eliminacién asi como lo descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

GRUPO DE MODELACIGN Y PRONGSTICOS
HIDROLOGICOS

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

MODELACIONES Y PRONGSTICOS HIDROLOGICOS

Instrumentos que representan una probable situacion hidroldgica en un espacio y tiempo especificos, elaborado por
cientificos del IDEAM. Esta subserie es de valor técnico y cientifico de especial interés para la investigacién. por tanto se
establece la conservacién total
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GRUPOS DE MONITOREO HIDROLOGICO

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a5

PROGRAMAS

4518

Programas de Validacion Monitoreo Hidrolégico

Esta subserie corresponde a un proceso de revision y validacion de datos hidrolégicos como requisito para el ingreso de los
mismos al sistema de informacién. Por tanto es un tramite de valor informativo temporal y pierde vigencia técnica
inmediata. Se elimina cumplidos cinco afios en el archivo de gestion y central del IDEAM para el proceso de eliminacién se
aplica el borrado seguro mediante el procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.
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GRUPO DE PLANEACION OPERATIVA

CATALOGOS NACIONALES DE ESTACIONES

Relaciona la 6n de las estaciones de propiedad del IDEAM: Nombre de la estacion, cédigo,

tipo, clase y categoria, localizacién y otros. Esta subserie permanece en constante actualizacion en el sistema dhime sin

embargo, cada afio en el mes de enero se imprime una copia del catalogo para el archivo se conserva totalmente el soporte
fisico, para conocer la evolucién, crecimiento tecnificacion y desarrollo de la red de estaciones ubicadas en el territorio
nacional.

2

HISTORIALES DE ESTACIONES.

Documentos que evidencian el sitio donde se hacen observaciones y mediciones puntuales de los diferentes parémetros

usando iados, con el fin de establecer el comportamiento atmosférico en las diferentes
zonas de un territorio. Estos expedientes estan en permenente crecimiento, por tal motivo se toma la decisién de traslada al
Archivo Central cumplido un afio del cierre de la estacién o cuando la estacién ha cumplido 15 afios o mas, se traslada al
Archivo Central el expediente dejando en gestion los documentos generados en los Gltimos cinco afios. Estos expedientes
son importantes como referente histdrico debido a que conservan informacion desde la instalacion de la estacion, toda su
evolucién y visitas hasta el presente.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacién, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN
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GRUPO DE LABORATORIO DE CALIDAD
AMBIENTAL

14

CONCEPTOS

Conceptos Técnicos de Calidad Ambiental

Serie documental que evidencia las respuestas dadas por Ia entidad para soporte de procesos administrativos y con el fin de
informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica ambiental, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o

Poseen valores o técnico Finalizado los 5 afios de retencion, se realiza una
seleccion del 3% de la produccién total anual de expedientes cuya base de muestra sean los conceptos emitidos en temas de|
hidrologia y metereologia los cuales serén objeto de transferencia secundaria en su formato original. Los dems se eliminan
aplicando el procedimiento establecido por la entidad en su memoria descriptiva y observando al Acuerdo 04 de 2019 del
AGN. estos procesos serén por el Grupo de Gestion Document:

INFORMES

Informes de Aseguramiento de la Calidad del
Laboratorio

Esta subserie contiene informes esenciales para el jiento histérico de la entidad en imiento de
sus funciones misionales, siendo una de ellas la verificacion de calidad en laboratorios. Esta subserie se conserva totalmente
en su formato original debido al alto valor informativo e histdrico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad
en sus diferentes procesos.

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacién, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

REGISTROS DE ANALISIS DE MUESTRAS DE
LABORATORIOS

Los registros de analisis de laboratorios es una funcion del IDEAM, a través de la cual se conoce el estado de contaminacion
de las aguas, suelos y otros materiales organicos del medio ambiente, con el fin de conceptuar y tomar medidas
administrativas o penales en caso de ser necesario. Por esta razén, se procede a realizar la seleccion de 20% de los registros
de laboratorio de cada vigencia seleccionando aquellos que hayan tenido algin impacto o de conocimiento general. La
restante se elimina aplicando el i blecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.




REGISTROS UNICOS DE TOMA DE
MUESTRAS DE LABORATORIOS

Este documento es una relacion cronolégica y numérica de orden y control, de la toma de muestras de laboratorio por
medio del cual se evidencia de manera administrativa y técnica los procesos administrativos de la entidad. Esta serie es de
conservacién total ya que condensa la informacion de los procesos de laboratorio como uno de los procesos misionales que
registran la afectacién de los diferentes elementos que conforman el medio ambiente, esta es informacién de valor cientifico|
que apoya el conocimiento histdrico de la gestion del IDEAM. Cumplidos los 10 afios de retencion en gestion y central, se
realiza Ia transferencia al archivo histérico.
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GRUPO DE AREA OPERATIVA 1 - MEDELLIN

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

Son que registran i v/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de esta|
actividad se obtienen gréficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr en los sistemas de informacién hidrometeorologica y ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestién misional del IDEAM,
fuente de informacion valiosa para el conocimiento historico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

Registros de Meteorologia

slc/

son que registran 6 vio humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen grificas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el

fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registré en los sistemas de égica y ambiental.

Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestién misional el IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacién al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.
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GRUPO DE AREA OPERATIVA 2 - BARRANQUILLA

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

s|cT/t

Son que registran 6 érica y/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen graficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registré en los sistemas de informacion hidrometeoroldgica y ambiental.|
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional del IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climtico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histdrico.

Registros de Meteorologia

Son que registran i io éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen graficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registré en los sistemas de informacion hidrometeoroldgica y ambiental.|
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional del IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climtico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histdrico.

310

GRUPO DE AREA OPERATIVA 3 - VILLAVICENCIO

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

REGISTROS HIDROMETEORLGGICOS

Registros de Hidrologia

son que registran atmosférica y/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen graficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar Ia verificacion, validacion de datos y el registr6 en los sistemas de informacién hidrometeorologica y ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, téenico y cientifico, resultante de la gestién misional del IDEAM,
fuente de informacion valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climético en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacién al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realizala transferencia al archivo histérico.

Registros de Meteorologia

son que registran atmosférica y/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen graficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr6 en los sistemas de informacién hidrometeorologica y ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional del IDEAM,
fuente de informacion valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climético en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacién al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realizala transferencia al archivo histérico.
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GRUPO DE AREA OPERATIVA 4 - NEIVA|

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

Son que registran i io éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen graficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr6 en los sistemas de 6 égicay ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional el IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

Registros de Meteorologia

Son que registran 6 éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen grficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr6 en los sistemas de 6 égicay ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional el IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.
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GRUPO DE AREA OPERATIVA 5 - SANTA MARTA

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacién, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

Son que registran 6 éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen grficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr6 en los sistemas de 6 égicay ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, téenico y cientifico, resultante de la gestién misional el IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.




Registros de Meteorologia

slct/

Son que registran i v/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de esta|
actividad se obtienen gréficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registré en los sistemas de informacién hidrometeorologica y ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional del IDEAM,
fuente de informacion valiosa para el conocimiento historico el clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.
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GRUPO DE AREA OPERATIVA 6 - DUITAMA

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

slct/

Son que registran 6 éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de esta|
actividad se obtienen gréficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr en los sistemas de informacién hidrometeorologica y ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestién misional del IDEAM,
fuente de informacion valiosa para el conocimiento historico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

Registros de Meteorologia

slc/

Son que registran 6 éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de esta|
actividad se obtienen gréficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr en los sistemas de informacién hidrometeorologica y ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestién misional del IDEAM,
fuente de informacion valiosa para el conocimiento historico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

GRUPO DE AREA OPERATIVA 7 - PASTO

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacién, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

s|cT/t

Son que registran 6 érica y/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen graficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registré en los sistemas de informacion hidrometeoroldgica y ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional del IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climtico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histdrico.

Registros de Meteorologia

s|cT/t

Son que registran i vio G humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen graficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registré en los sistemas de informacion hidrometeoroldgica y ambiental.|
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional del IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climtico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histdrico.

315

GRUPO DE AREA OPERATIVA 8 -
BUCARAMANGA

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

Son que registran i io éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen graficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registré en los sistemas de informacion hidrometeoroldgica y ambiental.|
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional del IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climtico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histdrico.

Registros de Meteorologia

Son que registran i io éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen grficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registré en los sistemas de informacion hidrometeoroldgica y ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional el IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climtico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo historico.
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GRUPO DE AREA OPERATIVA 9 - CALI

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

Son que registran i io éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen grficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registré en los sistemas de informacion hidrometeoroldgica y ambiental.|
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional el IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

Registros de Meteorologia

Son que registran 6 éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen grficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr6 en los sistemas de 6 égicay ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional el IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.
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GRUPO DE AREA OPERATIVA 10 - IBAGUE

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
ina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se

ina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

Son que registran 6 éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen grficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr en los sistemas de 6 égicay ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional el IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

Registros de Meteorologia

son que registran 6 éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen grficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el

fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr6 en los sistemas de yambiental
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, téenico y cientifico, resultante de la gestion misional el IDEAM,
fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestién y central se realiza la transferencia al archivo histérico.




a1
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GRUPO DE AREA OPERATIVA 11 - BOGOTA

28

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

REGISTROS HIDROMETEORLOGICOS

Registros de Hidrologia

slc/

Son que registran i v/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de estal
actividad se obtienen gréficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el

in de realizar la verificacion, validacion de datos y el registro en los sistemas de informacion hidrometeorolgica y ambiental
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestion misional del IDEAM,
fuente de informacion valiosa para el conocimiento histdrico el clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

Registros de Meteorologia

slct/

Son que registran 6 éricay/o humedad, nubosidad, etc) tomada
de diferentes estaciones por observadores o equipos técnicos de manera diaria, semanal y mensual. Como resultado de esta|
actividad se obtienen gréficas y planillas de registro. Esta subserie se conserva hasta por 10 afios en el Area Operativa con el
fin de realizar la verificacion, validacion de datos y el registr en los sistemas de informacién hidrometeorologica y ambiental.
Se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y cientifico, resultante de la gestién misional del IDEAM,
fuente de informacion valiosa para el conocimiento historico del clima en Colombia y referente para estudios del cambio
climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de adaptacion al cambio. Cumplidos 15 afios de permanencia
en gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

a2

400

SUBDIRECCION DE METEOROLOGIA|

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a7

PROYECTOS

Proyectos de Cooperacion Internacional

Los proyectos de cooperacién internacional son documentos que reflejan una accién conjunta para apoyar el desarrollo
econémico y social del pais, mediante la de tecnologias, o recursos por parte de
paises con igual o mayor nivel de desarrollo, no ydela
sociedad civil. Al cumplirse los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, esta subserie documental se elimina
debido a que es de valor informativo temporal relacionada con comunicaciones, informes y/o memorias de reuniones con
organismos nacionales e internacionales con los cuales en algunos casos culmina en un convenio. El resultado de la
investigacion hace parte del Centro de Asilas cosas, la de relevancia juridicay
técnica se conserva en la serie convenios en la Oficina Asesora Juridica. La eliminacién se realiza aplicando el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Proyectos de Cooperacion Nacional

Los proyectos de cooperacion nacional son documentos que reflejan una accién conjunta para apoyar el desarrollo
econémico y social del pais, mediante la de tecnologias, o recursos por parte de
entidades del pais. Al cumplirse los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, esta subserie documental se elimina
debido a que es de valor informativo temporal relacionada con comunicaciones, informes y/o memorias de reuniones con
organismos nacionales e internacionales con los cuales en algunos casos culmina en un convenio. El resultado de la
investigacion hace parte del Centro de D 6n. Asi las cosas, la de relevancia juridicay
técnica se conserva en la serie convenios en la Oficina Asesora luridica. La eliminacién se realiza aplicando el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Proyectos de Investigacién

Los proyectos de son que desarrolla datos e i entorno a un problema para formular
una hipétesis encaminada a su solucién. Esta subserie se conserva totalmente debido al alto valor informativo, técnico y
cientifico resultado de investigaciones de los diferentes fenomenos hidrometeoroldgicos y ambientales que afectan el clima
¥ los recursos naturales del pais. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.

a3

401

GRUPO DE CLIMATOLOGIA Y
AGROMETEOROLOGIA

ATLAS CLIMATOLOGICO NACIONAL

En el contexto de la misionalidad del IDEAM, el atlas climatoldgico nacional sin duda es un referente histérico que refleja la
evolucién de los cambios fisicos ocurridos en el territorio nacional en materia ambiental en general, el uso y disponibilidad
de recursos ambientales. Esta subserie se conserva totalmente en medio fisico y digital, debido al alto valor informativo,
técnico y cientifico resultado del proyecto. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas y centros de
documentacién. Cumplidos los 10 afios de permanencia en las fases de gestién y central se realiza la transferencia al archivo
histérico.

BOLETINES

Boletines Mensuales de Prediccion del Clima

9lctn

Documento por el cual se difunde informacion. Por lo regular se refiere a eventos observados, reportados o registrados y
puede contener algunos elementos de pronéstico a manera de orientacion. Esta subserie se conserva totalmente en
soporte fisico y digital debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado del proyecto. Las publicaciones
resultantes van a formar parte de las bibliotecas. Una vez se cumplen los 10 afios de permanencia en las fases de gestién y
central se realiza la transferencia al archivo histérico.

ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Estudios e Investigaciones Climatoldgicas y
Agrometeorolgicas

ENeTCONTexTo Ge T CETTDEA, 05 €STUI0S € comprenae
un Conjunto de documentos que evidencian acciones y recoleccién de informacion que se procesa de manera técnica,
generando de esta manera documentos y datos de caracter cientifico itiles para la toma de decisiones por parte del
gobierno nacional, local y los Los estudios e son referente historico que
refleja la evolucién y adaptacion de la agricultura al los cambios climéticos, estudios e investigaciones valiosas para proyectar
la vida del planeta. Esta subserie se conserva totalmente en medio fisico y digital, debido al alto valor informativo, técnico y
cientifico resultado del proyecto. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas y centros de
documentacién. Cumplidos los 10 afios de permanencia en las fases de gestion y central se realiza la transferencia al archivo
historico.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

402

GRUPO DE MODELAMIENTO NUMERICO DEL
TIEMPO Y CLIMA

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

39

MODELACIONES DEL TIEMPO ¥ CLIMA

Modelaciones del clima

Son documentos esquematicos que de manera grafica y técnica y cientifica se hace una representacion de los ocurrido o del
prondstico relacionado con un fenomeno climatico. Esta subserie conserva totalmente el soporte digital pdf debido al alto
valor informativo, técnico y cientifico resultado de estudios y generacién de modelos climiticos que afectaron las regiones
del pais. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.

del Tiempo

Son documentos esquemiticos que de manera grafica y técnica y cientifica se hace una representacién de los ocurrido o del
prondstico relacionado con un fenomeno atmosférico o del tiempo en un sector geografico determinado. Esta subserie se
conserva totalmente el soporte digital pdf debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de estudios y
generacion de modelos climaticos que afectaron las regiones del pais. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las|
bibliotecas.

as

403

GRUPO DE GESTION DE DATOS Y RED
METEOROLOGICA

10

CERTIFICACIONES

Certificaciones Meteorolégicas

Las 6 son textos de tipo ifico redactados por expertos del IDEAM para
constatar o dar fé de una situacién o fenémeno meteorolégico ocurrido en algin lugar del pais. Se expiden a peticién de
empresas o ciudadanos en general. Esta subserie se conserva totalmente en soporte fisico y el digital debido al alto valor
técnico y cientifico contenido en el concepto emitido por los especialistas en el tema de la hidrologia. Una vez se cumplen
los 10 afios de permanencia en las fases de gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

29

INDICADORES

Indicadores Meteoroldgicos Regionales y Locales

Herramienta que evidencia las medidas para brindar informacion acerca del estado y dinamica de los recursos naturales y sus|
interrelaciones con la sociedad de forma sintética y facilmente comprensible. Cumplidos los 10 afios de permanencia en los
archivos de gestion y central, se procede con la eliminacion de esta subserie documental la cual es de valor informativo
generaly porque los datos se consolidan en los informes trimestrales elaborados por la Oficina Asesora de Planeacion. Para
su eliminacién se aplica el procedimiento establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se

elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

a6

GRUPO DE METEOROLOGIA
AERONAUTICA

BITACORAS DE NOVEDADES AEROPUERTOS

Instrumento de anotaciones en el cual se registran novedades que se realizan en la entrega de un turno a otro. Esta
informacién queda registrada en los informes mensuales entregados a la Aeronautica Civil y a la Subdireccion de
Meteorologia. Pasado 10 afios de permanencia en las fases de gestion y central, se elimina por pérdida de valores

inis Para la eliminacion se aplica el interno asi como lo descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019,

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN




Informes Meteorolégicos Enviados a la
Aeronautica Civil

Documentos que evidencian las condiciones meteorolGgicas para informar a I0s viajeros sobre el estado de las terminales.
Esta subserie contiene informacion técnica de importancia histdrica, necesaria como fuente de informacion para la
investigacion. Por tanto se conserva totalmente y se realiza la transferencia secundaria al Archivo Histdrico, una vez
inalizado el tiempo de conservacion establecido en la TRD.

50

REGISTROS HIDROMETEOROLOGICOS

Registros de Radiosonda

Son documentos en los que queda registrada informacion de las variaciones ocurridas en determinado tiempo en un lugar

de la tierra relacionado con el fenémeno hidrometeorolégico en especifico. Esta subserie se conserva por un (1) afio en el

aeropuerto y hasta por 14 afos en el Area Operativa con el fin de realizar la verificacién, validacién de datos y el registrd en

los sistemas de 6gicay ambiental. totalmente debido al alto valor informativo,

técnico y cientifico resultado de la gestion misional del IDEAM, fuente de informacion valiosa para el conocimiento histdrico

del clima en Colombia y referente para estudios del cambio climatico en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de
daptacion al cambio.

Registros Meteorolgicos y Climatoldgicos
Aeronauticos

Son documentos en los que queda registrada informacion de las variaciones ocurridas en determinado tiempo en un lugar
de la tierra rel elfenémeno en especifico. Esta subserie se conserva por un (1) afio en el
aeropuerto y hasta por 14 afos en el Area Operativa con el fin de realizar la verificacion, validaci6n de datos y l egistr6 en
los sistemas de yambiental. totalmente debido al alto valor informativo,
técnico y cientifico resultado de la gestion misional del IDEAM, fuente de informacién valiosa para el conocimiento histérico
del clima en Colombia y referente para estudios del cambio climético en las diferentes regiones del pais y las posibilidades de
adaptacién al cambio.

a7

500

SUBDIRECCION DE ECOSISTEMAS E
INFORMACION AMBIENTAL

ACTAS

Actas de Comité Sistema de Informacion Ambiental
de Colombia -SIAC

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Sistema de Informacién Ambiental de
Colombia - SIAC. Por la iadelai 6n para el de Ia gestion y desarrollo institucional. Esta
serie se digitaliza y se conserva totalmente el soporte fisico y digital debido al alto valor informativo, administrativo e
historico por las decisiones que afectaron el desarrollo de la entidad. Cumplidos los 10 afios de retencion se realiza la
transferencia al Archivo Histérico.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

GRUPO SISTEMA DE INFORMACION AMBIENTAL
INSTITUCIONAL SIA

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

Informes de Operaciones Estadisticas

Documento que evidencia la informacion producida acerca del estado y uso del recurso hidrico, los recursos forestales, el
aire, los suelos y los ecosistemas, asi como también lo relacionado con los residuos peligrosos y la informacion ambiental del
sector manufacturero. Esta subserie contiene informacion técnica de importancia histérica, necesaria como fuente de
informacin para la investigacion. Por tanto se conserva totalmente y se realiza la transferencia secundaria al Archivo
Historico, una vez finalizado el tiempo de conservacién establecido en la TRD.

28.13

Informes Técnicos de Punto Focal GEO

Documento que refleja la informacién técnica referente a los puntos focales. Esta subserie contiene informacién técnica de
importancia histdrica, necesaria como fuente de informacion para la investigacion. Por tanto se conserva totalmente y se
realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico, una vez finalizado el tiempo de conservacion establecido en la TRD.

29

INDICADORES

Indicadores Ambientales

£ una herramienta que evidencia medidas que puede ser de origen 15ico, qUMICo, bIoIGgico, social 0 econamico, que
permite evaluar toda aquella informacin ambiental disponible, con el fin de reflejar las condiciones en las que se encuentra
el medio ambiente o un factor ambiental particular, en un tiempo y en un lugar determinado. Esta subserie genera en medio|
digital, conservan valores importantes técnicos y cientificos sobre metas e indicadores que registraron la evolucion de
procesos climaticos o ambientales. El valor histdrico de referencia para el conocimiento del clima del pais, por lo que se
ordena la conservacion total

37

MAPAS GOGRAFICOS AMBIENTALES

En el contexto de la misionalidad del IDEAM, los mapas geograficos ambientales sin duda son un referente histérico que
refleja la evolucién de los cambios fisicos ocurridos en el territorio nacional en materia ambiental en general, el usoy
disponibilidad de recursos ambientales. Esta subserie se conserva totalmente en medio fisico y digital, debido al alto valor
informativo, técnico y cientifico resultado del proyecto. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas y
centros de documentacién. Cumplidos los 10 afios de permanencia en las fases de gestion y central se realiza la transferencia
al archivo histérico.

a7

PROYECTOS

Proyectos de Investigacién

Los proyectos de Investigacién son desarrollan datos e entomo a un problema para
formular una hipbtesis encaminada asu solucién. Esta subserie se conserva totalmente debido al ato valor nformativo,
técnico y cientifico resultado de investigaciones de los diferentes fenomenos hidrometeorolégicos y ambientales que
afectan el climay los recursos naturales del pais. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.

49

502

GRUPO DE SUELOS Y TIERRAS

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a5

PROGRAMAS

4513

Programas de Monitoreo y Seguimiento de la
Geomorfologia

Documento que contiene la definicién de los pardmetros a medi, la frecuencia recomendada para efectuar las mediciones,
los sitos o los momentos en los cuales se deben realizar estas, asi como las técnicas aplicablesy e sustento normativo o

que justifica el de este tipo de enla Esta subserie se genera y s
conserva totalmente en soporte digital, debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad
realizada deja evidencia histérica de la transformacién y cambios en el medio ambiente. Las publicaciones resultantes van a
formar parte de las bibliotecas. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestién y central se realiza la
transferencia al archivo histérico.

4514

Programas de Monitoreo y Seguimiento de las
coberturas de la Tierra

Documento que contiene la definicién de los parametros a medir, la frecuencia recomendada para efectuar las mediciones,
los sitios 0 los momentos en los cuales se deben realizar estas, asi como las tecnicas aplicables y el sustento normativo o

que justifica el de este tipo de en las coberturas de la tierra. Esta subserie se generay
se conserva totalmente en soporte digital, debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad
realizada deja evidencia histérica de la transformacién y cambios en el medio ambiente. Las publicaciones resultantes van a
formar parte de las bibliotecas. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestién y entral se realiza la
transferencia al archivo histérico.

4515

Programas de Monitoreo y seguimiento de los
Ecosistemas

Documento que contiene la definicién de los pardmetros a medi, la frecuencia recomendada para efectuar las mediciones,
los sitos o los momentos en los cuales se deben realizar estas, asi como las técnicas aplicablesy e sustento normativo o

que justifica el de este tipo de enlos Esta subserie se genera y se
conserva totalmente en soporte digital, debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad
realizada deja evidencia histérica de la transformacién y cambios en el medio ambiente. Las publicaciones resultantes van a
formar parte de las bibliotecas. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestién y central se realiza la
transferencia al archivo histérico..

45.16

Programas de Monitoreo y Seguimiento del estado de
Suelos

Documento que contiene la definicion de los parametros a medir, la frecuencia recomendada para efectuar las mediciones,
los sitios 0 os momentos en [os cuales se deben realizar estas, asi como las técnicas aplicables y el sustento normativo o

idico que justifica el i de este tipo de del estado de suelos. Esta subserie se generay se
conserva totalmente en soporte digital, debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad
realizada deja evidencia histdrica de la transformacion y cambios en el medio ambiente. Las publicaciones resultantes van a
formar parte de las bibliotecas. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestion y central se re
transferencia al archivo histérico.

a7

PROYECTOS

Proyectos de Investigacion

Los proyectos de son desarrollan datos e entormo a un problema para
formular una hipbtesis encaminada asu solucién. Esta subserie e conserva totalmente debido al ato valor nformativo,
técnico y cientifico resultado de investigaciones de los diferentes fenomenos hidrometeoroldgicos y ambientales que
afectan el climay los recursos naturales del pais. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.

503

GRUPO DE BOSQUES

ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Estudios Genética Forestal

En el contexto de la misionalidad del IDEAM, los estudios de genética forestal comprende un conjunto de documentos que
evidencian acciones y recoleccién de informacién que se procesa de manera técnica, generando de esta manera
documentos y datos de cardcter cientifico ttiles para la toma de decisiones por parte del gobierno nacional, local y los
particulares. El estudio de genética forestal es un referente historico que refleja la evolucion en el uso y dispor ad de
este recurso natural valioso para la vida del planeta. Esta subserie se conserva totalmente en medio fisico y digital, debido al
alto valor informativo, técnico y cientifico resultado del proyecto. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las
bibliotecas y centros de documentacion. Cumplidos los 10 afios de permanencia en las fases de gestion y central se realiza la
transferencia al archivo historico,

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en Ia TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

33

INVENTARIOS




Inventarios Forestal Nacional

En el contexto de la misionalidad del IDEAM, el inventario forestal nacional es un referente histérico que refleja a evolucion
o ef usoy disponiicd e est recurso natural valosa para L idadal planeta.Esta subsere e conserva totsments en
medio fisico y digital, debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultad Las

resultantes van a formar parte de las bibliotecas y centros de documentacién. Cumpndas Ios 10 afios de permanencia en las
fases de gestién y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

a5

PROGRAMAS

Programas de Monitoreo Alta Montafa

Documento que contiene el detalle para el montaje de los equipos y procedimientos para la recoleccion de datos
correspondientes a la variable de alta montafia. Esta subserie se generayse conserva totalmente en soporte digital, debido
al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad realizada deja evidencia histérica de la transformacion v,
cambios en el medio ambiente. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas. Cumplidos 10 afios de
permanencia en los archivos de gestién y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

Programas de Monitoreo de Bosques y Carbono

Documento que contiene el detalle para el montaje de los equipos y procedimientos para la recoleccion de datos
correspondientes a la variable de bosques y carbono. Esta subserie se generay se conserva totalmente en soporte di
debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad realizada deja evidencia histérica de la
transformacién y cambios en el medio ambiente. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.
Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

45.10

Programas de Monitoreo de Cuencas Ambientales

Documento que contiene el detalle para el montaje de los equipos y procedimientos para la recoleccion de datos
correspondientes a la variable de cuencas ambientales. Esta subserie se generay se conserva totalmente en soporte digital,
debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad realizada deja evidencia histérica de la
transformacién y cambios en el medio ambiente. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.
Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

4511

Programas de Monitoreo de Incendios Forestales

Documento que contiene el detalle para el montaje de los equipos y procedimientos para la recoleccion de datos
correspondientes a la variable de incendios forestales. Esta subserie se generay se conserva totalmente en soporte digital,
debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad realizada deja evidencia histérica de la
transformacién y cambios en el medio ambiente. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.
Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

4512

Programas de Monitoreo de Recursos Forestales

Documento que contiene el detalle para el montaje de los equipos y procedimientos para la recoleccion de datos
correspondientes a la variable de recursos forestales. Esta subserie se generay se conserva totalmente en soporte digital,
debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad realizada deja evidencia histérica de la
transformacién y cambios en el medio ambiente. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.
Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestion y central se realiza la transferencia al archivo histérico.

a7

PROYECTOS

Proyectos de Investigacién

Los proyectos de son d llan datos e en torno a un problema para
formular una hipétesis encaminada a su solucién. Esta subserie se conserva totalmente debido l alto velor informativo,
técnico y cientifico resultado de investigaciones de los diferentes fenomenos hidrometeoroldgicos y ambientales que
afectan el clima y los recursos naturales del pais. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.

'SUBDIRECCION DE ESTUDIOS AMBIENTALES

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
a Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a7

PROYECTOS

Proyectos de Cooperacion Internacional

Los proyectos de cooperacién internacional son documentos que reflejan una accién conjunta para apoyar el desarrollo
econémico y social del pais, mediante la transferencia de tecnologias, conocimientos, experiencias o recursos por parte de
paises con igual o mayor nivel de desarrollo, no ydela
sociedad civil. Al cumplirse los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, esta subserie documental se elimina
debido a que es de valor informativo temporal relacionada con comunicaciones, informes y/o memorias de reuniones con

organismos nacionales e internacionales con los cuales en algunos casos culmina en un convenio. El resultado de la
investigacion hace parte del Centro de D
técnica se conserva en la serie convenios en la Oficina Asesora Juridica. La eliminacién se realiza aplicando el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Asilas cosas, la de relevancia juridicay

Proyectos de Cooperacion Nacional

Los proyectos de cooperacion nacional son documentos que reflejan una accién conjunta para apoyar el desarrollo
econémico y social del pais, mediante la transferencia de tecnologias, conocimientos, experiencias o recursos por parte de
entidades del pais. Al cumplirse los 10 afios de permanencia en los archivos del IDEAM, esta subserie documental se elimina
debido a que es de valor informativo temporal relacionada con comunicaciones, informes y/o memorias de reuniones con
organismos nacionales e internacionales con los cuales en algunos casos culmina en un convenio. El resultado de la
investigacion hace parte del Centro de D
técnica se conserva en la serie convenios en la Oficina Asesora luridica. La eliminacién se realiza aplicando el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 AGN.

Asilas cosas, la de relevancia juridicay

Proyectos de Investigacién

Los proyectos de son desarrollan datos e entomo a un problema para
formular una hipbtesis encaminada asu solucién. Esta subserie se conserva totalmente debido al ato valor nformativo,
técnico y cientifico resultado de investigaciones de los diferentes fenomenos hidrometeoroldgicos y ambientales que
afectan el climay los recursos naturales del pais. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.
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GRUPO DE ACREDITACION DE LABORATORIOS

a1

PROCESOS DE ACREDITACION DE LABORATORIOS

Procesos de Acreditaciones de Laboratorios

La acreditacién de laboratorio es el proceso o tramite administrativo por medio del cual el IDEAM recibe una solicitud,
verifica y valida informacion técnica de cumplimiento de acuerdo con los esténdares internacionales, el cumplimiento de
unos requisitos previamente establecidos, compila evidencia y otorga una acreditacidn que o autoriza para prestar acredita
mediante una resolucion La o resolucion de acreditacion de tiene una vigencia de 5 afios. Una vez
finalizada la acreditacion, s el interesado necesita una renovacion debe iniciar nuevamente el proceso. Se conservan 1 afio
en el Archivo de Gestion contados a partir de la fecha del cierre del expediente y 9 afios en el Archivo Central. Al cumplir el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se realiza una seleccion aleatoria del 10 % de los laboratorios certificados por
cada 5 afios, asegurando la conservacién de al menos uno por cada modalidad de laboratorio, asi como, aquellos que
generaron demandas o impacto social. La i restante se elimina el interno y la directriz
establecida en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

Procesos de Autorizaciones de Laboratorio

La autorizacién o resolucion de medicién de laboratorios tienen una vigencia de 5 afios. Una vez finalizada la autorizacién, si
elinteresado necesita una nueva ion debe iniciar el proceso. 1afio en el Archivo de
Gestion contados a partir de la fecha del cierre del expediente y 9 afios en el Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se realiza una seleccion aleatoria del 10 % de las autorizaciones emitidas a los laboratorios

por cada s afios, dola de al menos uno por cada modalidad de laboratorio y aquellos que
generan algin impacto en la sociedad. La restante se elimina el interno y la directriz
establecida en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su efiminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a5

PROGRAMAS

Programas de Acreditacion

Documento que refleja los sistemas de referencia para la acreditacion e inter calibracion analitica de los laboratorios cuya
actividad esté relacionada con la produccion de datos e informacion de caracter fisico, quimico y biotico de la calidad del
medio ambiente. Pasados 5 afios de permanencia en Archivo de Gestion y Central, se elimina la informacion ya que este
tramite pierde vigencia y se esta actualizando cada afio. Para la eliminacion se aplica el procedimiento establecido en el Art.
22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.
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GRUPO DE CAMBIO GLOBAL

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digital y es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacién, que luego consolida la informacion en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencion establecido en la TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

a7

PROTOCOLOS Y GUIAS AMBIENTALES

TOTUMTENTG qUe ESTa0TeCe aTTeTa0s € MCTaTvas OMenTauas 3 TegUraTIon O TeTeTes proDTemas queareTTn
tanto a la salud de las personas como a la supervivencia del resto de seres vivos y sus hbitats. Esta subserie se generay se
conserva totalmente en soporte digital, debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad
realizada deja evidencia histérica de la orientacién y servicios cientificos que presta el instituto de acuerdo con la
misionalidad. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestion y central se realiza la transferencia al archivo
histérico.
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GRUPO DE ORDENAMIENTO AMBIENTAL DEL
TERRITORIO

INFORMES

Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
ina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en Ia TRD. Para su eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN

PROYECTOS

Proyectos de Investigacion

Los proyectos de 6n son desarrollan datos e entormo a un problema para
formular una hipbtesis encaminada 2 su soucién. Esta subserie s conserva totalmente debido al ato valor nformativo,
técnico y cientifico resultado de investigaciones de los diferentes fendmenos hidrometeorolégicos y ambientales que
afectan el climay los recursos naturales del pais. Las publicaciones resultantes van a formar parte de las bibliotecas.
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GRUPO DE SEGUIMIENTO A LA SOSTENIBILIDAD
DEL DESARROLLO

INFORMES




Informes de Gestion

Son documentos que recopilan un conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo. Esta subserie se
genera en medio digitaly es de valor informativo temporal, ya que se consolida en los informes trimestrales elaborados por
la Oficina Asesora de Planeacion, que luego consolida la informacién en el informe anual institucional. Esta subserie se
elimina una vez se cumpla el tiempo de retencién establecido en la TRD. Para su eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

a7

PROTOCOLOS Y GUIAS AMBIENTALES

Documento que establece acuerdos e iniciativas orientadas a la regulacion de diferentes problemas ambientales que afectan
tanto a la salud de las personas como a la supervivencia del resto de seres vivos y sus habitats. Esta subserie se generay se
conserva totalmente en soporte digital, debido al alto valor informativo, técnico y cientifico resultado de la actividad
realizada deja evidencia histérica de la orientacién y servicios cientificos que presta el instituto de acuerdo con la
misionalidad. Cumplidos 10 afios de permanencia en los archivos de gestion y central se realiza la transferencia al archivo
histérico.




