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Repiiblica de (olombia
Whinistenia del Media rPnbiente
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES- IDEAM

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: [33000 ASESORIA DE RECURSOS HUMANOS Hoja No 48 DE 85
CODIGO RETENCION EN ANOS TRADICION DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
D S | Sb SERIES DOCUMENTALES o | ooy |OmaiNAL | cOMA. ICTI E [ I ]| S PROCEDIMIENTO
| 33000) 03 | 04 |ACTAS 2 18 X X Depurar en el archivo de gestion
Actas Comité Asesor Proceso los tipos documentales oficio de
de Seleccion citacion y oren del diz
e Oficio de citacion X
e Orden del dia X
e Acta X
33000 39 | 00 |CONCURSOS 2 18 X [Un 5%, por muestreo aleatorio.
e Convocatoria = X
e Constancia del medio de - X
divulgacion
e Lista admitidos y no admitidos X
e Informe sobre cada prueba X
practicada
« Informe sobre puntajes X
e Grabacion magnetofénica de X
las entrevistas
CONVENCIONES: Cédigo: D: dependencia S: Serieg; e ;Tipo documental
Disposicién Final: CT: Conservacion Total; E: Eliminar; l: Imagenes; S: Seleccionar

Firma del

Responsable:_ < \nivee. Proymadez Q.

Jefe De Archivo
Diagonal 97 No. 17-60. Piso 7. Teléfono 6356003. Fax: 6356218 - Santafé de Bogota, D.C. - Colombia




Repiiblica de (olonbia
Whimiotenia del Medio Ambiente
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES- IDEAM

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 33000 ASESORIA DE RECURSOS HUMANOS Hoja No 49 DE 85
CODIGO RETENCION EN ANOS TRADICION DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
D18 19 SERIES DOCUMENTALES v sl | CoMk ICTI E L |8 PROCEDIMIENTO
33000 e Acta de concurso X
Lista de Elegibles . X
Actuaciones dentro del
concurso
asooo | 40 | oo |HISTORIA LABORAL 2 48
e Certificados de estudio X X |Los expedientes de mayor
e Certificados de experiencia X importancia
e (Cédula de ciudadania
e Libreta militar §
e Certificado judicial X
¢ Antecedentes disciplinarios X
CONVENCIONES: Cédigo: D: dependencia S: Serie; e ;Tipo documental
Disposicién Final: CT: Conservacion Total; E: Eliminar; I: Imagenes; S: Seleccionar
Firma del _ :
Responsable:_ < __lowise " Boymudez &
Jefe De Archivo

Dagonal 97 No. 17-60. Piso 7. Teléfono 6356003. Fax: 6356218 - Santafé de Bogotd, D.C. - Colombia




Repiiblica de (olomdbia
Winiatenia del Media rmbicnte
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES- IDEAM

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 33000 ASESORIA DE RECURSOS HUMANOS Hoja No 50 DE 85
CODIGO RETENCION EN ANOS TRADICION DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
D S | Sb SERIES DOCUMENTALES g';g?l'gg gg‘f;‘,‘i‘;?_ ORIGINAL | COPIA ICT| E || | S PROCEDIMIENTO
33000 ¢ Certificado médico X
e Declaracion de bienes y renta X
Certificado registro nacional de X
proteccién familiar
Formato unico de hoja de vida X
Formulario de inscripcién X
convocatoria
e Resolucién de nombramiento X
Oficio notificacion de X
nombramiento X
» Oficio aceptacion
nombramiento
e Acta de posesion X
e Afiliacion cajg de X
compensacion
CONVENCIONES: Cédigo: D: dependencia S: Serie; e ;Tipo documental
Disposicion Final: CT: Conservacion Total; E: Eliminar; I: Imagenes: S: Seleccionar
Firma del ‘
Responsable.__ ¢ lovisce. Soevmudez &
Jefe De Archivo

Diagonal 97 No. 17-60. Piso 7. Teléfono 6356003. Fax: 6356218 - Santafé de Bogota, D.C. - Colombia




Bepiiblica de (Colondbia
Whiméatenia del Medéo rPmbiente
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES- IDEAM

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 33000 ASESORIA DE RECURSOS HUMANOS Hoja No 51 DE 85
CODIGO RETENCION EN ANOS TRADICION DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
D S | Sb SERIES DOCUMENTALES e | emitaa OmuaNAL | CoMA ICTI E [ 1] 8 PROCEDIMIENTO
F000 e Afiliacion EPS X
Resoluciones de X
nombramiento, ascenso,
traslados, encargos,
estimulos, lista de elegibles,
vacaciones, compensacion,
interrupcion o aplazamiento
de vacaciones,
incapacidades, licencias,
comisiones, prima de
coordinacion, horas extras,
suspensiones, servicio
militar
CONVENCIONES: Cadigo: D: dependencia S: Serieg; e ;Tipo documental
Disposicion Final: CT: Conservacion Total; E: Eliminar; I: Iméagenes; S: Seleccionar
Firma del 3 aZ _
Responsable:__ C_lavyise. Peynde=z S
Jefe De Archivo

EDiagonal 97 No. 17-60. Piso 7. Teléfono 6356003. Fax: 6356218 - Santafé de Bogot4, D.C. - Colombia
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Repiiblica de (olombia
Wincotenia del Wedio rPmbiente
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIAY ESTUDIOS AMBIENTALES- IDEAM

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 33000 ASESORIA DE RECURSOS HUMANOS Hoja No 52 DE 85
CODIGO RETENCION EN ANOS TRADICION DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
D S | Sb SERIES DOCUMENTALES e o Tomml. | e ICTI E V] S PROCEDIMIENTO
T e Pliegos de cargos X
e Concertacion de objetivos X
e Calificacion de servicios ;((
e Recursos X
¢ Inscripcién en carrera
e Actualizacion en carrera
e Certificacion de inscripcion y X
actualizacion en carrera
e Certificados de X
incapacidades X
Autorizacion de permisos
Liquidacion parcial de X
cesantias
e Extracto de cesantias FNA X
CONVENCIONES: Cadigo: D: dependencia S: Serie; e ;Tipo documental
Disposicién Final: CT: Conservacion Total; E: Eliminar: I: Imégenes; S: Seleccionar

Firma del

Responsable:_¢~_lavis PevaudezQ

Jefe De Archivo

Diagonal 97 No. 17-60. Piso 7. Teléfono 6356003. Fax: 6356218 - Santafé de Bogota, D.C. - Colombia




puiblica de (Colombia
Winistenio del Wedio Anbiente
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES- IDEAM

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 33000 ASESORIA DE RECURSOS HUMANOS Hoja No 53 DE 85
cobpico RETENCION EN ANOS TRADICION DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
D S | Sb SERIES DOCUMENTALES o | cameay | ORGMAL | COMAITTI E [ 118 PROCEDIMIENTO
S0 e Cesantias definitivas X
e Evaluaciones X _
330001 41 | 00 |PLAN DE CAPACITACION 1 2 X |Un 5%, por muestreo aleatorio
e Invitacion X
e Folletos X
¢ Formato Constancia de X
Requisitos
e Pruebas X
o Listados definitivos §
e Modulos
CONVENCIONES: Cédigo: D: dependencia S: Serie; ¢ ;Tipo documental
Disposicion Final: CT: Conservacion Total; E: Eliminar; I: Iméagenes; S: Seleccionar
Firma del

Responsable: Clovise, Beymudez Q@

Jefe De Archivo

Diagonal 97 No. 17-60. Piso 7. Teléfono 6356003. Fax: 6356218 - Santafé de Bogota, D.C. - Colombia
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