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CODIGO DEPENDENCIA JERARQUICA: 300

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SUBDIRECCION DE HIDROLOGIA — Decreto 291 de 2004

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 306

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: GRUPO DE PLANEACION OPERATIVA — Resolucién 274 DE

2001 Y 2126 de 2015

CODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
OP S Sb SOPORTE | ARCHIVO | ARCHIVO | CT E I S
GESTION | CENTRAL
306 8 CATALOGOS NACIONALES DE
ESTACIONES
306 8 e Catalogo nacional de estaciones 1 9 X Relaciona la informacion de las
P estaciones  hidrometeorologicas  de
propiedad del IDEAM: Nombre de la
P estacion, codigo, tipo, clase y categoria,
localizacion y otros. Esta subserie
permanece en constante actualizacion en
¢l sistema dhime sin embargo, cada afio
en el mes de enero se imprime una
copia del catalogo para el archivo se
conserva totalmente el soporte fisico,
para conocer la evolucion, crecimiento
tecnificacion y desarrollo de la red de
estaciones ubicadas en el territorio
nacional.
306 24 HISTORIALES DE ESTACIONES
e Datos de campo para instalacion de la estacion 1 9 X Documentos que evidencian el sitio
e Estudios técnicos para instalacion de estaciones P donde se hacen observaciones y
e Autorizacién para emplazar estaciones P mediciones puntuales de los diferentes
% g g parametros  meteorologicos  usando
e Actas de construccion de estaciones P instrumentos apropiados, con el fin de
P establecer el comportamiento
VERSION m&m DESCRIPCION
L 11/08(3042 Creacion del Documento
2 05/12/2014 ralizacién de
3 20/06(2018 ~ Actualizacién de datos -
; 07/10/2020 de datos
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Actas e informes de instalacion, traslado,
reubicacion, retiro, suspension

Hoja de inspeccion de estaciones
Traslado de elementos y equipos
Solicitud actualizacion de catalogo
Informe de visita a las estaciones
Comunicaciones

oYY YT

atmosférico en las diferentes zonas de
un territorio. Estos expedientes estin en
permanente crecimiento, por tal motivo
se toma la decision de trasladar al
Archivo Central cumplido un afio del
cierre de la estacion o cuando la
estacion ha cumplido 15 afios o mas, se
traslada al Archivo Central el
expediente dejando en gestion los
documentos generados en los ultimos
cinco afios. Estos expedientes son
importantes como referente historico
debido a que conservan informacion
desde la instalacion de la estacion, toda
su evolucion y visitas hasta el presente.

306

28

INFORMES

306

28

Informes de Gestion
e Informe de gestion de la dependencia
e Comunicaciones

D/PDF
D/PDF

Son documentos que recopilan un
conjunto de datos que se han efectuado
durante un periodo de tiempo. Esta
subserie se genera en medio digital y es
de valor informativo temporal, ya que se
consolida en los informes trimestrales
elaborados por la Oficina Asesora de
Planeacion, que luego consolida la
informacion en el informe anual
institucional. Esta subserie se elimina
una vez se cumpla el tiempo de
retencion establecido en la TRD. Para su
eliminacién se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de
2019 del AGN.
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Creacién del Documento
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Danilo Camargo - Carolina Carrillo Cortes

Grupo de Gestién Documental

Cesar Tovar Lucuara Gilberto Galvis Bautista
Sgcretario General
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CONVENCIONES

Cadigo: OP: Codigo Dependencia S: Serie Sb: Subserie

Soporte: P: Papel D: Digital (xls, ppt. pdf, etc.)

Disposicion Final: CT: Conservacién Total E: Eliminacion S: Seleccion I: Imagen
(microfilm, Digital o Fotografia)

Firma Secretaria General

Firma Responsable Dependencia

Firma Grupo de Gestion Documental

Nombre: Dalia Ines Olarte Martinez

Nombre: Jorge Andres Goffzalez Rojas

Nombre: Herndn parada Arias

Cargo: Secretaria General

Cargo: Cogrdinador de ru_p“b

Cargo: Coordinador de Grupo

ST (W

Firma: | ] ’

W

Firma: ‘HLZ\

fio: Acta No. 30 del 16 de Octubre de 2028/

Fecha y No. Acta de Z?mre-mstirucim\,a\l de Gestin y D

| Resolucién Implementacién No.

HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
i 17/09/2012 Creacién del Documents
2 05/12/2014 Actualizacién de datos
3 20/06/2018 Actualizacién de datos
a 29/05/2620 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2013 AGN
s 07/10/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
ELABORO REVISO APROBO
Danito Camargo - Carolina Carrillo Cortes. Hernan Parada Arias Cesar Tovar Lucuara Gilberto Galvis Bautista
Grupo de Gestién Documental Coordinacin de Grupo de Gestion Documentaly CO Asesor Secretaris General SecretarioGenersl |




