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CODIGO DEPENDENCIA JERARQUICA: 120

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: OFICINA DE INFORMATICA — Decreto 291 de 2004

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 121

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: GRUPO DE SISTEMAS INFORMACION — Resolucién 310 del 8
de Abril DE 2020 y 546 de julio 6 de 2020

CODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
opP 8 Sb SOPORTE | ARCHIVO | ARCHIVO | CT E I S
GESTION | CENTRAL
121 28 INFORMES
121 28 4 Informes de Gestion 1 4 X Son documentos que recopilan un
e [nforme de gestion D/PDF conjunto de datos que se han efectuado
e Comunicaciones D/PDF durante un periodo de tiempo. Esta
subserie se genera en medio digital y es
de valor informativo temporal, ya que se
consolida en los informes trimestrales
elaborados por la Oficina Asesora de
Planeacion, que luego consolida la
informacion en el informe anual
institucional. Esta subserie se elimina
una vez se cumpla el tiempo de
retencion establecido en la TRD. Para su
eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de
2019 del AGN.
121 45 PROGRAMAS
121 45 4 Programas de Construcciéon y Mantenimiento 1 9 X Es la agrupacion documental en la que
de Sistemas de informacion se  conservan los documentos que
e Programa de construccién y mantenimiento D evidencian las tareas que realizan
ft D periodicamente para evitar el deterioro o
. dnive dafio en los equipos y sistemas de
D informacion de la entidad. Esta subserie
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacén del Documento
2 05/12/2018 Acualitacion de datos
3 20/06/2018 Actualizacion de datos
4 29/05/2020 lirzacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
] 07/10/2020 Actual idn de datos Ac 04 de 2019 AGN
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® Requerimientos funcionales y no funcionales D es de valor informativo temporal, se
del sistema D genera en medio digital. Esta subserie se
o Casosdeiso D elimina  cumplidos 10 anos de
: .4 D permanencia en los archivos del
® Actas y memorias de reunion IDEAM. Para su eliminacion se aplica
e Manuales del SI D el procedimiento establecido en el Art.
e Informes de avance y desarrollo D 22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Se
e Comunicaciones elimina dado que el desarrollo de este
programa se refleja en las acciones
reportadas en los informes trimestrales
elaborados por la Oficina Asesora de
Planeacion, que luego consolida la
informacion en el informe anual

institucional.

CONVENCIONES

Codigo: OP: Cédigo Dependencia S: Serie Sb: Subserie

Soporte: P: Papel D: Digital (xIs, ppt, pdf, etc.)

Disposicion Final: CT: Conservacién Total E: Eliminacion S: Seleccion I: Imagen
(microfilm, Digital o Fotografia)

Firma Secretaria General

Firma Responsable Dependencia

Firma Grupo de Gestion Documental

Nombre: Dalia Ines Olarte Martinez

Nombre: Alicia Baron Leguizamon

Nombre: Hernén Parada Arias

Cdrgo Secretaria General

Cargo: Coordinador de Grupo ?f

Cargo: Coordinador de Grupo

Firma:

QM ews hawin L-

Firma: H’B

Fecha y No. Acta de Comité Institucional de Geshﬁn v Desempeiio: Acta No. 30 del 16 de Octubre de 2020

] Resolucion Implementacion No.

HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION

1 17/09/2012 Creacién del Documento

2 05/12/2014 Actualizacion de datos

3 20/06/2018 Actualizacion de datos

4 29/05/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN

5 07/10/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
ELABORO REVISO
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Cesar Tovar Lucuara
Asesor Secretaria General
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