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CODIGO DEPENDENCIA JERARQUICA: 100 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL — Decreto 291 de 2004
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 110 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION — Decreto 291 de 2004
CODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
oP S Sb SOPORTE ARCHIVO | ARCHIVO | CT E | S
GESTION | CENTRA
L
110 2 ACTAS
110 2 8 | Actas de Comité Institucional de Gestion y 9 X X Documento en el que se relacionan los
Desempeiio temas tratados y acordados por el
® Acta de comité P Comité  Institucional  Gestion y
: . . p Desempefio en razon de las funciones
'Rﬁng!l'O‘ de asistencia asignadas por el articulo 2.2.22.3.8 del
® Delegaciones P Decreto 1499 de 2017.  Por la
® Informes enviados al comité P trascendencia de la informacion para el
conocimiento de la gestion y desarrollo
institucional, esta serie se digitaliza y se
conserva totalmente el soporte fisico y
digital debido al alto valor informativo,
administrativo e  historico por las
decisiones que afectaron el desarrollo de
la entidad. Cumplidos los 10 afios de
retencion se realiza la transferencia al
Archivo Historico.
110 Bl ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 9 X Son documentos que conforman la
® Anteproyecto de presupuesto anual D/PDF estimacion detallada de los diferentes
e Justificacion de anteproyecto de presupuesto D/PDF FubioE pORSpUSHTRIEs (i ol igorEtn
fiscal y que ofrecen informacion
® Informes de avance D/PDF ampliada sobre los valores proyectados
D/PDF
o
HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacidn del Documerito
2 05/12/2014 Actualizacién de datos
3 20/06/2018 Actualizacién de datos
L) l_ﬂym al ion de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
5 07/10/2020 i Acuerdo 04 de 2019 AGN
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o Comunicaciones

en el primer afo de las Propuestas
Presupuestales de Mediano Plazo
correspondientes. Esta serie se genera
en medio digital y se conserva
totalmente en formato pdf debido al alto
valor informativo, administrativo y
técnico referentes para la reconstruccion
historica de la entidad en la proyeccion
de metas, indicadores y crecimiento
institucional. Cumplidos los 10 afos de
permanencia en las fases de gestion y
central, se realiza la transferencia al
archivo historico..

110 28 INFORMES
110 28 5 | Informes de Gestion de Indicadores 1 9 X Esta subseric es wuna agrupacion
e Hoja de vida del indicador D/PDF documental en la que se registra la
o Matriz despliegue de indicadores D/PDF metodolo’g’ia utlllza(?ﬂ _para el diseno,
i o D/PDF formulacion, seguimiento de los
OInfo.r{ne de comportamiento de indicadores de indicadores del desempefio de los
gestion D/PDF procesos del Sistema Integrado de
® Comunicaciones D/PDF Gestion de una entidad. Esta subserie se
genera en medio digital, se conserva 10
afios en los archivos del IDEAM y luego
se elimina aplicando el método de
borrado permanente y seguro, aplicando
¢l procedimiento establecido en el Art.
22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN.
110 28 7 | Informes Trimestrales de Seguimiento al 1 9 Esta subserie se refiere a los informes
Modelo Integrado de Planeaciéon y Control - D/PDF que realiza el Comité Institucional de
MIPG D/PDF Gestion y Desempefio cada tres meses
o [Informe trimestral de seguimiento a MIPG wken 61 sopwinalents ‘% WpEbNCS. ¥
estrategias adoptadas para la operacion
Sh)
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacién del Documento
2 05/12/2014 Actualizacidn de datos
3 20/06/2018 Actualizacion de datos
: 2305200 Actualiacion de datos Acuerdo04 de 2019AGN |
5 07/10/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
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e Comunicaciones

del Modelo Integrado de Planeacion y
Control — MIPG. Articulo 2.2.22.3.8,
Decreto 1499 de 2017. Esta subserie se
conserva totalmente debido a que el
informe de seguimiento al sistema de
gestion y control compila el analisis de
la gestion institucional en general. La
informacion es de caracter historico para
el conocimiento de la evolucion,
trayectoria y desarrollo de la entidad.
Esta serie se genera en medio digital y
se conserva en formato pdf de
preservacion a largo plazo.

110 39 PLANES
39 2 | Planes de Accion Institucional PAI Instrumento de programacion anual de
e Plan de accion institucional D/PDF las metas del ;"a“d de ?lcsar_rollg q”lc
rmite a cada dependencia de la
e Informe del plan D/PDF S S 39
. L D/PDF administracion orientar su quehacer para
¢ Registro de publicacion cumplir  con  los  compromisos
o D/PDF establecidos en el plan de desarrollo.
¢ Comunicaciones Esta serie se genera en medio digital y
se conserva totalmente debido al alto
valor informativo, administrativo y
técnico de la fijacion de metas que se
convierten en referente historico para
observar la proyeccion y crecimiento
institucional del IDEAM. Cumplidos los
10 afios de permanencia en los archivos
del IDEAM se transfiere al Archivo
Historico.
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/05/2012 Creacién del Documento
2 05/12/2014 Actualizacién de datos
- 20/06/2018 Foi
4 29/05/2020 uali de datos Ac 04 de 2019 AGN
5 07/10/2020 Actualizacion de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
ELABORG REVISO
Danilo Camargo - Carolina Carrillo Cortes Herndn Parada Arias Cesar Tovar Lucuara Gilberto Galvis Bautista
Grupo de Gestion Documenta! Coorginacién de Grupo de Gestion Documentaly CD ia Genera! I r
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110 39 11 | Planes Estratégicos
® Plan estratégico
e Informes del plan
e Comunicaciones

D/PDF
D/PDF
D/PDF

Instrumento que contiene la
planificacion econémico, financiera,
estratégica y organizativa con la que el
IDEAM cuenta para abordar sus
objetivos. Esta serie se genera en medio
digital y se conserva totalmente debido
al alto valor informativo, administrativo
y técnico de la fijacion de metas que se
convierten en referente historico para
observar la proyeccion y crecimiento
institucional del IDEAM. Cumplidos los
10 afios de permanencia en los archivos
del IDEAM se transfiere al Archivo
Historico.

110 39 12 | Planes Institucionales
e Plan institucional

e [nformes del plan

e Comunicaciones

D/PDF
D/PDF
D/PDF

X Instrumento de programacion anual de

las metas del plan de desarrollo que
permite a cada dependencia de la
administracion orientar su quehacer para
cumplir  con  los  compromisos
establecidos en el plan de desarrollo.
Esta subserie se genera en medio digital,
se conserva 10 anos en los archivos del
IDEAM vy luego se elimina aplicando el
método de borrado permanente y
seguro, aplicando el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de
2019 del AGN. Se elimina debido a que
esta informacion se encuentra condensa
en los informes generales
institucionales.

110 39 13 | Planes Sectoriales

D/PDF

X Instrumento en el proceso de planeacion

que permite el establecimiento de los

i

HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA

DESCRIPCION

17/09/2012

Creacién del Documento

05/12/2014

Actualizacidn de datos

2018

Actualizacién de datos

29{05/2020

Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN

07/10/2020

Actualizacidn de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN

ELABORO

REVISO

APROBO

Danilo Camargo - Carolina Carrillo Cortes
Grupo de Gestidn Documental

Herndn Parada Arias
Coordinacion de Grupo de Gestion Documental y CD

Asesor Secretaria General

Cesar Tovar Lucuara | Gilberto Galvis Bautista
Secretario General
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e Plan sectorial

objetivos y metas. Esta subserie se
genera en medio digital, se conserva 10
afios en los archivos del IDEAM y luego
se elimina aplicando el método de
borrado permanente y seguro, aplicando
el procedimiento establecido en el Art.
22 Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Se
elimina debido a que esta informacion
se encuentra condensa en los informes
generales  institucionales donde se
registran las  acciones desarrolladas
relacionadas con los planes sectoriales.

110 47 PROYECTOS
110 47 4 | Proyectos de Inversion BPIN 1 9 X Esta seric contiene informacion que
e Formulacion proyecto de inversion D-PDF evidencia los recursos requeridos para la
e Justificacion a modificaciones D-PDF ejecucion de proyectos y que son
Inf d - D-PDF evaluados financieramente para ver su
hik OI'ITI(?S E.tsegutmlen o factibilidad economica, se genera en
e Comunicaciones D-PDF

medio digital y se conserva totalmente
debido al alto wvalor informativo,
administrativo y  técnico que se
convierten en referente historico para
observar la proyeccion y crecimiento
institucional del IDEAM. Cumplidos
los 10 afos de permanencia en los
archivos del IDEAM se transfiere al
Archivo Historico.

CONVENCIONES

Cédigo: OP: Codigo Dependencia S: Seric Sb: Subserie

Soporte: P: Papel D: Digital (xls, ppt, pdf, etc.)

I

Disposicion Final: CT: Conservacion Total E: Eliminacion S: Seleccion I: Imagen

(microfilm, Digital o Fotografia)

HH

HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacién del Documento
i 05/12/2018 Actuslizacion de datos
3 20/06/2018 Actualizacién de datos
4 29@22010 Actualizacion de date uerdo 04 de 2019 AGN
5 07/10/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
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Firma Secretaria General

Firma Responsable Dependencia

Firma Grupo de Gestion Documental

‘ Nombre: Dalia Ines Olarte Martinez

Nombre: Telly De Jesus Month Parra

Nombre: Hernén Parada Arias

Cargo: Secretaria General

/

Cargo: Jefe de oficina A _/ ‘

Cargo Coordinador de Grupo

Firma:
.

Firma:

Fiema: H6)

h{csolucidn Implementacion No.
"

Fecha y No. Acta de Comité Institucional de Gestion y D,éenlpeﬁo: Acta No. 30 del 16 de Octubre de 2020
/

HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION

1 17/09/2012 Creacién del Documento

2 05/12/2014 Actualizacién de datos

3 20/06/2018 Actualizacion de datos

4 29/05/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN

5 07/10/2020 Actualizacion de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
ELABORO REVISO APROBO

Danilo Camargo - Carolina Carriflo Cortes

Grupo de Gestion Documental

Hernan Parada Arias

Coordinacion de Grupo de Gestion Documental y CO

Gilberto Galvis Bautista
Secretario General

Cesar Tovar Lucuara

Asesor Secretaria General




