@ GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE
/

IDEA

INFORMACION FORESTAL PERFIL Version 02
ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025

Cdédigo GCI-RF-G002

TABLA DE CONTENIDO

1 DESARROLLO
6
1.1 INTRODUCCION 6
1.2 COMO UTILIZAR ESTA GUIA 7
1.3 EJECUTAR SNIF 7
1.4 OPCIONES DE LA PAGINA DE INICIO 10
1.4.1  OPCION GEOVISOR 10
1.4.2  OPCION NOVEDADES PARA USUARIOS 11
1.4.3  OPCION INFORMACION FORESTAL 12
1.4.4  OPCION INDICADORES FORESTALES 14
1.5 INGRESO DE USUARIO CON ROL ADMINISTRADOR 15
15.1 BOTON INGRESO 15
1.5.2 RELACION DEL MENU DEL SNIF DE ACUERDO AL ROL
ADMINISTRADOR. 17
1.5.3 ROL ADMINISTRADOR 17
1.5.3.1 MODULO USUARIOS 17
1.5.3.1.1 BOTON REGISTRAR USUARIO 19
1.5.3.1.2 ROLES Y USUARIOS 20
1.5.3.1.3 BOTON MODIFICAR USUARIO 22
1.5.3.1.4 BOTON ELIMINAR USUARIO 23
1.5.3.2 MODULO VARIABLES TEMATICAS 24
1.5.3.2.1 BOTON LISTA DE VARIABLES 25
1.5.3.2.2 BOTON RELACION DE VARIABLES 26
154 CAMPANA DE ALERTAS Y NOTIFICACIONES 27
155 MODULO CAMBIO DE CLAVE 30
15,6 MODULO CONSULTAS 31
1.5.6.1 CAMPOS DE SABANA POR TEMATICA 32
1.5.6.1.1 SABANA POR APROVECHAMIENTO FORESTAL 33
1.5.6.1.2 SABANA POR MOVILIZACION FORESTAL 37
1.5.6.1.3 SABANA POR DECOMISO FORESTAL 40
1.5.6.1.4 SABANA POR PLANTACION FORESTAL PRODUCTORA 43
1.5.6.1.5 SABANA POR RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA 46

156.16

SABANA POR INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL

49




@ GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Cédigo GCI-RF-G002
e

INFORMACION FORESTAL PERFIL Version 02
ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
IDEA

1.6 INGRESO DE USUARIO CON ROL FUNCIONARIO. 52

1.6.1 RELACION DEL MENU DEL SNIF DE ACUERDO AL ROL
FUNCIONARIO 53
1.5.1. ROL FUNCIONARIO 54
1.6.1.1 MODULO REPORTES 54
1.6.1.1.1 REGISTROS POR TEMATICA 54
1.6.1.1.2 TRAZABILIDAD DE USUARIOS POR TEMATICA 58
1.6.1.2 MODULO FORMATOS 61
1.6.1.2.1 OPCION REAPERTURA DE PERIODO DE BALANCE 62
1.6.1.3 MODULO NOVEDADES 66
1.6.1.3.1 CREAR NOVEDAD 69
1.6.1.3.2 EDITAR NOVEDAD 77
1.6.1.3.3 ELIMINAR NOVEDAD 78
1.6.1.34 DESCARGAR DOCUMENTO 79
1.6.2 MODULO AYUDA 81
1.6.3 MODULO SALIR 81
2. DOCUMENTOS RELACIONADOS
83
3. BIBLIOGRAFIA
83
4. HISTORIAL DE CAMBIOS

83




INFORMACION FORESTAL PERFIL Version 02

@ GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Cédigo GCI-RF-G002
e

IDEA

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025

TABLA DE ILUSTRACIONES

llustracion 1- Ingreso Usuario Externo

llustracion 2 - Ingreso Opcién Monitoreo de Bosques y Recursos Forestales
llustracion 3 - Ingreso al SNIF

llustracion 4 - Ingreso de SNIF con la URL

llustracion 5 - Opcion GeoVisor

llustracion 6 - Vista de GeoVisor

llustracion 7 - Novedades para Usuario

llustracion 8 - Visualizacion de las novedades para usuarios
llustracion 9 - Informacion Forestal

llustracion 10 - Visualizacion de la opcion informacion forestal
llustracion 11 - Indicadores Forestales

llustracion 12 - Ventana de Indicadores Forestales

llustracion 13 - Pagina de Inicio SNIF

llustracion 14 - Médulo Ingreso

llustracion 15 - Link Recordar Clave

llustracion 16 - Datos Solicitados para Recordar Clave

llustracion 17 - Menu Rol Administrador

llustracion 18 - Médulo Usuarios

llustracion 19 - Opcidn Registrar Usuarios

llustracion 20 - Botoén Modificar Usuario

llustracion 21 - Opcién Modificar Usuario

llustracion 22 - Boton Eliminar Usuario

llustracion 23 - Mensaje confirmacién de eliminacion

llustracion 24 - Parametrizacion Variables Teméatica

llustracion 25 - Parametrizacion Lista de Variables

llustracion 26 - Parametrizacion Relacion de Variables

llustracion 27 - Alertas y Notificaciones pendientes por leer

llustracion 28 - Detalle de una alerta

llustracion 29 - Alertas y Notificaciones leidas por el usuario

llustracion 30 - Datos para cambio de clave

llustracion 31 - Notificacion de Clave Modificada

llustracion 32 — Médulo Consultas por teméatica de SNIF

llustracion 33 — Seleccidn del calendario

llustracion 34 — Seleccion de tematica

llustracion 35 — Botones de Consultar Sdbanas por Tematica y Limpiar
llustracion 36 — Consulta sabana por Aprovechamiento Forestal
llustracion 37 — Resultado de consulta de Aprovechamiento Forestal
llustracion 38 — Botdn Descargar sabana de Aprovechamiento Forestal
llustracion 39 — Sdbana de Aprovechamiento Forestal descargada en Excel
llustracion 40 — Consulta de sabana por Movilizacién Forestal
llustracion 41 — Resultado de consulta de sdbana por Movilizacién Forestal




A

GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL PERFIL
ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO

Cdédigo GCI-RF-G002
Version 02
Fecha 11/07/2025

IDEA
llustracion 42 — Boton Descargar Sdbana de Movilizacion Forestal 38
llustracion 43 —Sabana de Movilizacién Forestal descargada en Excel 40
llustracion 44 —Consulta de sdbana de Decomiso Forestal 40
llustracion 45 —Resultado de Consulta de Sdbana de Decomiso Forestal 41
llustracion 46 —Boton Descargar Sabana de Decomiso Forestal 42
llustracion 47 —Sabana descargada a Excel de Decomiso Forestal 43
llustracion 48 —Consulta de sdbana Plantacion Forestal Productora 43
llustracion 49 —Resultado de la Consulta de Sabana Plantacion Forestal Productora 44
llustracion 50 — Botén Descargar Sabana Plantacion Forestal Productora 45
llustracion 51 —Sabana descargada a Excel de Plantacion Forestal Productora 46
llustracion 52 — Consulta sdbana de Restauracion/Plantacion Protectora 46
llustracion 53 —Resultado de consulta de Sdbana de Restauracion/Plantacién
Protectora 47
llustracion 54 —Boton descargar Sdbana de Restauracion/Plantacion Protectora 48
llustracion 55 —Documento descargado a Excel de Restauracion/Plantaciéon Protectora
49
llustracion 56—Consulta de sdbana de Incendios de la Cobertura Vegetal 49
llustracion 57 —Resultado de la Consulta Sabana de Incendios de la Cobertura Vegetal
50
llustracion 58 —Botdn descargar Sabana de Incendios de la Cobertura Vegetal 51
llustracion 59 —Sabana descargada a Excel de Incendios de la Cobertura Vegetal 52
llustracion 60 - Pagina de Inicio SNIF 53
llustracion 61 - Menu Rol Administrador 53
llustracion 62 - Ingreso a Reportes 54
llustracion 63 - Seleccidn Opcidén Registros por Tematica 55
llustracion 64 - Formulario Registros por Tematica 55
llustracion 65 - Generar Reporte Registros por Tematica 56
llustracion 66 - Reporte descargado en Excel — Primera Parte 57
llustracion 67 - Reporte descargado en Excel — Segunda Parte 58
llustracion 68 - Seleccidén Opcién Trazabilidad de Usuarios por Tematica 58
llustracion 69 - Formulario Trazabilidad de Usuarios por Tematica 59
llustracion 70 - Contenido del Formulario Trazabilidad de Usuarios por Teméatica 59
llustracion 71 - Generar Reporte Trazabilidad de Usuarios por Tematica 59
llustracion 72 - Reporte descargado en Excel — Trazabilidad de Usuarios por Tematica
60
llustracion 73 — Tematicas del snif rol funcionario 62
llustracion 74 - Correo de Solicitud de Reapertura de Periodo 62
llustracion 75 - Opcidén Formatos para la tematica Aprovechamiento forestal con Rol
Funcionario 63
llustracion 76 - Seleccionar Autoridad Ambiental para Autorizar Reapertura 63
llustracion 77 - Grilla de resultados con los registros para reapertura de periodo 64
llustracion 78 - Grilla de la teméatica para Reabrir Periodo 65
llustracion 79 - Mensaje de Confirmacién para Reabrir Periodo 65
llustracion 80 - Correo respuesta a la Entidad de la apertura de periodo solicitada 66
llustracion 81 - Ingreso a Novedades 66
llustracion 82 - Formulario de Novedades 67
llustracion 83 - Detalle de los botones en Formulario Novedades 68
llustracion 84 - Descarga de las Novedades 68
llustracion 85 - Detalle de la Informacion Descargada 69




A

GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL PERFIL
ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO

Cdédigo GCI-RF-G002
Version 02
Fecha 11/07/2025

IDEA

llustracion 86 - Botén Crear Novedad 69
llustracion 87 - Formulario Crear Novedad 70
llustracion 88 - Formulario Novedad — Campo Tipo Novedades 71
llustracion 89 - Formulario Novedad — Campo Tipo Informacion Forestal 71

llustracion 90 - Formulario Novedad — Campo Tema — Tipo Novedad Novedades 72
llustracion 91 - Formulario Novedad — Campo Tema — Tipo Novedad Informacion

Forestal

llustracién 92 -
llustracién 93 -

Formulario Novedad — Campo Descripcion
Formulario Novedad — Campo Documento

72
73
73

llustracion 94 - Formulario Novedad — Campo Documento — Seleccién del Documento

llustracion 95 - Mensaje de Confirmacion archivo demasiado grande

74
74

llustracién 96 - Formulario Novedad — Selecciéon del Documento con extensiéon errada

75
llustracion 97 - Mensaje de Confirmacion de archivo con extension errada 75
llustracion 98 - Documento Aceptado segun tamafio y extension permitido y dar
Guardar 76
llustracion 99 - Registro de la Novedad guardada exitosamente 76
llustracion 100 - Botén Regresar 76
llustracion 101 - Mensaje de Campo Requerido 77
llustracion 102 - Boton Editar Novedad 77
llustracion 103 - Formulario Editar Novedad 78
llustracion 104 - Grilla de Novedades con el registro exitosamente modificado 78
llustracion 105 - Boton Eliminar Novedad 79
llustracion 106 - Grilla de Novedades con el registro eliminado exitosamente 79
llustracion 107 - Boton Descargar Documento 79
llustracion 108 - Documento descargado exitosamente 80
llustracion 109 - Visualizacién del Documento descargado 80
llustracion 110 - Botén Ayuda 81
llustracion 111 - Boton Salir 82
llustracion 112 - Formulario de Inicio 82




GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE Codigo GCI-RF-G002
2, INFORMACION FORESTAL PERFIL Version 02

IDEA

1 DESARROLLO

1.1 INTRODUCCION

Durante el afio 2017, el IDEAM a través de la Subdireccién de Ecosistemas
e Informacién Ambiental-Grupo Bosques con el apoyo de la oficina de
informatica, estructuraron el Plan de Sistemas del aplicativo Sistema Nacional
de Informacion Forestal en el componente: gestion de la informacién sobre el
Uso del Recurso Forestal que reportan las autoridades Ambientales
regionales como las Cars, nacionales como la ANLA (AAR-N) y Autoridades
Urbanas de grandes centros urbanos.

El Plan de sistemas se enfoca en la inclusion de aspectos normativos
establecidos en el Decreto 1655 de 2017 que define la organizacion y
funcionamiento del Sistema Nacional de Informacion Forestal —SNIF-, el
Inventario Forestal Nacional —IFN- y el Sistema de Monitoreo, Bosques y
Carbono —SMByC-, la resoluciéon No. 1909 de 2017 que establece el
Salvoconducto Unico Nacional (SUN), la Resolucion 0667/2016 que
establece responsabilidades en indicadores de desarrollo sostenible y
ambientales, la Ley 1333 de 2009 orientada al régimen sancionatorio
ambiental, el Decreto 1498 de 2008 sobre Politica de cultivos forestales con
fines comerciales.

El Decreto 1655 de 2017, establece la periodicidad trimestral del reporte por
parte de las fuentes de informacion forestal, asi como la interoperabilidad
entre sistemas, este Ultimo aspecto aplicado al Salvoconducto Unico
Nacional en Linea -SUNL- y el -SNIF-. Las mejoras realizadas al sistema son
entre otras:

Ajustes a la pagina de inicio donde se incluye: GeoVisor con su respectivo
validador geogréfico; notificaciones para usuarios, informacion forestal e
indicadores forestales.

= Ajuste a los formularios de las diferentes teméaticas
= Formatos de cargue masivo para las diferentes tematicas
* Reporte de trazabilidad de usuarios

» Reporte de nimero total de registros reportados por autoridad ambiental

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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= Campana de alertas y notificaciones, para cierre de periodo trimestral y
caidas del sistema.

= Ajustes a los reportes tematicos
=  Validador de coordenadas
= Tabla de las fuentes de informacién

= Listado de productos forestales no maderables

En este sentido, el presente documento recopila las nuevas funcionalidades
y ajustes generales en variables, formatos, formularios y reportes del SNIF
Uunicamente para lo que compete al Perfil Administrador, para conocer mayor
detalle de las otras funcionalidades remitirse a la Guia de Usuario con Perfil
Usuario Publico General. Las nuevas funcionalidades de este subsistema, fueron
objeto de concertacion al interior del Grupo de Bosques de la Subdireccion
de Ecosistemas e Informaciéon Ambiental del IDEAM.

Esta version de la guia incluye las nuevas funcionalidades del aplicativo SNIF
para los tipos de rol Administrador y Funcionario, dando respuesta al
mantenimiento evolutivo, normal e implicito de cada una de ellas.

1.2 COMO UTILIZAR ESTA GUIA

En esta guia se encuentra la informacion necesaria para el adecuado uso del
aplicativo, Sistema Nacional de Informacion Forestal — SNIF en su
componente Uso del recurso Forestal, el cual comprende las funcionalidades
para uso del Rol Administrador, también se dan a conocer los elementos
necesarios para la correcta ejecucion del mismo.

Se presenta de manera ordenada, precisa y clara la funcion de cada una de
las opciones con sus respectivos controles asociados, lo que facilita al
Usuario con Rol Administrador, la ubicacién de cada opcion y el manejo de cada
una de ellas, de acuerdo a los permisos otorgados por el IDEAM.

1.3 EJECUTAR SNIF

Para ejecutar el Sistema Nacional de Informacion Forestal, el usuario
requiere utilizar al menos un navegador de internet e ingresar al SNIF
mediante los siguientes pasos:

e Digitar en un buscador la URL de IDEAM: http://www.ideam.gov.co/
aparece la siguiente pagina:



http://www.ideam.gov.co/
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llustracion 1- Ingreso Usuario Externo

e Dar clic en la opcion “ECOSISTEMAS”.

e Debe ingresar a: “MONITOREO DE BOSQUES Y RECURSOS

FORESTALES”.
ECOSISTEMAS v e RS ERACT SRR
PRINCIPAL MONITOREO DE BOSQUES Y RECURSO FORESTAL MONITOREO DE SUELOS Y COBERTURAS DE LA TIERRA

MONITOREQ DE ECOSISTEMAS GESTION DE INFORMACION AMBIENTAL

ECOSISTEMAS / PRINCIPAL Regresar

A |

¥
MONITOREO DE
SUELOS Y MONITOREO DE GESTION DE

COBERTURAS DE LA YECOSISTEMAS - !N:SRMA%'\?N
TIERRA . AMBIEN

MONITOREOQ DE
BOSQUES Y

RECURSOS
FORESTALES

-

llustracion 2 - Ingreso Opcion Monitoreo de Bosques y Recursos Forestales




Ca

IDEAM

Cdédigo GCI-RF-G002
Version 02
Fecha 11/07/2025

GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL PERFIL
ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO

e Debe dar clic en la opcion: “SNIF-SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL”, esta opcion lleva al usuario a la pagina de
inicio del SNIF. Ver ilustracion 3.

MAS SOBRE
BOSQUES

Cobertura Vegetal
« Inventano Forestal
Nacional

« Carbono Forestal

- Sistema de Monttoreo

Bosques y Carbono

SNIF - SISTEMA
NACIONAL DE
INFORMACION

FORESTAL

Desde la opcidn “Geovisor”, el usuario externo podra realizar
las consultas de manera espacial, asi como descargar el
reporte de la consulta realizada

llustracion 3 - Ingreso al SNIF

e Otra manera de ingresar es digitar la URL del SNIF:

http://snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/, aparece la siguiente pagina:

- | AN T
FO(?‘.)”(
| NOONL.

llustracion 4 - Ingreso de SNIF con la URL



http://snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/
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1.4 OPCIONES DE LA PAGINA DE INICIO

Las opciones de la pagina de inicio estan abiertas al publico en general (usuarios
externos e internos).

La pagina de Inicio contiene una breve descripcion del Sistema Nacional de
Informacién Forestal - SNIF, también cuenta con las siguientes opciones de
consulta (Aplica para los diferentes Roles de SNIF y para usuarios externos):

GeoVisor

Novedades para Usuarios
Informacion Forestal
Indicadores Forestales

1.4.1 OPCION GEOVISOR

Esta funcionalidad puede ser consultada por los Roles:
ICA Funcionario Incendios Entidad Administrador

Desde la pagina principal puede seleccionar la opcién “Geovisor” e ingresar
a consultar la informacién de su interés.

Geovisor

—» i

GEOVISOR

llustracion 5 - Opcién GeoVisor

Al ingresar a la opcion del “Geovisor” y dar click en “Abrir” el sistema
despliega una nueva ventana la cual muestra las diferentes opciones que
tiene
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el usuario para consultas espaciales.

SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION FORESTAL (SNIF)

- PmaraCay

Pawmang
A Q Beguots

Madeliy
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Cl254 J2r0veC IS, o

Ca
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hceebre el Departamesto Futy

Norehis Autericad Arsbemal Qv

A TG
v Belecodn geogitcs - [T T

llustracién 6 - Vista de GeoVisor

Para mayor detalle sobre la funcionalidad de esta opcion puede dirigirse al
“Manual de Componentes Geograficos”.

1.4.2 OPCION NOVEDADES PARA USUARIOS

Esta funcionalidad aplica para el Rol:

ICA 8 Funcionario Incendios Entidad @l Administrador g
R: Registrar

informacion C:

Consultar informacion

Esta opcion muestra las “novedades para usuarios” de interés en el tema
forestal y registradas por el Rol Funcionario que pueden ser consultadas por
los otros roles y el publico en general (usuarios externos). Cabe aclarar que el
anico rol que puede ingresar, editar o borrar una novedad o un archivo que
esté adjunto, es el rol Funcionario. Para ver la informacién que se encuentra
en esta opcidén, debe dar click en el botén “Abrir”.
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llustracion 7 - Novedades para Usuario

Si la novedad tiene un archivo adjunto este puede ser descargado para su
consulta, en formato PDF, Word o Excel, para lo cual se debe dar clic en
“Descargar”. En este item el usuario podra encontrar: novedades en cuanto a
politica publica; eventos forestales entre otros. Desde este sitio, se puede volver
a “Inicio”, “Usuarios”, “Variables Tematica”, “Cambio Clave”, “Consultas”,
“Novedades”, “Salir’ y “Ayuda” (si es un usuario Administrador).

A3 Inicio Bandeja de Entrada Formatos Cambio Clave Consultas Cargue Ayuda Salir

Usuario: CAM3 Nombres: Albeiro Pardomo Castro  Rol: ENTIDAD  Entidad: CAM

DECOMISO FORESTAL - 2019-06-13 12:16:20.0 X(Descargar)

Sedor usuario, tenga en cuenta que para el registro de nueves decomisos debe conocer ef Decrato 1655 de
2017

llustracion 8 - Visualizacion de las novedades para usuarios

1.4.3 OPCION INFORMACION FORESTAL

La opcion “informacién forestal”, se comporta de manera similar a la
opcion de “novedades para usuarios”, puede ser creada, editada o
eliminada unicamente por el Rol Funcionario. Pero todos los roles, inclusive
usuarios externos, pueden consultar esta opcion.
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Esta funcionalidad aplica para el Rol:

| (: Funcionario n Incendios Entidad Administrador

R: Registrar

informacién C:
Consultar informacioén

INFORMACION FORESTAL

INFORMACION
FORESTAL

llustracion 9 - Informacion Forestal

Si la informacion tiene un archivo adjunto este puede ser descargado para su
consulta, en formato PDF, Word o Excel, para lo cual se debe dar clic en
“Descargar”. En este item el usuario podra encontrar: informacion en cuanto a
politica publica; eventos forestales entre otros. Desde este sitio, se puede volver
a “Inicio”, “Usuarios”, “Variables Tematica”, “Cambio Clave”, “Consultas”,
“Novedades”, “Salir”’ y “Ayuda” (si es un usuario Administrador).

e EET 4

_ w 'mw-'-n Cosdn e | Comts | ot 590

ek ADBAGTAVSR Mebie Liowmbimsuon 8 LWMEHOR féad 4

walty Do Dot & boetane L

Wi %

llustracion 10 - Visualizacion de la opcion informacion forestal
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1.4.4 OPCION INDICADORES FORESTALES

Al ingresar a la opcion de “indicadores forestales” como usuario externo o
interno, el sistema despliega una nueva pagina para ver la informacion de
los indicadores.

INDICADORES FORESTALES

INDICADORES
FORESTALES

llustracién 11 - Indicadores Forestales

Desde este link, el usuario puede descargar los resultados de los
“indicadores forestales” relacionados con las diferentes tematicas que se
reportan en el SNIF.

>~ @ o L) e |

mEAamnm

BOSOUES VY REFCURSO FORESSTAL

Indicadores

Wl

e

llustracion 12 - Ventana de Indicadores Forestales
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Desde este link, el usuario también puede acceder, dependiendo del nombre
del indicador, al micro dato geogréafico respectivo, como también acceder a
la hoja metodoldgica del indicador y a los resultados de nivel nacional,
regional y por entidad.

1.5 INGRESO DE USUARIO CON ROL ADMINISTRADOR

Para ejecutar el Sistema Nacional de Informacién Forestal, el usuario
requiere utilizar un explorador de Internet e ingresar la siguiente direcciéon URL
en la barra de direcciones: http://snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/. El Sistema
muestra la siguiente pagina de Inicio:

st )
T
"‘. ] " ‘ FOrest |
| NOONL

llustracion 13 - Pagina de Inicio SNIF

1.5.1 BOTON INGRESO

Permite ingresar al SNIF mediante el uso de un Usuario y Clave, asignadas
por el IDEAM. Alli el usuario debe digitar sus credenciales de ingreso. (Aplica
para cada uno de los diferentes roles, en este caso para el rol Administrador
y Funcionario).

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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UM T 2020090909090 0 b e ccos cmoeny e
Clave - @ | Coedencialesdel |
usyario

Recovdar clave

Ingresas

llustracion 14 - Médulo Ingreso

El usuario tiene la siguiente opcion Recordar Clave:

Recordar Clave: el sistema muestra la siguiente llustracion:

® INGRESO

Usuaric *

Clave *

Recordar clave

Ingresar

Inicio Ingreso Ayuda GeoVWisor
Versidn 2019

llustracion 15 - Link Recordar Clave

NOTA: Para evitar fraudes en el sistema o alteracion de la informacion, se
recomienda no compartir la clave de acceso al sistema, ya que es de uso privado.

A Enviar

3

llustracion 16 - Datos Solicitados para Recordar Clave
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e Email: En este campo se debe digitar la direccion electronica del usuario,
la cual debe estar registrada en los datos del usuario.

Botdn Enviar: Al dar clic en este botdn, el sistema valida la informacion digitada,
Si es correcta, envia al usuario un correo electréonico con la contrasefa.

1.5.2 RELACION DEL MENU DEL SNIF DE ACUERDO AL ROL ADMINISTRADOR.

Una vez el usuario (con rol Administrador) ha ingresado al SNIF, el sistema
muestra los moédulos a los que puede ingresar.

@ 14

Memden  pmrm iy " & -

llustracion 17 - Men( Rol Administrador

1.5.3 ROL ADMINISTRADOR

El usuario Administrador, lo ejerce un Ingeniero de Sistemas de la Oficina de
Informética del IDEAM. Este usuario goza de todos los permisos como son:
creacion de usuarios; asignacion de roles, permisos para validar y claves,
borrado de registros; actualizaciéon de usuarios. Este usuario puede ver y
acceder a todas las opciones de privilegio de los usuarios: Funcionario,
Entidad, Incendios, ICA. Ademas, el usuario puede acceder también a:

1.5.3.1 MODULO USUARIOS

Al dar clic en el médulo “Usuarios”, el sistema muestra la siguiente pantalla:
(Aplica para el usuario del Rol Administrador).

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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48 USUARIOS

D 1] 2> [efs)sfrfals] )I..L

16
Usuanc 2 Nombres 2 Apelidon 2 Rot ¢ £s validator 2 Email ¢ Entidlad 2

llustracién 18 - Médulo Usuarios

El sistema despliega una grilla con las siguientes columnas y botones:

Botdon Registrar Usuario: Permite registrar la informacion de un nuevo usuario
y crearlo en el sistema.

Buscar todas las coincidencias: Permite filtrar la busqueda de los usuarios por
las diferentes variables (usuario, nombres, apellidos, rol, permiso de
validador, email, entidad y/o fecha de creacion).

Usuario: Esta columna muestra los usuarios creados en el sistema.

Nombres: Muestra el nombre de los usuarios creados en el sistema.

Apellidos: Esta columna muestra los apellidos de los usuarios creados en
el sistema.

Rol: Esta columna indica el rol o funcion que desempefia el usuario en el
sistema.

Es validador: Persona que verifica y/o aprueba el registro.

Email: Muestra la direccion electronica de los usuarios creados en el sistema.

Entidad: Indica la entidad a la que pertenece el usuario.
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Fecha Creacidn: Corresponde a la fecha de creacién del usuario.

Boton Modificar Usuario: Este botdén permite editar los datos del usuario
seleccionado, para modificar la informacion.

Botdén Eliminar Usuario: Permite inactivar en el sistema el usuario
seleccionado.

La grilla muestra diez usuarios por paginay tanto en la parte superior derecha
como en la parte inferior derecha, cuenta con la posibilidad de avanzar o
retroceder para mostrar los usuarios siguientes o los usuarios anteriores de
la lista respectivamente.

1.5.3.1.1 BOTON REGISTRAR USUARIO

Al dar clic en el boton “Registrar Usuario”, el sistema despliega el
formulario con los campos para registrar los datos del nuevo usuario, como
se muestra en la siguiente llustracion:

USUARIO

llustracion 19 - Opcion Registrar Usuarios

Usuario: En este campo se debe digitar el nombre de usuario que se desea
crear. Se recomienda la siguiente nomenclatura SIGLA ENTIDAD +
CONSECUTIVO el consecutivo depende del numero de usuarios creados
para cada entidad. Ejemplo: CAR1, CAR2, IDEAM1, ICA1, etcétera.
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Entidad: Esta lista desplegable muestra las entidades registradas en el
sistema, se debe seleccionar la entidad a la que pertenece el usuario.

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025

Clave: En este campo se debe digitar la clave que se desea asignar al usuario.

Dependencia: En este campo se debe registrar la dependencia a la cual
pertenece el usuario.

Nombres: En este campo se deben registrar los nombres del usuario que se
desea crear.

Apellidos: En este campo se deben registrar los apellidos del usuario que
se desea crear.

Rol: Esta lista desplegable muestra las opciones de los roles o funciones que
los usuarios pueden desempeiiar en el sistema, se debe seleccionar el rol
que se desea asignar al usuario.

Teléfono: En este campo se debe registrar el numero telefénico de contacto
del usuario.

Email: En este campo se debe registrar la direccion electréonica del usuario.

Validador de Temaéatica: Se debe seleccionar si el Rol del usuario que se
esta creando tendra el permiso validador de
informacion.

En la parte inferior muestra la lista de Tematicas que tiene el sistema
(Aprovechamiento Forestal, Movilizacion Forestal, Decomiso Forestal,
Plantacion Forestal Protectora, Plantacion Forestal Productora, Incendios de
la cobertura vegetal, Remision movilizacién ICA); cuando se active la opcion
Validador de Tematica, se debe indicar cuél de ellas puede validar el usuario.

Boton Guardar: Este boton valida la informacién registrada del nuevo
usuario, la graba en la base de datos y cierra el formulario de creacién
de usuarios.

15312 ROLESY USUARIOS

Los roles asociados al aplicativo SNIF son: Entidad, Incendios, ICA,
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Funcionario y Administrador, los cuales se asignan de acuerdo a la guia de
administracion, de forma que se maneje la consistencia en los roles y permisos

asignados a cada

uno de los usuarios/funcionarios de entidades que acceden en la plataforma a
través de un registro (Login) para gestionar y validar informacion.

A continuacion, se describen los permisos a asignar por cada uno de los roles

disponibles:

Administrador: Profesional que realiza la administracion de parametros,
creaciéon de usuarios, asignacion de permisos y borrado de registros.
Tiene acceso a todos los moédulos del SNIF: Consultas generales y por
entidad. Este rol es ejercido por un funcionario de la Oficina de Informatica
del IDEAM.

Entidad: Profesional/funcionario con permisos de ingresar o cargar
informacion en los formatos o formularios asociados a una entidad o
corporacion que reporta datos. Tiene acceso a los formatos y formularios
de los mdbdulos: Aprovechamiento forestal, Movilizacion forestal,
Decomiso forestal, Restauracion/Plantacién protectora e Incendios de la
cobertura vegetal, segun el permiso que le fuera otorgado en su creacion.
Adicionalmente puede editar un registro previamente cargado y que se
encuentre en estado pendiente (P) de ser validado. Tiene permisos de
registrar informacién. Adicionalmente, tiene acceso a los modulos:
“Inicio”, “Bandeja de Entrada”, “Cambio Clave”, “Consultas”,
“Ayuda” y “Salir”.

Funcionario: Profesional que controla y gestiona la informacién de los
formatos cargados en el sistema. Tiene acceso a los modulos: “Inicio”,
“Reportes (trazabilidad de la gestion de usuarios por tematica y
reportes de numero total de registros por tematica)”, “Formatos”,
“Cambio Clave”, “Consultas”, “Novedades”, “Ayuda” y “Salir”’; Este
rol tiene la potestad de conceder la reapertura de un periodo de reporte
de informacion cerrado por el sistema.

ICA: Profesional que puede ingresar o cargar la informacion de los
formatos sobre Plantaciones forestales comerciales y remisiones de
movilizacion asociados a una entidad o gremio forestal que reporta datos.
Tiene acceso al médulo “Inicio”, “Bandeja de Entrada”, “Formatos de
Plantacion forestal productora y Remision movilizacién ICA”,
“Cambio Clave”, “Consultas”, “Ayuda” y “Salir”.

Incendios: Profesional que puede ingresar o cargar la informacion de los
formatos asociados a la ocurrencia de Incendios en la cobertura vegetal,
solo puede registrar y/o validar segun sea el caso el Incendio. Asi tenga
permisos habilitados para validar otra tematica esté no lo puede realizar.
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Esta asociado a la Unidad de Gestion del Riesgo (UNGRD), autoridades
ambientales regionales y de grandes centros urbanos. Tiene acceso a los
modulos: “Inicio”, “Bandeja de entrada”, “Formatos (Unicamente del
tema de Incendios en la cobertura vegetal)”’, “Cambio Clave”,
“Consultas”, “Ayuda” y “Salir”.

- Validador: Corresponde al permiso que se les otorga a algunos

usuarios de rol Entidad, rol ICA y rol Incendios con el fin de validar
la informacioén que registran en el sistema SNIF. Es un profesional
de la Entidad que reporta la informacién, con cargo de director,
subdirector o coordinador de grupo, que tiene la responsabilidad
de validar la informacion registrada por el rol Entidad o rol Incendios
que no cuenta con los permisos de validador. También tiene la
potestad de solicitar al IDEAM la reapertura de un periodo de
reporte de informacion cerrado. Este funcionario, debe ser
seleccionado por cada Autoridad Ambiental y debe comunicarse
esta decision al IDEAM por medio de un oficio, en el cual solicita
que al usuario requerido se agreguen los permisos adicionales de
validador. Adicionalmente, tiene acceso a los moédulos: “Inicio”,
“Bandeja de entrada”, “Cambio Clave”, “Consultas”,
“Cargue”, “Ayuda” y “Salir”.

1.5.3.1.3 BOTON MODIFICAR USUARIO

El sistema permite modificar los datos de los usuarios registrados, se debe
seleccionar el usuario al que se requiere modificar la informacioén, para esto
se da clic en el boton “Modificar usuario”, el cual se ubica al lado del
respectivo usuario, Como se muestra a continuacion:

s

“& USUARIOS

il "IJI'l";"I"‘v"I'I"I“'l"I"D

Evdded 2

Nombwes 2 Agoliton < fol = Es valiador 2
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llustracion 20 - Boton Modificar Usuario

Al dar clic en el botén “Modificar Usuario”, el sistema abre una ventana que
permite editar el formulario con la informacion del usuario seleccionado y permite
modificarla, como se muestra a continuacion:

GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Codigo GCI-RF-G002
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USUARIO x

Usdano Lve Enhdad cvC X
Clave 00000000 Lependencia Sub mane|c ambiental
Nombres Carolina Apelihdos Rozo
Rol 1CA » Telefono 1234067
Emall Crozo@E@ove. gov.co Validador de temalica v
Aprovechamiento Forestal
Mavilizacion Forestal
Decomiso Forestal
Plantacion Forestal Protectora Guardar
Flantacion Forestal Froductora

Incendlos ae la cobertura vegetal

SNSNS NS

Remision movilizacion ICA

llustracion 21 - Opcion Modificar Usuario

Para modificar la informacion, se debe dar clic sobre el campo a modificar y
digitar la nueva informacion o seleccionar de la lista desplegable el item
correspondiente, segun el campo.

Como ejemplo en el campo Validador de tematica, se le asocian permisos
al usuario, con el fin que el usuario sea el validador de las tematicas
asociadas.

Botén Guardar: Este botén valida la informacion modificada del usuario, la
almacenaenlabase de datos, cierra el formulario de modificacion de usuarios
y muestra un mensaje indicando que la informacion se guardo
correctamente.

1.5.3.1.4 BOTON ELIMINAR USUARIO

El sistema permite inactivar los usuarios registrados, para esto, se debe
seleccionar el usuario al que se requiere inactivar, dando clic en el
boton
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“Eliminar usuario”, frente al respectivo usuario, como se muestra a
continuacion:

80 | weem | Usieten | Versttos Temases | Covbio Clave | Commimes  Apuie | Beb

Momityes et ADAENISTRADON  Sptaies

4 USUARIOS

Puscer tortes e s ofncichess las
. U050B0G000D 5 0o |
dodadic & Mertbens = Aslbion = R0l 3 Ex velbdoidhyt = Ernatl 3 Lrrinied = Vothe Cromcifee

llustracién 22 - Boton Eliminar Usuario

Al dar clic en el boton “Eliminar Usuario”, el sistema inactiva el usuario
seleccionado, actualiza la informacion en la base de datos y muestra el
siguiente mensaje preguntando que si se encuentra seguro de inactivar al
usuario.

‘o 3

"

# USUARIOS

llustracion 23 - Mensaje confirmacion de eliminacion

15.32 MODULO VARIABLES TEMATICAS

El médulo de “Variables Tematica” permite al usuario con Rol Administrador
establecer la configuracion o parametrizacion de la “Lista de Variables” y
“Relacién de Variables” asociadas a cada temética o modulo del Sistema
Nacional de Informacion Forestal —SNIF, como se puede detallar mas adelante.

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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8 4 | Inio | Usuarios | Variables Tematica | Ci

Usuario: ADMINISTRATOR  Nombres:

46~ Parametrizacion Variables
Tematica

Lista de Varables Relaocon de Vanables

llustraciéon 24 - Parametrizacion Variables Tematica

1.5.3.2.1 BOTON LISTA DE VARIABLES

Mediante la opcion o boton “Lista de variables”, el usuario con rol
Administrador tendra la forma de desplegar por tematica (Aprovechamiento
Forestal, Movilizacion Forestal, Decomiso Forestal, Plantaciéon Forestal
Protectora, Plantacion Forestal Productora, Incendios de la Cobertura
Vegetal, Remision Movilizacion ICA y Restauracion Plantacion/Protectora) el
listado de las variables que el aplicativo SNIF tiene configuradas,
estableciendo una relacion por cada variable con los campos:

Nombre Campo en Base de Datos
Variable de Consulta

¢ Es Activa?

¢ Es cuantitativa?

¢Es Especie?

¢Es Operadora?

Botdén Guardar

Esta informacion de configuracion de variables por tematica, permitira al
SNIF establecer un mapeo de campos requeridos para la busqueda de
informacion y posterior visualizacion en los formatos y reportes que el SNIF
Mismo genera; esta es una parametrizacibn meramente técnica del SNIF para
la cual se requirié disponer de un formulario de captura de informacion.

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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84| Imic | Ususmos | Vanabies Tematica | Cambio Cf
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i

ID ORGANIZACION

Usuano ADMNISTRATOR Nomhires Leanarde Sspinesa Tome Rol
“g~ Variables Tematica
AW
Seleccione Tematica DECOMIS RESTAL -
Buscas Varaties
Vanables de fa Temitica
Goardar
s S E8 (Es ¢E8 iEs
Nombxe Campo en Base de Datos Variable oe Consutla Activa? Cuantitative”  Especie? Opsradora?
| |
DCMS_ENTIDADES_OPERATIVO ENTIDADES OPERATIVO [
C PIO_DE | MUNICIPIO DESTING |
T#PO DECOMISO DEFRNITIVO i
+ + '
DECC CANTIDAD GECOMESADA PFNN v | v
4 1 4
4

llustracion 25 - Parametrizacion Lista de Variables

1.5.3.2.2 BOTON RELACION DE VARIABLES

:
|

Mediante la opcion o boton “Relacién de variables” el usuario con rol
Administrador tendra la forma de parametrizar relaciones de variables entre
tematicas; para ello, el usuario inicialmente debera seleccionar la “Tematica
a Base” y la “Variable” desde la cual va establecer la relacion base para
luego seleccionar la “Tematica a relacionar” y “Variable” con la cual desea
establecer dicha relaciéon. A su vez, el formulario presentara un listado con
las variables previamente asociadas para que el mismo usuario determina
eliminar o deshacer una asociacion mediante el boton de “Eliminar”.

Se aclara nuevamente que este tipo de asociacion de variables corresponde
a una parametrizacion meramente técnica del SNIF para la cual se requiri
disponer de un formulario de captura de informacién; requerido para la busqueda
de informacion y posterior visualizacion en los formatos y reportes que el

mismo SNIF genera.
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/@‘ Variables Tematicas - Relacion entre tematicas

Asociar las Variables
Seleccione Tematica a Base:
Tematica:  APROVECHAMIENTO FORESTAL ~ Variable: (A)-FECHA REPORTE v
Seleccione Tematica a relacionar:

Tematica: DECOMISO FORESTAL v Variable> (A)-MUNICIPIO DESTINO v

Variables asociadas de las tematica

Nombre Variable Variable de A
Base Referencia Accion
POR MES POR MES Eliminar
POR ANO POR ANO Eliminar
AREA TOTAL CANTIDAD
OTORGADA MOVILIZADA Ebninag
VOLUMEN VOLUMEN .
OTORGADO M3 MOVILIZADO M3 2l
ESPECIE ESPECIE Eliminar

llustracion 26 - Parametrizacion Relacion de Variables

1.5.4 CAMPANA DE ALERTAS Y NOTIFICACIONES

Las alertas y notificaciones se identifican con el icono, ﬂ gue permite que
el usuario vea mensajes emergentes relacionados con:

Esta funcionalidad puede ser consultada por los Roles:

)@ Funcionario Incendios

= EIl cierre de periodo trimestral: para un mayor entendiendo de la
Reapertura y Cierre de Periodo remitirse a la “Guia de Usuario SNIF Rol
Entidad, ICA, e Incendio”.

No obstante, el cierre de periodo trimestral tiene que ver con el reporte trimestral
que deben realizar las autoridades ambientales y todas aquellas entidades que
reporten informacién al SNIF de acuerdo con los plazos de diligenciamiento de
informacion contemplados en Decreto 1655 de 2017 en el Articulo 2.2.8.9.3.9.”
Suministro de informacion al SNIF. Las autoridades ambientales regionales,
urbanas, la ANLA y el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, reportaran al
SNIF de manera trimestral la informacion sobre aprovechamiento forestal,
movilizacion de productos de la flora silvestre, decomisos, plantaciones
protectoras e incendios de la cobertura vegetal generada en el marco de la
gestion del recurso forestal.”, para ello el sistema cuenta con unas fechas
previamente establecidas en cada uno de los 4 periodos contemplados en un
ano de reporte, para que al finalizar cada trimestre la plataforma

GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Codigo GCI-RF-G002
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automaticamente cierre la fecha limite para actualizar la informacién del trimestre
vencido a través de un consolidado o autodeclaracion de la informacién
ingresada.

Si para esa fecha de plazo del cierre de periodo la Autoridad ambiental o
Entidad que reporta no ha ingresado o finalizado el registro de la informacion,
cuenta con la opcién de solicitar mediante un correo interno del sistema la
reapertura de periodo. Esta solicitud de reapertura llega al IDEAM donde el
funcionario encargado estudiard la solicitud de la Entidad para dar la
reapertura del periodo. Una vez el IDEAM da la reapertura del periodo
solicitado, la Entidad podra ingresar la informacion faltante y/o validar la
informacion pendiente de ser validada.

Respecto a las Tareas Programadas — Cierre Periodo — Envié Notificacion:
brevemente se explica que existe una tarea programada que se activa todos
los dias a las 22:24:00, el cual realiza el proceso de verificar los cierres de
periodos y envid de notificaciones por correo y notificaciones de usuario
alertando el cierre de periodo.

Se establecen 8 fechas para los procesos de cierre y notificaciones del
sistema las cuales se detallan a continuacion:

1. Se establecen 4 fechas para la alerta de notificacidén siendo los 15 de los
meses 04, 07, 10 y 01 del afio en curso, ejemplo: "15/04/", "15/07/",
"15/10/"y "15/01/".

2. Se establecen otras 4 fechas para el cierre de periodo de las tematicas
siendo los 31 0 30 de los meses 04, 07, 10 y 01 del afio en curso, ejemplo:
"30/04/", "31/07/", "31/10/" y "31/01/".

Adicionalmente, existe un proceso que permite cerrar los periodos que se les
otorgo el permiso de reabrir por un periodo de tiempo de 1 mes.

Como también, existe un proceso encargado de enviar las notificaciones y
alerta a todos los usuarios del sistema sobre la proximidad del cierre de
periodo.

Y finalmente, existe otro proceso encargado de buscar en la tabla
SNFT_CIERRE_PERIODO, los periodos por tematica y si no los encuentra
los crea por cada entidad existente y cada periodo hasta la fecha, donde solo
deja abierto el trimestre que se encuentre en curso.

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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e Inactividad del sistema: Cada vez que el SNIF presente caidas del
servidor, los usuarios recibiran una pantalla emergente donde se
informe de la inactividad de la plataforma.

Al usuario, dar clic en la campana de notificaciones el sistema muestra en
una pantalla emergente las notificaciones pendientes por leer por el usuario,
las cuales se visualizaran de color azul.

ALERTAS Y NOTIFICACIONES

Tipo Alerta Fecha Ver
alerta Cierre 28/11/2018 @
Alerta Cierre Periodo 271212018 e

Alerta Cierre Periodo 28/111/2018

llustracion 27 - Alertas y Notificaciones pendientes por leer

. . . 0 . ..
El usuario debe dar clic en el boton “Ver” , para detallar la notificacion.
Una vez visualizada la notificacion el usuario debe dar clic en el botén
“Aceptar”.

Detalle de la Alerta Cierre Periodo Trimestral x

Sefior usuario del SHNIF, el IDEAM le recuerda a todas las Autoridades Ambientales Regionales y
Urbanas que la fecha para reportar la informacién del trimestre No 4 del afic 2018, vence el dlitimo
dia del presente mes.

Aceptar

llustracion 28 - Detalle de una alerta

Posteriormente el sistema re direccionara al usuario a la pagina de inicio. Las
notificaciones leidas se visualizan en texto de color negro. Y al hacer clic en
la “X”, se cerrara la venta.

GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Codigo GCI-RF-G002
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ALERTAS Y NOTIFICACIONES

Tipo Alerta Fecha Ver
alerta Cierre 25 2018 »
1
Alerta Cierre Perlodo 2711272018 P
Alerta Cierre Penodo 2 2 £
|

llustracion 29 - Alertas y Notificaciones leidas por el usuario

1.5.5 MODULO CAMBIO DE CLAVE

Esta funcionalidad aplica para el Rol:

ICA Funcionario Incendios Entidad Administrador

Permite ingresar a la funcionalidad para cambiar la clave de acceso al
sistema. El usuario debe registrar los campos solicitados segun la siguiente
ilustracion:

&~ INICIO

IDEAM

Usuario *
Clave actual *
Clave nueva *

Confirmacion
clave nueva *

—_— Guardar

llustracion 30 - Datos para cambio de clave

Para que los cambios queden guardados, se debe dar clic en el botén
“Guardar”. Posteriormente, sistema registrara los cambios y mostrara una alerta
informativa del cambio.
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Iinfo! Clave modificada correciamentie x

&~ INICIO

IDEAR

=

Usuarioc TEST1

Clave actual ~
Clave nueva =

Confirmacion
clave nueva =

Guardar

llustracion 31 - Notificacion de Clave Modificada

1.5.6 MODULO CONSULTAS

Esta funcionalidad aplica para el Rol:

ICA Funcionario Incendios Entidad Administrador

En el encabezado se visualiza el “Usuario”, “Nombres del usuario”, “Rol del
usuario” y la “Entidad” a la cual esta asighado el usuario. Para ingresar se
debe hacer clic en el boton “Consultas”.

e __ 3
==
—_—
Ko | moo | Meososs  Tumate | CotmOoe | Cowile  Copoo | Movsdeind | A | Ser

¢ Sabanas por tematica de SNIF

13

llustracion 32 — Modulo Consultas por tematica de SNIF

Este mddulo permite descargar la informacion en una sabana de los registros
existentes de cada tematica (Aprovechamiento Forestal, Movilizacion
Forestal, Decomiso Forestal, Plantacion Forestal Productora,
Restauracion/Plantacion Protectora e Incendios en la cobertura vegetal).
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15.6.1 CAMPOS DE SABANA POR TEMATICA

Para poder visualizar la sabana respectiva con la informacion registrada, se
deben ingresar los siguientes campos que son obligatorios:

Fecha inicial: Fecha inicial desde la cual el usuario quiere visualizar el
reporte. Por defecto tiene la fecha actual del sistema.

Fecha Final: Fecha final hasta la cual el usuario quiere visualizar el reporte.
Por defecto tiene la fecha actual del sistema.

Tanto para la fecha inicial y final, existe el icono el cual le permitira al
usuario desplegar el calendario para seleccionar directamente la fecha, como se
ilustra en la siguiente imagen:

4 Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Inicaal | 2B =Tl T Fecha Pl *
o Septienaee 2019 o

N L1

Versite 2019

llustracion 33 — Seleccion del calendario

Seleccione una tematica: Tematica que el usuario quiere visualizar
Aprovechamiento Forestal, Movilizacion Forestal, Decomiso Forestal, Plantacién
Forestal Productora, Incendios en la  cobertura  vegetal vy
Restauracion/Plantacion Protectora.
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48" Sabanas por tematica de SNIF

Faoha Inscial 03082012 T Fecha Finad

Selecclons una
Tematica: *

Consultar S30anan por %

llustracion 34 — Seleccién de temética

Botdn Consultar Sabanas por teméatica: Botdn que permite generar la sabana
con la informacion que posteriormente puede ser descargada en formato Excel.

Boton Limpiar: Boton que permite limpiar la informacion ingresada en los
campos anteriormente descritos.

/48 Sabanas por tematica de SNIF

Focha hnical * Brezee T Feche Fira 8IINE 8

Seleccions use Temndsica

s | ,1,_] JECHAMEN =

llustracion 35 — Botones de Consultar Sabanas por Tematica y Limpiar

1.5.6.1.1 SABANA POR APROVECHAMIENTO FORESTAL

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”, “Fecha
final”, en seleccione la teméatica “APROVECHAMIENTO FORESTAL” y se
hace clic en botén “Consultar Sdbanas por tematica”.

4@~ Sabanas por tematica de SNIF

Focha Inicial * DLoS20H L J focha Final

Seleccions una
Seleccions IAMENTO FORESTAL
Tematica: * :

C> Consultw Babanas por tamdtica Limpiar

llustracion 36 — Consulta sdbana por Aprovechamiento Forestal
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El sistema visualiza el resultado de la consulta con una grilla en la cual se
contiene la siguiente informacién: “Cédigo”, “Numero Acto Administrativo”,
“Fecha Reporte”, “Nombre Organizacién”, “Departamento”, “Municipio” y
“Clase de Aprovechamiento”. La informacion que se visualiza es diferente de
acuerdo a la tematica que se consulte.

46~ Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Inscsal * 1052018 L4 Fecha Final 7208 m

Selecclone una Tamatica: * APROVECHAMIENTO FORESTAL v

COnsutar Sananas por 1o Ca Livgian

el DD o

Namero Acto — - Nombre a A Llase de
AdmnisTotive = Facha Reporte = Organizcion = Depaniamentn = Municipw = A:zmvccr:mmomo

Cotgo =

24aama 2010.01.16 CORPOCESAR CESAR AGUACHICA

133478 Aptovechamienio! 20950502

CESAR HECERRAILL

yuw8ao

llustracion 37 — Resultado de consulta de Aprovechamiento Forestal

Cddigo: corresponde al consecutivo de cada aprovechamiento forestal que
es asignado por el sistema.

Numero Acto Administrativo: corresponde al codigo del acto administrativo
ingresado por cada autoridad ambiental y es Unico con relacion a la fecha de
expedicion.

Fechareporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la informacién
del aprovechamiento forestal por parte de la Entidad.

Nombre organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta
el registro de aprovechamiento forestal.
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Departamento: corresponde al departamento de ubicacion del aprovechamiento
forestal que se esta registrando.

Municipio: corresponde al municipio de ubicacion del aprovechamiento
forestal que se esta registrando.

Clase de Aprovechamiento: corresponde a la clase de aprovechamiento
que la Entidad esta registrando, puede ser: Aprovechamiento de Arbol
Aislado, Doméstico, Persistente, Unico y Plantacion.

Boton Descargar Sabana: Al hacer clic en el botén “Descargar sdbana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.

4@~ Sabanas por tematica de SNIF

Fecha wicial * 01052018

Focha Fmal * MOT2018 -
SetecOone wna Tematica: * AFROVECHAIENTO FORESTAL -
Consutay Setanas por sy Loy

008 Be o

- Clase do
(4 e - nore = & -
Nuenéro Acto Fecha Repore Nomare Depanamento S Munecgio

Codgo 3 Adimnistratve. & . Organzacion > v I\nmvo}d_&mumun

132055 24216012019 2019-0%-16 CORPOCESAR CESAR AGUACHCA

$ Descargir Satung @ x

llustracion 38 — Boton Descargar sdbana de Aprovechamiento Forestal

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacién que quedé
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario que reporta, Afo
Reportado, Numero del Acto Administrativo, Fecha Expedicion del Acto
Administrativo, Fecha de Finalizaciéon del Acto Administrativo, Clase de
Aprovechamiento, Ubicacion del Arbol Aislado, Forma Otorgamiento, Area
(ha),
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Departamento, Municipio, Nombre Cientifico de la Especie, Nombre Comun
de la Especie, Clase de Recurso, Tipo Producto Forestal No Maderable,
Volumen Bruto Otorgado - Maderable / Cantidad Autorizada u Otorgada - No
Maderable, Unidad de Medida, Diametro a la Altura del Pecho DAP(cm),
Altura Comercial(m), Tratamiento Silvicultura, Tipo Producto Maderable, Tipo
Producto Maderable Rollizo, Tipo Producto Maderable Aserrado,
Observaciones y Estado.

La descripcién de algunos de los campos que se observan en la sabana de datos
se hace a continuacion:

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada aprovechamiento forestal
que es generado por el sistema.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro de
aprovechamiento forestal.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion del aprovechamiento forestal.

Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario
y/o contratista de la entidad que reporta la informacion.

Afo Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado del aprovechamiento forestal, por ejemplo:
Pendiente (P) o Validado (V).

- = t ’
/'o\ SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION FORESTAL b
1 weam Subdireccion de Ecoststemas o Informacion Ambiental X5
s Facha Reporte; 01/08/2018
REPORTE: Regist-os de Aprovech Periode Consubtade 01/05/2019 hevta 31/07/2019

Frguarte geeecaun & parth do b inormackio rrghiada e b Aomackdaces Arbietises & Saf

0128 LASLAT ML EDUAID0 AMent vl
LM LRG0 TORO M 0 A1 ADv
TIL R RSO0 s sl Wie

L YA REA TALAOO e el vl
135500 BAULE0ORIO0 Sser Pefvh

e e I T STF R

AcrovictIrr e de Arte! At

Aot o hibel sead

B e T TTIE ST
- &

llustracion 39 — Sabana de Aprovechamiento Forestal descargada en Excel
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1.5.6.1.2 SABANA POR MOVILIZACION FORESTAL

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”, “Fecha
final”, en seleccione una tematica se escoge “MOVILIZACION FORESTAL” y
se hace clic en botén “Consultar Sabanas por tematica”.

46~ Sabanas por tematica de SNIF

Fecha inicial * 0170672018 {-ecna Final

[E]

Seleccione una MOVILIZACION EC
Tematica: = &2

@ Consuliar Sabanas por iemaica Limpiar

llustracion 40 — Consulta de sdbana por Movilizaciéon Forestal

El sistema visualiza el resultado de la consulta en una grilla con las siguientes
columnas: “Cédigo”, “Numero Acto Administrativo”, “Fecha Inicio SUN”,
“Nombre Organizacion”, “Departamento”, “Municipio” y “Numero
Salvoconducto”.

Cddigo: corresponde al consecutivo de cada movilizacion forestal que es
asignado por el sistema.

Numero Acto Administrativo: corresponde al cédigo del “acto administrativo”
ingresado por cada autoridad ambiental, y es uUnico con relacién a la fecha de
expedicion.

Fecha Inicio SUN: corresponde a la fecha de inicio de la vigencia del
Salvoconducto Unico Nacional.

Nombre organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta
el registro de movilizacion forestal.

Departamento: corresponde al departamento de origen del producto movilizado.
Municipio: corresponde al municipio de origen del producto movilizado.

Numero Salvoconducto: corresponde al numero del salvoconducto Unico
nacional.
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7@~ Sabanas por tematica de SNIF

AuRTR0ss

Fecha Iniclal * owe2ms m Fecha Final = -
?:""":;L‘:“' . aany MOVILIZACION FORESTAL -
Consullar Sabanas por tamatica | Limplar
[ 1] 10 v
Codigo ® Admmiguaieo,  opaiudol o Nombie | Ueparamestc Myakipl®  Saivocomdvess
2 ¢
267390 6rYy 201%-07-00 CORPOAMAZONIA &6 86673 10735949
267406 GIYU 2015.07.00 CORPOAMAZONI B4 [TYE) 107 I55APT
267413 1051266752 2018.0 CAR n 11001 | 20205&
267414 225588 20150701 CAR T 11001 73955
267415 2132132154 2015-07-01 CAR " 11001 | 2132
267424 234523 2019.07-01 CORPOCESAR 20 20042 44565564
267432 354435 2015-07-01 Can at 41013 14E656
BogetaiD, 1, Bogatd 10 1
67433 et 2019-47-20 CORPOCESAR | 20 20013 |
daminig espufic | dominio swpaital
267440 1234 | 2019.07-28 CORPOCESAR | 20 20013 | 725
217450 225501 201590730 CAax 41 413496 TT553)

Duscargar Satiatia & xls

llustracion 41 — Resultado de consulta de sabana por Movilizacién Forestal

Botdn Descargar Sdbana: Al hacer clic en el boton “Descargar sabana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.

@ Sabanas por tematica de SNIF

yuer2osg

Fecha Inicial * pvoaezoe Ll Fecha Finat * =
":"::f,g"" una MOVILIZACION FORESTAL .
Cansultnr Sabanas por tematica Limplar
i
Codig = hoarsdonnd Ferha Micio Nombre = Departamanto Municipio oo D
e SUN & Organisaciin & ° Py
267330 CRPOAMAZONI| BS 26573 1073E5AF
| 267409 201 3 | CoRPOARAZONI| &6 86673 107359APT
| 267813 2019-07-01 | CAR B T I Mmooy 202055
| 367414 226651 20190701 CAR " oo 78958
267414 2132132154 2019.67.01 CAR 1 11001 32153
| 267423 214523 2019-07-01 CORPOCESAR | 20 20032 15565554
[ 367432 354435 019-07-01 o T 41013 | 34sess
I | Bogotatbeiie “Bogoa 10, 1c
28743 rnipro 20190726 CORPOCESAR | 20 2007 aomhonrty
dominic wnpafial domire segafial
267449 1234 20190729 CORPOCESAR 0 200133 1725
{ 2Bras0 26581 2019.01.30 CAM 4 21386 175533

C> Descargar Sabana o sl

llustracion 42 — Boton Descargar Sdbana de Movilizacion Forestal
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Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacion que quedoé
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacién.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario que reporta, ARo
Reportado, Numero del Acto Administrativo, Finalidad del recurso, NUmero
del Salvoconducto, Fecha de Expedicion Salvoconducto, Fecha de
Vencimiento Salvoconducto, Tipo Salvoconducto, Medio de Transporte,
Numero de Salvoconducto anterior, Departamento Origen, Municipio Origen,
Departamento Destino, Municipio Destino, Nombre Cientifico de la Especie,
Nombre Comun de la Especie, Clase de Recurso, Tipo Producto Maderable,
Tipo Producto Maderable Rollizo, Tipo Producto Maderable Aserrado, Tipo
Producto No Maderable, Cantidad Volumen Bruto Movido - Maderable /
Cantidad Volumen Bruto movido - No Maderable, Unidad de Medida,
Observaciones y Estado.

La descripcion de algunos de los campos que se observan en la sabana de datos
se hace a continuacion:

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada movilizacion forestal.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro de
movilizacion forestal.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion de la movilizacion forestal.

Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario
y/o contratista de la entidad que reporta la informacion.

Afo Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacion del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado de la movilizacion forestal, por ejemplo:
Pendiente (P) o Validado (V).
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llustracion 43 —Sabana de Movilizacion Forestal descargada en Excel

156.1.3 SABANA POR DECOMISO FORESTAL

Se diligencian los campos de S&bana por tematica, “Fecha inicial”, “Fecha
final”, en seleccione una teméatica se escoge “DECOMISO FORESTAL” y se

hace clic en botdn “Consultar Sabanas por tematica”.

g~ Sabanas por tematica de SNIF

e L

Fecha Inicial 01062019 ® Fechs Finsl *
Stiecclons uns DECOMISQ FORESTAL -

Termdtica

Consullar Sabanas pot lamatica Limnpias

llustracion 44 —Consulta de sabana de Decomiso Forestal

El sistema visualiza el resultado de la consulta en una grilla con la siguiente
informacion: “Cédigo”, “Numero SUN”, “Fecha Decomiso”,
Organizacion”, “Departamento”, “Municipio” y “Afo reportado”.

Cdodigo: corresponde al consecutivo de cada decomiso forestal que es asignado

por el sistema.

Numero SUN: corresponde al numero del salvoconducto Unico nacional.

Fecha Decomiso: corresponde a la fecha en que se realizé el decomiso forestal.

20440
2X0ea 0
H04a0y
20004801
2o
202501
29347
Pty

“Nombre




GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE Codigo GCI-RF-G002
INFORMACION FORESTAL PERFIL Version 02

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
IDEAM

Nombre organizacién: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el
registro de decomiso forestal.

Departamento: corresponde al departamento de ubicacion en donde se
efectud el decomiso forestal.

Municipio: corresponde al municipio de ubicacién en donde se efectu6 el
decomiso forestal.

Afo Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

::::::

Fochn Inicial * 01062015 m Focha Finel *

Sulecclons unn
Turndtica

Conmsullar Sabanas por tomatice Lingis:
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2019

2019
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IDO0000 L3I0 G5 |

llustracién 45 —Resultado de Consulta de Sabana de Decomiso Forestal

Botdén Descargar Sdbana: Al hacer clic en el boton “Descargar sabana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.




GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL PERFIL
ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO

Ca

IDEAM

Cdédigo GCI-RF-G002
Version 02
Fecha 11/07/2025

xxxxx

Fecha Inicial ™ 01082015 [, Facha Finpl *

Seleccione una
Tematica: *

Consultas Sabanan por tematics Limpinr

’I?PI‘If’I"T’t"I"m

Fecha

Nombre Déepattamento
Docomisa £ <

Numero San <
i Organizacion £ &

Caodigo <

RPOCESAR | CESAR

112337 2015-07-03

112464 2018.06-18

Municipio

- Ano Rceulludu

119
/

SUSTIN

" 0§S0000 00 o |

C> Descargar Sabana a »is

llustracion 46 —Boton Descargar Sdbana de Decomiso Forestal

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacién que quedo
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la

informacion.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario Responsable, Afio
Reportado, Numero Acta Decomiso, Fecha Decomiso, Causa Decomiso,

Salvoconducto o Formato de Remision de Movilizacion del

Producto

Forestal,, Medio de Transporte, Departamento Origen, Municipio Origen,

Departamento Destino, Municipio Destino,

Departamento Decomiso,

Municipio Decomiso, Entidad que efectia Decomiso, Nombre Cientifico de
la Especie, Nombre Comun de la Especie, Clase de Recurso, Volumen
Decomisado (m?3), Tipo Producto Maderable, Tipo Producto Maderable Rollizo,
Tipo Producto Maderable Aserrado, Tipo Producto No Maderable, Cantidad

Decomisada Producto Forestal

- No Maderable, Unidad de Medida Producto Forestal No Maderable,

Observaciones y Estado.

La descripcién de algunos de los campos que se observan en la sabana de datos

se hace a continuacion:

Consecutivo: corresponde al

consecutivo de cada decomiso forestal.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro de

decomiso forestal.
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Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacién del decomiso forestal.

Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario
y/o contratista de la entidad que reporta la informacion.

Afo Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado del decomiso forestal, por ejemplo: Pendiente
(P) o Validado (V).

n ' .
A ASTEMA NACIONAL DE INFORMACION FORESTAL

s direccion de Ecosisternas e Informacion Ambiental
Facha Reporte: 01/04/2019

REPORTE: Ragistros de Periodo C do 01/06/2019 hasta 31/07/7019

Aesoris gpoerads 3 gartk de b 1 poe s ey
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llustracion 47 —Sabana descargada a Excel de Decomiso Forestal

1.5.6.1.4 SABANA POR PLANTACION FORESTAL PRODUCTORA

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”, “Fecha
final”, en seleccione una tematica se escoge “PLANTACION FORESTAL
PRODUCTORA” y se hace clic en botén “Consultar Sabanas por tematica”.

46‘ Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Imcsal * 01012015 = fecha Final * 3122015 kel

Seleccione una Tematica: *

Consultar Sabanas por tematica Lampear

llustracion 48 —Consulta de sabana Plantacion Forestal Productora

Al momento de generar la consulta en el Sistema SNIF, el resultado de la

consulta se visualiza en una grilla la siguiente informacion: “Coédigo”,
“Namero

GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Codigo GCI-RF-G002
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Acto Administrativo”, “Fecha Reporte”,
“Nombre Organizacion”, “Departamento” y
“Municipio”.

Caodigo: corresponde al consecutivo de cada plantacion forestal productora.

Numero de Registro ICA®: corresponde al nimero asignado por el ICA a la
plantacion.

Fecha Registro: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion de la plantacion forestal productora.

Nombre Organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el
registro de la plantacion forestal productora.

Departamento: corresponde al departamento de ubicacion de la plantacion
forestal productora.

Municipio: corresponde al municipio de ubicacion de la plantacion forestal
productora.

/8 Sabanas por tematica de SNIF

Facha Imcial * 010172015 ? fecha Final* 3122015

llustracién 49 —Resultado de la Consulta de Sabana Plantacion Forestal Productora

Botén Descargar Sdbana: Al hacer clic en el boton “Descargar sabana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.
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 Sabanas por tematica de SNIF

llustracion 50 — Botdn Descargar Sabana Plantacién Forestal Productora

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacién que quedo
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Organizacion, Fecha del Reporte, Funcionario Responsable,
Dependencia, E-Mail, Teléfono, Afio Reportado, Fecha de Registro, NUmero
de Registro ICA, Tipo de Cultivo Forestal, Superficie Intervenida (ha), Altitud,
Departamento, Municipio, Valor Total del Proyecto (Pesos), Estado,
Organizacion Reportada, Nombre Cientifico de la Especie, Afio de
Establecimiento de la Plantacién, Nombre Comun de la Especie, Area de la
Especie (ha), Volumen Aprovechado (m?), Observaciones, Latitud, Longitud,
Fecha de Creacion, Usuario Creador, Fecha de Actualizacion, Usuario que
Actualizo.

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada plantacion forestal
productora.

Organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro
de la plantacién forestal productora.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion de la plantacién forestal productora.

Funcionario responsable: corresponde al nombre completo del funcionario
y/o contratista de la entidad que reporta la informacion.

Afo Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado de la plantacion forestal productora, por ejemplo:
Pendiente (P) o Validado (V).

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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llustracion 51 —Sabana descargada a Excel de Plantacion Forestal Productora

15.6.1.5 SABANA POR RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”’, “Fecha
final”, en seleccione la tematica “RESTAURACION/PLANTACION
PROTECTORA” y se hace clic en botén “Consultar Sabanas por tematica”.

“®~ Sabanas por tematica de SNIF

Fecha Iniciat * 10620615 o Fecha Final *

Seleccione una
Tematica

w Consullar Sabanas por tamalica Limpiar

RESTAURACIONPLANTACION PROTECTORA -

niclo Reporte Cambin Clave CTunsutas Cargues Sale Ayuds Geo-Reporteadar

Version 2018

llustracién 52 — Consulta sabana de Restauracion/Plantacion Protectora

El sistema visualiza el resultado de la consulta con la siguiente informacion:
“Codigo”, “Nombre del Proyecto”, “Fecha Establecimiento”, “Nombre
Organizacion”, “Departamento”, “Municipio” y “Afo Reportado”.

Codigo: corresponde al consecutivo de cada
Restauracion/Plantacion Protectora que es
asignado por el sistema.

Nombre del Proyecto: corresponde al nombre del proyecto de la
Restauracion/ Plantacion-Protectora.

Fecha Establecimiento: corresponde a la fecha que se establecid la
Restauracion/Plantacion Protectora.
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Nombre Organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el
registro de la Restauracién/Plantacion Protectora.

Departamento: corresponde al ubicacion de la

Restauracion/Plantacion Protectora.

departamento de

Municipio: corresponde al municipio de ubicacion de la Restauracion/Plantacion
Protectora.

Afo Reportado: corresponde al municipio de ubicacion de la plantacion
forestal productora.

@ Sabanas por tematica de SNIF

31/07/2019

Fecha Inicial * 01/06/2019 o] Fecha Final *

o]

Seleccione una

v RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA -
Tematica:

Consultar Sabanas por tematica

— . 0ps00oom|

Fecha

Limpiar

Codigo ¢ E:JOT:?Ong Establecimiento Org:n?::aggn " Depangmento Municipio ¢ Aiio Regortado
101680 021 2019-07-01 CAM HUILA PITALITO 2019
106802 1 2019-07-24 CORPOCESAR CESAR AGUACHICA 2019
107194 prueba 2019-06-06 CAM HUILA BARAYA 2019
107214 proyecto 1 2019-06-12 CORPOCESAR CESAR AGUACHICA 2019
107216 Heola123 2019-06-11 CAR BOYACA SABOYA 2019
107234 altea 2019-07-02 CORPOCESAR CESAR AGUACHICA 2019
107235 prueba 2019-07-02 CORPOCESAR CESAR BECERRILL 2019
107255 cxov 2019-07-01 CORPOCESAR CESAR AGUACHICA 2019
107256 =dfs 2019-07-08 CORPOCESAR CESAR ASTREA 2019
107257 fthEhfg 2019-07-08 CORPOCESAR CESAR CHIMICHAGUA 2019

Descargar Sabana a xIs

2131415 (=3 =i 0w

llustracién 53 —Resultado de consulta de Sabana de Restauracion/Plantacion Protectora

Botdén Descargar Sdbana: Al hacer clic en el boton “Descargar sabana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.
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llustracién 54 —Boton descargar Sdbana de Restauracion/Plantacion Protectora

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacién que quedo
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario que Reporta, Afo
Reportado, Nombre del Proyecto, Codigo de Registro, Valor Total del
Proyecto (Pesos), Tipo Proyecto, Tipo Tramite, Fecha de Establecimiento,
Fecha Inicio Proyecto, Fecha Fin Proyecto, Restauracion Area(ha),
Rehabilitacion Area(ha), Recuperacion Area(ha), Area Total (ha), Modelos
Intervencion, Fuentes Financiacion, Disturbios / Motores o causas de
degradacion, Departamento, Municipio, Nombre Cientifico de la Especie,
Nombre Comun de la Especie, Area de la Especie (ha), Observaciones y
Estado.

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada Restauracién/Plantacion
Protectora.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro de
Restauracion/Plantacion Protectora.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion de la Restauracion/Plantacién Protectora.
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Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario
y/o contratista de la entidad que reporta la informacion.

Afo Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacién del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado de la Restauracion/Plantacion Protectora, por
ejemplo: Pendiente (P), Validado (V).

A 1 C 2 E 3 [ “ |
: SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION FORESTAL o %
: 10 AM Subdireccion de Ecosistemas e Informacion Ambiental ) G
' Fecha Reports: 01/08/2019
‘ REPORTE: Registros de i/ Plantacion Protectorn. Périodo Consultads 01/06/2019 hasts 31/07/2019

3 Peporte grrwriads ¢ pai de i ivosnacdn segiairads por s Autosdades Aerbisiiaes 3 SNE

4y

18 (2 fim Be il phz ipl) Ourn Farate il Jms n Lalh 300000 0% provecos 4o Srern

[ WOAN  CAM  JHLEMASILI  OwenPewh e o n i K0T DAt prowctss de ferers
s 00003 CORPOGEME J0R8-13-43 LATON BALIOWA Sty P 8 3 un i [

® W O RSB0 KberoPrdem It jar ot i KIIEANE Oks promecios de fereres
) 107204 COPPOCISAR  IRTRUL-LY 390790 AL 20UAR30 Sudits PR w0 proyects | 1T 33133 Ovin prowecios 4o ferwrin
7] WO OGN RAOMIIIINIT Vene Terme Iniwy S x el Jse 352 Wyceanr

" 0036 CORPOESNE DSPBSU02 4L 2N PALLIDWRRY) Sty PORA s siwe e MS00R  Chigacn smbiemtal
W 3NN CORONAN MTSOTA) TSN AN AL IDIA3S0 YaRRE] PERA 3 ) % La0sc8 \ertan

) 15229 CORPOCIAR  REIBAII08 JA 7790 AL SOUAR0 Sukats PRk T o o L4954 OV proveces de Forwers
“ OIS OO JHIAR AETT AMLIDIRRS0 Suktel e bt :ﬁ " €34 Ot prowwetos e frrwrs
) VIS CORPOCSAE DSSRSTON SARIY FALLIDLREN) Sekats MR ) ity £ 8§33 Oten prowertza db frrees
) TN CORPOZAM ESHOTON RIS AL IDUSEN0 JIARE) PARA proT] ‘e saim 384034 Ot propertes de ferwes
n IE0290 CORPOCISAR . JEIMASA 172190 MALLADVARI0 Sundes AR sy g s 443 O proseces de eravn
B 0NN COMONM  JGHITANGRISE] SALIDIREC A P P e 354 435 Obon provettes de formrs
n DML COMOCLY ISR IIIE BALLEDIEAN) SIREL) M 8 i s 303 Obun pravestin di fyrwrs
2 G o 20 Wamn Vst Btz Tt DEANTE 42348 LR 10ee00% \iestar

Sazsez DLAN
llustracion 55 —Documento descargado a Excel de Restauracion/Plantacion Protectora
15.6.1.6 SABANA POR INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL

Se diligencian los campos de Sabana por tematica, “Fecha inicial”’, “Fecha
final”, en seleccione la tematica “INCENDIOS DE LA COBERTURA
VEGETAL” y se hace clic en boton “Consultar Sabanas por tematica”.

46~ Sabanas por tematica de SNIF

310772019
Fecha Inicial ~ 01082019 o] Fecha Final "
SelecCionk INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL -
Tematica:

Censultar Sabanas por temafica Limpias

llustracion 56—Consulta de sabana de Incendios de la Cobertura Vegetal
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El sistema visualiza el resultado de la consulta con la siguiente informacion:
“Codigo”, “Causa de Incendio”, “Fecha Inicio”, “Nombre Organizacion”,
“Departamento”, “Municipio” y “Vereda”.

Caodigo: corresponde al consecutivo de cada Incendio que es asignado por el
sistema.

Causa del Incendio: corresponde a las causas por las cuales se present6 el
Incendio.

Fecha Inicio: corresponde a la fecha en que se dio el Incendio.

Nombre Organizacion: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el
registro del Incendio de la cobertura vegetal.

Departamento: corresponde al departamento de ubicacion del Incendio.

Municipio: corresponde al municipio de ubicaciéon del Incendio.

Vereda: corresponde a la vereda o corregimiento del municipio donde se
presento el Incendio.

@ Sabanas por tematica de SNIF

LA

01/08/2019
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llustracion 57 —Resultado de la Consulta Sdbana de Incendios de la Cobertura Vegetal

Botén Descargar Sadbana: Al hacer clic en el boton “Descargar sabana a xIs”,
se descarga el documento en Excel.
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llustracion 58 —Botén descargar Sabana de Incendios de la Cobertura Vegetal

Se pueden visualizar los siguientes campos con la informacién que quedo
registrada en el sistema al momento de diligenciar el formato y guardar la
informacion.

Consecutivo, Entidad, Fecha del Reporte, Funcionario que Reporta, Latitud,
Longitud, Departamento, Municipio, Vereda o Corregimiento, Localizado
Dentro de Area Protegida, Nombre Area Protegida de Orden Nacional, Fecha
de Inicio, Hora de Inicio, Fecha de Finalizacién, Hora de Finalizacion, Tipo
de Incendio, Causa de Incendio, Bosque Natural Denso(ha), Bosque
Intervenido(ha), Bosque Plantado(ha), Bosque Seco(ha), Cultivos(ha),
Paramos(ha), Sabanas Pastizales(ha), Pastos Mejorados(ha), Rastrojos(ha),
Vegetacion Seca(ha), Coberturas sin Determinar (ha), Area Total Afectada
(ha), Estado y Observaciones.

Consecutivo: corresponde al consecutivo de cada Incendio de la Cobertura
Vegetal.

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad quien reporta el registro del
Incendio de la Cobertura Vegetal.

Fecha del reporte: corresponde a la fecha en que se esta reportando la
informacion del Incendio de la Cobertura Vegetal.

Funcionario que Reporta: corresponde al nombre completo del funcionario
y/o contratista de la entidad que reporta la informacion.




INFORMACION FORESTAL PERFIL Version 02

IDEAM

Afo Reportado: corresponde al afio al que corresponde la informacion del
registro que se esta reportando en la plataforma.

Estado: corresponde al estado del incendio, por ejemplo: Pendiente (P),
Validado (V).
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llustracion 59 —Sabana descargada a Excel de Incendios de la Cobertura Vegetal

1.6 INGRESO DE USUARIO CON ROL FUNCIONARIO.

Para ejecutar el Sistema Nacional de Informacion Forestal, el usuario
requiere utilizar un explorador de Internet e ingresar la siguiente direccion URL
en la barra de direcciones: http://snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/. El Sistema
muestra la siguiente pagina de Inicio:
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llustracion 60 - Pagina de Inicio SNIF

1.6.1 RELACION DEL MENU DEL SNIF DE ACUERDO AL ROL FUNCIONARIO

Una vez el usuario (con rol Funcionario) ha ingresado al SNIF, el sistema
muestra los médulos a los que puede ingresar.

© 3

ran EINT

llustracion 61 - Menl Rol Administrador
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1.5.1. ROL FUNCIONARIO

El usuario Funcionario, lo ejerce un funcionario del grupo de bosques del IDEAM.
Este usuario goza de los siguientes permisos como son: Conceder o negar
la reapertura del periodo de balance segun su criterio, generar reportes de
trazabilidad de los usuarios, de los registros por tematica, crear novedades
para usuarios y cargar informacién referente a politicas, cursos o taller
forestales. Ademas, el usuario puede acceder también a:

1.6.1.1 MODULO REPORTES

El modulo “Reportes” esta relacionado con presentar al usuario la opcion
de generar reportes trimestrales de la cantidad total de registros por tematica,
como también, generar reporte detallado sobre la trazabilidad de la gestion de
usuarios por tematica en el sistema.

Esta funcionalidad aplica para los usuarios con Rol:

Incendios [Jj Entidad ] Administrador [}

Debe dirigirse a la barra de menu de la pagina de inicio, y seleccionar
“Reportes”, donde el sistema visualiza los dos reportes que existen: “Registros
por Tematica” y “Trazabilidad de Usuarios por Tematica”.

/é~ )'

Aeptn pw forates | e sohiad o Unaton o Srmdes

llustracion 62 - Ingreso a Reportes

1.6.1.1.1 REGISTROS POR TEMATICA

Debe dirigirse a la barra de menu de la pagina de inicio, y seleccionar
“Reportes”, a continuacion, se presenta la forma para seleccionar la opcion
de “Registros por Tematica”:

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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llustracion 63 - Seleccion Opcion Registros por Tematica

Una vez seleccionada la opcion de “Registros por Tematica” aparece la
siguiente pantalla:
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llustracién 64 - Formulario Registros por Tematica

La opcion “Registros por Tematica” permite visualizar trimestralmente la
Cantidad total de registros ingresados al sistema por cada temética
(Aprovechamiento forestal, Decomiso forestal, Movilizacion forestal,
Restauracion/Plantacion protectora, Plantacion comercial e Incendios de la
cobertura vegetal) por el afio seleccionado.

El inico campo de entrada es el campo “Seleccione un Aho”, el cual es un
campo obligatorio y consiste en una lista desplegable de la cual se debe
elegir el afio a consultar. Al hacer clic en el botén “Generar Reporte”, se
descarga el documento en formato Excel.
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llustracién 65 - Generar Reporte Registros por Tematica

Del documento en formato Excel se pueden visualizar los siguientes campos:

Autoridad Ambiental: Autoridad Ambiental que realiza la validacion para el afio
en curso.

Trimestre: Trimestres del afio al cual se hace referencia del 1 al 4.

A continuacion, se describen los siguientes campos que se presentan por
cada Tematica (Aprovechamiento forestal, Movilizacion forestal, Decomiso
forestal, Restauracion/Plantacion Protectora, Plantacion Comercial,
Incendios en la Cobertura vegetal):

Fecha Ultimo Reporte: Corresponde a la fecha en que se entrego el reporte
del trimestre que se esta revisando.

No Total de Registros: Es el nimero total de registros reportados por trimestre.

No Registros validados: Cantidad de registros validados con respecto al
No. Total de registros reportados en el trimestre.
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Sub-total: Total de registros reportados por cada Autoridad ambiental en los
4 trimestres por tematica.

Total, Anual: Suma total de registros reportados por todas las Autoridades
Ambientales en el afio por temética.

Nota: Los “Registros por Tematica y Registros Validados por Autoridad
Ambiental” para el afio generado, se listan por Autoridad Ambiental y se

marcan en color aquellos registros donde no se reportd informacion
por tematica y que por ende no se encontraran validados por la Autoridad
Ambiental. De igual manera, donde no hay registros para reportar, se tendran
en color
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llustracion 66 - Reporte descargado en Excel — Primera Parte
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llustracion 67 - Reporte descargado en Excel — Segunda Parte

16.1.12 TRAZABILIDAD DE USUARIOS POR TEMATICA

Debe dirigirse a la barra de menu de la pagina de inicio, y seleccionar
“Reportes”, a continuacion, se presenta la forma para seleccionar la opcion de
“Trazabilidad de Usuarios por Tematica”:
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llustracion 68 - Seleccion Opcidn Trazabilidad de Usuarios por Teméatica

Una vez seleccionada la opcion de “Trazabilidad de Usuarios por Tematica”
aparece la siguiente pantalla:
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llustracion 69 - Formulario Trazabilidad de Usuarios por Tematica

La opcion “Trazabilidad de Usuarios por Tematica” permite visualizar el
reporte de todos los usuarios registrados en el sistema por Autoridad
ambiental que han ingresado a trabajar en una tematica especifica, indicando
fecha de ingreso y rol entre otros campos definidos.

mras ESNCT %

Fougutns por Tomdbia Tralsbdeind e Usiinvr pr Srean o

/@ Reporte Detallado Sobre Trazabilidad de la Gestion de Usuarios
por Temdtica en el sistema

a1 Sagene

llustracion 70 - Contenido del Formulario Trazabilidad de Usuarios por Tematica

Al hacer clic en el botén “Generar Reporte”, se descarga el documento en
formato Excel.
o 3sia

DCam Emer

Taghebass jow Senndbon Tras wibbond du Liuesten pos Tomides

/r Reporte Detallado Sobre Trazabllidad de la Gestion de Usuarios
por Tematica en el sistema

1

llustracion 71 - Generar Reporte Trazabilidad de Usuarios por Tematica
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Al hacer clic en el boton “Generar Reporte”, se descarga el documento
en formato Excel y se pueden visualizar los siguientes campos:
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llustracion 72 - Reporte descargado en Excel — Trazabilidad de Usuarios por Tematica

Entidad: Indica la entidad a la cual esta inscrito el usuario que ingreso al sistema.

Nombres y apellidos del usuario: Corresponde a los nombres y apellidos del
usuario que ingreso al sistema.

Dependencia: Nombre de la dependencia a la cual estad asociado el usuario.
Mail: Es el mail que tiene registrado el usuario para el ingreso al SNIF.

Teléfono: Teléfono de contacto del usuario que ingreso al sistema, puede
ser el de la entidad, si tiene extension se especifica.

Fechade creacién del usuario: Fecha en la cual se cred el usuario en el SNIF.

Ultima tematica a la que ingreso el usuario: Nombre de la Gltima tematica a
la que ingres6 el usuario (Aprovechamiento forestal, Movilizacion forestal,
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Decomiso forestal, Restauracion/Plantacion Protectora, Plantacion
Comercial, Incendios en la Cobertura vegetal).

Fecha ultimo ingreso: Fecha del dltimo ingreso realizado por el usuario al
sistema.

Estado: Estado del usuario si es CON ACTIVIDAD o SIN ACTIVIDAD en la
plataforma SNIF.

Usuario: Identificacion del usuario dentro de la red de IDEAM para ingreso de
la plataforma SNIF.

Rol: Rol que desempeiia el usuario en la plataforma SNIF.

1.6.1.2 MODULO FORMATOS

El médulo “Formatos” esta relacionado con presentar al usuario la potestad
de autorizar o negar la reapertura del periodo de balance por tematica, afo
y entidad. (Especificamente esta funcionalidad solo aplica para el rol
Funcionario) ya que el modulo de “Formatos” en este caso es muy diferente al
funcionamiento con respecto al de los otros roles.

Esta funcionalidad aplica para los usuarios con Rol:

Funcionario Administrador

Debe dirigirse a la barra de menu de la pagina de inicio, y seleccionar
“Formatos”, donde el sistema visualiza las principales tematicas que maneja el
snif “Aprovechamiento forestal”, “Movilizacién forestal”’, “Decomiso
forestal”, “Restauraciéon/Plantaciones protectoras”, “Plantacion forestal
productora” e “Incendios de la cobertura vegetal”.

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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llustracion 73 — Tematicas del snif rol funcionario

Nota: A continuacién, se desarrolla la funcionalidad de “Opcidén reapertura del
periodo de balance”, el cual tiene el mismo funcionamiento para cada una de
las teméaticas del snif. Para el ejemplo se realizO con la tematica
“‘“Aprovechamiento forestal”.

1.6.1.2.1 OPCION REAPERTURA DE PERIODO DE BALANCE

Cuando el usuario con rol Entidad, ICA o Incendios confirma la reapertura del
periodo, el sistema enviara internamente la solicitud al Rol funcionario con la
solicitud:

Solicitud reapertura perlodo (CORPOCESAR) LaaSptavive
Do 'wfadcrad
e | SHF Rapuentis Subde traurmen ¢ W st
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llustracion 74 - Correo de Solicitud de Reapertura de Periodo
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Seguidamente, ingresando al Sistema SNIF con el rol Funcionario, este
usuario esta en potestad de autorizar o negar la reapertura del periodo segun
su criterio.

Una vez el rol Funcionario al ingresar al SNIF, podra ver las solicitudes de
Reapertura de periodo de los diferentes Roles (Entidad, Incendios e ICA),
para ello, desde el Médulo “Formatos”, debe seleccionar alguna de las
tematicas que aparecen en la barra azul.
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llustracion 75 - Opcion Formatos para la temética Aprovechamiento forestal con Rol Funcionario

Posterior a la seleccion de la tematica, se observa una lista desplegable en
la cual se puede seleccionar el usuario a quien se va autorizar la reapertura
del periodo.
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llustracion 76 - Seleccionar Autoridad Ambiental para Autorizar Reapertura
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Seguido de seleccionar el usuario al que se va a autorizar o no la reapertura
del periodo debe dar clic en el boton “Buscar”.
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llustracion 77 - Grilla de resultados con los registros para reapertura de periodo

Posteriormente, al seleccionar la tematica, la Entidad y dar clic en el botén
“Buscar’, la plataforma muestra una grilla con las siguientes columnas; estas
columnas son las mismas que aparecen para cada una de las tematicas:

Entidad: corresponde al nombre de la Entidad que reporta la informacion.

Afo: corresponde al afio de reporte de los registros de la tematica.

Periodo: corresponde al nimero del trimestre del afio en que se esta reportando
la informacion.

Fecha Inicio: corresponde a la fecha de inicio del reporte de la informacion.

Fecha Fin: corresponde a la fecha final del reporte de la informacion.

No. Registros: corresponde al niumero de registros reportados en dicho
trimestre.

Reg. Validados: corresponde al numero de registros validados en el
trimestre del reporte de la informacion.
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Acciones: se presentan acciones a manera de botén: “Verificar” para la tematica
que se haya seleccionado anteriormente y “Solicitud Reabrir Periodo”.

3

pr e e e ey P Rt i bt Sl niid

[T o e

& Aprovechambento forastal

PO

. 0080000000 S

- mgare g roumne

smm

- cooocosoonooon

Al dar clic en el botén

llustracion 78 - Grilla de la tematica para Reabrir Periodo

“Solicitud Reabrir periodo” de la grilla del rol

funcionario, el sistema muestra la siguiente pantalla. Si el usuario con el Rol
Funcionario autoriza reabrir el periodo debe dar clic en la opcidén “Si”.

¢ Desea Reabrir el Periodo?

v Si x No

llustracion 79 - Mensaje de Confirmacion para Reabrir Periodo

Si el Rol Funcionario autoriza o niega la reapertura del periodo segun criterio,
el sistema enviara un correo de notificacion al usuario Entidad, Incendios o ICA
gue solicito la reapertura del periodo.
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Solicitud reaperture periodo (autorided)
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llustracion 80 - Correo respuesta a la Entidad de la apertura de periodo solicitada

1.6.1.3 MODULO NOVEDADES

El médulo “Novedades” esta relacionado con presentar al usuario la
posibilidad de crear, editar y eliminar publicaciones bien sea del tipo
“Informativo” o “Novedad” como tal, por cada una de las tematicas:
Aprovechamiento forestal, Movilizacion forestal, Decomiso forestal,
Restauracion/Plantacion Protectora, Incendios en la Cobertura vegetal.

Esta funcionalidad aplica para los usuarios con Rol:

Funcionario Administrador

Debe dirigirse a la barra de menu de la pagina de inicio, y seleccionar
“Novedades”:
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llustracion 81 - Ingreso a Novedades

Una vez seleccionada la opcion de “Novedades” aparece la siguiente
pantalla:
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llustracion 82 - Formulario de Novedades

El sistema despliega una grilla con los registros de las novedades existentes
en el sistema. En esta grilla se muestran diez registros por pagina, tanto en la
parte superior derecha como en la parte inferior derecha, cuenta con la
posibilidad de avanzar o retroceder para mostrar los registros siguientes o los
anteriores de la lista respectivamente. La grilla muestra las siguientes
columnas y botones:

Botdon Crear Novedad: Permite registrar la informacién de una nueva novedad.

Tipo: Indica el tipo de novedad que se desea crear, ejemplo: “Informacion
Forestal” o “Novedad”.

Tema: Corresponde al nombre de cada tematica (Aprovechamiento forestal,
Movilizacion  forestal, Decomiso forestal, Restauracion/Plantacion
Protectora, Incendios en la Cobertura vegetal) donde se desea asociar la
publicacion.

Descripcion: Corresponde a una breve descripcion que el usuario ingresa
para argumentar el motivo de la publicacidon que desea crear.

Documento: Permite cargar el documento y asociarlo a la publicacion que
se desea crear.

Al dar clic sobre cada una de las anteriores columnas, el sistema permite ordenar
los registros de la grilla de resultados de forma ascendente o descendente.

Por cada uno de los registros de novedades de la grilla aparecen los
siguientes iconos como acciones:

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025
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P # .y . . , .
El boton con la descripcion “Editar”; al seleccionar este boton, permite
al usuario revisar la informacién registrada de la novedad para modificarla y
luego guardar dicha informacion.

El botén con la descripcién “Eliminar”, al seleccionar este botdn,
permite al usuario eliminar la publicacion por completo.

£ . . . .
El bot6n , al seleccionar este boton, permite al usuario descargar el
documento asociado a la publicacion.

4 Novedades Para Usuarios.

Cruas Novedad
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+ 1 1
Novedas APROVECHAMIENTD FORESTAL Pepabe de newdad p0-rey 1509 02 2097 SUML et - &

llustracion 83 - Detalle de los botones en Formulario Novedades

Por otra parte, el boton permite descargar un archivo en formato Excel

con la informacion de los registros de las novedades o publicaciones listadas
en la grilla de Novedades para usuarios.
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llustracion 84 - Descarga de las Novedades
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llustracion 85 - Detalle de la Informacién Descargada

16.1.31 CREAR NOVEDAD

El usuario tiene la posibilidad de registrar o crear novedades haciendo clic
sobre el botdon “Crear Novedad”, como se ilustra en la siguiente imagen:

/q* Novedades Para Usuarios.

=

Tipo & Toma <
Deacrpecion ¢ Documento &

MNFORME FINAL DE PRACTICA dogx
nicemacion Naticoas wformastives Prusta A y M

Naverad APRONECHAMENTO FORESTAL Prueda de navedad adres 1900 de 2017 SINL st & /7 8

llustraciéon 86 - Boton Crear Novedad

Al dar clic en el boton “Crear Novedad”, se despliega el formulario que se
muestra en la siguiente llustracion, el cual permite crear un nuevo registro de
novedades:
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Tipo = Novedades  Informacion
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Tema *
Descripcion *
+ Documento
Documento

Guardar Novedades

llustracion 87 - Formulario Crear Novedad

En la siguiente tabla se detallan los items, las observaciones y la
obligatoriedad de cada uno, necesarios en la creacion de una “Novedad
Para Usuarios”.

Tabla 1 Variables de la informacion solicitada en el formulario de Novedades.

ftem Observaciones
1. Tipo Campo obligatorio *
Indica el tipo de novedad que se desea crear, ejemplo: Informacion Forestal,
Novedades.
2. Tema Campo obligatorio *

El usuario si selecciona el tipo de novedad “Novedades”, el sistema le habilita el
campo “Tema” como una lista desplegable para seleccionar la tematica a la cual
desea asociar la publicacién.

Por otro parte, si la seleccidon del usuario fue el tipo de novedad “Informacién
Forestal”, el sistema le habilita el campo “Tema” para diligenciar el tema que desea
asociar a la publicacion.

3. Descripcién Campo obligatorio *

Corresponde a una breve descripcion que el usuario ingresa para argumentar el
motivo de la publicacién que desea crear. Independiente del tipo de novedad
seleccionada, el campo descripcion seré el mismo.

4. Documento Permite cargar el documento y asociarlo a la publicacion que se desea crear. El
tamafio maximo del documento es de 5MB.

A continuacién, se describen los campos del formulario de creacion de
novedades:

Tipo: Indica el tipo de novedad que se desea crear, ejemplo: Informacion
Forestal, Novedades. El usuario si selecciona el tipo de novedad
“Novedades”,
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el sistema le habilita el campo “Tema” como una lista desplegable para
seleccionar la temética a la cual desea asociar la publicacion.

# Novedades Para Usuarios. Ayuda
IDEAM
Informacion Novedad ‘
Tipo ** | ® Novedades Informacion Forestal |
Tema* v \
— APROVECHAMIENTO FORESTAL
Descripcion

MOVILIZACION FORESTAL

DECOMISO FORESTAL

INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL
RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA

Guardar Novedades

llustracién 88 - Formulario Novedad — Campo Tipo Novedades

Documento

Por otro parte, si la seleccion del usuario fue el tipo de novedad
“Informacién Forestal”, el sistema le habilita el campo “Tema” para
ingresar el tema que desea asociar a la publicacion.

/e* Novedades Para Usuarios. Ayuda
Informacion Novedad ‘
Tipo * Novedades ® Informacian Forestal
Tema *
Descripcion

+ Documento
Documento

Regresar | Guardar Novedades

llustracion 89 - Formulario Novedad — Campo Tipo Informacion Forestal

Tema: Como se indic6 anteriormente, si el tipo de novedad es “Novedades”,

el usuario debe seleccionar la tematica (Aprovechamiento forestal,
Movilizacion




GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE Codigo GCI-RF-G002
INFORMACION FORESTAL PERFIL Version 02
ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025

IDEAM

forestal, Decomiso forestal, Restauracion/Plantacion Protectora, Incendios en
la Cobertura vegetal) donde se desea asociar la publicacién, mientras que, si el

tipo de novedad fue “Informacion Forestal”, el usuario debe ingresar el
nombre del tema.

/@\m Novedades Para Usuarios. Ayuda

Informacion Novedad

Tipo ** ® Novedades Informacion Forestal
2
= n APROVECHAMIENTO FORESTAL
Descripcion

‘ MOVILIZACION FORESTAL
DECOMISO FORESTAL
INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL
RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA

Guardar Novedades

llustracién 90 - Formulario Novedad — Campo Tema — Tipo Novedad Novedades

Documento

& Novedades Para Usuarios. Ayuda

W=aw

Informacion Novedad

Tipo * Naovadades ® Informacion Forestal

i

Descripcion *

+ Documento
Documento

w Guardar Novedades

llustracion 91 - Formulario Novedad — Campo Tema — Tipo Novedad Informacion Forestal

Descripcion: Corresponde a una breve descripcion que el usuario ingresa
para argumentar el motivo de la publicacion que desea crear. Independiente
del tipo de novedad seleccionada, el campo descripcién sera el mismo:
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Informacion Novedad

Tipo ** ® Novedades Informacion Forestal
Tema * ¥
=
+ Documento
Documento

Guardar Novedades

llustracion 92 - Formulario Novedad — Campo Descripcién

Documento: Permite cargar el documento y asociarlo a la publicacion que
se desea crear.

Si existe un documento asociado el cual deba ser subido al SNIF; al dar clic

. + Documento . . .
en la opcion , el sistema permite buscar y subir el

documento.

Los tipos de documentos que permite subir son aquellos de extensiones (.xls,
XxlIsx, .doc, .docx, .pdf, .png, .jpg, .gif y .txt). Con un tamafio maximo de 5 MB
(megabytes). Si el usuario se equivoca, puede eliminar el documento subido y
cambiarlo.

& Novedades Para Usuarios. Ayuda

IDNAM

Informacion Novedad

Tipo *° ® Novedades Infarmaclon Forastal

Tama * b

Descripeion

El tamafio maximo permitido para el documento a cargar s de 5 MB

+ Documento
Documanto

m Guardar Novedades

llustracion 93 - Formulario Novedad — Campo Documento
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Informacion Novedad e
Tipo ** ® Novededes  formacionFore ... X
ema* ‘_;_-,, : e
Descripeion =l |-

£ amafo méximo pemiids para £l documento 3 cargar es d2 5 MB

Doc + Documento
umento

Regresar | Guardas Novedades

llustracion 94 - Formulario Novedad — Campo Documento — Seleccién del Documento

NOTA: Si no se adjuntan archivos de tipos admitidos por el sistema, tanto en
tamafio como en extensién, el mismo sistema arrojard un mensaje de
validacion indicando cuales son los aceptados para continuar el registro de
una novedad.

{e\ Novedades Para Usuarios. Ayuda

Informacion Novedad

Tipo ** e Novedades Iinformacion Forestal

Tema * DECOMISO FORESTAL -
Formato de remision para la movilizacion de productos de

transformacion primaria provenientes de cultivos
Descripcion * forestales

El tamafio maximo permitido para el documento a cargar es de 5 MB

+ Documento

x E3 Archivo
demasiado
grande.
Documento Max
5MB Protocolo_de_Movilizacion.pdf
76

M é

Guardar Novedades

llustracion 95 - Mensaje de Confirmacion archivo demasiado grande
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Informacion Novedad
€ G=
Tipe ** Novedades @ inkormaznoon Fores t v Pode > Plasslas mas vD
Tema® Profocoi de Movizzon Oguie.r::  Neaklis =
& Dosckoas ¢4 Mame Date moded Tre ®
= Docamenss # ¥ Fowrain Cargoe Noviacxn
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+ Documento 2 = 2
Decumento Fie samme |SNE - Contstnond v BFe

===

Regresar  Guardar Novedades

llustracién 96 - Formulario Novedad — Seleccién del Documento con extension errada

A continuacién, se presenta el mensaje de confirmacion de error debido a un
archivo con extensién no permitida.

/qr Novedades Para Usuarios.

Ayuda
Informacion Novedad
Tipo *+ Noyadades & Informacan Forestsl
Toma * Protecolo de Movilizecion
Prologolo para (06 Productos foresiules de segundo
gfado de transformacién o terminndos
Desoripoion *
+ Documento
" m Tipo
de
archive
no
admitida
dubm
doax
Documento v
WX
Pt
ng

poy

e 12

[“egresar | Guardar Novedsdes

llustracion 97 - Mensaje de Confirmacion de archivo con extension errada
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/9\: Novedades Para Usuarios. Ayuda

Informacion Novedad

Tipo ** o Novedades Informacion Forestal
Tema* DECOMISO FORESTAL v
Formato de remision para la movilizacion de productos de
transformacion primaria provenientes de cuitivos
Descripcion * forestales
+ Documento
Documento

[ 4. Resotucion 401 de 2011.pdt
Guardar Novedades

*

llustracion 98 - Documento Aceptado segln tamarfio y extensién permitido y dar Guardar

El usuario al dar clic sobre el botén “Guardar Novedades” permitira crear
el registro de la novedad, y el sistema lo redirecciona a la grilla de resultados
de Novedades para Usuarios donde se muestra el registro creado.

4 Novedades Para Usuarios.

Tipo = Toma =

Descrpoons 2 Decyrmatn =

llustracion 99 - Registro de la Novedad guardada exitosamente

Finalmente, el usuario tiene la opcion de dar clic en el boton “Regresar” y el
sistema lo redirecciona a la grilla de registros de las novedades.

Guardar Novedades

llustracion 100 - Botén Regresar

Es importante mencionar que los campos sefialados con el simbolo (*)
en el formulario, son obligatorios por lo cual el usuario debe tener
la informacion completa para su debido diligenciamiento.
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Informacion Novedad
Tipo *° ® Novedades Informacion Forastal

Tema ~
Descripcion

+ Documento
Documaento

Rogresar Guardar Novedades

llustracion 101 - Mensaje de Campo Requerido

16.1.3.2 EDITAR NOVEDAD

El usuario tiene la posibilidad de editar las novedades haciendo clic sobre el
botén “Editar”, como se ilustra en la siguiente imagen:

/8~ Novedades Para Usuarios.

o E3
Tpo Tema .
Descripcion © Documents ©
Informacon NOHCs Irdarmadivaes u=un RAa X &
L L
Novedad Frust yosdin arf-res 1908 de 2007 SUNL pif 2. ‘I

llustracioén 102 - Botén Editar Novedad

Al dar clic en el boton “Editar”, se despliega el formulario que se muestra en
la siguiente llustracién, el cual permite modificar informacion asociada al
registro de novedades:
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VIEAN

Informacion Novedad
Novedades

Tipo **

Toma * Naoticlas Informativas

[:’meta - Campo Editadof

Descripcion *

+ Documento
Documento

Ayuda

® Informacion Forestal

INFORME FINAL DE PRACTICA. docx

Regresar Guardar Novedoades l

llustracion 103 - Formulario Editar Novedad

El usuario al dar clic en “Guardar Novedades” permitira almacenar el
cambio realizado sobre el registro de la novedad, y lo redirecciona a la grilla

de resultados de Novedades para Usuarios:

/@ Novedades Para Usuarios.

Ducumento 2

a

| INFORME FINAL DE PRAGCTICA tscy

Tipo ¢ Toms &
Deacripcion 2
[
Infprmacon Noticien Infsermoniom | {"mcm Campa Egiudo I A
|

|

| Pruota de novedad

Novedaz APROVECHAMIENTO FORESTAL

llustracion 104 - Grilla de Novedades con el registro exitosamente modificado

16.1.3.3 ELIMINAR NOVEDAD

El usuario tiene la posibilidad de eliminar el registro de la novedad haciendo
clic sobre el boton “Eliminar”, como se ilustra en la siguiente imagen:
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llustracion 105 - Botén Eliminar Novedad

Al dar clic en el botén “Eliminar”, el sistema elimina el registro de la grilla de
novedades como se muestra en la siguiente llustracion:

@ Novedades Para Usuarios.

Tipo & Tema

Descripcion < Documento
Novedad | APROVECHANEENTO FORESTAL Pruska g mavedad | ad-res 1503 de 2017 SUNL p&¥ & PR ®
Formaty dz remisiin para Is moviizaciin 3z producies |
Novedad DECOMISO FORESTAL de Yreesfomadica prmania provenientes de qutives | 4 Resshocioe S0ide 201pF & VA
forestass. |

llustracion 106 - Grilla de Novedades con el registro eliminado exitosamente

16.1.34 DESCARGAR DOCUMENTO

El usuario tiene la posibilidad de descargar el documento que previamente habia
adjuntado al registro de la novedad, para ello el usuario debe dar clic sobre

Lok : - :
el boton como se ilustra en la siguiente imagen:

¢~ Novedades Para Usuarios.

Tipe 3 Tama <
Desoripcian = Documento =

Navedad APRONVECHAMENTO FORESTAL Prieto 08 Noveaad ot ren 1500 e 2T SUNLpH &

a3 S oz actn ohe
TACK) DEITITIETIE DYTWSr STty & Resshaodn AR oe 2011 por E}

Novedsd DECOMSD FORESTAL

llustracion 107 - Boton Descargar Documento

GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE | Codigo GCI-RF-G002

ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO Fecha 11/07/2025




IDEAM

GUIA DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL PERFIL
ADMINISTRADOR-FUNCIONARIO

Cdédigo GCI-RF-G002
Version 02
Fecha 11/07/2025

Al dar clic en el botén
se muestra en la siguiente llustracion:

@ Novedades Para Usuarios.

, el sistema permite descargar el documento como

llustracion 108 - Documento descargado exitosamente

A continuacion, se visualiza el documento descargado:

i 1 LU
R

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

RESOLUCION NUMER O « w =+ DE 2011

( )

For Ia cual sa adopta ol nuavo fanmalo de remision par In movilizacion
producton de transformacidan primaria pravaniontes de cullivoes forostoles
alntamas agroforestales con Ines oomarcislos

digposiciones sobra ol rogistro

EL MINISTRO DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURAL
En usa do sus atrlbucionoes constitucionales vy legalon, on especial s gy

confiaran al Decroto No 2478 dal 17 de diciembra de 1999 y ol Doaoroto No
o 2000, v

CONSIDERANDO

llustracion 109 - Visualizacion del Documento descargado
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1.6.2 MODULO AYUDA

Esta funcionalidad aplica para el Rol:
 (0: Funcionario Incendios Entidad Administrador

El médulo de “Ayuda” aplica para todos los usuarios del SNIF; a través de
esta funcionalidad el usuario tendr4d acceso a conocer tanto las
generalidades como el funcionamiento del SNIF; es decir, conocer la
definicion, la Misién y Vision del Sistema Nacional de Informacién Forestal,
los objetivos generales y especificos entre otros como conocer qué tipo de
informacion se dispone en la captura relacionada con el uso, demanda y
administracion de los recursos boscosos, conocer el funcionamiento mismo
del SNIF, como también se describen los alcances del Sistema Nacional de
Informacion Forestal, qué informacion se dispone, se explica brevemente las
diferentes tematicas que integran el sistema, y a cuales usuarios les llega la
informacion forestal que divulga el ID EAM como resultado del monitoreo y
seguimiento de los ecosistemas boscosos.

Nota: Adicional en el médulo de ayuda, se encuentran los links para
descargar las guias completas sobre las funcionalidades del Sistema y el
Cargue Masivo.

llustracion 110 - Botén Ayuda

1.6.3 MODULO SALIR

Esta funcionalidad aplica para el Rol:
Funcionario Incendios

Entidad €@ Administrador]

Por medio de la opcion “Salir”, se cierra la sesion del usuario en la aplicacion
SNIF y regresa a la pagina o formulario de inicio.
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llustracién 111 - Botén Salir

4 INGRESO

llustracién 112 - Formulario de Inicio

2. DOCUMENTOS RELACIONADOS

No aplica

3. BIBLIOGRAFIA

No aplica
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