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ACTIVIDAD PROGRAMADA
	FECHA PREVISTA EN EL PGD
	SEGUIMIENTO (Firma Coord. Gestión Documental)
	
Observaciones
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Nota. Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo con la Ley 1581 De 2012 y a la Resolución 2821 De 2016 del IDEAM.







INSTRUCTIVO
	INSTRUCCIONES

	Actividad programa
	Registrar la actividad definida en el programa de Gestión Documental (PGD).
Ejemplo: Organización de archivo, digitalización, transferencias documentales.

	Fecha prevista en el PGD
	Fecha programada según el cronograma aprobado del PGD.

	Fecha
	Registrar la fecha en la que realiza la actividad en el siguiente orden: Día, Mes y Año. Ej. 27/07/2021

	Firma
	Nombre y firma del responsable de la coordinación.

	Observaciones
	Espacio destinado para registrar comentarios relevantes sobre el desarrollo de la actividad, tales como avances, cumplimiento, retrasos, dificultades presentadas o cualquier novedad que afecte la ejecución del Programa de Gestión Documental (PGD).



HISTORIAL DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	FECHA
	DESCRIPCIÓN

	01
	24/10/2018
	Creación del documento

	02
	11/06/2025
	Se actualiza formato con la codificación pasa de    A-GD-F028 a GD-F024 de acuerdo con el memorando de la OAP 0251100097283 lineamientos para la actualización documental en el marco de la implementación del aplicativo suite visión. Se elimina la tabla de elaboración se deja en letra Verdana 11.

	03
	22/04/2026
	Se realiza la actualización de este formato en Word cumpliendo así con los nuevos parámetros dados en el procedimiento para la elaboración y control de documentos actualizado el 05/09/2025, se gestiona nueva distribución de los campos del formato para un mejor entendimiento por parte del personal que utilice dicho formato.
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