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	Gestión Jurídica y Contractual

Formato constancia de cierre de expediente contractual
	Código: GJC-F029
Versión:05
Fecha: 02/09/2025




PARA: 	(NOMBRE DE FUNCIONARIO)
Jefe Oficina Asesora Jurídica 

DE: 		(Nombre de funcionario que emite la constancia) 


ASUNTO: 	CONSTANCIA DE CIERRE DE EXPEDIENTE CONTRACTUAL (Incluir el número del contrato y expediente de Orfeo)

En atención a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015, en el cual se ordena que: “…vencidos los términos de las garantías de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposición final o recuperación ambiental de las obras o bienes, la Entidad Estatal debe dejar constancia del cierre del expediente del Proceso de Contratación”, por medio del presente me permito emitir la constancia de cierre del expediente en los siguientes términos:

1. DATOS GENERALES

	Número del contrato
	

	Objeto
	

	Contratista 
	

	Identificación 
	

	Cesionario
	(Si no se presentaron cesiones del contrato, eliminar la casilla)

	Identificación
	

	Plazo de ejecución (incluyendo prórrogas)
	

	Suspensiones 
	(Si no se presentaron suspensiones del plazo de ejecución, dejar en blanco)

	Valor total del contrato (incluyendo adiciones)
	

	Fecha de terminación del plazo contractual 
	

	Fecha efectiva de recepción del bien o servicio contratado
	(Indicar la fecha en la que se recibió a satisfacción el bien adquirido por el Instituto o en la que se recibió a satisfacción el servicio)



2. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA
 
La supervisión y/o interventoría de la ejecución del contrato estuvo a cargo de las personas que se relacionan a continuación antes de ser asumida por el suscrito:

	Nombre
	Cargo
	Fecha de designación
	Fecha de finalización de designación.

	(Indique el nombre del funcionario o contratista) – Recuerde que la interventoría siempre se contrata a través de la celebración de un contrato de consultoría.
	
	(Si se trata de un interventor – indique el número del contrato de consultoría)
	(Indique la fecha en la que el funcionario dejó el seguimiento del contrato para posteriormente ser asignada a la persona que se describe abajo)

	
	
	
	

	
	
	
	



3. INFORME FINANCIERO DEL CONTRATO:
De acuerdo con los informes de supervisión, la ejecución de los recursos del Contrato Nº ____ de 20__, presenta el siguiente estado:

	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Nº _____ de dd/mm/aaaa.
	$

	REGISTRO PRESUPUESTAL Nº _____ de dd/mm/aaaa.
	$

	VALOR INICIAL CONTRATO
	$ 

	VALOR ADICIONAL CONTRATO
	$

	VALOR TOTAL CONTRATO
	$ 

	VALOR EJECUTADO
	$

	VALOR PAGADO
	$

	SALDO A PAGAR AL CONTRATISTA
	$ 

	SALDO A LIBERAR A FAVOR DEL IDEAM
	$



4. GARANTÍAS

	Garantía
	No. De garantía
	Compañía aseguradora
	Vigencia inicial
	Vigencia final
	Valor asegurado

	(Indique el riesgo asegurado)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Fecha del cierre del expediente 
	(Indique la fecha en la que se cierra el expediente)



5. EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 

Anexo la constancia de ejecución presupuestal emitida por el Grupo de Tesorería del IDEAM.

(El supervisor debe solicitar al Grupo de Tesorería la emisión del certificado de ejecución presupuestal del contrato cuyo expediente se cierra y anexarlo a esta constancia)

En constancia de lo anterior, se suscribe la presente acta a los (día) del mes (mes) del (año).

6. GESTIONES DE LIQUIDACIÓN

(INCLUYA ESTE NUMERAL SEXTO SOLO SI EL CONTRATO AL QUE SE LE GENERA ESTE FORMATO ESPECIFICO DE CIERRE ES PORQUE NO FUE POSIBLE LIQUIDARLO POR LA PERDIDA DE COMPETENCIA ANTE LA EXPIRACIÓN DE LOS PLAZOS CONTENIDOS EN EL ART. 11 DE LA LEY 1150 DE 2007)

Se relacionan a continuación las gestiones y evidencias realizadas por la supervisión del contrato o convenio para lograr la materialización del acuerdo: 

	Fecha
	Gestión
	Evidencia

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Se adjuntan los documentos relacionados como evidencias 

En constancia de lo anterior, se suscribe la presente acta a los (día) del mes (mes) del (año).


Atentamente,




(NOMBRE DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR)
(CARGO)


CONTROL DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	FECHA
	DESCRIPCIÓN

	1
	05/02/2016
	Creación del documento.

	2
	04/01/2017
	Incluye numeral 3 “Informe financiero del contrato”.

	3
	25/06/2019
	Se incluye el nombre e identificación del contratista, se eliminó la casilla de No. Memorando de designación supervisor. 

	4
	22/07/2025
	Se actualiza el Formato de acuerdo con el memorando enviado por la OAP memorando 20251100097283 lineamientos para la actualización documental en el marco de la implementación del aplicativo suite visión. El código pasa de A-GJ-F029 a GJC-F029

	5
	02/09/2025
	Se actualiza formato a fin de relacionar la gestión en los casos en que el cierre sea producto de la imposibilidad de materializar la liquidación del acuerdo. 
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