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	Gestión Jurídica y Contractual 

Formato acta de liquidación de contratos y convenios
	Código: GJC-F004
Versión:08
Fecha: 02/09/2025




De una parte, XXXXXXXXXXX, identificado(a) con la cédula de ciudadanía Nº xxxxxxx de xxxxxx, actuando en calidad de Director General ( o Secretario General), nombrado mediante Decreto ( o Resolución)  Nº XXXXXX de XXXXXXXXXXXXXX y posesionado según acta Nº XXXXXXX de XXXXXXX de XXXXXX de 20XXXX, quien obra en nombre y representación legal del INSTITUTO DE HIDROLOGÍA, METEOROLOGÍA Y ESTUDIOS AMBIENTALES - IDEAM, con NIT.830.000.602-5, establecimiento público del orden nacional, adscrito al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, quien para efectos del presente documento se denominará el INSTITUTO, (Nombre del supervisor) identificado con la cédula xxxx en condición de supervisor y de otra parte, XXXXXXXXXXXXXX, identificado(a) con la cédula No. XXXXXXXX, en calidad de XXXXXXXXXXXXX nombrado mediante acuerdo No. XXXXXXX del XXXXX de XXXXXXXXX y representante legal de XXXXXXXXXXXXXXXXX NIT XXXXXXXXXX, en adelante XXXXXXX, hemos convenido al tenor de lo establecido en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto-Ley 19 de 2012, y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, suscribir el Acta de Liquidación del XXXXXXXXXXXXX N.º XXXXX de 20XXXX suscrito entre las partes, previas las siguientes consideraciones:

I. CONDICIONES GENERALES: 

	CONTRATO O CONVENIO No. 
	XXXXXXXXXX DE ZZZZZZ 

	OBJETO
	

	PARTES
	XXXXXXXXXXXX

INSTITUTO DE HIDROLOGÍA, METEOROLOGÍA Y ESTUDIOS AMBIENTALES - IDEAM


	PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN
	HASTA EL XXXXXXXXXXXXXX

	[bookmark: _Hlk53667719]VALOR TOTAL DEL CONTRATO O CONVENIO
	

	FECHA DE FIRMA 
	

	FECHA DEL ACTA DE INICIO (SI APLICA)
	

	FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL
	Indique el plazo de vencimiento sin considerar prorrogas o suspensiones que hayan sido pactadas durante la ejecución 

	MODIFICACIÓN 
	Relacione cada una de las modificaciones realizadas durante la ejecución 

	FECHA DE TERMINACIÓN FINAL
	Indique la fecha definitiva después de prorrogas o suspensiones pactadas

	NOMBRE DEL SUPERVISOR
	IDEAM

Supervisores de ejecución:
· XXXXXXXXX desde xXXXXXXXXXXX hasta 20/12/2023
Supervisores de liquidación:
· XXXX desde XXXXXX hasta XXXXXX
· XXXXXXXX desde XXXXX hasta XXXXX

Supervisores de encargo:

LA CORPORACIÓN

Supervisores de ejecución:
· XXXXXXXXXXXXXX
Supervisores de liquidación:
· XXXXXXXX

	DEPENDENCIA 
	COORDINACIÓN DEL XXXXXXXXXXXXX





II. TÉRMINO PARA LIQUIDAR:

Los plazos para la presente liquidación se contabilizan así:

	FECHA DE VENCIMIENTO PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	PLAZO PARA LIQUIDAR DE MUTUO ACUERDO (1)
4 MESES
	PLAZO PARA LIQUIDAR UNILATERALMENTE (2)
2 MESES
	CADUCIDAD DE LA ACCIÓN CONTRACTUAL (3)
2 AÑOS

	dd/mm/aaaa
	dd/mm/aaaa
	dd/mm/aaaa
	dd/mm/aaaa



III. ANTECEDENTES: (Relacione de manera concreta los hitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato incluyendo también los aspectos que considere relevantes para la ejecución o los acuerdos de conciliación o transacción que puedan hacer parte del acta)

1. El Contrato de (tipo de contrato) Nº _________ de 20__, fue suscrito el día __ de ______________ de 20___.

2. El plazo de ejecución del Contrato de (tipo de contrato)  Nº _________ de 20__, se acordó en ________ (en número) meses, contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio, hecho que ocurrió el día ____ de _____________ de 20__.

3. El valor inicial del contrato se acordó hasta por la suma de: indicar el valor en letras mayúsculas sostenidas y en números ($00.000.000).

4. La forma de pago se pactó de la siguiente forma: copiar la cláusula relativa al valor y forma de pago.

Si aplica incluya o elimine los siguientes numerales: 

5. El día __ de _________ de 20__ las partes suscribieron la modificación Nº ___ al Contrato de (tipo de contrato)  Nº ______ de 20__, acordando prorrogar el plazo de ejecución del contrato hasta el día ___ de _____ de 201__.

6. El día __ de _________ de 20__ las partes suscribieron la modificación Nº ___ al Contrato de (tipo de contrato) Nº ______ de 20__, acordando adicionar el valor del contrato hasta por la suma de (indicar el valor en letras mayúsculas sostenidas y en números ($00.000.000).

7. El día __ de _________ de 20__ las partes suscribieron la modificación Nº ___ al Contrato de (tipo de contrato)Nº ______ de 20__, acordando (si la modificación consistió en algo diferente a prórroga o adición, indicar en forma resumida de qué se trató).

8. El día __ de _________ de 20__ las partes suscribieron la modificación Nº ___ al Contrato de (tipo de contrato) Nº ______ de 20__, acordando (si la modificación consistió en algo diferente a prórroga o adición, indicar en forma resumida de qué se trató).

9. El día __ de _________ de 20__ las partes suscribieron el acta de suspensión del Contrato de (tipo de contrato) Nº ______ de 20__, acordando suspender el plazo de ejecución del contrato en _____ (00) días, desde el día ___ de ___________ de 20__, hasta el día __ de ________ de 20__.

10. El día __ de ___________ de 20__, las partes suscribieron el acta de reinicio del Contrato de (tipo de contrato) Nº ______ de 20__.

11. El día __ de ___________ de 20__, las partes suscribieron el acta de terminación anticipada del Contrato de (tipo de contrato) Nº ______ de 20__.


IV. RELACIÓN DE GARANTÍAS:

Cuando no se requirieron garantías se recomienda el siguiente texto)

Respecto a la constitución de garantías para respaldar el cumplimiento del Convenio Interadministrativo (o contrato) No. XXXXXXXXX, con base en lo establecido en la XXXXXXXXX de la minuta, el análisis de riesgos realizado por la entidad permitió concluir que, teniendo en cuenta XXXXXXXXXXXXXXXXXX; no se consideró necesaria la exigencia de la constitución de estas, dado que no se identifican riesgos altos de incumplimiento en la ejecución del convenio o contrato. Lo anterior, fundamentado en lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, relativo a la “No obligatoriedad de garantías” el cual establece que: “En la contratación directa la exigencia de garantías establecidas en la Sección 3, que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto no es obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos”. 

V. INFORME FINANCIERO DEL CONTRATO:

Para contratos: 

De acuerdo con los informes de supervisión, la ejecución de los recursos del Contrato de (tipo de contrato) Nº ____ de 20__, presenta el siguiente estado:

	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Nº _____ de dd/mm/aaaa.
	$

	REGISTRO PRESUPUESTAL Nº _____ de dd/mm/aaaa.
	$

	VALOR INICIAL CONTRATO
	$ 

	VALOR ADICIONAL CONTRATO
	$

	VALOR TOTAL CONTRATO
	$ 

	VALOR EJECUTADO
	$

	VALOR PAGADO
	$

	SALDO A PAGAR AL CONTRATISTA
	$ 

	SALDO A LIBERAR A FAVOR DEL IDEAM
	$



Para convenios: 

El presente convenio no representó erogación presupuestal para parte del IDEAM, toda vez que su aporte se realizó en especie. Por su parte, la XXXXX efectuó su contribución en dinero. El valor del contrato, conformado por la sumatoria de los aportes de las partes, asciende a la suma de XXXXXXX PESOS M/CTE ($ XXXXXXX) DISTRIBUIDOS DE LA SIGUIENTE MANERA: 

APORTES IDEAM EN ESPECIE: XXXXXXXX PESOS M/CTE ($XXXXXXXX). 

APORTES XXXXX: XXXXXXXXXXX PESOS M/CTE ($xXXXXXXX) INCLUYENDO IMPUESTOS.

Como parte de su aporte, la XXXXXX asume la cancelación correspondiente al impuesto 4 x mil ($XXXXXX), de acuerdo con lo establecido en el parágrafo XXXXXXX de la Cláusula XXXXXX. Desembolsos, del Convenio.

Así mismo, los aportes de las partes se distribuyeron de la siguiente manera: 

	APORTES
	CANTIDAD
	TOTAL

	IDEAM (EN ESPECIE)
	 
	 

	XXXXXXXXXX
	X
	XXXXXX

	SUB TOTAL IDEAM
	
	$xXXXXXXX

	XXXXXXX (EN DINERO)
	 
	 

	Transporte inXXXXX
	Global
	$ XXXXXXXX

	IMPUESTO 4 X 1000
	Global
	$ XXXX

	SUB TOTAL CAM
	
	$ XXXXXX

	
	
	

	TOTAL 
	$ XXXXXXX



En este sentido, de acuerdo con los informes de supervisión, la ejecución de los recursos del Convenio Interadministrativo Nº XXXde 20XXXX presentan el siguiente estado:

	VALOR TOTAL DEL CONVENIO
	$ XXXX

	

	IDEAM (APORTE EN ESPECIE)
	

	VALOR INICIAL
	$XXXXXXX

	VALOR EJECUTADO
	$X

	

	LA XXXXX (APORTE EN DINERO)
	

	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. xXXXXXXX
	$XXXXXX

	REGISTRO PRESUPUESTAL No. xXXXXXX
	$XXXXXXX

	VALOR INICIAL APORTE
	$xXXXXXX

	VALOR FINAL APORTE
	$XXXXXXXX

	VALOR PAGADO
	$XXXXX

	VALOR EJECUTADO
	$XXXXX

	SALDO NO EJECUTADO
	$XXXXXX

	VALOR PENDIENTE POR REINTEGRAR
	$XXX



El valor aportado por la XXXXXX por concepto del impuesto 4x1000 es ($XXXXX) como se indica en el cuadro del informe financiero.

VI. ESTADO DE CUENTA:

Para contrato: 

De acuerdo con el Estado de Cuenta emitido por la Coordinadora del Grupo de Tesorería del INSTITUTO, mediante radicado N° ______________ de fecha ___ de _________ de 20__, la relación de pagos efectuados en el Contrato de (tipo de contrato) Nº ____ de 20__, es como sigue:

VALOR DEL CONTRATO:		$
TOTAL DE PAGOS:			$
SALDO POR PAGAR:		$

	ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL
	FECHA DE ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL
	VALOR ORDEN DE PAGO
	ADICIÓN
	REDUCCIÓN
	SALDO

	
	dd/mm/aaaa
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Para convenios: 

La suscripción del Convenio no implicó erogación presupuestal por parte del IDEAM, dado que su aporte, por valor de $XXXXXXXXXX, se realizó en especie.

En cuanto a los recursos aportados en dinero por La XXXXX, desembolsados al IDEAM y ejecutados por este último, se relacionan los pagos realizados con cargo a este aporte, con base en las órdenes de pago y los estados de cuenta correspondientes a los contratos derivados, emitidos por el Grupo de Tesorería del IDEAM:

	VALOR EJECUTADO DEL APORTE CAM:
	$ XXXXXXXXX

	TOTAL DE PAGOS (4XXX):
	$ XXXXXXXXXXX

	SALDO POR PAGAR:	
	$ 0,00



	CTO DERIVADO (20XXX)
	ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL
	CONTRATISTA
	VALOR ORDEN DE PAGO
	ADICIÓN
	REDUCCIÓN
	SALDO

	COMISION
	322010XXXX
	XXXXXXXXXXXXXX
	$ XXXXXXXXX
	$ 0
	$ 0
	$ 0

	211
	35767XXX
	CONSORCIO XXXXX
	$ XXXX
	$ 0
	$ 0
	$ 0

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	TOTAL
	$ XXXXXXXX
	 
	 
	 




VII. CONSTANCIAS DEL SUPERVISOR:

El SUPERVISOR deja constancia de lo siguiente:

Aplica para contratos o convenios diferentes a compraventa  

a. Cumplimiento de la forma de pago. Que el IDEAM cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales establecidos en la Cláusula xxxxxx – desembolso o forma de pago, los cuales evidencian la ejecución del contrato así:

	Desembolso
	Fecha Certificado de supervisión
	Radicado Orfeo
	
Informe de actividades IDEAM

	Informe de aprobación xxxxx
	Comprobante de pago

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



b. Cumplimiento de las entregas y/o productos: Que EL IDEAM cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con las entregas acordadas en la Cláusula xxxxxxxx - entregables del Convenio o contrato, los cuales se relacionan en el Orfeo No. xxxxxxx dentro del expediente contractual y en los productos que conforman el expediente físico archivado en la entidad, el cual incluye además soportes digitales almacenado en CD como parte integral de la documentación contractual. Dichos productos evidencian el cumplimiento del contrato de la siguiente manera: 

	No.
	Entregas y/o productos
	Observaciones
	Fecha entrega y/o factura
	Porcentaje Ejecutado
	Recibido a satisfacción (SI/NO)

	1
	
	
	
	
	SI

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



c. Cumplimiento del objeto y obligaciones por parte del IDEAM. Que el IDEAM cumplió con las obligaciones a su cargo acordados contractualmente en la Cláusula xxxxxxx del Convenio o contrato, las cuales evidencian la ejecución del convenio así:

	No.
	Obligación
	Observaciones
	Fecha entrega
	Porcentaje Ejecutado
	Recibido a satisfacción (SI/NO)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	



d. Cumplimiento del objeto y obligaciones por parte de XXXXX. Que xxxxx cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con el objeto y obligaciones establecidas en la Cláusula xxxxx del Convenio o contrato, los cuales evidencian la ejecución así:

	No.
	Obligación
	Observaciones
	Fecha entrega
	Porcentaje Ejecutado
	Recibido a satisfacción (SI/NO)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	


	
e. Elementos ingresados al almacén. Que mediante constancia de ingreso incluida en el radicado Orfeo No. xxxxxxxxxxxxxx, el Grupo de Manejo y Control de Almacén e Inventarios del IDEAM, registró en su inventario los siguientes elementos:
	ITEM
	DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO
	NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN O PLACA
	FECHA DE INGRESO
	ENTIDAD A LA QUE INGRESA

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


f. Cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el régimen de seguridad social. Que EL CONTRATISTA dio cumplimiento previo y durante la ejecución del Contrato, a lo exigido en el Capítulo II del Decreto 723 de 2013, respecto de la afiliación al Sistema de Riesgos Laborales y con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el parágrafo 1 del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 723 de 2013, certificando estar a paz y salvo por todo concepto en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensión y riesgos laborales, del personal que prestó los servicios durante la ejecución del Contrato. Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en sentencia del Consejo de Estado[footnoteRef:2] que al analizar la exigencia del artículo 50 de la Ley 789 de 2022 indicó: “… el legislador, en la normativa antes referida, le otorgó a las autoridades la competencia de verificar el cumplimiento en el pago de los aportes en distintos momentos, así i) verificar la observancia de tales obligaciones al liquidar el negocio jurídico, con la constatación de que estas se efectuaron durante toda su vigencia y, si se advierte que el contratista no realizó los aportes, la entidad pública deberá retener las sumas adeudadas al sistema en el momento de la liquidación …”. Dicho cumplimiento se relaciona en el siguiente cuadro: [2:  Consejo de Estado – Sala de lo Contencioso Administrativo – Sección Tercera – Subsección C. MP: Jaime Enrique Rodríguez Navas. Rad. 25000-23-26-000-2008-00085-02 (54847) del 28 de febrero de 2022.] 

	Pagos
	Fecha de certificación
	Periodo certificado
	Nombre de la persona que expide la certificación
	Cédula de Ciudadanía
	Cargo de quien expide la certificación.
	N° Tarjeta Profesional

	1
	dd/mm/aaaa
	
	
	
	
	



VIII. CONTRATOS DERIVADOS. Que los contratos que se derivaron del Convenio INTERADMINISTRATIVO No. xxxx de xxxx (numeración IDEAM), se encuentran liquidados y archivados, de acuerdo con la siguiente relación:

	Nº CONTRATO
	CONTRATISTA
	FECHA/NO. ORFEO ACTA DE LIQUIDACIÓN 
	VALOR CONTRATO
	VALOR LIBERADO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



IX. RECIBO A SATISFACCIÓN. Que, una vez efectuadas las respectivas verificaciones, LOS SUPERVISORES DE LAS PARTES manifiestan que recibieron a entera satisfacción los productos pactados en el Convenio o convenio, en consecuencia, se dio cumplimiento al objeto y obligaciones acordadas, razón por la cual recomienda bajo su responsabilidad la suscripción de la presente acta de liquidación.

X. VALOR PENDIENTE POR REINTEGRAR Que el saldo pendiente de reintegro a favor de la xxxxx, derivado del excedente no aplicado correspondiente al valor desembolsado para la ejecución del convenio, asciende a xxxxxxxxxxxxxx PESOS M/CTE ($xxxxxxxxxx) IVA INCLUIDO
 
XI. CONSTANCIA DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN. En aplicación del artículo 2.2.1.1.2.4.3. del decreto No. 1082 de 2015, las partes acuerdan establecer como clausula condición el hecho de que una vez se venza la vigencia de la garantía que tenga vigencia más amplia, se considerará para todos los efectos cerrado el expediente del contrato o convenio. Lo anterior sin perjuicio de las reclamaciones o siniestros advertidos con posterioridad al vencimiento de la garantía.  

XII. DOCUMENTOS SOPORTE:

Forman parte integral de la presente liquidación: 

1. Estado de Cuenta del convenio o contrato emitido por la Coordinadora del Grupo de Tesorería del IDEAM.
2. Estado de cuenta de los contratos o convenios derivados. 
3. (relacionar los documentos que resultan relevantes) 
4. Todos los documentos que reposan en el expediente contractual del Convenio o contrato N.º xxxxx de 20xxxxx, visible en la plataforma Orfeo, en la carpeta en físico (incluye CD) y demás documentos allegados para efectuar la presente liquidación.

XIII. OBSERVACIONES O SALVEDADES

Ninguna. 

En consideración a lo expresado, las partes


ACUERDAN:

PRIMERO. Liquidar por mutuo acuerdo el Convenio o contrato N.º xxxxxx de 20xxxx suscrito entre el INSTITUTO DE HIDROLOGÍA, METEOROLOGÍA Y ESTUDIOS AMBIENTALES – IDEAM Y xxxxxxxxxx cuyo objeto consistió en: “xxxxxxxxxxxxx”.

SEGUNDO. Que se ha dado cumplimiento a las obligaciones sustanciales derivadas del objeto del xxxxxxxx, quedando a cargo del IDEAM la obligación de reintegrar la suma de: xxxxxxxxxxxxxxIDO, correspondiente al excedente no aplicado al valor desembolsado por la Cxxxxxxxx, para la ejecución a satisfacción del convenio.

Las partes acuerdan establecer como salvedad especifica reservando el derecho a reclamar de manera judicial y/o extrajudicial en caso de no cumplirse con este compromiso. 

En consecuencia, una vez realizado y verificado dicho reintegro, las partes quedarán a paz y salvo por todo concepto derivado del Convenio o contrato N.º xxxx de 202XXX.


TERCERO. Las partes manifiestan libremente que han procedido a la lectura total y cuidadosa del presente documento, por lo que, en consecuencia, se obligan a todo lo ordenado y manifestado.

En constancia se firma en Bogotá D.C., a los _______________


	EL IDEAM,




Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
 xxxxxxxxxxx 

	LA XXXXX,




Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx

	Vo. Bo. DEL SUPERVISOR 
IDEAM,



xxxxxxxxxxxxxxx
Coordinadora xxxxxxxxxxxxxxxx

	Vo. Bo. DEL SUPERVISOR 
xxxxxxxxxxx,



xxxxxxxxx
Profesional xxxxxxxxxxxxxxxx


	


	


	
	Nombre
	Cargo
	Firma

	Proyectó
	
	
	

	Proyectó
	
	
	

	Revisó
	
	
	

	Revisó
	
	
	

	Radicado N° xxxxxxxxxxx                                  
	Expediente No. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

	Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma 



HISTORIAL DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	FECHA
	DESCRIPCIÓN

	01
	2012
	Creación del formato

	02
	2013
	Revisión y ajustes identificados en el desarrollo de la autoevaluación del proceso.

	03
	18/11/2014
	Revisión y ajustes identificados en el desarrollo de la autoevaluación del proceso.

	04
	22/04/2015
	Revisión y ajustes identificados en el desarrollo de la autoevaluación del proceso.

	05
	15/03/2016
	Revisión y ajustes identificados en el desarrollo de la autoevaluación del proceso.

	06
	28/02/2017
	Se incluye numeral XI Constancia del Cierre del Expediente del Proceso de Contratación

	07
	21/07/2025
	Se actualiza el Formato de acuerdo con el memorando enviado por la OAP memorando 20251100097283 lineamientos para la actualización documental en el marco de la implementación del aplicativo suite visión. El código pasa de a A-GJ-F004 a GJC-F004

	08
	02/09/2025
	Se actualiza para unificar formato para liquidación de contratos y de convenios
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