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Objetivo

Garantizar la contabilizacién adecuada de la adquisicion de bienes y/o servicios en el
IDEAM, asi como la gestidon, supervision y control de las actividades relacionadas con
la administracion de los recursos transferidos por la Nacion y los recursos propios.

Alcance

Inicia con la radicacion de la cuenta de cobro o factura electrénica del proveedor o
contratista en el Sistema de Gestidon Documental, dirigida al Grupo de Contabilidad.
Finaliza con el archivo de los documentos y soportes del pago respectivo en el
expediente en el Sistema de Gestion Documental por parte del(los) supervisor(es).

Definiciones

APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL: Son contribuciones econdmicas que los
trabajadores y sus empleadores realizan de manera regular al sistema de
seguridad social.

CERTIFICADO DE SUPERVISION PROVEEDORES: Documento suscrito por el
supervisor del contrato y/o convenio, donde consta o se certifica el cumplimiento
de las obligaciones contractuales, conforme a formato estipulado para tal fin.
CERTIFICADO DE SUPERVISION CONTRATISTAS: Documento suscrito por el
supervisor del contrato, donde consta o se certifica el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, conforme a formato estipulado para tal fin.
CIRCULAR INFORMATIVA: Documento emitido por la Secretaria General del
IDEAM al inicio de la vigencia con los lineamientos determinados para la recepcion
de las cuentas de cobro o factura de los contratistas o proveedores.
CONTRATISTA: Es la persona natural o juridica que asume el compromiso de
realizar el trabajo, obra o servicio solicitado por el contratante segun sus
condiciones de tiempo, experiencia, capacitaciéon y formacion. El contratista se
compromete a ejecutar el contrato segun los términos y condiciones establecidos
en él bajo la supervision del contratante.

CUENTA: En el marco de este procedimiento se entenderd como “cuenta” las
solicitudes de pago por adquisicion de bienes o prestacién de servicios que se
alleguen al ciclo financiero.

CUENTA POR PAGAR (CXP): Son las obligaciones que se tienen con terceros por
la adquisicién de un bien o un servicio.

CUN: Cuenta Unica Nacional.

DEDUCCIONES: Se trata de los descuentos realizados dentro de una obligacién
presupuestal de gasto. Estos son gastos necesarios, proporcionales y que tengan
relacién de causalidad con la actividad generadora de renta, y pueden ser restados
o detraidos de la renta bruta.
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DIAN: Direccidon de Impuestos y Aduanas Nacionales en Colombia

DOCUMENTO EQUIVALENTE: Es el documento soporte que reemplaza a la
factura en las operaciones econdmicas realizadas con la persona natural o juridica
No Obligado a Facturar. El documento equivalente en ningln momento puede
reemplazar la factura si existe la obligacién legal de expedirla.

FACTURA ELECTRONICA: Documento digital, que tiene los mismos efectos
legales que una factura en papel, se expide y recibe en formato electrénico y tiene
como objetivo soportar transacciones de venta de bienes y/o servicios.
Operativamente tiene lugar a través de soluciones informaticas, permitiendo asi el
cumplimiento de las caracteristicas y condiciones exigidas por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) en relacidon con la expedicién, recibo,
rechazo y conservacion de la informacion.

De acuerdo con las normas y lineamientos vigentes, los obligados a facturar de
caracter general y quienes voluntariamente decidan adoptar el modelo, deberan
generar electronicamente los siguientes documentos relacionados: Factura
Electronica, Notas Crédito y/o Notas Débito.

FORMATO RESPONSIVA DE SUPERVISORES: Como alcance a la
responsabilidad de los supervisores contenida en el articulo 83 de la Ley 1474 de
2011 y el manual de supervision de la entidad, formato a través del cual el
supervisor asume la responsabilidad por errores o cualquier defecto que presente
el proceso de verificacion de las evidencias del cumplimiento de las exigencias
legales para poder proceder con la obligacidn y pago de las cuentas o facturas
presentadas por los contratistas o proveedores de la entidad.

FORMATO LIQUIDACI()N DE IMPUESTOS: Formato que contiene la liquidacion
de la carga tributaria de conformidad al hecho generador.

OBLIGACION: Se entiende por obligacion exigible de pago el monto adeudado
por el ente publico como consecuencia del perfeccionamiento y cumplimiento -
total o parcial - de los compromisos adquiridos, equivalente al valor de los bienes
recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago, incluidos
los anticipos no pagados que se hayan pactado en desarrollo de las normas
presupuestales y de contratacién administrativa.

ORDEN BANCARIA (OB): Es el documento generado en SIIF Nacién, que registra
el egreso contable en el banco, y evidencia la culminacién del proceso de pago,
cuando se hace una o varias 6rdenes de pago, con traspaso a pagaduria.

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL: Es la transaccion que realiza el nivel central
(Unidad en linea con el sistema SIIF) para ordenar el pago a un beneficiario final,
la cual se asocia en forma directa a la cadena presupuestal y aplica tanto para
recursos con situacién o sin situacion de fondos
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ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL: Es la orden de pago que se genera en el
SIIF para realizar el pago de las deducciones que nacen de la obligacion en estado
Pagada

ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL DE DEDUCCIONES: Es el documento
generado en SIIF Nacién, para solicitar las deducciones efectuadas en cada una de
las 6rdenes de pago.

ORFEO: Sistema de Gestién Documental.

PAC- PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA: El PAC es el instrumento
mediante el cual se define el monto maximo mensual de fondos disponibles en Ila
Cuenta Unica Nacional para los érganos financiados con recursos de la Nacion vy el
monto maximo de pagos de los establecimientos publicos del orden nacional en lo
gue se refiere a sus propios ingresos (Recursos Propios), con el fin de cumplir sus
compromisos. En consecuencia, los pagos se haran teniendo en cuenta el PAC y
se sujetaran a los montos aprobados en él. (Art. 73 incisos 1° Decreto 111/96) y
(Art. 1° Decreto 0630/96).

PAGO: Es la contraprestacion econdémica a la entrega de un bien o servicio.
PROVEEDOR: Es la persona natural o juridica que suministra un bien o un servicio
cumpliendo con los requisitos solicitados por la Entidad.

SIIF NACION: Sistema Integrado de Informacion Financiera. El SIIF Nacidn es
una herramienta trasversal, a través de la cual las entidades que hacen parte del
PGN realizan su gestion financiera publica; de manera segura y confiable. El
Decreto 1068 de mayo 26 de 2015 reglamenté el Sistema Integrado de
informacién Financiera SIIF Nacidn; cabe aclarar que este Decreto derogé el 2674
de 2012. Es un sistema que coordina, integra, centraliza y estandariza la gestion
financiera publica nacional, con el fin de propiciar una mayor eficiencia y seguridad
en el uso de los recursos del Presupuesto General de la Nacidén y de brindar
informacién oportuna y confiable.

SGI: Sistema de Gestidn Integrada.

SOPORTE DE PAGO: Es el documento que evidencia el pago final de un bien o
servicio en la entidad bancaria (aplica Unicamente cuando hay traspaso a
pagaduria), por parte del IDEAM.

TRASPASO A PAGADURIA: En SIIF es la opcion para el tipo de beneficiario de
un pago, en donde el pago sale de la CUN para la cuenta bancaria pagadora del
IDEAM, desde la cual se efectla el pago al tercero beneficiario con el que se asumio
el compromiso.
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DOCUMENTOS RELACIONADOS EN EL SGI

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO

GF-F004 Certificado Supervisidon Contratistas

GF-F004 Documento Soporte

GF-F004 Declaracidn Juramentada

A-GJ-FOO08 Presen_tacién de Informes de contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

GF-F031 Liquidacién de deducciones contratistas

GF-F018 Lista chequeo factura electrénica proveedores

GF-F015 Certificado de supervision proveedores

A-GJ-Foa7 |Informes de Ejecucion de contratos distintos a los de prestacion d
servicios profesionales y de apoyo a la gestién

GF-F030 Liquidacién de deducciones Proveedores

GF-F040 Formato responsiva supervisores

POLITICAS DE OPERACION

1.

Para iniciar el tramite, se requiere que exista previamente un contrato de
prestacién de servicios o de adquisicion de bienes y/o servicios, debidamente
legalizado y firmado por ambas partes.

. Secretaria General emitird circular informativa; con el propdsito de impartir

lineamientos para la recepcién de las cuentas de cobro de los contratistas y
proveedores, la cual serd de obligatorio cumplimiento.

. La verificacién, recepcién y aprobacion de las facturas electrénicas, notas débito y

notas crédito de los proveedores y/o contratistas, estdn a cargo del supervisor del
contrato.

. La recepcion de los radicados de facturas electrénicas o documento soporte de

contratistas y proveedores, en el Grupo de Contabilidad, sera UNICAMENTE en dias
laborales (habiles), en horario de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

. La recepcion de los tramites en el Grupo de Tesoreria serda en dias laborales

(habiles), en horario de 7:00 a.m. a 12 m. (para revision y tramite el mismo dia)
y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m. (para revision y tramite el siguiente dia habil)

. La recepcién de los tramites para endoso en el Grupo de Presupuesto sera en dias

laborales (habiles), antes de las 3 p.m. (para procesar el endoso en el mismo dia).

. Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Supervisién e Interventoria A-

GJ-M002 especificamente en lo relacionado con las funciones de los supervisores
estos seran los encargados de radicar en el Sistema Integrado de Gestién
Documental la totalidad de los soportes solicitados por el IDEAM asi:
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7.1. CONTRATISTAS:
7.1.1 Al Grupo de Contabilidad

Primera Cuenta:
Paquete Principal. Anexo 1: Un archivo consolidado en PDF con los siguientes
documentos:

> Certificado de Supervision Contratistas GF-FO004

» Documento Soporte o Factura Electronica GF-FO04

» Declaracion Juramentada GF-F004

» Formato responsiva supervisores GF-040

Anexo 2: La cuenta de cobro o factura, Un Archivo consolidado en PDF con los
siguientes documentos
» Planilla Seguridad Social Pagada
Certificado de pensidn, si aplica
Informe de Gestion A-GJ-F008
Pantallazo cargue del informe de Gestién en la plataforma SECOP II
Copia del Contrato
Copia de la Pdliza de Seguros
Pantallazo de la aprobacion de pdliza de seguros
Certificacion de afiliacién ARL a riesgo 2
Notificacion de supervisién firmada por la Oficina Asesora Juridica
RUT, del contratista actualizado, incluyendo la actividad Econémica (CIIU) que
desarrolla en el IDEAM, Inferior a 30 dias.
RIT, Registro de Informacién Tributaria Actualizado, debe contener la misma
actividad del RUT, inferior a 30 dias.
> En caso de solicitar la deduccién de Impuestos, anexar los documentos
especificados en el formato Declaracién Juramentada.
> En el caso de solicitar deduccién por Dependientes, se debe anexar los
siguientes documentos:
o Para Hijos: Registro Civil de Nacimiento
o Para Otros: Certificacion Firmada por Contador Publico no mayor a tres
(3) meses y copia de la tarjeta profesional del Contador vigente
> Certificacion de actualizacidn tributaria personas naturales
> Certificados de Antecedentes Judiciales, Procuraduria, Contraloria, Medidas
Correctivas y REDAM a la fecha del mes a cobrar

YV VV VYV VYV VY

Y

Cuentas Intermedias
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Paquete Principal. Anexo 1: Un archivo consolidado en PDF con los siguientes
documentos:

> Certificado de Supervision Contratistas GF-FO04

» Documento Soporte o Factura Electronica GF-FO04

> Declaracion Juramentada GF-F004

» Formato responsiva supervisores

Anexo 2: La cuenta de cobro o factura, Un Archivo consolidado en PDF con los
siguientes documentos
» Planilla Seguridad Social Pagada
Certificado de pensidn, si aplica
Informe de Gestién A-GJ-F008
Pantallazo cargue del informe de Gestion en la plataforma SECOP II
En el caso de solicitar deduccion por Dependientes, se debe anexar los
siguientes documentos:
o Para Hijos: Registro Civil de Nacimiento
o Para Otros: Certificacién Firmada por Contador Publico no mayor a tres
(3) meses y copia de la tarjeta profesional del Contador vigente
Certificacion de actualizacidén tributaria personas naturales
> Certificados de Antecedentes Judiciales, Procuraduria, Contraloria, Medidas
Correctivas y REDAM a la fecha del mes a cobrar
> Copia de la Orden de Pago del ultimo pago

YV V VYV V

Y

Ultima Cuenta
Paquete Principal. Anexo 1: Un archivo consolidado en PDF con los siguientes
documentos:

> Certificado de Supervisién Contratistas GF-F004

» Documento Soporte o Factura Electronica GF-FO04

> Declaracién Juramentada GF-F004

» Formato responsiva supervisores

Anexo 2: La cuenta de cobro o factura, Un Archivo consolidado en PDF con los
siguientes documentos
» Planilla Seguridad Social Pagada
Certificado de pensién, si aplica
Informe de Gestion A-GJ-F008
Pantallazo cargue del informe de Gestion en la plataforma SECOP II
En el caso de solicitar deduccion por Dependientes, se debe anexar los
siguientes documentos:

YV V V VY
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>
>

o Para Hijos: Registro Civil de Nacimiento
o Para Otros: Certificacién Firmada por Contador Publico no mayor a tres
(3) meses y copia de la tarjeta profesional del Contador vigente

Certificacion de actualizacién tributaria personas naturales
Certificados de Antecedentes Judiciales, Procuraduria, Contraloria, Medidas
Correctivas y REDAM a la fecha del mes a cobrar
Copia de la Orden de Pago del ultimo pago
Formato Constancia de Cierre de Expediente A-GJ-F029

7.2. PROVEEDORES

Primera cuenta

Formato GF-FO18 “"LISTA DE CHEQUEO 'Y REVISION DE DOCUMENTOS FACTURA
ELECTRONICA PROVEEDORES”

Copia del Contrato

RUT del proveedor

Notificacion de supervisidon

Factura Electrdnica

Formato GF-F015 “Certificado de supervision proveedores”

Certificacion de parafiscales

Demas cuentas

Formato GF-FO18 “LISTA DE CHEQUEO Y REVISION DE DOCUMENTOS FACTURA
ELECTRONICA PROVEEDORES”

Factura Electrénica

Formato GF-F015 “Certificado de supervision proveedores”

Certificacion de parafiscales

Pantallazo de aprobacion factura por parte del SIIF

Formato responsiva supervisores GF-F040

. Las facturas electrénicas que impliquen adquisicidn de bienes deberan anexar la

entrada al almacén vy registrarlo en el formato GF-F015 “Certificado de supervision
proveedores”.

. Para la gestion de pago en el Grupo de Tesoreria, el Grupo de Contabilidad se

asegurara que la(s) factura(s) electrdnica(s) o documento soporte incluyan la
liquidacion de impuestos, la cuenta por pagar y la obligacién. Es importante que la
cuenta por pagar como la obligacién estén debidamente revisadas y firmadas por
el Coordinador del Grupo de Contabilidad.
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Desarrollo
.. . . Puntos de Tiempo
No.| Actividad Ciclo Responsable| Registro . p
control de actividad
PHVA
Emitir y socializar la Secretario Dentro de los
circular informativa General y . dos primeros
. . . Circular .
1 con los lineamientos | P Coordinador Publicacion| meses del
L Correo o
para el tramite de las | H Grupo de inicio de la
cuentas Contabilidad vigencia
Recepcionar, verificar
y aprobar las facturas
electrdénicas, notas Abrobacié
débito y notas crédito| H . P
Supervisor del| n Factura ,
2 | de los proveedores .. 1 dia
. contrato Electrdnic
y/0 contratistas, Vv
. a
teniendo en cuenta
los lineamientos del
SIIF Nacion.
Radicar por ORFEO la
cuenta de cobro junto
coltados por o Radicado
IDEAM especificados en ORFEO,
g anexando
en las politicas de A .
-, Supervisor del| los ,
3 operacion en el 1 dia
contrato document
numeral 7.1 s
“contratistas”" y 7.2 Y
“ Y formatos
Proveedores” de este .
. . requeridos
procedimiento, previa
validacién de la
programaciéon de PAC.
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Puntos de Tiempo

No.| Actividad Ciclo Responsable| Registro control de actividad

PHVA

Recepcionar las
cuentas que seran
tramitadas por orden
de recibido para su H Coordinador y
validacién de funcionario

4 | programacion del PAC y/o contratistg
del mes vigente. del Grupo de
Si no cuenta con PAC, Contabilidad
sera devuelta en
ORFEO al supervisor
del contrato

<

Registro

en ORFEO 1 dia

Revisar que los
documentos estén
completos y
correctamente
diligenciados

Nota 1: Si los Registro
documentos no estan en ORFEO
completos y/o continuan
correctos, seran do el
devueltos en ORFEO Funcionario tramite o
para correccién y/o contratista devolviénd 3 dias
detallando la del Grupo de | olo con
observacion H Contabilidad | nota de
presentada e inicia inconsiste
nuevamente la ncia(s)
actividad Nro.2. presentad
as.

Nota 2: La devolucién
de la cuenta de cobro
corregida por parte
del contratista o
proveedor debera ser
radicada en el Grupo
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No. Actividad Ciclo Responsable| Registro Puntos de T|e|_11|_30
control de actividad
PHVA
de Contabilidad en un
plazo de un (1) dia.
Contratist
as:
formato:
GF-F031
"Liquidacid
n
- . deduccion
Liquidar y revisar los os
impuestos, tasas y/o Funcionario .
) ) . Contratist
6 contribuciones que y/0 contratistg 26" 1 dia
apliquen, atendiendo del Grupo de
la normatividad Contabilidad |
tributaria vigente. Proveedor
es
formato:
GF-F030
"Liquidacid
n
deduccion
es”
Elaborar la cuenta
por pagar en el
aplicativo SIIF
NACION II, generar o
el reporte para Funaonarp ,
Ny . y/0 contratista Firma de la
revision y posterior Cuenta ,
7 . del Grupo de Cuenta por| 1 dia
firma del Contabilidad porpagar pagar
Coordinador del
Grupo de
Contabilidad y
anexarla en el
ORFEO.
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No.

Actividad

Ciclo
PHVA

Responsable

Registro

Puntos de
control

Tiempo
de actividad

Elaborar la
obligacion en el
aplicativo SIIF
NACION II, generar
el reporte para
revisidon y posterior
firma del
Coordinador del
Grupo de
Contabilidad y
anexarla en el
ORFEO.

Nota: Si las
deducciones
registradas en la
obligacién no
coinciden con las
retenciones liquidadas
se devuelve al punto
6.

Funcionario
y/0 contratistg
del Grupo de
Contabilidad

Obligacion

Firma dela
Obligacion

1 dia

Asignar el radicado de
cada cuenta de cobro
al Grupo de Tesoreria
por medio del ORFEO,
previa revision de la
liguidacién de
impuestos y demas
deducciones, CxP y
Obligacioén

Coordinador
Grupo de
Contabilidad

Radicado
Orfeo

2 dias
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No.

Actividad

Ciclo

Responsable

PHVA

Registro

Puntos de
control

Tiempo
de actividad

10

Revisar los
documentos anexos
(CxP, Obligacioén, F.E.
0 Cuenta de Cobro).

Si estan completos
asignar radicado a
funcionario o
contratista del Grupo
de Tesoreria, segun
manual de funciones
o actividades
contractuales

Si no, devolver
radicado a la
Coordinacién del
Grupo de Contabilidad
para revisién y
ajustes

Coordinador(a
) del Grupo de
Tesoreria

Nota en el
historico
del
radicado

1 dia

11

Verificar que la(s)
CxP(s) Obligacién(es)
y F.E. o Cuenta de
Cobro, esté(n)
anexa(s) y
correspondan al
tercero

Nota: Si todo esta
correcto proseguir a
la actividad No. 13.

Si no, devolver
radicado a
Coordinador del
Grupo de Tesoreria

Funcionario
y/0 contratista
del Grupo de
Tesoreria

Nota en el
historico
del
radicado

3 horas
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.. . . Pun Tiem
No.| Actividad Ciclo Responsable| Registro untos de |e_ |_:|o
control de actividad
PHVA
Verificar
inconsistenci N n el
nconsiste Cl.a Y H Coordinador(a .Ot&} ? ©
devolver radicado a la historico
12 . Vv ) del Grupo de 3 horas
coordinacion del Tesoreria del
Grupo de Contabilidad radicado
para ajuste
Elaborar la orden de
pago presupuestal
beneficiario final, en
el SIIF Nacidn
Si tiene endoso, - Orden dg
. . . . Verificar
realizar la solicitud Funcionario Pago
. en el .
de endoso, en el y/0 contratistg certificado beneficiario
SIIF Nacion y del Grupo de de final
asignar al H Tesoreria SuDervisor
13 | coordinador Grupo vV P Orden dg 3 dias
de Tesoreria -~ .| Pago  con
diligencia
. endoso
. . miento de
Si no tiene endoso, .
. . las casillas
continuar actividad de endoso
No. 20
Sélo en los casos
autorizados por la
DTN, realizar traspaso
a pagaduria.
Revisar endoso y Nota en el | Orden de
asignar tramite al histérico | pago en
Grupo de Presupuesto Coordinador | del SGD | estado
14 Vv Grupo de “Pendiente | 1 hora
Tesoreria de
autorizacion
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. . . . Puntos de Tiempo
No.| Actividad Ciclo Responsable| Registro u ! . p
control de actividad
PHVA
-Pantallazo
de
aprobado
en el SIIF
Nacion.
Revisar, aprobar el
-El
endoso en el SIIF . .
Nacién generando vV Funcionario Nota en el | soporte de
15 9 . del Grupo de | histérico | endoso N/A
reporte y reasignar H
Presupuesto | del SGD | este a
al Grupo de
, nombre
Tesoreria.
del tercero
indicado
en el
certificado
del
supervisor
Verificar anexo
;Z?nrfglrlzzlo) y Coordinador | Nota en el
16 g_ . \Y Grupo de | histérico 1 hora
funcionario o Tesoreria del SGD
contratista del Grupo
de Tesoreria
Verificar el estado de
la orden de pago en
el SIIF Nacién y
generar reporte.
Funcionario Orden de
I\_lota_: ,SI el tramite no y/0o _ Orden de Pago ,
17 | finalizd correctamentel V contratista Pado estado 1 dia
devolver al del Grupo g “Autorizad
coordinador del Grupo| de Tesoreria a”
de Tesoreria para
continuar con la
actividad 14
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A

PROCEDIMIENTO PAGO A PROVEEDORES Y

IDEA CONTRATISTAS Fecha: 25/06/2025
.. . . Puntos de Tiempo
No.| Actividad Ciclo Responsable| Registro u ! . p
control de actividad
PHVA
Si finaliz6
exitosamente
continua actividad No.
20
Pagar al beneficiario, Registro
a través de la Coordinador | en la Reporte de
18 | Tesoreria, los H Grupo de | plataforma P 1 dia
L , pago
tramites con Traspaso Tesoreria o portal
a Pagaduria. bancario
El | SIIFF
ab_?rar en el S Orden de
Nacion Orden de .
Numero Pago
Pago No . .
Funcionario | de Orden | presupues
Presupuestal y
. y/o0 de Pago | tal con
Orden Bancaria, . .
contratista No registros
19 | para aquellos pagos | H ) 1 hora
. del Grupo Presupue | numeros
que se tramiten con
de stal y de
Traspaso a , .
, i Tesoreria Orden extensiva
Pagaduria, previo .

. Bancaria |y de orden
cumplimiento de bancaria
actividad No.18
Anexar los soportes Funcionario | Reporte Reporte
de pago y asignar y/o de Orden | Orden de

20 radicado al H contratista de Pago pago en 1 dia
Coordinador de Vv del Grupo estado
Tesoreria de “PAGADA”
Tesoreria y firmada
Revisar soportes de Coordinador | Nota en el | Verificar 1 dia
pago y reasignar el H Grupo de histérico | que la
radicado, a la \ Tesoreria del Orden de
dependencia radicado | pago esté
solicitante pagada,
21 :
firmada y
Si finalizo correspond
exitosamente, a al tercero
devolver tramite al respectivo
area solicitante
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A

PROCEDIMIENTO PAGO A PROVEEDORES Y

Gestion Financiera

Cddigo: GF-P013
Version: 08

IDEAM CONTRATISTAS Fecha: 25/06/2025
No.| Actividad Ciclo Responsable| Registro Puntos T|e|_11|_30
PHVA de de actividad
control
(actividad No. 3) y
continua actividad No.
22
Revisar los
documentos, con el H Radicado
pago finalizado y Vv archivado en
archivar en el Supervisor | expediente ,
22 ) 1 dia
expediente del contrato | contractual
contractual asignado
por la Oficina Asesora
Juridica
Control de cambios
VERSION | FECHA DESCRIPCION
1 27/12/2013 | Creacién del documento
Cambios por nuevo formato de procedimiento, en
5 26/11/2014 no_rrpatividad se .remite _aI norm(_Jgrama del proceso
adicionalmente se hizo cambio de condiciones generales paso
a ser Politica de Operacion
3 31/08/2016 Actu_alizacién de a_cti_vidades, por el proceso de mejora
continua del procedimiento
Actualizacion del documento, por el proceso de mejora
continua del procedimiento, cambios en los conceptos,
4 15/08/2018 fortalecimiento en la definicién de las actividades y controles
de estas
Actualizacién de definiciones, politicas de operacién,
5 27/01/2022 | actividades por mejora continua del proceso realizada por el
grupo de contabilidad
6 17/06/2022 Optimizaci.c')n-de los tiempos de actividad dentro del desarrollo
del procedimiento.
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Gestion Financiera
: Cddigo: GF-P013
4 PROCEDIMIENTO PAGO A PROVEEDORES Y Versién: 08
IDEA CONTRATISTAS Fecha: 25/06/2025

Actualizacion de objetivo, alcance, definiciones,
documentos relacionados con la SGI, politicas de
operacién, actividades por mejora continua del proceso
realizada por los Grupos de Contabilidad y Tesoreria.

Se actualiza el Formato de acuerdo con el memorando
enviado por la OAP memorando 20251100097283
lineamientos para la actualizacion documental en el marco
de la implementacion del aplicativo suite visidon. El cédigo
pasa de A-GF-P013 a GF-P013. Se convierte este formato
en Plantilla de caracterizacién para generar el nuevo cédigo
a las caracterizaciones de los diferentes procesos. se quita
la fecha de actualizacion que estd dentro del formato vy
esta se tomara como la fecha de la Ultima version para el
control de cambios de cada caracterizacion.

. 14/02/2025

8 25/06/2025
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