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1.1 INTRODUCCION

El presente documento recopila las instrucciones para realizar el proceso de cargue masivo,
como mecanismo para la actualizacion de informacion de grades volimenes de registros
gue eventualmente podrian ser dispendiosos de diligenciar desde el formulario de captura
del Sistema Nacional de Informacion Forestal (SNIF), para los diferentes moédulos
(teméticas) que se encuentran asociadas en el sistema es decir: aprovechamientos
forestales, movilizaciones forestales, decomisos de productos forestales, incendios de la
cobertura vegetal y restauracion/ plantaciones protectoras.

Dando alcance al requerimiento de obligatoriedad del reporte trimestral establecido
mediante Decreto 1655 de 2017 en el Articulo 2.2.8.9.3.9.” Suministro de informacion al
SNIF. Las autoridades ambientales regionales, urbanas, la ANLA y el Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible reportaran al SNIF, de manera trimestral la informacion
sobre aprovechamiento forestal, movilizacion de productos de la flora silvestre, decomisos,
plantaciones protectoras e incendios de la cobertura vegetal generada en el marco de la
gestion del recurso forestal.”,, el IDEAM genera la opcion de cargue masivo de la
informacién forestal, para aquellas entidades que disponen de informacién histérica y que
a lafecha no ha sido cargada en el SNIF. Para ello se ha disefiado cinco formatos en Excel,
uno por tematica, con su respectivo instructivo para que las entidades lo apliquen y suban
de manera masiva la informacion historica de las cinco tematicas mencionadas.

Para tal fin la entidad debe seguir el paso a paso de la presente guia, con el propésito de
gue la informacién digitada sea la correcta, cumpliendo con las reglas de negocio del
subsistema y asi obtener un cargue de informacién exitoso. Es importante resaltar, que para
gue el sistema realice las validaciones de la informacion, fue necesario implementar ajustes
técnicos y tecnoldgicos a la plataforma, tales como: cierre de periodo/reapertura de periodo;
para un mayor entendimiento, remitirse la guia de Usuario; no obstante, el Cierre de Periodo
Trimestral tiene que ver con el reporte trimestral que deben realizar las autoridades
ambientales y todas aquellas entidades que reporten informacion al SNIF de acuerdo con
los plazos de diligenciamiento de informacion contemplados en Decreto 1655 de 2017; para
ello el sistema cuenta con unas fechas previamente establecidas en cada uno de los 4
trimestres contemplados en un afio de reporte, para que al finalizar cada trimestre la
plataforma automaticamente cierre la fecha limite para actualizar la informacion a través de
un consolidado o auto declaracién de la informacién ingresada.

Si para esa fecha de plazo del cierre de periodo la Autoridad Ambiental o Entidad que
reporta no ha ingresado o finalizado el cargue de la informacién, cuenta con la opcién de
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solicitar mediante un correo interno del sistema la reapertura de periodo. Esta solicitud de
reapertura llega al IDEAM donde el funcionario encargado estudiara la solicitud para dar la
reapertura del periodo, con el fin de que la Entidad pueda ingresar la informacion faltante
y/o validar la informacién pendiente de ser validada.

Por otro lado, se implementé un validador de coordenadas a nivel de municipio, lo que
quiere decir que, si las coordenadas del registro se encuentran por fuera del area de
jurisdiccién del municipio de la Autoridad Ambiental, el sistema generara error. Toda
variable del SNIF que sea obligatoria tendra que ser diligenciada en el formato de cargue
masivo, caso contrario, el archivo no podréa subir al SNIF hasta tanto el usuario cumpla con
todas las reglas de negocio y de campos.

1.2 COMO USAR ESTA GUIA

En esta guia se encuentran las instrucciones necesarias para el adecuado uso de las
funcionalidades del aplicativo, Sistema Nacional de Informacion Forestal - SNIF y su base
de datos, también se dan a conocer los elementos necesarios para la correcta ejecucion de
este.

Se presenta de manera ordenada, precisa y clara la funcion de cada una de las opciones
con sus respectivos controles asociados, lo que facilita al Usuario de los diferentes Roles,
la ubicacion de cada opcion y el manejo de cada una de ellas, de acuerdo con los permisos
que tenga.

1.3 ROLES

Los roles asociados al cargue masivo de informacién del SNIF:

1.3.1 Entidad: Persona con permiso de validador gue tiene la facultad para administrar la
informacién del cargue masivo, descargar las plantillas e ingresar los datos de las
tematicas que le fueron asignadas al momento de la creacion del usuario. Las
tematicas que deberia poder administrar son: Aprovechamiento forestal,
Movilizacidn forestal, Decomiso forestal, Restauracidn/Plantaciones protectoras.

1.3.2 Incendios: Persona con permiso de validador que tiene la facultad para administrar
la informacion del cargue masivo, descargar las plantillas e ingresar los datos de las
tematicas que le fueron asignadas al momento de la creacion del usuario. La
tematica que deberia poder administrar es Incendios de la cobertura vegetal.
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1.4 EJECUTAR SNIF

Para ejecutar el Sistema Nacional de Informacién Forestal, el usuario puede ingresar desde
cualquier explorador de Internet e ingresar la siguiente direccion URL en la barra de
direcciones: http:/snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/. El Sistema muestra la pagina de
Inicio.

Figura 1 Pagina Inicial

Después de ingresar, en la esquina superior derecha, se visualiza el botén “Ingreso” tal
como se ve en la siguiente imagen:

®

s 4
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http://snif.ideam.gov.co/ideam-snif-web/

@

IDEAM

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL-SNIF

Caodigo: GCI-RF-
G001

Version: 03

Fecha: 11/07/2025

Figura 2 Ubicacion boton Iniciar sesion

1.5INGRESAR AL SNIF

Para ingresar al SNIF se debe hacer con el usuario que se encuentra registrado en la
plataforma, dependiendo el departamento donde se encuentre el funcionario.

€ 13

& INGRESO

Figura 3 Pantalla de Ingreso — SNIF

Al ingresar se vera la siguiente pantalla con la ubicacion del boton de “Cargue”.

Figura 4 Ubicacion botén Cargue
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Al dar clic en el boton “Cargue”, se verd la siguiente pantalla:

A,
w Cargus Masive - Tematican
Formranas
b
Pracesu oe Carges Ms

Figura 5 Pantalla de Proceso de Cargue Masivo

1.6 OPCION FORMATOS

Se puede observar que en la pantalla se cuenta con una opcion que dice “Formatos”.

K=
OEAM EERIT % !
80 | ks | Nendejs de Enteda | Formats | Cambio Clave | Coomitax | Cargun | Ayude | Salr

Usunrio CORPOCESAIY Nombres RAUL EDUARDO SUAREZ PFENA Rol: ENTIOAD Entidod CORPOCESAN
@~ Cargue Masivo - Tematicas
Formatoy
(Nacarpn Fonmnatos da Cargim
s
SH10CCIONE 12 1eMALCS PATA 1b SeNCargd del Termite "

Proceso de Cargue Masivo

Sulwicsdn du lomaticas

1) Selsccions una Tematica *

Figura 6 Pantalla de Proceso de Cargue Masivo — Formatos

La opcion “Formatos” sirve para que el sistema genere la plantilla y se pueda descargar,
para empezar a ingresar los datos y poderlos cargar, se seleccionara el formato requerido,
para el ejemplo seleccionamos “APROVECHAMIENTO FORESTAL” y se da clic en boton
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“Descargar”.
@:mu: s JEIE

S0 | ikl | Bandeje deEntieds | Formatos | Gwmblo Glave | Goneulies | Gorgue | Ayuds | Dail

“# Cargue Masivo - Tematicas
Seleccione 13 tamatica para (s descarga del 1ormits = m

Proceso de Cargue Masivo

MOV 3 TAL
NEENDIOS DE LA COBERTURA VEGETA
T Cargih D VMO 4 FRevisitn errode .
NESTAUNAGIONPLANTAGION ¢ Lol
SISO 0 AR

Figura 7 Seleccion de Formato - Aprovechamiento Forestal

El formato sera descargado correctamente al equipo y sera almacenado en la carpeta por
defecto (Downloads o Descargas).

B8] Formato_Cargue A..xls A

Figura 8 Formato — download o descarga

1.7 PARA TENER EN CUENTA

1.7.1 Para el cargue masivo el documento debe tener todos los campos obligatorios
diligenciados en su totalidad.

1.7.2 En el caso de las coordenadas, para la creacién del poligono se debe tener en
cuenta que la altima coordenada debe ser igual a la primera.

1.7.3 Siempre se debe dar clic en el botdn “Validar Archivos” para que el sistema cargue
correctamente el archivo.

1.7.4 ElI ID_ Aprovechamiento (Movilizacién; Decomiso; Restauracién/plantacion
protectora e Incendios) es un registro de control para saber hasta donde va el
registro (tematica).

1.7.5 Para el cargue de informacion a través de las plantillas de Cargue Masivo se acepta
Gnicamente la coma (,) como separador de decimales.
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1.7.6 No dejar espacios en blanco entre registros.

1.7.7 La informacion basica sera repetida o se repetira hasta el mayor nimero de
registros, de especies forestales o ubicacion geogréfica.

1.7.8 Para todas las tematicas del cargue masivo los cédigos que son de tipo texto se
puede dejar tanto en mayuscula como en mindscula.

Ejemplo: KLG 6 klg = Kilogramo

1.7.9 Es de aclarar que el usuario puede diligenciar todos los campos del formato de
cargue masivo, pero estos solo se hard la validacion sobre las opciones que
pertenezcan a cada uno de los campos, en que se haya hecho el registro
correspondiente.

Ejemplo: En el “Formato_Cargue_ Aprovechamiento”, en la columna “clase de
aprovechamiento” si se ingresa el cddigo “PLAN”, podria ingresar en la columna
“ubicacion arbol aislado” algun cédigo, pero este no validard ese campo ya que
el tipo de aprovechamiento “PLAN” no requiere que se ingrese una ubicacion de
Arbol Aislado.

Los campos mencionados a continuacibn para cada tematica requieren estar
diligenciados para gue el sistema pueda validar los demas campos ingresados.

1.7.10 Aprovechamiento: ID_Aprovechamiento, Todo el bloque del registro Grados,
Minutos y Segundos, Latitud y Longitud en el Blogue Coordenadas (magna-
SIRGAS) y Cbédigo Nombre Cientifico.

1.7.11 Movilizacién: ID_Movilizacién, Codigo Nombre Cientifico.
1.7.12Decomiso: ID_Decomiso, Cddigo Nombre Cientifico.
1.7.13 Incendios: ID_Incendios, Grados Latitud y Cédigo Area.

1.7.14 Plantacion: ID_Plantacién, Grados Latitud, Cédigo Departamento Plantaciéon y

Cdbdigo Nombre Cientifico.

1.8 FORMATO CARGUE MASIVO APROVECHAMIENTO FORESTAL
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Formato Aprovechamiento  PARAMETRICA  ESPECIE = DEPARTAMENTO | MUNICIPIO (]

Figura 9 Formato: Formato_Cargue_Aprovechamiento

1.8.1 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Aprovechamiento Forestal
1.8.1.1 Informacion Usuario del Recurso

En los campos que se encuentren en el color . se tramitaran los datos basicos del
cliente donde se va a realizar el aprovechamiento forestal.
18111 ID_APROVECHAMIENTO

En este campo, el usuario debera registrar un niamero consecutivo que registré del
Aprovechamiento forestal, en caso de ser el mismo registro pero que tenga varias
coordenadas, se deben agregar el nimero de coordenadas correspondientes a ese registro.

Figura 10 Ejemplo con 6 puntos de coordenadas.
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17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHocO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88 SAN ANDRES PROVIDENCIA Y SANTA

CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA

1.8.1.1.12 Cdbdigo Municipio
Se refiere al municipio de ubicacién del usuario del recurso que realiza el aprovechamiento
forestal. Los cddigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en
el archivo de Excel “Formato_Cargue_Aprovechamiento” en la hoja “MUNICIPIO”. EI
usuario debe copiar o registrar el codigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: Sl
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1.8.1.2 Informacién General del Tramite

18.1.2.1 Numero del Acto Administrativo que Otorga el Aprovechamiento

En esta casilla el cédigo es ingresado por cada autoridad ambiental, y es Unico con relacion
a la fecha de expedicion.

Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: Sl

18122 Fecha de Expedicién del Acto Administrativo

En este campo se debe digitar la fecha en la cual inicia la vigencia del aprovechamiento
forestal. Generalmente corresponde a la fecha de la notificacion del acto resolutorio.
Campo: Fecha - AAAA/MM/DD

Obligatorio: Sl
Ejemplo:
Fecha de expedicion del
acto administrativo
2019/01/09
1.8.1.2.3 Fecha de Finalizacion del Acto Administrativo

En este campo se debe digitar la fecha de vigencia del Aprovechamiento Forestal.
Campo: Fecha - AAAA/MM/DD

Obligatorio: SI
Ejemplo:
Fecha de Finalizacién del acto
administrativo
2019/05/12
18.1.24 Cddigo Clase de Aprovechamiento

Para este campo se presentan cinco (05) opciones, el usuario debera copiar o registrar uno
de los cédigos que se indican a continuacion en la presente tabla:

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

Clase de Aprovechamiento
Codigo | Descripcion
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Al Aprovechamiento de Arbol
Aislado

DO Domeéstico
PE Persistente
UN Unico
PLAN Plantacion

1.8.124.1  Cddigo Ubicacion Arbol Aislado
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: Sl

Este Campo solo se digita y habilita cuando la opcion escogida en “Clase de
Aprovechamiento” es “Aprovechamiento de Arbol Aislado”, en este caso el usuario
debe copiar o registrar el cédigo de una de las dos (02) opciones que se presentan a

continuacion en la tabla segun sea el caso:

Ubicacién Arbol aislado

Caodigo Descripcion

RRL Rural

URB Urbano

18.1.25 Cdbdigo Forma en que se otorga aprovechamiento

Se presentan cuatro (04) opciones, se debe ingresar o copiar el codigo indicado segun sea

el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Formade Otorgamiento

Cadigo Descripcion
ASC Asociacion
ATR Autorizacion
CNC Concesion
PRM Permiso

1.8.1.2.6 Area total otorgada (ha)
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En este campo el usuario debe digitar en formato numérico el area correspondiente en
medida de hectareas. Si el area incluye valores decimales, estos se deben indicar

mediante una coma (,). Esta opcion no se activa si la “Clase de aprovechamiento” es
“arbol aislado”.

Campo: Numérico

Caracteres: 8,2

Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Area total otorgada (ha)
3.467,56

1.8.1.3 Informacion Del Lugar Del Aprovechamiento

18131 Nombre del Predio
En este campo se debe digitar el nombre del predio donde se realizé el aprovechamiento.
Campo: Texto
Caracteres: 250
Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Nombre del Predio
EL NARANJITO

18132 Direccion del Predio
En este campo el usuario puede digitar o registrar la direccién de ubicacién del predio.
Campo: Texto
Caracteres: 300
Obligatorio: NO

Ejemplo:
Direccion del Predio
KILOMETRO 30 VIA SANTA HELENA

18.133 Vereda
En este campo el usuario puede digitar o registrar el nombre de la vereda de ubicacién del
aprovechamiento forestal.
Campo: Texto

28



Cddigo: GCI-RF-
G001
Version: 03

Fecha: 11/07/2025

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL-SNIF

A

IDEAM

Caracteres: 300
Obligatorio: NO

Ejemplo:

Vereda
Tierra de Castro

18134
Este campo es opcional el usuario puede registrar la matricula inmobiliaria.
Campo: Texto
Caracteres: 300
Obligatorio: NO

Corregimiento

1.8.1.35 Cédigo Departamento

Se refiere al departamento de ubicacién donde se realiza el aprovechamiento forestal. Los
cbdigos de los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo
de Excel “Formato_Cargue_Aprovechamiento” en la hoja “DEPARTAMENTO”, el
usuario debe copiar el cédigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

18.1.36 Caodigo Municipio

Se refiere al municipio de ubicacion donde se realiza el aprovechamiento forestal. Los
cbdigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo de
Excel “Formato_Cargue_Aprovechamiento” en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario debe
copiar el cadigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
1.8.1.4 Lista De Puntos Geogréaficos (Coordenadas (Magna-SIRGAS))
o 51 S| 51 81 St
Numético Numbrico Numetico Numérico Numiérieo Nueiétleo
3 2 5 3 3 5
Latitud Latitug Latitug Longitud Longitud Longitud
<908 90 Orb59 0259, -180 a 180 0.59_ 0a 59/
Coordenadas (magna-SIRGAS)
Grados Minutos Segundos Grados Minutos Segundos

Figura 11 Campos de las Coordenadas Aprovechamiento
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Se identifican con el color , se refiere a las coordenadas geogréficas, donde se
realizara el aprovechamiento forestal. Es importante tener presente que las coordenadas
geograficas a registrar se deben diligenciar con caracter obligatorio y tipo numérico,
adicionalmente, deben estar en Magna Sirgas y dentro de los limites colombianos
siguientes:

18.14.1 Latitud Grados

En este campo se digitan los grados de latitud en grados correspondientes.

18142 Latitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de latitud correspondientes.

18.1.4.3 Latitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de latitud correspondientes.

18.1.4.4 Longitud Grados
En este campo se digitan los grados de longitud correspondientes.

18.1.45 Longitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de longitud correspondientes.

18.1.4.6 Longitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de longitud correspondientes.

1.8.1.5 Para Tener En Cuenta
Es importante tener en cuenta que las coordenadas dependeran de la seleccién del tipo de
aprovechamiento forestal, es decir:

e Sies“Arbol Aislado” y “ubicacion Rural” solo permitira el ingreso de coordenada
tipo punto, sin tener relacién con el nimero de especies.

e Sies “Arbol aislado” y “ubicacién Urbano” debera contener el mismo nimero de
coordenadas con especies. Ejemplo: Si son dos especies deben aparecer dos
coordenadas.

e Sj, la“clase de aprovechamiento” es diferente a “arbol aislado” dejara el ingreso

de minimo cuatro puntos formando un poligono, teniendo en cuenta que la ultima
coordenada sera igual a la primera.
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1.8.1.6 Informacién De La(s) Especie(s) Aprovechada(s)

Se refiere a la informacién de las especies a las que se les realizara el aprovechamiento,
se encuentra en este color identificar los datos que son de las especies.

1.8.1.6.1 Cadigo Nombre Cientifico

Se debe colocar el codigo que se encuentra en la hoja “ESPECIE” del formato
“Formato_Cargue_Aprovechamiento”, correspondiente a la especie que va a registrar

para el aprovechamiento.

Campo: Texto
Caracteres: 250
Obligatorio: Sl
Ejemplo:
Cdbdigo Nombre
Cientifico
1000014233

18.16.2 Nombre Comudn
En este campo se debe digitar en formato de texto el nombre comun de la especie, por el

cual es conocido en la zona de aprovechamiento.
Campo: Texto

Caracteres: 250

Obligatorio: NO

Ejemplo:
Nombre Comun
Huimba Negra, Samahuma.

18.16.3
Se debe copiar uno de los dos (02) codigos, segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Cddigo Clase Recurso

Obligatorio: Sl
Clase de Recurso
Cadigo Descripcion
MA Flora Maderable
NM Flora No Maderable
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1.8.1.6.4 Cadigo Tipo Producto - NO maderable

Si en el campo “Clase de Recurso” la opcién escogida es “Flora No Maderable”, se
presentan dieciocho (18) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el

caso.
Campo: Texto
Caracteres: 50

Obligatorio: Sl
Tipo de Producto - NO maderable
Caodigo Descripcion
CAN_BRA | Caria Brava
AC ES O Aceites Esenciales y Oleorresinas
L
CO_PIL_TIL_ | Colorantes, Pigmentos y Tintes
NA Naturales
CRB_VGT | Carbdn Vegetal
CGL_PLM | Cogollo de Palma
CRT Cortezas
EST Estipites
FLR Flores
FLL Follajes
FRT Frutos
GMS Gomas
HJS Hojas
PLN_VVA | Plantas vivas
SML Semillas
HIE_ESP Hierbas y Especias
FIB Fibras
BAM_GUA | Bambu — Guadua
RES Resinas
18.1.6.5 Volumen Bruto Otorgado/cantidad autorizada u otorgado / MADERABLE

En este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Recurso”, la opcién escogida es
‘Flora Maderable”. Se deben digitar los datos en formato numérico, si el volumen incluye
valores decimales, estos se deben indicar utilizando la coma (,)

Campo: Numérico.
Caracteres: 10,4
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Obligatorio: Sl

Nota: A pesar de que el valor que se debe incluir es numérico, ninguna columna debe llevar
formato Numérico, el Unico separador aceptado decimal es coma (,).

18.1.6.6 Volumen Bruto Otorgado/cantidad autorizada u otorgado / NO

MADERABLE
En este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Recurso”, la opcién escogida es
“Flora No Maderable”. Se deben digitar los datos en formato numérico, si el volumen
incluye valores decimales, estos se deben indicar utilizando la coma (,).
Campo: Numérico
Caracteres: 10,4
Obligatorio: Sl
Nota: A pesar de que el valor que se debe incluir es numeérico, ninguna columna debe
llevar formato Numérico, el tnico separador aceptado decimal es coma (,).

Ejemplo:
Volumen Bruto Otorgado/cantidad

autorizada u otorgado / NO
MADERABLE

3.578,6800

18.1.6.7 Cddigo Unidad de medida
Se presentan cuatro (04) opciones se debe copiar el codigo indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Unidad de medida — Especie
Cadigo Descripcion
KLG Kilogramo
LTR Litro
UND Unidad
M3 Metro Cubico

Nota: Para “clase de recurso” “Flora maderable” solo debe ingresarse M3.

18.1.6.8 Didmetro a la altura del pecho -DAP- (cm.)
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Este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Aproyechamiento”, la opcién
escogida es “Arbol Aislado”, y si en el campo “Ubicacion Arbol Aislado” la opcion
escogida es “Urbano”; Se deben digitar los datos en formato numérico y unidad de

medida en centimetros. Si el diAmetro incluye valores decimales, estos se deben indicar
mediante una coma (,).

Campo: Numérico

Caracteres: 4,2

Obligatorio: Sl
Ejemplo:
Diametro a la altura del pecho -DAP- (cm.)
3.567,90
18.1.6.9 Altura comercial -hc- (m.)

Este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Aprovechamiento”, la opcion
escogida es “Arbol Aislado”, y si en el campo “Ubicacién Arbol Aislado” la opcién
escogida es “Urbano”; se deben digitar los datos en formato numérico y unidad de medida
en metros. Sila altura incluye valores decimales, estos se deben indicar mediante una coma
(.)-

Campo: Numérico

Caracteres: 4,2

Obligatorio: Sl
Ejemplo:
Altura comercial -hc- (m.)
14,90
1.8.1.6.10 Cdbdigo Tipo de tratamiento silvicultural asignado

Este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Aprovechamiento”, la opcion
escogida es “Arbol Aislado”, y si en el campo “Ubicaciéon Arbol Aislado” la opcién
escogida es “Urbano”. Se presentan cinco (05) opciones.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

Tipo de Tratamiento Silvicultural
Cadigo Nombre
TLA Tala
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PDA Poda
BLQ_ TRS | Bloqueo y traslado

RTRT_INT | Tratamiento integral
(Fitosanitario)

CNS Conservar

NS ’ NO SELECCIONADO

18.1.6.11 Observaciones
En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar de forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con la especie del registro de aprovechamiento.
Campo: Texto
Caracteres: 1000
Obligatorio: NO

18.1.7 Reglas De Negocio Aprovechamiento
No. de acto administrativo + Fecha de Expedicion.
Fecha de expedicion en periodo cerrado.
Fecha de finalizacién del periodo debera ser mayor a la fecha de expedicion.
Departamento y municipio dentro de la cobertura o &rea de jurisdiccion de la
autoridad ambiental.
Clase de aprovechamiento “arbol aislado” debe seleccionar “ubicacion”.
e Clase de aprovechamiento “arbol aislado” permite ingresar varias coordenadas,
con la misma especie y nombre comun.
e Clase de aprovechamiento “arbol aislado” ubicacion “urbana” solicita los
campos “diametro”, “altura”, “tipo tratamiento silvicultural”.

1.8.2 Proceso De Formato De Cargue Aprovechamiento

Después de tener el formato diligenciado, se procedera a realizar la carga masiva de la
informacién segun la tematica, en este caso se seleccionara la opcién “Aprovechamiento
Forestal” y da clic en “Siguiente”.
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Figura 12 Seleccion de Aprovechamiento Forestal

En la siguiente pantalla se visualizara la opcién para realizar el cargue del formato que se
diligencid, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la busqueda en la ruta donde se
guardé el documento.

v

¥ Cargue Masivo - Tematicas

Sormanae

Procest te Corgum Massve

u-.= SRR N —

Figura 13 Seleccion Archivo Aprovechamiento Forestal

En este caso el formato se encuentra en el escritorio, procedemos a seleccionarlo y dar clic
en “Abrir”.

€@ Abrir X
€« « 4 Il > Esteequipo » Escritorio » v 8 Wi ia e oot ot o
Organizar « Nuevas carpets - ™ o
o Nombre Fecha de modifics Tip A
# Acceso rapido
8¢ Formato_Cargue_Aprovechamiento (1) 277022009 114 o...  Hoja de célcuio d
& Downloads +#
3| Documentos #
I Escritorio ’
&~ Imagenes ’
@ OneDrive
= i
Este equipo o & >
Nombre: ' v | Todos los archives v
] o
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Figura 14 Ruta destino Formato Aprovechamiento
El sistema mostrara en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente mensaje:
Archivo: “Formato_Cargue_Aprovechamiento (1).xls” fue cargado correctamente.
A N ) [CYRTVRTIT ~- + @

. Archive
DORcArgs £ ormatns 0 CAraIe E— "‘\ﬂu‘- Curgren Agwonces Sraseimn iy
(1).50n Heo Ot coerochammmee

Proceso de Cargue Masivo

| Tematice [EIERUNI 0 yisualot & Revisko o CUATANT 10gIEo
" e

-

poin

Figura 15 Mensaje Archivo Cargado Correctamente

Después de que el sistema muestre dicho mensaje, se debe dar clic en el boton “Validar
Archivo”, asi mismo el documento quedara cargado correctamente.

3 T—— @

- Cargun Masdvo - Temiatices

Famaae

Procaen de Cargen Naaies

Figura 16 Mensaje cargue archivo exitoso

1.8.1.1 Visualizacién de los datos cargados
Después de que aparezca el mensaje se debe dar clic en “Siguiente”, se visualizara la
grilla con los datos que fueron registrados en el formato.
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A Cargue Maslve - Temiticas

Formatos

FIooe0 te Cargus Masivn

Figura 17 Visualizacion de los datos registrados en el formato

El sistema desplegara un mensaje en el que se mostré que en la validacion que le hizo al
formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.

El sistema muestra la opcién “4. Revision de errores”: alli el usuario puede descargar el
Excel con el reporte de errores. Si el archivo no contiene errores sale el mensaje: “Los
registros no contienen errores”.

A ISTEMAA HALICINAL (0 el

.) 51AC
wram ERNET

bnkcho | Bandeje do Entrade | Formatos | Cenblo Clave | Coneuttus | Caergue | Ayuds | Salv

Usuniio; CORPOCESANY Nombires NAUL EGUANDO SUAREZ I'ERA ol ENTIDAD Envidont conpoceEsan
4%~ Cargue Masivo - Tematicas
FirmatoN
(escarp8 Fonalss tn Caryim
BOIR0OIONS 1A 1OMATION PATA [h AR8Garga dal formata 2 m

Proceso de Cargue Masivo Lhrpelus o anamdal

1 Temabicn 2 Carph 0 Visuaizy [REIECUNTRUITNIEN & CUmour inistion

DOATATGS ATERIVD o1TOMA

LoS registros no contienen errores

- Ao

Figura 18 Visualizacién datos registrados correctos
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El paso siguiente es el No. “5. Guardar registros”. La siguiente pantalla mostrara un
mensaje indicando la cantidad de registros encontrados en el formato, se debe seleccionar
la opcién “Guardar y Validar”.

|
MIEAM ST ‘: =AKE

Wik | Bandele de Knveds | Formaion | Cambio Clawn | Connittan | Corpon | Ayuite | Salv

Usimiiol  CORPOCESARY  Nomivenl  RAUL EQUARDO SUAREZ PENA ol ENTIDAD  Entided)  CORPOCESAR

@ Cargue Masivo - Tematicas

o del formits > [ & Owscorver |

Seloccione 19 ematics pars | descatg

Figura 19 Opcién Guardar y Validar

El sistema mostrara el mensaje:

Confirmacion x

A ; Seguro que desea guardar?

v S| X NO

Figura 20 Mensaje Confirmacion Registro de Datos del Cargue Masivo

Se procede a dar “SI”, seguidamente el sistema muestra el mensaje que “Todos los
registros guardados y validados”.
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Ususrio:  CURFOUESART  Nombres:  HAUL EUUAHUU SUAHEZ PENA™ Rol:  ENTIUAD  Entidad:  CORPUOCESAR [
. . ‘ 1{\ Completado!
4" Cargue Masivo - Tematicas Todos Jes rechatros guardados y
A validados
Descarga Formatos de Cargue
ia parata del formato =

Proceso de Cargue Masivo Limplar o cancelar

1. Tematica -2 Catga | 3. Visualizar 4. Revision errores  [RNIETE

Guardado y Validado

@ Ccompletadol

T Tenga en cugntn Gus 109 registros ¢ subisran ol sisema y
quodiaran con 0stado vakddo
mm‘mvw 3 Para roporte en of Sistema

NFeonal
vez toalzada a confimacion na podrd modiical 1 Informacin

- Anteno

Figura 21 Mensaje Todos los registros guardados y validados

1.9 FORMATO CARGUE MASIVO MOVILIZACION FORESTAL

Formato Mavillzacién = PARAMETRICA  ESPECIE | DEPARTAMENTD | MUNICIFO

®

Figura 22 Formato: Formato_Cargue_Movilizacion
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1.9.1 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Movilizacion Forestal
1.9.1.1 Informacién Usuario Del Recurso
En los campos que se encuentren en el color se diligenciaran los datos bésicos del

cliente donde se va a realizar la movilizacion forestal.

19.1.1.1 ID_Movilizacién
En este campo, el usuario debera registrar un nimero consecutivo de la movilizacion
forestal.

1.9.1.1.2 Cdodigo Tipo Persona
En este campo se presentan tres (03) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado
segun sea el caso:
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: SI
Tipo Persona
Caodigo Descripcion
NAT Persona Natural
JPV Juridica Privada
JPB Juridica Publica

19.1.1.3 Cddigo Tipo Identificaciéon
Se presentan cinco (05) opciones, el usuario debe copiar el cddigo indicado segln sea el
caso:
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Tipo Identificacion
Cadigo Descripcion
CcC Cédula
NIT NIT
NUIP NUIP
CE Cédula Extranjeria
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| PAS | Pasaporte

19.1.1.4 Identificacion
Se debe digitar el nimero de identificacién en formato numérico sin puntos ni comas.
Campo: Numérico
Caracteres: 16
Obligatorio: Sl

Ejemplo:

Identificacion
809835524

1.9.1.15 Razén Social
Este campo solo se digita y habilita si la opcién seleccionada en “Cédigo Tipo Persona”
es “Juridica privada” o “Juridica Publica”. Se debe digitar el nombre de la empresa en
formato de texto.
Campo: Texto
Caracteres: 200
Obligatorio: Sl
Nota: “Razén social” se habilita si en “tipo identificacion” se selecciond “NIT”.

Ejemplo:

Razén Social
EL AMIGO S.A.S.

19.1.1.6 Campos: Primer Nombre, Segundo Nombre, Primer apellido y Segundo
Apellido
Estos campos estan en formato de texto. Estos campos se digitan si la opcion
seleccionada en “Coédigo Tipo Persona” es “Persona Natural”.
Campo: Texto
Caracteres: 200
Obligatorio: Sl, excepto los campos “Segundo Nombre” y “Segundo Apellido”.

Primer Segundo Primer Segundo
nombre Nombre apellido Apellido
RAMON VALDEZ

19.1.1.7 Correo Electronico
Se debe digitar el correo de contacto del usuario del recurso.
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Campo: Texto
Caracteres: 200
Obligatorio: NO

19.1.1.8 Teléfono Fijo
En este campo se debe digitar el nimero fijo de contacto del usuario del recurso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: Sl

19.1.19 Celular
En este campo se debe digitar el nimero de celular de contacto del usuario del recurso.
Campo: Texto
Caracteres: 10
Obligatorio: NO

19.1.1.10 Direccion
Se debe digitar la direccion de ubicacién del usuario del recurso.
Campo: Texto
Caracteres: 300
Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Direccion
KILOMETRO 10 VIATOTA

19.1.1.11 Cdbdigo Departamento de correspondencia
Se refiere al departamento de ubicacion del usuario del recurso que realiza la movilizacion
forestal. Los codigos de los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan
en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja “DEPARTAMENTO”,
el usuario debe copiar el codigo del departamento indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
DEPARTAMENTO NOMBRE
91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
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08 ATLANTICO
11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHocO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88 SAN ANDRES PROVIDENCIA Y

SANTA CATALINA

68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA

1.9.1.1.12 Cddigo Municipio de correspondencia
Se refiere al municipio de ubicacién del usuario del recurso que realiza el
aprovechamiento. Los cédigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se
visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja
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“MUNICIPIO”. El usuario debe copiar el codigo del municipio indicado segln sea el caso.

Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: SI

1.9.1.2.1 Numero del Acto Administrativo
Se plantea en esta casilla el codigo interno de cada Autoridad Ambiental con el cual se
numera el acto administrativo correspondiente (Aprovechamiento Forestal). Cabe la
posibilidad de incluir en esta casilla el nUmero del expediente con el cual se lleva el archivo
del tramite ambiental. Se debe diligenciar siempre de la misma manera cuantas veces sea
necesario; v.g. si se requiere ingresar este dato por cada especie reportada descrita en el
Salvoconducto Unico Nacional (SUN), se digitara idénticamente dicho acto en esta casilla,
para garantizar que el dato se asocie a dicho acto administrativo. Este item se debe
diligenciar en cualquiera de los tipos de salvoconducto.

Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl

caso:
Campo: Texto
Caracteres: 100

1.9.1.2 Informacién General

19.1.22 Cdbdigo Finalidad Recurso
Se presentan siete (07) opciones, el usuario debe copiar el cddigo indicado segun sea el

Obligatorio: Sl
Finalidad del Recurso
Cadigo Descripcion

COMER | Comercial

FOMEN Fomento

EXH Exhibiciones

ORN Ornato

DPEO Disposicion provisional de especimenes objeto de
decomiso

DFEOD Disposicion final de especimenes objeto de
decomiso

CuUSs Cambio de uso del suelo
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Se debe digitar el nimero del salvoconducto Gnico nacional.

Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: SI

Ejemplo:
No. SUN
5890809

19.1.24 Fechade exp. SUN
En este campo se debe digitar la fecha de inicio de la vigencia del Salvoconducto Unico

Nacional.

Campo: Fecha — AAAA/MM/DD

Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Fecha exp. SUN
2019/01/20

19.1.25 Fechavenc. SUN
En este campo se debe digitar la fecha de vencimiento del Salvoconducto Unico Nacional.
Campo: Fecha / AAAA-MM-DD

Obligatorio: SI

Ejemplo:
Fecha exp. SUN
2020/02/20

19.1.26 Cdbdigo Tipo SUN
Se presentan tres (03) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el

caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: Sl

Tipo SUN

Cadigo Descripcion

RM Removilizacion
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MO Movilizacion
RN Renovacion

19.1.2.7 Codigo Medio Transporte
Se presentan cuatro (04) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.

Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Medios de transporte
Caodigo Descripcion
FLV Fluvial
TRR Terrestre
ARE Aéreo
MRTM Maritimo

1.9.1.28 No. SUN anterior
Este campo sélo se digita y se activa, si la opcidén seleccionada en el campo “Tipo de
Salvoconducto Unico Nacional (SUN)” corresponde a un Salvoconducto Unico Nacional
de tipo “Renovacién” o “Removilizaciéon”, ya que estos se amparan en un Salvoconducto
anterior.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO
Nota: Sl, existe excepcién de obligatoriedad cuando el tipo de salvoconducto Gnico nacional
es “Renovacion” o “Removilizacion”.

1.9.1.3 SUN: SALVOCONDUCTO UNICO NACIONAL

1.9.1.3.1 Nombre del Conductor
Se debe ingresar el nombre del conductor que efectuara la movilizaciéon del producto
forestal.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Nombre del Conductor
NIR ALONSO MORENO CASTRO
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1.9.1.3.2 Cadigo Tipo documento Conductor
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso:
Campo: Texto
Caracteres: 30

Obligatorio: Sl
Tipo Documento Conductor
Codigo Descripcion
CC Cédula de Ciudadania
CE Cédula de Extranjeria

1.9.1.3.3 Numero Documento
Se debe digitar el nimero de documento de identificacion del Conductor.
Campo: Numérico
Caracteres: 15

Obligatorio: SI
Ejemplo:
Identificaciéon
12090980
1.10.1.12.1

19.1.34 Cébdigo Tipo Vehiculo
Se presentan treinta y dos (32) opciones, el usuario debe diligenciar el cédigo indicado
segun sea el “Medio de Transporte” el que seleccione.
Campo: Texto
Caracteres: 200

Obligatorio: Sl
Tipo Vehiculo
Cadigo Descripcion Medio de
transporte
TRACT Tractomula TRR
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DBLTR Doble troque TRR
CAMO900 Camion 900 TRR
CAMG600 Camion 600 TRR
TURBO Turbo TRR
VHCBJC Vehiculos de baja capacidad | TRR
CAMCTREJ | Camion cuatro ejes TRR
LAN_F Lancha FLV
BAR_F Barco FLV
BON_B_F Bongo - Barcaza FLV
PLA F Planchén FLV
LAN_C F Lancha tipo Corvina FLV
REM_F Remolcador FLV
BAL_F Balsa FLV
EMB M F Embarcacion tipo metrera FLV
CHA_F Chalupa FLV
ATU F Atunero FLV
FRA_F Fragata FLV
OTR_F Otro FLV
LAN_ M Lancha MRTM
BAR M Barco MRTM
BON B M Bongo - Barcaza MRTM
PLA M Planchén MRTM
LAN C M Lancha tipo Corvina MRTM
REM_M Remolcador MRTM
BAL_M Balsa MRTM
EMB_M_M | Embarcacion tipo metrera MRTM
CHA_M Chalupa MRTM
ATU M Atunero MRTM
FRA M Fragata MRTM
OTR_M Otro MRTM
AEREO Aéreo ARE

19135

Placa Vehiculo

Se debe digitar de manera exacta la placa del vehiculo que movilizara los productos.

Campo: Texto
Caracteres: 10
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Obligatorio: Sl

1.9.1.4 Informacion Geogréfica

19.1.4.1 Cddigo Departamento origen producto
Se refiere al departamento de origen del producto que se va a movilizar. Los cddigos de los
diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja “DEPARTAMENTO”, el usuario debe copiar
el cédigo del departamento indicado segun sea el caso.
Campo: Texto

Caracteres: 40
Obligatorio: Sl

1.9.1.4.2 Cddigo Municipio origen producto

Se refiere al municipio de origen del producto. Los codigos de los diferentes municipios del
territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja “MUNICIPIO”. El usuario debe copiar el
cbdigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

19.1.4.3 Cdbdigo Departamento destino producto

Se refiere al departamento de destino del producto que se va a movilizar. Los cédigos de
los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja “DEPARTAMENTO”, el usuario debe copiar
el codigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

19.1.4.4 Cbdigo Municipio destino producto

Se refiere al municipio de destino del producto. Los c6digos de los diferentes municipios del
territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Movilizacion” en la hoja “MUNICIPIO”. El usuario debe copiar el
cbdigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
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1.9.1.5 Especies Amparadas Por El Salvoconducto

1.9.151 Codigo Nombre Cientifico

Se identifican con el color , corresponde a la informacién de las especies amparadas
por el salvoconducto. Se debe colocar el cédigo que se encuentra en la hoja “ESPECIE”
del formato “Formato_Cargue_Movilizacién”, correspondiente a la especie que va a
registrar para la movilizacion.

Campo: Texto

Caracteres: 250

Obligatorio: Sl

1.9.15.2 Nombre comun
En este campo se debe digitar en formato de texto el nombre comun de la especie, por el
cual es conocido en la zona de aprovechamiento.
Campo: Texto
Caracteres: 250
Obligatorio: NO

Ejemplo:
Nombre Comun
Huimba Negra,
Samahuma.

19.15.3 Cdbdigo Clase de Recurso
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Clase de Recurso
Cadigo Descripcion
MA Flora Maderable
NM Flora No Maderable

19.1.5.4 Cdbdigo Tipo producto - Maderable
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado seglin sea el
caso.
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Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Tipo Producto Maderable
Codigo Descripcion
RLLZ Rollizo
ASRR Aserrado

1.9.155 Cadigo Tipo de producto - Maderable - Rollizo

Este campo es una de las variables a escoger cuando la opcién seleccionada en el campo
“Clase de Recurso” es “Flora Maderable”.

Se presentan cuarenta y cinco (45) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado

segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
Tipo producto - Maderable — Rollizo
Caodigo Descripcion
ALF Alfarda
BLL Bolillo
BMB Bambu
CLM Columna
CPA Cepa
CRCH Cercha
CRG Carguera
ENT Entera
ESL Estantillo
EST Estacon
LMT Limaton
LTA Lata
LNA Lefia
MDE_RLL Madera rolliza
MDO Medio
MDR Madrina
MDR_RLL_PLP | Madera rolliza para pulpa
NS NO SELECCIONADO
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PLC_MNS Palanca para Minas

PLO_ESC Palo de escoba

PLT Pilote

PMA Pierna

PNT Puntal

PST Poste

PST_CRC Postes para Cerca

PST ELC Postes para Electrificacion

PST_INM Poste inmunizado

PST_RJD Poste rajado

PZA Pieza

RLL Rolliza

RLO Rolo

RMS_PPL Ramas Principales

SBB Sobrebasa

TCA Tuca

TCO Taco

TLT Toleta

TRN Tirante

TRRO Tarro

TRZ Troza

VGA Viga

VGN Vigon

VRA Vara

VRA CLV Vara de Clavo

VRA CRR Vara de corredor

VRL Varillén

19.15.6 Cdbdigo Tipo producto - Maderable - Aserrado
Este campo es una de las variables a escoger cuando la opcion seleccionada en el campo
“Clase de Recurso” es “Flora Maderable”.
Se presentan ochenta (80) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea
el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: Sl

Tipo producto - Maderable — Aserrado
Codigo | Descripcion
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ALF Alfajia

ALJ Alfarje

AST Astilla

BCO Banco

BLQ Bloque

BLQ_ ALF Bloque — Alfarda
BLQ _INM Bloque inmunizado
BRT Barrote

BST Bastidor

CBC Cabecero

CDR Cuadro

CHF Chaflén

CHP Chapa
CHP_PZA Chapa (Piezas)
CRC Cercha

CRCO Cerco

CRCT Cruceta

CRG Carguera

CRT Cuarton

DGN Diagonal

DLA Duela

DRM Durmiente

ENC Enchape

ENT Entresuelo
ESTA Estera

ESTB Estiba

ESTC Estacon

ESTL Esterilla

GRDE Guardaescoba
GRDL Guardaluz

HCL Huacal

HRC Horcon

LRG Larguero

LST Liston

MCH Machimbre
MCN Macana
MDR_ASR Madera aserrada
MDR_HMA Madera humeda
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MDR_SCA Madera seca
MSA Mesa

NO_IDN No identificado
NS NO SELECCIONADO
ORL Orillo

PLC Planchon

PLN Polin

PLR Pilar

PRT Puerta

PST Poste
PST_ASR Poste Aserrado
PST _CRR Poste de corral
PZA Pieza

RPS Repisa

RST Rastra

SBR Sobremuro

SLR Solera

TBLA Tabla

TBLL Tablilla
TBLL_MCH Tablilla — machimbra
TBLL_PSO Tablilla de piso
TBLL_TCH Tablilla de techo
TBLN Tablén

TBLR Tablero

TBLT Tableta
TBL_BRA Tabla burra
TBL_FRR Tabla de forro
TLR Telera

TLT Toleta

TLTE Tolete
TND_CMA Tendido para cama (Tabla)
TRN Tiranta

TRRO Tarro

TRV Traviesa

VGA Viga

VGN Vigén

VGT Vigueta

VRLL Varilla
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VRLN Varillén
VRN Varenga
VRTA Vareta
VSG Visagrante

1.9.1.5.7 Cadigo Tipo de producto - No maderable

Este campo solo se digita cuando la opcién escogida en “Clase de Recurso” es “Flora No
Maderable”. Se presentan dieciocho (18) opciones, el usuario debe copiar el cédigo

indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
Tipo de Producto - NO maderable
Caodigo Descripcion
CAN_BRA Caiia Brava
AC ES OL Aceites Esenciales y Oleorresinas
CO_PIL_TI_NA | Colorantes, Pigmentos y Tintes
Naturales
CRB_VGT Carbon Vegetal
CGL_PLM Cogollo de Palma
CRT Cortezas
EST Estipites
FLR Flores
FLL Follajes
FRT Frutos
GMS Gomas
HJS Hojas
PLN_VVA Plantas vivas
SML Semillas
HIE_ESP Hierbas y Especias
FIB Fibras
BAM_GUA Bambu — Guadua
RES Resinas

1.9.158 Cantidad/Volumen Bruto Movido / MADERABLE
Campo: Numérico
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Caracteres: 10,4
Obligatorio: Sl
Nota: si el valor ingresado tiene decimales, debe separarse con coma (,).

1.9.159 Cantidad/Volumen Bruto Movido / NO MADERABLE
Campo: Numérico
Caracteres: 10
Obligatorio: Sl

1.9.1.5.10 Cddigo Unidad de medida
Se presentan cuatro (04) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Unidad de medida
Caodigo Descripcion
KLG Kilogramo
LTR Litro
UND Unidad
M3 Metro Cubico

Nota: Si se selecciona “clase de recurso maderable” solo debe ingresar M3.

1.9.15.11 Porcentaje de desperdicio
Campo: Numérico
Caracteres: 2,2
Obligatorio: Sl

19.15.12 Cantidad/Volumen desperdicio
Campo: Numérico
Caracteres: 10,6
Obligatorio: Sl

1.9.1.5.13 Cantidad/Volumen disponible para mover
Campo: Numérico
Caracteres: 10,14
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1.9.1.5.14 Observaciones
En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con las especies a movilizar.
Campo: Texto
Caracteres: 1000
Obligatorio: NO

1.9.1.6 Reglas De Negocio Movilizacion Forestal

e El No. del salvoconducto es Unico para el afio en curso.
La fecha de expedicién del SUN debe ser menor a la fecha de vencimiento.
e Cuando se presenta “Removilizacion” y “Renovacién” se solicita el No. de SUN

anterior.
e No permite ingreso de registros en periodos cerrados.

1.9.2 Proceso De Cargue Masivo Movilizacion Forestal
Después de tener el formato diligenciado, se procedera a realizar el cargue masivo segun
la tematica, en este caso se seleccionara la opcion “MOVILIZACION FORESTAL” y da clic

en “Siguiente”.

o I ﬂ

Nombeee § i REZ FER Rt B 0 Erelost

- Cargue Masivo - Tematicas

Proceso de Cargue Masivo

Sninc Cree 4o etz se
— e LIS RS P —
: .

Figura 23 Seleccion de Movilizacion Forestal

En la siguiente vista se visualizara la opcion para realizar el cargue del formato que se
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diligencid, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la busqueda en la ruta donde se
guardé el formato Excel cargue masiva movilizacion.

10FAM SIS % 1K)

Fomaton | Gty Clave

Usuato CORrOCERARY Nombies RALL EDUARDO SUANEZ PENA Rat ENTIODAD Enthdad: COoRPOCLNAR
{o_: Cargue Masivo - Tematicas
¥ wrmates
Doncain Formates de Caigise

Proceso de Cargue Masivo

1 Tematics [EEESENREE 3 Vielalsnr 4 Revisidh otoms B Guaniat regatits

Cargus Arenwe

Figura 24 Seleccion Archivo Cargue Masivo Movilizacion
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En este caso el formato se encuentra en la carpeta de cargue masivo, procedemos a
seleccionarlo y dar clic en “Abrir”.

€ Abrir X
- v 4 « 2.SNIF » archivosbasicoscarguemasivo v O Buscar en archivosbasicoscar.. 0
Organizar » Nueva carpeta =z W ™ o
%] Documentos # Nombre Fecha de modifica... Tipo
B Escritorio &' Formato_Cargue_Aprovechamiento 28/02/2019 214 p Hoja de calculo d
&= Imagenes [¥| Formato_Cargue_Decomiso 28/02/2019 3:55 p Hoja de calculo d
| Formato_Cargue_Incendio 28/02/2019 214 p Hoja de calculo d
Iéﬂ Formato_Cargue_Movilizacion I‘ 28/02/2019 2117 p.. Haoja de calculo d
5| Formato_Cargue_Plantacion 28/02/2019 2:14 p, Hoja de calculo d
+ ¢@m OneDrive
v [ Este equipo
%| Documentos
. Downloads
> [ Escritorio Vi 1€ >
Nombre: "J Todos los archivos ~

—— | Abrir . Cancelar

Figura 25 Ruta Destino Archivo Cargar

El sistema mostrara en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente mensaje:
Archivo: “Formato_Cargue_Movilizacion.xls” fue cargado correctamente.

Después de que el sistema muestre dicho mensaje se debe dar clic en el botén “Validar
Archivos”, asi mismo el documento permanecera cargado correctamente.
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Figura 26 Mensaje Archivo Cargado Correctamente

Después de que aparezca el mensaje de que la informacion subié correctamente, se debe
dar clic en “Siguiente”.

faee

Q*

Dwscaps ¥ mmatan 8¢ Campee fiftes Craroctammme of an Pies

Jwinczzme L) INIDC3 pard A Oe3arga 06 furmata

Proceso de Cargue Masivo VTRp———

1 Tamanca m Viusuy A4 Revwncn onones  § Ouanty regusss

Carges Archves

Seleccanme wh Aahive & targar ¢ Latmmes.

7 Dncmee o 0T O | presy 82 Y
e e wTa e

| P VA AR B e
oy

§ Eaper v merans O Lo T O e sulee
NV

N Luegs onY et Nigsteste

- A — : 3 - PGewne

Figura 27 Mensaje Archivo Subido Correctamente

Se visualizar la siguiente pantalla en la cual veremos los datos que fueron registrados en
el formato.
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Figura 28 Visualizacion de los datos Registrados en el Formato

El sistema desplegara un mensaje en el que se mostré que en la validacion que le hizo al
formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.

on Jsiac

Ocam ERRTT

Coms 2as Copn

Usuate OOPOCERARY Newbme:  BAUL COUARDO BUAREZ MINA  Ralt  TUTOAD  Entidet:  CORPOCLSER
48 Cargue Masivo - Tematicas

tovame

Duscarge Fuaraaian oo Cargun

YewtTisne [3 tamanca pars (5 0eSIITG 0w formars = m

Proceso de Cargue Masivo ~

1| Tonatca 2 Coags ) Voustzs IURBESRIERNCESE 5 Cemoar swgnios

Dwn oga i howm wrmes

D O

Los registros no contienen errores
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Figura 29 Visualizacion datos validados cargue movilizacion

La siguiente pantalla mostrara un mensaje indicando la cantidad de registros encontrados
en el formato, se debe seleccionar la opcion “Guardar y Validar”.

o Wk | Pendeis tsComads | Fumes = Combis Oowe | Comutos | Coges | Ayuds | el

Nombeas:  RALL TOUARL AREZPTNA  Roe  ENTOAD  Paddas

7 Cargue Masivo - Temiticas

v b e O
S PACacks m _p—
8 Srea
" - e

Figura 30 Opcién guardar y validar

El sistema mostrard mensaje de confirmacion:

Confirmacion x

A ; Seguro que desea guardar?

v Si X NO

Figura 31 Confirmacién registro datos cargue masivo

Se procede a dar “SI”, seguidamente el sistema muestra el mensaje: jCompletado!
“Todos los registros guardados y validados”.
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Figura 32 Mensaje todos los registros guardados y validados

1.10 FORMATO CARGUE MASIVO DECOMISO FORESTAL

$lacauea dul deconms otetraa bt |
poones dol campo setericy, schse |
et icar duna Cauta

Formato Decomiso = PARAMETRICA | ESPECIES = DEPARTAMENTO = MUNICIPO &

Figura 33 Formato: Formato_Cargue_Decomiso
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1.10.1 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Decomiso Forestal

1.10.1.1 ID.Decomiso
En este campo, el usuario debera registrar el nimero consecutivo que corresponda al
registro del decomiso forestal.
1.10.1.2 Informacién General

1.10.1.2.1 Numero de acta de decomiso
Se debe digitar el namero asignado para el documento, con el que se efectlo el decomiso.
(Acta unica de control al trafico ilegal de flora y fauna silvestre).
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl

1.10.1.2.2 Fecha de Decomiso
Se debe registrar la fecha en que se realiza el decomiso.
Campo: AAAA/MM/DD
Obligatorio: SI

Ejemplo:
Fecha de decomiso
2019/01/25

1.10.1.2.3 Cébdigo Causa decomiso
En este campo, se presentan diez (10) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado
segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 100

Obligatorio: Sl
Causadel decomiso
Cadigo Descripcion

SV Salvoconducto Vencido

EV Especies Vedadas

SC Sobrecupo (volumen diferente al

autorizado)
SA Salvoconducto Adulterado
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ED Especies no corresponden a las descritas
en el Salvoconducto

DD Destino diferente

oT Otro

SS Sin salvoconducto

SUN Sin Salvoconducto (SUN) o Formato de

Remision para la Movilizacion de
Productos Forestales provenientes de
Sistemas Agroforestales o Cultivos
Forestales, con fines comerciales
(FRMPF).

0 Inscrito

1.10.1.2.4 Otra Causa, ¢ Cual?
Sila “causa del decomiso” es “Otra” en las opciones del campo anterior, aca se debe
indicar dicha causa.
Campo: Texto
Caracteres: 400
Obligatorio: NO

1.10.1.2.5 Cdbdigo Medio transporte
Se presentan cuatro (04) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Medios de transporte
Cadigo Descripcion
FLV Fluvial
TRR Terrestre
ARE Aéreo
MRTM Maritimo

1.10.1.3 Persona A Quien Se Le Realiza El Procedimiento

1.10.1.3.1 Nombre
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En este campo se debe digitar el nombre de la persona a quien se le realiza el decomiso.
Campo: Texto

Caracteres: 100

Obligatorio: Sl

1.10.1.3.2 Caodigo Tipo de Identificacion
Se presentan tres (03) opciones, el usuario debe ingresar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Tipo Identificacion
Caodigo Descripcion
cC Cédula de ciudadania
CE Cédula Extranjeria
NIT NIT

1.10.12.3.3 Numero de Identificacion
Se debe digitar el nUmero de identificacion de la persona a quien se le realiza el decomiso
sin puntos ni comas.
Campo: Numérico
Caracteres: 20
Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Numero de
Identificacion
10901231588

1.10.1.3.4 Lugar Expedicion
Se debe digitar el lugar de expedicién del documento de la persona a quien se le realiza el
decomiso.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO

Ejemplo:
Lugar Expediciéon
SOGAMOSO
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1.10.1.4 Informacién Geografica

1.10.1.4.1 Codigo Departamento origen producto
Se refiere al departamento de ubicacion de donde proviene el recurso. Los codigos de los
diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “DEPARTAMENTO?”, el usuario debe diligenciar
el cédigo del departamento indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: NO.
Nota: Si es obligatorio cuando la “causa del decomiso” es “salvoconducto vencido”.

DEPARTAMENTO NOMBRE
91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHoCO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
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| 63 QUINDIO
66 RISARALDA

88 SAN ANDRES PROVIDENCIA Y

SANTA CATALINA

68 SANTANDER

70 SUCRE

73 TOLIMA

76 VALLE DEL CAUCA

97 VAUPES

99 VICHADA

1.10.1.4.2 Cddigo Municipio origen producto
Se refiere al municipio de origen del producto. Los cédigos de los diferentes municipios del
territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Decomiso”
en la hoja “MUNICIPIO”. El usuario debe copiar el cdédigo del municipio indicado segun sea
el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: NO.
Nota: Si es obligatorio cuando la “causa del decomiso” es “salvoconducto vencido”.

1.10.1.4.3 Lugar (origen del producto)
Se debe digitar el lugar de origen del producto.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO.

Ejemplo:
Lugar
Valle del Cauca - Cali

1.10.1.4.4 Cdbdigo Departamento destino producto
Se refiere al departamento de ubicacion a donde se destinaba el recurso. Los cédigos de
los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “DEPARTAMENTO”, el usuario debe copiar el
cbdigo del departamento indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
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Obligatorio: NO.
Nota: Sies obligatorio cuando la “causa del decomiso” es “salvoconducto vencido”.

1.10.1.4.5 Codigo Municipio destino producto
Se refiere al Municipio de ubicacion a donde se destinaba el recurso. Los cédigos de los
diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario debe copiar el cddigo
del departamento indicado segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: NO.
Nota: Sies obligatorio cuando la “causa del decomiso” es “salvoconducto vencido”.

1.10.1.4.6 Lugar (destino del producto)
Se debe digitar el lugar de destino del producto.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO.

Ejemplo:
Lugar
Cota

1.10.1.4.7 Cdbdigo Departamento decomiso producto

Se refiere al departamento de ubicacion en donde se realiza el decomiso del recurso. Los
cbdigos de los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo
de Excel “Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “DEPARTAMENTOQ”, el usuario debe
copiar el cédigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

1.10.1.4.8 Cdbdigo Municipio decomiso producto

Se refiere al municipio de ubicacién en donde se realiza el decomiso del recurso. Los
cbdigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo de
Excel “Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario debe copiar el
cbdigo del departamento indicado segln sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
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1.10.1.4.9 Lugar decomiso producto
Se debe digitar el lugar donde se realiz6 el decomiso del producto.
Campo: Texto

Caracteres: 50
Obligatorio: NO

Ejemplo:
Lugar
KM 13 via Siberia Funza

1.10.1.4.10 Cddigo Actividad mediante la cual se realizé la aprehension
Se presentan siete (07) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segln sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: Sl

Actividad mediante la cual serealizo la
aprehension
Cadigo Descripcion

110 | Puesto de control eje vial fijo

111 | Puesto de control eje vial movil

112 | Denuncia telefonica

113 | Operativo de control y vigilancia

114 | Puesto de control fluvial

115 | Visita de rutina

116 | Otro

1.10.1.5 Entidad Que Efecttia El Decomiso

1.10.1.5.1 Cddigo Entidad que Efectlia Decomiso
Se presentan cuarenta y nueve (49) opciones, el usuario debe copiar el cddigo indicado
segun sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl
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Entidad efectiia decomiso

Codigo Descripcion

39 | Fuerza Aérea Colombiana

40 | Armada Nacional de Colombia

41 | Ejército Nacional de Colombia

42 | Policia Nacional de Colombia

43 | Parques Nacionales Naturales de Colombia

44 | Municipios

46 | AMVA

47 | CAM

48 | CAR

49 | CARDER

50 | CARDIQUE

51 | CARSUCRE

52 | CAS

53 | CDA

54 | CDMB

55 | CODECHOCO

56 | CORALINA

57 | CORANTIOQUIA

58 | CORMACARENA

59 | CORNARE

60 | CORPAMAG

61 | CORPOAMAZONIA

62 | CORPOBOYACA

63 | CORPOCALDAS

64 | CORPOCESAR

65 | CORPOCHIVOR

66 | CORPOGUAJIRA

67 | CORPOGUAVIO

68 | CORPOMOJANA

69 | CORPONARINO

70 | CORPONOR

71 | CORPORINOQUIA

72 | CORPOURABA
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CORTOLIMA

74

CRA

75

CRC

76

CRQ

77

CSB

78

CVvC

79

CVSs

80

DADMA

81

DAGMA

82

EPA

84

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

85

SDA

122

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales

(ANLA)

123

EPAB

124

AMB

125

EPABAR

Representado por el color

1.10.1.6

Entidad Que Acompafia

1.10.1.6.1 Cddigos Entidades que acompafian el decomiso

copiar el codigo indicado segun sea el caso.

Campo: Texto
Caracteres: 40
Obligatorio: NO

Entidad que acompafia el decomiso

Cadigo Descripcion

87 | Fuerza Aérea Colombiana

88 | Armada Nacional de Colombia

89 | Ejército Nacional de Colombia

90 | Policia Nacional de Colombia

91 | Fiscalia General de la Nacién

92 | CTI - Cuerpo Técnico de Investigacion

93 | Alcalde Municipal
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94 | Inspector de Policia
95 | Otros

1.10.1.6.1.1 Lista De Puntos Geograficos (Coordenadas (Magna-SIRGAS))

Se refiere a las coordenadas geograficas donde se realiza el decomiso. Es importante tener
presente que las coordenadas geogréaficas a registrar son de caracter obligatorio y tipo
numeérico, ademas, deben estar dentro de los limites colombianos siguientes:

1.10.1.6.2 Latitud Grados
En este campo se digitan los grados de latitud en grados correspondientes.

1.10.1.6.3 Latitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de latitud correspondientes.

1.10.1.6.4 Latitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de latitud correspondientes.

1.10.1.6.5 Longitud Grados
En este campo se digitan los grados de longitud correspondientes.

1.10.1.6.6 Longitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de longitud correspondientes.

1.10.1.6.7 Longitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de longitud correspondientes.

1.10.1.7 Informacion De La Especie y Producto Decomisado

1.10.1.7.1 Cdbdigo Nombre cientifico
Se identifican con el color ,ﬁe debe colocar el cédigo que se encuentra en la hoja
“ESPECIES” del formato “Formato_Cargue_Decomiso”, correspondiente al codigo del
Nombre Cientifico de la especie que va a registrar para el decomiso.
Campo: Texto
Caracteres: 250
Obligatorio: Sl

1.10.1.7.2 Nombre comun
En este campo se debe digitar en formato de texto el nombre comun de la especie, por el
cual es conocido.

Campo: Texto
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Caracteres: 250
Obligatorio: NO

1.10.1.7.3 Cddigo Clase de Recurso
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Clase de Recurso
Cadigo Descripcion
MA Flora Maderable
NM Flora No Maderable

1.10.1.7.4 Cddigo Tipo de producto - Maderable
Se presentan dos (02) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segln sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Tipo Producto Maderable
Cadigo Descripcion
RLLZ Rollizo
ASRR Aserrado

1.10.1.7.5 Cddigo Tipo producto — Maderable - Rollizo
Si en el campo “Tipo de Producto” la opcidn es “Maderable” y si en el campo “Tipo de
producto — Maderable” es “Rollizo”, se presentan cuarenta y cinco (45) opciones, el
usuario debe copiar el cédigo indicado segln sea el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: NO.
Nota: Si es obligatorio cuando en la “clase de recurso” se seleccione la opcion “Flora
Maderable”.

Tipo producto - Maderable — Rollizo
Cédigo | Descripcién
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ALF Alfarda
BLL Bolillo
BMB Bambu
CLM Columna
CPA Cepa
CRCH Cercha
CRG Carguera
ENT Entera
ESL Estantillo
EST Estacén
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LMT Limaton

LTA Lata

LNA Lefia

MDE_RLL Madera rolliza
MDO Medio

MDR Madrina

MDR_RLL _PLP Madera rolliza para pulpa
NS NO SELECCIONADO
PLC_MNS Palanca para Minas
PLO_ESC Palo de escoba
PLT Pilote

PMA Pierna

PNT Puntal

PST Poste

PST_CRC Postes para Cerca
PST_ELC Postes para Electrificacion
PST_INM Poste inmunizado
PST_RJD Poste rajado

PZA Pieza

RLL Rolliza

RLO Rolo

RMS_PPL Ramas Principales
SBB Sobrebasa

TCA Tuca

TCO Taco

TLT Toleta

TRN Tirante

TRRO Tarro

TRZ Troza

VGA Viga

VGN Vigon

VRA Vara

VRA CLV Vara de Clavo

VRA CRR Vara de corredor

VRL

Varillén
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1.10.1.7.6 Caodigo Tipo producto - Maderable - Aserrado

Este campo se debe digitar si en el campo “Tipo de Producto” la opcién es “Maderable”
y si en el campo “Tipo de producto — Maderable” es “Aserrado”. Se presentan ochenta
(80) opciones, el usuario debe copiar el codigo indicado segun sea el caso.

Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: NO.

Nota: Si es obligatorio cuando en la “clase de recurso” se seleccione la opcion “Flora

Maderable”.
Tipo producto - Maderable — Aserrado
Cadigo Descripcion
ALF Alfajia
ALJ Alfarje
AST Astilla
BCO Banco
BLQ Bloque
BLQ_ALF Bloque — Alfarda
BLQ_INM Bloque inmunizado
BRT Barrote
BST Bastidor
CBC Cabecero
CDR Cuadro
CHF Chaflon
CHP Chapa
CHP_PZA Chapa (Piezas)
CRC Cercha
CRCO Cerco
CRCT Cruceta
CRG Carguera
CRT Cuarton
DGN Diagonal
DLA Duela
DRM Durmiente
ENC Enchape
ENT Entresuelo
ESTA Estera
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ESTB Estiba

ESTC Estacon

ESTL Esterilla

GRDE Guardaescoba
GRDL Guardaluz

HCL Huacal

HRC Horcén

LRG Larguero

LST Liston

MCH Machimbre
MCN Macana
MDR_ASR Madera aserrada
MDR_HMA Madera humeda
MDR_SCA Madera seca
MSA Mesa

NO_IDN No identificado
NS NO SELECCIONADO
ORL Orillo

PLC Planchén

PLN Polin

PLR Pilar

PRT Puerta

PST Poste

PST _ASR Poste Aserrado
PST CRR Poste de corral
PZA Pieza

RPS Repisa

RST Rastra

SBR Sobremuro

SLR Solera

TBLA Tabla

TBLL Tablilla
TBLL_MCH Tablilla — machimbra
TBLL_PSO Tablilla de piso

TBLL_TCH

Tabililla de techo
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TBLN Tablén

TBLR Tablero

TBLT Tableta
TBL_BRA Tabla burra
TBL_FRR Tabla de forro
TLR Telera

TLT Toleta

TLTE Tolete
TND_CMA Tendido para cama (Tabla)
TRN Tiranta
TRRO Tarro

TRV Traviesa
VGA Viga

VGN Vigon

VGT Vigueta

VRLL Varilla

VRLN Varillén

VRN Varenga
VRTA Vareta

VSG Visagrante

1.10.1.7.7 Cddigo Tipo de producto — No Maderable
Si en el campo “Clase de recurso” la opcion es “No Maderable”. Se presentan dieciocho
(18) opciones, el usuario debe copiar el codigo indicado segun sea el caso.

Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: Sl

Tipo de Producto - NO maderable

Cadigo Descripcion
CAN_BRA | Cafa Brava
AC_ES OL | Aceites Esenciales y Oleorresinas
CO_PL_TI_ | Colorantes, Pigmentos y Tintes
NA Naturales
CRB_VGT | Carbo6n Vegetal
CGL_PLM Cogollo de Palma
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CRT Cortezas
EST Estipites
FLR Flores
FLL Follajes
FRT Frutos
GMS Gomas
HJS Hojas
PLN_VVA Plantas vivas
SML Semillas
HIE_ESP Hierbas y Especias
FIB Fibras
BAM_GUA | Bambu — Guadua
RES Resinas

1.10.1.7.8 Volumen decomisado (m3)
Este campo se debe digitar si en el campo “Clase de Recurso” la opcién es
“Maderable”. La medida por defecto es tomada en metros cubicos (M3).
Campo: Numérico
Caracteres: 10,2
Obligatorio: Sl

1.10.1.7.9 Cantidad decomisada PFNM
Este campo se debe digitar si en “Clase de Recurso” la opcion es “No Maderable”.
Campo: Numérico
Caracteres: 10,2
Obligatorio: Sl

1.10.1.7.10 Cddigo Unidad de medida
Se presentan cuatro (04) opciones, el usuario debe copiar el cédigo indicado segun sea el
caso.
Campo: Texto
Caracteres: 20
Obligatorio: Sl

Unidad de medida — Especie
Cadigo Descripcion
KLG Kilogramo
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LTR Litro
UND Unidad
M3 Metro Cubico

1.10.1.7.11 Observaciones
En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con las especies decomisadas.
Campo: Texto
Caracteres: 1000
Obligatorio: NO

1.10.1.8 Preservacion De Evidencia, Especimenes Y Elementos

1.10.1.8.1 Estado de decomiso
Estado en el que se encuentra el decomiso, puede ser “Preventivo” o “Definitivo”.
Campo: Texto
Caracteres: 10

Obligatorio: Sl
ESTADO DE DECOMISO
Cadigo Descripcion
Preventivo Preventivo
Definitivo Definitivo

1.10.1.8.2 Cddigo Departamento

Se refiere al departamento de ubicacién preservara la evidencia, especimenes y elementos
decomisados. Los cdodigos de los diferentes departamentos del territorio colombiano se
visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue Decomiso” en la hoja
‘DEPARTAMENTO?, el usuario debe copiar el cédigo del departamento indicado seguin sea
el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
DEPARTAMENTO NOMBRE
91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
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11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHocO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88 SAN ANDRES PROVIDENCIA Y

SANTA CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA

Ejemplo:
Departamento

13

1.10.1.8.3 Cadigo Municipio
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Se refiere al municipio de ubicacién se preservara la evidencia, especimenes y elementos
decomisados. Los codigos de los diferentes municipios del territorio colombiano se
visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “MUNICIPIO”,
el usuario debe copiar el cédigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: SI

Ejemplo:
Municipio
13001

1.10.1.8.4 Lugar Almacenaje
Lugar donde se hara la preservacion de los especimenes o productos decomisados.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Lugar de almacenaje
Finca La Esperanza

1.10.1.8.5 Fechaingreso al CAV o centro de Acopio
Fecha que ingreso al CAV de los especimenes o productos decomisados.
Campo: AAAA-MM-DD
Obligatorio: SI

1.10.1.8.6 Entidad
Colocar en nombre de la entidad que va a preserva los elementos decomisados (madera,
fauna, otros).
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl

1.10.1.8.7 Valor Comercial de la madera
Precio en pesos (COP) gue tiene la madera al publico.
Campo: Texto
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Caracteres: 15
Obligatorio: NO

1.10.1.8.8 Valoracion Fisica de la madera
Estado en que la madera se puede clasificar.
Campo: Texto
Caracteres: 2000
Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Valoracion Fisica de la madera

Madera, fauna u otros en estado bueno, regular o
malo, incluir observaciones adicionales del estado de
los elementos.

1.10.1.8.9 Elementos Decomisados
Elementos que fueron decomisados, pueden ser productos maderables, fauna, no
maderables u otros, nombrarlos.
Campo: Texto
Caracteres: 2000
Obligatorio: Sl

1.10.1.9 Estado Del Proceso Sancionatorio

1.10.1.9.1 Cdbdigo Medidas Preventivas
Caddigo el cual describira las medidas preventivas.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO
Nota: Sl es obligatorio cuando el “Estado del decomiso” es “Preventivo”.

Medidas Preventivas

Cadigo Descripcion
121 | Decomiso preventivo y
Suspension de obra o actividad
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96 | Amonestacion escrita
97 | Decomiso preventivo
98 | Suspension de obra o actividad

120 | Amonestacion escrita y
Suspension de obra o actividad

1.10.1.9.2 Cadigo Imposicion de Sanciones ambientales
Cadigo el cual describira la imposicion de sanciones.

Campo: Texto
Caracteres: 60

Obligatorio: Sl
Imposicion de sanciones ambientales
Caodigo Descripcion
99 | Multas

100 | Cierre definitivo del establecimiento,
edificacioén o servicio

101 | Revocatoria o caducidad de licencia
ambiental

102 | Revocatoria o caducidad de autorizacion

103 | Revocatoria o caducidad de permiso
104 | Revocatoria o caducidad de registro
105 | Caducidad de la concesion

106 | Demolicion de obra

107 | Decomiso definitivo

108 | Restitucion de especimenes

109 | Trabajo comunitario

1.10.1.10 Entrega De Especies

1.10.1.10.1 Numero Acto administrativo entrega
Numero ingresado por el usuario para identificar el Acto administrativo de entrega.
Campo: Texto
Caracteres: 50
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Obligatorio: Sl

1.10.1.10.2 Cdbdigo Departamento

Se debe ingresar el departamento en el cual se va a entregar la especie. Los codigos de
los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Decomiso” en la hoja “DEPARTAMENTO?”, el usuario debe diligenciar
el cédigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

1.10.1.10.3 Cdbdigo Municipio

Se debe ingresar el municipio en el cual se va a entregar la especie que debe corresponder
con el municipio seleccionado anteriormente. Los codigos de los diferentes municipios del
territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel “Formato_Cargue_Decomiso”
en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario debe diligenciar el cédigo del municipio indicado segun
sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

Nota: Los codigos del departamento y municipio de entrega de especies deben
corresponder a la zona en donde fue realizada dicha entrega, no necesariamente son el
mismo departamento y municipio donde se realizé el decomiso de los especimenes que
pueden ser flora, fauna u otros.

1.10.1.10.4 Nombre de la Entidad Para Entregar
Nombre de la entidad a la que se va a entregar los productos decomisados (puede ser una
entidad Publica o Privada).
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl

1.10.1.10.5 Fecha Convenio
Fecha en la que se inicio el convenio con la entidad a la que se va a entregar los productos
decomisados, no necesariamente es la misma fecha de ingreso al CAV o centro de acopio.
Campo: AAAA-MM-DD.
Obligatorio: SI

1.10.1.10.6  Numero de Convenio
Numero identificador del convenio con la entidad que preservara los productos
87




Cddigo: GCI-RF-
GUIA CARGUE MASIVQ, SISTEMA NACIONAL DE V(;jr(sjign% 03
| INFORMACION FORESTAL-SNIF -
l Fecha: 11/07/2025
IDEAM

decomisados.

Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl

1.10.1.10.7 Observaciones
En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con las especies decomisadas.
Campo: Texto
Caracteres: 1000

Obligatorio: NO

1.10.1.13 Reglas De Negocio Decomiso Forestal

e En “causa de decomiso”, el "salvoconducto vencido" el sistema debe pedir
obligatorios los campos “Departamento origen”, “Municipio origen”, “Lugar de
origen”, “Departamento destino”, “Municipio destino” y “Lugar destino”.

e Las coordenadas ingresadas haran referencia al lugar donde se efectia el
decomiso.

1.10.2 Proceso De Cargue Masivo Decomiso Forestal

Después de tener el formato diligenciado, se procedera a realizar la carga masiva segun
la tematica, en este caso se seleccionara la opcién “DECOMISO FORESTAL” y da clic
en “Siguiente”.
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Figura 34 Seleccion de Decomiso Forestal
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En la siguiente pantalla se visualizara la opcién para realizar el cargue del formato que se
diligencid, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la busqueda en la ruta donde se

guardo el documento.

o 3si3

s BT

. e | Bendepe tu Eomade | Fomems | Contow Clese | Comutos | Corpan | Ayuis e
HPOCE AAR HPOCE AR

Mo tira s LALL EORIAne LS PERA Bt D) . T ittt

“% Cargue Masivo - Teméticas
(revc s ¥ rmarss me (stpwn

ISR (3 TWmaticd PATa 13 GEICITPA A8 tTmats

Proceso de Cargue Masivo

----------

Figura 35 Seleccion archivo cargue decomiso

En este caso el formato se encuentra en la carpeta de cargue masivo, procedemos a
seleccionarlo y dar clic en “Abrir”.
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@ Abrir X
™ « 2.SNIF » archivosbasicoscarguemasivo v 0 Buscar en archivosbasicoscar 0
Organizar « Nueva carpeta Bz = 8 | e
B Este equipo ) Nombre ‘ Fecha de modifica... Tipo
|%4] Documentos 5 Fermato_Cargue_Aprovechamiento 28/02/2019 2:14 p... Hoja de calculo d.,
& Downloads 1%/ Formato_Cargue_Decomizo | 1/03/201811:40 5. ... Hoja de calculo d...
B Escritorio i Formato_Cargue_Incendio 28/02/2019 2:14 p.., Hoja de caleulo d
—— = Formato_Cargue_Movilizacion 1703/2019 11:00 a Hoja de calculo d
= Imagenes
; $ 1| Formato_Cargue_Plantacion 28/02/2019 2:14 p... Hoja de cdleulo d.
Muasica
B Objetos 3D
W videos
'aee Disco local (C:)
e DATA (D:)
s Disco local (F:)
¥ Red V), (€ >
Nombre: [Formato_Cnrgue_Dccomiso v] | Todos los archivos e
) s R

Figura 36 Ruta destino archivo formato cargue decomiso

El sistema mostrara en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente
mensaje: Archivo “Formato_Cargue_Decomiso.xls” fue cargado correctamente.

Usuario: CORPOCESAR! Nombres: RAUL EDUARDO SUAREZ PERS

m Archivo

. " Formalo_Cargue_Decomisa s lue
@: Cargue Masivo - Tematicas cargado cormectaments

Formalos
Proceso de Cargue Masivo Ulspiae o cancedr

1, Tematca 3 Visuakzat 4, Revisidn enores 5. Guargar registios

Catgue Archivo

4 Examinar, €1 2rOnive €4 un 1060 excel Ge formato " XI5 en & cunl
DOMErs Poj del BOro S4rd M GoP HIOCeTAA of psterma Por
1v0r BTAQUIEDE QU CUMDLY W3 COBAIONET MANCIONdtaT
AT 00 1OIIIM 14 vAI2ACON Oal rmamo Procedimiento.

Seleccione un archivo a cargar ©

1 Chck @n ef Hoton examinar

2 Selecoont ¢ SDX0 axel y Dresicadr abrie en
ventana emeepecte

3 Presonar “Velidar Archivo™ para procesar ol
arehwn

4 Esperar ol maniie O¢ confrmacion Que 1uteo
COFTACIATEnta & AThAO

S Loego chok en Saguiente

—p Validar Archivo

- Spients

Figura 37 Mensaje archivo cargado correctamente
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Version: 03
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Después de que el sistema muestre ese mensaje se debe dar clic en el boton “Validar

Archivos”, asi mismo el sistema mostrara un mensaje en la parte superior derecha:
“Info: Subié correctamente el archivo”.

4@ Cargue Masivo - Tematicas

[E =T

Urasre AFOCESANY  Nombres RAUL ECAMRDO &

Proceso de Cargue Masivo

! Teaica 3 VRIS & Rpyian sitins 2 Gasas segaty

Cargwe At Sown

S000CTIONS BN SrERTVG 3 CArpar < Lsmnnec

tany e perte

UARET PER

DO & I PEN )
. s
/ fagey Crmrntimnecte of sthees

5 (IrSwe TeCSTILs
o7 B iy ocaeTmenin

Penerer ghew e 8

o Vital Archive” Jvs roceae w

€ ENpeTEr o0 Seras On COTETTIACOT e NSS
StIe et e ! witred

$ Lieg

Figura 38 Mensaje archivo subido correctamente

Después de que aparezca el mensaje se debe dar clic en “Siguiente”, se visualizara la
siguiente pantalla en la cual veremos los datos que fueron registrados en el formato.

R
Usuatm DNPOCE SANY Nasetires BALL FOUSNDO SUARED PENa Rl £uT0a { 2tetad OCESAN
g Cargue Masivo - Tematicas
s
Proceso de Cargue Masivo
Corges Artwen
Archien Cagwr Wasne  Cvommees
oo go. m]
- ey W o ety N e Tete eei—e Lamne e — Ll e Mow Vevirow ... T — i B e W e Lagr Liw
. =moooo ]
& s

Figura 39 Visualizacion datos registrados en el formato

El sistema desplegarad un mensaje en el que se muestra que en la validacion que le hizo
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al formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.

<a 4Si3C =

OtaM ESETT

Bandaia e I rasde 7 cervgwny et wis Ty Copn Apiete ek

Usunte CORPOCESART  Momtees RALL EDUARDO SUAREL FEMA il NTIOAD  Estisest CORPOCE AR
4@~ Cargue Masivo - Tematicas

[

Cwacaga § armaaten s Corges

Selecciane L teruIDCd PID (3 ASICITHD Gel Tarmans o m

Proceso de Cargue Masivo

| Tomatcs 2 Caega ) Visusicor JONESSSURIRSRPTSI 3. Judocard segatitn

Deacarpe artties srrires

» O |

Los registros no contienen errores

Figura 40 Visualizacién datos validados correctamente
La siguiente pantalla mostrara un mensaje indicando la cantidad de registros encontrados

en el formato, se debe seleccionar la opcion “Guardar y Validar”.

v BT =

81 | Wco | BandeedeErnda | Fomabs | CambioClave | Consulas | Carpw | Apoda | Self

Usosrie: OORPOCESART  Nomboes: RALL EDUARDO SUAREZPENA Mok  ENTIORD Ennded: CORPOCESAR
2 p—
/8 Cargue Masivo - Tematicas
Rt )
Formaaion
Proceso de Cargue Masivo Unpiar o cancelar
1 Temgtiz 2 Car 3 Vsay 4 Redsin enoes
Guadado y Vislidads
S N pCRsasy 1 SECOmany | on on 1 54 1Y Rejenne Teogd o0 Cinta 0ok 103 [A9EYTS 5% SobeOn § ISYa |
Sy, B0 58 ST St SR (07 200 vaLAa
HO0adn y KIRIMISS CIa MOU'E &0 € Simerd Naoordl %0
mormactn Forte - NI Recoede qot ond v rslias &

coefrrantn 20 pocd moddcat i plvrmacin
- A
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Figura 41 Opcién guardar y validar

El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Confirmacion B

A ; Seguro que desea guardar?

C=0 =

Figura 42 Confirmacién cargue decomiso

Se procede a dar “SI”, a lo que el sistema muestra el mensaje que “Todos los registros
fueron validados y guardados”.

Unasrm SPOCESANT  Nombees RALL COUARDO SLARED PEAA  Bar  ENTEW tremar

/& Cargue Masivo - Tematicas
Vouad

Proceso de Cargue Masivo

Figura 43 Mensaje todos los registros guardados y validados

1.11 FORMATO CARGUE MASIVO INCENDIOS DE LA COBERTURA VEGETAL
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b < re
(=
| IDEAM EESEIIT m’g{
¢ Compaobiato, s ‘. no s %3 5 0 s
— Veomao. | fecha Testo Fech
Toxto Tarto Tasts
Con Mtk o RARAAL-00 5 AARA-NALDD
St deba enviar S 9 esun
bsionat -‘ St Nock de fin
5 S AARA M DD @0 formato (umm) M ABAA MM OD formato
s orden racional
0 Incencios  thows prtegids e ten
S

Formato Incendios  PARAMETRICA | DEPARTAMENTO | MUNKIPIO

Figura 44 Formato: Formato_Cargue_Incendio

1.11.2 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Incendios De La Cobertura Vegetal

11121 ID_ Incendios (Numeérico)
En este campo, el usuario debera registrar un nimero consecutivo que corresponda al
registro del Incendio de la cobertura vegetal.

1.11.2.2 Ubicacién

111221 Caddigo Departamento del incendio

En este campo se debe indicar el departamento donde se originé el incendio, seguin los
cbdigos de los diferentes departamentos del territorio colombiano que se visualizan en el
archivo de Excel “Formato_Cargue_Incendio” en la hoja “DEPARTAMENTQO?, el usuario
debe diligenciar el cédigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

DEPARTAMENTO | NOMBRE




IDEAM

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL-SNIF

G001

Cddigo: GCI-RF-

Version: 03

Fecha: 11/07/2025

91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHocO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88| SAN ANDRES PROVIDENCIA Y SANTA

CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA
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111222 Cadigo Municipio del incendio

En este campo se debe indicar el municipio donde se origin6 el incendio segun, los codigos
de los diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
‘Formato_Cargue_Incendio” en la hoja “MUNICIPIO”, el usuario debe copiar o registrar el
cédigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl

111223 Corregimiento o Vereda
En este campo se debe indicar el Corregimiento o Vereda donde se originé el incendio.
Campo: Texto
Caracteres: 100
Obligatorio: NO

111224 ¢ Area protegida de orden nacional?
Campo: Texto

Caracteres: 1
Obligatorio: SI

Se debe ingresar “S”, si el incendio se generd en un area protegida de orden nacional, se
debe ingresar “N” si no se incendi6 en un area protegida de orden nacional.

Ejemplo:
¢Area protegida de orden
nacional?
S

111225 Nombre del area protegida
Campo: Texto
Caracteres: 250

Obligatorio: NO.
Nota: Este campo se vuelve obligatorio si la opcién escogida para el campo “¢Area
protegida de orden nacional?” es “S”. El usuario debe digitar el nombre del Area

protegida.

1.11.2.3 Informacion General
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111231 Fecha de inicio del incendio
En este campo se debe indicar la fecha en que se inicio el incendio.

Campo: Fecha AAAA-MM-DD
Obligatorio: Sl

Ejemplo:
Fechade inicio del
incendio
2019-01-23

1.11.23.2 Hora de inicio del incendio
En éste campo se debe indicar la hora en que inici6 el incendio.
Campo: Texto en formato 24H (hh:mm)
Caracteres: 5
Obligatorio: NO

Ejemplo:
Hora de inicio del
incendio
16:30

1.11.233 Fecha de fin del incendio
En este campo se debe indicar la fecha en que finalizé el incendio.
Campo: Fecha AAAA-MM-DD
Obligatorio: Sl
Ejemplo:
Fecha de fin del
incendio
2019-05-15

1.11.234 Hora Final del incendio
En este campo se debe indicar la hora en que finaliz6 el incendio.
Campo: Texto en formato 24H (hh:mm)
Caracteres: 5
Obligatorio: NO

Ejemplo:
Hora de fin del
incendio

16'30




@{’ % GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE
e Fecha: 11/07/2025

IDEAM

INFORMACION FORESTAL-SNIF

Cddigo: GCI-RF-
G001
Version: 03

1.11.235 Cadigo Tipo del incendio

Se presentan cinco (06) opciones, el usuario debe copiar o digitar el cédigo.

Campo: Texto
Caracteres: 20

Obligatorio: Sl
Tipo de Incendio
Codigo Descripcion
C Copa
O Otros
SUP Superficial
M Mixto
SuUB Subterraneo
NS No seleccionado
1.10.1.13.1

111236 Cddigo Causa del Incendio

En este campo se presentan siete (07) opciones, el usuario puede copiar o digitar el

cbdigo.

Campo: Texto
Caracteres: 30
Obligatorio: Sl

Causadel Incendio

C

O

digo

Descripcion

Quemas fuera de control

Descuido y negligencia

Accidental

Reactivaciéon de focos

Otros

Intencional

2]lelripdivire]

ID

Sin definir

Representado por el color
afectadas por el incendio.

1.11.2.4 Area Afectada (Lista)

, Se presentan en la tabla paramétrica los codigos y areas
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111241 Cddigo Tipo de area afectada por incendio

En este campo se presentan once (13) opciones, el usuario puede copiar o digitar el codigo.
Campo: Texto

Caracteres: 30

Obligatorio: Sl
Tipo de area afectada por incendio
Codigo Descripcion
BND Bosque Natural Denso
BP Bosque plantado
BS Bosque Seco
C Cultivos
P Paramos
BI Bosque intervenido
R Rastrojos
VS Vegetacion Seca
SBN_PST Sabanas pastizales
PST_MNJ pastos manejados
CBR_SIN_DTR | Coberturas sin determinar
SP Sabanas y pastizales
PM Pastos mejorados

111242 Area afectada (hectareas)
Area afectada por el incendio para el cédigo del area afectada enviado en el campo
anterior.
Campo: Numérico
Caracteres: 10,2
Obligatorio: Sl

11125 Observaciones
En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con la afectacién causada por el incendio.
Campo: Texto
Caracteres: 500
Obligatorio: NO

111.26 Lista De Puntos Geogréficos (Coordenadas (Magna-SIRGAS))
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Sl Sl Sl Si Sl St
Numerico Numerico Numerico Numerico Numerico Numerico
3 2 = 3 2 5
Latitud Longitud
Latitud Latitud Oa Longitud Longitud Oa
-90 a 90 0as59 59.99999999 | -180a 180 0Oas59 59.99999999
999 999
Coordenadas (magna-SIRGAS)
Latitud Latitud Latitud Longitud Longitud Longitud
Grados Minutos Segundos Grados Minutos Segundos

Figura 45 Campos de las coordenadas — Incendio

Se identifican con el color , se refiere a las coordenadas geograficas, donde se
presentd el incendio. Es importante tener presente que las coordenadas geograficas a
registrar son de caracter obligatorio y de tipo numérico, ademas, deben estar dentro de los
limites colombianos siguientes:

1.11.26.1 Latitud Grados
En este campo se digitan los grados de latitud correspondientes.

1.11.26.2 Latitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de latitud correspondientes.

111.2.6.3 Latitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de latitud correspondientes.

111264 Longitud Grados
En este campo se digitan los grados de longitud correspondientes.

111265 Longitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de longitud correspondientes.

1.11.2.6.6 Longitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de longitud correspondientes.

1.11.2.7 Para Tener En Cuenta
10
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Coordenadas incendios de la cobertura vegetal:

e Dejara el ingreso de minimo cuatro puntos formando un poligono, teniendo en
cuenta que la Ultima coordenada seré igual a la primera.

1.11.3 Proceso De Cargue Masivo Incendios De La Cobertura Vegetal

Después de tener el formato diligenciado, se procedera a realizar la carga masiva segun la
tematica, en este caso se seleccionara la opcion “INCENDIO DE LA COBERTURA

VEGETAL” y da clic en “Siguiente”.

-./u‘;:cs:: -’ v

4~ Cargue Masivo - Tematicas

Proceso de Cargue Masivo

\ ! Ok 1 /
INCENDOD OF LA COBISTURA VEGLTAL ).
B O O .

Figura 46 Seleccién de incendio de la cobertura vegetal

En la siguiente pantalla se visualizara la opcidn para realizar el cargue del formato que se
diligencid, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la busqueda en la ruta donde se

guardé el documento.
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W00 A ERETT a
» % Bunideje dn Erorade Frrmems Candin Cluve Covmdten Cwpne Ayute e
Unsaem CORPOCESART  Wumbies RAUL EDUSAD INIES FENa. e EnNTOAl nthtad
“# Cargue Masivo - Temdticas
LE e =
Owacurge Fomanm fe Cargue
Seaccione 13 1MISEa IS 14 ARICINGA M Aot 2 [ & tescre |

Proceso de Cargue Masivo

Carges Rz

oG ]

Figura 47 Seleccion archivo de cargue incendio

En este caso el formato se encuentra en la carpeta de cargue masivo, procedemos a
seleccionarlo y dar clic en “Abrir”.
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G001
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IDEAM
€ Abrir X
t « 2.SNIF > archivosbasicoscarguemasivo v O Buscar en archivosbasicoscar... 0
Organizar v Nueva carpeta == v R o
Bl Exeequipo & Nombre Fecha de modifica... Tipo
E] Documentos Bd'| Formato_Cargue_Aprovechamiento 28/02/2018 2:14 p.... Hoja de calculo d...
J Downloads B Formato_Cargue_Decomiso 28/02/2019 214 p.... Hoja de calculo d...
B Escritorio BJ" Formato_Cargue_Incendio I 1/03/2019 3:12 p. m.  Hoja de calculo d...
= B9 Formato_Cargue_Movilizacion 1/03/2019 11:00 a. ... Hoja de cilculo d...
& Imagenes -
; 9 B Formato_Cargue_Plantacion 28/02/2019 2:14 p.... Hoja de calculo d...
Musica
) Objetos 3D
B Vvideos
“aa Disco local (C:)
- DATA (D:)
s Disco local (F:)
¥ Red v < >
Nombre: [| v] Todos los archivos v
‘ Abrir I Cancelar

Figura 48 Ruta destino archivo cargue incendio descargado

El sistema mostrard en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente mensaje:
Archivo “Formato_Cargue_Incendio.xIs” fue cargado correctamente.
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Figura 49 Mensaje archivo cargado correctamente

Después de que el sistema muestre ese mensaje se debe dar clic en el botén “Validar
Archivos”, asi mismo el documento estara cargado correctamente, generando el mensaje:
Info: Subié Correctamente el archivo.

Dsuarm CORPOCR SR Nt RAA EOUARDO SUARET PENA
49 Cargue Masivo - Teméticas

Fowans

Proceso de Cargue Masivo | implet & canceln

! Teratics INESUDSE 3 Vscaltar 4 Bewhios siores 4 Gowdar egosos

Cages Arcamy

Seinccions Um JeChng 2 Cgy ” . Sxommn .. ‘: wiars ol b ""fl l"”
WA L LAAOOINEE marroraddd
e A L
aamna
GO pesies ahew e
irs erwarts
) M VAN ASTRue” B O
sthive
4 Dapeter w rersam % - ’
s W WY
. e Sgienie
ST - Sapanres

Figura 50 Mensaje subid correctamente el archivo

Después de que aparezca el mensaje se debe dar clic en “Siguiente”, se visualizara la
siguiente pantalla en la cual veremos los datos que fueron registrados en el formato.
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Figura 51 Visualizacion datos registrados en el formato

El sistema desplegara un mensaje en el que se muestra que, en la validacién que le hizo
a la informacion cargada en el formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.

-

Otay EEE " Trten

" = Narstuge 2 ¢ meuda | srmgtae Camtan Clove Commae Cwpsn Agurts el
Ussorir CORPOCESARYT  Mandews:  RMIL COUADO SUAAES PERA Rol:  DNTOAD [wided: CORPOCESAR
w5~ Cargue Masivo - Temdticas
—
i o4
Duscargh Fusmiates &4 Catipm
SHACCIONS (3 AN BT 1) EWAIINGD O TOrmans = m

Proceso de Cargue Masivo

| Tematca 2 Cwgs ) ieentw [REEESENTEIESE 1

“atrw wgatrny

[Iacanpe 8170w sersane

» O |

LOs registros no contiensn &rores

- Artmm

Figura 52 Mensaje archivo validado correctamente
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Caodigo: GCI-RF-
G001

GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE Version: 03
INFORMACION FORESTAL-SNIF :

Fecha: 11/07/2025
IDEAM

La siguiente pantalla mostrara un mensaje indicando la cantidad de registros encontrados
en el formato, se debe seleccionar la opcion “Guardar y Validar”.

- Becks | Bandege e Ermeds | Fomeme | Contie Cleew | Comses | Coges | Apveis | Nt

HODCESIRY  Mombews 2 Bt ENTIOAD  Esmelae

/cr Cargue Masivo - Temiticas
Penks

Proceso de Cargue Masivo

Figura 53 Opcién guardar y validar

El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Confirmacion g

A ; Seguro que desea guardar?

v Sl X NO

Figura 54 Mensaje confirmacién cargue incendio

Se procede a dar “SI”, seguidamente el sistema muestra el mensaje que “Todos los
registros fueron guardados y validados”.
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Figura 55 Mensaje todos los registros guardados y validados

1.12 FORMATO CARGUE MASIVO RESTAURACION/PLANTACION PROTECTORA

An

| DEFARTAMENTO | MUNICINO | () o
[

Formata Plantacion | RARAMETRICA | EAIECIE
| Sotmasts Platasion 1

Figura 56 Formato: Formato_Cargue_Plantacion
1.12.2 Diligenciamiento Formato Cargue Masivo Restauracion/Plantacion Protectora
1.12.2.1 ID_ Plantacion (Numérico)

En este campo, el usuario debera registrar un nimero consecutivo que corresponda al
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registro de la plantacion forestal.

1.12.2.2 Informacién General

112221 Nombre proyecto
En este campo el usuario puede registrar el nombre del proyecto de la plantacion
protectora.
Campo: Texto
Caracteres: 200
Obligatorio: Sl

112222 Cddigo de Registro
El usuario debe ingresar el cédigo del registro dado en la Autoridad Ambiental.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: Sl

112223 Valor Total del proyecto en Pesos (COP)
En este campo el usuario debe colocar el valor en pesos del proyecto a realizar.
Campo: Numérico
Caracteres: 12

Obligatorio: SI
Ejemplo:
Valor Total del proyecto en
Pesos
$12.345.678
112224 Cadigo o referencia del proceso/expediente ambiental

Numero puede ser asignado también como Céd. Plantacién, libre albedrio de la Autoridad
Ambiental.

Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: NO

112225 Cddigo Tipo proyecto

En este campo el usuario debe copiar o digitar el codigo segun el tipo de proyecto que se
realizara.

Campo: Texto

Caracteres: 30
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Obligatorio: Sl
Tipos de Proyecto
Codigo Descripcion

VOLU Voluntario
OBAM Obligacion ambiental
MISI Misionales
INVE Investigacion
OPDF Otros proyectos de fomento

112226 Otro Tipo proyecto
En este campo el usuario debe especificar qué tipo de proyecto se esta registrando.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO
Nota: Sila opcion anterior en “Coédigo Tipo proyecto” es “OPDF”, se debe especificar
en este campo el tipo de proyecto, se vuelve de caracter obligatorio.

Ejemplo:
Otro Tipo proyecto
CONSERVACION AMBIENTAL

112227 Cddigo Tipo tramite
En este campo el usuario debe colocar el cédigo del “tipo de tramite” que va a registrar.
Campo: Texto
Caracteres: 40

Obligatorio: SI
Tipo de Tramite
Cadigo Descripcion
LIAM Licenciamiento ambiental
LDV Levantamiento de veda
SARF Sustraccion de area de reserva forestal
SANC Sancionatorio
OTRO Otro (indique cual?)

112228 Otro Tipo tramite
En este campo el usuario debe colocar cual es el otro tipo de trAmite que va a registrar.
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Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO

Nota: Sila opcién anterior elegida en “Cédigo Tipo tramite” es “Otro”, se debe especificar
en este campo el tipo de tramite que se vuelve de caracter obligatorio.

112229 Numero acto administrativo

El usuario debe diligenciar el “niumero del acto administrativo” de la plantacion o
proyecto de restauracion que esta registrando.

Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: Sl

1.12.2.2.10 Fecha de Establecimiento

Corresponde a la fecha en la que se establece el proyecto.
Campo: Fecha AAA-MM-DD

Obligatorio: SI

1122211 Fecha de aprobacién del Plan de restauracion / plan basico

Corresponde a la fecha en la que se aprueba el plan de restauracion o plan basico del
proyecto.

Campo: Fecha AAA-MM-DD

Obligatorio: NO

1122212 Numero Acto Administrativo de la Aprobacion

Corresponde al nimero de aprobacion del plan de restauracion o plan basico del proyecto.
Campo: Texto

Caracteres: 50

Obligatorio: Sl

1.12.2.2.13 Fecha inicio proyecto
Campo: Fecha AAA-MM-DD
Obligatorio: NO

1.12.2.2.14 Fecha fin proyecto
Campo: Fecha AAA-MM-DD
Obligatorio: NO

1.12.2.3 Enfoque De Restauracion
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112231 Restauracion area (ha)
El usuario debe registrar la cantidad de area de restauracion en hectareas.

Campo: Numérico
Caracteres: 8,2
Obligatorio: Sl

1.12.2.3.2 Rehabilitacion area (ha)
El usuario debe registrar la cantidad de area de rehabilitacion en hectéreas.
Campo: Numérico
Caracteres: 8,2
Obligatorio: Sl

1.12.2.3.3 Recuperacion area (ha)
El usuario debe registrar el nUmero de hectareas recuperadas.
Campo: Numérico
Caracteres: 8,2
Obligatorio: Sl

1.12.2.34 Modelo De Intervencion

Se representa con el color

11224 Cdbdigo modelo de intervencion

Se presentan dieciséis (16) opciones, el usuario debe elegir una opcion del listado segun
sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
Modelo de Intervencion
Cadigo Descripcion
PD Productora
AF Agroforestal
CR Cortinas Rompevientos
CcVv Cercas Vivas
SP Silvopastoril
AS AgroSilvopastoril
BV Barrera Viva

112



Cddigo: GCI-RF-
GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE V(gr(s)ignl' 03
! INFORMACION FORESTAL-SNIF :
ot Fecha: 11/07/2025
IDEAM
MNCL Monocultivo (plantacion
protectora)

CRR_BLG Corredor Bioldgico
ENRQ Enriquecimiento

RGN_NT_AST | Regeneracion Natural Asistida

BRM Bioremediacion

PP Productora — Protectora
PT Protectora

ASLM Aislamiento

Si Sin Informacion

1.12.2.5 Fuentes De Financiacion

Se representa con este color

112251 Caodigos de fuentes de financiacion

Se presentan veintilin (22) opciones el usuario debe elegir una opcion del listado seguin sea

el caso.
Campo: Texto
Caracteres: 60

Obligatorio: Sl
Fuentes de Financiacion
Cadigo Descripcion

ART111 DPTO Art. 111 Ley 99 de 1993
(Departamentos -
Gobernacion)

ART111 ALC Art. 111 Ley 99 de 1993
(Municipios - Alcaldia)

CARS CARs

CIF CIF de Conservacion

CMP Compensaciones de Ley
por Licencias Ambientales

FDO_ADP Fondo de Adaptacion
(Colombia Humanitaria)

FCA Fondo de Compensacion
Ambiental (FCA)
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FNR Fondo Nacional de Regalias
(FNR)
FAAN Fondo para la Accion
Ambiental y la Nifiez
ESP Empresas de Servicios
Publicos
CINT Cooperacién Internacional
MADS Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible
ONG ONGs
RCR_CRD Recursos de Crédito
RCR_PRP Recursos propios
REDD REDD
OTR Otro, ¢ Cual?
ICR Incentivo a la Capitalizacion
Rural (ICR)
FINAGRO Linea FINAGRO
RCR_PRV Recursos Privados
MDL Proyectos Mecanismos de
Desarrollo Limpio (MDL)
CMP_SST_RSV_FRS | Compensaciones por
sustraccion de areas de
reserva forestal

112252 Descripcién Otro
Este campo se debe digitar si en el campo “Cédigos Fuentes de Financiacion” la opcién
escogida es “Otro”. Se debe ingresar la forma de financiacion.
¢,Cuando escoge otro y el sistema pregunta Cual? El usuario describe cual es la otra
fuente de financiacion.
Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO

1.12.2.6 Distlrbios/Motores O Causas De Degradacion

Se identifican con el colorn

11226.1 Cddigos Disturbios / Motores o causas de degradacion

Se presentan once (11) opciones, el usuario debe copiar el codigo segun criterio
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Campo: Texto
Caracteres: 30

Obligatorio: Sl
Disturbios / Motores o causas de degradacion
Codigo Descripcion
INFR Infraestructura
INCE Incendios
MINE Mineria
REM Erosion
INUN Inundaciones
AGRI Actividades agricolas
AGRO Actividades pecuarias
EIE Especies invasoras exoticas
DEFO Deforestacion
DEDGR | Cultivos llicitos
OEC Otro (especificar cual?)

1.10.1.13.2

112.2.6.2 Descripcién Otro
Si la opcion escogida en el campo “Cddigos Disturbios / Motores o causas de
degradacion”, es “OEC” el usuario debe indicar la descripcién.

Campo: Texto
Caracteres: 50
Obligatorio: NO

11227 Informacion Geogréfica
Se identifican con el colon..

112271 Caodigo del departamento Plantacion

Se refiere al departamento de la plantacién segun codificacién DIVIPOLA, los cédigos de
los diferentes departamentos del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
‘Formato_Cargue_Plantacion” en la hoja “DEPARTAMENTO?”, el usuario debe copiar o
registrar el cédigo del departamento indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
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DEPARTAMENTO NOMBRE

91 AMAZONAS
05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA
08 ATLANTICO
11 BOGOTA D.C.
13 BOLIVAR
15 BOYACA
17 CALDAS
18 CAQUETA
85 CASANARE
19 CAUCA
20 CESAR
27 CHOCO
23 CORDOBA
25 CUNDINAMARCA
94 GUAINIA
95 GUAVIARE
41 HUILA
44 LA GUAJIRA
47 MAGDALENA
50 META
52 NARINO
54 NORTE DE SANTANDER
86 PUTUMAYO
63 QUINDIO
66 RISARALDA
88 SAN ANDRES PROVIDENCIA Y

SANTA CATALINA
68 SANTANDER
70 SUCRE
73 TOLIMA
76 VALLE DEL CAUCA
97 VAUPES
99 VICHADA
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1.12.2.7.2 Cadigo del Municipio Plantacion

Se refiere al municipio de la plantacién segun codificacién DIVIPOLA, los cddigos de los
diferentes municipios del territorio colombiano se visualizan en el archivo de Excel
“Formato_Cargue_Plantacion” en la hoja “MUNICIPIO”. EIl usuario debe copiar o
registrar el codigo del municipio indicado segun sea el caso.

Campo: Texto

Caracteres: 40

Obligatorio: Sl
1.12.2.8 Lista De Puntos Geograficos (Coordenadas (Magna — Sirgas)
Se identifican con el color , se refiere a las coordenadas geograficas. Es importante

tener presente que las coordenadas geograficas a registrar deben diligenciarse de manera
obligatoria y son de tipo numérico, deben estar dentro de los limites colombianos siguientes:

112281 Latitud Grados
En este campo se digitan los grados de latitud correspondientes.

1.12.28.2 Latitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de latitud correspondientes.

1.12.2.8.3 Latitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de latitud correspondientes.

112284 Longitud Grados
En este campo se digitan los grados de longitud correspondientes.

112285 Longitud Minutos
En este campo se digitan los minutos de longitud correspondientes.

1.12.2.8.6 Longitud Segundos
En este campo se digitan los segundos de longitud correspondientes.

1.12.2.9 Para Tener En Cuenta

Coordenadas Restauracion/Plantacion protectora:

e Dejara el ingreso de minimo cuatro puntos formando un poligono, teniendo en
cuenta que la dltima coordenada serd igual a la primera.

117




Cddigo: GCI-RF-
GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE V(;jr(s)ignl' 03
! INFORMACION FORESTAL-SNIF :
= Fecha: 11/07/2025
IDEAM

1.12.2.10 Informacion Por Especie (Lista)

Se identifica con el color

1.12.2.10.1  Cdbdigo Nombre cientifico

Corresponde a la informacién de las especies empleadas en los proyectos de restauracion
o plantaciones protectoras. Se debe colocar el codigo que se encuentra en la hoja
“ESPECIE” del formato “Formato_Cargue_Plantacion”, correspondiente a la especie
gue va a registrar para el proyecto.

Campo: Texto

Caracteres: 250
Obligatorio: Sl

1.12.2.10.2 Nombre Comun de la especie
En este campo se debe digitar el nombre comun de la especie, por el cual es conocido.
Campo: Texto
Caracteres: 250
Obligatorio: NO

Ejemplo:

Nombre Comun
Huimba Negra,
Samahuma.

1.12.2.10.3 Area por especie (ha)
En este campo se agregara el area que se utilizara para plantar la especie.
Campo: Numérico
Caracteres: 9,2
Obligatorio: Sl

1.12.2104 Observaciones
En este campo, si el usuario lo requiere, puede digitar en forma clara y concisa las
observaciones relacionadas con la especie a proteger y/o restaurar.
Campo: Texto
Caracteres: 1000
Obligatorio: NO

112211 Reglas De Negocio Restauracién/Plantacién Protectora
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e El cddigo tipo de proyecto “OPDF” debe solicitar que el campo “otro tipo de
proyecto” sea obligatorio.

e El cddigo tipo de tramite “OTRO” debe solicitar que el campo “otro tipo de
tramite” sea obligatorio.

o |a “fecha de establecimiento” no puede ser superior a la fecha actual.

e |a “fecha de establecimiento” no debe estar dentro de un periodo cerrado.

e Elvalor sumado de “area por especie” NO PUEDE SER mayor al “area total
(ha)”.

1.12.3 Proceso De Cargue Masivo Restauracion/Plantacion Protectora
Después de tener el formato diligenciado, se procedera a realizar la carga masiva segun la

tematica, en este caso se seleccionara la opcion “RESTAURACION/PLANTACION
PROTECTORA” y da clic en “Siguiente”.
. I

cenm SRSTT

- Cargue Masivo - Temaiticas

Proceso de Cargue Masivo

— IR —
Figura 57 Seleccion de Restauracién/Plantacion Protectora

En la siguiente pantalla se visualizara la opcién para realizar el cargue del formato que se
diligencid, dando clic en “Examinar”, se podra realizar la blisqueda en la ruta donde se
guardé el documento.
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Figura 58 Seleccién archivo de cargue Restauracion/Plantacién protectora

En este caso el formato se encuentra en la carpeta de cargue masivo, procedemos a

seleccionarlo y dar clic en “Abrir”.
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GUIA CARGUE MASIVO, SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION FORESTAL-SNIF

Caodigo: GCI-RF-
G001

Version: 03

Fecha: 11/07/2025

@ Abrir X
T « 2.SNIF » archivosbasicoscarguemasivo v U Buscar en archivosbasicoscar... 0
Organizar » Nueva carpeta =z w ™ o
|5] Documentos A Nombre Fecha de modifica... Tipo
¥ Downloads &' Formato_Cargue_Aprovechamiento Hoja de calculo d
I Escritorio ' Formato_Cargue_Decomiso Hoja de calculo d
=  Imagenes B Formato_Cargue_Incendio 1/ Hoja de calculo d
J\ Musica %] Formato_Cargue_Movilizacion 1/C Haja de calculo d..
P Objetos 3D IE Formato_Cargue_Plantacion I 4/0 Hoja de calculo d,,
.U Videos '
- Disco local (C:)
- DATA (D:)
w Disco local (F:)
o PCloud Drive (P:
= PCloud Drive (P:) ) e >
Nombre: [l ~ ] Todos los archivos ~

Cancelar

- [ e ]

Figura 59 Ruta archivo de cargue Restauracion/Plantacion Protectora

El sistema mostrara en la esquina superior derecha de la pantalla, el siguiente mensaje:
Archivo “Formato_Cargue_Plantacion.xls” fue cargado correctamente.

Después de que el sistema muestre ese mensaje se debe dar clic en el botén “Validar
Archivos”, asi mismo el documento estara cargado correctamente, generando el mensaje:
Info: Subié Correctamente el archivo.
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Figura 60 Mensaje después de Validar Archivos - Subié correctamente el archivo

Después de que aparezca el mensaje se debe dar clic en “Siguiente”, se visualizara la

siguiente pantalla en la cual veremos los datos que fueron registrados en el formato.

Benstha:  CORPOCESANY  Mombres:  RAUL EOUARDO SUAREZ PENA  Roli  ENTOAD  Enlides
49 Cargue Masivo - Tematicas

Proceso de Cargue Masivo ez
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LT ——
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} . ) '
| - ° 3o ALIRIC . - | - |
} + +— — s . .
. ™ . rIoa eI o . |
— - — : 4 ) S
" . e » ) 0N SRR . oy | .
1 A 4 A A A
‘.
- At

ey [ @ e

Figura 61 Visualizacion datos registrados en el formato

El sistema desplegara un mensaje en el que se mostro que en la validacion que le hizo al

formato no hubo errores, se procede a dar “Siguiente”.
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Los registros no contiensen errores
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Figura 62 Validacion campos exitoso

La siguiente pantalla mostrard un mensaje indicando la cantidad de registros encontrados
en el formato, se debe seleccionar la opcion “Guardar y Validar”.

e 3SiaC «

oeAn ST

81 | inkle | BesdaldeErtade | Fomalos | CombloClos | Comstlen | Copon | Apuds | Sab

Uesariar  CORPOCESART  Nombrex:  SAUL EDUARLO SUAREZ PINA  Rot  ENTOAD  Entided:  CORPOCESAR
4" Cargue Masivo - Tematicas
Frmatas
Proceso de Cargue Masivo gie 0 tarxets
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(M ea0) y vesdato
) o0 . e = — o
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Figura 63 Opcion Validar y Guardar
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El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Confirmacion »

A ; Seguro que desea guardar?

v Si X NO

>

Figura 64 Mensaje confirmacién cargue Restauracion/Plantacion Protectora

Se procede a dar “SI”, seguidamente el sistema muestra el mensaje: Completado

“Todos los registros guardados y validados”.

fg:ee:';' 1
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Figura 65 Mensaje todos los registros guardados y validados
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1.13 POSIBLES ERRORES AL MOMENTO DE SUBIR EL ARCHIVO A
LA PLATAFORMA SNIF

Al momento de que una de las reglas y/o validaciones mencionadas anteriormente sean
incumplidas por el usuario, el sistema mostrara la siguiente pantalla, la cual especifica el
namero de errores, en Campos y de Negocio, es decir, muestra cuales de las reglas
establecidas, ha incumplido el usuario al digitar la informacion en el formato de cargue
masivo.

Es necesario que el usuario revise de manera detallada cuales errores se presentan en el
archivo cargado, se debe dar clic en el boton “Descargar Excel con errores”.
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Figura 66 Posibles errores al cargar archivos

En este libro de Excel, el sistema mostrara los errores por los cuales la validacion del
formato fallo o no subié al sistema, pueden ser errores de validacion de campos y/o errores
de validacién de negocio.
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Figura 68 Libro de Excel con los errores detallados al cargar archivo de Restauracion/Plantacion

protectora
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