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1. OBJETIVO

Realizar el mantenimiento de las estaciones automaticas hidrometeoroldgicas de la red del Instituto de
Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales — IDEAM.

2. ALCANCE

El mantenimiento de las estaciones automaticas hidrometeoroldgicas se inicia con el desplazamiento al
punto de ubicacién de cada estacion y finaliza al momento de salida del punto de ubicacién de cada
estacion.

3.

NORMATIVIDAD

Ver normograma.

4.

DEFINICIONES

Accion Correctiva: Accion tomada para eliminar la causa de una no conformidad detectada u
otra situacion indeseable detectada.

Accidn Preventiva: Accion tomada para eliminar la causa de una no conformidad potencial
(Observacion), para su ocurrencia u otra situacién potencialmente indeseable.

Acta De Instalacion: Documento donde se relacionan todos los elementos instalados en una
estacion de radiosonda.

Antena: Dispositivo capaz de radiar y/o captar ondas electromagnéticas.

Bateria: Aparato formado por una o varias pilas, que permite la acumulacion de energia eléctrica
para su posterior suministro.

Calibracién Y Certificacién: Conjunto de operaciones que establecen, bajo condiciones
especificadas, la relacion entre los valores de magnitudes indicados por un instrumento
meteoroldgico aerondutico o sistema de medicién meteoroldgico, o valores representados por
una medida materializada o un material de referencia y los correspondientes valores aportados por
patrones.

Competencia: Atributos personales y aptitud demostrada para aplicar conocimientos y
habilidades.

Conformidad: Cumplimiento de un requisito.

Correccion: Accion tomada para eliminar una No conformidad detectada.
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Datos De Campo: Informacion de ubicacion e instalacion de una estacion de radiosonda.

Diagndstico: Este Plan de Trabajo tiene como objetivo determinar si el equipo se encuentra
operando en Gptimas condiciones, ode lo contrario realizar acciones correctivas necesarias.

Estacion Meteorol6gica Automatica: Dispositivo formado por sensores electrénicos y
plataforma colectora de datos, capaz por si solo de procesar y suministrar datos para su posterior
lectura.

Firmware: Software de aplicacion creado con instrucciones que permiten la operacion y
funcionamiento de un dispositivo.

GPS: Global Position System, Sistema de posicionamiento global.

Hoja De Inspeccién: Documento donde se registran datos sobre el estado de la estacion de
radiosonda.

Inspeccion: Este Plan de Trabajo tiene como objetivo determinar el estado de la instalacién y los
pardmetros de operacion del equipo, el cual se divide en: inspeccion visual e inspeccion técnica.

Limpieza: Actividad realizada funcionarios y/o contratistas del IDEAM la cual debe ser realizada
externa e internamente y tiene como objetivo aislar todo tipo de impureza o particulas que puedan
afectar la dptima operacion del equipo. Para esto se debe seguir las recomendaciones dadas por
el fabricante, en lo relacionado con materiales a utilizar y periodicidad derealizacion.
Mantenimiento Preventivo: Es aquel que se realiza antes de que ocurra algun tipo de fallo.
Mantenimiento Correctivo: ES aquel que se realiza una vez se ha presentado la falla.

Mejora Continua: Actividad recurrente para aumentar la capacidad de cumplir los requisitos.

Meteorologia: Ciencia que estudia los fendbmenos climaticos. Se aplica a la prediccion de
pardmetros climéticos y fendmenos atmosféricos que pudieran influir sobre las actividades humanas.

Multimetro: Instrumento utilizado para medicion de voltaje, corriente y resistencia.
No Conformidad: Incumplimiento de un requisito.

NOAA: National Oceanic and Atmospheric Administration - Administracion Nacional Oceéanica y
Atmosfeérica.

Observacion: Situacion que no implica incumplimiento de un requisito, pero que debe ser tenida
en cuenta para realizar mejoras en el producto, proceso y sistema de gestion, o eliminar situaciones
de riesgo potencial.
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5.

Pararrayos: Dispositivo que protege a la estacion de las descargas atmosféricas.
Plantilla: Archivo que contiene la configuracion de una estacion.

Plataforma Colectora De Datos: Dispositivo que permite el almacenamiento de datos de diversos
sensores para su posterior analisis.

Programar: Preparar un dispositivo para que realice una funcion.

Regulador: Dispositivo encargado de mantener el voltaje constante en un sistema y entregar carga a
la bateria.

Reiniciar: Borrar y limpiar los datos en una memoria o bufer.
Satélite: dispositivo ubicado en el espacio capaz de recibir y transmitir sefiales.

Sensor: dispositivo que detecta variaciones en una magnitud fisica y las convierte en sefiales
para medicion o control.

Supervisidn Al Proceso De Mantenimiento: La supervision es un procedimiento que debe
realizar el Grupo de automatizacion con el objetivo de supervisar el cumplimiento de la ejecucién
de los Planes de Mantenimiento Preventivo/correctivos por parte de planeacion operativa, esto con el
fin de poder identificar las fallas y realizar comisién planeado con el coordinador del grupo y
planeacién operativa.

Transmisor; dispositivo que envia o transmite datos de manera remota ya sea via satelital, radio,
via movil (GPRS), entre otras.

POLITICAS OPERACIONALES

Para el desarrollo del presente procedimiento la persona designada debe desplazarse al punto de
ubicacidn de la estacion objeto de mantenimiento. Se debe tener en cuenta el tipo de estacién a la cual
se le va a realizar el mantenimiento para tener claro si la estacion es meteoroldgica, hidrol6gica u otra.

Entre los recursos disponibles para la persona designada a realizar el mantenimiento tiene:

Hoja técnica de los equipos.

Manual de operacion de los equipos.
Manual de mantenimiento de los equipos.
Computador.

Software de cada equipo.

Multimetro.

Herramienta general.

Escalera.
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e Elementos de limpieza.
e Consumibles de equipos.
e Informe de Ultima visita realizada.

Durante el proceso la persona designada debe dejar evidencia de los hallazgos obtenidos en cada
prueba por medio de: registro fotogréafico, informes, series de datos, graficas, informacion

almacenada descargada, plantilla de configuracion de equipos.

6. DESARROLLO

TIEMPOS
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO chN)LQr?ngL DE
ACTIVIDAD
Realizar el Funcionario y/o Coordinador Seqtn
desplazamiento al sitio de contratista del del Grupo de bi gu
1 | ubicacion de la estacion a Grupo de Automatizacion | 'Cg.c'og y
la cual se hard el Automatizacién o o funcionario trr];?]sloo rtee
mantenimiento. Areas Operativas. designado. P
Tomar fotos del estado
inicial encontrado en la
visita. Se recomienda una Funcionario y/o .
vista general, que muestre . Coordinador
2 ¢l estado del Co(rlatrrjgztgg ° Registro fotogréafico del Grupo de 15 minutos
o | Aostzsno B
. Areas Operativas. .
permite ver cada designado.
dispositivo o elementos de
la estacion.
M-GDI-H-F003
HOJA DE INSPECCION
Verificar estado de ESTACION AUTOMATICA
estructuras o edificacion. HIDROMETEOROLOGICA Coordinador
Se recomienda tomar Funcionario y/o del Gruno de
3 fotos que muestren los contratista del M-GDI-H-F007 Automatigacién
detalles y consignar la Grupo de INFORME DE funcionari 15 minutos
informacion destacada en | Automatizacion o INSTALACION, 0 d:;;'r?gggo

MANTENIMIENTO Y
VERIFICACION DE
ESTACIONES
HIDROMETEOROLOGICAS

el formato de la Hoja de
Inspeccion.

Areas Operativas.
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TIEMPOS
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO PCl:JCN)-l[IQI%gE DE
ACTIVIDAD
M-GDI-H-F003
HOJA DE INSPECCION
ESTACION AUTOMATICA
Descargar datos historicos HIDROMETEOROLOGICA Coordinad
almacenados y plantilla en | Funcionario y/o de(lj?.‘:rlljnaz) 8;
4 plataforma colectora de contratista del M-GDI-H-F007 Automatigacién 15 minutos
datos DCP de acuerdo Grupo de INFORME DE funcionari
con el manual del equipo | Automatizacion o INSTALACION, 0 funcionario
encontrado en la estacion. | Areas Operativas. MANTENIMIENTO Y designado.
VERIFICACION DE
ESTACIONES
HIDROMETEOROLOGICAS
e e
revisar, verificar, reparar y HOJA DE INSPECCION
cambiar en caso de ser ESTACION AUTOMATICA
; HIDROMETEOROLOGICA
necesario cada elemgnto Funcionario y/o Coordinador
5 del sistema transmisor, contratista del M-GDI-H-F007 del Grupo de
antenas, cables, INFORME DE Automatizacic 1-3horas
conexiones) y diligenciar Grupo de, - utomatizacion
en el espacio Automatlzacpn 0 INSTALACION, 0 fungonano
correspondiente en el Areas Operativas. MANTENIMIENTO Y designado.
formato de la Hoja de VERIFICACION DE
Inspeccion ESTACIONES
. ' HIDROMETEOROLOGICAS
Ver Diagrama 1.
Verificar el sistema de
alimentacion. Se debe M-GDI-H-F003
revisar, verificar, reparar y HOJA DE INSPECCION
cambiar en caso de ser ESTACION AUTOMATICA
necesario cada e]emento . . HIDROMETEOROLOGICA Coordinador
del sistema (bateria, panel | Funcionario y/o del Gruno de
6 solar, regulador de carga, | contratista del M-GDI-H-F007 A o @ ~
. ; utomatizacion | 1-3horas
cables, conexiones, relés, Grupo de INFORME DE Lo
amplificadores) y Automatizacion o INSTALACION ° funpmnano
' designado.

diligenciar en el espacio
correspondiente en el
formato de la Hoja de
Inspeccion.
Ver Diagrama 2.

Areas Operativas.

MANTENIMIENTO Y
VERIFICACION DE
ESTACIONES
HIDROMETEOROLOGICAS
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TIEMPOS
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO PCl:JCN)-l[IQI%gE DE
ACTIVIDAD
e
debe revisar verifiéar HOJA DE INSPECCION
reparar camb’iar en ca56 ESTACION AUTOMATICA
parary . HIDROMETEOROLOGICA .
de ser necesario cada Funcionario y/o Coordinador
elemento.del sistema contratista del M-GDI-H-F007 del Grupo .d,e
7 | (DCP, gabinete, cables, Automatizaciéon | 1-3horas
. o Grupo de INFORME DE o
conexiones) y diligenciar o - o funcionario
- Automatizacion o INSTALACION, .
en el espacio ; . MANTENIMIENTO Y designado.
correspondiente en el Areas Operativas. -
formato de la Hoja de VERIFICACION DE
| 1ol ESTACIONES
NSpEccion. HIDROMETEOROLOGICAS
Ver Diagrama 3.
e
revisar verifice{r reparary HOJA DE INSPECCION
cambi’ar en calso de ser ESTACION AUTOMATICA
necesario cada sensor Funcionario ylo HIDROMETEOROLOGICA
(mcluye cables, . contratista del M-GDI-H-F007
8 | conexionesy accesorios) 1-3horas
y diligenciar en el espacio Grupo de INFORME DE
: Automatizacion o INSTALACION,
correspondiente en el ; ) MANTENIMIENTO Y
formato de la Hoja de Areas Operativas. :
Inspeccion VERIFICACION DE
Ver DFi)a rama'4 ESTACIONES
grama 2. HIDROMETEOROLOGICAS
Diligenciar en su totalidad
el formato Hoja de
Inspeccién. Se debe
corroborar que todos los :
campos en el documento | Funcionario y/o M-GDI-H-F003 é?(g?:jn%dgg
9 estén diligenciados contratista del HOJA DE INSPECCION Automatigacién 15 minutos
incluyendo observaciones, Grupo de ESTACION AUTOMATICA o funcionario
cambios de elementos en | Automatizaciono | HIDROMETEOROLOGICA designado
la estacion, Areas Operativas. 9 '
recomendaciones para
siguiente visita en caso de
Ser necesarios.
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TIEMPOS
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO PCl:JCN)-l[IQI%gE DE
ACTIVIDAD
Tomar fotos del estado
final de la visita. Se Funcionario y/o Coordinador
recomienda tomar fotos contratista del del Grupo de
10 | realizando labores de Grupo de Reqi - Automatizacién | 15 minutos
- . o egistro fotogréafico L
mantenimiento, mastil | Automatizacién o o funcionario
abatido y estado final de Areas Operativas. designado.
la estacion.

7. HISTORIAL DE CAMBIOS

Versién Fecha Descripcion
1.0 06/11/2020 Creacion del documento
2.0 08/07/2025 Se actualiza el Formato de acuerdo con el memorando enviado por
la OAP memorando 20251100097283 lineamientos para la
actualizacion documental en el marco de la implementacion del
aplicativo suite visién. El codigo pasa de M-GDI-H-P011 a GDI-P011.
8. ANEXOS

e M-GDI-H-F003 HOJA DE INSPECCION ESTACION AUTOMATICA
HIDROMETEOROLOGICA

e M-GDI-H-F007 INFORME DE INSTALACION, MANTENIMIENTO Y VERIFICACION DE
ESTACIONES HIDROMETEOROLOGICAS

e Diagrama de flujo

DIAGRAMA 1. VERIFICACION DE SISTEMA DE TRANSMISION
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Verificacion sistema de transmisién

& Eltransmisor
enciende ?

alimentacién

Verificacién sistema de

q
o ¢ La estacion
transmite datos ?

Revisarindicadores (luces, LEDs)

elementos del sistema

Tomar fotos y datos de equipos y ‘

V]

del transmisor

Revisar estado fisico y conexiones

Revisar mensajes de errorendisplay o pol
medio de conexion via PC

INNI

Cambiar transmisor

zarre uracion del
transmisor de acuers do con manua | del
SQUiRo

Instalar plantilla o configuracion del
i I

Revisar estado y orientacién de
antena

Revisar estado de cablesy
conexiones del sistema

¢ Hay potencia durante
la transmision ?
si

7 Los cables estan en o
buen estado ?

¥

Realizar limpiezay mantenimiento
preventivoaequipos y elementos del
sistema

¥

Descargar plantilla o configuracion del
transmisorsi es posible

v

| Diligenciar Hoja de Inspeccidn

FIN

Cambiar antena

Ii

li

Cambiar cables

DIAGRAMA 2. VERIFICACION DE SISTEMA DE ALIMENTACION
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Verificacién sistema de alimenacién

¢ Voltaje de

NO

Cambiar cables
del panel solar

Ajustar y revisar
conexiones del
panel solar

Cambiar panel
solar

solar tienen

terminales de

L regulador de carga
2
continuidad ? on los correctos 3
Sl Sl
Revisar y/o
cambiar elementos
o sconetons it
panel solar bateria P Iés) "
estan bien ? reles
Tomar fotosy
sl datos de equipos y
elementos del
sistema

NO

¢ Estado fisico del
panel solar esta
bien ?

v

Realizarlimpiezay
mantenimiento
preventiva 2 equipos
y elementos del
sistemade acuerdo
con manuales

Diligenciar Hoja
deInspeccion

bateria de acuerdo No
consus
gspecificaciones ?,
Sl
- ¢ Voltaje de pane
Ajustar ¢ Ori i6
. J 1 NO ¢ Orientacion del NO solar de acuerdo
orientacion del panel solar
anel solar correcta ? consus
L : gspecificaciones ?,
Sl Sl
¢ Voltajes en
NO ¢ Cables del panel < ) NO

¢ Fusible tiene
continuidad?

Sl

¢ Cables de bateria
tienen continuidad
?

SI

¢ Conexiones de
bateria estan bien
?

Sl

[Cambiar regulador

NO

NO

Cambiar fusible

Cambiar cables

Ajustary revisar
conexiones

Cambiar bateria

de carga
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DIAGRAMA 3. VERIFICACION DE SISTEMA DE COLECCION DE DATOS

Verificacion sistema de coleccidn de
datos
|

Revisar conexiones de
alimentacién del DCP

¢ EIDCP
enciende ?

Cambiar DCP

Realizar reset del
DCP de acuerdo con
el manual del
equipo

% Se visualiza'
nombre, cédigo,
fecha, horay
datos ?

Descargar datos
almacenados y
plantillainstalada de
acuerdo con el manual
del equipo

Instalar configuraciény
plantilla del DCP de
acuerdo con el manual
del equipo

Instalar firmware del
DCP si es necesaio de
acuerdo con el manual
del equipo

¢ Proceso
funciono ?

\\ Instalar gabinete

‘ Hay ¢ El gabinete
gabinete para estd en buen
instalar ?

estado ?

Dejar anotacién para Tomar fotos y datos de
cambio en siguiente equipos y elementos
visita del sistema

y

Realizar limpiezay
mantenimiento preventivo a
equipos y elementos del
sistema de acuerdo con
manuales

y

Diligenciar Hoja de
Inspeccién

y

FIN
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DIAGRAMA 4. VERIFICACION FUNCIONAMIENTO DE SENSORES

Verificacion funcionamiento de
sensores

)

Conectar sensor de
acuerdo con manual

N

Cambiar sensor

¢ La conexion

%4

NOA!MOS s
visualizan

N

del sensor es
correcta ?

correctamente,
2

LA

S

¢ La salida de
sensor es
correcta ?

Tomar fotos y datos de
sensores

W
Realizar limpiezay
mantenimiento preventivo a
sensores de acuerdo con
manuales

N
Probar, verificar y/o ¢ La entradadel Diligenciar Hoja de
cambiar de entrada del DCP funciona Inspeccién
DCP correctamente ?
W
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