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RESPONSIVA POR REVISIÓN Y APROBACIÓN DE SOPORTES PARA PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS SOPORTE DE LAS CUENTAS Y FACTURAS ELECTRÓNICAS PARA PAGO AL CICLO FINANCIERO DE LA ENTIDAD

Destinatario:	Grupo de Contabilidad
			
Ciudad:		_____________________
Fecha: 		_____________________
Contrato No.:	_____________________

Cordial saludo, 

En mi condición de supervisor del contrato referido previamente, manifiesto que he revisado el detalle de la totalidad de los documentos que conforman los anexos y soporte de la cuenta de cobro o factura electrónica presentada en el Grupo de Contabilidad y, en particular, se ha llevado a cabo la revisión en detalle del cumplimiento de los elementos que se relacionan a continuación: 

CONTRATISTAS

· Que el contratista realizó el aporte al sistema de seguridad social sobre la base del 40% del Ingreso Base de Cotización, IBC, y pagó sobre el Riesgo II la ARL, de forma correcta.
· Que los documentos soporte allegadas por el contratista para las deducciones de impuestos fueron revisados y están correctos con relación a la cuenta del mes que está soportando 
· Que no se presentan situaciones que puedan generar una inhabilidad sobreviniente del contratista que deba informar al ordenador del gasto de la entidad. 
PROVEEDORES

· Que el proveedor permanece vinculado como activo al sistema De Seguridad Social.
· Que los documentos soporte allegadas por el contratista para las deducciones de impuestos fueron revisados y están correctos con relación a la cuenta del mes que está soportando
· Que no se presentan situaciones que puedan generar una inhabilidad sobreviniente del contratista que deba informar al ordenador del gasto de la entidad. 

Por lo anterior, manifiesto que conozco la responsabilidad asignada legalmente al ejercicio de la supervisión[footnoteRef:1] por una falta de revisión y verificación de la concurrencia de los requisitos legales y contractuales establecidos para la generación del pago acordado[footnoteRef:2]. [1:  Art. 83 de la Ley 1474 de 2011.]  [2:  Guía para la supervisión de contratos: https://acortar.link/N50ZS] 


Atentamente,


________________________________________________ 
Nombre:
Cédula: 
Supervisor del contrato (1)

__________________________________________________ 
Nombre:
Cédula: 
Supervisor del contrato (2)       
OBJETIVO: Validar que los documentos que se anexan a la cuenta de cobro o factura electrónica asignada al Grupo de Contabilidad cumplen con los lineamientos establecidos por la entidad para gestionar el pago.
			
ALCANCE: Este documento inicia desde el supervisor del contrato para el cumplimiento del trámite para el pago de la cuenta de cobro o factura electrónica y termina con su cargue en el Sistema de Gestión Documental al Grupo de Contabilidad.

INSTRUCCIONES

Diligenciar los campos descritos:  
Ciudad, Se debe completar el campo correspondiente con la ciudad donde el contratista ejecuta su contrato.
Fecha: Se debe registrar la fecha correspondiente al último día del periodo de pago que se está certificando en la cuenta de cobro o factura electrónica.
Número del contrato: Diligenciar el número del contrato y el año 
Firma: Registrar los datos del(los) supervisor(es) del del contratista o proveedor
                                              
Control de cambios
	Versión
	Fecha
	Descripción

	1
	14/02/2025
	Creación del formato

	2
	03/03/2025
	Se precisa que la responsabilidad del supervisor y se complementa con la declaración de inexistencia de eventos que impliquen inhabilidad y deba ser informado como medida de seguimiento solicitada por el ordenador del gasto.

	3
	16/04/2025
	Modificación Instrucciones 

	


4
	


25/06/2025
	Se actualiza el Formato de acuerdo con el memorando enviado por la OAP memorando 20251100097283 lineamientos para la actualización documental en el marco de la implementación del aplicativo suite visión. El código pasa de A-GF-F040 a GF-F040.
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