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	Código: GF-F035
Versión: 03
Fecha: 24/06/2025




OBJETIVO: Identificar mediante la lista de chequeo la información de recaudo que cada área generadora remite para el trámite de las transacciones de los recursos de recaudo del Ideam, para que sea entregada de manera oportuna, ordenada y sistemática al Grupo de Tesorería.	
				
ALCANCE: Esta lista de chequeo periódica aplicará desde la elaboración por parte del área generadora de información de transacciones de los recursos de recaudo del Ideam, para el cumplimiento del trámite e información que debe suministrar al Grupo de Tesorería.	

INSTRUCCIONES

En la casilla debe marcar que información se está enviando, teniendo en cuenta las fechas establecidas por el Grupo de Tesorería para reportar la información de su área generadora.	
				
	Fecha de entrega al Grupo de Tesorería
	

	Área generadora de la documentación
	 



1. ACREDITACIÓN 

	DESCRIPCIÓN

	Formato Solicitud Recaudo
	  

	Orden de Consignación y/o Factura Electrónica de Venta
	

	NC - Nota Crédito
	

	ND - Nota Debito
	

	Soporte de Consignación (cliente)
	



2. CONVENIOS

	DESCRIPCIÓN

	Formato Solicitud Recaudo
	

	Cuenta Cobro
	

	Copia Convenio
	

	Soporte de Consignación (cliente)
	




3. OTROS

	DESCRIPCIÓN

	Formato Solicitud Recaudo
	

	Cuadro Resumen de Liquidación y Reembolso
	

	Soporte de Consignación (cliente)
	

	Anexos
	



HISTORIAL DE CAMBIOS

	Versión
	Fecha
	Descripción

	01
	02/12/2022
	Creación del documento.

	02
	13/08/2024
	Actualización de plantilla.

	




03
	




24/06/2025
	Se actualiza el Formato de acuerdo con el memorando enviado por la OAP memorando 20251100097283 lineamientos para la actualización documental en el marco de la implementación del aplicativo suite visión. El código pasa de A-GF-F035 a GF-F035.
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