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	GESTION DEL DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
Formato autorización de descuento
	Código: GTH-F056 Versión: 02
Fecha: 24/06/2025  



Yo ________________________________ identificado/a con cédula de ciudadanía No _________________ dé _________________ y teniendo en cuenta que __________________. me ha otorgado un crédito de libranza por la suma de _____________________________, mediante la presente comunicación manifiesto voluntariamente autorizar a ______________________________________________ con NIT No. _______________, para que usted en calidad de pagador, descuente de los pagos a los que tengo derecho por concepto de salario, honorarios, aportes, mesada pensional, entre otros y según sea el caso, el valor de la(s) cuota(s) de amortización requeridas para la cancelación total del crédito, tal como se indica a continuación:

	Número del Crédito 
	

	Valor del Crédito
	

	Plazo Crédito en meses
	

	Número de cuotas
	

	Tasa nominal anual:
	

	Cuota fija mensual (incluidos seguros e intereses):
	



El valor proyectado del crédito, incluyendo capital, intereses y seguros a la fecha del desembolso, es de _______________________________________________________________

La presente autorización también comprende los siguientes eventos:  

1. El descuento del valor que corresponde al nuevo valor de la cuota que ______________ le notifique, en los eventos en que dicha cuota sea modificada.
2. El descuento por anticipado de las cuotas que deben pagarse, durante el tiempo que permanezca en vacaciones, licencia, o durante los periodos no remunerados durante la vigencia del contrato de trabajo o prestación de servicios.
3. En caso de terminación por cualquier motivo de la relación contractual, deducir de mis salarios, prestaciones sociales (diferentes a las Cesantías e intereses a las Cesantías), indemnizaciones, pensiones, honorarios, aportes, liquidación del contrato y/o ingresos a que tenga derecho, el saldo que a la fecha de desvinculación le adeude a _______________________, por concepto del crédito.
4. De encontrarse vencido el crédito o no haberse atendido oportunamente, me permito autorizarles para que previa revisión detallada por parte de ustedes de las cuotas recibidas por ______________________, se efectúen los descuentos adicionales necesarios para que la deuda se normalice y/o regularicen los pagos que fueron originalmente acordados.
5. La cuota será fija durante la vigencia del crédito, calculada con base en el DTF vigente al momento del desembolso más unos puntos porcentuales y pagaderos en su equivalente mes vencido. Si el DTF aumentare o disminuyere durante la vigencia del crédito, la cuota permanecerá constante. Sin embargo, ____________________. con la cuota pagada imputará su valor primero al saldo en mora, si los hubiere, a intereses y después a capital. Si llegado el término proyectado de pago del crédito, el mismo no se hubiere cancelado, autorizo a la entidad pagadora para continuar descontando la misma cuota hasta su cancelación total o en caso de no ser posible continuare pagando está a través de los diferentes canales ofrecidos por _______________________.


Para constancia se firma en ________________ a los ____ del mes de _________de _______




_______________________________________________ 
FIRMA


HISTORIAL DE CAMBIOS

	  Versión
	Fecha
	Descripción

	01
	04/09/2023
	Creación del documento 

	

02
	24/06/2025
	Se actualiza el formato de acuerdo con el memorando 20251100097283 enviado por la OAP los lineamientos para la actualización documental en el marco de la implementación del aplicativo suite visión. El código pasa de A-GH-F056 a GTH-F056, Se elimina la tabla de elaboración, se incluye hoja de instrucciones.




















INSTRUCIONES DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO
Una vez diligenciado no se imprimir y se eliminan una vez se convierten en registros.
	CONCEPTO
	EXPLICACION

	Datos personales 
	

	Valor del crédito
	

	Datos de la entidad  
	

	Número del Crédito 
	

	Valor del Crédito
	

	Plazo Crédito en meses
	

	Número de cuotas
	

	Tasa nominal anual:
	

	Cuota fija mensual (incluidos seguros e intereses):
	



En caso de que el formato recoja información asociada con datos personales, privados, semiprivados o sensibles, deberá llevar en la parte inferior cualquiera de las siguientes opciones:  de conformidad y en estricto cumplimiento de la Ley 1581 del 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para protección de datos”, dado que la entidad actuará como responsable del tratamiento de los datos personales conforme a la Resolución 2821 de 2016 “Por la cual se adopta la política de Protección de datos en el Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudio Ambientales - IDEAM” 
Opción 1. Ley 1581 de 2012, protección de datos personales: “El titular de los datos podrá, en cualquier momento, solicitar al IDEAM que la información sea modificada, actualizada o retirada de las bases de datos, si así está almacenada” 
Opción 2. Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo con la Ley 1581 De 2012 y a la Resolución 2821 De 2016 del IDEAM  


image1.png
IDEAM




