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	 Fecha
	Día
	Mes
	Año

	
	
	
	



I. IDENTIFICACIÓN DEL FUNCIONARIO Y JUSTIFICACIÓN DE PARTICIPACIÓN (Diligencia subdirectores, Coordinadores y Jefes de Oficina)

	NOMBRE FUNCIONARIO: 

	DEPENDENCIA: 

	CARGO (CODIGO Y GRADO): 

	NIVEL:
	
	DIRECTIVO
	
	ASESOR
	
	PROFESIONAL
	
	TÉCNICO
	
	ASISTENCIAL

	CORREO ELECTRÓNICO: 

	JUSTIFICACIÓN (Indique porque el nominado es idóneo para participar)

	


	MENCIONE LAS FUNCIONES, PROYECTOS O ACTIVIDADES QUE DESARROLLA Y ESTÁN DIRECTAMENTE RELACIONADOS CON EL EVENTO INTERNACIONAL DEL NOMINADO



II. INFORMACIÓN DEL ESCENARIO INTERNACIONAL (Diligencia Cooperación y Asuntos Internacionales)

	ORGANIZACIÓN QUE INVITA: 

	FECHAS DEL EVENTO: 

	LUGAR (PAÍS Y CIUDAD): 


	ASISTENCIA FINANCIERA:
	SI
	
	NO
	X
	¿CUÁL? 
 N/A



MODALIDAD (Señale con una x la modalidad o modalidades que aplique)

	
	Seminario
	
	Diplomado
	
	Congreso
	
	Taller
	X
	Curso

	
	Simposio
	
	Conferencia
	
	Reunión
	
	Otro
	
	¿CUÁL? 

	BREVE DESCRIPCION DEL EVENTO:





	RELEVANCIA DEL EVENTO

	ÍTEM
	SI (X)
	NO (X)
	JUSTIFICACIÓN

	Es obligatoria la asistencia del IDEAM al evento.
	
	
	

	En el desarrollo del evento es posible que se asignen recursos a la entidad para el desarrollo de algún proyecto.
	
	
	

	Se generaría alguna consecuencia por no asistir al evento (indicar cuál).
	
	
	

	La participación del IDEAM, influirá en algún tipo de decisión nacional o internacional.
	
	
	

	El evento se encuentra relacionado con la misionalidad del IDEAM.
	
	
	

	TIPO DE DELEGADO:       ALTO NIVEL: ___   LÍDER TÉCNICO: ___ N/A: _X_

REQUISITOS DE CONOCIMIENTO: N/A

REQUISITOS DE EXPERIENCIA: N/A

REQUISITOS DE IDIOMA:     SI __ NO__ ¿CUÁL?



III. HISTÓRICO DE PARTICIPACIÓN EN ESCENARIOS INTERNACIONALES (Diligencia Grupo de Administración y Desarrollo del Talento Humano)

	NOMBRE DEL ÚLTIMO ESCENARIO INTERNACIONAL EN EL QUE PARTICIPÓ EL FUNCIONARIO NOMINADO 
	N/A

	FECHA DEL ÚLTIMO ESCENARIO INTERNACIONAL EN EL QUE PARTICIPÓ EL FUNCIONARIO NOMINADO
	N/A



MODALIDAD DE LA DIFUSIÓN DE LA INVITACIÓN (Señale con una x la modalidad o modalidades que aplique)

	
	Masiva para todos los funcionarios del IDEAM
	x
	Subdirecciones y/u Oficinas
	¿CUÁL?

	¿MOTIVO?





	VISTO BUENO DEL JEFE INMEDIATO
	VISTO BUENO SUPERIOR JERARQUICO

	NOMBRE:
	
	NOMBRE:
	

	CARGO:
	
	CARGO:
	

	FIRMA:
	

	FIRMA:
	




	APROBACIÓN

	Director General:
	






CONTROL DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	FECHA
	DESCRIPCIÓN

	01
	14/08/2019
	Creación del documento

	02
	05/04/2022
	Se realizó la exclusión del Literal V, se le incluyo la casilla para colocar el medio de la socialización y ajuste del nombre - Se incluyó visto bueno del superior jerárquico.

	03
	24/06/2025
	Se actualiza el formato de acuerdo con el memorando 20251100097283 enviado por la OAP los lineamientos para la actualización documental en el marco de la implementación del aplicativo suite visión. El código pasa de A-GH-F042 a GTH-F042, Se elimina la tabla de elaboración, se incluye hoja de instrucciones.















INSTRUCIONES DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

       Una vez diligenciado no se imprimir y se eliminan una vez se convierten en registros.

	CONCEPTO
	EXPLICACION

	
	

	
	

	
	

	
	



     
       En caso de que el formato recoja información asociada con datos personales, privados,    semiprivados o sensibles, deberá llevar en la parte inferior cualquiera de las siguientes opciones:  de conformidad y en estricto cumplimiento de la Ley 1581 del 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para protección de datos”, dado que la entidad actuará como responsable del tratamiento de los datos personales conforme a la Resolución 2821 de 2016 “Por la cual se adopta la política de Protección de datos en el Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudio Ambientales - IDEAM”
   Opción 1. Ley 1581 de 2012, protección de datos personales: “El titular de los datos podrá, en       cualquier momento, solicitar al IDEAM que la información sea modificada, actualizada o retirada de las bases de datos, si así está almacenada”
Opción 2. Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo con la Ley 1581 De 2012 y a la Resolución 2821 De 2016 del IDEAM 
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