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CODIGO DEPENDENCIA JERARQUICA: 200 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL — Decreto 291 de 2004
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 209 NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE TESORERIA
Resolucion 3094 de 2018 y 326 de 2020
CODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SOPORTE : 5
OP| S| Sb Gesmon | covenr | CT | E | T ] S
209 | 07 BOLETINES
209 | 07| 2 | Boletines Diarios de Tesoreria 1 9 X Documento que presenta los saldos de las
e Boletines diarios de caja y bancos D/PDF SN, SRaig O B sk eihe
los movimientos efectuados por la tesoreria
e Traslado de fondos D/PDF en un dia determinado. Tramite de pagos,
e Facturas de compraventa D/PDF elaboracion boletin diario de tesoreria,
e Reintegros a la direccion del tesoro nacional D/PDF e"pe‘.jl'f“?“ e & Cgmﬁcadof" y
. = D/PDF conciliaciones bancarias de tesoreria. Esta
e Libros de auxiliares de bancos subserie documental se genera en medio
e Comunicaciones D/PDF digital y se elimina a los 10 afios de
permanencia en los archivos del IDEAM,
mediante el borrado seguro de la
informacién. La eliminacion se realiza de
acuerdo con el Art. 28 ley 962 de 2005 y
Res. 385 de 2018 CGN. Para el
procedimiento de eliminacion se aplica lo
descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019
AGN.
209 | 19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
209 | 19| 1 | Declaraciones de Renta y Complementarios | 9 X Documento presentado  por el
e Declaraciones de impuestos D/PDF contribuyente a la administracion de
ox g ’ ; impuestos para dar cuenta de los ingresos
® Declaracion de ingresos y patrimonio D/PDF susceptibles de incrementar el patrimonio,
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacién del Docymento
2 os12/201a Actyalyacion de datos
L __20/05/2018 Actuslizacion de datos
2 29/05/2020 Act de datos s
5 __07/10/2020 ) datos Acuerdo 04 9 AGN
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e Declaraciones exogenas D/PDF de conformidad con el articulo 1.6.1.13.2.5
e Contribuciones de renta y complementarios D/PDF Gel cecgeto S e -SG. Ea wikierie
BETRE, documental se genera en medio digital y se
e Comunicaciones D/PDF elimina a los 10 afios de permanencia en
D/PDF los archivos del IDEAM. La eliminacion se
realiza de acuerdo con el Art. 28 ley 962
de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el
procedimiento de eliminacion se aplica lo
descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019
AGN.
209 | 19| 2 | Declaraciones de Retenciones en la Fuente 1 9 X Documento presentado  por el
eDeclaracion mensual de retencion en la fuente D/PDF contribuycnte 8 la administracin de

impuestos para dar cuenta de las
declaraciones de Retencion en la Fuente,
de conformidad con el articulo 1.6.1.13.2.5
del decreto 1625 de 2016. Esta subserie
documental se genera en medio digital y se
climina a los 10 afos de permanencia en
los archivos del IDEAM. La eliminacion se
realiza de acuerdo con el Art. 28 ley 962
de 2005 y Res. 385 de 2018 CGN. Para el
procedimiento de eliminacion se aplica lo
descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019
AGN.

209 | 28 INFORMES

209 | 28 | 4 | Informes de Gestion D 1 4 X Son documentos que recopilan un conjunto
e Informes de gestion de datos que se han efectuado durante un

e periodo de tiempo. Esta subserie se genera
e Comunicaciones en medio digital y es de valor informativo
temporal, ya que se consolida en los
informes trimestrales elaborados por la
Oficina Asesora de Planeacion, que luego

P i

HSTORAL D CAMBIOS
_VERSION FECHA DESCRIPCION
1 13/09/2012 Creacion del Documento
2 —_os/u/1a Acwalizacion ce datos
3 20/06/2018 Actualizacién de datos
A _29/05/2020 ua de datos N
s 07/10/2020 Act datos de 2019 AGN
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consolida la informacion en el informe
anual institucional. Esta subseric se
elimina una vez se cumpla el tiempo de
retencion establecido en la TRD. Para su
eliminaciéon se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de
2019 del AGN.

209 | 45 PROGRAMAS

209 | 45| 1 | Programas Anuales Mensualizado de Caja 1 9
e Programa anual de caja

e Solicitud de PAC

e Registro modificacion PAC
e Registro y control PAC

D/PDF
D/PDF
D/PDF
D/PDF

' Documento por el cual se programa,
administra, verifica y aprueba el monto
maximo mensual de fondos disponibles
para el gasto en cualquier entidad
financiada con recursos Pablicos. Esta
subserie documental se genera en medio
digital y se elimina a los 10 afios de
permanencia en los archivos del IDEAM,
mediante el borrado seguro de la
informacion. La eliminacion se realiza de
acuerdo con el Art. 28 ley 962 de 2005 y
Res. 385 de 2018 CGN. Para el
procedimiento de eliminacion se aplica lo
descrito en el Art. 22 Acuerdo 04 de 2019
AGN.

CONVENCIONES

Cédigo: OP: Codigo Dependencia S: Serie Sb: Subserie

Soporte: P: Papel D: Digital (xls, ppt. pdf, etc.)

Disposicion Final: CT: Conservacion Total E: Eliminacion S: Seleccion I: Imagen
(microfilm, Digital o Fotografia)

Firma Secretaria General

Firma Responsable Dependencia

Firma Grupo de Gestion Documental

Nombre: Dalia Ines Olarte Martinez

Nombre: Esperanza Barbosa Alonso

Nombre: Hernan Parada Arias

Cargo: Secretaria General

Cargo: Coordinadora de Grupo

Carpo: Coordinador de Grupo
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HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacion del Documento
2 05/12/2014 Actualizacion de datos
3 20/06/2018 Actualizacion de datos
4 29/05/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
) 07/10/2020 Actualizacidn de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
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Firma:

Esﬁ'frmq cRiL Q ~ C‘LQ o

Firma: \L&S ?i}

Fecha v No. Acta de Comité lnstikxcienal de (,ié's!i(m y Desempeiio: Acta No. 30 del 16 de Octubre de 2020 | | Resolucién Implementacién No.
N

HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacion del Documento
2 05/12/2014 Actualizacién de datos
3 20/06/2018 Actualizacién de datos
4 29/65/2020 Actualizacidn de dates Acuerde 04 de 2019 AGN
5 07/10/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN |
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