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CODIGO DEPENDENCIA JERARQUICA: 100 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL — Decreto 291 de 2004
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 200 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL — Decreto 291 de 2004
CcODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
OP S Sb SOPORTE | ARCHIVO | ARCHIVO | CT E | 5
GESTION | CENTRAL
200 2 ACTAS
200 2 11 | Actas de Consejo Directivo 1 9 X X La subserie documental presenta la toma
e Acta de comité P de decisiones relacionadas con la
- - . P administracion de las funciones vy
o S e p procesos propios del IDEAM. Por la
. lnforme§ presentados en comité trascendencia de la informacion para el
e Delegaciones P conocimiento de la gestion y desarrollo
institucional. Esta serie se digitaliza y
se conserva totalmente el soporte fisico
y digital debido al alto wvalor
informativo, administrativo e historico
por las decisiones que afectaron el
desarrollo de la entidad. Cumplidos los
10 afios de retencion se realiza la
transferencia al Archivo Historico.
200 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS
200 3 1 Acuerdos 1 19 X X Son documentos mediante los cuales el
e Acuerdos de consejo directivo P maximo 6rgano de la direccion de una
entidad resuelve situaciones y toma
decisiones en cumplimiento de sus
funciones. Esta serie se digitaliza y se
conserva totalmente el soporte fisico y
digital debido al alto valor informativo,
h]
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1 17/08/2012 Creacion del Documento
2 05/13/2014 _Actuaiitacisn de datos
3 20/06/2018 Actualizacién de datos
4 29/05/2020 Actuslitacion de datos Acuerdo0adezoionen |
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administrativo e historico por las
decisiones que afectaron el desarrollo de
la entidad. Cumplidos los 10 afios de
retencion se realiza la transferencia al
Archivo Historico.

200 £ 2 Resoluciones
e Resoluciones (consecutivo)

X Son documentos mediante los cuales la
autoridad ejecutiva de una entidad
resuelve situaciones y toma decisiones
concretas de la administracion. Esta
seric se digitaliza y se conserva
totalmente el soporte fisico y digital
debido al alto wvalor informativo,
administrativo ¢ historico por las
decisiones que afectaron el desarrollo de
la entidad. Cumplidos los 10 afios de
retencion se realiza la transferencia al
Archivo Historico.

200 11 CIRCULARES
e Circulares administrativas

X Corresponde a la  herramienta
administrativa, emitida por una
autoridad superior a una inferior, sobre
un tema y con un proposito especifico.
Este documento es empleado para
transmitir instrucciones y decisiones de
caracter obligatorio.  Esta serie se
digitaliza  aplicando  técnica de
preservacion a largo plazo y se conserva
totalmente tanto el soporte fisico como
el digital debido al alto valor
informativo e histérico por las
decisiones que afectaron el desarrollo de
la entidad. Cumplidos los 10 anos de
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permanencia en las fases de gestion y
central, se realiza la transferencia al
archivo historico.

200

28

INFORMES

200

28

1 Informes a Entes de Control
e Informes de avance
e Comunicaciones

D/PDF
D/PDF

Son informes excepcionales que son
requeridos por entidades como la
Contraloria o la Procuraduria en
gjercicio de sus funciones.  Estos
informes de Ley, son esenciales para el
conocimiento  historico administrativo
de la entidad, importantes como
referente historico institucional. Esta
subserie se crea en medio digital y se
conserva totalmente debido al alto valor
informativo e  historico por las
decisiones que afectaron el desarrollo de
la entidad en sus diferentes procesos.
Cumplidos los 10 afios de retencion en
los archivos del IDEAM, se realiza la
transferencia secundaria al Archivo
Historico.

200

28

4 Informes de Gestion

e Informes de gestion
e Comunicaciones

D/PDF
D/PDF

Son documentos que recopilan un
conjunto de datos que se han efectuado
durante un periodo de tiempo. Esta
subserie se genera en medio digital y es
de valor informativo temporal, ya que se
consolida en los informes trimestrales
elaborados por la Oficina Asesora de
Planeaci6on, que luego consolida la
informacion en el informe anual
institucional. Esta subseric se elimina
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una vez se cumpla el tiempo de
retencion establecido en la TRD. Para su
eliminacion se aplica el procedimiento
establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de
2019 del AGN.
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